АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
«ЧЕРНЫШЕВСКИЙ РАЙОН» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30 октября  2019 года	         				    	                            № 591
пгт. Чернышевск

[bookmark: bookmark25]Об организации работы по обеспечению пожарной безопасности в администрации муниципального района «Чернышевский район»

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2012 года № 390 «О противопожарном режиме», с приказом МЧС Российской Федерации от 18 июня 2003 года № 313 «Об утверждении правил пожарной безопасности в Российской Федерации» (ППБ 01-03)., руководствуясь статьей 25 Устава муниципального района «Чернышевский район»,  в целях совершенствования работы по обеспечению пожарной безопасности, здоровых, безопасных условий труда, охраны жизни и здоровья работников, администрация муниципального района «Чернышевский район»  п о с т а н о в л я е т:

1. Установить строгий систематический контроль за выполнением работниками администрации правил и инструкций, определяющих требования пожарной безопасности.
2. Утвердить:
- инструкцию по охране  труда  о мерах пожарной безопасности в здании администрации муниципального района «Чернышевский район» (приложение № 1);
- инструкцию о порядке действий персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей при пожаре (приложение № 2).
- инструкцию ответственного за пожарную безопасность в здании администрации муниципального района «Чернышевский район» (приложение № 3).
3. Назначить ответственных:
- за пожарную безопасность в целом по зданию администрации муниципального района «Чернышевский район» и муниципального архива и.о. руководителя МКУ «Центр МТО деятельности администрации МР «Чернышевский район» Владимира Валерьевича Золотарева;
- за эвакуацию людей в случае возникновения пожара в здании администрации муниципального района «Чернышевский район» -и.о. начальника отдела ГО ЧС Ульхова Данила Николаевича.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
5. Настоящее постановление разместить на официальном сайте муниципального района «Чернышевский район» по адресу www.чернышевск.забайкальскийкрай.рф, в разделе Документы.
6. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на и.о. руководителя МКУ «Центр МТО деятельности администрации МР
«Чернышевский район» В.В. Золотарева.



Глава муниципального района
«Чернышевский район» 						        В.В. Наделяев









































Приложение № 1
к постановлению администрации 
МР «Чернышевский район» 
от 29 октября 2019г. № 591

ИНСТРУКЦИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА О МЕРАХ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ В
ЗДАНИИ АДМИНИСТРЦИИ МР «ЧЕРНЫШЕВСКОГО РАЙОНА» 

Настоящая инструкция о мерах пожарной безопасности составлена в соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 года N 69-ФЗ "О пожарной безопасности", Федеральным законом от 22 июля 2008 года N 123-ФЗ "Технический регламент о требованиях пожарной безопасности", Правилами противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства РФ от 25.04.2012 N 390 "О противопожарном режиме" (ред. от 06.03.2015).

1. Работники и должностные лица организации обязаны:
1) Соблюдать требования пожарной безопасности, установленные Правилами противопожарного режима в Российской Федерации и настоящей инструкцией.
2) Бережно относиться к противопожарным средствам и оборудованию.
3) Незамедлительно сообщить руководителю организации либо непосредственному руководителю о нарушениях требований пожарной безопасности.
4) Работники допускаются к работе на объекте только после прохождения инструктажа о мерах пожарной безопасности. Инструктирование работников мерам пожарной безопасности осуществляется путем проведения противопожарного инструктажа.
5) Противопожарный инструктаж проводится со всеми работниками организации.

2. Порядок содержания помещений, в том числе эвакуационных путей
1) Запрещается производить изменение объемно-планировочных решений и размещение инженерных коммуникаций и оборудования, в результате которых ограничивается доступ к огнетушителям, пожарным кранам и другим системам обеспечения пожарной безопасности или уменьшается зона действия автоматических систем противопожарной защиты (автоматической пожарной сигнализации, стационарной автоматической установки пожаротушения, системы дымо-удаления, системы оповещения и управления эвакуацией).
2) Запрещается снимать предусмотренные проектной документацией двери, препятствующие распространению опасных факторов пожара.
3) При эксплуатации эвакуационных путей и выходов должно обеспечиваться соблюдение проектных решений.
4) При эксплуатации эвакуационных путей, эвакуационных и аварийных выходов запрещается:
5) устраивать пороги на путях эвакуации (за исключением порогов в дверных проемах), раздвижные и подъемно-опускные двери и ворота, вращающиеся двери и турникеты, а также другие устройства, препятствующие свободной эвакуации людей;
6)  загромождать эвакуационные пути и выходы (в том числе проходы, коридоры, тамбуры, лестничные площадки, марши лестниц, двери, эвакуационные люки) различными материалами, изделиями, оборудованием, производственными отходами, мусором и другими предметами, а также блокировать двери эвакуационных выходов;
7)  устраивать в тамбурах выходов сушилки и вешалки для одежды, гардеробы, а также хранить (в том числе временно) инвентарь и материалы;
8)  фиксировать самозакрывающиеся двери в открытом положении, а также снимать их.
9)  заменять армированное стекло обычным в остеклении дверей и фрамуг;
10)  изменять направление открывания дверей, за исключением дверей, открывание которых не нормируется или к которым предъявляются иные требования в соответствии с нормативными правовыми актами.
11) Запоры на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать возможность их свободного открывания изнутри без ключа.
12) При расстановке в помещениях технологического и другого оборудования должно обеспечиваться наличие проходов к путям эвакуации и эвакуационным выходам.
13) Запрещается оставлять по окончании рабочего времени не обесточенными электроустановки в помещениях, в которых отсутствует дежурный персонал, за исключением систем противопожарной защиты, а также других электроустановок и электротехнических приборов, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации
14) Запрещается:
15) - эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции;
16) - пользоваться электро установочными изделиями с повреждениями;
17) - обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника;
18) - размещать (складировать) в электро щитовых (у электрощитов), у электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие (в том числе легковоспламеняющиеся) вещества и материалы;
19) - при проведении аварийных и других строительно-монтажных и реставрационных работ использовать временную электропроводку, включая удлинители, сетевые фильтры, не предназначенные по своим характеристикам для питания применяемых электроприборов.
20) Перевод установок пожарной автоматики с автоматического пуска на ручной запрещается.
21) Не допускается устанавливать какие-либо приспособления, препятствующие нормальному закрыванию противопожарных или противо-дымных дверей (устройств).
22) Расстояние от светильников до хранящихся материалов должно быть не менее 0,5 метра.
3. При эксплуатации систем вентиляции и кондиционирования воздуха запрещается:
1) оставлять двери вентиляционных камер открытыми;
2)  закрывать вытяжные каналы, отверстия и решетки;
3)  подключать к воздуховодам газовые отопительные приборы;
4)  выжигать скопившиеся в воздуховодах жировые отложения, пыль и другие горючие вещества.
5) Запрещается производить отогревание замерзших труб паяльными лампами и другими способами с применением открытого огня.

4. Порядок осмотра и закрытия помещений по окончании работы
1) По окончании рабочего времени необходимо в помещениях обесточить электроустановки, за исключением систем противопожарной защиты, а также других электроустановок и электротехнических приборов, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации.
2) Провести осмотр помещений, оборудования на предмет отсутствия источников загорания, загромождений выходов.
3) Закрыть окна, двери, ворота.

5. Расположение мест для курения, проведение огневых или иных пожароопасных работ, в том числе временных
1) На объекте должно обеспечиваться выполнение требований, предусмотренных статьей 12 Федерального закона "Об охране здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления табака".
2) Места, специально отведенные для курения табака, обозначаются знаками "Место для курения".
3) На проведение временных монтажных и ремонтных огневых работ (огневой разогрев битума, газо- и электросварочные работы, газо- и электро резательные работы, бензино- и керосино резательные работы, паяльные работы, резка металла механизированным инструментом) в помещениях руководителем организации или лицом, ответственным за пожарную безопасность, оформляется наряд-допуск на выполнение огневых работ по форме, предусмотренной приложением N 4 Правил противопожарного режима в РФ.

6.Допустимое (предельное) количество людей, которые могут одновременно находиться на объекте
1) Не допускается в помещениях с одним эвакуационным выходом одновременное пребывание более 50 человек.

7. Обязанности и действия работников при пожаре:
6.1. Каждый работник организации при обнаружении пожара или признаков  горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.) должен:
1)  немедленно прекратить работу и вызвать пожарную охрану по телефону «01» (с сотового телефона 112, 010 - сообщив при этом адрес организации, наименование организации, место возникновения, фамилию, имя, отчество, телефон;
2) принять по возможности меры по эвакуации людей и материальных ценностей;
3) отключить от питающей электросети закрепленное электрооборудование;
4) приступить к тушению пожара имеющимися средствами пожаротушения;
5) сообщить непосредственному или вышестоящему начальнику и оповестить окружающих сотрудников;
6) при общем сигнале опасности покинуть здание.
7) Руководитель структурного подразделения, которому стало известно о пожаре обязан:
8) вызвать по телефону пожарную охрану (2-10-01);
9) немедленно оповестить своих подчиненных и прочих работников;
10) сообщить о пожаре лицу ответственному за пожарную безопасность на объекте;
11) принять меры по оказанию помощи в тушении пожара, эвакуации людей и материальных ценностей.
12) Лицо, ответственное за пожарную безопасность на объекте,прибывшие к месту пожара, обязано:
13) продублировать сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану и поставить в известность собственника имущества (генеральный директор, учредитель);
14) в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасание, используя для этого имеющиеся силы и средства;
15) при необходимости отключить электроэнергию, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания;
16) прекратить все работы в здании, кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;
17) удалить за пределы опасной зоны всех посторонних работников, не участвующих в локализации пожара;
18) осуществить общее руководство по тушению пожара до прибытия подразделения пожарной охраны;
19) обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара;
20) одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;
21) организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара.
22) При прибытии пожарных подразделений лицо ответственное за пожарную безопасность на объекте обязано проинформировать руководителя тушения пожара о конструктивных особенностях здания, прилегающих строений и сооружений, количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых веществ, материалов и других сведениях, необходимых для успешной ликвидации пожара. Он обязан также организовывать привлечение сил и средств объекта к осуществлению необходимых мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития.
8.Лица, ответственные за обеспечение пожарной безопасности
1) Ответственные за пожарную безопасность административных зданий отвечают за:
2) - проведение и оформление противопожарных инструктажей (вводный, первичный, повторный, внеплановый, целевой инструктажи) с работниками организации;
3) разработку и подготовку проектов локальных нормативных актов организации в   области пожарной безопасности для организации (инструкций);
4) - периодические осмотры путей эвакуации, эвакуационных и аварийных выходов в помещениях (к примеру, не менее 3-х раз в день);
5) - своевременное информирование руководителя о выявленных нарушениях требований пожарной безопасности;
6) - пресечение нарушений требований пожарной безопасности, допускаемых работниками (курение в неустановленных местах, использование открытого огня, захламление путей эвакуации и т.п.) в помещениях;
7) - осмотр и закрытие помещений после окончания рабочего дня (закрытие окон и дверей, обесточивание электрооборудования, выключение вентиляции и т.п.);
8) - соблюдение и контроль за порядком курения, проведения огневых или иных пожароопасных работ, в том числе временных.
9.Порядок использования первичных средств пожаротушения:
1) Первичные средства пожаротушения, используемые на объекте, должны быть исправны, обеспечено их количество.
2) Огнетушители должны размещаться на видных, легкодоступных местах на высоте 1,5 м, где исключено их повреждение, попадание на них прямых солнечных лучей, непосредственное воздействие отопительных и нагревательных приборов.
3) Пожарные краны должны быть оборудованы рукавами и стволами, помещенными в шкафы, которые пломбируются. Пожарный рукав должен быть присоединен к крану и стволу.
4) Проверка работоспособности пожарных кранов внутреннего противопожарного водопровода должна осуществляться не реже двух раз в год (весной и осенью) с перемоткой льняных рукавов на новую складку.
5) Нарушения огнезащитных покрытий (штукатурка, специальных красок, лаков и т.п.) строительных конструкций, горючих отделочных материалов – должны немедленно устраняться.
6) Для тушения твердых горючих веществ, ЛВЖ, ГЖ и газов применяются – водные, воздушно-пенные и порошковые огнетушители.
7) Для тушения эл.оборудования под напряжением до 1000 В используют – порошковые и углекислотные огнетушители.
8) Правила применения первичных средств пожаротушения:
9) поднести огнетушитель к очагу пожара не ближе 3 м
10) сорвать пломбу;
11) выдернуть чеку за кольцо;
12) нажимаем  рычаг на корпусе;
13) путем нажатия рычага полностью освобождаем огнетушитель.
10. Расположение мест для курения, применения открытого  огня, проезда транспорта и проведения огневых или иных пожароопасных работ, в том числе временных:
1) На территории, в зданиях, сооружения и помещениях Общества запрещается курить вне установленных местах и пользоваться открытым огнем.
2) Определить по Обществу следующее место для курения – крытая, оборудованная курилка на улице, обозначенная знаком «Место для курения».
3) Максимальная скорость движения транспортных средств по территории Общества и в производственных помещениях не должна превышать 10 км/ч.
4) Запрещается использовать в качестве стоянки автотранспорта противопожарные разрывы между зданиями и сооружениями.
5) Для исключения попадания раскаленных частиц металла при проведении огневых работ в смежные помещения, соседние этажи и другие помещения все смотровые, технологические и другие люки (лючки), вентиляционные, монтажные и другие проемы (отверстия) в перекрытиях, стенах и перегородках помещений, где проводятся огневые работы, закрываются негорючими материалами.
6) Строительные конструкции, настилы полов, отделка и облицовка, а также изоляция и части оборудования, выполненные из горючих материалов, должны быть защищены от попадания на них искр металлическим экраном, покрывалами для изоляции очага возгорания или другими негорючими материалами и при необходимости политы водой.
7) Место для проведения сварочных и резательных работ на объектах, в конструкциях которых использованы горючие материалы, ограждается сплошной перегородкой из негорючего материала. При этом высота перегородки должна быть не менее 1,8 метра, а зазор между перегородкой и полом - не более 5 сантиметров. Для предотвращения разлета раскаленных частиц указанный зазор должен быть огражден сеткой из негорючего материала с размером ячеек не более 1 x 1 миллиметр.
_____________________

Приложение № 2
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ИНСТРУКЦИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА
О ПОРЯДКЕ ДЕЙСТВИЯ ПЕРСОНАЛА ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСТНОСТИ И БЫСТРОЙ ЭВАКУАЦИИ ЛЮДЕЙ ПРИ ПОЖАРЕ

[bookmark: bookmark20]1. Общие требования пожарной безопасности.
Настоящая инструкция о порядке действий персонала по обеспечению безопасной и быстрой
эвакуации людей при пожаре (далее – Инструкция) разработана для МКУ «Центр МТО
администрации МР «Чернышевский район» и администрации МР «Чернышевский район» в
соответствии с п. 15, 16 Правил пожарной безопасности в Российской Федерации ППБ – 03.
Инструкция является дополнением к схематическим планам эвакуации работников из здания в
случае пожара.
Инструкция предназначена для организации безопасной и быстрой эвакуации работников из
здания в случае пожара.
Практические тренировки по эвакуации работников и обучающихся в случае пожара по данной
инструкции проводятся не реже двух раз в год.
2. [bookmark: bookmark21]Порядок эвакуации при пожаре.
2.1  При возникновении пожара немедленно сообщить о пожаре в ближайшую пожарную часть,
ЕДДС, Главе МР «Чернышевский район», руководителю МКУ «Центр МТО» администрации
МР «Чернышевский район».
2.2  Немедленно оповестить работников о пожаре с помощью установленной системы
оповещения.
2.3  Открыть все эвакуационные выходы из здания.
2.4  Быстро без паники и суеты эвакуировать работников из здания согласно плану эвакуации, не
допуская встречных и пересекающихся потоков людей.
2.5  Покидая помещение, отключить все электроприборы, выключить свет, плотно закрыть за
собой двери, окна и форточки во избежание распространения огня и дыма в смежные
помещения.
2.6  Организовать сбор эвакуированных в специально установленном месте.
2.7  Проверить отсутствие работников во всех помещениях здания и наличие по спискам в месте
сбора.
2.8  Руководителю МКУ «Центр МТО» администрации МР «Чернышевский район» организовать
встречу работников пожарной охраны и проводить их к месту пожара.
2.9  До приезда работников пожарной охраны членами добровольной пожарной дружины
организовать тушение пожара первичными средствами пожаротушения.
3. [bookmark: bookmark22]Обязанности работников при пожаре.
При проведении эвакуации работники обязаны:
·  с учетом сложившейся обстановки определить наиболее безопасные эвакуационные пути
и выходы, обеспечивающие возможность эвакуации работников и учащихся, в
безопасную зону в кратчайший срок;
·  исключить условия, способствующие возникновению паники.
·  эвакуацию следует начинать из помещения, в котором возник пожар, и смежных с ним помещений, которым угрожает опасность распространения огня и продуктов горения.
·  запрещается открывать окна и двери, а также разбивать стекла во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения. Покидая здание, следует закрывать за собой все окна и двери.
___________________________________
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ИНСТРУКЦИЯ ОТВЕТСТВЕННОГО ЗА ПОЖАРНУЮ БЕЗОПАСНОСТЬ В ЗДАНИИ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ЧЕРНЫШЕВСКИЙ РАЙОН» 
1. Общие положения.
Настоящая Инструкция определяет обязанности ответственного лица за пожарную безопасность здания Администрации муниципального района «Чернышевский район» ( далее- администрация).
2. Обязанность ответственного лица за пожарную безопасность.
Ответственный за пожарную безопасность ОБЯЗАН:
2.1.  Знать пожарную опасность помещений, оборудования, а также материалов и веществ хранимых в здании Администрации.
2.2.  Знать действующие Правила и Инструкции пожарной безопасности по общему противопожарному режиму, а также для отдельных пожароопасных работ.
2.3.  Следить за состоянием территорий, эвакуационных путей и выходов и wдопускать:
2.3.1.  Загромождения подступов к зданию, пожарным гидрантам.
2.3.2. Загромождения путей эвакуации (проходов, коридоров, холлов, лестничных площадок, маршей лестниц, люков) различными материалами и предметами (мебелью, шкафами, оборудованием), препятствующими свободному выходу людей и эвакуации имущества в случае пожара
2.3.3.  Снятия устройств для само-закрывания дверей, фиксирования самозакрывающихся дверей лестничных клеток, коридоров, холлов.
2.4.  Следить за исправностью первичных средств пожаротушения (пожарные краны, огнетушители, асбестовые покрывала) и обеспечением свободных подходов к ним. Знать места расположения первичных средств пожаротушения. Уметь пользоваться ими для тушения пожара.
2.5.  Знать места расположения средств пожарной сигнализации и связи (телефонов, извещателей, кнопок пожарной сигнализации). Уметь пользоваться ими для вызова пожарных подразделений.
2.6.  Разъяснять сотрудникам Администрации требования пожарной безопасное^ порядок действий в случае возникновения пожара, эвакуации.	ч-
2.7.  Проводить сотрудникам Администрации инструктажи по пожарной безопасности на рабочем месте (первичный, повторный, внеплановый и целевой) с оформлением результатов в специальном журнале.
2.8.  Постоянно следить за соблюдением сотрудниками Администрации мер пожарной безопасности, установленного противопожарного режима, а также за своевременным выполнением, предложенных уполномоченным должностным лицом, противопожарных мероприятий.
2.9.  Не допускать проведения временных пожароопасных работ (электро-газосварка, резка металла и т.п.) в помещениях и на территории объекта без специально оформленного наряда- допуска.
2.10.  Ежедневно по окончании рабочего дня перед закрытием тщательно осматривать помещения и проверять:
2.10.1.  Выключение электрических приборов.
2.10.2.  Удаление с рабочих мест легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, товаров в аэрозольной упаковке в специально отведенное и оборудованное для их хранения место.
2.10.3.  Наличие свободных проходов по коридорам, лестницам к эвакуационным выходам, окнам, к средствам пожаротушения и связи.
2.10.4. Закрытие окон (форточек), дверей.
2.11.  Проверка помещений, где проводились пожароопасные работы, должна производиться с особой тщательностью. За этими помещениями должно быть установлено наблюдение в течение трех часов после окончания пожароопасных работ.
2.12.  Помещения могут быть закрыты только после их осмотра и устранения всех пожароопасных недочетов. О недочетах, которые не могут быть устранены проверяющим, необходимо немедленно сообщить вышестоящему должностному лицу для принятия соответствующих мер.
3. [bookmark: bookmark10]Порядок действий при пожаре.
При обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.) ответственный за пожарную безопасность ОБЯЗАН:
3.1.  Немедленно вызвать пожарную охрану по телефону 01, с мобильного 112 оповестить ЕДЦС по телефону 83026521110, поставить в известность вышестоящее руководство. При вызове пожарной охраны необходимо сообщить адрес объекта, место возникновения пожара, а также свою фамилию.
3.2.  В случае угрозы жизни людей немедленно организовать их эвакуацию.
3.3.  Одновременно с эвакуацией организовать тушение пожара первичными средствами пожаротушения (в случае, если нет опасности для людей).
3.4.  Принять, по возможности, меры по сохранности материальных ценностей.
3.5.  Прекратить работу, удалить за пределы опасной зоны всех сотрудников, не участвующих в тушении пожара.
3.6.  Проверить включение в работу автоматических систем пожарной защиты (пожаротушение, оповещение людей о пожаре, управление эвакуацией и др.).
3.7.  При необходимости, отключить электроэнергию (за исключением систем противопожарной защиты), остановить работу систем вентиляции в горящем и смежных с ним помещениях, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания.
3.8.  Осуществлять общее руководство по тушению пожара до прибытия подразделений пожарной охраны.
3.9. [bookmark: _GoBack] Организовать встречу пожарных подразделений, проинформировать первого прибывшего начальника пожарной охраны о принятых мерах, действовать по его указанию в зависимости от обстановки.
___________________
