
[image: image2.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ

АГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«_10_» марта 2026 год



                           №_47_
пгт. Агинское
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  градостроительного плана земельного участка на территории Агинского муниципального округа Забайкальского края»
В соответствии с Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодексом Российской Федерации, руководствуясь Уставом Агинского муниципального округа Забайкальского края, администрация Агинского муниципального округа Забайкальского края постановляет: 
1.  Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка на территории Агинского муниципального округа Забайкальского края».          

2.  Признать утратившим силу постановление администрации муниципального района «Агинский район» от 22 сентября 2025 года № 181 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка на территории муниципального района «Агинский район».          

3. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Агинского муниципального округа  по территориальному развитию Ч.Б.Цыренова.
4.  Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его подписания (опубликования).
Глава администрации

Агинского муниципального округа                                    Н.В.Бабужапов
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Агинского муниципального округа

от «_10_» марта  2026_г. № 47_

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка 

на территории Агинского муниципального округа Забайкальского края»
Раздел I

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Настоящий административный регламент разработан в целях обеспечения открытости порядка предоставления муниципальной услуги "Выдача градостроительного плана земельного участка" на территории Агинского муниципального округа Забайкальского края" (далее - муниципальная услуга), повышения качества и доступности ее предоставления, создания условий для участия граждан в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

2. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при ее предоставлении.


Глава 1. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ И ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ТЕКСТЕ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

3. В настоящем административном регламенте используются следующие основные понятия и термины: 

1) . Градостроительный план земельного участка выдается в целях обеспечения субъектов градостроительной деятельности информацией, необходимой для архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции объектов капитального строительства в границах земельного участка.;
2) Краевое государственное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Забайкальского края» (КГАУ «МФЦ Забайкальского края») (далее по тексту – МФЦ, в соответствии  и  при наличии с заключенным с администрацией Агинского муниципального округа в установленном законодательством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии );
3) ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.gosuslugi.ru;

4). Личный кабинет - сервис ЕПГУ, позволяющий заявителю получать информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством ЕПГУ;

5) ЕСИА - Федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
.6)ГИСОГД- государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности.
Глава 2. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ

АКТОВ, НЕПОСРЕДСТВЕННО РЕГУЛИРУЮЩИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами:
 1) Конституция Российской Федерации, 
принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года. Опубликована: Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 1 августа 2014 года; "Собрание законодательства РФ", 4 августа 2014 года, N 31, ст. 4398
2) Градостроительный кодекс Российской Федерации.
 Опубликован: "Российская газета", 30 декабря 2004 года, N 290; "Собрание законодательства РФ", 3 января 2005 года, N 1 (часть 1), ст. 16; "Парламентская газета", N 5 - 6, 14 января 2005 года; 

3. Федеральный закон от 20 марта 2025 года N 33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти". Опубликован: "Собрание законодательства Российской Федерации", 24 марта 2025 года, N 12,  ст. 1200; "Российская газета", 26 марта 2025 года, N 65 - 66; "Парламентская газета", 27 марта 2025 года, N 10с;

4) Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". Опубликован: "Российская газета", 30 июля 2010 года, N 168; "Собрание законодательства РФ", 2 августа 2010 года, N 31, ст. 4179; 

5) Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

: "Российская газета", N 95, 5 мая 2006 года; "Собрание законодательства РФ", 8 мая 2006 года, N 19, ст. 2060; "Парламентская газета", N 70 - 71, 11 мая 2006 года; 6) приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 25 апреля 2017 года N 741/пр "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения".Опубликован: официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 31 мая 2017 года;

7) Устав Агинского муниципального округа, принятый решением Совета  Агинского муниципального округа от 08 октября 2025 года № 22.

8) иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Забайкальского края, муниципальные правовые акты Агинского муниципального округа;


Глава 3. КАТЕГОРИИ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

5. Заявителями, получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели, правообладатели земельных участков, а также иные лица в случаях:
- если земельный участок для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения, объектов местного значения образуется из земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и которые не обременены правами третьих лиц, за исключением сервитута, публичного сервитута, выдача градостроительного плана земельного участка допускается до образования такого земельного участка в соответствии с земельным законодательством на основании утвержденных проекта межевания территории и (или) схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;
  если земельный участок образуется из земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и которые не обременены правами третьих лиц, за исключением сервитута, публичного сервитута, в целях реализации решения о комплексном развитии территории и (или) договора о комплексном развитии территории выдача градостроительного плана земельного участка допускается до образования такого земельного участка в соответствии с земельным законодательством на основании утвержденного в соответствии с решением о комплексном развитии территории и (или) договором о комплексном развитии территории проекта планировки территории, а также проекта межевания территории и (или) схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории. 
В указанном случае в целях получения градостроительного плана земельного участка в орган местного самоуправления по месту нахождения земельного участка вправе обратиться оператор комплексного развития территории или лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории 
Глава 4. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРАВИЛАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу, включает в себя следующие сведения:
      1) Уполномоченный орган –Администрация Агинского муниципального в лице Комитета жилищно-коммунального хозяйства, строительства, энергетики, транспорта и связи администрации Агинского муниципального округа Забайкальского края (далее по тексту  – комитет), адрес: 687000, Забайкальский край, Агинский район, пгт.Агинское, ул.Базара Ринчино,84, каб. 35, тел.: 8 (3022) 21-85-50;

2) график приема заявителей (консультации): понедельник - пятница с 9-00 до 17-00, обед 13.00-14,00, выходные дни- суббота и воскресенье.;

3) адрес электронной почты: aginskzhkx@mail.ru
7. Сотрудники Комитета проводят прием заявителей без предварительной записи.
8. Информация об МФЦ включает в себя сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ.
 9. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги включает сведения:
 1) об администрации, о Комитете,
2) МФЦ, 

2) о ходе предоставления муниципальной услуги; 
3) об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
4) о сроке предоставления муниципальной услуги;
 5) об исчерпывающем перечне оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
6) об исчерпывающем перечне оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
7) о результате предоставления муниципальной услуги;       
  10. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, об адресах электронной почты, справочных телефонах и графике работы Комитета, МФЦ, содержится в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на WEB-портале органов местного самоуправления Агинского муниципального органа https://aginsk.75.ru (далее - WEB-портал). 
11. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления, осуществляется: 
1) специалистами Комитета жилищно-коммунального хозяйства, строительства, энергетики, транспорта и связи администрации Агинского муниципального округа Забайкальского края (далее - специалист комитета); 
2) работниками МФЦ,
 3) посредством размещения информации на информационном стенде;

4) посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (электронный адрес в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": http://gosuslugi.ru) (далее - Портал).
    12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист  Комитета, сотрудник МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги.
       Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа (структурного подразделения органа) администрации Агинского муниципального округа, МФЦ в которое поступил звонок, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста комитета, работника МФЦ, принявшего телефонный звонок.

Недопустимо отказывать заявителю в получении консультации по телефону. При невозможности специалиста комитета, работника МФЦ, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту комитета, работнику МФЦ либо заявителю должны быть предоставлены сведения о способе получения такой информации.
       После окончания общения с заявителем посредством телефонной связи специалисту комитета, сотруднику МФЦ необходимо попрощаться с заявителем и подождать, пока он первым положит трубку.
 13. Письменные обращения заявителя о предоставлении информации могут быть поданы лично или направлены через организации почтовой связи по адресу, указанному в подпункте 1 пункта 6 настоящего административного регламента, а также в форме электронного документа по адресу, указанному в подпункте 3 пункта 6 настоящего административного регламента. Письменные обращения о представлении информации, поступившие  в Комитет  рассматриваются в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня их регистрации.

14. Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в Комитет или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Комитет в письменной форме.

15. На информационных стендах Администрации, МФЦ, помимо информации, указанной в пунктах 6, 7, 8 настоящего административного регламента, размещается:

1) информация, указанная в пункте 9 настоящего административного регламента;

2) полный текст настоящего административного регламента с приложениями
3) информация о возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ, либо в форме электронного документа (при наличии технической возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме), подписанного тем видом электронной подписи, который установлен законодательством Российской Федерации для подписания таких документов;4) бланки и образец заполнения.
16. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) актуальность представляемой информации;
2) своевременность представления информации;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информирования;
5) удобство и доступность получения информации;
6) соответствие информации требованиям законодательства.
17. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
Раздел II

СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 5. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

  18. Муниципальная услуга "Выдача градостроительного плана земельного участка" на территории Агинского муниципального округа Забайкальского края.
Глава 6. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, И ОРГАНОВ (ОРГАНИЗАЦИЙ), УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
19. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Агинского муниципального округа Забайкальского края.

Ответственным за предоставление муниципальной услуги является Комитет жилищно-коммунального хозяйства, строительства, энергетики, транспорта и связи администрации Агинского муниципального округа Забайкальского края (далее по тексту-Комитет)
20. В предоставлении муниципальной услуги в части приема и выдачи документов по муниципальной услуге участвуют
1)Комитет;
2) МФЦ (в соответствии  и  при наличии с заключенным с администрацией Агинского муниципального округа в установленном законодательством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии).
Заявления и документы представляются заявителем одним из следующих способов:

а) в ходе личного обращения заявителя в Комитете, МФЦ в соответствии и при наличии  соглашения о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом;

б) посредством почтового отправления в администрацию;

в) в электронной форме с использованием ЕПГУ.

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:

- информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги
21. При предоставлении муниципальной услуги Комитет осуществляет межведомственное информационное взаимодействие

1) с территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномоченного Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или подведомственной такому федеральному органу исполнительной власти публично-правовой компанией, созданной в соответствии с Федеральным законом "О публично-правовой компании "Роскадастр", наделенной соответствующими полномочиями (далее - орган регистрации прав);
 2) с Федеральной налоговой службой;
 3) с организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, и другими органами (организациями);

4) с иными организациями, в ведении которых находится информация (документы), необходимые для предоставления муниципальной услуги.
5)  со службой по охране объектов культурного наследия Забайкальского края.

;
Глава 7. 1РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
22. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) градостроительный план земельного участка; 

2) решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка в случае наличия оснований, указанных в пункте 35 настоящего административного регламента, по форме, установленной Приложением 6 к настоящему административному регламенту. 

Предоставление результата муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в сроки, предусмотренные настоящим административным регламентом, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Глава 8. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

23. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 (четырнадцать) рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка в Комитете. 
24. В срок предоставления муниципальной услуги входит срок ожидания получения ответов на межведомственные запросы.
Глава 9. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ДОЛЖЕН ПРЕДСТАВИТЬ САМОСТОЯТЕЛЬНО

 25.  Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме, предусмотренном статьей 7.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"
26. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление по форме, установленной Приложением 1 2 к настоящему административному регламенту, подписанное собственноручно либо путем заполнения формы с использованием интерактивной формы в электронном виде, подписанное тем видом электронной подписи, который установлен законодательством Российской Федерации для подписания таких документов, а также документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в уполномоченный орган местного самоуправления, в том числе через МФЦ,
. В случае представления документов в электронной форме посредством Портала, в соответствии с пунктом 27 настоящего административного регламента предоставление указанного документа не требуется;
б) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством Портала, в соответствии с пунктом 27 настоящего административного регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом или индивидуальным предпринимателем, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
в) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
 26(1). Реализация права на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления указывает фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в заявлении выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

27. Заявление подается заявителем  в Комитет  на каждый земельный участок одним из следующих способов по выбору заявителя:
1) в электронной форме посредством Портала.
В случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее по тексту - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в пункте 26 настоящего административного регламента. Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка и прикрепленные в электронном виде документы подписываются заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 года 63-ФЗ "Об электронной подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года N 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг", в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" (далее  по тексту- усиленная неквалифицированная электронная подпись).

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;      
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;   
 в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, в том числе через МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом государственной власти, органом местного самоуправления, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года N 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю через "Личный кабинет" Портала.

28. При подаче представителем заявителя заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка оформляется согласие на обработку администрацией Агинского муниципального округа его персональных данных по форме Приложения 3 к настоящему административному регламенту.
 29. Комитет,  МФЦ при приеме документов не вправе требовать от заявителей:
 1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;      
 2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";      
 3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.     

30. Заявитель вправе одновременно с представлением подлинников документов, указанных в пункте 26 настоящего административного регламента, представить их копии.



Глава 10. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ ПО СОБСТВЕННОЙ ИНИЦИАТИВЕ, ТАК КАК ОНИ ПОДЛЕЖАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ В РАМКАХ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

31. К документам, сведениям и информации, необходимым в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, относятся:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем);
        2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
3) информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), определяемая с учетом программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, городского округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о максимальной нагрузке в возможных точках подключения (технологического присоединения) к таким сетям, а также сведения об организации, представившей данную информацию, в порядке, установленном частью 7 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4) утвержденные проект межевания территории и (или) схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 5) договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренном частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случаев, установленных нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации); 6) информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если земельный участок полностью или частично расположен в границах зон с особыми условиями использования территорий;
5) информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, в том числе если земельный участок полностью или частично расположен в границах таких зон; 8) документация по планировке территории в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
32. Заявитель вправе одновременно с представлением подлинников документов, указанных в пункте 31 настоящего административного регламента, представить их копии. 

33. В случае, когда заявитель не представил документы, указанные в пункте 31 настоящего административного регламента, Комитет запрашивает указанные документы в порядке межведомственного информационного взаимодействия в органах (организациях), указанных в пункте 21 настоящего административного регламента.

Глава 11. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

34. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
1) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
  1.1) несоответствие заявления форме согласно Приложению 1 и Приложению 2 к настоящему административному регламенту (за исключением заявления, поданного в электронной форме, в части сведений, заполненных в автоматическом режиме, при его подаче посредством Портала);

2) неполное заполнение формы заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, в том числе полей в интерактивной форме заявления на Портале; 
3) непредставление документов, предусмотренных подпунктами "а", "б" пункта 26 настоящего административного регламента;

4) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 
5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
6) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 
7) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка и документы, указанные в пункте 26 настоящего административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктом 27 настоящего административного регламента;

8) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона "Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме;

Глава 12. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

35. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются
1) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не являющееся правообладателем земельного участка, за исключением случаев, предусмотренных частями 1.1, 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
 2) отсутствие утвержденной документации по планировке территории в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами размещение объектов капитального строительства не допускается при отсутствии такой документации;

3) границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных частями 1.1, 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного информационного взаимодействия
36. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
 37. Заявитель вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги, путем отзыва заявления о предоставлении муниципальной услуги в течение срока предоставления муниципальной услуги.

В целях отзыва заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель направляет в Комитет заявление об отзыве заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка (далее - заявление об отзыве) путем подачи его в  Комитет ЖКХ и благоустройства администрации Агинского муниципального округа(далее -  Комитет) лично, посредством почтовой связи либо по адресу электронной почты, указанному в подпункте 4 пункта 6 настоящего административного регламента.

Предоставление муниципальной услуги прекращается с даты регистрации заявления об отзыве специалистом комитета(далее по тексту - Специалист комитета).
Глава 13. РАЗМЕР ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

38. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Глава 14. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В СЛУЧАЕ ОБРАЩЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ НЕПОСРЕДСТВЕННО В ОРГАН, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИЙ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ИЛИ МФЦ

39. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Комитет, МФЦ составляет не более 15 (пятнадцати) минут.
Глава 15. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

40. Заявление подлежит регистрации Специалистом комитета 
               1) в день его поступления заявления в Комитет и из МФЦ.
2) в день его поступления в Комитет в форме электронного документа, подписанного тем видом электронной подписи, который установлен законодательством Российской Федерации для подписания таких документов, направленного посредством Портала (в случае поступления заявления в нерабочее время, выходные или праздничные дни - на следующий рабочий день со дня поступления).



Глава 16. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ

41. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оказания первой помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией, входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций, гардеробом, пандусом, туалетом для заявителей.

42. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
 1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
 4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
 6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

7) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. На территории, прилегающей к зданию, должны быть оборудованы места для парковки, из которых не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) выделяется для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящего пункта в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. 

Места для парковки, указанные в настоящем пункте, не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.     

  43. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, в порядке живой очереди, а также может осуществляться с помощью электронной системы управления очередью.      

Лица, являющиеся престарелыми и инвалидами, в случае личной явки на прием для получения муниципальной услуги принимаются вне очереди.      

 44. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.        

45. Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями, кресельными секциями, скамьями и обеспечиваются образцами заполнения и бланками заявлений, канцелярскими принадлежностями.

46. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом, на котором размещается форма заявления с образцом его заполнения и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 47. Рабочее место специалиста  Комитета, работника МФЦ должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим, ксерокопирующим и сканирующим устройствами.

48. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и (или) не имеющим возможности самостоятельно заполнить заявление, специалиста  Комитета и работники МФЦ оказывают помощь в заполнении заявления

Глава 17. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

49. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) достоверность представляемой заявителями информации;

2) полнота информирования заявителя;

3) наглядность форм предоставляемой информации об административных регламентах;
 4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;   
   5) соблюдение сроков исполнения  Комитетьных административных процедур и предоставление муниципальной услуги в целом;     
 6) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;      
 7) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) и (или) решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги;     
 8) возможность представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через, МФЦ, либо в форме электронных документов, подписанных тем видом электронной подписи, который установлен законодательством Российской Федерации для подписания таких документов, посредством Портала.
Раздел III


СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ



Глава 18. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

50. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
) прием и регистрация заявления с приложенными к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
2) рассмотрение заявления с приложенными к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, на предмет наличия либо отсутствия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;       

 3) выдача (направление) заявителю отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги      

 4) формирование и направление межведомственных запросов в органы, организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и получение на их основании документов;     

 5) рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на предмет наличия либо отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
6) выдача (направление) заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги

7) подготовка и выдача (направление) заявителю градостроительного плана земельного участка.

Глава 19. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ С ПРИЛОЖЕННЫМИ К НЕМУ ДОКУМЕНТАМИ, НЕОБХОДИМЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

51. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет от заявителя (представителя заявителя) заявления по форме, предусмотренной Приложением 1 либо Приложением 2 к настоящему административному регламенту, и прилагаемых к нему документов одним из следующих способов:
1)через Комитет;

   2) через МФЦ, 

3) в форме электронных документов, подписанных тем видом электронной подписи, который установлен законодательством Российской Федерации для подписания таких документов, посредством Портала.    
   52. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:
  1) работник МФЦ;
2) Специалист комитета.
53. В случае поступления заявления и документов, сведений и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способом, предусмотренным подпунктом 1  пункта 51 настоящего административного регламента, специалист комитета в день их представления:

1) принимает заявление и представленные документы, сведения и информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги;      
  2) снимает копии с подлинников прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, а также документов, сведений и информации, предусмотренных пунктом 31 настоящего административного регламента (в случае их представления заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе), заверяет копии указанных документов своей подписью при проверке соответствия представленных копий с подлинными документами и возвращает заявителю (представителю заявителя) подлинники представленных документов;

3) выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в приеме заявления и документов, сведений и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которая содержит фамилию, инициалы сотрудника, принявшего заявление с приложенными к нему документами, а также перечень прилагаемых к нему документов с количеством страниц, с указанием о предоставлении документа в оригинале либо надлежащим образом заверенной копии, по форме, предусмотренной Приложением 4 к настоящему административному регламенту;      
   4) передает заявление и представленные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, а также копии, предусмотренные подпунктом 2 настоящего пункта настоящего административного регламента, специалисту  комитета, ответственному за подготовку градостроительного плана земельного участка .
54. В случае поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способом, предусмотренным подпунктом 2 пункта 56 настоящего административного регламента, работник МФЦ, в день их представления заявителем (представителем заявителя):

1) принимает заявление и представленные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

2) снимает копии с подлинников прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, а также документов, предусмотренных пунктом 31 настоящего административного регламента (в случае их представления заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе), заверяет копии указанных документов своей подписью при проверке соответствия представленных копий с подлинными документами и возвращает заявителю (представителю заявителя) подлинники представленных документов;

3) выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которая содержит фамилию, инициалы работника, принявшего заявление с приложенными к нему документами, а также перечень прилагаемых к нему документов с количеством страниц, с указанием о предоставлении документа в оригинале либо надлежащим образом заверенной копии, по форме, предусмотренной Приложением 4 к настоящему административному регламенту.

55. Работник МФЦ, передает заявление с приложенными к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, а также копии, предусмотренные подпунктом 2 пункта 59 настоящего административного регламента, в  Комитет. 
56. Специалист  Комитета передает заявление с приложенными к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, а также копии, предусмотренные подпунктом 2 пункта 59 настоящего административного регламента, в Комитет специалисту  комитета, ответственному за подготовку градостроительного плана земельного участка , не позднее рабочего дня, следующего за днем их поступления в МФЦ, 
57. По просьбе заявителя (представителя заявителя) работник МФЦ, специалист  Комитета  оказывает заявителю (представителю заявителя) помощь в написании заявления.

58. В случае подачи заявления с приложенными к нему документами, подписанного тем видом электронной подписи, который установлен законодательством Российской Федерации для подписания таких документов, посредством Портала специалист  Комитета в день поступления заявления с приложенными к нему документами распечатывает указанное заявление с приложенными к нему документами..

59. Специалист комитета в день поступления заявления с приложенными к нему документами в случае подачи заявления с приложенными к нему документами посредством Портала), в комитет, из МФЦ, регистрирует его, проставляет на нем штамп входящей корреспонденции Комитета, с указанием входящего номера и даты его поступления в Комитет,       

60. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 (одного) рабочего дня с момента поступления заявления с приложенными к нему документами в Комитет.      

61. Результатом административной процедуры является регистрация заявления, проставление на нем штампа входящей корреспонденции Комитета с указанием входящего номера и даты его поступления в Комитет.

62. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение даты и номера заявлению и проставление на нем штампа входящей корреспонденции Комитета с указанием входящего номера и даты его поступления в Комитет.



ГЛАВА 20. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ С ПРИЛОЖЕННЫМИ К НЕМУ ДОКУМЕНТАМИ, НЕОБХОДИМЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, НА ПРЕДМЕТ НАЛИЧИЯ ЛИБО ОТСУТСТВИЯ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

63. Основанием для начала административной процедуры является регистрация запроса, проставление на нем штампа входящей корреспонденции Комитета с указанием входящего номера и даты его поступления в Комитет .
 64. Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются специалисты  Комитета, ответственные за подготовку градостроительного плана (далее - Специалисты  Комитета, ответственные за подготовку градостроительного плана земельного участка).

Специалистом  Комитета, ответственным за подготовку градостроительного плана земельного участка, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления с приложенными к нему документами в Комитете осуществляется рассмотрение заявления и представленных документов на предмет наличия либо отсутствия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

65. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 3 (трех) рабочих дней. 

66. Результатом административной процедуры является установление факта наличия либо отсутствия оснований для отказа в приеме документов с приложенными к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

67. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является проставление соответствующей отметки об установленном факте на заявлении.


Глава 21. ВЫДАЧА (НАПРАВЛЕНИЕ) ЗАЯВИТЕЛЮ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

68. Основанием для начала административной процедуры является установление факта наличия основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются: 

1) Специалисты  Комитета; 

2) Специалисты  Комитета, ответственные за подготовку градостроительного плана земельного участка; 

3) Председатель Комитета ЖКХ, строительства, энергетики, транспорта и связи администрации Агинского муниципального округа Забайкальского края (далее – Председатель Комитета).

69. Специалист  Комитета, ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка, в течение 9 (девяти) рабочих дней со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта мотивированного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обеспечивает подписание данного проекта отказа Председателем комитета. Председатель комитета, и передает данный мотивированный отказ в приеме документов (далее - отказ в приеме документов) Специалисту  Комитета.

70. Специалист комитета в день поступления регистрирует его, проставляет на нем дату и регистрационный номер.
71. Специалист  Комитета, ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка, не позднее дня, следующего за днем поступления отказа в приеме документов:
1) при обращении заявителя (представителя заявителя) за получением муниципальной услуги вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления муниципальной услуги направляет информацию о результате предоставления муниципальной услуги на Портал; 
2) направляет отказ в приеме документов в МФЦ, по акту приема-передачи документов для выдачи заявителю (представителю заявителя) - в случае, если в заявлении заявителем (представителем заявителя) указан способ получения результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ ;

.3) выдает отказ в приеме документов  заявителю (представителю заявителя) - в случае, если в заявлении заявителем (представителем заявителя) указан способ получения результата предоставления муниципальной услуги через Комитет
72. В случае, если заявитель (представитель заявителя) в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка указал способ получения результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ
1) работник в день поступления от МФЦ отказа в приеме документов информирует об этом заявителя (представителя заявителя
2) работник МФЦ в день поступления из  Комитета отказа в приеме документов информирует об этом заявителя (представителя заявителя); 

Работник МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) отказ в приеме документов в день его обращения в МФЦ.

73. В случаях, когда заявитель (представитель заявителя) в течение 90 (девяноста) календарных дней со дня информирования о возможности получения отказа в приеме документов в МФЦ не обратился за его получением: 

1) работник МФЦ, передает отказ в приеме документов в МФЦ не позднее 7 (семи) календарных дней, следующих за днем истечения срока, указанного в настоящем пункте; 

2) работник МФЦ не позднее 7 (семи) календарных дней, следующих за днем истечения срока, указанного в настоящем пункте, либо не позднее 7 (семи) календарных дней,, передает отказ в приеме документов в Комитет; 

74. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 9 (девяти) рабочих дней со дня регистрации заявления в Комитете.
75. Результатом административной процедуры является направление отказа в приеме документов в МФЦ, выдача отказа в приеме документов в комитете  или в форме электронного документа, подписанного тем видом электронной подписи, который установлен законодательством Российской Федерации для подписания таких документов, посредством Портала.
 76. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация отказа в приеме документов .
Глава 22. ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ В ОРГАНЫ, ОРГАНИЗАЦИИ, УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И ПОЛУЧЕНИЕ НА ИХ ОСНОВАНИИ ДОКУМЕНТОВ

77. Основанием для начала административной процедуры является установление факта отсутствия оснований для отказа в приеме документов с приложенными к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
78. Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются: 

1) Специалисты  Комитета, ответственные за подготовку градостроительного плана земельного участка; 

2) Председатель  Комитета. 

79. В случае, если заявитель (представитель заявителя) по собственной инициативе не представил документы, сведения и информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 31 настоящего административного регламента, Специалисты  Комитета, ответственные за подготовку градостроительного плана земельного участка, в течение 1 (одного) рабочего дня с момента установление факта отсутствия основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляют подготовку межведомственных запросов в органы, организации, в распоряжении которых находятся документы, сведения и информацию, предусмотренные пунктом 31 настоящего административного регламента, подписывают их своей электронной подписью, за исключением случаев направления таких запросов в порядке, предусмотренном частью 4 статьи 21 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и направляют в:
 1) службу по охране объектов культурного наследия Забайкальского края  для получения информации, в случае расположения земельного участка в границах зон охраны объектов культурного наследия, при наличии в границах земельного участка одного или нескольких объектов, отнесенных к объектам культурного наследия, включенным в реестр или когда-либо обладавших статусом выявленных объектов культурного наследия: в случае, если перечисленные объекты на момент подачи заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка занесены в реестр, в отношении каждого из таких объектов у соответствующего органа охраны объектов культурного наследия запрашивается информация из реестра о наименовании органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, дате и номере принятия указанного решения, регистрационном номере и дате постановки на учет в реестр; в случае, если перечисленные объекты на момент подачи заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка не включены в реестр, у соответствующего органа охраны объектов культурного наследия запрашивается информация, подтверждающая отсутствие в границах земельного участка объектов, включенных в реестр; 

2) орган регистрации прав, для получения: выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок в случае, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости; выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на расположенные в границах земельного участка объекты капитального строительства (помещения в них) в случае, если права на указанные объекты капитального строительства (помещения в них) зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
3) Федеральную налоговую службу, для получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заявителем является юридическое лицо;

4) организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, для получения: информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), определяемая с учетом программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, городского округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о максимальной нагрузке в возможных точках подключения (технологического присоединения) к таким сетям, а также сведения об организации, представившей данную информацию.
 80. Документы (сведения), полученные из государственных и муниципальных информационных систем в порядке, предусмотренном частью 4 статьи 21 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", не подлежат дополнительной проверке органом, предоставляющим муниципальную услугу.
81. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 5 (пяти) рабочих дней, со дня установления факта отсутствия основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
82. Результатом административной процедуры является получение Специалистами  Комитета, ответственными за подготовку градостроительного плана земельного участка, сведений, предусмотренных пунктом 31 настоящего административного регламента.
83. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является приобщение полученных документов Специалистами  Комитета, ответственными за подготовку градостроительного плана земельного участка, к перечню документов, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента.

Глава 23. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, НА ПРЕДМЕТ НАЛИЧИЯ ЛИБО ОТСУТСТВИЯ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

84. Основанием для начала административной процедуры является получение сведений, предусмотренных пунктом 31 настоящего административного регламента, на межведомственные запросы в органы, организации, в распоряжении которых находятся документы, предусмотренные пунктом 31 настоящего административного регламента, либо установление факта отсутствия необходимости получения сведений на межведомственные запросы, в случае, если заявитель (представитель заявителя) по собственной инициативе представил документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 31 настоящего административного регламента.
  85. Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются Специалисты  Комитета, ответственные за подготовку градостроительного плана земельного участка.
  86. Специалистами  Комитета, ответственными за подготовку градостроительного плана земельного участка, в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем установления факта отсутствия основания(ий) для отказа в принятии заявления с приложенными к нему документами к рассмотрению осуществляется проверка заявления и документов на предмет наличия либо отсутствия основания(ий) для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 35 настоящего административного регламента.
         87. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день, следующий за днем установления факта отсутствия основания(ий) для отказа в приеме заявления с приложенными к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
88. Результатом административной процедуры является установление факта необходимости подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги (при наличии основания(ий) для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 36 настоящего административного регламента), либо установление факта необходимости подготовки градостроительного плана земельного участка (при отсутствии основания(ий) для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 35 настоящего административного регламента). 

89. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является проставление соответствующей отметки об установлении факта отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги на заявлении

Глава 24. ВЫДАЧА (НАПРАВЛЕНИЕ) ЗАЯВИТЕЛЮ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

90. Основанием для начала административной процедуры является установление факта необходимости подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги.
91. Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются:
1) работники МФЦ;

2) Специалисты  Комитета;
3) Председатель Комитета.

* - заполняется в строгом соответствии с кадастровым номером, присвоенным органом, осуществляющим кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости, с указанием всех знаков и символов, в том числе разделителей в виде двоеточий. 
** - в случае подачи заявления посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)". 
92. Специалист  Комитета, ответственный за подготовку градостроительного плана, в течение 9 (девяти) рабочих дней со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает подписание данного мотивированного отказа Председателем комитета, .Председатель комитета передает данный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (далее - отказ в предоставлении муниципальной услуги) Специалисту  Комитета.

93. Специалист комитета  регистрирует его, проставляет на нем дату, регистрационный номер и передает для подготовки градостроительного плана земельного участка.    
 94. Специалист  Комитета, ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка, не позднее дня, следующего за днем поступления зарегистрированного отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) при обращении заявителя (представителя заявителя) за получением муниципальной услуги вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления заявителю результата предоставления муниципальной услуги направляет информацию о результатах предоставления муниципальной услуги на Портал; 
2)выдает отказ в предоставлении муниципальной услуги в Комитете- в случае, если в заявлении заявителем (представителем заявителя) указан способ получения результата предоставления муниципальной услуги через Комитет.

3) направляет отказ в предоставлении муниципальной услуги в, МФЦ по акту приема-передачи документов для выдачи заявителю (представителю заявителя) - в случае, если в заявлении заявителем (представителем заявителя) указан способ получения результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ.

95. В случае, если заявитель (представитель заявителя) в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка указал способ получения результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 
- работник МФЦ в день поступления из  Комитета в предоставлении муниципальной услуги информирует об этом заявителя (представителя заявителя), работник МФЦ выдает заявителю (представителю заявителя) отказ в предоставлении муниципальной услуги в день его обращения в МФЦ,.

96. В случаях, когда заявитель (представитель заявителя) в течение 90 (девяноста) календарных дней со дня информирования о возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ не обратился за его получением: 
- работник МФЦ не позднее 7 (семи) календарных дней, следующих за днем истечения срока, указанного в настоящем пункте, либо не позднее 7 (семи) календарных дней, следующих за днем поступления из передает отказ в предоставлении муниципальной услуги в Комитет;

97. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 14 (четырнадцати) рабочих дней со дня регистрации заявления в Комитет.
 98. Результатом административной процедуры является направление отказа в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ или в форме электронного документа, подписанного тем видом электронной подписи, который установлен законодательством Российской Федерации для подписания таких документов, посредством Портала

99. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация отказа в предоставлении муниципальной услуги 
Глава 25. ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА (НАПРАВЛЕНИЕ) ЗАЯВИТЕЛЮ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

100. Основанием для начала административной процедуры является установление факта отсутствия основания(ий) для отказа в предоставлении муниципальной услуги и необходимости подготовки градостроительного плана земельного участка. 
101. Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются:

1) работник МФЦ;
2) специалист  Комитета;        
3) Председатель  Комитета;        
102. Специалист  Комитета, ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка, в течение 1 (одного) рабочего дня с момента установления факта необходимости подготовки градостроительного плана земельного участка, ответственному за подготовку чертежа градостроительного плана (далее - Специалист  Комитета, ответственный за подготовку чертежа градостроительного плана), заявление с приложенными к нему документами и документы, предусмотренные пунктом 31 настоящего административного регламента (далее - документы), для подготовки чертежа градостроительного плана.

103. Специалист  Комитета, ответственный за подготовку чертежа градостроительного плана, в течение 3 (трех) рабочих дней с момента поступления заявления и документов: 

1) изготавливает чертеж градостроительного плана земельного участка в трех экземплярах;      
2) изготавливает каталоги координат: границ земельного участка, границ зоны планируемого размещения объекта капитального строительства в соответствии с утвержденным проектом планировки, зон с особыми условиями использования территории, красных линий (при их наличии);
3) обеспечивает подписание чертежа градостроительного плана земельного участка председателем комитета, ответственным за подготовку чертежа градостроительного плана земельного участка.
4) передает чертеж градостроительного плана с заявлением и документами Специалисту  Комитета, ответственному за подготовку градостроительного плана земельного участка.
104. Специалист  Комитета, ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка, в течение 3 (трех) рабочих дней, следующих за днем передачи ему чертежа градостроительного плана земельного участка с заявлением и документами:
 1) подготавливает текстовую часть градостроительного плана земельного участка;
2) обеспечивает подписание Председателем комитета проекта градостроительного плана земельного участка;        

 3) регистрирует градостроительный план земельного участка в журнале регистрации градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Агинского муниципального округа (с указанием номера, присвоенного градостроительному плану земельного участка, даты);
 4) не позднее дня, следующего за днем регистрации градостроительного плана земельного участка

при обращении заявителя (представителя заявителя) за получением муниципальной услуги вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления муниципальной услуги направляет информацию о результатах предоставления муниципальной услуги на Портал;
выдает заявителю градостроительный план земельного участка в Комитете- в случае, если в заявлении заявителем (представителем заявителя) указан способ получения результата предоставления муниципальной услуги через Комитет
передает первый и второй экземпляры градостроительного плана земельного участка на бумажном носителе в МФЦ по акту приема-передачи документов для выдачи заявителю (представителю заявителя) - в случае, если в заявлении заявителем (представителем заявителя) указан способ получения результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
105. В случае, если заявитель (представитель заявителя) в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка указал способ получения результата предоставления муниципальной услуги через, МФЦ:

- работник МФЦ в день поступления из  Комитета информирует об этом заявителя (представителя заявителя);

          106. Работник МФЦ выдает заявителю (представителю заявителя) первый и второй экземпляры градостроительного плана земельного участка в день его обращения в МФЦ.
107. В случаях, когда заявитель (представитель заявителя) в течение 90 (девяноста) календарных дней со дня информирования о возможности получения градостроительного плана земельного участка в МФЦ не обратился за его получением: 

1) работник МФЦ не позднее 7 (семи) календарных дней, следующих за днем истечения срока, указанного в настоящем пункте, либо не позднее 7 (семи) календарных дней, следующих за днем поступления передает градостроительный план земельного участка в Комитет;

 108. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 14 (четырнадцать) рабочих дней со дня регистрации заявления в Комитет.

109. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) градостроительного плана земельного участка.
110. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация градостроительного плана земельного участка в журнале регистрации выдачи градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Агинского муниципального округа.
111. Подготовка градостроительного плана земельного участка, содержащего сведения, относящиеся к государственной тайне, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о защите информации, о государственной тайне, а также в порядке, установленном правовыми актами администрации Агинского муниципального округа.

Глава 26. ИСПРАВЛЕНИЕ ДОПУЩЕННЫХ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В ВЫДАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ДОКУМЕНТАХ

112. Заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться в Комитет  с письменным заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги градостроительном плане земельного участка, отказе в приеме документов, отказе в предоставлении муниципальной услуги.
     113. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель (представитель заявителя) представляет заявление об исправлении технической ошибки, которое подается в свободной форме в Комитет заявителем (представителем заявителя), лично, посредством почтовой связи по адресу, указанному в подпункте 1 пункта 6 настоящего административного регламента, либо по адресу электронной почты, указанному в подпункте 4 пункта 6 настоящего административного регламента

114. Заявление об исправлении технической ошибки в день его поступления регистрируется Специалистом и передается для  подготовки градостроительных планов.

115. В случае наличия технической ошибки в градостроительном плане земельного участка, отказе в приеме документов, отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист  Комитета устраняет техническую ошибку в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Комитете:

1) в случае наличия технической ошибки в отказе в приеме документов, отказе в предоставлении муниципальной услуги - устраняет техническую ошибку путем подготовки проекта исправленного отказа в приеме документов, отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает на подпись Председателю комитета

          2) в случае наличия технической ошибки в градостроительном плане земельного участка специалист  Комитета, ответственный за подготовку  градостроительного плана, устраняет техническую ошибку путем подготовки исправленного градостроительного плана земельного участка и передают на подпись Председателю комитета, 

116. В случае отсутствия технической ошибки в градостроительном плане земельного участка, отказе в приеме документов, отказе в принятии заявления с приложенными к нему документами к рассмотрению, отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента регистрации заявления об исправлении технической ошибки специалист  Комитета подготавливает проект уведомления об отсутствии технической ошибки, подписывает его у Председателя комитета.

117. Специалист   Комитета в день поступления исправленного отказа в приеме документов, исправленного отказа в предоставлении муниципальной услуги или уведомления об отсутствии технической ошибки регистрирует, проставляет на них дату, регистрационный номер и передает для  подготовки градостроительных планов

118. Специалист  Комитета:
 1) не позднее дня, следующего за днем поступления из  Комитета зарегистрированного и  исправленного отказа в приеме документов, исправленного отказа в предоставлении муниципальной услуги, уведомления об отсутствии технической ошибки, в зависимости от способа подачи заявления, выдает (направляет посредством почтовой связи либо по электронной почте) результат рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки

2) не позднее дня, следующего за днем регистрации исправленного градостроительного плана земельного участка, направляет заявителю (представителю заявителя) уведомление посредством почтовой связи либо по электронной почте либо сообщает посредством телефонной связи о необходимости обратиться в Комитет лично за получением исправленного градостроительного плана земельного участка

Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги "Выдача градостроительного
плана земельного участка"
на территории Агинского 

муниципального округа
	
	

	
	Комитет ЖКХ, строительства, энергетики, транспорта и связи администрации Агинского муниципального округа Забайкальского края

	Заявление

о выдаче градостроительного плана земельного участка


	
	

	Сведения о заявителе

	Категория заявителя

	

	Полное наименование

	

	ОГРН/ОГРНИП

	

	ИНН

	

	Адрес регистрации

	

	Адрес местонахождения

	

	Номер телефона

	

	Адрес электронной почты

	

	Сведения об уполномоченном лице

	Категория уполномоченного лица

	

	Полное наименование

	

	Фамилия

	

	Имя

	

	Отчество

	

	СНИЛС

	

	Номер телефона

	

	Адрес электронной почты

	

	Документ, удостоверяющий личность уполномоченного лица

	Тип документа

	

	Серия

	

	Номер

	

	Дата выдачи

	

	Кем выдан

	

	Код подразделения

	

	Сведения о земельном участке

	Цель использования

	

	Кадастровый номер земельного участка <*>

	

	Параметры определения варианта предоставления

	Земельный участок предназначен для размещения объектов федерального, регионального, местного значения?

	

	Право заявителя на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН

	


	
	
	
	

	Приложения:


1) ________________________________________________________________________;


2) ________________________________________________________________________;


3) ________________________________________________________________________;


... ________________________________________________________________________


Способ получения результата предоставления муниципальной услуги


(указывается с учетом способа подачи заявления и приложенных к нему документов):


	
	комитет


	

	
	Многофункциональный центр


	

	
	в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью <**>


	
	

	Дата ___________________

	Подпись ________________

	________________________

(расшифровка подписи)


 

Этот документ входит в профессиональные
справочные системы «Кодекс» и  «Техэксперт»

Бесплатная демонстрация систем

Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги "Выдача градостроительного
плана земельного участка"
на территории Агинского 

муниципального округа
)


	
	

	
	Комитет ЖКХ, строительства, энергетики, транспорта и связи администрации Агинского муниципального округа Забайкальского края

	Заявление

о выдаче градостроительного плана земельного участка


	
	

	Сведения о заявителе

	Категория заявителя

	

	Фамилия

	

	Имя

	

	Отчество

	

	Дата рождения

	

	СНИЛС

	

	Адрес регистрации

	

	Номер телефона

	

	Адрес электронной почты

	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Тип документа

	

	Серия

	

	Номер

	

	Дата выдачи

	

	Кем выдан

	

	Код подразделения

	

	Сведения о земельном участке

	Цель использования

	

	Кадастровый номер земельного участка <*>

	

	Параметры определения варианта предоставления

	Земельный участок предназначен для размещения объектов федерального, регионального, местного значения?

	

	Право заявителя на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН

	


	
	
	

	Приложения:


1) ________________________________________________________________________;


2) ________________________________________________________________________;


3) ________________________________________________________________________;


... ________________________________________________________________________


Способ получения результата предоставления муниципальной услуги


(указывается с учетом способа подачи заявления и приложенных к нему документов):
 Комитет
 Многофункциональный центр


 в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью <**>


	Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего


__________________________________________________________________________


(указывается фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) несовершеннолетнего, в интересах которого предоставляется муниципальная услуга)

может быть получен только мной лично <***>


Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего


__________________________________________________________________________


(указывается фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) несовершеннолетнего, в интересах которого предоставляется муниципальная услуга)

может быть получен ________________________________________________________


__________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего) <****>

	Дата ___________________

	Подпись ________________

	________________________

(расшифровка подписи)


________________


* - заполняется в строгом соответствии с кадастровым номером, присвоенным органом, осуществляющим кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости, с указанием всех знаков и символов, в том числе разделителей в виде двоеточий.
** - в случае подачи заявления посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
*** - заполняется в случае, если результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, согласно волеизъявлению заявителя, являющегося законным представителем несовершеннолетнего, может быть получен только им лично.
В случае заполнения данного поля результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.
**** - заполняется в случае, если получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, будет осуществляться его законным представителем, не являющимся заявителем.
В случае незаполнения данного поля результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.


Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача градостроительного плана 
земельного участка"
на территории Агинского 

муниципального округа



СОГЛАСИЕ

НА ОБРАБОТКУ АДМИНИСТРАЦИЕЙ АГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, __________________________________________________, паспорт серия __________ N _____________, выдан ______________________________________, зарегистрированный(ая) по адресу: __________________________________________, настоящим даю свое согласие на обработку администрацией Агинского муниципального округа (далее - Оператор) (включая получение от меня и/или от любых третьих лиц с учетом требований действующего законодательства Российской Федерации) моих персональных данных и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своем интересе. Согласие дается мною с целью предоставления муниципальной услуги "Выдача градостроительного плана земельного участка" на территории г. Агинского муниципального округа.
Настоящим я признаю, что:


обработка персональных данных осуществляется Оператором с применением следующих основных способов (но не ограничиваясь ими): хранение, запись на электронные носители и их хранение, составление различных перечней.


Оператор вправе в необходимом объеме раскрывать информацию обо мне лично (включая мои персональные данные) третьим лицам, а также предоставлять таким лицам соответствующие документы, содержащие такую информацию, в порядке, предусмотренном действующим законодательством.


Примечание: в случае недееспособности субъекта персональных данных согласие на обработку его персональных данных дает в письменной форме законный представитель субъекта персональных данных.


"___" _____________ 20__ г. ________________(_______________).


Приложение4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача градостроительного 
плана земельного участка"
на территории Агинского 

муниципального округа

	
РАСПИСКА

В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

от ___________________

	Выдана _____________________________________________________________


(Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя))

Перечень документов, представленных заявителем или уполномоченным им лицом самостоятельно:


1. ___________________________________________________________________


2. ___________________________________________________________________


3. ___________________________________________________________________


4. ___________________________________________________________________


	
	
	

	(должность, Ф.И.О. должностного лица, выдавшего расписку)
	
	подпись, расшифровка подписи


Примечание: В случае, если заявитель (представитель заявителя) не явился за результатом предоставления муниципальной услуги в течение 90 календарных дней со дня получения информации о необходимости явки в многофункциональный центр, за получением результата предоставления муниципальной услуги, такой результат заявитель (представитель заявителя) может получить в  Комитете подготовки градостроительных планов земельных участков.


Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги "Выдача градостроительного
плана земельного участка"
на территории Агинского 

муниципального округа

	
	

	
	Кому ____________________________________


(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя - для физического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии), ОГРНИП заявителя - для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН - для юридического лица) <1>

_________________________________________


(почтовый индекс, адрес регистрации)

	РЕШЕНИЕ

об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка

	__________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка от __________ N __________ принято решение об отказе (дата и номер регистрации) в выдаче градостроительного плана земельного участка.



	
	
	

	N пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка

	подпункт 1 пункта 35

	заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено лицом, не являющимся правообладателем земельного участка, за исключением случая, предусмотренного частями 1.1, 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации

	Указываются основания такого вывода


	подпункт 2 пункта 35

	отсутствует утвержденная документация по планировке территории в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии такой документации

	Указывается конкретное обстоятельство (ссылка на соответствующую структурную единицу нормативного правового акта), в соответствии с которым разработка документации по планировке территории является обязательной


	подпункт 3 пункта 35

	границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, за исключением случая, предусмотренного частями 1.1, 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации

	Указываются основания такого вывода



	
	
	

	--------------------------------


<1> Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 1.1, 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации.


	Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка после устранения указанных нарушений.


Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________________________________, а также в судебном порядке.


Дополнительно информируем: _____________________________________________


__________________________________________________________________________


(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка, а также иная дополнительная информация при наличии)

	_____________________


(должность)
	_____________________


(подпись)
	_____________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

Дата __________________


.
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