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	Утвержден решением заседания антитеррористической комиссии в Забайкальском крае (протокол № 87 от 11.06.2025)


ПОРЯДОК
исполнения поручений, содержащихся в решениях антитеррористической комиссии в Забайкальском крае и осуществления контроля
за их исполнением
I. Общие положения

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 марта 2006 года № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», Положения о Национальном антитеррористическом комитете
, Положения об антитеррористической комиссии в субъекте Российской Федерации
, Положения об аппарате Национального антитеррористического комитета
, Положения об аппарате антитеррористической комиссии в Забайкальском крае
, Регламента Национального антитеррористического комитета
.
2. Настоящий Порядок определяет организацию исполнения поручений, содержащихся в решениях антитеррористической комиссии в Забайкальском крае
, государственными органами
, органами местного самоуправления, общественными объединениями, организациями, учреждениями и должностными лицами
, а также осуществления контроля их исполнения.
3. Процедура контроля исполнения поручения включает в себя:
постановку поручения на контроль;
своевременный доклад исполнителем Председателю АТК об исполнении поручений, а также о возможном не исполнение поручения в установленный срок, необходимости его продления;

оценку полученной от исполнителей информации о ходе и результатах исполнения поручения;
снятие поручения с контроля.

II. Порядок исполнения поручений

4. Руководители государственных органов, антитеррористических комиссий органов местного самоуправления, общественных объединений, организаций, учреждений, организуют исполнение поручений, контроль
за их исполнением и подготовку докладов о ходе и (или) результатах исполнения поручения в пределах своей компетенции.
5. Срок реализации поручения исчисляется с даты подписания решения Председателем Комиссии, если решением не предусмотрен конкретный срок начала и окончания мероприятия.

6. Исполнение поручения может быть возложено на нескольких исполнителей. При наличии головного исполнителя, он указывается первым. В тексте поручения после его наименования следуют слова, определяющие соисполнителей («совместно», «по согласованию с», «во взаимодействии с», «при участии») и приводятся наименования соисполнителей.

7. В ходе исполнения поручения головной исполнитель:

7.1. Координирует работу соисполнителей, в рамках исполнения поручения, при необходимости подготавливает для соисполнителей рекомендации по доработке представленных ими материалов.

7.2. Определяет при необходимости срок представления соисполнителями предложений, а также порядок согласования и подготовки доклада об исполнении поручения.

7.3. При необходимости для исполнения поручения создает и возглавляет рабочую группу из числа соисполнителей.

7.4. Представляет в аппарат АТК в установленные пунктами 9 – 10 Положения срок письменный доклад (служебное письмо) об исполнении поручения. Информирует о соисполнителях, не представивших соответствующие сведения в установленный срок.

8. Соисполнители обеспечивают совместно с головным исполнителем выполнение поручения и несут равную с ним ответственность за полноту, качество и соблюдение сроков его исполнения.

9. Служебные письма об исполнении поручений предоставляются в аппарат АТК:

9.1. По поручениям, сроки которых определены в решении, не позднее 5 (пяти) рабочих дней после истечения срока исполнения протокольного мероприятия; 

9.2. По поручениям, сроки которых установлены «в течение года» или «в течение полугодия» – до 5 (пятого) числа месяца, следующего за отчетным периодом (за полугодие – промежуточный контроль, за год – заключительный).
10. В случае если срок по поручению выпадает на выходные и праздничные дни, то отчет по исполнению данного поручения предоставляется в последний рабочий день перед вышеуказанными днями.

11. В служебном письме об исполнении поручения в обязательном порядке отражается:

номер протокола заседания АТК, раздел, пункт (подпункт), по которым предоставляется информация (отчет); 

соисполнители поручения (при наличии);

принятые организационно-управленческие меры и полученные результаты;

возможно имеющиеся предложения, направленные на совершенствование работы по данному направлению деятельности;
При наличии, прилагаются подготовленные и направленные документы, и материалы (проекты правовых актов, методические рекомендации, обзоры, информационные письма и т.п.) с отражением исходящих номеров.
12. При наличии обстоятельств, препятствующих исполнению поручения в установленный решением срок, исполнитель (головной исполнитель) не позднее, чем за 10 (десять) рабочих дней до истечения установленного срока предоставляет Председателю АТК (Губернатору Забайкальского края) служебное письмо
, с отражением:

12.1. Состояния исполнения поручения, причин и факторов, препятствующих его исполнению.
12.2. Планируемых исполнителем конкретных мероприятиях, направленных на его исполнение.
12.3. Обоснованные предложения о продлении (изменении) срока исполнения с указанием конкретной даты его исполнения.
13. Срок исполнения поручения решения АТК не может быть продлен (перенесен) более чем на 3 месяца.
14. Решение Председателя Комиссии о продлении (изменении) срока исполнения поручения доводится аппаратом АТК до исполнителей в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия этого решения Председателем.

15. Поручения считаются исполненными, если выполнены содержащиеся в них мероприятия, решены поставленные задачи, направлены соответствующие ответы.
16. Если поручение не выполнено в установленный срок, оно признается неисполненным и остается на контроле. Обязанность по его исполнению сохраняется за исполнителями поручения. 

Исполнитель, в соответствии с требованиями статьи 5.3 Закона Забайкальского края от 02.07.2009 № 198-ЗЗК «Об административных правонарушениях»
, несет персональную ответственность за исполнение решения АТК. 
III. Порядок осуществления контроля исполнения поручений

17. Контроль представляет собой совокупность мероприятий, направленных на обеспечение своевременного и качественного исполнения принятых на заседаниях АТК решений и поручений.

18. В ходе контроля исполнения поручений изучается и оценивается фактическое исполнение решений Комиссии, а также их влияние на обстановку в области противодействия терроризму.

19. Результаты контроля исполнения поручений служат основой для выработки и реализации мер по корректировке и совершенствованию деятельности АТК, субъектов противодействия терроризму, устранению выявленных нарушений.

20. Контроль включает проведение следующих мероприятий: 

20.1. Систематизацию и подготовку сведений о содержании и сроках выполнения поручений, принятых на заседаниях Комиссии, подготовку и направление исполнителям запросов о предоставлении отчетной информации и сообщений о снятии с контроля поручений АТК.

20.2. Сбор, обобщение и анализ информации о ходе и состоянии выполненных поручений.
20.3. Осуществление проверки фактического выполнения поручений, а также подготовку по ее результатам итогового документа (справки, служебного письма) для доклада Председателю Комиссии.
21. Виды контроля:
21.1. Промежуточный – за выполнением мероприятий, имеющих промежуточные этапы выполнения. Устанавливается по решению Председателя АТК.

21.2. Упреждающий – в целях предупреждения фактов неисполнения (несвоевременного исполнения) контролируемых поручений.
21.3. Заключительный – по окончании выполнения поручения в целом (в части касающейся) посредством сбора сведений о выполнении мероприятий, содержащихся в нем, и проверки результатов.
22. Сроки контроля:
22.1. Срок промежуточного контроля – это срок, предусмотренный решением заседания АТК по поручениям, имеющим длящийся срок исполнения.

22.2. Контрольный срок – срок исполнения поручения в целом, в соответствии с требованиями данного Порядка.
23. Основными формами контроля являются:

23.1. Запрос письменной информации о ходе и результатах исполнения поручений, который осуществляется в письменной форме, с указанием пункта протокола заседания АТК, содержащий поручение
, дата проведения заседания АТК и срок представления ответа по этому запросу.

23.2. Заслушивание на заседании АТК ответственных за исполнение поручений должностных лиц об организации и результатах исполнения поручений.

24. Аппарат АТК, в рамках компетенции, осуществляет следующий контроль за исполнением решений АТК:
24.1. Общий контроль за выполнением решений и поручений, зафиксированных в решениях АТК.
24.2. Комплексный учет всей поступающей в рамках контроля информации о ходе и состоянии выполнения каждого контролируемого поручения, включая информацию о корректировке срока исполнения поручения.
24.3. Выборку (ежемесячно, в третьей декаде месяца) из общего количества стоящих на контроле поручений тех, по которым приближаются контрольные сроки, контрольные сроки по которым продлены, а также
тех по которым отчетные документы не поступили; подготовку на ее основе перечней контролируемых поручений, подлежащих исполнению в предстоящем периоде, а также оставленных на контроле аппаратом АТК, в связи с их неисполнением в установленные сроки в полном объеме.
На основе сформированных перечней, в рамках упреждающего контроля, исполнителям, не менее чем за 15 (пятнадцать) календарных дней до наступления контрольного срока, направляются запросы.
В случае если срок исполнения мероприятия установлен менее 30 дней с момента проведения заседания АТК, запросы исполнителям аппаратом АТК не направляются.

24.4. Доклад Председателю Комиссии не реже 1 раза в квартал в срок
до 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом об (о):

исполнении поручений и целесообразности снятия их с контроля;
выявленных фактах неисполнения контрольного поручения, его исполнения не в полном объеме;
фактах нарушения требований Положения;
мерах, направленных на завершение реализации контрольных поручений, на оказание методической помощи ответственному за исполнение поручений и принятия мер в отношении должностных лиц, виновных в их неисполнении (в том числе заслушивание исполнителей на заседании АТК, направление в надзорные органы информации для принятия мер прокурорского реагирования о нарушении требований закона Забайкальского края об административных правонарушения
, в части неисполнения решений АТК).
25. Контроль исполнения получений, выработанных на совместных заседаниях АТК и Оперативного штаба в Забайкальском крае
, осуществляется аппаратами АТК и ОШ в пределах своей компетенции, согласно инициированных к рассмотрению вопросов.

26. Процедура контроля завершается снятием поручения с контроля при выполнении требований предусмотренных пунктом 15 Порядка. Поручение снимается с контроля, если о выполнении предусмотренных в нем мероприятий доложено аппаратом АТК председателю Комиссии, снято им с контроля.
27. Информация о снятии поручений с контроля ежеквартально размещается аппаратом АТК на официальном сайте антитеррористической комиссии в Забайкальском крае.

Аппарат АТК в Забайкальском крае
� Утверждено Указом Президента Российской Федерации 26.12.2015 № 664.


� Утверждено председателем НАК 17.06.2016 № 6 (с учетом изменений от 01.10.2018).


� Утверждено председателем НАК 17.06.2016 № 10.


� Утверждено председателем АТК в Забайкальском крае 12.04.2018 № 43.


� Утвержден председателем НАК 10.05.2006.


� Далее – поручения, АТК, Комиссия.


� Территориальный орган федерального органа исполнительной власти, исполнительный орган.


� Далее – субъекты противодействия терроризму, если не оговорено иное.


� Данный пункт не распространяется на поручения, срок исполнения которых продлен Председателем АТК.


� «Неисполнение или нарушение решения антитеррористической комиссии в Забайкальском крае, принятого в пределах ее компетенции, влечет предупреждение или наложение административного штрафа на граждан в размере от одной тысячи до пяти тысяч рублей; на должностных лиц - от пяти тысяч до двадцати тысяч рублей; на юридических лиц - от двадцати тысяч до семидесяти тысяч рублей».





� За исключение протоколов содержащих гриф «секретно» или пометку «для служебного пользования».


� ст. 5.3 Закона Забайкальского края от 02.07.2009 №198-ЗЗК «Об административных правонарушениях».


� Далее – ОШ.





