[bookmark: bookmark70]АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРНЫШЕВСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  «___»_________ 2026	г.         				    	                № ____
пгт. Чернышевск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества» Чернышевского муниципального округа
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Забайкальского края № 275 от 30.06.2022г. «О некоторых вопросах разработки и утверждения административных регламентов исполнительными органами государственной власти Забайкальского края», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Чернышевского муниципального округа Забайкальского края от 10.03.2026 № 26, руководствуясь статьёй 26 Устава Чернышевского муниципального округа, администрация Чернышевского муниципального округа                      п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества» Чернышевского муниципального округа.
2. [bookmark: _GoBack]Признать утратившим силу постановление администрации муниципального района «Чернышевский район» от 05.11.2024г. № 499 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление выписки из реестра муниципального имущества муниципального района «Чернышевский район».
3. Настоящее Постановление вступает в силу на следующий день, после дня его официального опубликования (обнародования).
          4. Опубликовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Чернышевского муниципального округа Забайкальского края и разместить на официальном сайте Администрации Чернышевского муниципального округа Забайкальского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.chernishev.75.ru.

5. Настоящее постановление обнародовать на специально оборудованных стендах в специально отведенных местах, доступных для неограниченного круга лиц по адресам: пгт. Жирекен, д.15,пгт. Букачача, Клубный проспект, д.1; пгт. Аксёново-Зиловское, ул. Октябрьская, д.9; с. Алеур, ул. Кирова, д.51; с. Утан, ул. Погодаева, д.45 «а»; с. Старый Олов, ул. Ленина, д. 49 «а»; с. Новый Олов, ул. Погодаева, д. 64 «а»; с. Укурей, ул. Лазо, д. 16; с. Гаур, ул. Центральная, д. 33; с. Икшица, ул. Сельская, д.2; с. Мильгидун, ул. Молодежная, д. 40; с. Комсомольское, ул. Октябрьская, д. 24; с. Урюм, ул. Энергетиков, д. 2 копр.2; с. Новоильинск, ул. Центральная. д. 54; с. Байгул, ул. Молодежная, д.8; с. Бушулей, ул. Железнодорожная, д.7 корп. 8.с. Курлыч, ул. Еланская, д.20



Глава Чернышевского
муниципального округа 						А.В.Подойницын

УТВЕРЖДЕН
      постановлением администрации
Чернышевского муниципального округа
от «____» _________ 2026 г. № _____

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества» Чернышевского муниципального округа
Раздел 1. Общие положения
1. Предмет регулирования Административного регламента
[bookmark: bookmark115] 1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления данной муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) органа местного самоуправления Чернышевского муниципального округа Забайкальского края (далее – орган местного самоуправления), осуществляемых по запросу физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей (далее - заявитель) в пределах полномочий, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон).
1.2. Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие между Администрацией Чернышевского муниципального округа (далее - уполномоченный орган) от лица которого действует Управление земельно-имущественных отношений (пункт 9 приложения № 1 к настоящему административному регламенту) и заявителем (пункт 3 приложения № 1 к настоящему административному регламенту) при предоставлении муниципальной услуги (пункт 2 приложения № 1 к настоящему административному регламенту).
       2. Круг Заявителей
   	2.1. Заявителями муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица.
	2.2. Интересы заявителей, могут представлять представители заявителя (пункт 4 приложения № 1 к настоящему административному регламенту).
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к административному регламенту.

3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг (пункт 13 приложения № 1 к настоящему административному регламенту).

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
[bookmark: bookmark119]4. Наименование муниципальной услуги
	4.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества».
	4.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
	Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Чернышевского муниципального округа, от лица которого действует Управление земельно-имущественных отношений администрации Чернышевского муниципального округа Забайкальского края.
5. Результат предоставления муниципальной услуги
5.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
-  выписка из реестра муниципального имущества по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту.
- уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений по форме согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту.
-  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 10 к настоящему административному регламенту.
5.2. Отдельная реестровая запись для данной муниципальной услуги не предусмотрена.
Муниципальная услуга предоставляется в электронном виде через платформу ФГИС ПГС 2.0 (пункт 7 приложения № 1 к настоящему административному регламенту) и относится к категории межведомственных электронных услуг (МСЗУ) (пункт 17 приложения № 1 к настоящему административному регламенту).
5.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
- в случае письменного обращения - в уполномоченном органе на бумажном носителе либо почтовым отправлением или направлением на электронный адрес заявителя;
- посредством ЕПГУ (смотрите пункт 11 приложения № 1 к настоящему административному регламенту), РПГУ (пункт 16 приложения № 1 к настоящему административному регламенту).
6. Срок предоставления муниципальной услуги
6.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги независимо от категории (признаков) заявителей, предусмотренных приложением № 2 к настоящему административному регламенту, исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги и составляет:
а) в уполномоченном органе, в т.ч. в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в уполномоченный орган или на электронный адрес уполномоченного органа, составляет 5 календарных дней:
- в части выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, составляет 4 календарных дня;
- в части исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, составляет 4 календарных дня.
б) посредством ЕПГУ, РПГУ - 5 календарных дней;
7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

 7.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государственная пошлина не взимается.

8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем
запроса о предоставлении муниципальной услуги
и при получении результата предоставления
муниципальной услуги
 
8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата данной муниципальной услуги в уполномоченном органе не должен превышать 15 минут.
[bookmark: bookmark123]
9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

 9.1. Регистрация уполномоченным органом запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от способа подачи, осуществляется в день поступления в уполномоченный орган.
9.2. В случае поступления заявления в уполномоченный орган в выходной или праздничный день регистрация заявления осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день. 

10. Требования к помещениям,
в которых предоставляется муниципальная услуга

10.1. Прием заявителей должен осуществляться в специально выделенном для этих целей помещении.
Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны находиться в зоне пешеходной доступности к основным транспортным магистралям.
10.2. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности муниципального служащего, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, режима работы.
10.3. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов должны иметься места, оборудованные стульями, столами (стойками).
10.4. Места для заполнения документов обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями (писчая бумага, ручка).
10.5. Места предоставления муниципальной услуги должны быть:
- оборудованы системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- обеспечены доступными местами общественного пользования (туалеты) и хранения верхней одежды заявителей.
10.6. Требования к условиям доступности при предоставлении муниципальной услуги для инвалидов обеспечиваются в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Забайкальского края, в том числе:
1) условия для беспрепятственного доступа (вход оборудуется специальным пандусом, передвижение по помещению должно обеспечивать беспрепятственное перемещение и разворот специальных средств для передвижения (кресел-колясок), оборудуются места общественного пользования) к средствам связи и информации;
2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
5) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом местного самоуправления, осуществляющим функции по выработке и реализации муниципальной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
[bookmark: bookmark134]6) оказание специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
11.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- обеспечение доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления Услуги.
- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления услуг.
11.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

12. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления муниципальной услуги
в электронной форме
 
12.1. Дополнительные услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
12.2. Муниципальная услуга предоставляется, как в электронном виде через ФГИС ПГС 2.0, так и при личном обращении в уполномоченный орган.
В случае личного обращения в уполномоченный орган, должностное лицо обрабатывает предоставленные заявителем документы и вносит их в систему ФГИС ПГС 2.0 в очном режиме. Отслеживать ход выполнения запроса на получение муниципальной услуги заявитель может в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ.
Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:
- СМЭВ (смотрите пункт 14 приложения № 1 к настоящему административному регламенту);
- ЕПГУ;
- РПГУ;
- ЕСИА (смотрите пункт 15 приложения № 1 к настоящему административному регламенту).
12.3. При получении результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
12.4. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (смотрите пункт 5 приложения № 1 к настоящему административному регламенту) отсутствует.

 13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
 
13.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, отраженных в приложении № 2 к настоящему административному регламенту, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту и содержит сведения:
- о документах, которые заявитель (представитель заявителя) должен предоставить самостоятельно в таблице № 1;
- о документах, которые заявитель (представитель заявителя) вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия в таблице № 2.
13.2. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги предоставляется по форме, согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту (в случае подачи заявления посредством личного обращения в уполномоченный орган, в электронном виде, почтовым отправлением).
Форма запроса о выдаче дубликата ранее полученного документа о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту.
Форма запроса об исправлении технической ошибки в документе о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту.
13.3. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отражен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
13.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от № 210-ФЗ (смотрите пункт 12 приложения № 1 к настоящему административному регламенту) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами Чернышевского муниципального округа Забайкальского края, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
		а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
		б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
		в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
		г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
 
14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
 
14.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
14.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрен ввиду отсутствия процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
 
15. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
 
15.1.Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
а) профилирование заявителя; 
б) прием заявления и документов; 
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
д) предоставление результата муниципальной услуги.
15.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется должностным лицом уполномоченного органа или посредством Единого портала и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков) заявителя.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 2 к настоящему регламенту.
15.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
15.3.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в уполномоченном органе, многофункциональном центре с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и(или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ
15.3.2. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных приложением 4 настоящего административного регламента, работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение к настоящему административному регламенту – приложение 11).
15.3.3. Возможность приема Администрацией или МФЦ запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в границах Чернышевского округа отсутствует.
15.3.4. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации или МФЦ составляет: при личном обращении в Администрацию, при направлении запроса почтовой связью, при направлении запроса в форме электронного документа посредством Единого портала, – в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни); при направлении запроса из МФЦ в Администрацию на бумажном носителе – в день передачи документов.
15.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» следующих межведомственных информационных запросов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заявителем является юридическое лицо;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, если заявителем является индивидуальный предприниматель;
Указанные информационные запросы направляются в Федеральную налоговую службу.
15.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
15.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении к настоящему регламенту (приложение № 4).
15.5.2. Срок принятия решения об отказе, при отсутствии права на получение муниципальной услуги – 1 рабочий день со дня регистрации заявления.
15.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
15.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов), в течение не более 1 рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
1) при личной явке:
- в Уполномоченный орган;
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением;
- на адрес электронной почты;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на  ЕПГУ.
15.6.2. Возможность предоставления уполномоченным органом или многофункциональным центром результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства либо места пребывания, либо места нахождения не предусмотрена.
 
Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
 
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги возможно посредством ЕПГУ, РПГУ.
	Администрация Чернышевского муниципального округа вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления заявителю результата предоставления муниципальной услуги, обеспечивает направление в личный кабинет заявителя на Едином портале сведений, предусмотренных пунктами 4 и 5 части 3 статьи 21 Федерального закона № 210-ФЗ, в определенном постановлением Правительства Российской Федерации от 1 марта 2022 года № 277 «О направлении в личный кабинет заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, заявления о предоставлении услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также результатов предоставления государственной или муниципальной услуги, результатов предоставления услуги, указанной в части 3 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» порядке, предусматривающем, в том числе случаи и порядок предоставления таких сведений для размещения на Региональном портале, в иных государственных информационных системах (при наличии технической возможности), с учетом положений нормативных правовых актов субъектов Российской Федерации, определяющих состав передаваемых в соответствии с пунктом 4 части 3 статьи 21 Федерального закона № 210-ФЗ сведений
	Информирование заявителя о ходе рассмотрения его запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе об изменении статуса его рассмотрения, осуществляется следующими способами:
— посредством электронной почты по адресу, указанному заявителем в запросе;
— по телефону, указанному заявителем в запросе;
— посредством почтовой связи (в случае отсутствия у заявителя доступа к электронным средствам связи);
— посредством Единого портала.
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Приложение № 1
к   административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 
Перечень условных обозначений и сокращений
                       Перечень условных обозначений 
1) О – предоставляется оригинал документа.
2) ОЭ – предоставляется оригинал документа в электронной форме.
3) К(нз) – предоставляется нотариально удостоверенная копия документа.
4) К - предоставляется копия документа.
5) Д(1) – документ предоставляется в 1 экземпляре.
6) Д(2) – документ предоставляется в двух экземплярах.
7) К(э) - предоставляется копия документа в электронной форме.
Перечень условных сокращений
1) Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества».
2) Муниципальная услуга – предоставление выписки из реестра муниципального имущества.
3) Заявитель - это заявители муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.1. подраздела 2 раздела 1 настоящего административного регламента.
4) Представитель заявителя – это лица, которые могут представлять интересы заявителей, указанных в пункте 2.2 подраздела 2 раздела 1 настоящего административного регламента.
5) МФЦ, многофункциональный центр – Чернышевский филиал Краевого государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Забайкальского края.
6) Сайт - официальный сайт Чернышевского муниципального округа Забайкальского края;
7) ФГИС ПГС 2.0, платформа – федеральная государственная информационная система «Платформа государственных сервисов».
8) ID заявителя - идентификаторы категорий (признаков) заявителей;
9) Уполномоченный орган – Управление земельно-имущественных отношений администрации Чернышевского муниципального округа Забайкальского края.
10) Межведомственный запрос — это документ на бумажном носителе или в форме электронного документа о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
11) ЕПГУ - информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
12) Федеральный закон № 210-ФЗ - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
13) Реестр услуг - государственная информационная система Забайкальского края «Реестр государственных и муниципальных услуг Забайкальского края».
14) СМЭВ - Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
15) ЕСИА - Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
16) РПГУ - информационная система «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Забайкальского края».
17) МСЗУ - массовые социально значимые услуги.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
 
	№ п/п
	Наименования отдельных признаков заявителей
	Результат предоставления муниципальной услуги

	
	
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества
	Выдача дубликата ранее полученного уведомления о предоставлении муниципальной услуги
	Исправление технической ошибки в уведомлении о предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Физическое лицо
	01
	07
	13

	2.
	Представитель физического лица
	02
	08
	14

	3.
	Индивидуальный предприниматель
	03
	09
	15

	4.
	Представитель индивидуального предпринимателя
	04
	10
	16

	5.
	Юридическое лицо
	05
	11
	17

	6.
	Представитель юридического лица
	06
	12
	18



Приложение № 3
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
                                                                                                                                                                                             Таблица 1.
Исчерпывающий перечень документов и (или) информации с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей
	№ п/п
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа и (или) информации
	Способы подачи документов (уполномоченный орган, средства почтовой связи, электронная почта)
	Требование к документу и (или) информации, в том числе к формату, количеству либо указание на его отсутствие
	Иные требования

	1.
	01,02,03,04,05,06
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Уполномоченный орган
	О, Д(1)
	по форме, согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту

	
	
	
	Средства почтовой связи, электронная почта
	О, Д(1)
	

	
	
	
	ЕПГУ
	ОЭ либо К(э), Д(1)
	

	2.
	07,08,09,10,11,12
	Заявление о выдаче дубликата ранее полученного документа о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	Уполномоченный орган
	О, Д(1)
	по форме, согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту

	
	
	
	Средства почтовой связи, электронная почта
	О, Д(1)
	

	
	
	
	ЕПГУ
	ОЭ либо К(э), Д(1)
	

	 
3.
 
 
 
	13,14,15,16,17,18
	Заявление об исправлении технической ошибки в уведомлении о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	Уполномоченный орган
	О, Д(1)
	по форме, согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту

	
	
	
	Средства почтовой связи, электронная почта
	О, Д(1)
	

	
	
	
	ЕПГУ
	ОЭ либо К(э), Д(1)
	

	 
 
 
4.
 
 
 
	01,03,05,07,09,11,13,15,17
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Уполномоченный орган
	О, К, Д(1)
	отсутствуют

	
	
	
	Средства почтовой связи , электронная почта
	К, Д(1)
	отсутствуют

	
	
	
	ЕПГУ
	ОЭ либо К(э), Д(1)
	отсутствуют

	5.
 
 
	02,04,06,08,10,12,14,16,18
 
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя
	Уполномоченный орган
	О, К, Д(1)
	отсутствуют

	
	
	
	Средства почтовой связи, электронная почта
	К, Д(1)
	отсутствуют

	
	
	
	ЕПГУ
	ОЭ либо К(э), Д(1)
	отсутствуют


 









Таблица 2.
 
Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
 
	№ п/п
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа и (или) информации
	Способы подачи документов (уполномоченный орган, средства почтовой связи, электронная почта)
	Требование к документу и (или) информации, в том числе к формату, количеству либо указание на его отсутствие
	Вид сведений, получаемый из государственного информационного ресурса

	1.
	01,02
	Документ, который подтверждает право собственности на недвижимое имущество
	Уполномоченный орган
	О либо К, Д(1)
	Запрос сведений – ЕГРН

	2.
	03,04
	Документ, подтверждающий правовое существование индивидуального предпринимателя
	Уполномоченный орган
	О либо К, Д(1)
	Запрос сведений – ЕГРИП

	3.
	05,06
	Документ, который подтверждает факт регистрации компании, содержит данные о её статусе и юридическую информацию
	Уполномоченный орган
	О либо К, Д(1)
	Запрос сведений – ЕГРЮЛ
















Приложение № 4
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	№ п/п
	Формулировка основания
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей

	Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	представленные заявителем (представителем) документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	
01,02,03,04,05,06,
07,08,09,10,11,12,
13,14,15,16,17,18

	2.
	документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	

	3.
	представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность)
	

	4.
	подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	

	5.
	неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ
	

	6.
	заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги
	

	7.
	несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной электронной подписи
	

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	запрашивается информация, доступ к которой ограничен законодательством
	01,02,03,04,05,06,
07,08,09,10,11,12,
13,14,15,16,17,18


 
 
 







Приложение № 5
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 
ФОРМА 
Главе Чернышевского муниципального округа
Забайкальского края
         от_______________________________________
для физических лиц – фамилия, имя, отчество, реквизиты
документа, удостоверяющего личность; для юридического
лица/индивидуального предпринимателя – полное
наименование, ОГРН, ИНН) 
                                                             адрес: ____________________________________
                                                                          (адрес места нахождения юридического лица/индивидуального 
предпринимателя; адрес места жительства физического лица)
почтовый адрес: __________________________________
адрес электронной почты:__________________________
телефон:__________________________________________
  
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги
 
                   Прошу предоставить выписку из реестра муниципального имущества Чернышевского муниципального округа Забайкальского края на объект имущества ______________________________, с кадастровым номером________________ (при наличии), площадью _____ кв.м, иные индивидуализирующие характеристики ________________________________расположенный_______________________________ _____________________________________________________________________________
в количестве______ экз.
       Я даю свое согласие на обработку, в том числе автоматизированную, своих персональных данных, указанных в моем обращении в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
 
Способы получения выписки из реестра муниципального имущества (нужное отметить):
- при личном обращении в Уполномоченный орган;
- посредством ЕПГУ;
- почтовым отправлением;
- по электронной почте.
 
 
Приложение:
1.______________________
2.______________________
3.______________________
«_____»_________________20__г.       ________________     ________________________
                                                               подпись                   расшифровка подписи
 

















Приложение № 6
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 
ФОРМА
Главе Чернышевского муниципального округа
Забайкальского края
         от_______________________________________
для физических лиц – фамилия, имя, отчество, реквизиты
документа, удостоверяющего личность; для юридического
лица/индивидуального предпринимателя – полное
наименование, ОГРН, ИНН) 
                                                             адрес: ____________________________________
                                                                         (адрес места нахождения юридического лица/индивидуального 
предпринимателя адрес места жительства физического лица)
почтовый адрес: __________________________________
адрес электронной почты:__________________________
телефон:__________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата ранее полученного документа о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
 	Прошу выдать дубликат ранее полученного документа о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги от «___» _________________ 20___ г. № _______.
 	На обработку персональных данных заявителя (представителя заявителя), содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, согласен.
_____________________________________________
           (подпись Заявителя (представителя Заявителя)
 Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить следующим способом:
 1. по электронной почте _________________________;
2. почтовым направлением;
3. через «Госуслуги»;
4. лично
(необходимо указать способ получения результата услуги)
 
«____» _________________ 20___ г.     ____________________________________
   (Дата заполнения заявления)                           (подпись Заявителя (представителя Заявителя)
 
 
 


Приложение № 7
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 
ФОРМА
Главе Чернышевского муниципального округа
Забайкальского края
         от_______________________________________
для физических лиц – фамилия, имя, отчество, реквизиты
документа, удостоверяющего личность; для юридического
лица/индивидуального предпринимателя – полное
наименование, ОГРН, ИНН)

                                                             адрес: ____________________________________
                                                                         (адрес места нахождения юридического лица/индивидуального 
предпринимателя; адрес места жительства физического лица)
почтовый адрес: __________________________________
адрес электронной почты:__________________________
телефон:__________________________________________
 
З А Я В Л Е Н И Е
об исправлении технической ошибки в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги
 	Прошу исправить допущенные опечатки и ошибки в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги (об отказе в предоставлении) выписки из реестра муниципального имущества: _____________________________________________________________________________   _____________________________________________________________________________                                                                                                                            (дата, номер документа)

Характер допущенных опечаток и ошибок и место расположения:
 Прошу подготовить документ о предоставлении (об отказе в предоставлении) выписки из реестра муниципального имущества с исправленными опечатками и ошибками на бумажном носителе/в форме электронного документа.
 (ненужное зачеркнуть)
 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю(ем) согласие на обработку предоставленных мной (нами) персональных данных.
 
	 
	 
	 
	 
	 

	(должность (при наличии)
	 
	(подпись)
	 
	(фамилия, имя, отчество
(последнее – при наличии)

	«
	 
	»
	 
	20
	 
	г.
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


с приложением документов согласно описи.
 
 


Приложение № 8
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 
ФОРМА
		
	Кому:
Контактные данные:
/Представитель:
Контактные данные представителя:

	 
	 


 


 ВЫПИСКА
из Реестра муниципального имущества Чернышевского муниципального округа Забайкальского края
 
[bookmark: _ftnref1]Правообладатель[1]: ________________________________________
 
	Реестровый номер
	Наименование объекта в Реестре
	Адрес объекта
	Индивидуализирующие характеристики объекта

	 
	 
	 
	 


 
[bookmark: _ftnref2]Основания нахождения объекта учета в Реестре[2]: _________________________
 









Приложение № 9
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
 
ФОРМА

	
 
	Кому:
Контактные данные:
/Представитель:
Контактные данные представителя:

	 
	 


Уведомление
об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества Чернышевского муниципального округа Забайкальского края 
           Рассмотрев заявление от ________ № ________ и приложенные к нему документы сообщаем, что запрашиваемые сведения об объекте:
наименование, адрес, индивидуализирующие характеристики, указанные заявителем, в Реестре муниципального имущества Чернышевского муниципального округа Забайкальского края отсутствуют.

Должность                                                                                                                          Ф.И.О.
Электронная подпись

Приложение № 10
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
ФОРМА
	
 
	 Кому:_________________________
Контактные данные:____________
/Представитель:_______________
Контактные данные представителя: ____________________________
 


РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
По результатам рассмотрения заявления и документов по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества» от _________ № _________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: _________
Дополнительно информируем: _________.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.
Должность                                                                                                               Ф.И.О.  
Электронная подпись
Приложение № 11
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
ФОРМА
РЕШЕНИЕ 
об отказе в приёме и регистрации документов
Наименование Уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги
 
Кому: _______________________
Контактные данные: ___________
 
Решение об отказе в приёме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 
от «__»_____20___г                                                                                         № _______
 
 
По результатам рассмотрения заявления от                                               №_________ (заявитель                                                     ) принято решение об отказе в приёме и регистрации документов для оказания муниципальной услуги по следующим основаниям:____________________________________________________________
 
Дополнительно информируем: ___________________________________________
Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
 
 
Должность лица,
принявшего решение                                                                                    
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