Сельское поселение «Коротковское»
АДМИНИСТРАЦИЯ  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «КОРОТКОВСКОЕ»


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                                                                                                                                                              
«24» января 2023  г.                                                                                № 9
с.Барахоево

Об организации работы по  охране  труда  в администрации сельского
 поселения «Коротковское»

     В соответствии с требованиями ст.ст. 209 – 231 ТК РФ  и других руководящих документов администрация сельского поселения «Коротковское» постановляет:
    1.Признать утратившим силу Постановление от 2 декабря 2015 №102 «Об организации работы по охране труда в администрации сельского поселения «Коротковское»
    2. Общее руководство и ответственность за организацию работы по охране труда в администрации  сельского поселения «Коротковское» возложить на заместителя руководителя администрации сельского поселения «Коротковское» Полынцеву Н.В.
3.Определить перечень обязательной документации по ОТ  в администрации: 

	№ 

	Название дела


	1
	Законодательные, нормативные правовые, нормативно-технические акты в области охраны труда . Стандарты системы управления охраной труда администрации



	2

	Копии постановлений, распоряжений руководства администрации


	3
	Постановление об организации работы по охране труда  в  организации  


	4
	План (программа) мероприятий по улучшению условий и охраны труда в администрации


	5
	Инструкции по охране труда по видам работ и должностям работников администрации

	6
	Протоколы совещаний руководства администрации по вопросам охраны труда
Переписка со сторонними организациями, учреждениями


	7.1
7.2.
7.3
	Журнал учета инструкций по охране труда
Журнал учета выдачи инструкций по охране труда
Журнал регистрации вводного инструктажа  по охране труда с работниками администрации. Программа вводного инструктажа по охране труда


	8
	Перечень  должностей для обязательного прохождения медицинских осмотров. 
График проведения периодических медицинских осмотров



	9

	Журнал   регистрации   инструктажей   на  рабочем   месте. Перечень вопросов (программа) инструктажей на рабочем месте


	10
	Программа обучения  работников по охране труда. Билеты по проверке знаний по охране труда . Протоколы проверки знаний по охране труда.



	11
	Журнал регистрации несчастных  случаев в администрации.  Материалы расследования несчастных случаев в администрации



	12
	Документация по техническому осмотру зданий, сооружений, транспорта администрации


	13
	Предписания, акты проверок надзорных и контрольных органов
 Копии статистических отчетов по охране труда 


	14
	Документация по выдаче средств индивидуальной защиты работникам администрации, мыла и др. смывающих и обезвреживающих средств. Личные карточки учета выдачи средств индивидуальной защиты (СИЗ)


	15
	Положение о комиссии по охране труда. 

	16
	Журналы регистрации инструктажей по противопожарной  безопасности 
План противопожарных мероприятий



	17

	Материалы аттестации рабочих мест по условиям труда 
Протоколы измерений показателей  производственных  факторов на рабочих местах Материалы сертификации работ по охране труда


                                                       
3. Для проведения аттестации рабочих мест по условиям труда назначить комиссию:
Председатель:  Полынцева Н.В. –  заместитель руководителя администрации;                                       
            Члены:  Потапова М.С. – главный специалист;                                     
                     Юванова Ю.А. – ведущий специалист.
   4. В соответствии с требованиями ПТЭЭП, ПУЭ и других руководящих докуметов  для обеспечения электробезопасности в администрации  назначить ответственным за электрохозяйство 
Шишмареву Марину Васильевну – главу сельского поселения
   4.1. Ответственность за сохранность и исправность  электрооборудования, светильников, вспомогательного оборудования возложить на ответственного за электрохозяйство.
4.2. Утвердить перечень  должностей с 1-ой группой  электробезопасности:
1. Заместитель руководителя администрации
1. Главный специалист
0. Ведущий специалист;
0. Водитель;
0. Уборщик служебных помещений;
0. Истопник.
   5. Ответственность за пожарную безопасность в организации в целом  возложить на заместителя руководителя администрации Полынцеву Н.В. (проведение вводного, первичного на рабочем месте, повторного, внепланового и целевого противопожарных инструктажей).
  6.Ответственность за исправное техническое состояние автомобильной техники, своевременность технического обслуживания и ремонта, за выполнение требований охраны труда в соответствии с ПДД, правилами  ОТ на автомобильном транспорте (УАЗ) возложить на Грешилова А.Т.
   7.Организацию проведения предрейсовых медицинских осмотров водителей оставляю за собой.
 Водителю перед выездом в рейс проходить предрейсовый медосмотр  с обязательной отметкой в путевом листе (место проведения, время) о допуске к работе.
       8.На основании  Строительных норм и правил, приказов и положений  в целях обеспечения безопасной эксплуатации зданий и сооружений, рационального использования территории и помещений, повышения персональной ответственности должностных лиц по вопросам охраны труда:
       1. Ответственным за техническое состояние и безопасную эксплуатацию зданий и сооружений  назначить заместителя  руководителя администрации Полынцеву Н.В.         
       2. Ответственному за техническое состояние и безопасную эксплуатацию зданий и сооружений Грешилова А.Т.:
      2.1. Организовать изучение с персоналом администрации основополагающих требований нормативных документов.
     2.2. Подготовить проект постановления о закреплении конкретных территорий, зданий, сооружений, помещений за конкретными должностными лицами.
       3. Ответственность за своевременность, правильность и полноту мер по расследованию причин аварий зданий и сооружений, их частей и конструктивных элементов оставляю за собой.       
       4. Создать комиссию по общему осмотру зданий, сооружений, оборудования в составе:
Председатель :   Шишмарева М.В. – глава сельского поселения;
            Члены :   Потапова М.С. – главный специалист;
                            Полынцева Н.В –  заместитель руководителя администрации.                                     
      5. Комиссии по общему осмотру зданий и сооружений:
      5.1. Весенний осмотр проводить в апреле, осенний осмотр в октябре
Акты по результатам осмотра представлять мне на утверждение главе сельского поселения.
  5.2. График планово-предупредительного ремонта зданий и сооружений разрабатывать с учетом результатов осмотров зданий и сооружений комиссией администрации  и представлять мне на утверждение до 1 декабря предшествующего года.
Контроль  за исполнением  настоящего постановления оставляю за собой.
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