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АДМИНИСТРАЦИЯ ЧИТИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
  от   « ____»_________ 2026   года 





    №  ______     

«Об утверждении  Положения Верх-Читинской сельской администрации администрации Читинского муниципального округа Забайкальского  края»
В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 N 33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти", на  основании решения Совета Читинского муниципального округа Забайкальского края  от «07» октября 2025 года  №29 «Об утверждении  структуры и схемы управления администрации Читинского муниципального округа», руководствуясь Уставом Читинского  муниципального округа Забайкальского края, зарегистрированным Министерством юстиции Российской Федерации по Забайкальскому краю   10.10.2025 года, для осуществления полномочий на территории сельской администрации администрация Читинского муниципального округа  Забайкальского края

Постановляет:
1. Утвердить Положение о Верх-Читинской сельской  администрации администрации Читинского муниципального округа согласно приложению к настоящему постановлению.

          2.
Настоящее  Постановление разместить на официальном сайте   администрации Читинского муниципального округа Забайкальского края, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также опубликовать в официальном средстве массовой информации Читинского муниципального округа Забайкальского края  в газете «Ингода».

          3.  Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования (обнародования).

         4. Контроль за выполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы по внутренней политике Читинского муниципального округа Забайкальского края Сурикову Наталью Викторовну.

Глава администрации 

Читинского муниципального округа                                         В.Ю.Машуков

Приложение

к Постановлению главы

                                                           Читинского муниципального округа 

Забайкальского края

                                                                от «____»________2026 года №____

ПОЛОЖЕНИЕ
о Верх-Читинской сельской администрации администрации Читинского муниципального округа Забайкальского края
1. Общие положения
1. Верх-Читинская сельская администрация администрации Читинского муниципального округа Забайкальского края является территориальным органом администрации Читинского муниципального округа Забайкальского края и осуществляет исполнительно-распорядительные, координирующие и контрольные функции на территории Читинского муниципального округа Забайкальского края, в границах определенным настоящим Положением.

1.2.
Сельская администрация не является юридическим лицом. Полное наименование -  сельская администрации администрации Читинского муниципального округа Забайкальского края. Сокращенное наименование - администрация (далее – сельская администрация).

1.3. Сельскую администрацию возглавляет глава сельской администрации администрации Читинского муниципального округа Забайкальского края  который назначается главой Читинского муниципального округа.
1.4. Сельская администрации подчиняется главе Читинского муниципального округа Забайкальского края.

1.5. Сельская администрации в своей деятельности руководствуется нормативно-правовыми актами, действующими на территории Российской Федерации.

1.6. Сельская администрации вправе иметь печать, штампы, бланки со своим наименованием и другими необходимыми реквизитами не юридического лица.

Владеет и пользуется муниципальным имуществом на праве оперативного управления сельской администрация.

1.7. Сельская администрации–структурное подразделение администрации Читинского муниципального округа Забайкальского края. 
1.8. Юридический адрес и место нахождения: 672090 Забайкальский край Читинский муниципальный округ Забайкальского края г. Чита, ул. Ленина 157. 

1.9. В структуру сельской администрации могут входить территории, созданные в форме обособленных подразделений.
1.10. Сельские администрации действуют от имени администрации Читинского муниципального округа на основании Положений, утвержденных правовыми актами администрации Читинского муниципального округа.
1.11. Сельская администрации взаимодействует в установленном порядке с органами государственной власти, органами местного самоуправления, правоохранительными, контролирующими органами, организациями всех форм собственности, гражданами.

2. Основные задачи сельской администрации 
   2.1. Принимает участие в обеспечении реализации предусмотренных законодательством и муниципальными правовыми актами мер в сфере решения вопросов непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения и социально-экономического развития округа, осуществление отдельных государственных полномочий в порядке, установленном действующим законодательством.

2.2. Осуществление сельской администрацией прав содержания и использования муниципальной собственностью в пределах полномочий, определенных правовыми актами администрации Читинского муниципального округа.

2.3. Участие в развитие сельского хозяйства, обеспечение контроля за использованием земли и охраны природы в пределах полномочий, определенных правовыми актами администрации Читинского муниципального округа.

2.4. Принимает участие в организации работы по обеспечению коммунального, бытового и торгового обслуживания населения.

2.5. Принимает участие в организации работы в области социально-культурного обслуживания в пределах полномочий.

2.6. Обеспечение реализации в пределах своей компетенции действующего законодательства Российской Федерации, Забайкальского края, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Читинского муниципального округа.

2.7. Исполнение обязанностей, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ от 5 апреля 2013 года «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 
2.8. Принимает участие в создании условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах муниципального округа.
3. Функции сельской администрации
3.1.В области социально-экономического развития:

1) осуществление предусмотренных законодательством и муниципальными правовыми актами мер, связанных с проведением опроса, собраний, конференций, референдумов граждан для решения вопросов местного значения, а также организация и осуществление контроля за надлежащим исполнением решений, принятых путем прямого волеизъявления граждан (на собраниях, конференциях граждан, местном референдуме);

2) участие в разработке и внесение на рассмотрение органов местного самоуправления муниципального округа предложений по реализации программ и комплексных планов социально-экономического развития, отражающих интересы жителей, внесение их в проект бюджета;

3) ведение электронного похозяйственного учета в соответствии с требованиями действующего законодательства;

4) выдача выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов в установленном порядке в случаях, предусмотренных действующим законодательством;

5) организация работы по присвоению адресов объектам адресации, изменению, аннулированию адресов, присвоению наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах муниципального образования, изменению, аннулированию таких наименований, размещению информации в государственном адресном реестре.
3.2. В области использования и распоряжения муниципальной собственностью, взаимоотношений с предприятиями, учреждениями, организациями:

1) сельская администрации использует и распоряжается муниципальной собственностью на основании распоряжения администрации муниципального округа о предоставлении муниципальной собственностью в пределах компетенции;

2) оказывает содействие по созданию предприятий, организаций различных форм собственности;
3) информирует администрацию Читинского муниципального округа, надзорных и контролирующих органов и организаций о предприятиях в случае нарушения ими экологических, санитарных, строительных норм.

3.3. В области сельского хозяйства, использования земли, охраны природы:

1) содействует по созданию крестьянских (фермерских) хозяйств;
2) вносит в администрацию Читинского муниципального округа предложения по рациональному использованию земель;

3) принимает участие в организации гигиенических и санитарно-эпидемиологические мероприятия, а также обеспечение контроль за соблюдением действующего законодательства в сфере санитарно-эпидемиологического благополучия граждан, в пределах компетенции;

4) проводит работу по пресечению организации несанкционированных свалок, нарушений законодательства в сфере охраны окружающей среды, по выполнению населением установленных санитарных норм и правил в пределах компетенции;

5) осуществляет информирование населения об экологической обстановке, в случае стихийных бедствий и экологических катастроф, принятию мер по обеспечению безопасности населения в пределах компетенции;
6) проводит единую с органом местного самоуправления экологическую политику по оздоровлению и улучшению состояния окружающей среды.

3.4. В области строительства, дорожной деятельности и благоустройства:

1) вносит предложения по организации работ по осуществлению строительства, содержания и ремонта, автомобильных дорог и дорожной инфраструктуры в границах муниципального округа;

2) принимает участие в осуществлении муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в границах муниципального округа;

3) организовывает работы по реализации мероприятий, предусмотренных правилами благоустройства;
4) Участвует в осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства, предметом которого является соблюдение правил благоустройства территории муниципального округа, в том числе требований к обеспечению доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг на территории Читинского  муниципального округа;
5) организовывает работы по созданию и содержанию мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, за исключением установленных законодательством Российской Федерации случаев, когда такая обязанность лежит на других лицах, кроме принятия муниципальных правовых актов в указанных сферах;

6) вносит предложения в администрацию Читинского муниципального округа по определению схемы размещения мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и в ведение реестра мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов;

7) организация экологического воспитания и формирования экологической культуры в области обращения с твердыми коммунальными отходами, кроме принятия муниципальных правовых актов в указанных сферах;

8) организация деятельности на территории Читинского муниципального округа по регулярной отчистке от отходов в соответствии с экологическими, санитарными требованиями, кроме принятия муниципальных правовых актов в указанных сферах;

9) организация деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию и захоронению твердых коммунальных отходов на территории муниципального округа, кроме принятия муниципальных правовых актов в указанных сферах;

10) принимает участие, вносит предложения администрации Читинского муниципального округа в организации мероприятий при осуществлении деятельности по обращению с животными без владельцев на территории муниципального округа.
3.5. В области жилищно-коммунального хозяйства, бытового и торгового обслуживания:

1) участие в вопросах координации работы предприятий и организаций различных форм собственности, обеспечивающих население муниципального округа услугами тепло-, водо-, газо- и электроснабжения, водоотведения, содействие обеспечению населения топливом, контроль в переделах полномочий за качеством и бесперебойностью снабжения населения топливом;
2) мониторинг хода подготовки к отопительному сезону, обеспечивает выполнение требований штаба по подготовке муниципального округа к отопительному сезону, контроль за готовностью ресурсоснабжающих организаций, коммунальных объектов, отдельных категорий потребителей к отопительному периоду. Контролирует прохождение отопительного сезона;
3) Участвует в осуществлении муниципального контроля за исполнением единой теплоснабжающей организацией обязательств по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения на территории муниципального округа;

3.1.) организует устранение аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях;
3.2.) осуществляет контроль за бесперебойностью и качеством предоставляемых потребителям муниципального округа жилищно-коммунальных услуг;

3.3.) принимает участие  в подготовке и проведении открытых конкурсов по отбору управляющих организаций и осуществляет контроль;

3.4.) участвует в разработке планов и муниципальных программ, организует работу по пересмотру тарифов на услуги организаций коммунального комплекса в пределах компетенции сельской администрации;

3.5.) участвует в работе комиссии по обследованию ветхого и аварийного жилья Читинского муниципального округа

4) вносит предложение в администрацию Читинского муниципального округа по планам строительства электрических, водопроводных, канализационных, тепловых и газовых сетей и сооружений;

5) организация работы по праздничному оформлению населенных пунктов в дни проведения праздничных мероприятий;

6) инициирует и совместно с администрацией Читинского муниципального округа проводит ярмарки, выставки,  а так же осуществляет контроль за санитарным состоянием в местах дислокации торговых точек, расположенных на территории населенных пунктов; 
7) выявление несанкционированных мест торговли и информирование соответствующих служб для принятия мер;

8) содействует в создании условий, способствующих развитию сети торгового и бытового обслуживания в интересах населения;

9) организация работ по содержанию мест захоронения;
9.1.) осуществляет контроль за:
- деятельностью специализированной службы по вопросам похоронного дела;

- качеством услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению на территории Читинского муниципального округа;

- порядком деятельности общественных кладбищ

3.6. В области энергосбережения и повышения энергетической эффективности:

1) принимает участие в разработке и реализация муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности;

2) предлагает установление требований к программам в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности организаций коммунального комплекса, цены (тарифы) на товары, услуги которых подлежат установлению органами местного самоуправления;
3) информационное обеспечение мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности, определенных в качестве обязательных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также предусмотренных соответствующей программой в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности;

4) координация мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности и контроль за их проведением муниципальными учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями;

5) осуществление иных полномочий в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, отнесенных Федеральным законом от 23.11.2009 №264-ФЗ « Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», другими федеральными законами к полномочиям органов местного самоуправления.

3.7. В области социально-культурного обслуживания:

1) совместная организация работы по вопросам развития физкультуры и спорта;

2) совместная организация работы по проведению культурно-спортивных, познавательных мероприятий;

3) сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального округа, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории муниципального округа.
4) принимает участие в осуществлении мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на подведомственной территории, участие в реализации прав коренных малочисленных народов и других национальных меньшинств, обеспечении социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактике межнациональных (межэтнических) конфликтов;
3.8. В области обеспечения законности, правопорядка, охраны прав и свобод граждан:

1) обеспечение соблюдения законов, актов вышестоящих органов государственной власти, нормативных правовых актов администрации Читинского муниципального округа, решений Совета Читинского муниципального округа, в сфере охраны прав и свобод граждан;

2) осуществление в пределах компетенции в случае стихийных бедствий, экологических катастроф, эпидемий, эпизоотий, пожаров, массовых нарушений общественного порядка предусмотренных законом мер, связанных со спасением и охраной жизни людей, защитой их здоровья и прав, сохранением материальных ценностей, поддержанием порядка, обеспечением деятельности предприятий, учреждений, организаций;

3) организация в пределах компетенции следующих противопожарных мероприятий:

а) реализация первичных мер пожарной безопасности;

б) оказание необходимой помощи пожарной охране при выполнении возложенных на нее задач;

в) создание условий для привлечения населения к работе по предупреждению и тушению пожаров;

4) участие в организации и осуществлении мероприятий по гражданской обороне, защите населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны;

5) организация приема населения, рассмотрение жалоб, заявлений и предложений граждан, принятие необходимых мер в пределах своей компетенции;

6) организация взаимодействия с общественными организациями (общественный совет, женсовет, совет ветеранов, молодежные движения и др.);

7) осуществление деятельности, в пределах компетенции, по выявлению административных правонарушений, предусмотренных законодательством Забайкальского края, оформлению и направлению протоколов об административных правонарушениях в административную комиссию Читинского муниципального округа;
8) создание условий для реализации полномочий избирательных комиссий;

9) осуществление работы по выявлению семей социального риска и оказанию им необходимой помощи в пределах полномочий, устройству детей, оставшихся без попечения родителей, предупреждении безнадзорности несовершеннолетних;
10) осуществление первичного воинского учета.
3.9. В области участия в реализации программ капитального ремонта общего имущества многоквартирных домов:

1) участвует в согласовании актов приемки выполненных работ;

2) подготавливает и представляет главе Читинского муниципального округа на утверждение краткосрочные планы реализации региональной программы в порядке, установленном Правительством Забайкальского края;

3) предоставляет в исполнительный орган Забайкальского края сведения, необходимые для подготовки региональной программы, в форме, объеме и в сроки, установленные Правительством Забайкальского края;
4) участвует в комиссии по установлению необходимости проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирном доме в порядке, установленном Правительством Забайкальского края.

3.10. В области градостроительной деятельности:

1) совместное проведение осмотра зданий, сооружений на предмет их технического состояния и надлежащего технического обслуживания в соответствии с требованиями технических регламентов, предъявляемыми к конструктивным и другим характеристикам надежности и безопасности указанных объектов, требованиями проектной документации;
2) совместная организация работы по подготовке и рассмотрению проектной документации на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства местного значения и подготовке замечаний;

3) участие в работе комиссий по выбору площадок для строительства;

4) совместное осуществление контроля за качеством работ и соблюдением всех правил ведения работ согласно техническим условиям на строительстве;

5) участие в работе приемочной комиссии по приемке объектов завершенного строительства;

6) совместное осуществление контроля за выполнением застройщиками (заказчиками) и подрядчиками гарантийных обязательств по введенным в эксплуатацию объектам капитального строительства в пределах своей компетенции;
7)
участие в работе приемочной комиссии по приемке объектов завершенного строительства;

8)
совместное осуществление контроля за выполнением застройщиками (заказчиками) и подрядчиками гарантийных обязательств по введенным в эксплуатацию объектам капитального строительства в пределах своей компетенции;

9) Подготовка и представление информации и документов уполномоченному органу администрации округа на подведомственной территории для утверждения схемы размещения рекламных конструкций, выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на подведомственной территории округа, для аннулирования таких разрешений, для выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на подведомственной территории округа, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом «О рекламе»;

10) В соответствии с поручениями Президента Российской Федерации  осуществлять выявление ранее учтённых объектов;

11) Ведение государственного адресного реестра с помощью программного обеспечения Федеральная информационная адресная система (ФИАС) и ГИС ЖКХ;
12) Сельская администрация вправе осуществлять иные функции в соответствии с действующим законодательством и правовыми актами органов местного самоуправления администрации Читинского муниципального округа.
4. Права сельской администрации
Для осуществления своих функций сельская администрация имеет право:

4.1. Получать для ознакомления и использования в работе поступающие в администрацию Читинского муниципального округа документы, касающиеся развития территорий населенных пунктов.

4.2. Запрашивать и получать от руководителей структурных подразделений администрации Читинского муниципального округа, органов государственной власти, должностных лиц, предприятий, учреждений, организаций, независимо от форм собственности, документы и информацию, необходимые для выполнения возложенных на сельскую администрацию функций.

4.3. Участвовать в работе комиссий, аппаратных и оперативных совещаний администрации Читинского муниципального округа проводимых по вопросам, входящим в сферу деятельности сельской администрации.

4.4. Подготавливать от собственного имени рекомендации по вопросам деятельности сельской администрации. Вносить главе Читинского муниципального округа на рассмотрение проекты муниципальных правовых актов Читинского муниципального округа.
4.5. Запрашивать обеспечение организационно-технических условий для надлежащего выполнения функций сельской администрации.
4.6. При наличии доверенности от Главы муниципального округа выступать муниципальным заказчиком на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения муниципальных нужд.

5. Организация деятельности сельской администрации
5.1. Сельскую администрацию возглавляет Глава сельской администрации, который назначается на должность и освобождается от должности главой Читинского муниципального округа в соответствии с действующим законодательством о муниципальной службе. Порядок назначения и требования к кандидатам на эту должность может устанавливаться уставом Читинского муниципального округа. Гражданин не может быть принят на муниципальную службу, а муниципальный служащий не может находиться на муниципальной службе согласно  статьи 14 «Запреты, связанные с муниципальной службой» Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации". 
В период временного отсутствия главы сельской администрации исполнение его полномочий возлагается на должностное лицо, назначенное распоряжением главы  администрации Читинского муниципального округа Забайкальского края.      

        Глава сельской администрации осуществляет руководство сельской администрацией, несет всю полноту ответственности за деятельность сельской администрации в соответствии с действующим законодательством.
5.2. Глава Читинского муниципального округа вправе делегировать Главе сельской администрации полномочия по изданию правовых актов по отдельным вопросам деятельности сельской администрации. Передача указанных полномочий и перечень вопросов, по которым сельская администрации вправе издавать правовые акты, определяются правовым актом администрации Читинского муниципального округа.
5.3. Обязанности Главы сельской администрации:

1) обеспечение законности в деятельности сельской администрации и защиты его правовых интересов;

2) представление интересов сельской администрация согласно доверенности администрации Читинского муниципального округа в органах государственной власти, органах местного самоуправления, судах Российской Федерации и других организациях, независимо от форм собственности;
3) участие в аппаратных совещаниях, совещаниях у заместителей главы Читинского муниципального округа;

4) участие в установленном порядке в заседаниях и совещаниях органов государственной власти, местного самоуправления администрации, других организаций, проводимых по вопросам, входящим в сферу деятельности сельской администрации и выступление на этих заседаниях и совещаниях;

5) направление запросов и получение в установленном порядке от предприятий, организаций, независимо от форм собственности, информации и материалов по вопросам, входящим в сферу деятельности сельской администрации;

6) информирование главы администрации Читинского муниципального округа по вопросам, входящим в сферу деятельности сельской администрации;

7) внесение на рассмотрение главе Читинского муниципального округа проектов распоряжений, постановлений по вопросам деятельности сельской администрации;

8) обеспечение подготовки докладов, аналитических и информационных материалов по направлениям своей деятельности;

9) контроль за ведением похозяйственного учета;

10) ведение приема граждан по личным вопросам;

11) обеспечение рассмотрения заявлений, предложений и жалоб граждан;

12)  в соответствии с действующим законодательством обеспечение сохранности муниципального имущества и средств, переданных для осуществления деятельности сельской администрации;

13) заключение договоров с юридическими и физическими лицами при наличии доверенности Главы Читинского муниципального округа;
14) участие в реализации администрацией округа по осуществлению мероприятий в обеспечении реализации предусмотренных законодательством и муниципальными правовыми актами мер в сфере решения вопросов непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения и социально-экономического развития округа, осуществление отдельных государственных полномочий в порядке, установленном действующим законодательством;
15) обеспечивает соблюдение финансовой дисциплины на подведомственной территории;

16) представляет на утверждение главе Читинского муниципального округа штатное расписание сельской администрации и смету расходов на его содержание;

17) осуществляет контроль за выполнением  должностных обязанностей работниками сельской администрации;

18) готовит предложения главе администрации Читинского муниципального округа по найму и увольнению работников сельской администрации, вносит предложения на поощрение и на применение дисциплинарной ответственности на  сотрудников сельской администрации. 
19) выполняет иные функции и полномочия.

5.4. Сельская администрации осуществляет учет результатов своей деятельности, представляет отчетные данные соответствующим органам в установленном порядке.

5.5.Лица, замещающие муниципальные должности муниципальной службы сельской администрации, несут ответственность согласно действующему законодательству Российской Федерации и своим должностным инструкциям.
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