
 

 
 

ДЕПАРТАМЕНТ ГОСУДАРСТВЕННОГО ИМУЩЕСТВА 

И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ 
 

ПРИКАЗ 
 

 г. Чита  

 

Об утверждении Административного регламента  

предоставления государственной услуги по предоставлению земельных 

участков, находящихся в собственности Забайкальского края, земельных 

участков на территории города Читы, государственная собственность на 

которые не разграничена,  физическим или юридическим лицам в 

собственность бесплатно  

 

 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 

2001 № 136-ФЗ, Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральный закон от 

6 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Приказ Министерства 

экономического развития Российской Федерации от 14 января 2015 № 7 «Об 

утверждении Порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона 

на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной 

или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного 

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и 

заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, 

находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также 

требований к их формату», Законом Забайкальского края от 1 апреля 2009 № 152-

ЗЗК «О регулировании земельных отношений на территории Забайкальского края», 

Законом Забайкальского края от 24 декабря 2014 № 1120-ЗЗК «О 

перераспределении между органами местного самоуправления городского округа 

«Город Чита» и органами государственной власти Забайкальского края полномочия 

по распоряжению земельными участками на территории города Читы, 

государственная собственность на которые не разграничена», постановлением 

Правительства Забайкальского края от 30 июня 2022 № 275 «О некоторых вопросах 



2 

 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг исполнительными органами государственной власти 

Забайкальского края», Положением о Департаменте государственного имущества и 

земельных отношений Забайкальского края (далее – Департамент), утвержденным 

постановлением Правительства Забайкальского края от 29 декабря 2017 № 585, 

п р и к а з ы в а ю : 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления 

государственной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в 

собственности Забайкальского края, земельных участков на территории города 

Читы, государственная собственность на которые не разграничена, физическим или 

юридическим лицам в собственность бесплатно. 

2. Признать утратившими силу приказ Департамента государственного 

имущества и земельных отношений Забайкальского края от 05.06.2019  

№ 15/НПА «Об утверждении административного регламента по предоставлению 

государственной услуги «Предоставление без проведения торгов в собственность 

бесплатно земельных участков, находящихся в государственной собственности 

Забайкальского края, земельных участков на территории города Читы, 

государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков 

на территории городского поселения «Забайкальское» муниципального района 

«Забайкальский район», государственная собственность на которые не 

разграничена, предназначенных для ведения садоводства, огородничества или 

дачного хозяйства». 

3. Опубликовать настоящий приказ на сайте в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» «Официальный интернет-портал правовой 

информации исполнительных органов государственной власти Забайкальского 

края» (http://право.забайкальскийкрай.рф) и на официальном сайте Департамента 

государственного имущества и земельных отношений Забайкальского края в 

разделе «Деятельность». 

 

 

 

Руководитель Департамента 

государственного имущества 

и земельных отношений 

Забайкальского края С.С.Быстров 

   

file:///C:/Users/4354/Desktop/РЕГЛАМЕНТЫ/ИЖС/Приказ%20ИЖС.doc%23sub_300
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УТВЕРЖДЕН 

 

приказом Департамента 

государственного имущества 

и земельных отношений 

Забайкальского края 

 

от___________№___________ 

 

Административный регламент 

предоставления государственной услуги по предоставлению земельных участков, 

находящихся в собственности Забайкальского края, земельных участков на территории 

города Читы, государственная собственность на которые не разграничена, физическим и 

юридическим лицам в  собственность бесплатно» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1.1 Настоящий административный регламент предоставления государственной услуги по 

предоставлению земельных участков, находящихся в собственности Забайкальского края, 

земельных участков на территории города Читы, государственная собственность на которые не 

разграничена, физическим и юридическим лицам в собственность бесплатно (далее – 

Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 

государственной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в собственности 

Забайкальского края, земельных участков на территории города Читы, государственная 

собственность на которые не разграничена, физическим и юридическим лицам в собственность 

бесплатно (далее - государственная услуга). 

1.1.2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур 

(действий) должностных лиц Департамента, осуществляемых по заявлению заявителя или его 

представителя в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации и Забайкальского края полномочий в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). Регламент также устанавливает 

порядок взаимодействия между структурными подразделениями Департамента, его 

должностными лицами, взаимодействия с заявителями, иными органами государственной власти 

при предоставлении государственной услуги. 

 
1.2. Круг заявителей 

 

1.2.1. Заявителями на получение государственной услуги являются физические лица, 

юридические лица и индивидуальные предприниматели; 

1.2.2. От имени заявителей вправе выступать законные представители, уполномоченные 

ими на основании доверенности, оформленной в установленном порядке. 

 

1.3. Требование предоставления заявителю   

государственной услуги 

 

1.3.1 При предоставлении государственной услуги профилирование (предоставлении 

заявителю государственной услуги в соответствии с вариантом предоставления государственной 
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услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, 

проводимого органом, предоставляющим услугу) не проводится. 

1.3.2. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена государственная 

услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из 

признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (перечень 

признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, 

каждая из которых соответствует одному варианту предоставления государственной услуги 

приведен в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

 

2. Стандарт предоставления государственной услуги 

2.1. Наименование государственной услуги 

 

2.1.1. Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Забайкальского 

края, земельных участков на территории города Читы, государственная собственность на которые 

не разграничена, физическим и юридическим лицам в собственность бесплатно. 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу 

 

2.2.1. Государственную услугу предоставляет Департамент государственного имущества и 

земельных отношений Забайкальского края (далее - Департамент). 

2.2.2. В предоставлении государственной услуги принимают участие 

многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 

МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии. 

Предоставление государственной услуги осуществляется в любом МФЦ по выбору 

заявителя: для физических лиц и индивидуальных предпринимателей - независимо от места его 

жительства или места фактического проживания (пребывания), для юридических лиц - 

независимо от места их нахождения, по экстерриториальному принципу. 

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении государственной услуги, не могут 

принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для ее предоставления. 

При предоставлении государственной услуги Департамент взаимодействует с:  

2.2.3. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого 

государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей; 

2.2.4. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части 

получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости; 

2.2.5. Иными органами государственной власти, органами государственной власти, 

органами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, 

указанных в пункте 2.6.5 настоящего Административного регламента. 

 

2.3. Результат предоставления государственной услуги 

 

2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги является: 

решение о предоставлении земельного участка, находящегося в собственности 

Забайкальского края, земельного участка на территории города Читы, государственная 

собственность на который не разграничена, физическим или юридическим лицам в собственность 

бесплатно по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту; 

мотивированный отказ в предоставлении земельного участка, находящегося в 

собственности Забайкальского края, земельного участка на территории города Читы, 

государственная собственность на который не разграничена, физическим или юридическим лицам 

в собственность бесплатно по форме согласно Приложению № 3 к настоящему 

Административному регламенту. 

Результатом предоставления государственной услуги не является реестровая запись. 
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Результат государственной услуги не фиксируется в какой-либо государственной 

информационной системе Забайкальского края. 

2.3.2. Результат предоставления государственной услуги заявитель вправе получить в 

Департаменте в форме документа на бумажном носителе. 

2.3.3. Результат предоставления государственной услуги может быть получен заявителем в 

МФЦ на бумажном носителе.  

2.3.4. Результаты государственной (муниципальной) услуги, указанные в пункте 2.3.1. 

настоящего Административного регламента, могут быть получены посредством федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью (далее соответственно - ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, 

уполномоченного на принятие решения. 

 

2.4. Срок предоставления государственной услуги 

 

2.4.1. Государственная услуга в случае, если заявление и документы, необходимые для 

предоставления государственной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления 

или лично, предоставляется в 20-дневный срок, исчисляемый в календарных днях, со дня 

регистрации заявления и документов в Департаменте. 

2.4.2. Государственная услуга в случае, если заявление и документы, необходимые для 

предоставления государственной услуги, поданы заявителем через личный кабинет заявителя на 

Портале, предоставляется Департаментом в 20-дневный срок, исчисляемый в календарных днях, в 

соответствии с пунктом 5 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – 3К 

РФ) со дня присвоения заявлению номера в соответствии с номенклатурой дел и статуса 

«Проверка документов», отражаемой в личном кабинете Портала. 

2.4.3. Государственная услуга в случае, если заявление и документы, необходимые для 

предоставления государственной услуги, поданы заявителем посредством МФЦ, предоставляется 

в 20-дневный срок, исчисляемый в календарных днях, со дня регистрации заявления и документов 

в Департаменте, а также с учетом срока, предусмотренного Регламентом МФЦ. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления 

государственной услуги 

 

2.5.1. На официальном сайте Департамента размещается: 

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной 

услуги; 

сведения об органах (учреждениях) и должностных лицах, ответственных за 

осуществление контроля за предоставлением государственной услуги; 

информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) Департамента, должностного лица Департамента, предоставляющих 

государственную услугу. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги 

 

2.6.1. Для получения государственной услуги Заявитель представляет в Департамент 

заявление о предоставлении государственной услуги по форме согласно Приложению № 4 к 

настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по личному 

усмотрению: 

2.6.2. в электронной форме посредством ЕПГУ. 

А) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным 

способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 

использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 
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идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные информационные 

системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 

информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием 

интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления 

в какой- либо иной форме. 

Б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными 

документами, указанными в подпунктах 2 - 5 пункта 2.6.4. настоящего Административного 

регламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого 

Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее - УНЭП), 

сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая 

создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств 

удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным 

федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в 

соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа 

простой электронной подписи (далее - ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с 

Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 

25 января 2013 № 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 

25 июня 2012 г. № 634; 

2.6.3. на бумажном носителе посредством личного обращения в Департамент, в том числе 

через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового 

отправления с уведомлением о вручении. 

2.6.4. С заявлением о предоставлении государственной услуги Заявитель самостоятельно 

предоставляет следующие документы, необходимые для оказания государственной услуги и 

обязательные для предоставления: 

1) заявление о предоставлении государственной услуги. В случае подачи заявления в 

электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.6.2 настоящего 

Административного регламента указанное заявление заполняется путем внесения 

соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления 

в иной форме; 

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного 

обращения в Департамент либо МФЦ). В случае направления Заявления посредством ЕПГУ 

сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица формируются при 

подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной 

записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием федеральной 

государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного 

взаимодействия» (далее - СМЭВ); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени 

заявителя - случае, если заявление подается представителем. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной 

записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 

проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного 

электронного взаимодействия. 
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При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный: 

а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации; 

б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в 

формате sig; 

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если 

заявителем является иностранное юридическое лицо; 

5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим 

товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление 

предоставлении земельного участка такому товариществу; 

6) договор о развитии застроенной территории, если обращается лицо, с которым 

заключен договор о развитии застроенной территории; 

7) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, 

сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН, если 

обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения 

религиозного или благотворительного назначения; 

8) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый 

земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при 

наличии соответствующих прав на земельный участок), если обращается религиозная 

организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или 

благотворительного назначения; 

9) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, 

расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, 

инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на 

соответствующем праве заявителю, если обращается религиозная организация, имеющая в 

собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения; 

10) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического 

некоммерческого товарищества о приобретении земельного участка общего назначения, 

расположенного в границах территории садоводства или огородничества, с указанием долей в 

праве общей долевой собственности каждого собственника земельного участка, если обращается 

лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого 

или огороднического некоммерческого товарищества; 

11) документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в 

соответствии с законодательством субъектов Российской Федерации, если обращаются граждане, 

имеющие трех и более детей; отдельные категории граждан и (или) некоммерческие организации, 

созданные гражданами, устанавливаемые федеральным законом; религиозная организация, 

имеющая земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, предназначенный 

для сельскохозяйственного производства. 

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы 

направлялись в Департамент с заявлением о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка. 

2.6.5. С заявлением о предоставлении государственной услуги заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, следующие документы, необходимые для 

оказания государственной (муниципальной) услуги: 

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом 

лице, являющемся заявителем; 

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 

об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем; 

3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, из 

которого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, 

расположенном на земельном участке; 
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4) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому 

некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за 

исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), 

если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов 

такого товарищества; 

5) утвержденный проект межевания территории, если обращается лицо, с которым 

заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на подачу 

заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества или 

огороднического некоммерческого товарищества; 

6) утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с которым 

заключен договор о развитии застроенной территории; 

2.6.6. Заявитель по собственной инициативе вправе предоставить документы (сведения), 

указанные в пункте 2.6.5 настоящего Административного регламента, в форме электронных 

документов, при подаче заявления посредством ЕПГУ либо на бумажном носителе в Департамент 

либо в МФЦ. 

2.6.7. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной 

форме, направляются в следующих форматах: 

1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 

формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы; 

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим 

содержанием; 

4) zip, rar - для сжатых документов в один файл; 

5) sig - для открепленной УКЭП. 

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны 

органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, 

допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем 

сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 

которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 

dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, 

печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

6) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) 

цветного текста); 

7) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 

цветного графического изображения); 

8) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 

содержит текстовую и(или) графическую информацию. 

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, 

должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги 

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги, являются: 

1. представление неполного комплекта документов; 

2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой; 
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3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 

документах для предоставления услуги; 

5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года 

№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной 

квалифицированной электронной подписи; 

6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 

предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме 

заявления на ЕПГУ. 

2.7.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, по форме, приведенной в приложении № 5 к настоящему 

Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее 

первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 

2.7.3. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 

услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением государственной 

услуги. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

государственной (муниципальной) услуги или отказа 

в предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

2.8.1. Основания для приостановления предоставления государственной (муниципальной) 

услуги законодательством не установлены. 

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги: 

1. с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством 

не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 

2. указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения 

или аренды; 

3. указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела 

земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества 

(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных 

участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или 

огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком 

общего назначения); 

4. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе 

сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на 

основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со 

статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого 

объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении 

земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта 

незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о 

сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями 

и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные 

частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
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5. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в 

том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается 

на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со 

статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого 

объекта незавершенного строительства; 

6. указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или 

ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве собственности; 

7. указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для 

государственных или муниципальных нужд, за исключением случая предоставления земельного 

участка для целей резервирования; 

8. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за 

исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений 

в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или 

правообладатель такого земельного участка; 

9. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или 

земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом 

заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой 

земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, 

уполномоченное на строительство указанных объектов; 

10. указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с 

утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения; 

11. указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение 

о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило 

предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации 

заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его 

аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 

пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не 

принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным 

пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и 

размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской 

Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления 

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 

использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев 

размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 

территории; 

15. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с 

особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования 

земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с 

целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении; 
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16. указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными 

документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 

или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на 

строительство этих объектов; 

17. указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, 

сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 

государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, 

не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

18. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

19. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид 

разрешенного использования; 

20. указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной категории 

земель; 

21. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о 

предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек; 

22. указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или 

муниципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого 

земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 

исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в 

связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

23. границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости»; 

24. площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, 

указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в 

проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок 

образован, более чем на десять процентов. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной 

услуги, и способы ее взимания 

 

2.9.1. Оплата государственной пошлины за предоставление государственной услуги и 

уплата иных платежей не осуществляется. Государственная услуга предоставляется на 

безвозмездной основе. 

 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 

предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления 

государственной услуги 

 

2.10.1. Максимальное время ожидания при подаче заявления на получение 

государственной услуги и  получении результата предоставления государственной услуги - не 

более 15 минут. 

2.10.2. Очередность для отдельных категорий заявителей не установлена. 

 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги 

 

2.11.1. Заявление, регистрируется в день поступления заявления, заявление поступившее в 

электронной форме в выходной (праздничный) день, регистрируется на следующий за выходным 

(праздничным) рабочий день. 

Заявление, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, 

регистрируется в установленном порядке Департаментом в день поступления от МФЦ. 
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2.11.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается 

расписка из МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено, и 

датой подачи электронного заявления. 

2.11.3. При направлении заявления посредством Портала заявитель в день подачи 

заявления получает в личном кабинете Портала и по электронной почте уведомление, 

подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и 

дата подачи заявления. 

2.11.4. Департамент обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления 

заявителем таких документов на бумажном носителе. 

 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга 

 

2.12.1. Предоставление государственной услуги осуществляется в здании и помещениях 

Департамента, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения, схемами 

эвакуации. 

2.12.2. Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления 

документов, информационными стендами. 

2.12.3. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления 

государственной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом 

ограниченных возможностей инвалидов. 

 

2.13. Показатели доступности и качества государственной услуги 

 

2.13.1. Показателями доступности предоставления государственной услуги являются: 

1) расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне 

доступности общественного транспорта; 

2) наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых 

осуществляется прием документов от заявителей; 

3) наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления 

государственной услуги на информационных стендах, официальном сайте Департамента; 

4) возможность подачи заявления в электронном виде; 

5) обеспечение здания и помещений Департамента средствами и оборудованием, 

создающими беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления государственной 

услуги, а также исполнение иных условий, обеспечивающих предоставление государственной 

услуги для инвалидов. 

2.13.2. Показателями качества предоставления государственной услуги являются: 

1) своевременность предоставления государственной услуги в соответствии со стандартом 

ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 

лицами, участвующими в предоставлении государственной услуги; 

3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

государственной услуги; 

5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Департамента, 

его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении государственной услуги, 

по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 

удовлетворении) требований заявителей. 

 

2.14. Иные требования к предоставлению государственной услуги 

 

2.14.1. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления 
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государственной услуги, отсутствуют. 

2.14.2. Информационные системы, используемые для предоставления государственной 

услуги, не предусмотрены. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления государственной услуги, включающий,  в 

том числе варианты предоставления государственной услуги, необходимый для 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

государственной услуги документах 

 

3.1.1. Государственная услуга, а также исправление допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления государственной услуги документах осуществляется в 

едином варианте и не имеет отдельных сценариев предоставления государственной услуги, 

различающихся сроками предоставления, категориями заявителей, величиной и порядком оплаты, 

перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги; документами и 

юридически значимыми действиями, возникающими в результате предоставления 

государственной услуги. 

 

3.2. Перечень вариантов для выдачи дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления государственной услуги, в том числе исчерпывающий 

перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата 

 

3.2.1. Выдача дубликата документа, по результатам предоставления государственной 

услуги осуществляется в едином варианте и не имеет отдельных сценариев предоставления, 

различающихся сроками предоставления, категориями заявителей, величиной и порядком оплаты, 

перечнем документов, необходимых для выдачи дубликата; документами и юридически 

значимыми действиями, возникающими в результате выдачи дубликата. 

3.2.2. В случае порчи или утраты заявителем документа, являющегося результатом 

представления государственной услуги, заявитель вправе обратиться в Департамент с заявлением 

о выдаче дубликата документа. 

Поступившее в Департамент заявление регистрируется и передается начальнику Отдела 

приватизации для исполнения. В течение двух рабочих недель сотрудник Отдела приватизации 

оформляет дубликат документа с присвоением того же регистрационного номера и даты, в 

верхнем углу вносится надпись «Дубликат», и готовый дубликат документа выдается заявителю 

лично в руки под подпись или отправляется почтой заказным письмом с уведомлением на 

указанный в заявлении адрес. 

Результатом процедуры является выдача дубликата документа, выданного заявителю по 

результатам представления государственной услуги. 

Оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного заявителю по результатам 

представления государственной услуги, не имеется. 

 

3.3. Описание административной процедуры 

профилирования заявителя 

 

3.3.1. Процедура профилирования заявителя не осуществляется. 

 

3.4. Подразделы, содержащие описание вариантов 

предоставления государственной услуги 

 

3.4.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для 

отказа в приеме документов: 
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а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов, представленных для 

получения государственной услуги; 

б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа 

в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа по форме Приложения № 5 к 

настоящему Административному регламенту; 

2) получение сведений посредством межведомственного информационного 

взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ: 

а) направление межведомственных запросов в органы и организации; 

б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта 

документов; 

3) рассмотрение документов и сведений: 

а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых 

актов предоставления государственной услуги; 

4) принятие решения о предоставлении государственной услуги: 

а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении государственной 

услуги с направлением Заявителю соответствующего уведомления; 

б) направление Заявителю результата государственной услуги, подписанного 

уполномоченным должностным лицом Департамента; 

5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю): 

а) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

государственной услуги документов. 

Описание административных процедур предоставления государственной услуги 

представлено в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту. 

 

3.5. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

государственной услуги в электронной форме 

 

3.5.1. При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявителю 

обеспечиваются: 

1. получение информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги; 

2. формирование заявления; 

3. прием и регистрация Департаментом заявления и иных документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги; 

4. получение результата предоставления государственной услуги; 

5. получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

6. осуществление оценки качества предоставления государственной (муниципальной) 

услуги; 

7. досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Департамента либо действия (бездействие) должностных лиц Департамента, предоставляющего 

государственную услугу, либо государственного служащего. 

 

3.6. Порядок осуществления административных процедур (действий) 

в электронной форме 

 

3.6.1. Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур (действий) в 

электронной форме 

3.6.2. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 

некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
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характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пункте 2.6.4. настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 

государственной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 

повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем 

с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в 

части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления 

без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение 

не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 

месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для 

предоставления государственной (муниципальной) услуги, направляются в Уполномоченный 

орган посредством ЕПГУ. 

3.6.3. Департамент обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 2.4.1 и 2.4.2 настоящего 

Административного регламента: 

а) прием документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 

заявления; 

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации 

заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги. 

3.6.4. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Департамента, 

ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в 

государственной информационной системе, используемой Департаментом для предоставления 

государственной услуги (далее - ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 

(двух) раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного 

регламента. 

3.6.5. Заявителю в качестве результата предоставления государственной услуги 

обеспечивается возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного 

лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 

который заявитель получает при личном обращении в МФЦ. 

3.6.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 

предоставления государственной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии 

авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 

также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 

любое время. 

При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 
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предоставления государственной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 

документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и начале процедуры 

предоставления государственной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 

предоставления государственной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги, содержащее сведения о принятии положительного 

решения о предоставлении государственной услуги и возможности получить результат 

предоставления государственной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 

государственной услуги. 

 

3.7. Предоставление результата государственной услуги 

 

3.7.1. Предоставление результата государственной услуги выдается (направляется) 

заявителю в соответствии с выбранным им способом получения: 

в письменной форме лично заявителю непосредственно в Департаменте или почтовым 

отправлением по месту жительства или месту пребывания заявителя;  

в форме электронного документа по адресу электронной почты и (или) в личный кабинет 

заявителя на ЕПГУ. 

По выбору заявителя результат предоставления государственной услуги может быть 

получен в МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ в форме экземпляра электронного 

документа, направленного Департаментом, распечатанного на бумажном носителе. 

3.7.2. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение 

сотрудником Отдела контроля, документа, подтверждающего предоставление государственной 

услуги. 

Сотрудник Отдела контроля обеспечивает регистрацию результата государственной 

услуги.  

Специалист отдела приватизации: 

вносит сведения о результате предоставления государственной услуги в подсистему 

ведения документации автоматизированной информационной системы, предназначенной для 

оказания государственных и муниципальных услуг;  

извещает заявителя (его представителя) (по форме выбранной заявителем) по телефону, 

почте, электронной почте, через ЕПГУ о результате предоставления государственной услуги 

посредством электронного взаимодействия и о возможности получения результата 

предоставления государственной услуги в МФЦ, в Департаменте. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день подписания 

документа, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) государственной услуги. 

Результатами выполнения административных процедур являются: размещение сведений о 

результате предоставления государственной услуги в информационных системах, извещение 

заявителя (его представителя) о результате предоставления государственной услуги и способах 

его получения. 

3.7.3. При обращении заявителя за результатом государственной услуги в МФЦ работник 

МФЦ выдает заявителю результат государственной услуги в форме экземпляра электронного 

документа на бумажном носителе.  

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в порядке очередности, в 

день прибытия заявителя в сроки, установленные регламентом работы МФЦ. 

3.7.4. При обращении заявителя за результатом государственной услуги через ЕПГУ 

заявителю в личный кабинет автоматически направляется электронный образ документа, 

являющегося результатом предоставления государственной услуги.  

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день подписания 

документа, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) государственной услуги, 

руководителем или заместителем руководителя. 

Результатами выполнения административных процедур являются: направление 
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(предоставление) с использованием ЕПГУ заявителю документа, подтверждающего 

предоставление государственной услуги, в том числе отказ в предоставлении государственной 

услуги. 

3.12.5. При явке заявителя, его представителя в Департамент за получением результата 

предоставления государственной услуги лично специалист Отдела приватизации: 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий 

личность; 

проверяет полномочия представителя (приказ, доверенность и т.д.); 

выдает заявителю результат предоставления государственной услуги; 

выдает сопроводительное письмо. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день прибытия 

заявителя. 

Результат процедуры: выданный заявителю результат предоставления государственной 

услуги (решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, решение об 

отказе). 

 

3.13. Получение дополнительных сведений от заявителя 

 

3.13.1 Получение от заявителя каких-либо дополнительных документов и (или) 

информации в процессе предоставления государственной услуги не предусматривается. 

 

3.14. Исправление допущенных опечаток и ошибок (далее - ошибка) в выданных в 

результате предоставления государственной услуги документах 

 

3.14.1. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Департамент 

с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления государственной услуги документах в соответствии с Приложением № 7 

настоящего Административного регламента и приложением документов, указанных в пункте 

2.6.4. настоящего Административного регламента. 

3.14.2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления государственной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления государственной услуги, обращается лично в Департамент с 

заявлением по форме Приложения № 7; 

2) Департамент при получении заявления по форме Приложения № 7, рассматривает 

необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом 

предоставления государственной услуги; 

3) Департамент обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 

являющихся результатом предоставления государственной услуги. 

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 

регистрации заявления по форме Приложения № 7. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений, 

осуществляется начальниками отделов, принимающих участие в предоставлении государственной 

услуги, путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего 

Административного регламента. 

4.2. Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется должностными 

лицами Департамента. Полномочия должностных лиц, осуществляющих контроль, 

устанавливаются положениями о Департаменте и должностными регламентами. 

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и 
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исполнения должностными лицами Департамента положений настоящего Административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению государственной услуги. 

Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 

4.4. Контроль за полнотой и качеством исполнения Административного регламента 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, рассмотрение, принятие решений 

и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных 

лиц, ответственных за предоставление государственной услуги. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур является 

проведение проверки: 

ведения делопроизводства; 

соответствия результатов рассмотрения документов требованиям законодательства 

(настоящего Регламента); 

соблюдения сроков и порядка приема документов; 

соблюдения сроков и порядка выдачи результатов при предоставлении государственной 

услуги. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на 

основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). 

4.5. Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества исполнения 

Административного регламента принимается в следующих случаях: 

1) в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений требований настоящего 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению государственной услуги; 

2) обращений заявителей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов 

действиями (бездействием) должностных лиц Департамента, участвующих в предоставлении 

государственной услуги. 

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей 

должностные лица, ответственные за предоставление государственной услуги, признанные 

виновными, привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

4.7. Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их 

объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности Департамента 

при предоставлении государственной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 

информации о порядке предоставления государственной услуги и возможности досудебного 

рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления государственной услуги. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных 

в части 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, а также их должностных лиц и 

государственных служащих, работников 

 

5.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке решений и действий 

(бездействия) Департамента, должностного лица Департамента либо государственного 

служащего, участвующих в предоставлении государственной услуги. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) Департамента, а также должностных лиц, 

государственных служащих, работников Департамента, также можно подать заместителю 

председателя Правительства Забайкальского края, курирующему деятельность Департамента. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального «МФЦ» также 

можно подать в исполнительный орган государственной власти Забайкальского края, 

осуществляющий координацию и регулирование деятельности многофункционального центра. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной услуги; 
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2) нарушение срока предоставления государственной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края для 

предоставления государственной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского 

края для предоставления государственной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Забайкальского края; 

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Забайкальского края; 

7) отказ Департамента, должностного лица Департамента, МФЦ, работника МФЦ в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

государственной услуги; 

9) приостановление предоставления государственной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Забайкальского края; 

10) требование у заявителя при предоставлении государственной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в 

предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 

части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной 

форме. 

5.4. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего государственную услугу или государственного служащего, 

многофункционального центра, его руководителя и (или) работника решения и действия 

(бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

государственную услугу, или государственного служащего, МФЦ; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего государственную услугу, или государственного служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра. 

5.5. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 

доводы заявителя, либо их копии. 

5.6. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего за днем ее поступления 

рабочего дня. 

Срок рассмотрения жалобы - в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа Департамента в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
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допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 

таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной 

услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Забайкальского края; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 

настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 

форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 

указанном в пункте 5.8 настоящего Регламента, дается информация о действиях, осуществляемых 

Департаментом в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

государственной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 

указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 

целях получения государственной услуги. 

5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 

указанном в пункте 5.8 настоящего Регламента, даются аргументированные разъяснения о 

причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное 

полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 

органы прокуратуры. 

5.12. Отношения, возникающие в связи с досудебным (внесудебным) обжалованием 

решений и действий (бездействий) Департамента, а также его должностных лиц, либо 

государственных служащих, регулируются в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ. 
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Приложение № 1 

к Административному регламенту  

предоставления государственной услуги по 

предоставлению земельных участков, 

находящихся в собственности 

Забайкальского края, земельных участков 

на территории города Читы, 

государственная собственность на которые 

не разграничена,  физическим или 

юридическим лицам в собственность 

бесплатно 

Признаки, определяющие вариант предоставления государственной услуги 

 

№ п/п Наименование признака Значения признака 

1 2 3 

1. Кто обращается за услугой? 
Заявитель 

Представитель 

2. 
К какой категории относится 

заявитель? 

Физическое лицо (ФЛ) 

Индивидуальный предприниматель (ИП) 

Юридическое лицо (ЮЛ) 

3. 
Заявитель является иностранным 

юридическим лицом? 

Юридическое лицо зарегистрировано в РФ 

Иностранное юридическое лицо 

4. 
К какой категории относится 

заявитель (физическое лицо)? 

Гражданин, которому участок предоставлен в 

безвозмездное пользование 

Граждане, имеющие трех и более детей 

Лицо, уполномоченное садовым или 

огородническим товариществом 

Иные категории 

5. 
Право на исходный земельный 

участок зарегистрировано в ЕГРН? 

Право зарегистрировано в ЕГРН 

Право не зарегистрировано в ЕГРН 

6. 

К какой категории относится 

заявитель (индивидуальный 

предприниматель)? 

Лицо, с которым заключен договор о развитии 

застроенной территории 

Иные категории 

7. 
23. К какой категории относится 

заявитель (юридическое лицо)? 

Лицо, с которым заключен договор о развитии 

застроенной территории 

Религиозная организация-собственник здания или 

сооружения 

24. Лицо, уполномоченное садовым или 

огородническим товариществом 

25. Некоммерческая организация, созданная 

гражданами 

26. Религиозная организация- землепользователь 

участка для сельскохозяйственного производства 

27. Научно-технологический центр (фонд) 

8. 
Право на здание или сооружение 

зарегистрировано в ЕГРН? 

Право зарегистрировано в ЕГРН 

Право не зарегистрировано в ЕГРН 

9. 
Право на земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН? 

Право зарегистрировано в ЕГРН 

Право не зарегистрировано в ЕГРН 

10. 
Право на исходный земельный 

участок зарегистрировано в ЕГРН? 

Право зарегистрировано в ЕГРН 

Право не зарегистрировано в ЕГРН 
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Приложение № 2 к Административному 

регламенту предоставления 

государственной  услуги по 

предоставлению земельных участков, 

находящихся в собственности 

Забайкальского края, земельных участков 

на территории города Читы, 

государственная собственность на которые 

не разграничена,  физическим или 

юридическим лицам в собственность 

бесплатно 

Форма решения о предоставлении земельного участка в собственность 

бесплатно 

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

Кому: 

Контактные данные: 

/Представитель: 

Контактные данные представителя: 

РЕШЕНИЕ 

 
От  № _______________________ 

О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 

По результатам рассмотрения заявления от  ___________ №  __________  (Заявитель: 

 __________ ) и приложенных к нему документов в соответствии с подпунктом  ________ 1 

статьи 39.5, статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, принято 

РЕШЕНИЕ: 

Предоставить _____________________2 (далее - Заявитель) в собственность 

бесплатно земельный участок, находящийся в собственности 

 ____________ 3/государственная собственность на который не разграничена (далее - 

 
1 У3казывается подпункт статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, на основании которого земельный 

участок предоставляется в собственность бесплатно 
2 Указываются фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, 

удостоверяющего личность заявителя (для гражданина)/наименование и место нахождения заявителя, а также 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, 

идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное 

юридическое лицо (для юридического лица) 
3 Указывается субъект Российской Федерации или муниципальное образование, в собственности которого находится 
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Участок): с кадастровым номером  _________________ , площадью  __________  кв. м, 

расположенный по адресу  ____________________  (при отсутствии адреса иное описание 

местоположения земельного участка). 

Вид (виды) разрешенного использования Участка:  __________________ . 

Участок относится к категории земель " __________________________________ ". 

На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества:  _____________ . 

В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: 

 

Заявителю обеспечить государственную регистрацию права собственности на 

Участок. 

 
 
 

 Электронная 
подпись

 
Участок/земельные участки, из которых будет образован земельный участок 

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица 



 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

предоставления государственной  услуги 

по предоставлению земельных участков, 

находящихся в собственности 

Забайкальского края, земельных участков 

на территории города Читы, 

государственная собственность на которые 

не разграничена,  физическим или 

юридическим лицам в собственность 

бесплатно 

Форма решения об отказе в предоставлении услуги 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

Кому:  ________________  

Контактные данные:  ___  

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении услуги 

№  ___________  от  __________  

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в собственности 

Забайкальского края, земельных участков на территории города Читы, 

государственная собственность на которые не разграничена,  физическим или 

юридическим лицам в собственность бесплатно» от   ___________№ ___________ и 

приложенных к нему документов, на основании статьи 39.16 Земельного кодекса 

Российской Федерации органом, уполномоченным на предоставление услуги, 

принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: 

№ пункта 

АР 
Наименование основания для отказа в соответствии с 

единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в 

предоставлении услуги 

2.8.1 

С заявлением обратилось лицо, которое в 

соответствии с земельным законодательством не 

имеет права на приобретение земельного участка без 

проведения торгов 

Указываются основания 

такого вывода 

2.8.2 

Указанный в заявлении земельный участок 

предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, безвозмездного пользования, 

пожизненного наследуемого владения или аренды 

Указываются основания 

такого вывода 

2.8.3 

Указанный в заявлении земельный участок 

образуется в результате раздела земельного участка, 

предоставленного садоводческому или 

огородническому некоммерческому товариществу, за 

Указываются основания 

такого вывода 



 

 

исключением случаев обращения с таким заявлением 

члена этого товарищества (если такой земельный 

участок является садовым или огородным) либо 

собственников земельных участков, расположенных 

в границах территории ведения гражданами 

садоводства или огородничества для собственных 

нужд (если земельный участок является земельным 

участком общего назначения) 

2.8.4 

На указанном в заявлении земельном участке 

расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, принадлежащие 

гражданам или юридическим лицам, за исключением 

случаев, если на земельном участке расположены 

сооружения (в том числе сооружения, строительство 

которых не завершено), размещение которых 

допускается на основании сервитута, публичного 

сервитута, или объекты, размещенные в соответствии 

со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 

Федерации, либо с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился собственник этих 

здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 

незавершенного строительства, а также случаев, если 

подано заявление о предоставлении земельного участка 

и в отношении постройки или ее  расположенных на 

нем здания, сооружения, объекта незавершенного 

строительства принято решение о сносе самовольной 

постройки либо решение о сносе самовольной 

постройки или ее приведении в соответствие с 

установленными требованиями и в сроки, 

установленные указанными решениями, не выполнены 

обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 

Градостроительного кодекса РФ 

Указываются основания 

такого вывода 

2.8.5 

На указанном в заявлении земельном участке 

расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, находящиеся в 

государственной или муниципальной собственности, 

за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, 

строительство которых не завершено), размещение 

которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в 

соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, 

либо с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился правообладатель этих здания, 

сооружения, помещений в них, этого объекта 

незавершенного строительства 

Указываются основания 

такого вывода 

2.8.6 

Указанный в заявлении земельный участок является 

изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 

предоставление не допускается на праве 

собственности 

Указываются основания 

такого вывода 

2.8.7 
Указанный в заявлении земельный участок является 

зарезервированным для государственных или Указываются основания 



 

 

муниципальных нужд, за исключением случая 

предоставления земельного участка для целей 

резервирования 

такого вывода 

2.8.8 

Указанный в заявлении земельный участок расположен 

в границах территории, в отношении которой с другим 

лицом заключен договор о развитии застроенной 

территории, за исключением случаев, если с 

заявлением обратился собственник здания, 

сооружения, помещений в них, Объекта 

незавершенного строительства, расположенных на 

таком земельном участке, или правообладатель такого 

земельного участка 

Указываются основания 

такого вывода 

2.8.9 

Указанный в заявлении земельный участок 

расположен в границах территории, в отношении 

которой с другим лицом заключен договор о 

комплексном развитии территории, или земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении 

которого с другим лицом заключен договор о 

комплексном развитии территории, за исключением 

случаев, если такой земельный участок предназначен 

для размещения объектов федерального значения, 

объектов регионального значения или объектов 

местного значения и с заявлением обратилось лицо, 

уполномоченное на строительство указанных объектов 

Указываются основания 

такого вывода 

2.8.10 

Указанный в заявлении земельный участок образован 

из земельного участка, в отношении которого 

заключен договор о комплексном развитии 

территории, и в соответствии с утвержденной 

документацией по планировке территории 

предназначен для размещения объектов федерального 

значения, объектов регионального значения или 

объектов местного значения 

Указываются основания 

такого вывода 

2.8.11 

Указанный в заявлении земельный участок является 

предметом аукциона, извещение о проведении 

которого размещено в соответствии с пунктом 19 

статьи 39.11 Земельного кодекса РФ 

Указываются основания 

такого вывода 

2.8.12 

В отношении земельного участка, указанного в 

заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 

пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 

Федерации заявление о проведении аукциона по его 

продаже или аукциона на право заключения договора 

его аренды при условии, что такой земельный участок 

образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 

статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 

Федерации и уполномоченным органом не принято 

решение об отказе в проведении этого аукциона по 

основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 

Земельного кодекса РФ 

Указываются основания 

такого вывода 

2.8.13 

В отношении земельного участка, указанного в 

заявлении, опубликовано и размещено в соответствии 

с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного 

кодекса РФ извещение о предоставлении земельного 

Указываются основания 

такого вывода 



 

 

участка для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства, 

садоводства или осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности 

2.8.14 

Разрешенное использование земельного участка не 

соответствует целям использования такого земельного 

участка, указанным в заявлении, за исключением 

случаев размещения линейного объекта в соответствии 

с утвержденным проектом планировки территории 

Указываются основания 

такого вывода 

2.8.15 

Испрашиваемый земельный участок полностью 

расположен в границах зоны с особыми условиями 

использования территории, Установленные 

ограничения использования земельных участков в 

которой не допускают использования земельного 

участка в соответствии с целямииспользования такого 

земельного участка, указанными в заявлении 

Указываются основания 

такого вывода 

2.8.16 

Указанный в заявлении земельный участок в 

соответствии с Утвержденными документами 

территориального планирования и (или) 

документацией по планировке территории 

предназначен для размещения объектов федерального 

значения, объектов регионального значения или 

объектов местного значения и с заявлением обратилось 

лицо, не уполномоченное на строительство этих 

объектов 

Указываются основания 

такого вывода 

2.19.17 

Указанный в заявлении земельный участок 

предназначен для размещения здания, сооружения в 

соответствии с государственной программой РФ, 

государственной программой субъекта РФ и с 

заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на 

строительство этих здания, сооружения 

Указываются основания 

такого вывода 

2.19.18 
Предоставление земельного участка на заявленном 
виде прав не допускается 

Указываются основания 

такого вывода 

2.19.19 

В отношении земельного участка, указанного в 

заявлении, не установлен вид разрешенного 

использования 

Указываются основания 

такого вывода 

2.19.20 
Указанный в заявлении земельный участок, не отнесен 

к определенной категории земель 

Указываются основания 

такого вывода 

2.19.21 

В отношении земельного участка, указанного в 

заявлении, принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления, срок действия 

которого не истек 

Указываются основания 

такого вывода 

2.19.22 

Указанный в заявлении земельный участок изъят для 

государственных или муниципальных нужд и 

указанная в заявлении цель последующего 

предоставления такого земельного участка не 

соответствует целям, для которых такой земельный 

участок был изъят, за исключением земельных 

участков, изъятых для государственных или 

муниципальных нужд в связи с признанием 

многоквартирного дома, который расположен на таком 

Указываются основания 

такого вывода 



 

 

земельном участке, аварийным и подлежащим сносу 

или реконструкции 

2.19.23 

Границы земельного участка, указанного в заявлении, 

подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 

законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О 

государственной регистрации недвижимости» 

Указываются основания 

такого вывода 

2.19.24 

Площадь земельного участка, указанного в заявлении, 

превышает его площадь, указанную в схеме 

расположения земельного участка, проекте межевания 

территории или в проектной документации лесных 

участков, в соответствии с которыми такой земельный 

участок образован, более чем на десять процентов 

Указываются основания 

такого вывода 

  

Дополнительно информируем:  _________________________________________________ . 

Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

орган, уполномоченный на предоставление услуги в «Выдача разрешения на использование земель 

или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, 

без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута», а 

также в судебном порядке. 

 

Сведения о сертификате 

Электронной подписи



 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

предоставления земельных участков, 

находящихся в собственности 

Забайкальского края, земельных участков 

на территории города Читы, 

государственная собственность на которые 

не разграничена,  физическим или 

юридическим лицам в собственность 

бесплатно 

Рекомендуемая форма 

 

В  Департамент государственного имущества 

и земельных отношений Забайкальского края 

от ____________________________________ 

______________________________________ 

______________________________________ 

______________________________________ 
(для юридических лиц – полное наименование, ОГРН, ИНН; для 

индивидуальных предпринимателей – фамилия, имя, 

отчество, ИНН; для физических лиц – фамилия, имя, 

отчество) 

Реквизиты документа удостоверяющего, личность заявителя (для 

гражданина): 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

 Место жительства (нахождения) заявителя:  

______________________________________ 

______________________________________ 

Контактные телефоны: __________________ 

______________________________________ 

Адрес электронной почты:_______________ 

 

Заявление 

о предоставлении в собственность земельного участка 

 

Прошу(сим) предоставить в соответствии со статьей 39.5, 39.17 Земельного 

кодекса РФ  в  собственность _______________________ земельный участок с 
                                                                       (частная, общая долевая, совместная) 

кадастровым номером: ___________________________, местоположение:___ 

__________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________, 

площадью: ____________(кв.м), для цели ______________________________ 



 

 

__________________________________________________________________. 

на котором расположен(ы) объект(ы) недвижимости, принадлежащие мне (нам) на 

праве собственности. 

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и 

(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок 

предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и 

(или) этим проектом _____________ 

__________________________________________________________________. 

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его 

границы уточнялись на основании данного 

решения________________________________________________________ 

__________________________________________________________________. 

Прошу направить ответ (отметьте выбранный вариант) 

почтовым отправлением по адресу _________________________________ 

по электронной почте ____________________________________________ 

личное получение_____ 

 

 

В соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных» даю(ем) согласие на обработку предоставленных мной 

(нами) персональных данных. 

 

Приложение: 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

____________________________________________________ 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_____________________________________________. 
(указываются документы, прилагаемые к заявлению) 

_____________ /___________________________/ 

(подпись)                             (расшифровка подписи) 

_________________________________________ 

(законный представитель или лицо по доверенности) 

«____»____________20___ г. 

 
  

garantf1://12048567.0/


 

 

Приложение № 5 

к Административному регламенту  

предоставления земельных участков, 

находящихся в собственности 

Забайкальского края, земельных 

участков на территории города 

Читы, государственная 

собственность на которые не 

разграничена,  физическим или 

юридическим лицам в собственность 

бесплатно 

Форма решения об отказе в приеме документов 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

Кому: __________________  

РЕШЕНИЕ 

Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

№ ___________________________  от  ______________  

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Забайкальского 

края, земельных участков на территории города Читы, государственная 

собственность на которые не разграничена,  физическим или юридическим лицам в 

собственность бесплатно» от  ________________________________  №  __________  

и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям: 

№ 

пункта 

АР 

Наименование основания для отказа в соответствии 

с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в 

предоставлении услуги 

2.7.1 
Представление неполного комплекта документов 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, 

непредставленных заявителем 

2.7.2 Представленные документы утратили силу на 

момент обращения за услугой 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, утративших 

силу 

2.7.3 Представленные документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, 

установленном законодательством РФ 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, содержащих 

подчистки и исправления 

2.7.4 Представленные в электронной форме документы Указывается исчерпывающий 



 

 

содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме использовать 

информацию и сведения, содержащиеся в 

документах для предоставления услуги 

перечень документов, содержащих 

повреждения 

2.7.5 Несоблюдение установленных статьей 11 

Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ 

«Об электронной подписи» условий признания 

действительности, усиленной Квалифицированной 

электронной подписи 

Указываются основания такого 

вывода 

2.7.6 Подача запроса о предоставлении услуги и 

документов, необходимых для предоставления 

услуги, в электронной форме с нарушением 

установленных требований 

Указываются основания такого 

вывода 

2.7.7 Неполное заполнение полей в форме заявления, в 

том числе в интерактивной форме заявления на 

ЕПГУ 

Указываются основания такого 

вывода 

 

 

Дополнительно информируем:  ___________________________________________  

Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в  ________________ , а 

также в судебном порядке. 

Сведения о 
сертификате 
электронной 

подписи



 

 

Приложение № 6 
к Административному регламенту по 

предоставлению земельных участков, 

находящихся в собственности 

Забайкальского края, земельных участков 

на территории города Читы, 

государственная собственность на которые 

не разграничена,  физическим или 

юридическим лицам в собственность 

бесплатно 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги 

Основание для 

начала 

административной 

процедуры 

Содержание административных 

действий 

Срок 

выполнения 

администрати 

вных действий 

Должност 

ное лицо, 

ответстве 

нное за 

выполнение 

администр 

ативного 

действия 

Место выполнения 

административного 

действия/ 

используемая 

информационная 

система 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат 

административного 

действия, способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление 

заявления и 

документов для 

предоставления 

государственной 

услуги в 

Департамент  

Прием и проверка комплектности 

документов на наличие/отсутствие 

оснований для отказа в приеме 

документов, предусмотренных 

пунктом 2.7 Административного 

регламента 

1 рабочий день Уполномо 

ченного 

органа, 

ответствен 

ное за 

предостав 

ление 

государст 

венной 

услуги 

Уполномоченный 

орган / ГИС 
— 

регистрация заявления 

и документов в ГИС 

(присвоение номера и 

датирование); 

назначение 

должностного лица, 

ответственного за 

предоставление услуги, 

и передача ему 

документов 

В случае выявления оснований для 

отказа в приеме документов, 

направление заявителю в 

электронной форме в личный 

кабинет на ЕПГУ уведомления 

1 рабочий день 

  



 

 

1 2 3 4 5 6 7 
 В случае отсутствия оснований 

для отказа в приеме документов, 

предусмотренных пунктом 2.7 

Административного регламента, 

регистрация заявления в 

электронной базе данных по учету 

документов 

1 рабочий день должност 

ное лицо 

Депарамент

а 

Уполномоченный 

орган/ГИС 

  

Проверка заявления и документов 

представленных для получения 

муниципальной услуги 

должност 

ное лицо 

Департамен

та 

Уполномоченный 

орган/ГИС 
— 

Направленное 

заявителю электронное 

уведомление о приеме 

заявления к 

рассмотрению либо 

отказа в приеме 

заявления к 

рассмотрению 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

пакет 

зарегистрированных 

документов, 

поступивших 

должностному лицу, 

ответственному за 

предоставление 

государственной 

услуги 

 

 

 

направление межведомственных 

запросов в органы и организации, 

указанные в пункте 2.3 

Административного регламента 

в день 

регистрации 

заявления и 

документов 

должностн 

ое лицо 

Департамен

та  

Уполномоченный 

орган/ГИС/ СМЭВ 

отсутствие 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

государственно 

услуги, 

находящихся в 

распоряжении 

государственных 

органов 

(организаций) 

направление 

межведомственного 

запроса в органы 

(организации), 

предоставляющие 

документы (сведения), 

предусмотренные 

пунктами 2.6.4 

Административного 

регламента, в том числе 

с использованием 

СМЭВ 
получение ответов на 

межведомственные запросы, 

формирование полного комплекта 

документов 

3 рабочих дня 

со дня 

направления 

должностн 

ое лицо 

Уполномоченный 

орган) /ГИС/ 

— получение документов 

(сведений), 

  



 

 

1 2 3 4 5 6 7 

  межведомств 

енного запроса 

в орган или 

организацию, 

предоставляю 

щие документ 

и информацию, 

если иные 

сроки не 

предусмотрен 

ы 

законодатель 

ством РФ и 

субъекта РФ 

Департамент

а 

СМЭВ 
— 

необходимых для 

предоставления 

государственной 

(муниципальной) 

услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 

1 2 3 4 5 6 7 

пакет 

зарегистрированых 

документов, 

поступивших 

должностному лицу, 

ответственному за 

предоставление 

государственной 

услуги 

Проведение соответствия 

документов и сведений 

требованиям нормативных 

правовых актов предоставления 

государственной услуги 

1 рабочий день должност 

ное лицо 

Департамен

та 

Уполномоченный 

орган) / ГИС 

основания отказа 

в предоставлении 

государственной 

услуги, 

предусмотренные 

пунктом 2.8 

Административ 

ного регламента 

проект результата 

предоставления 

государственной услуги 

по форме, приведенной 

в приложении № 2,  

№ 3, № 4, № 5, № 6 к 

Административному 

регламенту 

4. Принятие решения 

проект результата 

предоставления 

государственной 

услуги по форме 

Принятие решения о 

предоставления государственной 

услуги или об отказе в 

предоставлении услуги 

5 рабочий день должностн 

ое лицо 

Департамен

та 

Уполномоченный 

орган) / ГИС 
— 

Результат 

предоставления 

государственной услуги 

по форме, приведенной 

  



 

 

1 2 3 4 5 6 7 

согласно 

приложению № 2, 

№ 3, № 4, № 5, № 6 

к Административно 

му регламенту 

Формирование решения о 

предоставлении государственной 

услуги или об отказе в 

предоставлении государственной 

услуги 

 Руководит 

ель 

Департамен

та или иное 

уполномо 

ченное им 

лицо 

  в приложении № 2, № 

3, № 4, № 5, № 6 к 

Административному 

регламенту, 

подписанный 

усиленной 

квалифицированной 

подписью 

руководителем 

Днпартамента или 

иного уполномоченного 

им лица 

5. Выдача результата 

формирование и 

регистрация 

результата 

государственной 

услуги, указанного 

в пункте 2.3 

Административног 

о регламента, в 

форме 

электронного 

документа в ГИС 

Регистрация результата 

предоставления государственной 

услуги 

после 

окончания 

процедуры 

принятия 

решения  

(в общий срок 

предоставлен  

государствен  

услуги (не 

включается) 

 

 

 

 

должност 

ное лицо 

Департамен

та 

Уполномоченный 

орган) / ГИС 
— 

Внесение сведений о 

конечном результате 

предоставления 

государственной услуги 

Направление в 

многофункциональный центр 

результата государственной 

услуги, указанного в пункте 2.3.1. 

Административного регламента, в 

форме электронного документа, 

подписанного усиленной 

квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного 

должностного лица Департамента 

в сроки, 

установленные 

соглашением о 

взаимодействи

и между 

Департаментом 

и МФЦ 

должност 

ное лицо 

Департамен

та 

Уполномоченный 

орган) / АИС МФЦ 
Указание 

заявителем в 

Запросе способа 

выдачи результата 

государственной 

услуги в МФЦ, а 

также подача 

Запроса через 

МФЦ 

выдача результата 

государственной услуги 

заявителю в форме 

бумажного документа, 

подтверждающего 

содержание 

электронного 

документа, заверенного 

печатью МФЦ; 

внесение сведений в 

ГИС о выдаче 

результата 

государственной  

услуги 

  



 

 

1 2 3 4 5 6 7 
      ГИС о выдаче 

результата 

государственной  

услуги 

Направление заявителю результата 

предоставления государственной 

услуги в личный кабинет на ЕПГУ 

В день 

регистрации 

результата 

предоставлен 

государствен 

ной услуги 

должност 

ное лицо 

Департамен

та 

ГИС — Результат 

государственной 

(муниципальной) 

услуги, направленный 

заявителю на личный 

кабинет на ЕПГУ 



 

Приложение № 7 к 

Административному регламенту 

предоставления земельных 

участков, находящихся в 

собственности Забайкальского 

края, земельных участков на 

территории города Читы, 

государственная собственность на 

которые не разграничена,  

физическим или юридическим 

лицам в собственность бесплатно 

Рекомендуемая форма 

В  Департамент государственного имущества 

и земельных отношений Забайкальского края 

от ____________________________________ 

______________________________________ 

______________________________________ 

______________________________________ 
(для юридических лиц – полное наименование, 

ОГРН, ИНН; для индивидуальных 

предпринимателей – фамилия, имя, отчество, ИНН; 

для физических лиц – фамилия, имя, отчество) 

Реквизиты документа удостоверяющего, личность 

заявителя (для гражданина): 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

 Место жительства (нахождения) заявителя:  

______________________________________ 

______________________________________ 

Контактные телефоны: __________________ 

______________________________________ 

Адрес электронной почты:_______________ 

 

Заявление 

о исправлении технической ошибки 
 

______________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица, Ф.И.О. (при наличии) физического лица) 

в лице________________________________________________________________, 
               (Ф.И.О. (при наличии), должность представителя) 

 действующего на основании ______________________________________________ 
       (наименование документа, подтверждающего полномочия представителя) 

       

Просит  исправить  техническую  ошибку,  допущенную  при   оказании  государственной 
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услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в собственности 

Забайкальского края, земельного участка на территории города Читы, государственная 

собственность на который не разграничена, физическим или юридическим лицам в  

собственность бесплатно, и внести соответствующие изменения в распоряжение 

Департамента от "___"_________ 20__ г. № _________). 
      В  распоряжении Департамента от "___"_____________  20__ г. №  ___________  записано: 

 ____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

      Правильные сведения: ______________________________________________________________ 

 ____________________________________________________________________________________ 

      Прилагаю следующие документы: 

      1. 

      2. 

      3. 

      Согласен(-на) на получение информации о  предоставлении   (отказе в  предоставлении) 

государственной услуги _________________________________ 

                                               (письменно, электронной почтой) 

 

______________      ___________(_______________________________________) 

         (дата)                  (подпись)        (фамилия, имя и отчество (при наличии)) 

 М.П. (печать при наличии) 
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Приложение 

(справочное) 

к Административному регламенту  

предоставления государственной услуги  

по предоставлению земельных участков,  

находящихся в собственности Забайкальского края,  

земельных участков на территории города Читы,  

государственная собственность на которые не разграничена,  

физическим или юридическим лицам в собственность бесплатно 

 

 

Сведения 

об органах (учреждениях) и должностных лицах, ответственных за предоставление 

государственной услуги и осуществляющих контроль её исполнения 

 

Министерство земельных и имущественных отношений Республики Татарстан 

 

Должность Телефон Электронный адрес 

Руководитель  8 (3022) 32-44-19 pochta@kugi.e-zab.ru 

Заместитель руководителя 8 (3022) 32-43-04 

Начальник отдела приватизации 8 (3022) 35-95-81 otdel14@kugi.e-zab.ru 

Начальник отдела земельных 

отношений 

8 (3022) 32-49-83 Zem-21@eandex.ru 

Начальник отдела правового 

обеспечения и кадров 

8 (3022) 35-14-95 otdel19@kugi.e-zab.ru 

Начальник отдела организационного 

обеспечения и контроля 

8 (3022) 35-40-53 pochta@kugi.e-zab.ru 

 

 


