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НЕ РЕДАКТИРОВАТЬ!

НЕ РЕДАКТИРОВАТЬ!

Размер шрифта 10

Оформление письма рекомендуется 

осуществлять с включенной на панели инструментов 

кнопкой «ОТОБРАЗИТЬ ВСЕ ЗНАКИ»
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п. 91. Дисциплинарную ответственность за содержание, 

качество подготовки и оформление проектов правовых актов 

и служебных писем несут заместители председателя 

Правительства Забайкальского края, заместители 

Губернатора Забайкальского края, руководители 

исполнительных органов власти, а также исполнители

этих проектов, непосредственно осуществляющие их 

подготовку
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п. 65. Исполнительные органы власти при подготовке документов на их бланке в 

Правительство Российской Федерации и иные федеральные органы исполнительной 

власти Российской Федерации адресование документов осуществляют без указания 

должностного лица

п. 66. При подготовке документов на бланках Правительства края, Губернатора края, 

заместителей председателя Правительства Забайкальского края в Правительство 

Российской Федерации и иные федеральные органы исполнительной власти Российской 

Федерации адресование документов осуществляют с указанием должностного лица

ОФОРМЛЕНИЕ СЛУЖЕБНЫХ ПИСЕМ 

в Правительство РФ, в федеральные органы исполнительной власти РФ
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п. 182. Служебные письма, адресованные Президенту Российской Федерации, Председателю

Правительства Российской Федерации и его заместителям, полномочному представителю

Президента Российской Федерации в Дальневосточном федеральном округе, и в случаях, если

подписание письма высшим должностным лицом субъекта Российской Федерации, а также

субъектом права законодательной инициативы предусмотрено федеральными законами,

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Забайкальского

края, а также согласованные отделом документационного обеспечения Губернатора

Забайкальского края и подготовки протоколов, оформляются на бланках Губернатора

края или Правительства края

ОФОРМЛЕНИЕ СЛУЖЕБНЫХ ПИСЕМ 
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п. 60. дополнен абзацем следующего содержания:

ссылка на регистрационный номер и дату поступившего документа располагается под

реквизитами «Дата документа» и «Регистрационный номер документа».

В текст письма-ответа сведения о регистрационном номере и дате поступившего письма

НЕ ВКЛЮЧАЮТСЯ

ОФОРМЛЕНИЕ СЛУЖЕБНЫХ ПИСЕМ 

п. 79. дополнен абзацем следующего содержания:

отметку о приложении, подготовленном в форме электронного документа рекомендуется 

оформлять следующим образом (количество экземпляров при этом не указывается):

Приложение: Аналитическая справка о…на 20л.,Справка_195.pdf.

или

Приложение: 1.Локальный сметный расчет, Расчет.xls

2. Сводный сметный расчет, Расчет_2.xlsx
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п. 182. Рассмотрение служебных писем и направление ответа по итогам их 

рассмотрения осуществляется в срок до 30 календарных дней со дня их 

регистрации в канцелярии, если иные сроки не установлены законодательством

СРОКИ ИСПОЛНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ, ОТПРАВКА СЛУЖЕБНЫХ ПИСЕМ 

ПО СИСТЕМЕ МЭДО

Парламентский запрос 15 дней

Депутатский запрос, обращение члена 

Совета Федерации, депутата 

Государственной Думы

30 дней 

Представление прокуратуры 30 дней

Экспертные заключения 30 дней

Протест прокуратуры 10 дней
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Обращения граждан, поступившие в орган власти в соответствии с Федеральным 

законом  от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации», рассматриваются в течение 30 дней со дня регистрации

Направление документов и материалов на запросы органов по обращениям 

осуществляется в срок 15 дней


