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КОНТРОЛЬ – проверка, а также постоянное 

наблюдение в целях проверки или надзора. 

К. за работой. К. над вооружениями. 

(Ожегов С.И. и Шведова Н.Ю.,Толковый словарь русского языка)



НПА по организации контроля за исполнением документов
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Указ Президента Российской Федерации от 28 марта 2011 года № 352 «О мерах 

по совершенствованию организации исполнения поручений и указаний Президента 

Российской Федерации»

Регламент Правительства Российской Федерации (постановление Правительства 

Российской Федерации от 01 июня 2004 года № 260)

Регламент Правительства Забайкальского края (постановление Губернатора 

Забайкальского края от 16 ноября 2016 года № 87)

Порядок организации исполнения и контроля за исполнением документов в Забайкальском 

крае (распоряжение Губернатора Забайкальского края от 19 мая 2021 года № 242-р)

Положение о Комиссии по вопросам контроля (распоряжение Губернатора Забайкальского

края от 12 апреля 2018 года № 144-р)
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ЗАДАЧА

контрольной деятельности

Получение контрольно-целевого результата по 

исполнению документов, определенных Губернатором 

контрольными

ПОКАЗАТЕЛИ 

контрольной деятельности

«Выполнено в первоначально установленный срок»

«Выполнено»

«Не выполнено»

«Не представлено»



УЧАСТНИКИ СЭД
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ОТВЕТСТВЕННЫЕ ИСПОЛНИТЕЛИ СОИСПОЛНИТЕЛИ!
Организует

Координирует

Составляет план (дорожная карта)

Создает рабочие группы

Информирует Губернатора  о несвоевременном 

предоставлении соисполнителями информации  

или их недоработке

Готовит сводный доклад об исполнении

Вносит предложения по изменению сроков 

исполнения

Предоставляет информацию ответственному 

исполнителю



КОНТРОЛЬ В СЭД
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Постановка на контроль

Предварительный 

контроль

Промежуточный 

контроль

(+3 дня) срок < 1/2 мес.

(+5 дней) срок > 1/2 мес.
Отчет исполнителя

(подробный)

1.план (при необходимости)

2.уточнить исполнителя

3.компетентность 

4.файл (запросы, письма, план)

Отчет исполнителя

(подробный)

Отчет исполнителя

(подробный)

1.что сделано 

2.достижение цели 

3.просьба о снятии 

(продление - веские причины)

4.файл (письмо руководителя, письма 

необходимым адресатам)

Заключительный 

контроль

установленный срок

1/2 срока
Оперативное 

совещание

Оценка 

эффективности



АЛГОРИТМ ОРГАНИЗАЦИИ ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ 
за исполнением документов, определенных Губернатором в качестве контрольных
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Контрольный документ

! исполнитель

! исполнитель

! исполнитель

! исполнитель

соисполнитель

соисполнитель

! исполнитель

соисполнитель

соисполнитель

Контрольное управление

Обобщение информации

соисполнитель соисполнитель исполнитель

5 дней!!!
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Соисполнители в равной степени несут ответственность за 

качество и своевременное исполнение документа и обязаны 

не менее чем за пять дней до истечения контрольного срока 

представить ответственному исполнителю необходимые 

материалы и сведения без его запроса.

(распоряжение Губернатора Забайкальского края от 19 мая 2021 года № 242-р)



МЕХАНИЗМ контроля за документами Президента РФ
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Президент Российской Федерации

Правительство 

Российской Федерации

Субъект РФ – Забайкальский край 

КУ

Заместитель 

Председателя 

Правительства 

Забайкальского края 

ОМСУ

к установленному сроку

½ срока

5 дней!!!

Министерство 

Забайкальского 

края



КОНТРОЛЬ исполнения поручений и указаний Президента РФ
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Поручения Ответственные
Направление 

докладов
За подписью Срок

Президента РФ

1. Высшие 

должностные лица 

2. Исполнительные 

органы 

государственной 

власти субъектов РФ

1.Президенту РФ 
(согласовать с 

Контрольным управлением)

2.Главному 

федеральному 

инспектору ЗК (копия 

доклада)

1. Губернатора ЗК

2. И.о. председателя 

Правительства ЗК В 

установленные 

сроки 

(за 5 дней)

1. Правительство РФ 

совместно с органами 

исполнительной 

власти субъектов РФ

2. Правительство РФ 

– первому 

исполнителю

1. Губернатора ЗК

2. И.о. председателя 

Правительства ЗК

3. Заместителя 

председателя 

Правительства ЗК

4. Руководителей 

исполнительных органов 
(если им адресован запрос)

В течении 

первой 

половины срока



КОНТРОЛЬ исполнения поручений Правительства РФ и обращений граждан
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Направление докладов За подписью

1. Президенту РФ
1. Губернатора ЗК;

2. И.о. председателя Правительства ЗК

2. Главному Федеральному инспектору

1. Губернатора ЗК;

2. И.о. председателя Правительства ЗК;

3. Заместителей председателя Правительства ЗК;

4. Руководителей исполнительных органов  (если есть запрос)

3. Полномочному представителю 

Президента РФ в ДФО

1. Губернатора ЗК;

2. И.о. председателя Правительства ЗК



ОБРАЗЕЦ заполнения регистрационной карточки
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ПОЛЯ, НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ИСПОЛНИТЕЛЕМ

На рассмотрении Дата

1. Краткое содержание отчета исполнителя

2.   Данные об исполнителе (Ф.И.О., номер телефона) 

Файл 

(возможен)
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Отчет исполнителя нельзя изменять 

и удалять после фразы: 

«Утверждено.  Ф.И.О. контролёра»

! ВАЖНО



ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ по исполнению и контролю

ИСПОЛНЕНИЕ КОНТРОЛЬ

1. Компетенция

2. Проверка соисполнителей

3. Составление плана (сроки, 

ответственные)

за 5 дней

до срока

1. Корректировка (при необходимости)

2. Добавление соисполнителей

3. Проверка наличия плана

4. Исполнение плана
(направление писем, установка срока для 

соисполнителя, разработка НПА…)

за 5 дней

до ½ срока

4. Проведение совещания

5. Доклад на планерке

(промежуточный контроль)

5. Сбор информации, подготовка 

письма 

за 10 дней

до срока

6. Согласование с соисполнителями

7. Визирование

6. Направление письма 
за 5 дней

до срока
8. Отметка о направлении письма


