	Резюме

информация о профессиональных качествах


Фамилия
Имя Отчество
	Место для фото



	Дата рождения
	[bookmark: _GoBack] 

	Образование
(когда, что окончил(а), специальность, квалификация)
	

	Краткое описание цели и причин стремления замещать данную должность
	

	Степень владения компьютером, знание специальных компьютерных программ
	

	Владение иной оргтехникой 
(сканер, факс и т.п.)
	

	Общий трудовой стаж
	

	Стаж государственной гражданской службы
(если имеется)
	

	Стаж работы по специальности или направлению деятельности органа государственной власти
	

	Семейное положение
	



ОПЫТ РАБОТЫ ЗА ПОСЛЕДНИЕ ДЕСЯТЬ ЛЕТ
(в хронологической последовательности от начала трудовой деятельности)

в случае перерыва в трудовом стаже указать причины

	месяц и год
	должность, структурное подразделение, название организации,
местонахождение организации

	поступления
	ухода
	

	
	
	

	основные функциональные обязанности
	

	причины смены места работы
	

	
	
	

	основные функциональные обязанности
	

	причины смены места работы
	

	
	
	

	основные функциональные обязанности
	

	причины смены места работы
	

	
	
	

	основные функциональные обязанности
	

	причины смены места работы
	

	
	
	

	основные функциональные обязанности
	

	причины смены места работы
	

	
	
	

	основные функциональные обязанности
	

	причины смены места работы
	



ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ И ЛИЧНОСТНЫЕ КАЧЕСТВА (САМООЦЕНКА)

(оцените свои профессиональные личностные качества в баллах)

	№ п/п
	Критерии
	Кол-во баллов

	
	
	10-8
	7-5
	4-2

	1
	Профессиональные знания (необходимые для замещения данной должности)
	
	
	

	2
	Профессиональные навыки (необходимые для исполнения служебных обязанностей)
	
	
	

	3
	Ответственность и исполнительность
	
	
	

	4
	Способность принимать самостоятельные решения
	
	
	

	5
	Интенсивность труда (работоспособность)
	
	
	

	6
	Аналитические способности
	
	
	

	7
	Умение четко излагать свои мысли:
письменно
	
	
	

	
	устно
	
	
	

	8
	Умение организации рабочего процесса
	
	
	

	9
	Навыки коммуникации
	
	
	

	10
	Навыки работы с документами
	
	
	




	Контактный телефон
	

	Электронная почта
	

	Дополнительные сведения 
(информация, которую претендент желает сообщить о себе)
	



