
АДМИНИСТРАЦИЯ
СЕЛЪСКОГО ПОСЕЛЕ НИЯ (БАДИНСКОЕ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22.07.2021 года Nе 27-1

с.Бада

об утверщдении административного регламента предоставления
муниципальной усJIуги <<Осуществление муниципального контроля в области

торговой деятельности на территории сельского поселения <<Бадинское)
муниципального района <<хилокский райош> Забайкальского края

,, .]

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административньIх
реглап{ентов предоставлениJI муниципЕrльньтх услуг в муниципчLльном образовании сельское
чо_селение кХарагунСкое)), в соответствии с Федеральным закоЕом от 06.10.200З года J\b 1З1-
ФЗ коб общиХ принцип.Ж организации местного сЕlп{оуправления) (с изменениями),
Федеральным законом от 27.о7.20|0 года JФ 210-ФЗ кОЪ Ърганизации предостtlвлениrl
государственЕьIх и муниципtlльньD( услуг), Уставом сельского поселения кБадинское>>,
администрация сельского поселения <Бадинское>

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1, Утвердить административный регламент предоставлония муниципальной услугикосуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории
сельскогО поселения <<Бадинское> (Приложение 1).

2. Опубликовать (обнародовать) FIастоящее
сайте муницишального района <Хилокский

Постановление на официальном
он) в информационно-

телекоммуникационной сети <<Интернет> фttps :/Дiloksky. .ru/) и информационньж стендtж
администрации сельского поселения кБадинское).

3. Контроль за исполнением администрати
муниципальной услуги и исполнению мун функции оставляю за собой.

И.о. главы сельского
поселения кБадинское>> С.В.Верхотуров

го регламента по предоставлению

п:лон А
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Приложение J\Ъl
к постановлению сельского поселения

кБадинское>
от 22.07.202l rода J\Ъ 27-1

Административный регламеЕт
<<ОСУЩеСтвление муниципального контроля в области торговой деятельности

на территории сельского поселения <<Бадинское>>

1. Общие положения

1.1. Вид муниципального контроля

В рамках действия настоящего
муниципальный контроль в области
поселения <Бадинское>.

Административный реглаN{ент кОсуществление муниципального KoHTpoJUI в области
торговоЙ деятельнОсти на терiйтории сельского поселения (далее - Регламент) определяет
сроки И последовательность административных процедур (действий) администрации
сельского поселения кБадинское> при осуществлении муниципального контроля в области
торговой деятельности на территории сельского поселония <<Бадинское)).

1.2. Наименование органа местного сzlп4оуправления, осуществjIяющего
МУНИциПальныЙ контроль в области торговоЙ деятельности - администрация сельского
поселения кБадинское>>.

административного регламента осуществjulется
торговой деятельности на территории сельского

при осуществлении муниципального контроля
уполномочивания должностньIх лиц на осуществление

1.2.1. Проведение проверок
осуществляет Администрация путем
действий от лица Администрации.

1.2.2. Проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся
специrrлистом администрации.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих осуществление
муниципального контроля в области торговой деятельности

Осуществление муниципЕrльного KoHTpoJuI в области торговой деятельности
осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актап,Iи:

- Конституцией Российской Федерации (Официальньй текст Конституции РФ с
Внесенными поправкzlп,Iи от 14.0З.2020 опубликован на Официа-тlьном интернет-портале
правовой информации http ://www. рrачо. gоч. ru, 0 4.07 .2020) ;

- КОдексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30
декабря 2001 Nq 195-ФЗ (кРоссийскаrI газета)), Nч 256, З|.Т2.200]r, кПарлалrентскЕul газета>>, J\Ъ

2-5, 05.01.2002, кСобрание законодательства РФ), 07.01 .2002,J\Ъ 1 (ч. 1), ст. 1);
- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.200З N 131-ФЗ "Об общих

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", опубликов€Iн в
"Российской газете" от 8 октября 2003 г. N 202, в "Парламентской газоте" от 8 октября 2003
г. N 186, в Собршrии законодательства Российской Федерации от б октября 2003 г. N 40 ст.
З822; 

-Федеральным законом Российской Федерации от ZВ.2Z.ЭООВN 294-ФЗ "О защите прав
юриДических лиц и индивидуЕrльных предпринимателей при осуществлении
государственного контроля (надзора) и муниципaльного контроля". (далее - Федера.lrьньй
закон N 294-ФЗ), опубликован в "Российской газете" от 30 декабря 2008 г. N 266, в
"Парлаtrлентской газете" от 31 декабря 2008 г. N 90, в Собрании законодательстваРоссийской
Федерации от29 декабря 2008 г. N 52 (часть I) ст. 6249;



- Федеральным законом Российской Федерации от 28.12.2009 N 381-ФЗ "Об основах
государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации",
опубликован в "Российской газете" от 30 декабря 2009 г. N 25З, в Собрании
законодательства Российской Федерации от 4 января 2010 г. N 1 ст. 2;

- постановлеIIием Правительства РФ от 16 маJI 2011г. N373 "О разработке и
утверждении административньтх регламентов осуществления государственного контроJIя
(надзора) и административньIх регламентов предоставления государственных услуг" (текст
постановления опубfикован в Собрании законодательства Российской Федерации от 30 мая
2011 г. N 22 ст. 3169);

- Приказом Министерства экономического р.Iзвития РФ от 30 апреля 2009 г. N 141 "О
реализации положений Федера.llьного закона "О затцито прав юридических лиц и
индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного KoHTpoJuI
(надзора) и муниципального конц)оля", опубликован в "Российской газете" от 14 мая 2009 г.
N 85;

- Уставом сельского поселения <<Бадинское>.

Перечень нормативных. правовьIх актов, регулирующих осуществлоние
муниципального KoHTpoJuI (с указанием их реквизитов и источников официа-тlьного
опубликования) подлежит ",Ьбязательному 

размещению на официальном сайте
администрации в сети "Интернет", в федера_тlьной государственной информационной системе
"Федера:lьный реестр государственньIх услуг (функций)" (далее - федеральный реестр) и в

федеральной госуларственной информационной системе "Единый портал государственных и
муниципaльньIх услуг (функuий)" (далее - Единый портал государственньгх и
мунициIIЕ}льных услуг (функций).

1.4. Предмет муниципального контроля.

Предметом муниципального KoHTpoJuI в области торговой деятельности является
соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований,

установленных муниципальными правовыми актап,Iи сельского поселениrI кБадинское>.
Предлетом документарной проверки явJuIюJся сведения, содержащиеся в документах

юридического лица, индивиду{rльного предпринимателя, устанавливающих их
организационно-правовую форrу, прЕIва и обязанности, документы, используемые при
осуществлении их деятельностии связанные с исполнением ими требований, установленньD(
муниципальными правовыми актЕlп,{и Администрации.

1.5. Права и обязанпости должностньж лиц при осуществлении муниципального
контроля в области торговой деятельности

1.5.1. Специалист(ы) администрации при осуществлении муниципЕIльного контроля в
области торговой деятельности имеет право:

1) проводить проверки по основаниям и, в соответствии с требовЕtниями,

установленными муниципальными нормативными правовыми актами муниципального
образования;

2) запрашивать и получать на основании мотивированньIх письменньIх запросов от
юридического лица и индивидуЕrльного предприниматеJUI, проверка которых проводится,
информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;

3) привлекать экспертов, экспертные организации;
4) полуrать объяснения по фа5талл нарушения законодательства в Забайкальском крае в

области торговой деятельности;
5) направлять в уполномоченные оргitны материалы, связанные с нарушениями

обязательньп< требований, для решения вопросов о привлечении к административной
ответственности;

6) осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством.
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положениями Еастоящего Административного регламента, отбирать образцы продукции, в
соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнilле учета проверок в слгIае
его нЕlличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя;

14) истребовать в рап4ках межведомственного 
""6орruционного 

взаимодействия
докр[енты и (или) информацию, вкJIюченные в перечень документов и (или) информации,
Запраrrrиваемых и полr{аемых в рамках межведомственного информацйонно.о
взаимодеЙствиЯ оргhнаtrлИ муниципального контроля при организации и проведении
проверок от иньD( государственных органов, органов местного самоупрЕlвления либо
подведомственньж государстВенныМ органаМ илИ органаN{ местного сtlмоуправления
организаЦий, В распоряжении которьж нахоДятся эти документы и (или) 

""6Ърruц"r,утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 19 urrр"*ЪОtб года
N 724-р (далее - Перечень);

15) исполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством.

1.5.3. Специалист(ы) администрации при проведении проверки не вправе:
1) проверять выполнение .обязательньIх требований и iребований, установленньIхмуниципальными правовыми акт€tt\{и, если такие требования не относятся к полномочиям

уполномоченного органа, от имеiти которьж действуют эти должностные лица;
1.1) проверять выполнение требований, устч}новленньIх нормативIIыми правовыми

актаN,Iи органов исполнительной власти сссР и РСФСР, а также выполнение требований
нормативньIх докр(ентов, обязательность применения которых Ее предусмотрена
законодательством Российской Федерации;

1.2) проверять выполнение обязательньтх требований и требований, установленньIхмуниципЕrльными правовыми акт€lп{и, не опубликованными в установленном
законодательством Российской Федерации порядке;

2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в слrIае отсутствия
при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченногопредставителя юридического лица, индивидуilJIьного предпринимателя, его
уполномочеЕного представителя, за искJIючением случtш проведения такой проверки по
основalнию, предусмотренномУ IIодпунктом ltбli пункта 2 части 2 стжьи 10 Федерального
закона от 26.12.2008 Jt 294,ФЗ <О защите прЬв юридических jIиц и индивидуальньж
предпринимателей при осуществлении государстВенного KoHTpoJUI (надзЬра) й
муниципального KoHTpoJUI), а также проверки соблюдения требований действующего
законодаТельства в случаrIХ надлежаЩего уведоМлениЯ субъектов муниципального контроля;

3) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб
обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не
являются объекта:rли проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать
оригинzrлы таких документов;

4) отбирать образцы прод}тщии, пробы обследования объектов окружtlющей среды и
объектов производственной среды для проведения их исследований, испытанпй,измерений
без офорМлениЯ протоколОв об отбоРе укЕшаннЫх образцов, проб по установленной форме ив количестве, превышающеМ }Iормы, установленные национttльными стандартаI\{и,
правилаN4и отбора образцов, проб и МеТОДtlN,Iи их исследований, испытаний, измеiений,
техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными
нормативнымИ техническими докр(онтЕlми и правилами и МеТОДЕlI\4и исследований,
испытаний, измерений;

5) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и
составляющую государственную, к9ммерческую, служебную,, ин).ю охраняемую законом
тайну, за исключениеМ случаев, предусмоТренIIых заiсонодательством Российской
Федерации;

6) превышать установленные сроки проведениrI проверки;
7) осуществлять выдачу юридическим лицilм, индивиду€rльным предпринимателям

предплисаниiтили предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю;
8) требовать от юридического лица, индивидуального предприниматеJUI представления



докр[ентов и (или) информации, включЕUI р€ц}решительные документы, имеющиеся в
распоряжении иньж государственных органов, органов местного сtlI\4оупрtвления либо
подведомственньD( государстВенныМ органап,I илИ органап{ местного сЕlI\{оуправления
организаций, вкJIюченные в определенный Правительством Российской Фiдерации
перечеЕь;

9) требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления
докуN{ентов, информации до даты начЕrла проведения проверки. Уполномоченный орган
после принятиЯ распбряжения Главы поселения о проведении проверки вправе запраттIивать
необходимые документы и (или) информацию в рап{ках межведомственного
информационного взаимодействия.

1.5.4. В цеJUIх профилактики нарушений требований, установленных муниципальными
правовыми актtlми, администрация:

1) обеспечиваеТ р€}змещение на официальном сайте в сети ''Интернет''
перечней нормативньж правовых актов или их отдельньD( частей, содержатцих требования,
установленные муниципirльными правовыми актами, оцеЕка соблюдения которьж явJUIется
предметоМ муниципЕ}льного KoHTpoJUI, а также текстов, соответствующих нормативньгх
правовьIх актов;

2) осуществляет информирование юридических ЛИЦ, индивидуirльньIх
предпринимателей по вопросам'соблюдения требований, установлеЕньгх муниципarпьными
правовыми актами, в том числе посредством разработки и опубликованияруководствпо
соблюдению требований, установленных муниципarльными правовыми акт€lшtи, проведения
семинаров и конференций, рttзъяснительной работы в средствах массовой информации и
иными способами. В слr{ае изменения требований, установленньIх муницип€rльными
прЕlвовымИ актапdи, администрациЯ подготавЛиваеТ и распроСтраняет комментарии о
содержаниИ HoBbD( нормативньIх правовьIх актов, устанавливающих требования,
установленные муницип€lJIьными правовыми акт€l]\{и, внесенных изменениях в действующие
акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендации о проведении
необходимьIх организационньIх, технических мероприятий, направленньIх на внедрение и
обеспечение соблюдения требований, установленньж муниципаJIьными прttвовыми актаI\{и;3) обеспечивает регулярное (не реже одного раза в год) оЪобщ"""" rrрuой"
осуществления В соответствующей сфере деятельности муниципального контроля и
ра}мещение на официальном сайте в сети "Интернет" соответствующих обобщений-, 

" 
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числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений требоваrrий,
установленньгх муниципальными правовыми актами, с рекомендациями в отношении мер,которые должны приниматься юридичоскими лицами, индивидуальными
предприниматеJUIми в цеJUIх недопущения тtжих нарушений;

4) вьцает предостережения о недопустимости нарушения требований, установленньIх
муниципальными правовыми актами, в соответствии с частями 5 - 7 статьи 8.2 Федерirльного
закона от 26.12-2008 J\Ъ 294-ФЗ <О защите прав юридических лиц и индивидуальных
предпринимателей при осуществлении муниципсrльного контроля, если иной порядок не
установлен федеральным законом.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия
муниципального контроля в области торговой деятельЕости

1.6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный предстЕtвитель
юридического лица, индивидуrrльный предприниматель, его уполномоченный представитель
при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутстворать при проведении проверки, давать объяснения по
вопросаN,I, относящимся к предмету проверки;

2) полуrать от администрации, их должностньD( лиц, информацию KoTopall относится к
предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от
26.12.2008 Jtlb 294-ФЗ ко защите прав юридических лиц и индивидуальных
предпринимателей при осуществлении государстВенного KoHTpoJUI ("адзЬра) и
муниципzrльного контроля)) ;



2,|) знакОмитьсЯ с докумеЕтами и (или) информацией, полrIенными оргtlнчlмимуниципального контроля в ptlМKtж межведомственного информационного взаимодействияот иньж государственных оргtlнов, органов местного сilп,Iоупрalвления либоподведомСтвенныХ государстВенным органам или органам местного счlп{оуправлеЕияорганизаций, в распоряжении которых находятся эти докр{енты и (или) информация;2,2) предст€tвлятЬ документЫ и (или) информацию, запрашиваемые В pal\4*axМеЖВеДОМСТВеННОГО,ИНфОРМаЦИОННОГО ВЗаИМОдействия, в оргаЕ муницип.льЕого контроляпо собственной инициативе;
3) знакомитьсЯ с резульТатамИ проверки и указывать в акте проверки о своемознtжомлении с результатап4и проверки, согласии или несогласии с ними, а такжо сотдельными действиями ведущего специtlJIиста администрации;
4) обжаловать действия (бездействие;' 

' 
ведущего специаJIиста администр ации,повлекшие за собой нарушение праВ юридического лица, индивидуального пред,,риЕимателяпри проведении проверки, в административном и (или) судебном 

"ор"ооa 
в соответствии сзаконодательством Российской Федерации;

5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по заттIиТеправ предпринимателей либо 'уполномоченного по затт{ите прав предпринимателей всубъекте Российской Федерацrrп n уru"rию в проверке.
юридические лица и индивиду.льные предприниматели вправе вести журнчlл }четапроверок по типовой_ форме, ус,аrловленной приказом Министерства экономического

РаЗВИТИЯ РОССИЙСКОЙ Федерации от 30 апреля 200Ь года ль 141 <о реализации положенийФедерального закона "о защите праВ юридических лиц И индивидуЕtльньD(предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) имуниципчrльного контролlI).
журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатьююридического лица, индивидуального предприниrаrеп" (пiи наличии пЪчати;.1,6,2, Юридические лица и индивидуальные предприниматели, в отношении которьжисполняется муницип€lльнчш функция, обязаны:1) при проведеЕии проверки обеспечить присутствио руководителей, иньD(ДОЛЖНОСТНЬIХ ЛИЦ ИЛИ УПОЛНОМОЧенных представителей-юрид"r""п", пrц; 

""д"видуальЕыепредприниматели обязаны присугстВоватЬ или обеспечить присутствие уполномоченньIхпредставителей, ответственных за организацию и проводение мероприятий по выполнениютребований, установленных м}ницип€rльными правовыми актап4и.2) на основании мотивированньD( письменньгх зilпросов ведущего специiшистаадминистрации представлять информацию и документы, необход"r"r" для проверкисоблюдения требоваrrий, установrr."""* муниципальными правовыми актами;3) обеспечивать доступ проводящих выездную проверку ведущего специЕtлистаадминистрациии участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертньжорганизаций на территорию, в используемые ,,ри осуществлении деятельности зданиrI,строения' сооруженИя, помещения, К используеr"r* оЬорудовttнию,lодоб""- объекта.пл,трЕlнспортным средствам и перевозимым ими грузам;4) в установ_ленный срок исполЕять предписания о прекращении нарушенийобязательньЖ требований, оО устранении вьUIвленных нарушений, о проведениимероприятий по обеспечению соблюдения требований, установrr""""о муниципальнымиправовыми актами.

1.7. описание результата осуществления муниципального контроля

РезультатОм осущеСтвления му.ниципальноiо контроля -явJUIется установление фактасоб,тподения либо несоблюдения требований ,уrr"ц"r-ьных правовьIх актов в областиторговой деятельности на территории муниципtшьного образования сельское поселение<<Бадинское)) муниципaльного pitoHa кХилЪкский район>.

1.7.1.Юридическими фактами, которыми
муниципального KoHTpoJUI, являются:

заканчивается осуществление



- составление акта проверки по форме, установленной приказом Министерства
экономического рtlзвития Российской Федерации от 30.04.2009 N 141, в двJд экземпJIярах;

- оформление и выдача предписания (в сдучае вьUIвления нарушения требоЪаний,
установпенных муниципальными правовыми актапdи в области торговой деятельности на
территории сельского поселения кБадинское>).

1.7.2.По резуЛьтата}{ проверки должностными лицЕtп{и органа муниципального
KoHTpoJUI, проводящими проверку, составJUIется акт по установленной форме в двух
экземпJIярах. В акте цроверки указываются:

- дата, время и место составления акта проверки;
-наименование органа муниципilльного контроля;
- дата и номер распоряжения главы Администрации;
-фаЛИЛИИ, ИМена, отчества и должности должностного лица или должностньD( лиц,

проводивших проверку;
-найменование проверяемого юридического лица или фаллил иъ имяи отчество
индивидуurльного предпринимателя, а также фапrилия, имя, отчество и должность

руководитеJUI, иного должностйбго.тпаца или уполномоченного предстЕIвитеJUI юридического
лица, уполномоченного представитеJUI индивидуапьного предприниматеJUI,
присугствовавших при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
- сведениЯ о результатах провеРки, в тоМ числе о вьUIвленньгх нарушениях требований,

устЕtновленныХ муниципальнымИ правовымИ акт€tп,Iи, об иХ характере и о лицЕlх,
допустивших указанные Еарушения;

- св9дения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представитеJUI юридического
лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представитеJUI,
присугствовавших при проведении проверки, о н€tличии их подписей или об отказе от
совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о
проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у
юридического лица, индивидуального предпринийьтел, указанного журнала;

- подписи Должностного лица или Должностных лиц, Проводивших проверку.
|.7.з. К акту Irроверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб

обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протокол",
или заключения проведенньIх исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников
юридического лица, работников индивиДуального предприниматеJUI, на которьш возлагается
ответствеНностЬ за нарушение требований, установленных муIIиципальными правовыми
актами, предписания об устранении выявленных нарушений И иные связанные с
результатап{и проверки документы или их копии.

1.7.4. АкТ проверкИ оформляетсЯ непосредСтвеннО после ее завершения в дв)rх
экземпjIяРах, один из которьж с копиями приложений вручается руководителю, иному
должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица,
индивидуапьному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об
ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия
руководиТеJUI, иногО должностного лица или уполномоченного представитеJUI юридического
лица, индивидуального предприниматеJUI, его уполномоченного представитеJUI, а также в
случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в
ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отпрtlвлением с
уведомлением О вру{ении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в
деле органа муниципального KoHTpoJUI. При нitличии согласия проверяемого лица на
осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципчrльного контроля tжт
проверки можеТ быть направлен в форме электронного документц подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю,
иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица,



инДиВиДУальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт,
направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной
КВа.ПифицированноЙ электронноЙ подписью лица, составившего данный акт, проверяемому
ЛИЦУ Способом, обеспечивtlющим подтверждение получения ука:}анного докр[ента,
считается полrIенным проверяемым лицом.

В слуrае, если для составления акта проверки необходимо полуIIить закJIючения по
реЗУлЬтатаN,I проведенных исследованиЙ, испытаний, специаJIьньIх расследований, экспертиз,
аКТ пРОВерки состав:iяется в срок, не превышающиЙ трех рабочих днеЙ после завершения
мероприятиЙ по конц)олю, и врrIается руководителю, иному должностному лицу или
Уполномоченному представитеJIю юридического лица индивидуальному предпринимателю,
его уполномоченному представителю под расписку либо направляется закtвным почтовым
отпраВлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документ4
поДписаНного усиленноЙ квалифицированноЙ электронноЙ подписью лица, составившего
ДанныЙ акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в
ЭлеКтРОнноЙ форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим
ПОДТВержДение полгIения укЕLзанного документа. При этом уведомление о вручении и (или)
иное поДтверждение полrIения. указанного документа приобщаются к экземпляру акта
проверки, хранящемуся в органе муниципального KoHTpoJUL

1.7.5. В слуlае, если дй проведения внеплановой выездной проверки требуется
согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в
орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в
течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

1.7.6. Результаты гIроверки, содержащие информацию,
государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются
требований, предусмотренньж законодательством Российской Федерации.

|.7.7.ЮРпДические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал
rIеТа ПРОВерОк IIо типовоЙ форме, установленноЙ федеральным органом исполнительной
власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.

1.7.8. В ЖУрнале rleTa проверок должностными лицtlми органа муниципального
контроля осуществJu{ется запись о проведенной проверке, содержаттItuI сведения о
наименовании органа муниципального контрол& датах начала и окончtlния проведения
проверки, времени ее проведения, правовьtх основаниях, целях, задачах и предмете
проверки, вьUIвленньD( нарушениях и выданньD( предписаниях, а также укчвываются
фапtилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностньIх ЛИЦ,
проводящих проверку, его или их подписи.

1.7.9. Журнал учота проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен
печатью юридического лица, индивидуального предприниматеJuI (при ншlичии печати).

1.7.10. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается
соответствующая запись.

1.7.1l.Юридическое лицо, индивидуЕrльный предприниматель, проверка которьж
проВоДилась, в случае несогласия с фактами, выводtlми, предложениями, изложенными в
акте проверки, либо с вьцанным предписанием об устранении вьIявленных нарушений в
течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в оргЕlн
муницип€lJIьногО контроля в письменной форме возр€Dкения в отношении акта пров€рки и
(или) ВыДанного предписtlния об усц)анении вьuIвленньж нарушений в целом или его
ОТДеЛЬНЬЖ пОложениЙ. При этом юридическое лицо, индивидучrльныЙ предприниматель
Вправе приложить к тЕжим возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких
ВОЗРаЖениЙ, илп их заверенные копии либо в согласованныЙ срок передать их в орган
МУниципального KoHTpoJuI. Указацrные документы могут быть направлены в форме
ЭЛеКТРОНнЬIх Документов (пакета электронных документЬв), подписанньrх усиленной
квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.

1.8. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для
ОСУщестВления муниципального контроля и достижения целей и задач проведения

проверки

СОСТZIВJUIЮЩУЮ

с соблюдением



1.8.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых в ходе
проверки лиtIно у проверяемого юридического лица, иЕдивидуalJIьного предпринимателя:

- Устав, положение, учредительный договор организации (предприятия);
- Решения о назначении руководитеJuI на должность;
- .Щолжностные инструкции, прикчвы о назначен ии на должность руководитеJuI;
- .Щоверенность уполномоченного должностного лица, представJIяющего законные

интересы в случае отOутствия руководителя;
- Журнал r{ета мероприятий по контролю;
- ТехническаrI, технологическаlI и проектн€ш документация предприятия, сменные

журналы, первичнtш учетнаlI документация, бухгалтерскtul документация, относящаJIся к
предмету проверки.

1.8.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемьIх
и полr{аемых в ходе проверки в рамках межведомственного информационного
взаимодействия от иньIх государственных органов, органов местного само}iправления либо
подведомственньIх государственным органам или органаNI местного самоуправления
организаций, в соответствии с межведомственным перечнем:

- Сведения из единого государственного реестра налогоплательщиков;
- Сведения из единого государственного реестра юридических лиц;
- Сведения из единого реестра субъектов маJIого и среднего предпринимательства.

2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля в области торговой
деятельности

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля в области
торговой деятельности

2.|.I. Порядок пол)чения информации заинтересованными лицаN{и по вопросам
осуществления муIIиципirльного KoHTpoJuI, сведений о ходе осуществления муницидЕrльЕого
контроля рff}мещается на официальном сайте администрации в информационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет>>.

Информация о месте нахождения уполномоченного органа, его почтовый адрес для
направления обращениЙ, график работы, номер справочного телефона (телефона-
автоинформатора), адрес электронной почты администрации размещается на официальном
сйте администрации (htфs:/ihiloksky.75.ral) в информационно-телекоммуникационной сети
кИнтернет>>.

Информация о порядке осуществлении муницип{rльного контроля, сведения о месте
нахождения, номерах справочных телефонов, графиках работы и приема граждан
должностными jIицами администрации размещаются в федеральной государственной
информационноЙ системе кЕдиный портал государственных и муниципt}льньIх услуг
(функuий)> (www.gosuslugi.ru), на официальном сайте администрации (htфs:/Лrilоkskу.75.rr/)
в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> и на информационных стендilх в
помещении администрации.

На информационньD( стендах в помещениях администрации размещаются следующие
сведения:

почтовый адрес администр ации;
адрес официального сайта администрации (htфs : /Дiloksky. 7 5 .ru/).
номер справочного телефона (телеф она-автоинформатора) администр ации1'
номер справочного телефона администрации;
график работы администрации;
номера кабинетов, фашrилии, имена, отчества (последнее - при.наличии) и должности

должностньIх лиц администрации, исполняющих муниципальную функцию;
план проведения проверок.
На официальном сайте администрации (https://hiloksky.75.ru/) в информационно-



телекоммуникационной сети кИнтернет) размещается следующая информация :

полное наимеIIование и полЕый почтовый ацрес администрации;
номер справочного телефона (телефона-автоинформатора) администр ацииi
график работы администр ации;
план проведения проверок;
информация о результатах проведенньж проверок;
тексты нормативньж правовых €ктов, регулирующих деятельность администрации по

осуществлеЕию муниiципаrrьного KoETpoJUI.
2,L2, При информировrtIIии о порядке осуществления муницип*льного контроля по

телефону должностное лицо органа муниципального KoHTpoJUI должно представиться, Ht13ButB
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), должность и наименование органа
государственного контроля.

ИнформациЯ пО вопросt}М осуществления муницип.льного коЕтроля, о ходе
осуществления муниципt}льного KoHTpoJuI предоставляется заявитеJUIм в устной (лично или
по телефону) или письменной форме, в том числе в элекц)онной форме.при ответах по телефону должностные лица администрации подробно, со ссьшками насоответствующие нормативные. гIравовые акты, информируют обратившихся по
интересующим их вопросtlм. ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о
фамилии, имени, отчестве и долlйности принявшего телефонный a"о"оп.

При обраrцении за информацией " ,"."r"""оЪ форме посредством почтового
отправления ответ направJuIется В виде почтового отправления в адрес зtuIвитеJIя в течение
30 дней со дня регистрации обрятцения.

при обращении за информацией по электронной почте, в том числе с использованием
федеральной государственной информационной системы кЕдиный порт.}п государственньIхИ мУниципальньIх УслУГ (фУнкций)> (www.gosuslugi.ru) (дшrее _ Едйньй порТал
государстВенныХ и мунициПЕuIьньD( У:луг), отвеТ направляется по адресу электронной почты,
указанному в обращении, в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

При направлении запроса государственным органам, Другим органаN{ местного
самоупраВлениЯ и иныМ должностНым JIицаМ для полуЧения необходимых для рассмотренияобращениЯ документОв и материалов глава вправе продлить срок рассмотрения обратцения
не более чем на 30 дней, уведомив з€UIвитеJUI о продлении срока рассмотрения.ПО результатапd рассмотрения обращения или зчUIвления руководитель органа
муниципЕrльногО KoHTpoJUI либо заместителЬ руководитеJUI органа муниципiLльного KoHTpoJUI
направJUIет заlIвителю ответ по существу обращения, в котором должны быть указаны:а) должность, фамилия и инициалы должностного лица, принявшего решение по
обрапIению или зtulвлению;

б) фаrrлилия, имя, отчество
государственной власти, органов
зtивление, место жительства или
оргаIrизации;

гражданина или наименование организации, органов
местного сilмоуправления, подавших обратцение или
место пребывания гражданина либо местонахождение

в) краткое изложение обратцениЯ или зtUIвления по существу;
г) обоснование принятого решения. В случае .rрй.rr*"" обраrцения

необоснованЕого полностью или частично и отказа в удовлетворении
зaUIвления излагаются мотивы oтKi}зa;

д) принятое по обращению или зrulвлению решение и перечисление
целях устранения вьuIвленньж нарушений;

е) сведения о порядке обжалования приЕятого решения;
ж) фаллилия и номер телефона исполнителя.
ответ направляется зzUIвителю,по окончании рассмотренйя обращения илизtUIвления

по существу обращения в письменной форме.rо,ro.rio"oMy ацресу, y**urr"oMy в обращении
или зЕUIвлении, а прИ получениИ от зiUIвителя зzUIвлеНия 

" форЙ" ,оaпrро"rrого докуý(ента - в
форме электронного Докр{ента по адресу электронной почiы, у**йо*у в обращении. кответУ прилагаются копии вьцанньж предписаний, протоколов об административньD(
правояарушениях и другие документы, предусмотренньж настоящим Регламентом.

Если в письменном обраrцении не указано наименование юридического лица (фамилия

или зtUIвлениrI
обратцения или

мер, принятых в



заинтересованного лица), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен
быть направлен ответ, ответ на обраlцение не дается.

В случае если текст письменного обратцения не поддается прочтению, ответ на
обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственньй
орган, орган местного сttNIоупрlIвления или должностному лицу в соответствии с их
компетенциеЙ, о чем в течение семи днеЙ со дня регистрации обращения сообщается
гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддtlются
прочтению

Еспи в тексте письменного обрапIения содержится вопрос, на который заявителю
многократно давzrлись ответы в письменной форме по существу в связи с ранее
направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или
обстоятельства, должностное лицо администрации вправе принять решение о
безосновательности очередного обрапIения и прекрапlении переписки с зtUIвителем по
данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направJuIемые обращения
направлялись в одно и то же структурное подрzц}доление администрации или одному и тому
же должностному лицу. О данном решении уведомJIяется зЕUIвитель, направивший
обращение

2.1,З. В помещениях администрации предусматрив.tются места для информирования
заявителей и зilполнения докуЙёнтов.

Места для информирования заявителей и заполнения докр{ентов оборудуются
информационными стендrlп{и, стульями и столап,Iи дJuI возможности оформления документов.

ИнформациоЕные стенды содержат информацию по вопросtlNI осуществления
жилищного муяицип€tльного контроля:

вьцержки из нормативньIх правовых актов, содержащих нормы, регулирующие
деятельность по осуществлению жилищного мунициIIi}льного KoHTpojUI;

образцы заполЕения документов;
справочную информацию о должностньIх лицtlх администры\ии, непосредственно

осуществJuIющего муниципальный контроль, графике работы, номерах телефонов, адресах
электронной почты;

текст административного реглЕt]чIента с приложениlIми.
Справочная информацшI подлежит обязательному размещению на официttльном сайте

органа муниципaльного контроля (https://hiloksiiy.75.rui) в федеральной государственной
информационной системе "Единый портал государственных и муниципЕrльных услуг
(функций)" и на Портале государственньIх и муниципальньIх услуг (функций)
Забайкальского кр€ш.

2.2. Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей
(участвующих) в исполнении муниципальной функции, взимаемой с лица, в

отношении которого осуществляются мероприятия по контролю.

2.2.t. Исполнениефункции
безвозмездной основе.

муниципЕrпьного контроля осуществJUIется

2.3. Срок осуществления муниципального контроля в области торговой деятельности.

2.З.|. Срок проведения документарной или выездной проверки в отношении
юридических JIиц, индивидуttльных rrредпринимателей не может превышать двадцать
О"U"Ё-j;:lении 

одного субъекiu nn*о.о предпринимательства общий срок проведениrI
плzlновых выездньж проворок не может превыrтrать пятьдесят часов дJUI мЕlлого предприятия
и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случiulх, связанньIх с необходимостью ,rро"ёде"ия сложньIх и (или)
длительных исспедований, испытаний, специыIьньD( экспертиз и расследований на
основании мотивированньD( предложений должностньIх лиц органа государственного



контроля (надзора), органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую
проверку, срок проведениrI выездной плшrовой проверки может быть продлен руководителем
тЕкого органа, но Ее более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий
не более чем на пятьдесят часов, микропредприятиЙ не более чем Еа пятнадцать часов.

2.З.2. В случае необходимости при проведении проверки в отношении одного субъекта
малого предпринимательства, полrIения докуN{ентов и (или) информации в palvIкax
межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть
приостановлено руководителем (заллестителем руководителя) органа муниципального
контроля на срок, необходимыЙ для осуществления межведомственного информационного
взаимодеЙствия, но не более чем на десять рабочих днеЙ. Повторное приостановление
проведения проверки не допускается.

2.З.З. На период действия срока приостановления проведения проверки
приостанавливaются связанные с указанной проверкой действия органа муниципaльного
контроля на территории, в зданиях, строsниях, сооружениях, помещениях, на иньD( объектах
субъекта малого предпринимательства.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
(лействий), требованиqт порядку их выполнения, в том числе особенности
Выполнения администретивных процедур (действий) в электронной форме

Осуществление муниципttльного KoHTpoJuI в области торговой деятепьности включает в
себя следующие административные процедуры:

орг€tнизация проверки;
проведение проверки и оформление результатов проверки;
принятие мер по факталл нарушений, выявленным при проведении проверки.

3.1. Организация проверки

3.1.1. Проверки в отношении юридических лиц, индивидуальньж предпринимателей
проводятся в форме плчtновьIх и внеплановых проверок.

З.t.2. Плановые проверки проводятся не ча_rце чем один раз в три года, если иное не
предусмотрено федеральным законодательством.

Плановые проверки провомтся на основании разрабатываемых уполномоченным
оргаЕом ежегодньж планов.

Ответственными за формирование ежегодньIх планов проведения плановьIх проверок
явJIяются:

За:uеститель Главы сельского поселения кБадинское>.
3.1.3. Проект ежегодного плана проведения плановьIх проверок юридических лиц и

индивидуальных предпринимателей разрабатывается ведущим специалистом
администрации, ответственным за составление плана проверок, по типовой форме
ежегодного плана провед9ния плановьIх проверок юридических лиц и индивидуальньж
предпринимателеЙ, установленноЙ постановлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от
30.06.2010 }lb 489 кОб утверждении Правил подготовки органами государственного KoнTpoju{
(надзора) и органаN{и муниципального контроля ежегодньIх планов проведения плановьD(
проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей>>.

В ежегодньIх планах проведения плановьIх проверок юридических лиц (их филиалов,
представительств, обособленньгх структурньж подрЕlзделений) и индивидуальньIх
предпринимателей укtlзываются следующие сведения:

1) наименования юридически} лиц (их филиалов, представительств, обособленньD(
структурньж подр€lзделений), фамипии, имена, отчества индиВидуальньIх предпринимателей,
деятельность которьж подлежит плановым проверкам, места Еахождения юридических лиц
(их филиалов, представительств, обособленньIх cTpyKTypHbIx подразделений) или места
фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

2) чель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;



4) наименование органа муниципzrльного контроля, осуществляющего плановую
проверку.

При проведении плановой проверки органами
органами муниципального контроля совместно
rIаствующих в такой проверке органов.

3.1.4. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный
плановых tIроверок явJIяется истечение трех лет со дня:

1) государстЁенной регистрации юридического лица,

план проведениrI

индивидуального
предприниматеJUI;

2) Окончания проведения последней плановой проверки юридического лица,
индивидуЕ}льного предприниматеJUI ;

3) Начала осуществления юридическим лицом, индивидуaльным предпринимателем
ПРеДПРИНИМаТелЬскоЙ деятельности в соответствии с предстЕ}вленным в уполномоченныЙ
правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган
ИСПОЛНИТельнОЙ власти уведомлением о начале осуществления отдельньIх видов
ПРеДПРИНИМаТеЛЬСкоЙ деятельности в случае выrrолнения работ или предоставления услуг,
требующих представления указаЕного уведомления.

3.1.5. Подготовленный Uроект ежегодного плана проведения плановьIх проверок
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей согласовывается путем визированиrI
руководителем уполномоченного органа и до 1 сентября года, предшествующего году
проведениЯ плановьD( проверок, направляетсЯ ответственныМ должностным лицом
УПОлнОМоченЕого органа в оргЕtн прокуратуры по месту нахождения юридических лиц и
индивидуalльньж предпринимателей, в отношении которьtх планируется проведение
плановых проверок.

СОгласование проекта плана проведения плановьIх проверок с органап,Iи прокуратуры
осУществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 26 декабря 2008
Г. Jф 294-ФЗ КО затците прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципaльного KoHTpoJuI>.

Уполномоченньй орган рассматривает предложения прокуратуры и по итогilп,{ их
РаССМОТРения До 1 ноября года, предшествующего году проведения плановьIх проверок,
распоряжением главы поселения утверждает ,ежегодный план проведения плановьD(
проВерок юридических лиц и индивиду€rльных предпринимателей и направляет его в
СООТВеТСТВ)ДоЩиЙ орган прокуратуры зак€вным почтовым отправлением с уведомлением о
ВРУчении либо в форме электронного документа, подписанного электронноЙ подписью.

3.1.6. Утвержденный ежегодный план проведения плановьIх проверок доводится до
сведения заинтересованньIх лиц посредством его размещения на официальном сайте
администрации в сети кИнтернет) либо иным доступным способом.

З.t.7. Основания для проведения внеплановой tIроверки юридических лиц и
инДиВидуапьньж предпринимателей установлены частью 2 стжьи 10 Федерального закона от
26 декабря 2008 года Ns 294-ФЗ (Q заlците прав юридических лиц и индивидуальньгх
ПРеДПРИнимателеЙ при осуществлении государственного контроля (надзора) и
муниципального контроля))

3.1.8. ОбРащения и заjIвления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в
УПОЛнОМОЧенныЙ орган, а также обращения и зiulвления, не содержащие сведений о фактах,
УКаЗаННЫХ В пУнкте 3.1.7 настоящего Административного регламента, не могут служить
основанием для проведения внеплановой проверки.

3.1.9. Результатом административной процедуры по оргtlнизации проверки является
издание распоряжения главы поселения о проведении проверки, который подготавливается
при проведеЕии проверки в "отношении . юридического лица, индивидуч}льного
предпринимателя по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономрilзвития РФ от
30.04.2009 Ns 141- кО реЕrлизации положений Федерального зzжона (О защите прав
юриДических лиц и индивидуальных предпринимателей .при осуществлении
государственного контроля (надзора) и муниципаJIьного контроля).

3.1.10. Максимальный срок издания распоряжения главы поселения о проведении
пРОВерКи cocTaBJUIeT не более трех днеЙ с момента принятия решения о проведении

государственного контроля (надзора),

указываются наименования всех



проверки.
3.1.1 1. В распоряжении Главы посепения о проведении проверки указываются:
1 ) наименовtlние органа муниципального контроля;
2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностньIх лиц,

уполномоченньIх на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки
экспертов, представителей экспертньD( организаций;

3) наименование юридического лица или фаrrлилия) имя, отчество индивидуального
пРедприниМателя, пliоверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их
филиалов, предстЕtвительств, обособленных структурных подраздепений) ипи места
фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежацие проверке

требования, установленные муниципЕrльными правовыми актilN,lи;
5.1) подлежаттIие проверке требования, установленные муниципrrльными прtlвовыми

аКТ€lП,IИ, В ТОМ ЧИСле реквизиты проверочного листа (списка контрольньIх вопросов), если при
проведении плановой проверки должен быть испоJьзован проверочньй лист (список
контрольньтх вопросов) ;

6) СРОКи проведения и, перечень меропрпятпй по контроJIю, необходимых дJuI
достижения целей и задач провЬдения шроверки;

7) ПеРеЧенЬ административньгх реглап,Iентов по осуществлению муниципального
KoHTpoJUI;

8) ПеРечень документов, представление которьж юридическим лицом, индивидуЕrльным
ПРеДПРИНИМаТелем необходимо для достижения целеЙ и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки;
10) иные сведения, если это предусмотрено типовой формой распоряжения глzlвы

посоления.
З.|.l2. Заверенная печатью копия распоряжения Главы поселения о проведении

проверки вручается под роспись ведущему специалисту администрации, проводящим
проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю
юридичоского лица, индивидуirльному предпринимателю, его уполномоченному
преДстtlвителю одновременно с предъявлением служебньтх удостоверений. По требованию
ЛИЦ: подлежащих проверке, Специалист(ы) администрации обязан(ы) представить
информацию об этих органах, а также об экспертах, экспертньD( оргtlнизациях в цеJuж
подтверждения своих полномочий.

3.1.13. Органы муниципального KoHTpojuI при организации и проведении проверок
запраIтIивают и полуItlют на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме,
ДОкУменТы и (или) информацию, вкJIюченные в определенныЙ Правительством Российской
Федерации перечень, от иньIх государственньIх органов, органов местного сtlп{оупрЕlвления
либо подведомственных государственным органам или органаI\4 местного сап{оуправления
ОРГаниЗациЙ, В распоряжении которых находятся эти докр[енты и (или) информация) в
рамках межведомственного информационного взаимодействия в сроки и порядке, которые
установлены Правительством Российской Федерации. " 1

ЗаПРОС ДОкр{ентов и (или) информации, содержатцих сведения, состчlвляющие
НапОгОВУю Или иную охраняемую законом тайну, в рамках межведомственного
информационного взаимодействия допускается при условии, что проверка соответствующих
СвеДениЙ обусловлена необходимостью установления факта соблюдения юридическими
лицаМи, индивидуtLльными предприниматеJuIми требований, установленных
МУниципальными правовыми актами и предоставление указанных сведений предусмотрено
федеральным законом. . ,

Передача в рамках межведомственного информационноiо взаимодействия докуI!{ентов
И (или) информации, их раскрытие, в том числе ознакомление с ними в случtUш,
пРеДУСМОтренньIх настоящим Федеральным законом, осуществJUIютсr с учетом требованиЙ
ЗаконоДателЬства РоссиЙскоЙ Федерации о государственноЙ и иной охраняемой законом
тайне.



3.2. Проведение проверки и оформление результатов проверки

З.2.I. Основанием для начала административной процедуры по проведению проверки и
оформлению результатов проверки является распоряжение главы поселения о проведении
проверки.

З.2.2. Ответственными за проведение проверки и оформление результатов проверки
являются Специалист администрации.

З.2.З. О провЬдении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальньЙ
предприниматель редомляются уполномоченным органом не позднее, чем за три рабочих
дня до начала ее проведеЕия посредством направления копии главы поселения о начале

проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении и (или) посредством электронного документа, подписанЕого усиленноЙ
квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты
юридического лица, индивидуt}льного предпринимателя, если такой адрес содержится
соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином
государственном реестре индивидуальньтх предпринимателей либо ршrее бьш представлен
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в уполномоченный орган, или
иным достуIIным способом.

О проведении внепла"о"dfr выездной проверки, за искJIючением внеплановой выездной
проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта З.1.7 настоящего
Ддминистративного реглЕlN{ента, юридическое лицо, индивидуальньй предприниматель

уведомляются уполномоченным органом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее

проведения пюбьпrд доступным способом, в том числе посредством электронного документа,
подписчlнного усиленной квалифицированной электронной подписью и нЕшравленного по
адресу электронной по.rты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если
такой адрос содержится соответственно в едином государственном реестре юридических
лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был
представлен юридическим лицом, индивидуаJIьfiым предпринимателем в орган
муниципЕrльного контроля.

В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального
предприниматеJUI приtIинен или причиняется_ вред жизни, здоровью граждан, вРед
животным, pu"r"r""*, окружающей среде, объЪктам культурЕого наследия (памятникам
истории и культуры) народов Российской Федерации) безопасности государства, а также
возникли или могуг возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного
характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуапьньIх
предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

З.2.4. Предметом документарной проверки явJIяются сведения, содержащиеся в

документilх юридического лица и индивидуального предпринимателя, устанавливающих их
организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при
осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими требований, установленньIх
муниципальными правовыми акт€Iми, исполнением предписаний и постановлений

уполномоченного органа.

.Щокументарная проверка проводится по месту нахождения уполномоченного органа.
В процессе проведения документарной проверки ведущим специалистом

администрации в первую очередь рассматривtlются документы юридического лица,
индивиду€rльного предпринимателя, имеющиеся в распоряжении уполномоченного органа, в

том числе, уведомления о начале осуществления отдельньIх видов продпринимательской

деятельности, акты IIредыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об
административньD( правонарушенидх и иные дQкументы о результатах, осуществленньIх В

отношении этих юридического лица, индивидуаJIьного предпринимателя муниципt}льного
контроля.

В слуrае, оспи достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в

распоряжении уполномоченного органа вызывает обоснованные сомнения либо эти сведениJI

не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуЕrльным
предпринимателем, требований, установленных муниципальными правовыми актЕlп,Iи,



уполномоченЕый оргtlн направляет В адрес юридического лица, индивидуального
предпринимателя, мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые
для рассмотрения в ходе проведения док}ментарной проверки докр{енты. К запросу
прил€гается завереннаJI печатью копия распоряжения главы поселеЕия о проведении
документарной проверки.

в течение десяти рабочих дней со дня полr{ения мотивированного запроса
юридическое лицо, индивидуаJIьньтй предпринимателЬ обязаны направить в
уполномоченный оргhн указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы предсТzlвляются в виде копий, заверенньIх печатью
(при ее нали,п,Iи) и соотвеТственно подписью индивидучrльного предприниматеJUI, его
уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического
JIица. Юридическое лицо, индивидуaльный предприниматель вправе предстiшить указанные
в запросе докр[енты в форме электронньD( документов, подписtlнньIх усиленной
квалифицированной электронной подписью в порядке, установленном Правительством
Российской Федерации.

Не допускаетсЯ требовать нотариЕrльного удостоверония копий докр[ентов,
представJUIемых в уполноМоченный орган, если иное не предусмотрено законодательством
Российской Федерации.

В слуrае, если в ходе докfrентарной проверки вьUIвлены ошибки и (или) противоречия
в предстЕlвленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, документах
либо несОответствие сведений, содержащихся в этих докуI!{ентах, сведениям, содержащимся
в имеющихся у уполномоченного органа документах и (или) поJryченным в ходе
осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому
лицу, индивидуальному предпринимателю, с требованием представить в теченио десяти
рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в
уполномоченный орган пояснения относительно вьUIвленньIх ошибок и (или)
противоречий В представленных документах либо относительно несоответствия
вышеуказанныХ сведений, вправе представИть допоJIНительно В уполномоченный орган
ДОКУМенТы, подтверждающие достоверность pttнee представленных документов.

специаlртст(ы) администрации, которьй проводит документt}льную проверку, обязан
рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического
лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения
и документы, подтверждilющие достоверность ранее представленных докр(ентов. В слуrае,
если после рассмотрения представленньrх пояснений и документов либо при отсутствии
пояснениЙ уполномоченный орган установит признаки нарушения требовапий,
установленньIх муниципальными правовыми €ктами, Специалист(ы) администрации вправе
провести выездную проверку.

при проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица,
индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, которые
были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.

При проведении документарной проверки уполIrомоченный орган не вправе требовать
у юридического лица, индивидуirльного предприниматеJUI, сведения И ДОКУП,IеНТЫ, не
относящиеся к предмеТу документарной проверки, а также сведения и докуN(енты, которые
могут быть полуT ены уполномоченным органом от иньж органов государственного контроля
(надзора), органов муниципального контроля.

з.2.5. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в докр{ентах
юридического лица, индивидуального предприниматеJUI, сведения, а также соответствие
работников юридического Лиц4, индивидуt}льного предпринимателя, состояние
используемьгх указаннымИ лицilп{И IIри осуЩествлениИ деятельности территорий, зданий,
строений, сооружений, помещений, оборудования, подобньтх объектов, трЕlнспортньD(
средств, производимые И реt}лизуемые юридическим лицом, индивидуttльным
продпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые
ими меры по исполнению требований, установленных муниципальными правовыми актами.

выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту



осуществления деятельности индивидуz}льного предпринимателя и (или) по местУ

фактического осуществления их деятельности.
Выездная проверка проводится в сл)лае, если при документарной проверке не

представляется возможным:
1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о

начале осуществления отдельньD( видов предпринимательской деятельности и иньD(

имеющихся в распоряжении уполномоченного органа документах юридического лица,
индивидуального предпринимателя ;

2) оценить соответствие деятельности юридического лицъ индивидуального
предIриниматеJшI требованиям, установленным муницип€}льными прЕlвовыми актами, без

проведения соответствующего мероприятия по контролю.
Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения ведущеГо

специалиста администрации, обязательного ознакомления руководитеJuI или инОгО

должностного лица юридического лица, индивидуального предприниматеJIя, его

уполномоченного представителя, с распоряжением гпавы поселения о назначении выездной
проверки и с полномочиями,проводящих выездную проверку лиц, а также с цеJUIми,

задачами, основаниями проведеция выездной проверки, видtlми и объемом мероприятий по
конц)олю, составом экспертов, представителями экспертньD( организаций, привлекаемьж к
выездной проверке, со срокалллi й с условиями ее проведения.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченньй представитель
юридического лица, индивидуttльный предприниматель, его уполномоченный представитель,
обязаны предоставить ведущему специаJIисту администрации, проводящим выездную
проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачаI\,1и и
предметом выездной проверки, в слrIае, если выездной проверке не предшествоваJIо
проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную
проверку ведущему специчrлисту администрации и )пIаствующих в выездной проверке
экспертов, представителей экспертньIх организаций на территорию, в испопьзуемые
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, при осуществлении деятельности
здания, строения, сооружения, помещения, к используомым юридическими лицаI\,Iи,

индивидуальными предпринимателями, оборудованию, подобньш объектаlrл, транспортным
средствам и перевозимым ими грузЕlN4.

З.2.5.L В случае, если проведение планоЪоiт или внеплановой выездной проверки
оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предприниматеJIя, его

уполномоченного представителя, руководитеJUI или иного должностного лица юридического
лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицоМ,
индивиду€rльным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием)

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководитеJUI или
иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения
проверки, должностное лицо органа муниципального KoHTpoJUI составляет акт о
невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности
ее IIроведения. В этом спучае орган муниципального контроля в течение трех месяцев со дня
составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять

решение о проведении в отношении тtжих юридического JIица, индивидуального
предприниматеJuI плановой или внеплановой выездной проверки без внесения ппановой
проверки в ежегодный ппан плановьD( проверок и без предварительного уведомления
юридического лица, индивидуального предпринимателя.

З.2.6. За исключением слrIаев, установленных пунктом 8 Постановпения
Правительства РФ от 30 ноября 2020 r. N 1969 кОб особенностях формирования ежегодньD(

планов проведения [лановых, IIроверок юридических лиц и индивидуальных
предпринимателей на202| год, проведения проверок ъ 2021r году и внесении изменений в

пункт 7 Правил подготовки органаNIи государственного KoHTpoJuI (надзора) и органаN,Iи

муниципulJIьного контроля ежегодных планов проведения плановьIх проверок юридических
лиц и индивидуальньIх предпринимателей>>, при формировании ежеiодньж планов в них не
вкJIючtlются плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальньIх
предпринимателей, отнесенных в соответствии со статьей 4 Федерального закона кО



развитии мчlJIого и среднего предпринимательства в Российской Федерации) к субъекталл
малого предпринимательства, сведения о KoTopblx вкJIючены в единый реестр субъектов
мчtлого и среднего предпринимательства.

З.2.7. По результатаNd проверки Специалист администрации, проводившим проверку в
отношении юридического лица, индивидуального предприниматеJUI, составJUIется акт
проверки по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономрtввития РФ от 30.04.2009
М 141 <О реализации положений Федерального закона кО защите прав юридических лиц и
индивидуttльных предпринимателей при осуществлении государственного KoHTpoJuI

(надзора) и муниципального контроля).
В акте проверки указывtlются:
1) дата, время и место составления акта проверки;
2) наименование органа муниципального контроля;
3) дата и номер распоряжения главы поселения о нiLзначении выездноЙ проверки;
4) фамилии, имеЕа, отчества и должности должностного лица или должностньIх лиц,

проводивших проверку;
5) наименоваЕие проверяемого юридического лица или фаrrлилия, имя и отчество

индивидуального предпринимателя, а также фаrrлилия, имя, отчество и должность
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного предстЕlвителя юридического
лица, уполномоченного , . представитеJIя индивидуального предприниматеJUI,
присугствовавших при проведении проверки;

6) лата, время, продолжительность и место проведения проверки;
7) сведения о результатах проверки, в том числе о вьuIвленньж нарушениях требований,

установленных муниципЕlльными правовыми актами, об их характере и о лицах,

доhустивших указанные нарушения;
8) сведения об ознакомлении или откilзе в ознакомлении с актом проверки

руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического
лица, индивидуального предпринимателя, его улолномоченного представителя,
прис}"тствовавших при проведении проверки, о нtlличии их подписей или об отказе от
совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал r{ета проверок записи о

проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсугствием у
юридического лица, индивидуального предпринимателя, указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
З.2.8. К акту проверки прилагаются протоколы ипи закJIючения проведенньD(

исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридичоского лица,

работников индивидуatльного предприниматеJuI, на KoTopbD( возлагается ответственность за
нарушение требований, установлеЕIlых муниципальными правовыми акт€tI\{и, предписания
об устранении вьuIвпенных нарушений и иные связанные с результатап,Iи проверки

документы или их копии.
З.2.9. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух

экземпJIярах, один из которьж с копиями приложений вру"rается руководителю, иному
должностному лицу или уIIолномоченному представителю юридического лица,
индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, под расписку об
ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В слуrае отсутствия

руководителя, иного должностного лица или уполномочеЕного представителя юридического
лица, индивидуального предприниматеJUI, его уполномоченного предстЕIвитеJUI, а также в
слrIае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в
ознакомлении с актом проверки акт направляется не позднее рабочего дня, следующего за

днем составления акта проверки, зак€ц}ным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении, которое приобщается , к экземпляру акта проверки, хрaнящемуся в деле
уполномоченного органа.

В случае, если дJuI составления акта проверки необходимо полr{ить заключения по

результатам проведенных исследований, испытаний, специtlльных расследований, экспертиз)
акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения
мероприятий по конц)олю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или

уполномоченному представителю юридического лица, индивидуz}льному IIредпринимателю,



его уполномоченному представителю, под расписку либо направляется не позднее рабочего
дt{я, следующего за днем составления акта проверки, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемУся В

деле уполномоченного органа.
В случае, если для проведения внеппановой выездной проверки требуется согласование

ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган
прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение

пяти рабочих дней со'дня составления акта проверки.
Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государстВеннУЮ,

коммерческую, служебнуЮ, инуЮ тайну, оформляются с соблюдением требовшrий,

предусмотренньж закоЕодательством Российской Федерации при его наличии.
3.2.10. В журнале учета проверок юридического лица, индивидуального

предпринимателя Специалист(ы) администрации осуществJuIется запись о прОвеДеннОЙ

проверке, содержащ€UI сведения о наименовании органа муниципального контроля, ДаТах

начала и окончания проведения проверки, времени ее проведениъ правовьIх основаниях,

цеJUIх, задачЕж и предмете проверки, выявленньж нарушениях и выданных предписаниях, а

также указываются фамилии, .имена, отчество ведущего специалиста администрации,
проводящих проверку, его или их подписи.

При отсутствии журнала'учета проверок в акте проверки делается соответствующz}я
запись.

Результатом административной процедуры по проведению проверки и оформлению

результатов проверки является акт проверки.
З .2.| |. Максимальный срок проведения проверки составлJIет:
в отношении юридических лиц, индивидуz}льньж предпринимателей - не более сорока

рабочих дней;
в отношении одного субъекта малого предприниматепьства при проведении плановой

выездной tIроверки - не более ста часов для малого предприятия и тридцати часов дJIя

микропредприятия.
З .2.|2. Максимальный срок оформления результатов проверки.
Дкт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземпJuIрах,

один из KoTopbD( с копиями приложений вручается руководителю, иному должностномУ
лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуtlльному
предпринимателю, его уполномоченному представитеJIю под расписку об о3накоМлении
либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В слуrае отсутствия руководитеJIя, иного

должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица,
индивидуЕ}льного предпринимателя, его уполномоченного представителя, а такЖе в слr{ае
отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с

актом проверки акт направJUIется заказным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении, которое приобщается к экземпJuIру акта проверки, хранrIщемуся в деле органа
государственного KoHTpoJuI (надзора) или органа муниципЕtльного KoHTpoJuI. При наличии
согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в
palvlкax государственного KoHTpoJuI (надзора) или муниципального контроля .жт проверки
может быть направлен в форме электронного документ4 подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю,
иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического пица,
индивидуЕ}льному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт,

направленный в форме электронного документа, подписtшного усиленной
квалифицированной электронной подписью лица, составившего дЕlнныЙ акт, проверяемому
лицу способом, обеспечивающиу подтверждение полу{ония указаЕного документа,
считается полученным проверяемым лицом.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которьж
проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в
акте проверки, либо с вьцанным предписанием об устранении вьЙвленных нарушений в
течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в
соответствующие орган государственного контроля (надзора), орган муниципального



контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) вьцанного
предписания об устранении вьuIвленньD( нарушений в целом или его отдельньD( положениЙ.
При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к такиМ
возражениям док}менты, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их
заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган государственного
контроля (надзора), орган муниципального контроля. Указанные документы могут быть
направлены в форме электронньIх документов (пакета электронньж документов),
подписанньD( усиленйой квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.

В случае, если для составления акта проверки необходимо получить закJIючения по

результатаI\d проведенньж исследований, испытаний, специальньж расследований, экспертиз,
Ежт проверки составляется в отношении юридических лиц, индивидуЕrпьньIх

предпринимателей - в срок не более трех рабочих дней после завершения мероприятиЙ пО

контроJIю.

3.3. Принятие мер по фактам нарушений, выявленным при проведении проверки

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию мер по

фактам нарушений, выявленЕым при проведении проверки, является акт проверки, в котором
отрtDкены сведения о выявленных в результате проверки нарушениях требований,

установленньIх муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах,

допустивших указанные нарушения.
З.З.2. Ответственными за принятие мер по фактам нарушений, выявленным при

проведении проверки, являются заместитель главы администрации.
З.З.З, В случае вьulвления при проведении проверки нарушений юридическим лицом,

индивидуальным предпринимателем требований, установленных муниципt}льными
правовыми актЕlI\,Iи, Специалист(ы) администрации, проводивший проверку, в пределах
полномочий, предусмотренньD( законодательством Российской Федерации:

1) вьцает предписание юридическому лицу, индивидуt}пьному предприниматеrпо об

устранении вьuIвленных нарушений с указанием сроков их устраненияи (или) о проведении
мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда
животным, растениям, окружающей среде, объектаrrл культурного наследия (паrrлятникаir,t

истории и культуры) народов Российской ФедераЦии, безопасности государства, имуществу

физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, по
предупреждению возникновения чрезвычайньтх ситуаций природного и техногенного
характера, а также о проведении других мероприятий, предусмотренньIх федеральньrми
законЕlI\{и;

2) принимает меры по контролю за устрzIнением вьuIвленньIх нарушениЙ, их
предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью
граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектаtrл купьтурного наследия
(памятника.ьл истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению
безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций
природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших
вьUIвленные нарушения, к ответственности.

По фактам нарушений требований, установленньIх муниципаJIьными правовыми актаN{и

информация о вьuIвленных нарушениrIх с материtlлtlми проверки не позднее 10 дней после
окончания проверки, направjUIется письмом за подписью главы поселения в

уполномочеЕные органы для составления протоколов об административньIх
правонарушениях в соответствии с компетенцией органа.

Учет материшIов, направленнчIх в органы,.уполномоченные на принятие мер по фактам
вьuIвленных нарушений в части, не относящейся к fiолномочиям органа местного
сЕIN{оупразлеIIия, ведет Специалист(ы) администрации с последующим ytIeToM принятьD(
такими органа]ч{и мер.

З.З.4. Срок вынесения предписания не может превышать трех рабочих дней с момента
подписания акта проверки,

Предписание должно содержать:



наименование юридического лица или фаlrлилия, имя и отчество индивидуЕIльного
предприниматеJUI в отношении KoTopblx вьцано предписание ;

фамилия, имя, отчество и должность руководитеJIя, иного должностного лица или
уполномоченного представителя, юридического лица, уполномоченного представитеJUI
индивидуального предпринимателя в отношении которых выдано предписание,
присугствовавших при проведении проверки;

дата внлачи предписания;
фамилия, имя tT отчество должностного лица уполномоченного органа, выдавшего

предписание;
вьuIвленные нарушения требований, установленньIх муниципЕIпьными прtlвовыми

актап,Iи;

описание действий, которые должно выполнить лицо, в отношонии которого вьцtшо
предписаЕие;

ссылка на нормативный правовой €кт, в соотвотствии с которым лицо, в отношении
которого вьтлано предписание, было обязано выполнить требуемые действия;

срок выполнения предписываемых действий (число, месяц и год).
3.З.5. Предписание не позднее чем в двухдневный срок со дня его вынесения

регистрируется в журнале r{ета проверок путем внесения записи о номере и дате
составления предписанчм, свЙЪний о лице, ответственном за исполнение предписания,
фамилии и иницичrлов должностного лица уполномоченного органа, вьцавшего
предписание, и направляется закtвным почтовым отправлением с уведомлеЕием о вручении
(вр1^lается под роспись) лицу, в отношении которого выдано предписание.

З.З.6. Предписание или его отдельные положения отзываются в случаJIх:
выдачи предписания ненадлежащему лицу, в обязанности которого не входит

исполнение укitзЕIнньж в предписЕtнии требований, установленньIх муниципzrльными
правовыми актаN,Iи;

вьцачи предписания об устранении нарушений требований, установленньD(
муниципальными прaвовыми актами если контроль за исполнением таких требований, не
относится к полномочиям уполномоченного органа;

при установлении отсутствия законньD( оснований к его выдаче или устранениlI
(изменения) обстоятельств, которые явились основанием к его вылаче;

прекращения права собственности, владениi или пользования объектом, по которому
выдано предписание;

ликвидации юридического лица или смерти физического лица, в отношении которьж
вынесено предписание;

отмены (изменения) нормативных правовых актов, на основании которых было выдадrо

предписание;
вступления в законную силу решения суда о признании предписания незаконным;
иньIх случtих, предусмотренньD( законодательством Российской Федерации.
решение об отзыве

принимается главой поселения.
предписания или его отдельньтх положений

З.З.7. ,Щопускается продление срока исполнения предписания (отдельного его
требоваrrия), для чего лицо, обязанное выполнить предписание, заrIвляет ходатайство с
подробньтм обоснованием необходимости продления сроков исполнения предписаний.

Рассмотрению подлежат ходатайства, поступившие в уполномоченный орган Ее
позднее, чем за три дня до истечения указанных в предписании сроков его выполнения.

Срок исполнения предписанияили его отдельньж положений продлевается в слуrilIх,
связанных с:

неблагоприятными погоднымч условиями,.при которьж в соответствии с требованиями
нормативньIх правовых актов не допускается выполнение мероприятий и работ, fкtrзaнHbTx в
предписании;

необходимостью принятия срочньж мер по предотвращению причинения вреда жизни,
здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде,'объектам культурного
наследия (паtrлятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности
государства, возникновения чрезвычайньж ситуаций природного и техногенного характера;



необходимостью tIроведения сложньтх и (или) длительньIх исследований, испытаний,
специальньD( экспертиз, связанных с исполнением предписания или его отдельньIх
положений;

иньIх случаях, когда исполнение предписания является невозможным в установленный
срок по объективным rrричинам, не зависящим от лица, в отношении которого вьцано
предписание.

Глава рассматривает ходатайство о продлении срока исполнениJI предписания Ее
позднее трех дней со'дня rrоступления этого ходатайства в администрацию.

Мотивированное решение о продлении срока исполнения предписания выносится с

укчlзанием причин продления сроков исполнения предписания и нового срока по
исполнению данного IIредписания.

В слrае отсутствия оснований дJIя продления срока исполнения предписаншI
выносится мотивированное решение об отказе в продлении срока исполнения предписания.

Решение о продлении срока (об отказе в продлении срока) исполнения продписания
направJuIется заrIвителю не позднее двух дней со дня вынесения этого решения.

3.З.8. Проверка исполнения требований предписания или отдельной его части (далее -

проверка исполнения предписания) проводится на основании распоряжения главы
поселения.

З.З.9. Основанием для фЪверки исполнения предписания явIIяется истечение срока
устранения вьuIвленньж нарушений, прекращения нарушений требований, устilновленньж
муниципальными прЕtвовыми актаN,Iи проведения мероприятий по обеспечению соблюдения
требований, установленных в предписании.

Контроль за срокtlпdи организации и проверки исполнения предписания осуществляется
ведущим специалистом администрации поселения.

Специалист администрации поселения вправе провести проверку исполнения
предписания до истечения установленного срока в случае поступления ходатайства лица,
обязанного выполнить предписание, о проведении такой проверки.

3.3.10. Проверка исполнения предписания проводится не позднее трех рабочих дней
после окончания указанного в предписании срока. Проверка исполнения предписания
проводится ведущим сrrециалистом администрации, вьцавшим предписание, либо иным
должностным лицом уполномоченного органа, уполномоченным в соответствии с

распоряжением главы поселения в форме вЙплановой докуллентарной или выездной
проверки в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и
настоящего Административного регл€lп4ента.

3.3.11. Невыполнение в установленньй срок требований предписrlния или его части
влечет административЕое наказание в соответствии с требованиями Кодекса Российской
Федерации об административньIх правонарушениях.

З.З.l2. Назначение административного наказания за неисполнение предписания не
освобождает проверяемое лицо от исполнения обязанности, за неисполнение которой
административное накiваIIие бы.по назначено. Пр" этом Специалист(ы) администрации
выдается повторное предписание.

В случае неисполнения предписания, помимо мер привлечения проверяемого лица к
административной ответственности, уполномоченным органом рассматривается вопрос о

реализации права на обращение в суд.

4. Порядок и форма контроля за осуществлением муниципального контроля

4.1. Осуществление текущего контроля за соблюдением и исполнением ведущим
специалистом администрации по4ожений настоящего Административного реглtlN,Iента и
иньIх нормативньIх правовьIх актов, реryлирующих оСуществление муниципального
KoHTpoJuI в области торговой деятельности, а также приIIятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ведущим специалистом
администрации положений настоящего Административного реглrlN{ента и иных нормативньD(
правовых актов, устанавливtlющих требования к осуществлению муниципального KoHTpoJu{ в
области торговой деятельности, осуществляется руководителем (заместителем



руководителя) уполномоченного органа.
4.1.2. ТекУщий контроль осуществJuIется путем проведения проверок соблюдения и

иСпОлнения ведущим специirлистом администрации положений Административного
РеглаМента и иньIх нормативньIх правовьIх актов, устанавливtlющих требования к
осуществлению муниципального KoHTpoJuI в области торговой деятельности.

4.2. Осуществление и периодичность проведения плановых и внеплановых
ПРОВеРОК пОлнотЁr и качества осуществления муниципальЕоrо контроля в области
торговоЙ деятельности, в том числе порядок и формы контроля за осуществлением

муниципального контроля в области торговой деятельности и качеством его
исполнения.

4.2.|. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального KoHTpoJuI в
области торговой деятельности осуществляется в формах проведения проверок и
рассмоТрения жалоб на деЙствия (бездеЙствие) ведущего специаписта администрации,

ПРи проВерке могуг рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением
муниципапьного контроля в области торговой деятепьности, или отдельный вопрос,
связанныЙ с осуществлением муниципального KoHTpoJuI в области торговоЙ деятельности.

4.2.2. Проверки могут бЁIiь плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность
осУществления плановьIх проверок устанавливается планом работы уполномоченного
органа.
Плановые проверки полноты и качества исполнения ведущим специчrлистом администрации
осуществления муниципального контроля в области торговой деятельности осуществJUIются
не реже одного рЕва в квартz}л на основании постановления главы поселения.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленньIх
нарУшениЙ, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) ведущего
специ{rлиста администрации.

По окончании проверки полноты и качества осуществления муниципального контроJIя
в области торговой деятельности составляется акт.

4.3. Ответственность ведущего специалиста администрации за решения и
действия (бездействие), принимаемые (осуifuествляемые) в ходе осуществления

муниципального контроля в области торговой деятельности.

4.3.1. По результатам проведенных проверок в слrIае выявления нарушений
соблюдения положениЙ настоящего Административного реглЕlNIента виновные должностные
лица, уполномоченные Еа осуществление муниципarльного контроJIя, несут персонirльную
ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в
ходе осуществления муниципального контроля в области торговой деятельности.

4.З.2. Персональная ответственность должностньтх лиц уполномоченного органа
закрепляется в должностньtх регламентах в соответствии с требованиями законодательства
Российской Федерации.

4.З.З. О мерах, принятьIх в отношении должностньIх лиц уполномоченного оргЕIна,
виновньIх в нарушении положений настоящего Административного регл€lN,Iента и иньIх
нормативньD( правовых актов, регулирующих осуществление муниципального KoHTpoJUI в
области торговоЙ деятельности, в течение 10 дней со дня принятия таких мер
уполномоченныЙ орган сообщает в письменноЙ форме юридическим лицам и
индивидуапьным предприниматеJuIм, права и (или) законные интересы которьж нарушены.

4.4. Положения, *uрч*rф"зующие требования к'осуществлению и формам
контроля за осуществлением муниципального контроля, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Контроль осуществления муниципального контроля в области торговой
деятельности уполномоченным органом, его должностными лицtlми, уполномоченными на



проведоние проверки, может осуществляться со стороны граждан, их объединений и
оргtlнизаций tIосредством:

1) полуrения информации о результатах осуществлеЕия муниципального контроля в
области торговой деятельности, рutзмещаемой на официальном сайте в инфорruц"Ь""о -
телекоммуникацио}lной сети <<интернет> в объеме, установленном Федеральным законом от9 феВРаЛЯ 2009 Г. J\Ъ 8-ФЗ КОб Обеспечении доступа к информации о деятельности
государстВенньIХ органоВ и органоВ местного сtlмоуправления));

2) направления В администрацию сообщений о нарушении положений нормативньIх
ПРtlВОВЬIХ аКТОВ, НеДОСТаТКаХ В РабОТе УПОЛНОМоченного органа, его должностньIх лиц;

3) направления В администрацию жалоб по факта:rл нарушения должностными лицilil4и
уполномоченного органа прав и законньIх интересов юридических лиц, индивидуальньD(
предпринимателей и граждан.

5. Щосудебпый (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
органа мупиципального контроля, а также его должностЕых лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решiений, приЕятых

(осуществляемых) вiоде осуществления муниципальЕого контроля

5.1.1. ЗаявителИ вправе обжаловаТь решениЯ, действия (бездействие) администрации,
должностньD( лиц администрации в досудебном (внесудебном) порядке.

ОбЖаЛОВаНИе ДейСТВий (бездействия) администрации, должностньD( лиц
администрации, а также решений, принимаемых (осуществляемьгх) ими в ходе
осуществления муниципirльного контроля, производится в досудебном (внесудебном)
порядке пугем подачи заинтересованным лицом жалобы в орган местного самоуправления
или должностному лицу.

жалоба может быть подана как в письменной, так и в устной форме, при личном
обратцении и (или) направлена по почте либо в форме электронного документа.

5.1.2. Заинтересованное лицо в жалобе, поданной В письменной форме, в
обязательном порядке указывает либо наименовение органа местного самоуправления, в
который ЕаправJUIет жалобу, либо фамилию, имя, отчество (при наличии) соответствующего
должностного лица органа местного саNiIоУправления, либо должность соответствующего
должностного лица органа местного сtlмоуправления, а также свои фа.тr,rилию, имя, отчество
(при наличии), полное наименование (для юридического лица), почтоъый адрес, по которому
должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает'"уri
предложеIrия, зtUIвленvIяили жалобы, ставит личную подпись и дату.в Слl^rае направления жалобы в форме электронного документа заинтересованное
ЛИЦО В ЖаЛОбе В ОбЯЗаТелЬНОМ порядке указывает свои фамилию, ,r", оrrЬство (при
наличии), полное наименование (лля юридического лица), адрес электронной почты, есiти
ответ должен быть направлен в форме электронного документц и почтовый адрес, если
ответ должен быть направлен в письменной форме

,Щополнительно в жалобе могуг быть указаны:
должность, фамилия, имя и отчество муниципаJIьного служатцего (при наiтичии

информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуетсяi
суть обжалуемого действия (бездействия);
обстоятельства, на основzIнии которых заинтересованное лицо считает, что нарушены

его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия дJUI их реЕIлизации либо
незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые заиЕтересОванное лицо считает необходимым сообщить.
в случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересовt}нное лицо

прилагает к жалобе докуN(енты и материалы либо их копии или EaпpaBJUIeT укtLзанные
докр(енты и маториалы в электронной форме.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования



5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия
(бездействие) должностньIх лиц администрации, а также принимаемые ими решения при
осуществлении мунициIIttльного контроля, в том числе связанные с:

необоснованным отказом в осуществлении муниципt}льного контроля;
нарушением устсtновленного порядка осуществления муниципального контроJIя, в том

числе нарушение срока осуществления муниципального контроля;
требование у проверяемого лица документов, не предусмотренньж нормативIIыми

правовыми актаNIи Российской Федерации, нормативными правовыми актЕlI\,Iи

Ленинградской области, муниципальными правовыми актами дJIя осуществления
муниципального контроля;

нарушением иных прав заинтересованного лица при осуществлении муниципального
контроля.

5.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в
которых ответ на жалобу не дается

5.З.1. Ответ на жалобу н€_дается в случаlIх:
если в письменном обращении не укч}заны фамилия граждчlнина, направившего

обраlцение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на обращение;
если в обращении обжалуется судебное решение. При этом в течение 7 дней со дня

регистрации жа-rrоба возвращается заинтересованному пицу, наrrравившему обращение, с

рЕrзъяснением порядка обжа-пования данного судебного решения;
если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные

выражения, угрозы жизЕи, здоровью и имуществу должностного лица, а также ч,ленов его
семьи. В данном слr{ае заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о
недопустимости злоупотребления правом;

если текст письменного обращения не поддается прочтению, и оно не подпежит
направлению на рассмотрение в государственньй орган, орган местного самоуправления или
должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дшI

регистрации обращения сообщается граждЕIнину, направившему обращение, если его

фаtrлилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
если письменное обрацение содержит вопросы, решение которых не входит в

компетенцию органа местного сttмоуправления, должностного лица. В этом случае
обращение направляется в течение'| дней со дня регистрации в соответствующий орган или
соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение
поставленньIх в обращении вопросов, с одновременным письменным уведомлением
заинтересованного лица, направившего обращение, о переадресации жалобы, за
исключением сл)лIаlI, если текст письменной жалобы не поддается прочтению;

если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на
который ему многократно давчIлись письменные ответы по существу в связи с ранее
направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или
обстоятельства, глсtва администрации, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо
впрЕtве принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении
переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что укшанное
обращение и ранее наrrравляемые обращения направJuIлись в администрацию или одному и
тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо,
направившее обращение.

5.З.2. Уполномоченный на рвссмотреЕие. жалобы оргаЕ откiLзывает в удовлетворении
жалобы в следующих слrIаях;

наличие вступившего в зЕжонную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о
том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не

установленном закоЕодательством Российской Федерации;
подтверждены в порядке,

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями



настоящих Правил в отношении того же заjIвитеJuI и по тому же предмету жалобы.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесулебного) обжалования

явJUIетсЯ поступление заявителЯ об обжаловании решений, действий (бездействия)

администрации, должностных лиц администрации в орган местного сtll\dоуправления или

должностному лицу. '

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документоВ,
необходимых для обоенования и рассмотрения ясалобы

5.5.1. Заинтересовzlнное лицо имеет право на полу{ение информации и докУМеНТОВ,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, поданноЙ по основtlниям,

предусмотренным пунктом 3.2.4 Административного регламента, при услоВии, ЧТо эТО Не

затрагивает права, свободы и законЕые интересы других лиц и что укЕвЕtнные документы Не

содержат сведения,
состtlвJUIющие государственную или

Российской Федерачии тайну. ',i

5.5.2. При подаче жалобы заинтересовчIнное лицо вправе полrIить следующую
информацию:

местонахождение администрации;
перечень номеров телефонов для пол)чения сведений о прохождении процедур по

рассмотрению жалобы;
местонахождение органов местного самоуправления, фаirлилии, имена, отчества И

должности их руководителей, а также должностных лиц, которым может быть направлена
жа.поба.

5.5.3. При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе полr{ить в администрации
копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение
доJIжностного лица.

5.6. Органы местного самоуправления и до.тiiкностные лица, которым может быть
направлена жалоба заинтересованного лица в досудебном (внесудебном) порядке

5.6.1. Жалоба на действия (бездействие) администрации, должностньIх лиц
администрации, а также на принимаемые ими решения при осуществлении муниципального
KoHTpoJuI может быть направлена:

Главе администрации - при обжаловании действий (бездействия) должностньD( пиц, а

тtжже принимаемых ими решений при осуществлении муниципzrльного KoHTpoJuI.

5.6.2. Жалоба может быть направлена в письменной и (или) электронной форме, а
также с использованием информационно-телекоммуникационньж сетей общего пользовtlния,
в том tмсле информационньD( ресурсов Интернет-портала кЕдиный портЕrл государственньIх
и муниципальньIх услуг (функций)>.

5.7. Срок рассмотрения жалобы

5.7.|. Жа_поба, постуIIившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит

регистрации не rrозднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба

рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если муниципЕrльными
правовыми актами не установлены иные сроки рассмотрения.

5.8. Результат досудебного (внесулебного) обжалования

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении
требований заявителя либо об отказе в удовлетворении требований, о чем не позднее дня,

иЕую охраняемую законодательством



следующего за днем принятия решения, зiIявителю в письменной форме направJuIется
МОТИВИРОВанньЙ ответ о результатах рассмотрения жалобы (способом, укtвtlнным
зtUIвителем в жа.побе лично, по почте или электронной почтой).

Решение об удовлетворении жалобы или об oTкtule в ее удовлетворении принимается
в форме акта уполномочеЕного на ее рассмотрение органа.

5.8.2. В ответе по результатапd рассмотрения жалобы указывtlются:
наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фаrrлилия, имя, отчество

(при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;
номер, дата, место принятия решения, вкJIючtUI сведения о должностном лице,

решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) иJIи наименование заявитеJuI,
основания дJuI принятия решения по жа-побе;
принятое по жалобе решение;
В спrIае если жztлоба признана обоснованноЙ - сроки устранения выявленньD(

нарушений;
сведения о порядке обжа;rования принятого по жа-побе решения.
5.8.3. Информация о результатах рассмотрения жалобы на решения или действие

(бездействие) должностньD( лиц администрации подлежит обязательному размещению на
официальном сайте администрации в сети Интернет в течение пяти рабочих дней после
принятия решения.


