ПРОЕКТ
СОВЕТ ХИЛОКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
РЕШЕНИЕ

от «___»__________2025 года                                                 №_________

г. Хилок


Об утверждении структуры и схемы управления администрации 
Хилокского муниципального округа Забайкальского края


В соответствии с пунктом 16 статьи 22 Федерального закона от 20 марта 2025 г. № 33 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Законом Забайкальского края от 28 декабря 2024 года № 2466-ЗЗК «О преобразовании всех поселений, входящих в состав муниципального района «Хилокский район» Забайкальского края, в Хилокский муниципальный округ Забайкальского края», руководствуясь пунктом 4 статьи 26 Устава Хилокского муниципального округа Забайкальского края, Совет Хилокского муниципального округа решил:

1. Утвердить прилагаемую Структуру администрации Хилокского муниципального округа.
2. Утвердить прилагаемую Схему управления администрации Хилокского муниципального округа.
3. Признать утратившими силу (отменить) решения Совета муниципального района «Хилокский район» от 29.10.2015 года № 26.172 «Об утверждении структуры и схемы управления администрации муниципального района «Хилокский район», от 12.04.2022 года № 41.322 «О внесении изменений в решение совета муниципального района «Хилокский район» от 29.10.2015 года № 26.172».
4. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
5. Настоящее решение официально опубликовать (обнародовать) на официальном сайте муниципального района «Хилокский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе «Власть» - «Совет муниципального района «Хилокский район» - «Сессии Совета» - https://hiloksky.75.ru/ и в сетевом издании (https://хилокский.рф/, регистрация в качестве сетевого издания ЭЛ № ФС77 — 87759 от 28 июня 2024 года).


Врип. Главы муниципального района
«Хилокский район»                                                                     А.Н. Ермолаев

УТВЕРЖДЕНА
решением Совета Хилокского 
муниципального округа 
от «___»октября 2025 года №___


СТРУКТУРА
Администрации Хилокского муниципального округа 
Забайкальского края

1. Глава Хилокского муниципального округа.
Основные направления деятельности главы Хилокского муниципального округа Забайкальского края:
1) обеспечение осуществления администрацией Хилокского муниципального округа Забайкальского края (далее также администрация) полномочий по решению вопросов местного значения муниципального округа и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального округа федеральными законами и законами Забайкальского края;
2) координация работы администрации в отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, в том числе других муниципальных образований, гражданами и организациями;
3) издание постановлений и распоряжений администрации;
4) составление проекта бюджета муниципального округа, исполнение бюджета муниципального округа, осуществление контроля за его исполнением, составление и утверждение отчета об исполнении бюджета муниципального округа;
5) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов муниципального округа;
6) создание муниципальных предприятий и учреждений, осуществление финансового обеспечения деятельности муниципальных казенных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания бюджетными и автономными муниципальными учреждениями, а также осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;
7) организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ муниципального образования, преобразования муниципального образования;
8) принятие и организация выполнения планов и программ комплексного социально-экономического развития муниципального округа, а также организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального округа, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;
9) учреждение печатного средства массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей муниципального округа официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии муниципального округа, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации;
10) осуществление международных и внешнеэкономических связей в соответствии с федеральными законами;
11) организация профессионального образования и дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц местного самоуправления, депутатов представительного органа муниципального округа, муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений, организация подготовки кадров для муниципальной службы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации об образовании и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе;
12) участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории муниципального округа;
13) разработка, осуществление, создание условий для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории муниципального округа, реализацию прав национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;
14) участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального округа;
15) утверждение схем территориального планирования муниципального округа, утверждение подготовленной на основе схемы территориального планирования муниципального округа документации по планировке территории, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального округа, резервирование и изъятие земельных участков в границах муниципального округа для муниципальных нужд;
16) утверждение генерального плана муниципального округа, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального округа, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования муниципального округа, резервирование земель и изъятие земельных участков в границах муниципального округа, для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля в границах муниципального округа, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений;
17) утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального округа, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории муниципального округа, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;
18) формирование и содержание муниципального архива;
19) организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории муниципального округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
20) создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории муниципального округа;
21) осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;
22) осуществление мер по противодействию коррупции в границах муниципального округа;
23) обеспечение предоставления муниципальных нормативных правовых актов в уполномоченный орган для включения их в регистр муниципальных нормативных правовых актов Забайкальского края;
24) осуществление кадровой политики, в том числе формирование кадрового резерва управленческих кадров;
25) обеспечение исполнения переданных государственных полномочий:
-по подготовке и проведению Всероссийской переписи населения;
- по созданию комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав и организации деятельности таких комиссий;
- по созданию административных комиссий в Забайкальском крае;
26) осуществление иных полномочий в соответствии с законодательством.
2. Первый заместитель главы Хилокского муниципального округа.
Основные направления деятельности первого заместителя главы Хилокского муниципального округа:
1) обеспечение осуществления стратегического планирования, разработки документов стратегического планирования;
2) установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями, если иное не предусмотрено федеральными законами;
3) регулирование тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, надбавок к ценам (тарифам) для потребителей;
4) организация в границах муниципального округа тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;
5) разработка программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры муниципального округа, программ комплексного развития транспортной инфраструктуры муниципального округа, программ комплексного развития социальной инфраструктуры муниципального округа, требования к которым устанавливаются Правительством Российской Федерации;
6) разработка и реализация муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, организация проведения энергетического обследования многоквартирных домов, помещения в которых составляют муниципальный жилищный фонд в границах муниципального округа, организация и проведение иных мероприятий, предусмотренных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;
7) владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального округа;
8) дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах муниципального округа и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах муниципального округа, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
9) обеспечение проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;
10) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах муниципального округа;
11) создание условий для массового отдыха жителей муниципального округа, и организация обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;
12) участие в организации деятельности по сбору (в том числе раздельному сбору), транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов на территории муниципального округа;
13) разработка схем территориального планирования муниципального округа, на основе схемы территориального планирования муниципального округа документации по планировке территории, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального округа, резервирование и изъятие земельных участков в границах муниципального округа для муниципальных нужд;
14) разработка генерального плана муниципального округа, правил землепользования и застройки, разработка проектов местных нормативов градостроительного проектирования муниципального округа;
15) осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального округа;
16) содержание мест захоронения в границах муниципального округа, организация ритуальных услуг;
17) создание условий для обеспечения муниципального округа услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
18) присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети, наименований элементам планировочной структуры в границах муниципального округа, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;
19) организация и участие в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» выполнения комплексных кадастровых работ и утверждение карты-плана территории.
20) обеспечение исполнения переданных государственных полномочий:
по организации социальной поддержки отдельных категорий граждан путем обеспечения льготного проезда на пассажирском транспорте общего пользования (кроме воздушного и железнодорожного);
в сфере организации транспортного обслуживания населения автомобильным транспортом в межмуниципальном сообщении;
21) осуществление иных полномочий в соответствии с законодательством.
2.1.  Отдел  территориального  развития  администрации  Хилокского муниципального округа;
Функции, выполняемые отделом территориального развития администрации Хилокского муниципального округа Забайкальского края:
1) разработка и реализация муниципальных программ «Безопасность гидротехнических сооружений, находящихся на территории Хилокского муниципального округа», «Обеспечение экологической безопасности окружающей среды и населения Хилокского муниципального округа при обращении с отходами производства и потребления», «Территориальное развитие Хилокского муниципального округа» включающая в себя следующие подпрограммы: 
- «Обеспечение жильем молодых семей Хилокского муниципального округа»;
«Комплексное развитие систем коммунальной инфраструктуры Хилокского муниципального округа»; 
- «Развитие дорожного хозяйства, транспортной инфраструктуры и безопасности дорожного движения Хилокского муниципального округа»;
 - «Территориальное планирование и обеспечение градостроительной деятельности на территории Хилокского муниципального округа»;
 - «Развитие жилищного хозяйства Хилокского муниципального округа». 
- «Производственный контроль качества питьевой воды источников питьевого водоснабжения Хилокского муниципального округа».
- Реализация национальных проектов в рамках благоустройства общественных территорий.
2) участие в подготовке и реализации муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, организации проведения энергетического обследования многоквартирных домов, помещения в которых составляют муниципальный жилищный фонд в границах муниципального округа, организации и проведении иных мероприятий, предусмотренных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;
3) обеспечение дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах муниципального округа и участие в обеспечении безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах муниципального округа, а также обеспечение осуществления иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
4) обеспечение создания условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения в границах муниципального округа;
5) организация в границах муниципального образования электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации.
6) обеспечение участия в организации деятельности по сбору (в том числе раздельному сбору), транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов на территории муниципального округа;
7) обеспечение содержания мест захоронения в границах муниципального округа, организации ритуальных услуг;
8) обеспечение присвоения адресов объектам адресации, изменения, аннулирования адресов, присвоения наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах межселенной территории муниципального округа, изменения, аннулирования таких наименований, размещения информации в государственном адресном реестре;
9) утверждение правил благоустройства территории муниципального образования, организация благоустройства территории муниципального образования в соответствии с указанными правилами;
10)  организация работы по подготовке и утверждению генерального плана округа, правил землепользования и застройки, документации по планировке территории, выдаче разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории округа, утверждению местных нормативов градостроительного проектирования округа, ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории округа, резервированию земель и изъятию земельных участков в границах округа для муниципальных нужд, осуществлению в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдаче рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений, направлению уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о соответствии или несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности при строительстве или реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства или садовых домов на земельных участках, расположенных на территориях округов, принятию в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, осуществлению сноса самовольной постройки или ее приведению в соответствие с установленными требованиями в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;
11) обеспечение утверждения схем территориального планирования муниципального округа, утверждения подготовленной на основе схемы территориального планирования муниципального округа документации по планировке территории;
12) обеспечение организации работ по строительству за счет краевого и федерального бюджетов с участием бюджета Хилокского муниципального округа Забайкальского края;
13) проводит единую государственную политику в области строительства и жилищно-коммунального хозяйства, обеспечивает доведение до организаций и предприятий ЖКХ муниципального округа научно-технической информации, нормативно-правовых актов Госстроя России, Министерства территориального развития Забайкальского края;
14) разрабатывает проекты решений Совета Хилокского муниципального округа Забайкальского края, постановлений, распоряжений администрации Хилокского муниципального округа Забайкальского края по вопросам строительства, жилищно-коммунального и дорожного хозяйства;
15) осуществляет контроль за подготовкой жилищно-коммунального хозяйства к работе в осенне-зимний период с разработкой плана организационно-технических мероприятий по подготовке к ОЗП, составление сводных и локальных расчётов на выполнение ремонтно-строительных работ для учреждений бюджетной сферы;
16) осуществление выявления объектов накопленного вреда окружающей среде и организация ликвидации такого вреда применительно к территориям, расположенным в границах земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования.
17) обеспечение проживающих в муниципальном, городском округе и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;
18) иные функции в соответствии с Уставом администрации Хилокского муниципального округа Забайкальского края.
[bookmark: _Hlk211885149]2.2.  Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям  администрации  Хилокского муниципального округа;
Функции, выполняемые отделом по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям  администрации  Хилокского муниципального округа:
1) участие в разработке документов стратегического планирования;
2) обеспечение – владения, использования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Хилокского муниципального округа;
3) осуществление обеспечения проживающих в муниципальном округе и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, участие в создании условий для жилищного строительства, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;
4) резервирования земель и изъятия земельных участков в границах муниципального округа, для муниципальных нужд;
5) осуществление муниципального земельного контроля в границах муниципального округа;
6) обеспечение утверждения схемы размещения рекламных конструкций, организация аукциона на право заключения договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также иные полномочия органов местного самоуправления осуществляемые в соответствии с Федеральным Законом от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;
7) проведение проверок сохранности муниципального имущества;
8) оказание муниципальных услуг в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
9) организация и участие в соответствии с Федеральным Законом от 24.07.2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» в выполнении комплексных кадастровых работ и утверждении карты-плана территории;
10) иные функции в соответствии с положением об отделе.
2.3. Отдел  экономики и сельского хозяйства  администрации   Хилокского муниципального округа;
Основные направления работы отдела экономики и сельского хозяйства администрации Хилокского муниципального округа:
1)  обеспечение осуществления стратегического планирования, в том числе разработка общей стратегии и определение приоритетов социально-экономического развития муниципального округа, нормативно-правовое регулирование разработки, утверждения и реализации муниципальных программ, прогнозирование основных показателей социально-экономического развития для обоснования бюджета на очередной финансовый год и плановый период, мониторинг, контроль и анализ реализации документов;
2)  анализ социально-экономического развития муниципального округа, выработка предложений по обеспечению устойчивого экономического развития муниципального округа, отдельных организаций муниципального округа;
3)  развитие инвестиционной деятельности, контроль за реализацией мероприятий по улучшению инвестиционного климата;
4)  обеспечение осуществления международных и внешнеэкономических связей в соответствии с федеральными законами;
5)  реализация государственной политики по развитию и поддержке предпринимательства;
6)  создание условий для развития потребительского рынка товаров и услуг, развития рынка труда;
7)  организация работ по установлению границ территорий, на которых запрещена розничная продажа алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания;
8)  реализация основных направлений государственной политики в области трудовых отношений и охраны труда;
9)  осуществление мероприятий в сфере регулирования вопросов оплаты труда;
10)  разработка проектов муниципальных правовых актов в сфере налогообложения; 
11)  организация работы по выявлению и пресечению неформальной занятости населения, нелегальной предпринимательской деятельности;
12)  проведение процедуры оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов, устанавливающих новые или изменяющих ранее предусмотренные муниципальными нормативными правовыми актами обязательные требования для субъектов предпринимательской и иной экономической деятельности, обязанности для субъектов инвестиционной деятельности, и экспертизы муниципальных нормативных правовых актов, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности;
13)  создание условий для развития сельскохозяйственного производства, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия;
14)  участие в деятельности антинаркотической комиссии округа по выявлению и уничтожению очагов произрастания дикорастущих наркотикосодержащих растений;
15)  организация проведения мероприятий по отлову животных без владельцев;
16)  иные функции в соответствии с положением об отделе.
3. Заместитель главы Хилокского муниципального округа по социальным вопросам.
Основные направления деятельности  заместителя главы Хилокского муниципального округа по социальным вопросам:
1) координация деятельности социальных учреждений, создание условий для развития социальной сферы;
2) организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами), организация предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти субъекта Российской Федерации), создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях, а также осуществление в пределах своих полномочий мероприятий по обеспечению организации отдыха детей в каникулярное время, включая мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и здоровья;
3) осуществление, в пределах своей компетенции, общего руководства структурными подразделениями  администрации Хилокского муниципального округа, ведение вопросами образования, здравоохранения, культуры, социальной защиты населения, физической культуры, спорта, молодежной политики, подготовки молодежи к службе в Вооруженных силах Российской Федерации.
4) организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек округа;
5) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей округа услугами организаций культуры;
6) создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в округе;
7) сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности округа, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории округа;
8) обеспечение условий для развития на территории округа физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий округа;
9) организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в округе;
10) оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству (волонтерству);
11) обеспечение исполнения переданных государственных полномочий:
- по предоставлению компенсации затрат родителей (законных представителей) детей-инвалидов на обучение по основным общеобразовательным программам на дому;
- по финансовому обеспечению исполнения вступивших в законную силу судебных постановлений о предоставлении жилых помещений по договорам социального найма детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
- по организации проведения капитального ремонта жилых помещений, принадлежащих на праве собственности детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
- по выплате денежного вознаграждения за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам муниципальных образовательных учреждений Забайкальского края;
- по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству над несовершеннолетними;
- по обеспечению бесплатным питанием детей из малоимущих семей, обучающихся в муниципальных образовательных учреждениях Забайкальского края;
- по предоставлению компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в образовательных организациях;
по подготовке и проведению Всероссийской переписи населения;
по созданию комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав и организации деятельности таких комиссий;
12) осуществление иных полномочий в соответствии с законодательством.
3.1. Муниципальное казенное учреждение Комитет образования Хилокского муниципального округа; 
1) Отдел общего образования;
2) Методический кабинет;
3) Отдел опеки и попечительства;
Функции, выполняемые комитетом образования администрации Хилокского муниципального округа Забайкальского края: 
1) обеспечение организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами); 2) обеспечение организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти субъекта Российской Федерации); 
3) обеспечение создания условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях, а также организации отдыха детей в каникулярное время 
4) обеспечение исполнения переданных государственных полномочий в части, касающейся: предоставления компенсации затрат родителей (законных представителей) детей-инвалидов на обучение по основным общеобразовательным программам на дому; 
5)выплаты денежного вознаграждения за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам муниципальных образовательных учреждений Забайкальского края; 
6)организации и осуществления деятельности по опеки и попечительству над несовершеннолетними;  
7)предоставления компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в образовательных организациях; 
8) иные функции в соответствии с положением об отделе образования администрации Хилокского муниципального округа Забайкальского края.
3.2. Муниципальное учреждение Управление культуры и молодежной политики Хилокского муниципального округа;
Основными направлениями деятельности МУ Управление культуры и молодёжной политики    являются:
1) организация библиотечного обслуживания населения;
2) создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района услугами по организации досуга и услугами организаций культуры;
3) популяризация и сохранение объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных в границах - муниципального округа,   иные вопросы в сфере культуры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
4) создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества в поселениях, входящих в состав муниципального округа;
5) организация деятельности музеев;
6) организация предоставления дополнительного образования детей в сфере культуры и искусства;
7) Координирует участие учреждений культуры в комплексном социально-экономическом развитии территории муниципального округа;
8) выполняет иные функции в сфере культуры в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами  Забайкальского края, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления.
3.3. Консультант по делам несовершеннолетних;
3.4. Консультант по физической культуре и спорту администрации Хилокского муниципального округа;
3.5. Специалист по связям с общественностью.
4. Управляющий делами администрации Хилокского муниципального округа;
Функции Управляющего делами Хилокского муниципального округа Забайкальского края: 
1) обеспечение деятельности главы Хилокского муниципального округа Забайкальского края, администрации по координации работы с органами местного самоуправления округа, планирование деятельности администрации, документооборот, информационное обеспечение, осуществление других организационных мероприятий;
2) участие в организации профессионального образования и дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц местного самоуправления, муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений, в организации подготовки кадров для муниципальной службы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации об образовании и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе;
3) обеспечение участия в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах муниципального округа;
4) Обеспечение организации, формирование, использование и защита информационных ресурсов администрации Хилокского муниципального округа (далее администрация), организация и обеспечение доступа к ним структурных подразделений администрации, организация обеспечения неограниченного доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Хилокского муниципального округа;  
5) Обеспечение информационного взаимодействия администрации Хилокского муниципального округа с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления района. 
[bookmark: _GoBack]6) Осуществляет взаимодействие с федеральными, региональными и муниципальными контролирующими и надзорными органами, органами прокуратуры, Счётной палатой, антимонопольными и иными органами при проведении проверок, представлении документов и пояснений, а также при рассмотрении дел, связанных с деятельностью администрации округа; готовит и направляет возражения, пояснения и жалобы на акты и решения указанных органов в установленном порядке;
7) Обеспечение установления стажа муниципальной службы и назначению пенсии за выслугу лет муниципальным служащим и лицам замещающим муниципальные должности органов местного самоуправления Хилокского муниципального округа.
4.1. Общий отдел администрации Хилокского муниципального округа.
Направления деятельности общего отдела администрации Хилокского муниципального округа Забайкальского края:
1) участие в работе по организационному и материально-техническому обеспечению подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ муниципального образования, преобразования муниципального образования;
2) направление для опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов, организация обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей муниципального округа официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии муниципального округа, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации;
3) участие в организации профессионального образования и дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц местного самоуправления, муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений, в организации подготовки кадров для муниципальной службы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации об образовании и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе;
4) формирование и содержание муниципального архива;
5) обеспечение участия в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах муниципального округа;
6) обеспечение разработки, осуществления, создания условий для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории муниципального округа, реализацию прав национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;
7) обеспечение осуществления мер по противодействию коррупции в границах муниципального округа;
8) предоставление муниципальных нормативных правовых актов в уполномоченный орган для включения их в регистр муниципальных нормативных правовых актов Забайкальского края;
9) осуществление кадровой политики, в том числе формирование кадрового резерва управленческих кадров;
10) работа с обращениями граждан;
11) обеспечение деятельности главы Хилокского муниципального округа Забайкальского края, администрации по координации работы с органами местного самоуправления округа, планирование деятельности администрации, документооборот, информационное обеспечение, осуществление других организационных мероприятий;
12) кадровое обеспечение деятельности администрации;
13) кадровое, информационное, документационное обеспечение деятельности Совета Хилокского муниципального округа Забайкальского края, осуществление других организационных мероприятий;
14) иные функции в соответствии с положением об управлении делами администрации Хилокского муниципального округа Забайкальского края.
4.2. Отдел информатизации и связи администрации   Хилокского муниципального округа.
Основные направления работы отдела информатизации и связи:
1) Обеспечение организации, формирование, использование и защита информационных ресурсов администрации Хилокского муниципального округа (далее администрация), организация и обеспечение доступа к ним структурных подразделений администрации, организация обеспечения неограниченного доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Хилокского муниципального округа;  
2) Обеспечение информационного взаимодействия администрации Хилокского муниципального округа с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления района; 
3) Разработка и реализация мероприятий по защите конфиденциальной информации администрации (в т.ч. персональных данных); 
4) Обеспечение оперативного доступа органов местного самоуправления района к информационным источникам в сети Интернет и корпоративной сети органов исполнительной власти края (в т.ч. организация видеоконференций). Обеспечение контроля доступа к сети Интернет, ее безопасное и эффективное использование.
5) Обеспечение функционирования и пополнения справочно-правовых систем Администрации;
6) Ведение официального сайта органов местного самоуправления округа. Осуществление контроля   за своевременностью пополнения и обновления информации на официальном сайте;
7) Размещение информации на сайте «Сетевое издание муниципального района «Хилокский район» Забайкальского края». Осуществление контроля   за пополнением и обновлением информации на сайте сетевого издания;
8)Организация и обеспечение подключения к региональной системе электронного межведомственного взаимодействия в рамках реализации мероприятий электронного правительства в части касающейся информатизации; 
9) Организация и обеспечение подключения автоматизированных рабочих мест сотрудников администрации к системе  предоставления массовых социально значимых государственных и муниципальных услуг в электронном формате на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) с использованием платформы государственных сервисов Минцифры России в Забайкальском крае;
10) Координация взаимодействия информационных систем и сетей, создаваемых на территории округа органами местного самоуправления района, обеспечение их совместимости и взаимодействия в едином информационном пространстве, как округа, так и края; 
11) Техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления округа, осуществление программного и технического обслуживания серверного оборудования, администрирования локальной вычислительной сети, приобретение компьютерной и офисной техники.
4.3. Отдел правового и контрактного обеспечения администрации   Хилокского муниципального округа.
Функции отдела:
1) Осуществляет проверку соответствия проектов решений Совета, постановлений и распоряжений главы администрации, руководителей структурных подразделений администрации действующему законодательству Российской Федерации, Забайкальского края и муниципальным правовым актам администрации округа;
2) Проводит анализ правовых актов, принятых органами местного самоуправления округа, и готовит предложения об их изменении, отмене или признании утратившими силу;
3) Готовит и передает в судебные органы исковые материалы с требованиями о признании недействительными актов организаций, должностных лиц и граждан, нарушающих права местного самоуправления округа;
4) Осуществляет представительство  в судах общей юрисдикции, арбитражных судах и иных органах при рассмотрении дел с участием администрации округа;
5) Готовит и направляет в вышестоящие судебные органы и органы прокуратуры апелляционные, кассационные и иные жалобы на решения судов, а также заявления о принесении протестов в порядке надзора на вступившие в законную силу решения;
6) Осуществляет взаимодействие с федеральными, региональными и муниципальными контролирующими и надзорными органами, органами прокуратуры, Счётной палатой, антимонопольными и иными органами при проведении проверок, представлении документов и пояснений, а также при рассмотрении дел, связанных с деятельностью администрации округа; готовит и направляет возражения, пояснения и жалобы на акты и решения указанных органов в установленном порядке;
7) Рассматривает поступающие в администрацию округа индивидуальные и коллективные заявления, жалобы и предложения граждан по правовым вопросам.
8) Оказывает правовую помощь должностным лицам и структурным подразделениям администрации округа по вопросам, возникающим в их деятельности;
9) Участвует в подготовке проектов нормативных правовых актов, заключаемых администрацией договоров, ответов на представления, протесты и иные акты прокурорского реагирования;
10) Информирует и консультирует должностных лиц и работников структурных подразделений администрации округа по вопросам действующего законодательства;
11) Визирует проекты нормативных правовых актов, договоров и иных документов, обеспечивая их соответствие требованиям законодательства и правилам юридической техники;
12) Организует и координирует деятельность администрации округа и структурных подразделений в сфере закупок для муниципальных нужд в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ, иных нормативных правовых актов и муниципальных правовых актов, регулирующих контрактную систему;
13) Обеспечивает соблюдение требований законодательства Российской Федерации о контрактной системе, Гражданского кодекса Российской Федерации и иных нормативных актов, регулирующих закупочную деятельность администрации округа и структурных подразделений;
14) Формирует и размещает в единой информационной системе (ЕИС) планы закупок, планы-графики, отчеты о закупках, извещения и иные документы, обеспечивает их актуальность и достоверность;
15) Осуществляет контроль за соблюдением требований законодательства о контрактной системе при планировании, размещении и исполнении контрактов, а также при взаимодействии с поставщиками и контрольными органами в сфере закупок;
16) Участвует в работе комиссии по осуществлению закупок, ведёт реестр заключённых контрактов, анализирует эффективность закупочной деятельности и готовит предложения по её совершенствованию;
17) Осуществляет правовую экспертизу муниципальных программ, соглашений и иных документов, затрагивающих имущественные и иные интересы администрации округа;
18) Осуществляет иные функции в пределах компетенции отдела, возложенные на него в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края и муниципальными правовыми актами администрации округа;
19) Ведёт дела об административной ответственности за нарушения законодательства Российской Федерации, Забайкальского края и муниципальных правовых актов, готовит материалы для их рассмотрения уполномоченными органами и обеспечивает соблюдение установленного порядка привлечения к ответственности.
4.4. Городская и сельские администрации Хилокского муниципального округа Забайкальского края; 
Функции, выполняемые городской и сельскими администрациями:
1) оказание муниципальных услуг населению и обеспечение реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий органов местного самоуправления Хилокского муниципального округа Забайкальского края;
2) иные функции в соответствии с положением о городской и сельских администрациях Хилокского муниципального округа Забайкальского края.
4.4.1. Могзонская городская администрация;
4.4.2. Харагунская сельская администрация;
4.4.3. Хушенгинская сельская администрация;
4.4.4. Линево-Озерская сельская администрация; 
4.4.5. Энгорокская сельская администрация;
4.4.6. Хилогосонская сельская администрация;
4.4.7. Закультинская сельская администрация;
4.4.8. Бадинская сельская администрация;
4.4.9. Жипхегенская сельская администрация;
4.4.10. Глинкинская сельская администрация;
4.4.11. Укурикская сельская администрация.
5. Заместитель главы Хилокского муниципального округа по взаимодействию и оказанию поддержки участникам СВО и членам их семей
6. Муниципальное учреждение Комитет по финансам Хилокского муниципального округа, включающий:
6.1. Отдел бюджетной политики и прогнозирования доходов;
6.2. Отдел бухгалтерского учета и отчетности;
Функции,   выполняемые  Комитетом  по  финансам  Хилокского  муниципального 
округа Забайкальского края:
1) составляет проект бюджета Хилокского муниципального округа  Забайкальского края на очередной финансовый год и плановый период и представляет его с необходимыми документами и материалами для внесения в Совет Хилокского муниципального округа Забайкальского края;
2) организует исполнение бюджета Хилокского муниципального округа Забайкальского края;
3) составляет бюджетную отчетность Хилокского муниципального округа Забайкальского края  на основании единой методологии и стандартов бюджетного учета и бюджетной отчетности, устанавливаемых Министерством финансов Российской Федерации, и сводной бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств и представляет ее в Администрацию Хилокского муниципального округа Забайкальского края;
4) составляет отчеты об исполнении бюджета Хилокского муниципального округа Забайкальского края  за первый квартал, полугодие и девять месяцев текущего финансового года и представляет их на утверждение в Администрацию Хилокского муниципального округа Забайкальского края;
5) представляет бюджетную отчетность об исполнении бюджета Хилокского муниципального округа Забайкальского края в Министерство финансов Забайкальского края в установленном порядке;
6) ежемесячно составляет и представляет отчет о кассовом исполнении бюджета Хилокского муниципального округа Забайкальского края в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;
7) ведет реестр расходных обязательств Хилокского муниципального округа Забайкальского края в порядке, установленном Администрацией Хилокского муниципального округа Забайкальского края, и представляет указанный реестр в Министерство финансов Забайкальского края в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;
8) осуществляет внутренний муниципальный финансовый контроль за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;
9) ведет муниципальную долговую книгу Хилокского муниципального округа Забайкальского края;
10) составляет и ведет сводную бюджетную роспись;
11) составляет и ведет кассовый план;
12) иные  функции  в  соответствии  с  законодательством  и положением о Комитете по  финансам Хилокского муниципального округа.
7. Консультант по мобилизационной работе.
Основные направления работы консультанта по мобилизационной работе   администрации Хилокского муниципального округа:
1) участие в организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории муниципального округа;
2) организует воинский учет и бронирование на период мобилизации на военное время граждан, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, Федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в администрации Хилокского муниципального округа Забайкальского края и организациях округа, является секретарем окружной комиссии по бронированию ГПЗ;
3) иные функции в соответствии с должностной инструкцией главного специалиста по мобилизационной работе администрации Хилокского муниципального округа.
4) Ведение секретного делопроизводства и делопроизводства с документами и материальными носителями, содержащими сведения ограниченного распространения.
5) Участие в оформлении допуска работников и руководителей к государственной тайне.
6) Набор граждан на военную службу по контракту
8. Консультант  по ГО и ЧС – начальник ЕДДС:
8.1.  ЕДДС;
8.2.  Служба 112.
Функции, выполняемые консультантом по ГО и ЧС администрации Хилокского муниципального округа:
1) обеспечение участия в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах округа;
2) обеспечение организации и осуществления мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;
3) участие в осуществлении мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;
4) обеспечение создания, содержания и организации деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории округа;
5) иные функции в соответствии с должностной инструкцией консультанта.
9. Муниципальное казенное учреждение «Центр бухгалтерского и материально-технического обеспечения».

_______________
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УТВЕРЖДЕНА
решением Совета Хилокского муниципального округа
от «__» октября 2025 года №______

Схема управления администрации Хилокского муниципального округа Забайкальского края 
Заместитель главы Хилокского муниципального округа по взаимодействию и оказанию поддержки участникам СВО и членам их семей
Глава муниципального округа



Заместитель главы Хилокского муниципального округа по  социальным вопросам
Первый заместитель главы Хилокского муниципального округа

Управляющий делами Хилокского 
муниципального округа 
Комитет по финансам


Отдел  территориального  развития  администрации  Хилокского муниципального округа
Отдел бюджетной политики


Общий отдел
Городская и сельские администрации - 
Могзонская, Харагунская, Хушенгинская, Линево-Озерская, Энгорокская, Хилогосонская, Закультинская, Бадинская, Жипхегенская, Глинкинская, Укурикская
МКУ Комитет образования Хилокского муниципального округа

Отдел бухгалтерского
учета и отчетности


Отдел информатизации и связи администрации   Хилокского муниципального округа

Отдел по  управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям  администрации  Хилокского муниципального округа

Отдел общего образования

Консультант по мобилизационной подготовке

Отдел  экономики и сельского хозяйства  администрации   Хилокского муниципального округа

Методический кабинет

Отдел правового и контрактного обеспечения администрации   Хилокского муниципального округа

Консультант  по ГО и ЧС  
– начальник ЕДДС 
Отдел опеки и попечительства


Муниципальное учреждение Управление культуры и молодежной политики Хилокского 
муниципального округа


ЕДДС

Служба 112

Консультант по делам несовершеннолетних




Муниципальное казенное учреждение «Центр бухгалтерского и материально-технического обеспечения»
Консультант по физкультуре и спорту

Специалист по связям с общественностью


