АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
"КАЛГАНСКИЙ РАЙОН"

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
31 августа 2010 года

     с. Калга

          
  
                  № 188

Об утверждении административного регламента исполнения отделом архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального района "Калганский район" функций по подготовке документов на предоставление земельных участков физическим и юридическим лицам в собственность, в аренду, в постоянное (бессрочное) пользования, и других документов по земельным вопросам
Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация муниципального района "Калганский район" постановляет:
1. Утвердить административный регламент исполнения отделом архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального района "Калганский район" функций по подготовке документов на предоставление земельных участков физическим и юридическим лицам в собственность, в аренду, в постоянное (бессрочное) пользования, и других документов по земельным вопросам;
2. Постановление вступает в силу со дня его подписания;

3. Опубликовать постановление в районной газете "Родная земля".
Глава администрации

муниципального района

"Калганский район"                                                             А.Ф.Рукавишников
УТВЕРЖДЕН

                                                      Постановлением администрации муниципального района "Калганский район"

                                                                  № 188 от 31 августа 2010 года.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ИСПОЛНЕНИЯ ОТДЕЛОМ АРХИТЕКТУРЫ, ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «КАЛГАНСКИЙ РАЙОН» ФУНКЦИЙ ПО ПОДГОТОВКЕ ДОКУМЕНТОВ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ФИЗИЧЕСКИМ И ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ В СОБСТВЕННОСТЬ, В АРЕНДУ, В ПОСТОЯННОЕ (БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЯ, И ДРУГИХ ДОКУМЕНТОВ ПО ЗЕМЕЛЬНЫМ ВОПРОСАМ

I. Общее положение

1. Административный регламент исполнения функций по подготовке документов на предоставление земельных участков физическим  и юридическим лицам (далее - заявитель) в собственность, аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, и других документов по земельным вопросам (далее – подготовка документов). 
2.  Подготовка документов на предоставление земельных участков физическим  и юридическим лицам в собственность, аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, и других документов по земельным вопросам осуществляется отделом архитектуры, градостроительства и земельных отношений администрации муниципального района «Калганский район» при взаимодействии со специалистом по правовой работе, специалистом по вопросам архитектуры и градостроительства администрации муниципального района «Калганский район», с главами сельских поселений.
3. Исполнение функции по подготовке документов осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 25.10.2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации»;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 24.07.2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Приказом Минэкономразвития России от 30.10.2007г. № 370; «Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения»;

 - Законом Читинской области от 26.02.2004 года № 539-ЗЧО «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Читинской области».

 - Решением Совета муниципального района «Калганский район» № 31 от 16.09.2009 года.

 4. Результатом исполнения функции по рассмотрению обращений является:
- подготовка проектов постановлений администрации муниципального района «Калганский район» о предоставлении земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование;
- подготовка и подписание договоров купли-продажи земельных участков, аренды, соглашений о расторжении договоров аренды, внесение изменений договоров аренды, соглашений об оплате за пользование земельным участком;

- подготовка,  подписание и регистрация ответов на  обращения (заявлений) физических и юридических лиц (кроме заявлений на объекты соцкультбыта и жилищного строительства);

- подготовка,  подписание и регистрация справок на запросы физических и юридических лиц (кроме заявлений на объекты соцкультбыта и жилищного строительства);

5. Заявителями в рамках настоящего Регламента являются физические и юридические лица или их представители по доверенности. 

II. Требование к порядку исполнения функции по подготовке документов на предоставление земельных участков физическим  и юридическим лицам в собственность, аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, и других документов по земельным вопросам

1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, почтовый адрес, часы работы по приему обращений размещаются на информационных стендах администрации муниципального района «Калганский район», в средствах массовой информации действующих на территории района.

2. Сроки подготовки документов: 

- для подготовки документов о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование – две недели (при наличии полного пакета необходимых документов);

- для подготовки и подписание ответов на обращения, справок – в течение 30 дней.

- в случае если в обращении (заявлении) не указано:  на каком праве заявитель хочет получить земельный участок, срок аренды (при обращении о предоставлении земельного участка в аренду), площадь участка, адрес или месторасположение и (или)  к заявлению приложены не все документы необходимые для принятия решения заявителю в течение двух недель направляется ответ о предоставлении дополнительных сведений и (или) документов. 

- в случае если для подготовки ответа, справки на обращения заявителя необходимо проведение выездной проверки, истребование дополнительных материалов, либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен. Максимальный срок, на который может быть продлено рассмотрение обращения, составляет не более 30 дней. 

Заявителю может быть отказано в предоставлении земельного участка или заключении договора аренды на новый срок в следующих случаях:

 - использования земельного участка не в соответствии с его целевым назначением и принадлежностью к той или иной категории земель, предусмотренными статьей 8 ЗК РФ;

- использования земельного участка, которое приводит к существенному снижению плодородия сельскохозяйственных земель или значительному ухудшению экологической обстановки;

- не устранения совершенного умышленно земельного правонарушения, выражающегося в отравлении, загрязнении, порче или уничтожении плодородного слоя почвы вследствие нарушения правил обращения с удобрениями, стимуляторами роста растений, ядохимикатами и иными опасными химическими или биологическими веществами при их хранении, использовании и транспортировке, повлекших за собой причинение вреда здоровью человека или окружающей среде;

- не использования земельного участка, предназначенного для сельскохозяйственного производства либо жилищного или иного строительства, в указанных целях в течение трех лет, если более длительный срок не установлен федеральным законом или договором аренды земельного участка, за исключением времени, необходимого для освоения земельного участка, а также времени, в течение которого земельный участок не мог быть использован по назначению из-за стихийных бедствий или ввиду иных обстоятельств, исключающих такое использование;

- на день подачи обращения земельный участок предоставлен другому лицу;

- в отношении участка принято решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключения договора аренды;

III. Административные процедуры 

Исполнение функции по подготовке документов включает в себя следующие административные процедуры:

- подготовка проекта постановления администрации муниципального района «Калганский район» о предоставлении земельного участка;

- направление проекта постановления специалисту по правовой работе администрации муниципального района «Калганский район» для проведения антикорропционной экспертизы и визирования;  

- подготовка выкопировки с плана земель с указанием границ земельного участка и направление специалисту по вопросам архитектуры и градостроительства для согласования;

- подготовка и направления проектов постановлений главе администрации муниципального района на подпись;

- изготовление копий постановлений и направление их управляющему делами администрации муниципального района на заверение;

- подготовка проекта договора аренды или купли-продажи;

- направление проекта договора аренды или купли продажи специалисту по правовой работе администрации муниципального района «Калганский район» для  визирования;  

- подписание договоров аренды, купли-продажи;

- регистрация договоров аренды и купли – продажи в книге регистрации;

- подготовка ответов, справок на обращения заявителей согласование со специалистами администрации муниципального района (при необходимости);

- направления их специалисту по правовой работе администрации муниципального района «Калганский район» для визирования (при необходимости);

- направление ответов, справок на обращения заявителей главе администрации муниципального района для подписания.

- регистрация ответов, справок на обращения заявителей в журнале регистрации исходящей документации;

- направление заявителю ответа, справки на его обращение. 
IV. Порядок и формы контроля за исполнением функции по подготовке документов на предоставление земельных участков физическим  и юридическим лицам в собственность, аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, и других документов по земельным вопросам

Контроль за исполнением функции по подготовке документов на предоставление земельных участков физическим  и юридическим лицам в собственность, аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, и других документов по земельным вопросам осуществляется управляющей делами администрации муниципального района «Калганский район». 

V. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении функции по подготовке документов на предоставление земельных участков физическим  и юридическим лицам в собственность, аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, и других документов по земельным вопросам

Граждане и юридические лица вправе обжаловать действие (бездействие) лица ответственного за рассмотрение обращений путем обращения устно или письменно к главе администрации муниципального района «Калганский район», управляющей делами администрации муниципального района «Калганский район», либо путем обращения в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации». 

