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                                                                     УТВЕРЖДАЮ

                                                                  и.о. заместителя председателя 

Правительства  Забайкальского края -

                                                                  министра экономического развития

                                                                       Забайкальского края

____________________А.В.Бардалеев

« _____ » ______________  2020 года

Положение
об отделе обеспечения деятельности заместителя председателя Правительства Забайкальского края-министра экономического развития Забайкальского края
Общие положения

1. Отдел обеспечения деятельности заместителя председателя Правительства Забайкальского края-министра экономического развития Забайкальского края (далее – отдел) является структурным подразделением Министерства экономического развития Забайкальского края (далее - Министерство).

2. В своей деятельности отдел руководствуется  Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Забайкальского края, приказами и распоряжениями Министерства, Положением о Министерстве, а также настоящим Положением.
3. Отдел   осуществляет свои полномочия во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти,  отделами Министерства, министерствами, департаментами и другими исполнительными органами государственной власти, органами местного самоуправления муниципальных образований края, организациями, учреждениями.

4. Отдел обеспечивает решение задач по исполнению полномочий, определенных положением о Министерстве:
4.1. Отдел обеспечивает деятельность заместителя председателя Правительства Забайкальского края - министра экономического развития Забайкальского края (далее - заместитель председателя Правительства). Обеспечение открытости и прозрачности деятельности Министерства, взаимодействие со средствами массовой информации, общественностью и населением. Реализация постановления Правительства Российской Федерации от 13 октября 2017 года № 1273 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности торговых объектов (территорий) и формы паспорта безопасности торгового объекта (территории)» на территории Забайкальского края в пределах установленных полномочий.
Функции отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:
                  - подготовка аналитических, справочных и иных материалов (в том числе проекты докладов, выступлений, презентаций) для мероприятий с участием заместителя председателя Правительства;

         - подготовка ежедневных планов-графиков заместителя председателя Правительства;

         обеспечение связи заместителя председателя Правительства со средствами массовой информации (далее – СМИ);


- организация пресс-конференций, брифингов и информационных встреч представителей Министерства со СМИ;

           - организация совещаний, встреч, рабочих поездок и иных мероприятий  с участием заместителя председателя Правительства;

           - обеспечение своевременного представления заместителю председателя Правительства корреспонденции, проектов документов, поручений высших государственных органов и иных   материалов, по которым требуется решение руководителя; 


- подготовка Плана Министерства на следующий год;

           - подготовка проектов приказов, распоряжений, поручений, протоколов совещаний, проводимых заместителем председателя Правительства;
            -участие в составах комиссий по обследованию и категорированию торговых объектов (территорий);

            - рассмотрение паспортов безопасности торговых объектов (территорий) в целях принятия решения о  возможности согласования руководителем Министерства или согласование паспортов безопасности торговых объектов (территорий), в случае, если принято решение о том, что  советник отдела является должностным лицом, уполномоченным на согласование паспортов безопасности торговых объектов (территорий);

- осуществление контроля за обеспечением антитеррористической защищенности торговых объектов (территорий) и выполнением требований к антитеррористической защищенности торговых объектов (территорий), утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 октября 2017 года № 1273;
            - рассмотрение обращений граждан в установленном порядке;

             -исполнение прочих поручений заместителя председателя Правительства и контроль их исполнения.

Права отдела
Отделу представляются права:

1. Запрашивать в установленном порядке у исполнительных органов государственной власти края, органов местного самоуправления, юридических и физических лиц необходимую информацию и материалы.
2. Подготавливать в установленном порядке в пределах своей компетенции проекты нормативных правовых и правовых актов.
3. Проводить с отделами Министерства совещания для комплексного обсуждения наиболее важных проблем.
4. Взаимодействовать в пределах своей компетенции со средствами массовой информации.
5. Получать в установленном порядке от Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Забайкальскому краю и Управления Федеральной налоговой службы по Забайкальскому краю материалы, необходимые для разработки предложений по отдельным экономическим вопросам.
Организация деятельности отдела
1. Отдел осуществляет свою деятельность под непосредственным руководством заместителя председателя Правительства.
2. Отделом руководит начальник отдела, назначаемый заместителем председателя Правительства Забайкальского края - министром экономического развития Забайкальского края. 
3. Начальник отдела осуществляет руководство отделом, обеспечивает выполнение задач и функций, предусмотренных данным положением, определяет обязанности работников отдел, разрабатывает должностные регламенты работников отдела, готовит предложения о поощрении или наложении дисциплинарного взыскания.
