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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
по проведению инвентаризации и актуализации регионального перечня 

(классификатора) государственных (муниципальных) услуг и работ

Настоящие Методические рекомендации по проведению 
инвентаризации и актуализации регионального перечня (классификатора) 
государственных (муниципальных) услуг и работ разработаны в целях, 
методического обеспечения проведения инвентаризации и актуализации 
регионального перечня (классификатора) государственных (муниципальных) 
услуг и работ (далее - Региональный перечень), утвержденного 
распоряжением Правительства Забайкальского края от 29 декабря 2017. года 
№.574-р.

I. Общие положения

Региональный перечень формируется и ведется Министерством 
финансов Забайкальского края на основании постановления Правительства 
Забайкальского края от 3 октября 2017 года № 396 «О формировании, ведении 
и утверждении регионального перечня (классификатора) государственных 
(муниципальных) услуг (работ), и содержит:

1) государственные и муниципальные услуги, оказываемые 
физическим лицам (при условии, что такие услуги не включены в 
общероссийские базовые (отраслевые) перечни (классификаторы) 
государственных и муниципальных услуг, оказываемых физическим лицам 
(далее - общероссийские перечни);

2) государственные и муниципальные услуги, оказываемые 
юридическим лицам;

3) работы.
В Региональный перечень могут быть включены государственные 

(муниципальные) услуги и работы, оказание и выполнение которых 
предусмотрено исключительно нормативными правовыми актами 
Забайкальского края (муниципальными правовыми актами).
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II. Проведение инвентаризации регионального перечня 
 

1. Выявление случаев дублирования государственных 
(муниципальных) услуг, содержащихся в общероссийских перечнях. 

1) Анализ информации в части услуг Регионального перечня. 
Выявление случаев дублирования государственных (муниципальных) 

услуг Регионального перечня с государственными (муниципальными) 
услугами, содержащимися в общероссийских перечнях, рекомендуется 
осуществлять путем сопоставления их наименований.  

Кроме того, следует провести работу по сравнению кодов 
Общероссийского классификатора продукции по видам экономической 
деятельности (далее – ОКПД) (в целях выявления реестровых записей 
Регионального перечня, коды по указанным классификаторам которых будут 
совпадать по двум первым или более разрядам с соответствующими кодами 
реестровых записей, содержащихся в общероссийских перечнях). В случае 
выявления реестровой записи в Региональном перечне, по которой 
отмечается дублирование значительного количества разрядов по ОКПД 
(более четырех), дополнительно рекомендуется провести анализ информации 
о потребителях такой услуги (содержащейся в Региональном перечне).  

С учетом полученных результатов, рекомендуется сделать вывод о 
дублировании государственной (муниципальной) услуги, содержащейся в 
общероссийском перечне в случае, если по реестровой записи Регионального 
перечня отмечается дублирование значительного количества разрядов по 
ОКПД (более четырех) с реестровой записью общероссийского перечня и 
при этом потребителями такой реестровой записи Регионального перечня 
также являются физические лица (независимо от того, совпадает ли 
наименование такой реестровой записи Регионального перечня с 
наименованием реестровой записи общероссийского перечня).  

Дублирование информации в части категории потребителей, когда 
потребителем услуги является юридическое лицо, не является фактом 
дублирования государственной (муниципальной) услуги, поскольку в 
общероссийских перечнях не могут содержаться услуги, оказание которых 
будет осуществляться в отношении юридических лиц. 

2) Анализ информации в части работ Регионального перечня. 
Выявление случаев дублирования в отношении работ, включенных в 

Региональный перечень, рекомендуется провести по аналогии с услугами, 
включенными в общероссийские перечни.  

При выявлении работ, которые имеют полное (или практически 
полное) совпадение по наименованию и (или) разрядам кодов ОКПД с 
наименованиями и (или) разрядами государственных (муниципальных) 
услуг, содержащихся в общероссийском перечне по аналогичной сфере 
деятельности, дополнительно необходимо определить результат выполнения 
таких работ.  

Так, если результатом выполнения работы, содержащейся в 
Региональном перечне, является проведение какого-либо мероприятия с 
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объемным показателем, установленным государственным (муниципальным) 
заданием, – «численность физических лиц», принявших участие в 
образовательном процессе, культурном или спортивном мероприятиях, а не 
количество проведенных мероприятий, – рекомендуется сделать вывод, что 
такая работа, содержащаяся в Региональном перечне, дублирует 
государственную (муниципальную) услугу общероссийского перечня. 

2. Выявление случаев противоречий нормам федерального 
законодательства. 

1) Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О 
некоммерческих организациях» и Федерального закона от 3 ноября 2006 года 
№ 174-ФЗ «Об автономных учреждениях». 

Не подлежат включению в Региональный перечень государственные 
услуги и работы в случае, если оказание и выполнение государственных 
(муниципальных) услуг и работ осуществляется исключительно в целях 
обеспечения деятельности органа, осуществляющего функции и полномочия 
учредителя учреждений (далее – учредитель), например, содержание 
имущества учредителя, автотранспортное обслуживание должностных лиц – 
работников учредителя, материально-техническое обеспечение проведения 
мероприятий для нужд или по отдельному «техническому» заданию 
учредителя. 

2) Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  
(далее – Закон № 210-ФЗ). 

Закон № 210-ФЗ регулирует вопросы предоставления государственных 
(муниципальных) услуг органами власти в ходе реализации ими своих 
функций при осуществлении возложенных на них или переданных другим 
публично-правовым образованием полномочий (выдача разрешений на 
проведение строительных работ, предоставление выписки из реестра 
недвижимого имущества и т.д.) в соответствии с административными 
регламентами, которые, как правило, утверждаются приказом 
исполнительного органа (органа местного самоуправления муниципального 
образования). 

В соответствии с Законом № 210-ФЗ услугу предоставляет 
исполнительный орган (орган местного самоуправления муниципального 
образования), при этом мероприятия, осуществляемые бюджетными или 
автономными учреждениями для предоставления указанными органами 
такой услуги, являются обеспечивающими и не выступают самостоятельной 
государственной (муниципальной) услугой (работой), оказываемой 
учреждением.  

В случаях выявления государственных (муниципальных) услуг и работ, 
перечисленных в разделе II настоящих Методических рекомендаций, такие 
услуги и работы подлежат исключению из Регионального перечня. 

Кроме того, рекомендуется проанализировать положения правовых 
актов, устанавливающих основания для оказания государственных 
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(муниципальных) услуг или выполнения работ в целях включения их в 
Региональный перечень. 

 
III. Формирование предложений по внесению изменений  

в Региональный перечень 
 

По результатам инвентаризации исполнительные органы 
Забайкальского края, осуществляющие управление в установленных сферах 
деятельности, формируют предложения об образовании новых реестровых 
записей, внесении изменений в действующие реестровые записи или 
признании утратившими силу действующих реестровых записей и 
направляют их в Министерство финансов Забайкальского края. 
 Исполнительные органы Забайкальского края, осуществляющие 
управление в установленных сферах деятельности, несут ответственность за 
полноту и достоверность представляемой информации о государственных 
(муниципальных) услугах и работах, включаемой в Региональный перечень. 

В целях принятия решения о целесообразности включения 
(корректности) информации в Региональный перечень рекомендуется 
использовать приведенное в нижеследующей таблице описание каждой из 
видов информации, состав которой определен порядком формирования, 
ведения и утверждения регионального перечня (классификатора) 
государственных (муниципальных) услуг и работ, утвержденным 
постановлением Правительства Забайкальского края от 3 октября 2017 года  
№ 396. 

 
Таблица 

 
№ 
п/п 

Информация, включаемая в 
Региональный перечень 

Описание информации 

1 Наименование государственной 
(муниципальной) услуги и 
работы 

Указывается исходя из 
формулировок, содержащихся в 
акте, являющемся основанием для 
оказания услуги (выполнения 
работы) государственными 
(муниципальными) учреждениями, 
указанном исполнительными 
органами (органами местного 
самоуправления муниципальных 
образований) 

2 Содержание государственной 
(муниципальной) услуги и 
работы 

Указывается характеристика(и) (не 
более трех) содержания 
государственной (муниципальной) 
услуги и работы. Содержание 
государственной (муниципальной) 
услуги и работы не может 
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дублировать наименование 
соответствующей государственной 
(муниципальной) услуги и работы 

3 Условия (формы) оказания 
(выполнения) государственной 
(муниципальной) услуги и 
работы 

Указывается характеристика(и) (не 
более двух) формы оказания 
государственной (муниципальной) 
услуги и работы  

4 Тип (типы) государственного 
(муниципального) учреждения 
(бюджетное, автономное, 
казенное)  
 

Указывается информация о типе 
государственного (муниципального) 
учреждения которое вправе 
оказывать (выполнять) 
государственную (муниципальную) 
услугу и работу на основании 
нормативных правовых актов 
Российской Федерации, 
Забайкальского края, 
муниципальных правовых актов, 
регламентирующих правила 
оказания государственной 
(муниципальной) услуги и работы 

5 Коды ОКПД Указывается код Общероссийского 
классификатора продукции по видам 
экономической деятельности, 
соответствующий государственной 
(муниципальной) услуге и работе 

6 Вид (виды) публично-
правового образования 

Указывается вид публично-
правового образования, к расходным 
обязательствам которого в 
соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской 
Федерации, Забайкальского края, 
муниципальными правовыми 
актами, относится оказание 
(выполнение) государственной 
(муниципальной) услуги и работы. 
Информация о наименовании вида 
публично-правового образования 
формируется путем выбора 
соответствующего значения из 
справочника видов публично-
правовых образований (субъект 
Российской Федерации, городской 
округ, муниципальный район, 
муниципальный округ) 
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7 Платность или бесплатность 
государственной 
(муниципальной) услуги и 
работы 

Указывается путем выбора из 
имеющихся значений: 
государственная (муниципальная) 
услуга  и работа бесплатная или 
платная соответственно (в 
зависимости от отсутствия либо 
наличия положений нормативных 
правовых актов, устанавливающих 
право взимания платы с потребителя 
за оказание государственной 
(муниципальной) услуги или 
выполнение работы в рамках 
государственного (муниципального) 
задания) 

8 Категории потребителей 
государственной 
(муниципальной) услуги и 
работы 

Указываются исходя из 
практической составляющей 
процесса оказания государственной 
(муниципальной) услуги или 
выполнения работы. Для 
государственных (муниципальных) 
услуг регионального перечня не 
допускается указание категории 
потребителей «физические лица», а 
также любых соответствующих 
производных категорий 

9 Наименование показателей, 
характеризующих объем 
государственной 
(муниципальной) услуги и 
работы 

Показатели, характеризующие 
объем государственной 
(муниципальной) услуги и работы 
являются обязательными для 
установления, поскольку 
используются при расчете объема 
финансового обеспечения 
выполнения государственного 
(муниципального) задания 

10 Наименование показателей, 
характеризующих качество 
государственной 
(муниципальной) услуги и 
работы 

Указывается в случае установления 
таких показателей 
соответствующими 
исполнительными органами 
Забайкальского края (органами 
местного самоуправления) 
государственной (муниципальной) 
услуги и работы 

11 Реквизиты нормативных 
правовых актов Забайкальского 

Указываются в целях обеспечения 
гармонизации общей информации, 
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края, муниципальных правовых 
актов (с указанием статей, 
частей, пунктов, подпунктов, 
абзацев), являющихся 
основанием для формирования 
регионального перечня и 
внесения в него изменений 

устанавливаемой исходя из 
положений актов-оснований, а также 
соответствующего подтверждения 
правомерности указания отдельных 
показателей в составе информации 
по государственной 
(муниципальной) услуге и работе  

 
 
 

_______________ 


