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1. Общие положения

|

1.1. Настоящая политика в отношении обработки персональных данных
(далее — Политика) разработана Министерством образования и науки
Забайкальского края (далее — Оператор, Министерство) во исполнение
требований Федерального закона от 27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных
данных» (далее — Закон о персональных данных) в целях обеспечения защиты
прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных
данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни,
личную и семейную тайну.
| Политика определяет общий порядок, принципыи условия обработки
персональных данных Оператором.

1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных,
которые обрабатывает Оператор, включая персональные данные, которые

Мады можетп о посетителях официального сайта Министерства

|

13.о распространяется на отношения в области обработкиоо данных, возникшие у Оператора как до, так и после
‘утверждения настоящей Политики.

| 1.4. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных
данных настоящая Политика публикуется на официальном

—
сайте

Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
| 1.5. Основные понятия, используемые в Политике:
|

- автоматизированная обработка персональных данных - обработка
персональных данных с помощью средств вычислительной техники;

| - блокирование персональных данных - временное прекращение
обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка
необходима для уточнения персональных данных);



2. Основные права и обязанности Оператора персональных
данных

2.1. Оператор имеет право:
1) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и

‚достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных
Законом о персональных данных и принятыми в соответствии с ним
‚нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом о
‚персональных данных или другими федеральными законами;

| 2) поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия
‘субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным
‘законом, на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо,
‘осуществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора,
‘обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных,
‚предусмотренные Законом о персональных данных;

| 3) в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на
‘обработку персональных данных Оператор вправе продолжить обработку
персональных данных без согласия субъекта персональных данных при
‚наличии оснований, указанныхв Законе о персональных данных.
|

2.2. Оператор обязан:
1) организовывать обработку персональных данных в соответствии с

требованиями Закона о персональных данных;
2) отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и

‘их законных представителей в соответствии с требованиями Закона о
персональных данных;

| 3) опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ
к настоящей Политике, к сведениям о реализуемых требованиях к защите
персональных данных. Оператор в случае осуществления сбора персональных
данных с использованием информационно-телекоммуникационных сетей
‘обязан опубликовать В соответствующей информационно-
телекоммуникационной сети Политику и сведениям о реализуемых
требованиях к защите персональных данных,а также обеспечить возможность
доступа к указанному документу с использованием соответствующей
информационно-телекоммуникационной сети.

| 4) сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов
персональных данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи,
информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор)) по
запросу этого органа необходимую информацию в течение 30 дней с даты
получения такого запроса.

3. Основныеправа и обязанности субъекта персональных данных

1) получать информацию, касающуюся обработки его персональных
данных, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами.

|

| 3.1. Субъект персональных данных имеет право:
|



| контроль количества и качества выполняемой работы, обеспечение
‚сохранности имущества;

| - привлечение и отбор кандидатов на работу, государственную
| гражданскую службу Забайкальского края у Оператора;
|

- организация постановки на индивидуальный (персонифицированный)
‘учет сотрудников в системе обязательного пенсионного страхования;

- заполнение и передача в органы исполнительной власти и иные
‘уполномоченные организации требуемых форм отчетности;

- осуществление гражданско-правовых отношений;
- ведение бухгалтерского учета;
- осуществление пропускного режима;
- в иных случаях, установленныхв законе, уставе Оператора.

5. Правовые основания обработки персональных данных

| 5.1. Правовым основанием обработки персональных данных является
‘совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с
которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных.

5.2. Оператор обрабатывает персональные данныена основании:
- Конституции Российской Федерации;
- Гражданского кодекса Российской Федерации;
- Трудового кодекса Российской Федерации;
- Налогового кодекса Российской Федерации;
- Федерального закона от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О

бухгалтерском учете»;
| - Федерального закона от 15 декабря 2001 года № 167-ФЗ «Об
обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»;

|

- Иных федеральных законов и прочих нормативных правовыхактов;
- Устава Оператора;
- Договоров, заключаемых между Оператором и субъектами

персональных данных;
- Согласий на обработку персональных данных.

|

6. Объем и категории обрабатываемых персональных данных,
категории субъектов персональных данных

6.1. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих
категорий субъектов персональных данных.
|

6.1.1. Работники Оператора, бывшие работники, кандидаты на
трудоустройство, а также членысемьи работников.
|

6.1.2. Представители подведомственных организаций.
6.1.3. Прочие клиентыи контрагенты Оператора (физические лица).
6.1.4. Представители/работники клиентов и контрагентов Оператора

(юридических лиц).



- контактный телефон;
| - адрес электронной почты;
| 6.5. В отношении категорий, указанных в пунктах 6.1.3 и 6.1.4,
|

|

обрабатываются:
- фамилия,имя, отчество;
- пол;

| - возраст;
| - дата и место рождения;
| - адреса места жительства и регистрации;
|

контактный телефон;
| адрес электронной почты;
| серия и номер основного документа, удостоверяющего личность,
‚сведения о выдаче указанного документа и выдавшем его органе.

| 6.6. В отношении законных представителей или представителей по
доверенности указанных лиц обрабатываются:

| - фамилия,имя, отчество;
|

- пол;
- возраст;
- дата и место рождения;
- адреса места жительства и регистрации;
- контрактный телефон;
- адрес электронной почты;

|

- серия и номер основного документа, удостоверяющего личность,
сведения о выдаче указанного документа и выдавшем его органе;
|

- сведения о документе, который подтверждает—полномочия
представителя.

6.7. В отношении категории, указанной в пункте 6.1.5, обрабатываются:
- фамилия, имя, отчество;
- почтовый адрес;
- адрес электронной почты.

7. Порядоки условия обработки персональных данных

7.1. Обработка персональных данных осуществляется после принятия
необходимых мер по защите персональных данных.
|

7.2. Оператор не вправе обрабатывать персональные данные субъекта
персональных данныхбез его письменного согласия, за исключением случаев,
предусмотренныхстатьей 6 Федерального закона «О персональных данных».

| 7.3. Обработка персональных данных осуществляется Оператором
следующими способами:

| - неавтоматизированная обработка персональных данных;
| - автоматизированная обработка персональных данных с передачей
полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям
или без таковой;

- смешанная обработка персональных данных.



‚носители, содержащие персональные данные, сдаются работником своему
‚непосредственному руководителю.

7.11. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение
‚персональных данныхбез согласия субъекта персональных данных, если иное
‚не предусмотрено федеральным законом. Согласие на обработку
‚персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для
‚распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта
‚персональных данныхна обработку его персональных данных.

|
7.12. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в

‘Федеральную налоговую службу, Фонд пенсионного и социального
‚страхования Российской Федерации и другие уполномоченные органы
‘исполнительной власти и организации осуществляется в соответствии с
‘требованиями законодательства Российской Федерации.

| 7.13. При сборе персональных данных, в том числе посредством
‚информационно-телекоммуникационной—сети «Интернет»,—Оператор
‘обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), извлечение персональных данных—граждан
Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на
территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в
Законе о персональных данных.

|

| 8. Актуализация, исправление, удаление и—уничтожение
персональных данных, ответы на запросы субъектов на доступ к
персональным данным

8.1. Субъект персональных данных имеет право на получение
информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе
содержащей:
| |) подтверждение факта обработки персональных данных оператором;

2) правовые основания и цели обработки персональных данных;
| 3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных
данных;
|

4) наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за
исключением работников Оператора), которые имеют доступ к персональным
данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на
основании договора с Оператором или на основании федерального закона;
| 5) обрабатываемые

—
персональные

—
данные,

—
относящиеся к

соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения,
если иной порядок представления таких данных не предусмотрен
федеральным законом;

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их
хранения;

| 7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав,
предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»;



|
8.6. Оператор вправе отказать субъекту персональных данных в

‚выполнении

—
повторного запроса, не соответствующего

—
условиям,

‚предусмотренным пунктами 8.4 и 8.5. Такой отказ должен быть
‚мотивированным. Обязанность представления доказательств обоснованности
‚отказа в выполнении повторного запроса лежит на Операторе.

| 8.7. Оператор обязан сообщить субъекту персональных данных или его
‚представителю информацию о наличии персональных данных, относящихсяк‘соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить
‚возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении
‘субъекта персональных данныхили его представителя либо в течение 30 дней
с даты получения запроса субъекта персональных данных или его
‘представителя.

| 8.8. Оператор обязан—предоставить—безвозмездно—субъекту
персональных данных или его представителю возможность ознакомления с
персональными данными, относящимися к этому субъекту персональных
‚данных.
| 8.9. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления
субъектом персональных данных или его представителем сведений,
подтверждающих, что персональные данные являются—неполными,
неточными или неактуальными, Оператор обязан внести в них необходимые
изменения.
|

8.10. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления
субъектом персональных данных или его представителем сведений,
подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки,
Оператор обязан уничтожить такие персональные данные.
|

8.11. Оператор обязан уведомить субъекта персональных данныхили его
представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять
разумные мерыдля уведомления третьих лиц, которым персональные данные
этого субъекта были переданы.

8.12. В случае выявления неправомерной обработки персональных
данных при обращении субъекта персональных данныхили его представителя,
либо по запросу субъекта персональных данных или его представителя, либо
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных
Оператор обязан осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых
персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных,
или обеспечить их блокирование (если обработка персональных данных
осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) с
момента такого обращения или получения указанного запроса на период
проверки.

| 8.13. В случае выявления неточных персональных данных при
обращении субъекта персональных данныхили его представителя либо по их
запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов
персональных данных Оператор обязан осуществить блокирование
персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных,



8.17. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на
‚ обработку его персональных данных Оператор обязан прекратить их
‚ обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка
‚ персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по
‚поручению Оператора) и в случае, если сохранение персональных данных
‚более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить

‚ персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка
‚ персональных данных осуществляется другим лицом, действующим По
поручению Оператора) в срок, не превышающий30 дней с даты поступления
указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной

‚ которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является
‚субъект персональных данных, иным соглашением между Оператором И
субъектом персональных данных либо если Оператор не вправе осуществлять
‚обработку персональных данныхбез согласия субъекта персональных данных
‚на основаниях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных
данных»или другими федеральными законами.

8.18. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных
‚данных в течение указанных сроков Оператор осуществляет блокирование
таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если
‚обработка—персональных—данных—осуществляется другим—лицом,
действующим по поручению Оператора) и обеспечивает уничтожение
персональных данныхв срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не
‘установлен федеральными законами.

9. Заключительные положения
9.1. Политика является общедоступным документом.
9.2. Ответственность лиц, имеющих доступ к персональным данным,

определяется действующим законодательством Российской Федерации


