
Министерство труда и социальной защиты населенияЗабайкальского края
ПРИКАЗ

№ 7
г. Чита

Об утверждении Административного регламентапо предоставлению государственной услуги«Предоставление субсидии гражданам, имеющим право на их получение всоответствии с жилищным законодательством»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг»,постановлением Правительства Забайкальского края от 30.06.2022 № 275 «Онекоторых вопросах разработки и утверждения административных регламентовпредоставления государственных услуг исполнительными органамигосударственной власти Забайкальского края», Положением о Министерстве труда исоциальной защиты населения Забайкальского края, утвержденным постановлениемПравительства Забайкальского края от 27.12.2016 № 502, приказываю :1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлениюгосударственной услуги «Предоставление субсидии гражданам, имеющим право наих получение в соответствии с жилищным законодательством».2. Признать утратившим силу приказ Министерства труда и социальнойзащиты населения Забайкальского края от 22.12.2023 №1796 «Об утвержденииАдминистративного регламента предоставления государственной услуги«Предоставление субсидии гражданам, имеющим право на их получение всоответствии с жилищным законодательством».3. Разместить настоящий приказ на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» «Официальный интернет-портал правовойинформации исполнительных органов государственной власти Забайкальскогокрая» (http://право.забайкальскийкрай.рф) и на официальном сайте Министерстватруда и социальной защиты населения Забайкальского края: https://minsoc.75.ru/.

Министр П.В.Шевелев

https://login.consultant.ru/link/?rnd=4F76CFA3B754175EE6B7A4131CD947A5&req=doc&base=LAW&n=314549&dst=100017&fld=134&date=22.01.2020


2

1 Подпункт «в» пункта 10 Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставлениягосударственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228.

Утвержден
приказом Министерства труда исоциальной защиты населенияЗабайкальского краяот 30 мая 2025 года № 708

Административный регламентпо предоставлению государственной услуги «Предоставление субсидиигражданам, имеющим право на их получение в соответствии с жилищнымзаконодательством»
I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок истандарт предоставления государственной услуги «Предоставление субсидиигражданам, имеющим право на их получение в соответствии с жилищнымзаконодательством» (далее – Услуга).2. Услуга предоставляется гражданам Российской Федерации, иностраннымгражданам, если это предусмотрено международными договорами РоссийскойФедерации, проживающим на территории Забайкальского края (далее – заявители),указанным в таблице 1 приложения № 1 к настоящему Административномурегламенту.3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантомпредоставления Услуги (далее – вариант).4. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения № 1 кнастоящему Административному регламенту исходя из общих признаков заявителя,а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которойобратился указанный заявитель.5. Признаки заявителя определяются в результате анкетирования,проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование)1,осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
II. Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги
6. Предоставление субсидии гражданам, имеющим право на их получение всоответствии с жилищным законодательством.
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Наименование органа, предоставляющего Услугу

7. Услуга предоставляется Министерством труда и социальной защитынаселения Забайкальского края через ГКУ «Краевой центр социальной защитынаселения» Забайкальского края (далее – Орган власти).8. Предоставление Услуги в многофункциональных центрах предоставлениягосударственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется приналичии соглашения с таким МФЦ.МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, не могут приниматьрешение об отказе в приеме заявления о предоставлении Услуги (далее – заявление)и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
Результат предоставления Услуги

9. При обращении заявителя за предоставлением субсидии на оплату жилогопомещения и коммунальных услуг результатами предоставления Услуги являются:а) решение о предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или вформе электронного документа) (в соответствии с формой, предусмотренной вприложении № 2 к настоящему Административному регламенту);б) решение об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажномносителе или в форме электронного документа) (в соответствии с формой,предусмотренной в приложении № 3 к настоящему Административномурегламенту).Формирование реестровой записи в качестве результата предоставленияУслуги не предусмотрено.Документами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:а) решение о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения икоммунальных услуг;б) решение об отказе в предоставлении субсидии на оплату жилого помещенияи коммунальных услуг.10. При обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок,допущенных в результате предоставления Услуги, результатами предоставленияУслуги являются:а) уведомление об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных вдокументах, выданных заявителю по результатам предоставления Услуги (документна бумажном носителе);б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (документ набумажном носителе).Формирование реестровой записи в качестве результата предоставленияУслуги не предусмотрено.Документами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:а) уведомление об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных вдокументах, выданных заявителю по результатам предоставления Услуги;
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2 Пункт 1 Положения о федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)», утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от24.10.2011 № 861.

б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибокв выданных в результате предоставления Услуги документах.11. Результаты предоставления Услуги могут быть получены в личномкабинете в федеральной государственной информационной системе «Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)»2 (далее – Единый портал), вОргане власти, в МФЦ, по электронной почте, почтовым отправлением.
Срок предоставления Услуги

12. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 21 рабочий день сдаты регистрации заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимыхдля предоставления Услуги.Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен вих описании, содержащемся в разделе III настоящего Административногорегламента.
Правовые основания для предоставления Услуги

13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлениеУслуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решенийи действий (бездействия) Органа власти, а также о должностных лицах,государственных служащих, работниках Органа власти размещены на официальномсайте Органа власти в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»(далее – сеть «Интернет»), а также на Едином портале.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставленияУслуги

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии сзаконодательными и иными нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации для предоставления Услуги, с разделением на документы иинформацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы,которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен вразделе III настоящего Административного регламента в описании вариантовпредоставления Услуги.
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Исчерпывающий перечень оснований для отказав приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

15. Основания для отказа в приеме заявления и документов приведены вразделе III настоящего Административного регламента в описании вариантовпредоставления Услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставленияУслуги или отказа в предоставлении Услуги

16. Основания для приостановления предоставления Услуги приведены вразделе III настоящего Административного регламента в описании вариантовпредоставления Услуги.17. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в разделе IIIнастоящего Административного регламента в описании вариантов предоставленияУслуги.
Размер платы, взимаемой с заявителяпри предоставлении Услуги, и способы ее взимания

18. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставлениеУслуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления ипри получении результата предоставления Услуги

19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет15 минут.20. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результатаУслуги составляет 15 минут.
Срок регистрации заявления

21. Срок регистрации заявления и документов, необходимых дляпредоставления Услуги, в Органе власти составляет 1 рабочий день с даты подачизаявителем заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги,указанным способом.
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

22. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещенына официальном сайте Органа власти в сети «Интернет», а также на Единомпортале.
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3 Постановление Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственногоэлектронного взаимодействия».

Показатели доступности и качества Услуги
23. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальномсайте Органа власти в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Иные требования к предоставлению Услуги
24. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления Услуги, законодательством Российской Федерации непредусмотрены.25. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:а) единая система межведомственного электронного взаимодействия3;б) автоматизированная система «Адресная социальная помощь».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административныхпроцедур
Перечень вариантов предоставления Услуги

26. При обращении заявителя за предоставлением субсидии на оплату жилогопомещения и коммунальных услуг Услуга предоставляется в соответствии соследующими вариантами:Вариант 1: граждане Российской Федерации, иностранные граждане, если этопредусмотрено международными договорами Российской Федерации,проживающие на территории Забайкальского края, обратились за предоставлениемсубсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг лично, правособственности на жилое помещение зарегистрировано в Едином государственномреестре недвижимости;Вариант 2: граждане Российской Федерации, иностранные граждане, если этопредусмотрено международными договорами Российской Федерации,проживающие на территории Забайкальского края, обратились за предоставлениемсубсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг лично, правособственности на жилое помещение не зарегистрировано в Едином государственномреестре недвижимости;Вариант 3: граждане Российской Федерации, иностранные граждане, если этопредусмотрено международными договорами Российской Федерации,проживающие на территории Забайкальского края, обратились за предоставлениемсубсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг через представителя,право собственности на жилое помещение зарегистрировано в Единомгосударственном реестре недвижимости;Вариант 4: граждане Российской Федерации, иностранные граждане, если этопредусмотрено международными договорами Российской Федерации,
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проживающие на территории Забайкальского края, обратились за предоставлениемсубсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг через представителя,право собственности на жилое помещение не зарегистрировано в Единомгосударственном реестре недвижимости.27. При обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок,допущенных в результате предоставления Услуги, Услуга предоставляется всоответствии со следующим вариантом – граждане Российской Федерации,иностранные граждане, если это предусмотрено международными договорамиРоссийской Федерации, проживающие на территории Забайкальского края,обратились за исправлением опечаток и (или) ошибок в документах, выданных врезультате предоставления Услуги, лично либо через представителя (вариант 5).28. Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмотрена.

Профилирование заявителя
29. Вариант определяется путем профилирования заявителя, в процессекоторого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого онобратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определениепризнаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения № 1 к настоящемуАдминистративному регламенту.Профилирование осуществляется:а) в Органе власти;б) в МФЦ;в) на Едином портале.30. По результатам получения ответов от заявителя на вопросыпрофилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков всоответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которыхсоответствует одному варианту.31. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаютсяОрганом власти в общедоступном для ознакомления месте.

Вариант 1
32. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 21рабочий день с даты регистрации заявления и документов, необходимых дляпредоставления Услуги.33. Результатом предоставления варианта Услуги являются:а) решение о предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или вформе электронного документа) (в соответствии с формой, предусмотренной вприложении № 2 к настоящему Административному регламенту);б) решение об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажномносителе или в форме электронного документа) (в соответствии с формой,предусмотренной в приложении № 3 к настоящему Административномурегламенту).
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Формирование реестровой записи в качестве результата предоставленияУслуги не предусмотрено.Документами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:а) решение о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения икоммунальных услуг;б) решение об отказе в предоставлении субсидии на оплату жилого помещенияи коммунальных услуг.34. Административные процедуры, осуществляемые при предоставленииУслуги в соответствии с настоящим вариантом:а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления Услуги;б) межведомственное информационное взаимодействие;в) приостановление предоставления Услуги;г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;д) предоставление результата Услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления Услуги
35. Представление заявителем документов и заявления, форма которогоутверждена приказом Министерства труда и социальной защиты населенияЗабайкальского края от 04.03.2025 № 284, осуществляется в Орган власти, в МФЦ,почтовым отправлением, на Едином портале.36. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии сзаконодательными или иными нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации для предоставления Услуги, которые заявитель должен представитьсамостоятельно:а) документы, удостоверяющие личность (при подаче заявления в Органвласти: оригинал документа; почтовым отправлением: нотариально завереннаякопия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале: сведения из документа,удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетнойзаписи в Единой системе идентификации и аутентификации из составасоответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путемнаправления запроса с использованием системы межведомственного электронноговзаимодействия) (один из документов по выбору заявителя):паспорт гражданина Российской Федерации;иной документ, удостоверяющий личность гражданина РоссийскойФедерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;документ, предусмотренный федеральным законом или признаваемый всоответствии с международным договором Российской Федерации в качестведокумента, удостоверяющего личность иностранного гражданина;б) документы иностранного государства, подтверждающие государственнуюрегистрацию актов гражданского состояния (при подаче заявления в Орган власти:оригинал документа, в случаях, когда документ составлен на иностранном языке, кнему прилагается нотариально заверенный перевод на русский язык; почтовым
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отправлением: нотариально заверенная копия, в случаях, когда документ составленна иностранном языке, к нему прилагается нотариально заверенный перевод нарусский язык; в МФЦ: оригинал документа, в случаях, когда документ составлен наиностранном языке, к нему прилагается нотариально заверенный перевод нарусский язык; на Едином портале: электронный документ, подписанный усиленнойквалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа, в случаях,когда документ составлен на иностранном языке, к нему прилагается нотариальнозаверенный перевод на русский язык, скан-образ документа, достоверность которогоподтверждается предоставлением оригинала документа в течение 5 рабочих дней содня регистрации заявления) (несколько документов по выбору заявителя):документ (свидетельство) о рождении, выданный компетентным органоминостранного государства;документ (свидетельство) о заключении (расторжении) брака, выданныйкомпетентным органом иностранного государства;документ (свидетельство) о смерти, выданный компетентным органоминостранного государства;в) документы, подтверждающие родство, – справка о родственниках инетрудоспособных иждивенцах, являющихся членами семьи заявителя всоответствии со статьями 31 и 69 Жилищного кодекса Российской Федерации (приподаче заявления в Орган власти: оригинал документа; почтовым отправлением:нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале:электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электроннойподписью, или скан-копия документа, копия документа, достоверность которогоподтверждается предоставлением оригинала документа в течение 5 рабочих дней содня регистрации заявления);г) судебные акты (при подаче заявления в Орган власти: оригинал документа;почтовым отправлением: нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригиналдокумента; на Едином портале: электронный документ, подписанный усиленнойквалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа, скан-образдокумента, достоверность которого подтверждается предоставлением оригиналадокумента в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления) (несколькодокументов по выбору заявителя):судебный акт о признании лиц, проживающих совместно с заявителем поместу постоянного жительства, членами его семьи;решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;решение суда о признании гражданина умершим;решение суда о назначении принудительного лечения;д) документы, подтверждающие доходы членов семьи (при подаче заявления вОрган власти: оригинал документа; почтовым отправлением: оригинал документа,нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале:электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электроннойподписью, или скан-копия документа, скан-образ документа, достоверностькоторого подтверждается предоставлением оригинала документа в течение 5рабочих дней со дня регистрации заявления) (несколько документов по выборузаявителя):
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справка о суммах ежемесячного пожизненного содержания судей, вышедшихв отставку;справка о размере пенсии, получаемой лицами, проходящими (проходившими)военную службу, службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительнойсистемы Российской Федерации, органах ФСБ, органах государственной охраныРоссийской Федерации, органах внутренних дел Российской Федерации,таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной гвардииРоссийской Федерации, органах принудительного исполнения РоссийскойФедерации, Главном управлении специальных программ Президента РоссийскойФедерации;справка о сумме полученной компенсации, выплачиваемой государственныморганом или общественным объединением за время исполнения государственныхили общественных обязанностей;справка о размере единовременного пособия при увольнении с военнойслужбы, службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системыРоссийской Федерации, органах федеральной службы безопасности, органахгосударственной охраны Российской Федерации, органах внутренних делРоссийской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войскахнациональной гвардии Российской Федерации, органах принудительногоисполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных программПрезидента Российской Федерации, а также из иных органов, в которыхзаконодательством Российской Федерации предусмотрено прохождениефедеральной государственной службы, связанной с правоохранительнойдеятельностью;справка о получении материальной помощи, выплачиваемой за счет средствфедерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местныхбюджетов и иных источников на лечение ребенка;справка о доходах сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органов федеральной службыбезопасности, органов государственной охраны Российской Федерации, органоввнутренних дел Российской Федерации и других органов, в которыхзаконодательством Российской Федерации предусмотрено прохождениефедеральной государственной службы, связанной с правоохранительнойдеятельностью, а также военнослужащих и гражданского персонала Главногоуправления специальных программ Президента Российской Федерации (заисключением военнослужащих, граждан пребывающих в добровольческихформированиях, сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации,органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органовРоссийской Федерации);справка о доходах, полученных заявителем или членами его семьи запределами Российской Федерации, выданная компетентным органом иностранногогосударства;справка о полученных грантах, субсидиях и других поступлениях, имеющихцелевой характер расходования и предоставляемых в рамках поддержкипредпринимательства;
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е) документы о размере стипендии, выплачиваемой лицам, обучающимся впрофессиональных образовательных организациях и образовательных организацияхвысшего образования, аспирантам, обучающимся по очной форме по программамподготовки научно-педагогических кадров, докторантам образовательныхорганизаций высшего образования и научных организаций и лицам, обучающимся вдуховных образовательных организациях, а также о размерах компенсационныхвыплат указанным категориям граждан в период их нахождения в академическомотпуске по медицинским показаниям (при подаче заявления в Орган власти:оригинал документа; почтовым отправлением: оригинал документа, нотариальнозаверенная копия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале: электронныйдокумент, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, илискан-копия документа, скан-образ документа, достоверность которогоподтверждается предоставлением оригинала документа в течение 5 рабочих дней содня регистрации заявления) (несколько документов по выбору заявителя):справка о размере стипендии;иной документ, подтверждающий доходы;ж)документы, о нахождении заявителя и (или) членов его семьи на полномгосударственном обеспечении, – справка о нахождении гражданина на полномгосударственном обеспечении (при подаче заявления в Орган власти: оригиналдокумента; почтовым отправлением: оригинал документа, нотариально завереннаякопия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале: электронный документ,подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа);з) документы, о прохождении заявителем и (или) членами его семьи военнойслужбы по призыву, а также о статусе военнослужащего, обучающегося в военнойпрофессиональной образовательной организации и военной образовательнойорганизации высшего образования и не заключившего контракт о прохождениивоенной службы (при подаче заявления в Орган власти: оригинал документа;почтовым отправлением: оригинал документа, нотариально заверенная копия; вМФЦ: оригинал документа; на Едином портале: электронный документ,подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа, скан-образ документа, достоверность которого подтверждаетсяпредоставлением оригинала документа в течение 5 рабочих дней со дня регистрациизаявления) (один из документов по выбору заявителя):справка о прохождении военной службы по призыву;справка о статусе военнослужащего, обучающегося в военнойпрофессиональной образовательной организации и военной образовательнойорганизации высшего образования и не заключившего контракт о прохождениивоенной службы;и) документы, подтверждающие нахождение гражданина в розыске на периоддо признания его в установленном порядке безвестно отсутствующим илиобъявления умершим, – документ, подтверждающий нахождение в розыске (приподаче заявления в Орган власти: оригинал документа; почтовым отправлением:нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале:электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной
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подписью, или скан-копия документа, скан-образ документа, достоверностькоторого подтверждается предоставлением оригинала документа в течение 5рабочих дней со дня регистрации заявления).37. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии сзаконодательными или иными нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить пособственной инициативе:а) документы, подтверждающие наличие (отсутствие) и (или) размер доходовзаявителя и членов семьи (при подаче заявления в Орган власти: оригиналдокумента; почтовым отправлением: оригинал документа, нотариально завереннаякопия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале: электронный документ,подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа) (несколько документов по выбору заявителя):справка о вознаграждении за выполнение трудовых или иных обязанностей,включая выплаты стимулирующего характера, вознаграждения за выполненнуюработу, оказанную услугу, совершение действия в рамках гражданско-правовогодоговора, в том числе по договору об осуществлении опеки или попечительства навозмездных условиях;справка о доходах военнослужащих, граждан, пребывающих вдобровольческих формированиях, сотрудников войск национальной гвардииРоссийской Федерации, органов принудительного исполнения РоссийскойФедерации, таможенных органов Российской Федерации;справка о дивидендах, процентах и иных доходах, полученных по операциям сценными бумагами и операциям с производными финансовыми инструментами (сучетом понесенных расходов), а также в связи с участием в управленииорганизацией;справка о доходах в виде процентов по вкладам (остаткам на счетах) в банках;справка о доходах от осуществления предпринимательской деятельности,включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского(фермерского) хозяйства, в том числе созданного без образования юридическоголица, и доходах от занятия частной практикой;справка о доходах, полученных в рамках применения специальногоналогового режима «Налог на профессиональный доход»;справка о доходах по договорам авторского заказа, об отчужденииисключительного права на результаты интеллектуальной деятельности илицензионным договорам;справка о налогооблагаемых доходах от реализации недвижимого имущества,а также доходах от сдачи в аренду (наем, поднаем) имущества;справка о размере получаемых алиментов;справка о доходах, полученных в результате выигрышей, выплачиваемыхорганизаторами лотерей, тотализаторов и других основанных на риске игр;б) документы, подтверждающие применение меры пресечения в видезаключения под стражу (при подаче заявления в Орган власти: оригинал документа;почтовым отправлением: нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригиналдокумента; на Едином портале: электронный документ, подписанный усиленной
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квалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа, скан-образдокумента, достоверность которого подтверждается предоставлением оригиналадокумента в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления) (один издокументов по выбору заявителя):решение суда о применении в отношении членов семьи заявителя мерыпресечения в виде заключения под стражу;справка о применении меры пресечения в виде заключения под стражу;в) документы, подтверждающие начисление сумм получателю субсидии дляоплаты за жилое помещение и коммунальные услуги, и сведения о суммах,уплаченных получателем субсидии за жилое помещение и коммунальные услуги(при подаче заявления в Орган власти: оригинал документа; почтовымотправлением: оригинал документа, нотариально заверенная копия; в МФЦ:оригинал документа; на Едином портале: электронный документ, подписанныйусиленной квалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа)(несколько документов по выбору заявителя):справка о суммах, начисленных получателю субсидии для оплаты за жилоепомещение и коммунальные услуги;справка о суммах, уплаченных получателем субсидии за жилое помещение икоммунальные услуги;г) документ, подтверждающий право собственности или владения на объектнедвижимого имущества, зарегистрированное в Едином государственном реестренедвижимости (при подаче заявления в Орган власти: оригинал документа;почтовым отправлением: нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригиналдокумента; на Едином портале: электронный документ, подписанный усиленнойквалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа) (один издокументов по выбору заявителя):договор купли-продажи;договор дарения;свидетельство о праве на наследство;иной документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение.38. Способами установления личности (идентификации) заявителя привзаимодействии с заявителями являются:а) в Орган власти – документ, удостоверяющий личность;б) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;в) почтовым отправлением – установление личности не требуется;г) на Едином портале – единая система идентификации и аутентификации винфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическоевзаимодействие информационных систем, используемых для предоставлениягосударственных и муниципальных услуг в электронной форме.39. Орган власти отказывает заявителю в приеме заявления и документов приналичии следующего основания – несоблюдение установленных статьей 11Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условийпризнания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.40. Услуга предусматривает возможность приема заявления и документов,необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,
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независимо от его места жительства или места пребывания в Органе власти,почтовым отправлением, в МФЦ.41. Срок регистрации заявления и документов, необходимых дляпредоставления Услуги, в Органе власти составляет 1 рабочий день с даты подачизаявителем заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги,указанным способом.

Межведомственное информационное взаимодействие
42. Для получения Услуги необходимо направление следующихмежведомственных информационных запросов, в том числе регламентированныхзапросов:а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Проверка действительности паспорта (расширенная)». Указанныйинформационный запрос направляется в Министерство внутренних дел РоссийскойФедерации.б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Запрос паспортного досье по установочным данным или по реквизитамдокумента». Указанный информационный запрос направляется в Министерствовнутренних дел Российской Федерации.в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Регистрация по месту жительства». Указанный информационный запроснаправляется в Министерство внутренних дел Российской Федерации.г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Регистрация по месту пребывания». Указанный информационный запроснаправляется в Министерство внутренних дел Российской Федерации.д) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении». Указанныйинформационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу.е) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о смерти». Указанныйинформационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу.
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ж)при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о заключении брака».Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговуюслужбу.з) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о расторжении брака».Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговуюслужбу.и) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Прием обращений в ФГИС ЕГРН». Указанный информационный запроснаправляется в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра икартографии.к) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Выгрузка информации о начислениях, о произведенных платежах ихарактеристиках объектов жилищного фонда». Указанный информационный запроснаправляется в Акционерное общество «Оператор информационной системы».л) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Выгрузка из ГИС ЖКХ ответов поставщиков жилищно-коммунальныхуслуг на запросы о наличии задолженности по оплате». Указанныйинформационный запрос направляется в Акционерное общество «Операторинформационной системы».м) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Направление в ГИС ЖКХ запросов о наличии задолженности по оплатежилищно-коммунальных услуг». Указанный информационный запрос направляетсяв Акционерное общество «Оператор информационной системы».н) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Информирование из ЕГИССО о лицах, сведения о которых содержатся вреестре лиц, связанных с изменением родительских прав, реестре лиц с измененнойдееспособностью и реестре законных представителей». Указанныйинформационный запрос направляется в Фонд пенсионного и социальногострахования Россйикой Федерации.
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о) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Информирование из ЕГИССО по СНИЛС». Указанный информационныйзапрос направляется в Фонд пенсионного и социального страхования РоссйикойФедерации.п) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Выписка сведений об инвалиде». Указанный информационный запроснаправляется в Фонд пенсионного и социального страхования РоссйикойФедерации.р) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Сервис представления сведений о выплатах, произведенных плательщикамистраховых взносов в пользу физических лиц». Указанный информационный запроснаправляется в Федеральную налоговую службу.с) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Сведения о доходах физических лиц, выплаченных налоговыми агентами».Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговуюслужбу.т) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Сведения о доходах физических лиц из налоговой декларации формы 3-НДФЛ». Указанный информационный запрос направляется в Федеральнуюналоговую службу.у) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление информации о суммах выплаченных физическому лицупроцентов по вкладам по запросу». Указанный информационный запроснаправляется в Федеральную налоговую службу.ф)при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление сведений из налоговых деклараций, представленныхиндивидуальными предпринимателями, применяющими специальные налоговыережимы». Указанный информационный запрос направляется в Федеральнуюналоговую службу.х) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единая
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система межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление сведений о доходах физических лиц, являющихсяплательщиками налога на профессиональный доход». Указанный информационныйзапрос направляется в Федеральную налоговую службу.ц) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление информации о суммах выигрышей в казино по запросу».Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговуюслужбу.ч) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Сведения о нахождении гражданина в местах лишения свободы и оботсутствии у него заработка». Указанный информационный запрос направляется вФедеральную службу исполнения наказаний.ш)при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Сведения о нахождении граждан в исправительном учреждении».Указанный информационный запрос направляется в Федеральную службуисполнения наказаний.щ)при осуществлении межведомственного информационного взаимодействиябез использования федеральной государственной информационной системы«Единая система межведомственного электронного взаимодействия»информационный запрос «О получаемых ребенком алиментах». Указанныйинформационный запрос направляется в Федеральную службу судебных приставов.Срок направления указанного информационного запроса составляет 2 рабочихдня с даты регистрации заявления.Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет неболее 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

Приостановление предоставления Услуги
43. Орган власти приостанавливает предоставление Услуги на срок 10 рабочихдней при наличии следующих оснований:а) установление факта наличия в заявлении о назначении и (или) документах(сведениях), представленных заявителем, недостоверной и (или) неполнойинформации;б) представлен неполный комплект документов;в) непоступление запрашиваемых сведений в рамках межведомственногоинформационного взаимодействия.44. Сотрудник Органа власти уведомляет заявителя о приостановлениипредоставления Услуги с указанием оснований приостановления. До устранения



18
причин, послуживших основанием для приостановления предоставления Услуги,сотрудники Органа власти административных действий не осуществляют.45. Орган власти возобновляет предоставление Услуги при наличииследующих оснований:а) устранение заявителем выявленных несоответствий, явившихся основаниемдля приостановления предоставления Услуги;б) представление заявителем полного комплекта документов (сведений) и(или) поступление в уполномоченный орган доработанного заявления опредоставлении субсидии и (или) доработанных документов (сведений) в срокприостановки предоставления Услуги, а именно в течение 10 рабочих дней;в) поступление документов (сведений), запрашиваемых посредством единойсистемы межведомственного электронного взаимодействия в течение 10 рабочихдней.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
46. Орган власти отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличииследующих оснований:а) представлен неполный комплект документов;б) заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право напредоставление Услуги;в) на день подачи заявления заявитель уже является получателем Услуги;г) наличие у заявителя подтвержденной вступившим в законную силусудебным актом непогашенной задолженности по оплате жилого помещения икоммунальных услуг, которая образовалась за период не более чем 3 последнихгода; д) расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг,рассчитанные исходя из размера региональных стандартов нормативной площадижилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера региональныхстандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, не превышают величину,соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплатужилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи.47. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, непревышающий 10 рабочих дней со дня получения Органом власти всех сведений,необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги
48. Способы получения результата предоставления Услуги:а) в личном кабинете на Едином портале, в Органе власти, в МФЦ – решениео предоставлении Услуги;б) в личном кабинете на Едином портале, в Органе власти, в МФЦ – решениеоб отказе в предоставлении Услуги.
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49. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, непревышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги.50. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выборузаявителя независимо от его места жительства или места пребывания в Органевласти, в МФЦ.

Вариант 2
51. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 21рабочий день с даты регистрации заявления и документов, необходимых дляпредоставления Услуги.52. Результатом предоставления варианта Услуги являются:а) решение о предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или вформе электронного документа) (в соответствии с формой, предусмотренной вприложении № 2 к настоящему Административному регламенту);б) решение об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажномносителе или в форме электронного документа) (в соответствии с формой,предусмотренной в приложении № 3 к настоящему Административномурегламенту).Формирование реестровой записи в качестве результата предоставленияУслуги не предусмотрено.Документами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:а) решение о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения икоммунальных услуг;б) решение об отказе в предоставлении субсидии на оплату жилого помещенияи коммунальных услуг.53. Административные процедуры, осуществляемые при предоставленииУслуги в соответствии с настоящим вариантом:а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления Услуги;б) межведомственное информационное взаимодействие;в) приостановление предоставления Услуги;г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;д) предоставление результата Услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления Услуги
54. Представление заявителем документов и заявления, форма которогоутверждена приказом Министерства труда и социальной защиты населенияЗабайкальского края от 04.03.2025 № 284, осуществляется в Орган власти, в МФЦ,почтовым отправлением, на Едином портале.55. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии сзаконодательными или иными нормативными правовыми актами Российской
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Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель должен представитьсамостоятельно:а) документы, удостоверяющие личность (при подаче заявления в Органвласти: оригинал документа; почтовым отправлением: нотариально завереннаякопия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале: сведения из документа,удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетнойзаписи в Единой системе идентификации и аутентификации из составасоответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путемнаправления запроса с использованием системы межведомственного электронноговзаимодействия) (один из документов по выбору заявителя):паспорт гражданина Российской Федерации;иной документ, удостоверяющий личность гражданина РоссийскойФедерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;документ, предусмотренный федеральным законом или признаваемый всоответствии с международным договором Российской Федерации в качестведокумента, удостоверяющего личность иностранного гражданина;б) документы иностранного государства, подтверждающие государственнуюрегистрацию актов гражданского состояния (при подаче заявления в Орган власти:оригинал документа, в случаях, когда документ составлен на иностранном языке, кнему прилагается нотариально заверенный перевод на русский язык; почтовымотправлением: нотариально заверенная копия, в случаях, когда документ составленна иностранном языке, к нему прилагается нотариально заверенный перевод нарусский язык; в МФЦ: оригинал документа, в случаях, когда документ составлен наиностранном языке, к нему прилагается нотариально заверенный перевод нарусский язык; на Едином портале: электронный документ, подписанный усиленнойквалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа, в случаях,когда документ составлен на иностранном языке, к нему прилагается нотариальнозаверенный перевод на русский язык, скан-образ документа, достоверность которогоподтверждается предоставлением оригинала документа в течение 5 рабочих дней содня регистрации заявления) (несколько документов по выбору заявителя):документ (свидетельство) о рождении, выданный компетентным органоминостранного государства;документ (свидетельство) о заключении (расторжении) брака, выданныйкомпетентным органом иностранного государства;документ (свидетельство) о смерти, выданный компетентным органоминостранного государства;в) документы, подтверждающие родство, – справка о родственниках инетрудоспособных иждивенцах, являющихся членами семьи заявителя всоответствии со статьями 31 и 69 Жилищного кодекса Российской Федерации (приподаче заявления в Орган власти: оригинал документа; почтовым отправлением:нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале:электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электроннойподписью, или скан-копия документа, копия документа, достоверность которогоподтверждается предоставлением оригинала документа в течение 5 рабочих дней содня регистрации заявления);
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г) судебные акты (при подаче заявления в Орган власти: оригинал документа;почтовым отправлением: нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригиналдокумента; на Едином портале: электронный документ, подписанный усиленнойквалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа, скан-образдокумента, достоверность которого подтверждается предоставлением оригиналадокумента в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления) (несколькодокументов по выбору заявителя):судебный акт о признании лиц, проживающих совместно с заявителем поместу постоянного жительства, членами его семьи;решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;решение суда о признании гражданина умершим;решение суда о назначении принудительного лечения;д) документы, подтверждающие доходы членов семьи (при подаче заявления вОрган власти: оригинал документа; почтовым отправлением: оригинал документа,нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале:электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электроннойподписью, или скан-копия документа, скан-образ документа, достоверностькоторого подтверждается предоставлением оригинала документа в течение 5рабочих дней со дня регистрации заявления) (несколько документов по выборузаявителя):справка о суммах ежемесячного пожизненного содержания судей, вышедшихв отставку;справка о размере пенсии, получаемой лицами, проходящими (проходившими)военную службу, службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительнойсистемы Российской Федерации, органах ФСБ, органах государственной охраныРоссийской Федерации, органах внутренних дел Российской Федерации,таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной гвардииРоссийской Федерации, органах принудительного исполнения РоссийскойФедерации, Главном управлении специальных программ Президента РоссийскойФедерации;справка о сумме полученной компенсации, выплачиваемой государственныморганом или общественным объединением за время исполнения государственныхили общественных обязанностей;справка о размере единовременного пособия при увольнении с военнойслужбы, службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системыРоссийской Федерации, органах федеральной службы безопасности, органахгосударственной охраны Российской Федерации, органах внутренних делРоссийской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войскахнациональной гвардии Российской Федерации, органах принудительногоисполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных программПрезидента Российской Федерации, а также из иных органов, в которыхзаконодательством Российской Федерации предусмотрено прохождениефедеральной государственной службы, связанной с правоохранительнойдеятельностью;
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справка о получении материальной помощи, выплачиваемой за счет средствфедерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местныхбюджетов и иных источников на лечение ребенка;справка о доходах сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органов федеральной службыбезопасности, органов государственной охраны Российской Федерации, органоввнутренних дел Российской Федерации и других органов, в которыхзаконодательством Российской Федерации предусмотрено прохождениефедеральной государственной службы, связанной с правоохранительнойдеятельностью, а также военнослужащих и гражданского персонала Главногоуправления специальных программ Президента Российской Федерации (заисключением военнослужащих, граждан пребывающих в добровольческихформированиях, сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации,органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органовРоссийской Федерации);справка о доходах, полученных заявителем или членами его семьи запределами Российской Федерации, выданная компетентным органом иностранногогосударства;справка о полученных грантах, субсидиях и других поступлениях, имеющихцелевой характер расходования и предоставляемых в рамках поддержкипредпринимательства;е) документы о размере стипендии, выплачиваемой лицам, обучающимся впрофессиональных образовательных организациях и образовательных организацияхвысшего образования, аспирантам, обучающимся по очной форме по программамподготовки научно-педагогических кадров, докторантам образовательныхорганизаций высшего образования и научных организаций и лицам, обучающимся вдуховных образовательных организациях, а также о размерах компенсационныхвыплат указанным категориям граждан в период их нахождения в академическомотпуске по медицинским показаниям (при подаче заявления в Орган власти:оригинал документа; почтовым отправлением: оригинал документа, нотариальнозаверенная копия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале: электронныйдокумент, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, илискан-копия документа, скан-образ документа, достоверность которогоподтверждается предоставлением оригинала документа в течение 5 рабочих дней содня регистрации заявления) (несколько документов по выбору заявителя):справка о размере стипендии;иной документ, подтверждающий доходы;ж)документы, о нахождении заявителя и (или) членов его семьи на полномгосударственном обеспечении, – справка о нахождении гражданина на полномгосударственном обеспечении (при подаче заявления в Орган власти: оригиналдокумента; почтовым отправлением: оригинал документа, нотариально завереннаякопия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале: электронный документ,подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа);
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з) документы, о прохождении заявителем и (или) членами его семьи военнойслужбы по призыву, а также о статусе военнослужащего, обучающегося в военнойпрофессиональной образовательной организации и военной образовательнойорганизации высшего образования и не заключившего контракт о прохождениивоенной службы (при подаче заявления в Орган власти: оригинал документа;почтовым отправлением: оригинал документа, нотариально заверенная копия; вМФЦ: оригинал документа; на Едином портале: электронный документ,подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа, скан-образ документа, достоверность которого подтверждаетсяпредоставлением оригинала документа в течение 5 рабочих дней со дня регистрациизаявления) (один из документов по выбору заявителя):справка о прохождении военной службы по призыву;справка о статусе военнослужащего, обучающегося в военнойпрофессиональной образовательной организации и военной образовательнойорганизации высшего образования и не заключившего контракт о прохождениивоенной службы;и) документы, подтверждающие нахождение гражданина в розыске на периоддо признания его в установленном порядке безвестно отсутствующим илиобъявления умершим, – документ, подтверждающий нахождение в розыске (приподаче заявления в Орган власти: оригинал документа; почтовым отправлением:нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале:электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электроннойподписью, или скан-копия документа, скан-образ документа, достоверностькоторого подтверждается предоставлением оригинала документа в течение 5рабочих дней со дня регистрации заявления);к) документы, подтверждающие право собственности или владения наобъекты недвижимого имущества, не зарегистрированные в Единомгосударственном реестре недвижимости (при подаче заявления в Орган власти:оригинал документа; почтовым отправлением: нотариально заверенная копия; вМФЦ: оригинал документа; на Едином портале: электронный документ,подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа, скан-образ документа, достоверность которого подтверждаетсяпредоставлением оригинала документа в течение 5 рабочих дней со дня регистрациизаявления) (один из документов по выбору заявителя):ордер на жилое помещение;договор найма жилого помещения;договор купли-продажи;договор дарения жилого помещения;свидетельство о праве на наследство;иной документ, подтверждающий право собственности или владения наобъекты недвижимого имущества, не зарегистрированные в Единомгосударственном реестре недвижимости.56. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии сзаконодательными или иными нормативными правовыми актами Российской
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Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить пособственной инициативе:а) документы, подтверждающие наличие (отсутствие) и (или) размер доходовзаявителя и членов семьи (при подаче заявления в Орган власти: оригиналдокумента; почтовым отправлением: оригинал документа, нотариально завереннаякопия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале: электронный документ,подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа) (несколько документов по выбору заявителя):справка о вознаграждении за выполнение трудовых или иных обязанностей,включая выплаты стимулирующего характера, вознаграждения за выполненнуюработу, оказанную услугу, совершение действия в рамках гражданско-правовогодоговора, в том числе по договору об осуществлении опеки или попечительства навозмездных условиях;справка о доходах военнослужащих, граждан, пребывающих вдобровольческих формированиях, сотрудников войск национальной гвардииРоссийской Федерации, органов принудительного исполнения РоссийскойФедерации, таможенных органов Российской Федерации;справка о дивидендах, процентах и иных доходах, полученных по операциям сценными бумагами и операциям с производными финансовыми инструментами (сучетом понесенных расходов), а также в связи с участием в управленииорганизацией;справка о доходах в виде процентов по вкладам (остаткам на счетах) в банках;справка о доходах от осуществления предпринимательской деятельности,включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского(фермерского) хозяйства, в том числе созданного без образования юридическоголица, и доходах от занятия частной практикой;справка о доходах, полученных в рамках применения специальногоналогового режима «Налог на профессиональный доход»;справка о доходах по договорам авторского заказа, об отчужденииисключительного права на результаты интеллектуальной деятельности илицензионным договорам;справка о налогооблагаемых доходах от реализации недвижимого имущества,а также доходах от сдачи в аренду (наем, поднаем) имущества;справка о размере получаемых алиментов;справка о доходах, полученных в результате выигрышей, выплачиваемыхорганизаторами лотерей, тотализаторов и других основанных на риске игр;б) документы, подтверждающие применение меры пресечения в видезаключения под стражу (при подаче заявления в Орган власти: оригинал документа;почтовым отправлением: нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригиналдокумента; на Едином портале: электронный документ, подписанный усиленнойквалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа, скан-образдокумента, достоверность которого подтверждается предоставлением оригиналадокумента в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления) (один издокументов по выбору заявителя):
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решение суда о применении в отношении членов семьи заявителя мерыпресечения в виде заключения под стражу;справка о применении меры пресечения в виде заключения под стражу;в) документы, подтверждающие начисление сумм получателю субсидии дляоплаты за жилое помещение и коммунальные услуги, и сведения о суммах,уплаченных получателем субсидии за жилое помещение и коммунальные услуги(при подаче заявления в Орган власти: оригинал документа; почтовымотправлением: оригинал документа, нотариально заверенная копия; в МФЦ:оригинал документа; на Едином портале: электронный документ, подписанныйусиленной квалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа)(несколько документов по выбору заявителя):справка о суммах, начисленных получателю субсидии для оплаты за жилоепомещение и коммунальные услуги;справка о суммах, уплаченных получателем субсидии за жилое помещение икоммунальные услуги.57. Способами установления личности (идентификации) заявителя привзаимодействии с заявителями являются:а) в Органе власти – документ, удостоверяющий личность;б) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;в) почтовым отправлением – установление личности не требуется;г) на Едином портале – единая система идентификации и аутентификации винфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическоевзаимодействие информационных систем, используемых для предоставлениягосударственных и муниципальных услуг в электронной форме.58. Орган власти отказывает заявителю в приеме заявления и документов приналичии следующего основания – несоблюдение установленных статьей 11Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условийпризнания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.59. Услуга предусматривает возможность приема заявления и документов,необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,независимо от его места жительства или места пребывания в Органе власти,почтовым отправлением, в МФЦ.60. Срок регистрации заявления и документов, необходимых дляпредоставления Услуги, в Органе власти составляет 1 рабочий день с даты подачизаявителем заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги,указанным способом.

Межведомственное информационное взаимодействие
61. Для получения Услуги необходимо направление следующихмежведомственных информационных запросов, в том числе регламентированныхзапросов:а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационный
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запрос «Проверка действительности паспорта (расширенная)». Указанныйинформационный запрос направляется в Министерство внутренних дел РоссийскойФедерации.б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Запрос паспортного досье по установочным данным или по реквизитамдокумента». Указанный информационный запрос направляется в Министерствовнутренних дел Российской Федерации.в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Регистрация по месту жительства». Указанный информационный запроснаправляется в Министерство внутренних дел Российской Федерации.г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Регистрация по месту пребывания». Указанный информационный запроснаправляется в Министерство внутренних дел Российской Федерации.д) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении». Указанныйинформационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу.е) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о смерти». Указанныйинформационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу.ж)при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о заключении брака».Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговуюслужбу.з) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о расторжении брака».Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговуюслужбу.и) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Прием обращений в ФГИС ЕГРН». Указанный информационный запрос
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направляется в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра икартографии.к) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Выгрузка информации о начислениях, о произведенных платежах ихарактеристиках объектов жилищного фонда». Указанный информационный запроснаправляется в Акционерное общество «Оператор информационной системы».л) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Выгрузка из ГИС ЖКХ ответов поставщиков жилищно-коммунальныхуслуг на запросы о наличии задолженности по оплате». Указанныйинформационный запрос направляется в Акционерное общество «Операторинформационной системы».м) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Направление в ГИС ЖКХ запросов о наличии задолженности по оплатежилищно-коммунальных услуг». Указанный информационный запрос направляетсяв Акционерное общество «Оператор информационной системы».н) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Информирование из ЕГИССО о лицах, сведения о которых содержатся вреестре лиц, связанных с изменением родительских прав, реестре лиц с измененнойдееспособностью и реестре законных представителей». Указанныйинформационный запрос направляется в Фонд пенсионного и социальногострахования Россйикой Федерации.о) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Информирование из ЕГИССО по СНИЛС». Указанный информационныйзапрос направляется в Фонд пенсионного и социального страхования РоссйикойФедерации.п) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Выписка сведений об инвалиде». Указанный информационный запроснаправляется в Фонд пенсионного и социального страхования РоссйикойФедерации.р) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Сервис представления сведений о выплатах, произведенных плательщиками
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страховых взносов в пользу физических лиц». Указанный информационный запроснаправляется в Федеральную налоговую службу.с) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Сведения о доходах физических лиц, выплаченных налоговыми агентами».Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговуюслужбу.т) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Сведения о доходах физических лиц из налоговой декларации формы 3-НДФЛ». Указанный информационный запрос направляется в Федеральнуюналоговую службу.у) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление информации о суммах выплаченных физическому лицупроцентов по вкладам по запросу». Указанный информационный запроснаправляется в Федеральную налоговую службу.ф)при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление сведений из налоговых деклараций, представленныхиндивидуальными предпринимателями, применяющими специальные налоговыережимы». Указанный информационный запрос направляется в Федеральнуюналоговую службу.х) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление сведений о доходах физических лиц, являющихсяплательщиками налога на профессиональный доход». Указанный информационныйзапрос направляется в Федеральную налоговую службу.ц) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление информации о суммах выигрышей в казино по запросу».Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговуюслужбу.ч) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Сведения о нахождении гражданина в местах лишения свободы и оботсутствии у него заработка». Указанный информационный запрос направляется вФедеральную службу исполнения наказаний.
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ш)при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Сведения о нахождении граждан в исправительном учреждении».Указанный информационный запрос направляется в Федеральную службуисполнения наказаний.щ)при осуществлении межведомственного информационного взаимодействиябез использования федеральной государственной информационной системы«Единая система межведомственного электронного взаимодействия»информационный запрос «О получаемых ребенком алиментах». Указанныйинформационный запрос направляется в Федеральную службу судебных приставов.Срок направления указанного информационного запроса составляет 2 рабочихдня с даты регистрации заявления.Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет неболее 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

Приостановление предоставления Услуги
62. Орган власти приостанавливает предоставление Услуги на срок 10 рабочихдней при наличии следующих оснований:а) установление факта наличия в заявлении о назначении и (или) документах(сведениях), представленных заявителем, недостоверной и (или) неполнойинформации;б) представлен неполный комплект документов;в) непоступление запрашиваемых сведений в рамках межведомственногоинформационного взаимодействия.63. Сотрудник Органа власти уведомляет заявителя о приостановлениипредоставления Услуги с указанием оснований приостановления. До устраненияпричин, послуживших основанием для приостановления предоставления Услуги,сотрудники Органа власти административных действий не осуществляют.64. Орган власти возобновляет предоставление Услуги при наличииследующих оснований:а) устранение заявителем выявленных несоответствий, явившихся основаниемдля приостановления предоставления Услуги;б) представление заявителем полного комплекта документов (сведений) и(или) поступление в уполномоченный орган доработанного заявления опредоставлении субсидии и (или) доработанных документов (сведений) в срокприостановки предоставления Услуги, а именно в течение 10 рабочих дней;в) поступление документов (сведений), запрашиваемых посредством единойсистемы межведомственного электронного взаимодействия в течение 10 рабочихдней.
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Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

65. Орган власти отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличииследующих оснований:а) представлен неполный комплект документов;б) заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право напредоставление Услуги;в) на день подачи заявления заявитель уже является получателем Услуги;г) наличие у заявителя подтвержденной вступившим в законную силусудебным актом непогашенной задолженности по оплате жилого помещения икоммунальных услуг, которая образовалась за период не более чем 3 последнихгода; д) расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг,рассчитанные исходя из размера региональных стандартов нормативной площадижилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера региональныхстандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, не превышают величину,соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплатужилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи.66. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, непревышающий 10 рабочих дней со дня получения Органом власти всех сведений,необходимых для принятия решения.
Предоставление результата Услуги

67. Способы получения результата предоставления Услуги:а) в личном кабинете на Едином портале, в Органе власти, в МФЦ – решениео предоставлении Услуги;б) в личном кабинете на Едином портале, в Органе власти, в МФЦ – решениеоб отказе в предоставлении Услуги.68. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, непревышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги.69. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выборузаявителя независимо от его места жительства или места пребывания в Органевласти, в МФЦ.
Вариант 3

70. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 21рабочий день с даты регистрации заявления и документов, необходимых дляпредоставления Услуги.71. Результатом предоставления варианта Услуги являются:а) решение о предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или вформе электронного документа) (в соответствии с формой, предусмотренной вприложении № 2 к настоящему Административному регламенту);
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б) решение об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажномносителе или в форме электронного документа) (в соответствии с формой,предусмотренной в приложении № 3 к настоящему Административномурегламенту).Формирование реестровой записи в качестве результата предоставленияУслуги не предусмотрено.Документами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:а) решение о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения икоммунальных услуг;б) решение об отказе в предоставлении субсидии на оплату жилого помещенияи коммунальных услуг.72. Административные процедуры, осуществляемые при предоставленииУслуги в соответствии с настоящим вариантом:а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления Услуги;б) межведомственное информационное взаимодействие;в) приостановление предоставления Услуги;г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;д) предоставление результата Услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления Услуги
73. Представление заявителем документов и заявления, форма которогоутверждена приказом Министерства труда и социальной защиты населенияЗабайкальского края от 04.03.2025 № 284, осуществляется в Орган власти, в МФЦ,почтовым отправлением, на Едином портале.74. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии сзаконодательными или иными нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации для предоставления Услуги, которые заявитель должен представитьсамостоятельно:а) документы, удостоверяющие личность (при подаче заявления в Органвласти: оригинал документа; почтовым отправлением: нотариально завереннаякопия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале: сведения из документа,удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетнойзаписи в Единой системе идентификации и аутентификации из составасоответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путемнаправления запроса с использованием системы межведомственного электронноговзаимодействия) (один из документов по выбору заявителя):паспорт гражданина Российской Федерации;иной документ, удостоверяющий личность гражданина РоссийскойФедерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;документ, предусмотренный федеральным законом или признаваемый всоответствии с международным договором Российской Федерации в качестведокумента, удостоверяющего личность иностранного гражданина;
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б) документы иностранного государства, подтверждающие государственнуюрегистрацию актов гражданского состояния (при подаче заявления в Орган власти:оригинал документа, в случаях, когда документ составлен на иностранном языке, кнему прилагается нотариально заверенный перевод на русский язык; почтовымотправлением: нотариально заверенная копия, в случаях, когда документ составленна иностранном языке, к нему прилагается нотариально заверенный перевод нарусский язык; в МФЦ: оригинал документа, в случаях, когда документ составлен наиностранном языке, к нему прилагается нотариально заверенный перевод нарусский язык; на Едином портале: электронный документ, подписанный усиленнойквалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа, в случаях,когда документ составлен на иностранном языке, к нему прилагается нотариальнозаверенный перевод на русский язык, скан-образ документа, достоверность которогоподтверждается предоставлением оригинала документа в течение 5 рабочих дней содня регистрации заявления) (несколько документов по выбору заявителя):документ (свидетельство) о рождении, выданный компетентным органоминостранного государства;документ (свидетельство) о заключении (расторжении) брака, выданныйкомпетентным органом иностранного государства;документ (свидетельство) о смерти, выданный компетентным органоминостранного государства;в) документы, подтверждающие родство, – справка о родственниках инетрудоспособных иждивенцах, являющихся членами семьи заявителя всоответствии со статьями 31 и 69 Жилищного кодекса Российской Федерации (приподаче заявления в Орган власти: оригинал документа; почтовым отправлением:нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале:электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электроннойподписью, или скан-копия документа, копия документа, достоверность которогоподтверждается предоставлением оригинала документа в течение 5 рабочих дней содня регистрации заявления);г) судебные акты (при подаче заявления в Орган власти: оригинал документа;почтовым отправлением: нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригиналдокумента; на Едином портале: электронный документ, подписанный усиленнойквалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа, скан-образдокумента, достоверность которого подтверждается предоставлением оригиналадокумента в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления) (несколькодокументов по выбору заявителя):судебный акт о признании лиц, проживающих совместно с заявителем поместу постоянного жительства, членами его семьи;решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;решение суда о признании гражданина умершим;решение суда о назначении принудительного лечения;д) документы, подтверждающие доходы членов семьи (при подаче заявления вОрган власти: оригинал документа; почтовым отправлением: оригинал документа,нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале:электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной
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подписью, или скан-копия документа, скан-образ документа, достоверностькоторого подтверждается предоставлением оригинала документа в течение 5рабочих дней со дня регистрации заявления) (несколько документов по выборузаявителя):справка о суммах ежемесячного пожизненного содержания судей, вышедшихв отставку;справка о размере пенсии, получаемой лицами, проходящими (проходившими)военную службу, службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительнойсистемы Российской Федерации, органах ФСБ, органах государственной охраныРоссийской Федерации, органах внутренних дел Российской Федерации,таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной гвардииРоссийской Федерации, органах принудительного исполнения РоссийскойФедерации, Главном управлении специальных программ Президента РоссийскойФедерации;справка о сумме полученной компенсации, выплачиваемой государственныморганом или общественным объединением за время исполнения государственныхили общественных обязанностей;справка о размере единовременного пособия при увольнении с военнойслужбы, службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системыРоссийской Федерации, органах федеральной службы безопасности, органахгосударственной охраны Российской Федерации, органах внутренних делРоссийской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войскахнациональной гвардии Российской Федерации, органах принудительногоисполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных программПрезидента Российской Федерации, а также из иных органов, в которыхзаконодательством Российской Федерации предусмотрено прохождениефедеральной государственной службы, связанной с правоохранительнойдеятельностью;справка о получении материальной помощи, выплачиваемой за счет средствфедерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местныхбюджетов и иных источников на лечение ребенка;справка о доходах сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органов федеральной службыбезопасности, органов государственной охраны Российской Федерации, органоввнутренних дел Российской Федерации и других органов, в которыхзаконодательством Российской Федерации предусмотрено прохождениефедеральной государственной службы, связанной с правоохранительнойдеятельностью, а также военнослужащих и гражданского персонала Главногоуправления специальных программ Президента Российской Федерации (заисключением военнослужащих, граждан пребывающих в добровольческихформированиях, сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации,органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органовРоссийской Федерации);
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справка о доходах, полученных заявителем или членами его семьи запределами Российской Федерации, выданная компетентным органом иностранногогосударства;справка о полученных грантах, субсидиях и других поступлениях, имеющихцелевой характер расходования и предоставляемых в рамках поддержкипредпринимательства;е) документы о размере стипендии, выплачиваемой лицам, обучающимся впрофессиональных образовательных организациях и образовательных организацияхвысшего образования, аспирантам, обучающимся по очной форме по программамподготовки научно-педагогических кадров, докторантам образовательныхорганизаций высшего образования и научных организаций и лицам, обучающимся вдуховных образовательных организациях, а также о размерах компенсационныхвыплат указанным категориям граждан в период их нахождения в академическомотпуске по медицинским показаниям (при подаче заявления в Орган власти:оригинал документа; почтовым отправлением: оригинал документа, нотариальнозаверенная копия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале: электронныйдокумент, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, илискан-копия документа, скан-образ документа, достоверность которогоподтверждается предоставлением оригинала документа в течение 5 рабочих дней содня регистрации заявления) (несколько документов по выбору заявителя):справка о размере стипендии;иной документ, подтверждающий доходы;ж)документы, о нахождении заявителя и (или) членов его семьи на полномгосударственном обеспечении, – справка о нахождении гражданина на полномгосударственном обеспечении (при подаче заявления в Орган власти: оригиналдокумента; почтовым отправлением: оригинал документа, нотариально завереннаякопия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале: электронный документ,подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа);з) документы, о прохождении заявителем и (или) членами его семьи военнойслужбы по призыву, а также о статусе военнослужащего, обучающегося в военнойпрофессиональной образовательной организации и военной образовательнойорганизации высшего образования и не заключившего контракт о прохождениивоенной службы (при подаче заявления в Орган власти: оригинал документа;почтовым отправлением: оригинал документа, нотариально заверенная копия; вМФЦ: оригинал документа; на Едином портале: электронный документ,подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа, скан-образ документа, достоверность которого подтверждаетсяпредоставлением оригинала документа в течение 5 рабочих дней со дня регистрациизаявления) (один из документов по выбору заявителя):справка о прохождении военной службы по призыву;справка о статусе военнослужащего, обучающегося в военнойпрофессиональной образовательной организации и военной образовательнойорганизации высшего образования и не заключившего контракт о прохождениивоенной службы;
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и) документы, подтверждающие нахождение гражданина в розыске на периоддо признания его в установленном порядке безвестно отсутствующим илиобъявления умершим, – документ, подтверждающий нахождение в розыске (приподаче заявления в Орган власти: оригинал документа; почтовым отправлением:нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале:электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электроннойподписью, или скан-копия документа, скан-образ документа, достоверностькоторого подтверждается предоставлением оригинала документа в течение 5рабочих дней со дня регистрации заявления);к) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, –документ, подтверждающий полномочия представителя (при подаче заявления вОрган власти: оригинал документа; почтовым отправлением: нотариальнозаверенная копия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале: электроннаякопия документа, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписьюнотариуса, скан-образ документа, достоверность которого подтверждаетсяпредоставлением оригинала документа в течение 5 рабочих дней со дня регистрациизаявления).75. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии сзаконодательными или иными нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить пособственной инициативе:а) документы, подтверждающие наличие (отсутствие) и (или) размер доходовзаявителя и членов семьи (при подаче заявления в Орган власти: оригиналдокумента; почтовым отправлением: оригинал документа, нотариально завереннаякопия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале: электронный документ,подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа) (несколько документов по выбору заявителя):справка о вознаграждении за выполнение трудовых или иных обязанностей,включая выплаты стимулирующего характера, вознаграждения за выполненнуюработу, оказанную услугу, совершение действия в рамках гражданско-правовогодоговора, в том числе по договору об осуществлении опеки или попечительства навозмездных условиях;справка о доходах военнослужащих, граждан, пребывающих вдобровольческих формированиях, сотрудников войск национальной гвардииРоссийской Федерации, органов принудительного исполнения РоссийскойФедерации, таможенных органов Российской Федерации;справка о дивидендах, процентах и иных доходах, полученных по операциям сценными бумагами и операциям с производными финансовыми инструментами (сучетом понесенных расходов), а также в связи с участием в управленииорганизацией;справка о доходах в виде процентов по вкладам (остаткам на счетах) в банках;справка о доходах от осуществления предпринимательской деятельности,включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского(фермерского) хозяйства, в том числе созданного без образования юридическоголица, и доходах от занятия частной практикой;
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справка о доходах, полученных в рамках применения специальногоналогового режима «Налог на профессиональный доход»;справка о доходах по договорам авторского заказа, об отчужденииисключительного права на результаты интеллектуальной деятельности илицензионным договорам;справка о налогооблагаемых доходах от реализации недвижимого имущества,а также доходах от сдачи в аренду (наем, поднаем) имущества;справка о размере получаемых алиментов;справка о доходах, полученных в результате выигрышей, выплачиваемыхорганизаторами лотерей, тотализаторов и других основанных на риске игр;б) документы, подтверждающие применение меры пресечения в видезаключения под стражу (при подаче заявления в Орган власти: оригинал документа;почтовым отправлением: нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригиналдокумента; на Едином портале: электронный документ, подписанный усиленнойквалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа, скан-образдокумента, достоверность которого подтверждается предоставлением оригиналадокумента в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления) (один издокументов по выбору заявителя):решение суда о применении в отношении членов семьи заявителя мерыпресечения в виде заключения под стражу;справка о применении меры пресечения в виде заключения под стражу;в) документы, подтверждающие начисление сумм получателю субсидии дляоплаты за жилое помещение и коммунальные услуги, и сведения о суммах,уплаченных получателем субсидии за жилое помещение и коммунальные услуги(при подаче заявления в Орган власти: оригинал документа; почтовымотправлением: оригинал документа, нотариально заверенная копия; в МФЦ:оригинал документа; на Едином портале: электронный документ, подписанныйусиленной квалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа)(несколько документов по выбору заявителя):справка о суммах, начисленных получателю субсидии для оплаты за жилоепомещение и коммунальные услуги;справка о суммах, уплаченных получателем субсидии за жилое помещение икоммунальные услуги;г) документ, подтверждающий право собственности или владения на объектнедвижимого имущества, зарегистрированное в Едином государственном реестренедвижимости (при подаче заявления в Орган власти: оригинал документа;почтовым отправлением: нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригиналдокумента; на Едином портале: электронный документ, подписанный усиленнойквалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа) (один издокументов по выбору заявителя):договор купли-продажи;договор дарения;свидетельство о праве на наследство;иной документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение.
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76. Способами установления личности (идентификации) заявителя привзаимодействии с заявителями являются:а) в Орган власти – документ, удостоверяющий личность;б) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;в) почтовым отправлением – установление личности не требуется;г) на Едином портале – единая система идентификации и аутентификации винфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическоевзаимодействие информационных систем, используемых для предоставлениягосударственных и муниципальных услуг в электронной форме.77. Орган власти отказывает заявителю в приеме заявления и документов приналичии следующего основания – несоблюдение установленных статьей 11Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условийпризнания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.78. Услуга предусматривает возможность приема заявления и документов,необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,независимо от его места жительства или места пребывания в Органе власти,почтовым отправлением, в МФЦ.79. Срок регистрации заявления и документов, необходимых дляпредоставления Услуги, в Органе власти составляет 1 рабочий день с даты подачизаявителем заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги,указанным способом.

Межведомственное информационное взаимодействие
80. Для получения Услуги необходимо направление следующихмежведомственных информационных запросов, в том числе регламентированныхзапросов:а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Проверка действительности паспорта (расширенная)». Указанныйинформационный запрос направляется в Министерство внутренних дел РоссийскойФедерации.б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Запрос паспортного досье по установочным данным или по реквизитамдокумента». Указанный информационный запрос направляется в Министерствовнутренних дел Российской Федерации.в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Регистрация по месту жительства». Указанный информационный запроснаправляется в Министерство внутренних дел Российской Федерации.
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г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Регистрация по месту пребывания». Указанный информационный запроснаправляется в Министерство внутренних дел Российской Федерации.д) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении». Указанныйинформационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу.е) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о смерти». Указанныйинформационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу.ж)при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о заключении брака».Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговуюслужбу.з) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о расторжении брака».Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговуюслужбу.и) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Прием обращений в ФГИС ЕГРН». Указанный информационный запроснаправляется в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра икартографии.к) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Выгрузка информации о начислениях, о произведенных платежах ихарактеристиках объектов жилищного фонда». Указанный информационный запроснаправляется в Акционерное общество «Оператор информационной системы».л) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Выгрузка из ГИС ЖКХ ответов поставщиков жилищно-коммунальныхуслуг на запросы о наличии задолженности по оплате». Указанный
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информационный запрос направляется в Акционерное общество «Операторинформационной системы».м) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Направление в ГИС ЖКХ запросов о наличии задолженности по оплатежилищно-коммунальных услуг». Указанный информационный запрос направляетсяв Акционерное общество «Оператор информационной системы».н) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Информирование из ЕГИССО о лицах, сведения о которых содержатся вреестре лиц, связанных с изменением родительских прав, реестре лиц с измененнойдееспособностью и реестре законных представителей». Указанныйинформационный запрос направляется в Фонд пенсионного и социальногострахования Россйикой Федерации.о) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Информирование из ЕГИССО по СНИЛС». Указанный информационныйзапрос направляется в Фонд пенсионного и социального страхования РоссйикойФедерации.п) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Выписка сведений об инвалиде». Указанный информационный запроснаправляется в Фонд пенсионного и социального страхования РоссйикойФедерации.р) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Сервис представления сведений о выплатах, произведенных плательщикамистраховых взносов в пользу физических лиц». Указанный информационный запроснаправляется в Федеральную налоговую службу.с) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Сведения о доходах физических лиц, выплаченных налоговыми агентами».Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговуюслужбу.т) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Сведения о доходах физических лиц из налоговой декларации формы 3-
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НДФЛ». Указанный информационный запрос направляется в Федеральнуюналоговую службу.у) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление информации о суммах выплаченных физическому лицупроцентов по вкладам по запросу». Указанный информационный запроснаправляется в Федеральную налоговую службу.ф)при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление сведений из налоговых деклараций, представленныхиндивидуальными предпринимателями, применяющими специальные налоговыережимы». Указанный информационный запрос направляется в Федеральнуюналоговую службу.х) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление сведений о доходах физических лиц, являющихсяплательщиками налога на профессиональный доход». Указанный информационныйзапрос направляется в Федеральную налоговую службу.ц) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление информации о суммах выигрышей в казино по запросу».Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговуюслужбу.ч) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Сведения о нахождении гражданина в местах лишения свободы и оботсутствии у него заработка». Указанный информационный запрос направляется вФедеральную службу исполнения наказаний.ш)при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Сведения о нахождении граждан в исправительном учреждении».Указанный информационный запрос направляется в Федеральную службуисполнения наказаний.щ)при осуществлении межведомственного информационного взаимодействиябез использования федеральной государственной информационной системы«Единая система межведомственного электронного взаимодействия»информационный запрос «О получаемых ребенком алиментах». Указанныйинформационный запрос направляется в Федеральную службу судебных приставов.
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Срок направления указанного информационного запроса составляет 2 рабочихдня с даты регистрации заявления.Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет неболее 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

Приостановление предоставления Услуги
81. Орган власти приостанавливает предоставление Услуги на срок 10 рабочихдней при наличии следующих оснований:а) установление факта наличия в заявлении о назначении и (или) документах(сведениях), представленных заявителем, недостоверной и (или) неполнойинформации;б) представлен неполный комплект документов;в) непоступление запрашиваемых сведений в рамках межведомственногоинформационного взаимодействия.82. Сотрудник Органа власти уведомляет заявителя о приостановлениипредоставления Услуги с указанием оснований приостановления. До устраненияпричин, послуживших основанием для приостановления предоставления Услуги,сотрудники Органа власти административных действий не осуществляют.83. Орган власти возобновляет предоставление Услуги при наличииследующих оснований:а) устранение заявителем выявленных несоответствий, явившихся основаниемдля приостановления предоставления Услуги;б) представление заявителем полного комплекта документов (сведений) и(или) поступление в уполномоченный орган доработанного заявления опредоставлении субсидии и (или) доработанных документов (сведений) в срокприостановки предоставления Услуги, а именно в течение 10 рабочих дней;в) поступление документов (сведений), запрашиваемых посредством единойсистемы межведомственного электронного взаимодействия в течение 10 рабочихдней.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
84. Орган власти отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличииследующих оснований:а) представлен неполный комплект документов;б) заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право напредоставление Услуги;в) на день подачи заявления заявитель уже является получателем Услуги;г) наличие у заявителя подтвержденной вступившим в законную силусудебным актом непогашенной задолженности по оплате жилого помещения икоммунальных услуг, которая образовалась за период не более чем 3 последнихгода;
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д) расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг,рассчитанные исходя из размера региональных стандартов нормативной площадижилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера региональныхстандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, не превышают величину,соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплатужилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи.85. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, непревышающий 10 рабочих дней со дня получения Органом власти всех сведений,необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги
86. Способы получения результата предоставления Услуги:а) в личном кабинете на Едином портале, в Органе власти, в МФЦ – решениео предоставлении Услуги;б) в личном кабинете на Едином портале, в Органе власти, в МФЦ – решениеоб отказе в предоставлении Услуги.87. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, непревышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги.88. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выборузаявителя независимо от его места жительства или места пребывания в Органевласти, в МФЦ.

Вариант 4
89. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 21рабочий день с даты регистрации заявления и документов, необходимых дляпредоставления Услуги.90. Результатом предоставления варианта Услуги являются:а) решение о предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или вформе электронного документа) (в соответствии с формой, предусмотренной вприложении № 2 к настоящему Административному регламенту);б) решение об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажномносителе или в форме электронного документа) (в соответствии с формой,предусмотренной в приложении № 3 к настоящему Административномурегламенту).Формирование реестровой записи в качестве результата предоставленияУслуги не предусмотрено.Документами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:а) решение о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения икоммунальных услуг;б) решение об отказе в предоставлении субсидии на оплату жилого помещенияи коммунальных услуг.91. Административные процедуры, осуществляемые при предоставленииУслуги в соответствии с настоящим вариантом:
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а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления Услуги;б) межведомственное информационное взаимодействие;в) приостановление предоставления Услуги;г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;д) предоставление результата Услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления Услуги
92. Представление заявителем документов и заявления, форма которогоутверждена приказом Министерства труда и социальной защиты населенияЗабайкальского края от 04.03.2025 № 284, осуществляется в Орган власти, в МФЦ,почтовым отправлением, на Едином портале.93. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии сзаконодательными или иными нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации для предоставления Услуги, которые заявитель должен представитьсамостоятельно:а) документы, удостоверяющие личность (при подаче заявления в Органвласти: оригинал документа; почтовым отправлением: нотариально завереннаякопия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале: сведения из документа,удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетнойзаписи в Единой системе идентификации и аутентификации из составасоответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путемнаправления запроса с использованием системы межведомственного электронноговзаимодействия) (один из документов по выбору заявителя):паспорт гражданина Российской Федерации;иной документ, удостоверяющий личность гражданина РоссийскойФедерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;документ, предусмотренный федеральным законом или признаваемый всоответствии с международным договором Российской Федерации в качестведокумента, удостоверяющего личность иностранного гражданина;б) документы иностранного государства, подтверждающие государственнуюрегистрацию актов гражданского состояния (при подаче заявления в Орган власти:оригинал документа, в случаях, когда документ составлен на иностранном языке, кнему прилагается нотариально заверенный перевод на русский язык; почтовымотправлением: нотариально заверенная копия, в случаях, когда документ составленна иностранном языке, к нему прилагается нотариально заверенный перевод нарусский язык; в МФЦ: оригинал документа, в случаях, когда документ составлен наиностранном языке, к нему прилагается нотариально заверенный перевод нарусский язык; на Едином портале: электронный документ, подписанный усиленнойквалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа, в случаях,когда документ составлен на иностранном языке, к нему прилагается нотариальнозаверенный перевод на русский язык, скан-образ документа, достоверность которого
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подтверждается предоставлением оригинала документа в течение 5 рабочих дней содня регистрации заявления) (несколько документов по выбору заявителя):документ (свидетельство) о рождении, выданный компетентным органоминостранного государства;документ (свидетельство) о заключении (расторжении) брака, выданныйкомпетентным органом иностранного государства;документ (свидетельство) о смерти, выданный компетентным органоминостранного государства;в) документы, подтверждающие родство, – справка о родственниках инетрудоспособных иждивенцах, являющихся членами семьи заявителя всоответствии со статьями 31 и 69 Жилищного кодекса Российской Федерации (приподаче заявления в Орган власти: оригинал документа; почтовым отправлением:нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале:электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электроннойподписью, или скан-копия документа, копия документа, достоверность которогоподтверждается предоставлением оригинала документа в течение 5 рабочих дней содня регистрации заявления);г) судебные акты (при подаче заявления в Орган власти: оригинал документа;почтовым отправлением: нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригиналдокумента; на Едином портале: электронный документ, подписанный усиленнойквалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа, скан-образдокумента, достоверность которого подтверждается предоставлением оригиналадокумента в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления) (несколькодокументов по выбору заявителя):судебный акт о признании лиц, проживающих совместно с заявителем поместу постоянного жительства, членами его семьи;решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;решение суда о признании гражданина умершим;решение суда о назначении принудительного лечения;д) документы, подтверждающие доходы членов семьи (при подаче заявления вОрган власти: оригинал документа; почтовым отправлением: оригинал документа,нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале:электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электроннойподписью, или скан-копия документа, скан-образ документа, достоверностькоторого подтверждается предоставлением оригинала документа в течение 5рабочих дней со дня регистрации заявления) (несколько документов по выборузаявителя):справка о суммах ежемесячного пожизненного содержания судей, вышедшихв отставку;справка о размере пенсии, получаемой лицами, проходящими (проходившими)военную службу, службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительнойсистемы Российской Федерации, органах ФСБ, органах государственной охраныРоссийской Федерации, органах внутренних дел Российской Федерации,таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной гвардииРоссийской Федерации, органах принудительного исполнения Российской
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Федерации, Главном управлении специальных программ Президента РоссийскойФедерации;справка о сумме полученной компенсации, выплачиваемой государственныморганом или общественным объединением за время исполнения государственныхили общественных обязанностей;справка о размере единовременного пособия при увольнении с военнойслужбы, службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системыРоссийской Федерации, органах федеральной службы безопасности, органахгосударственной охраны Российской Федерации, органах внутренних делРоссийской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войскахнациональной гвардии Российской Федерации, органах принудительногоисполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных программПрезидента Российской Федерации, а также из иных органов, в которыхзаконодательством Российской Федерации предусмотрено прохождениефедеральной государственной службы, связанной с правоохранительнойдеятельностью;справка о получении материальной помощи, выплачиваемой за счет средствфедерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местныхбюджетов и иных источников на лечение ребенка;справка о доходах сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органов федеральной службыбезопасности, органов государственной охраны Российской Федерации, органоввнутренних дел Российской Федерации и других органов, в которыхзаконодательством Российской Федерации предусмотрено прохождениефедеральной государственной службы, связанной с правоохранительнойдеятельностью, а также военнослужащих и гражданского персонала Главногоуправления специальных программ Президента Российской Федерации (заисключением военнослужащих, граждан пребывающих в добровольческихформированиях, сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации,органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органовРоссийской Федерации);справка о доходах, полученных заявителем или членами его семьи запределами Российской Федерации, выданная компетентным органом иностранногогосударства;справка о полученных грантах, субсидиях и других поступлениях, имеющихцелевой характер расходования и предоставляемых в рамках поддержкипредпринимательства;е) документы о размере стипендии, выплачиваемой лицам, обучающимся впрофессиональных образовательных организациях и образовательных организацияхвысшего образования, аспирантам, обучающимся по очной форме по программамподготовки научно-педагогических кадров, докторантам образовательныхорганизаций высшего образования и научных организаций и лицам, обучающимся вдуховных образовательных организациях, а также о размерах компенсационныхвыплат указанным категориям граждан в период их нахождения в академическомотпуске по медицинским показаниям (при подаче заявления в Орган власти:
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оригинал документа; почтовым отправлением: оригинал документа, нотариальнозаверенная копия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале: электронныйдокумент, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, илискан-копия документа, скан-образ документа, достоверность которогоподтверждается предоставлением оригинала документа в течение 5 рабочих дней содня регистрации заявления) (несколько документов по выбору заявителя):справка о размере стипендии;иной документ, подтверждающий доходы;ж)документы, о нахождении заявителя и (или) членов его семьи на полномгосударственном обеспечении, – справка о нахождении гражданина на полномгосударственном обеспечении (при подаче заявления в Орган власти: оригиналдокумента; почтовым отправлением: оригинал документа, нотариально завереннаякопия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале: электронный документ,подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа);з) документы, о прохождении заявителем и (или) членами его семьи военнойслужбы по призыву, а также о статусе военнослужащего, обучающегося в военнойпрофессиональной образовательной организации и военной образовательнойорганизации высшего образования и не заключившего контракт о прохождениивоенной службы (при подаче заявления в Орган власти: оригинал документа;почтовым отправлением: оригинал документа, нотариально заверенная копия; вМФЦ: оригинал документа; на Едином портале: электронный документ,подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа, скан-образ документа, достоверность которого подтверждаетсяпредоставлением оригинала документа в течение 5 рабочих дней со дня регистрациизаявления) (один из документов по выбору заявителя):справка о прохождении военной службы по призыву;справка о статусе военнослужащего, обучающегося в военнойпрофессиональной образовательной организации и военной образовательнойорганизации высшего образования и не заключившего контракт о прохождениивоенной службы;и) документы, подтверждающие нахождение гражданина в розыске на периоддо признания его в установленном порядке безвестно отсутствующим илиобъявления умершим, – документ, подтверждающий нахождение в розыске (приподаче заявления в Орган власти: оригинал документа; почтовым отправлением:нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале:электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электроннойподписью, или скан-копия документа, скан-образ документа, достоверностькоторого подтверждается предоставлением оригинала документа в течение 5рабочих дней со дня регистрации заявления);к) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, –документ, подтверждающий полномочия представителя (при подаче заявления вОрган власти: оригинал документа; почтовым отправлением: нотариальнозаверенная копия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале: электроннаякопия документа, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью
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нотариуса, скан-образ документа, достоверность которого подтверждаетсяпредоставлением оригинала документа в течение 5 рабочих дней со дня регистрациизаявления);л) документы, подтверждающие право собственности или владения наобъекты недвижимого имущества, не зарегистрированные в Единомгосударственном реестре недвижимости (при подаче заявления в Орган власти:оригинал документа; почтовым отправлением: нотариально заверенная копия; вМФЦ: оригинал документа; на Едином портале: электронный документ,подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа, скан-образ документа, достоверность которого подтверждаетсяпредоставлением оригинала документа в течение 5 рабочих дней со дня регистрациизаявления) (один из документов по выбору заявителя):ордер на жилое помещение;договор найма жилого помещения;договор купли-продажи;договор дарения жилого помещения;свидетельство о праве на наследство;иной документ, подтверждающий право собственности или владения наобъекты недвижимого имущества, не зарегистрированные в Единомгосударственном реестре недвижимости.94. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии сзаконодательными или иными нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить пособственной инициативе:а) документы, подтверждающие наличие (отсутствие) и (или) размер доходовзаявителя и членов семьи (при подаче заявления в Орган власти: оригиналдокумента; почтовым отправлением: оригинал документа, нотариально завереннаякопия; в МФЦ: оригинал документа; на Едином портале: электронный документ,подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа) (несколько документов по выбору заявителя):справка о вознаграждении за выполнение трудовых или иных обязанностей,включая выплаты стимулирующего характера, вознаграждения за выполненнуюработу, оказанную услугу, совершение действия в рамках гражданско-правовогодоговора, в том числе по договору об осуществлении опеки или попечительства навозмездных условиях;справка о доходах военнослужащих, граждан, пребывающих вдобровольческих формированиях, сотрудников войск национальной гвардииРоссийской Федерации, органов принудительного исполнения РоссийскойФедерации, таможенных органов Российской Федерации;справка о дивидендах, процентах и иных доходах, полученных по операциям сценными бумагами и операциям с производными финансовыми инструментами (сучетом понесенных расходов), а также в связи с участием в управленииорганизацией;справка о доходах в виде процентов по вкладам (остаткам на счетах) в банках;
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справка о доходах от осуществления предпринимательской деятельности,включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского(фермерского) хозяйства, в том числе созданного без образования юридическоголица, и доходах от занятия частной практикой;справка о доходах, полученных в рамках применения специальногоналогового режима «Налог на профессиональный доход»;справка о доходах по договорам авторского заказа, об отчужденииисключительного права на результаты интеллектуальной деятельности илицензионным договорам;справка о налогооблагаемых доходах от реализации недвижимого имущества,а также доходах от сдачи в аренду (наем, поднаем) имущества;справка о размере получаемых алиментов;справка о доходах, полученных в результате выигрышей, выплачиваемыхорганизаторами лотерей, тотализаторов и других основанных на риске игр;б) документы, подтверждающие применение меры пресечения в видезаключения под стражу (при подаче заявления в Орган власти: оригинал документа;почтовым отправлением: нотариально заверенная копия; в МФЦ: оригиналдокумента; на Едином портале: электронный документ, подписанный усиленнойквалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа, скан-образдокумента, достоверность которого подтверждается предоставлением оригиналадокумента в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления) (один издокументов по выбору заявителя):решение суда о применении в отношении членов семьи заявителя мерыпресечения в виде заключения под стражу;справка о применении меры пресечения в виде заключения под стражу;в) документы, подтверждающие начисление сумм получателю субсидии дляоплаты за жилое помещение и коммунальные услуги, и сведения о суммах,уплаченных получателем субсидии за жилое помещение и коммунальные услуги(при подаче заявления в Орган власти: оригинал документа; почтовымотправлением: оригинал документа, нотариально заверенная копия; в МФЦ:оригинал документа; на Едином портале: электронный документ, подписанныйусиленной квалифицированной электронной подписью, или скан-копия документа)(несколько документов по выбору заявителя):справка о суммах, начисленных получателю субсидии для оплаты за жилоепомещение и коммунальные услуги;справка о суммах, уплаченных получателем субсидии за жилое помещение икоммунальные услуги.95. Способами установления личности (идентификации) заявителя привзаимодействии с заявителями являются:а) в Орган власти – документ, удостоверяющий личность;б) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;в) почтовым отправлением – установление личности не требуется;г) на Едином портале – единая система идентификации и аутентификации винфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
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взаимодействие информационных систем, используемых для предоставлениягосударственных и муниципальных услуг в электронной форме.96. Орган власти отказывает заявителю в приеме заявления и документов приналичии следующего основания – несоблюдение установленных статьей 11Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условийпризнания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.97. Услуга предусматривает возможность приема заявления и документов,необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,независимо от его места жительства или места пребывания в Органе власти,почтовым отправлением, в МФЦ.98. Срок регистрации заявления и документов, необходимых дляпредоставления Услуги, в Органе власти составляет 1 рабочий день с даты подачизаявителем заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги,указанным способом.

Межведомственное информационное взаимодействие
99. Для получения Услуги необходимо направление следующихмежведомственных информационных запросов, в том числе регламентированныхзапросов:а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Проверка действительности паспорта (расширенная)». Указанныйинформационный запрос направляется в Министерство внутренних дел РоссийскойФедерации.б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Запрос паспортного досье по установочным данным или по реквизитамдокумента». Указанный информационный запрос направляется в Министерствовнутренних дел Российской Федерации.в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Регистрация по месту жительства». Указанный информационный запроснаправляется в Министерство внутренних дел Российской Федерации.г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Регистрация по месту пребывания». Указанный информационный запроснаправляется в Министерство внутренних дел Российской Федерации.д) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационный
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запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении». Указанныйинформационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу.е) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о смерти». Указанныйинформационный запрос направляется в Федеральную налоговую службу.ж)при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о заключении брака».Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговуюслужбу.з) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о расторжении брака».Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговуюслужбу.и) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Прием обращений в ФГИС ЕГРН». Указанный информационный запроснаправляется в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра икартографии.к) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Выгрузка информации о начислениях, о произведенных платежах ихарактеристиках объектов жилищного фонда». Указанный информационный запроснаправляется в Акционерное общество «Оператор информационной системы».л) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Выгрузка из ГИС ЖКХ ответов поставщиков жилищно-коммунальныхуслуг на запросы о наличии задолженности по оплате». Указанныйинформационный запрос направляется в Акционерное общество «Операторинформационной системы».м) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Направление в ГИС ЖКХ запросов о наличии задолженности по оплатежилищно-коммунальных услуг». Указанный информационный запрос направляетсяв Акционерное общество «Оператор информационной системы».
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н) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Информирование из ЕГИССО о лицах, сведения о которых содержатся вреестре лиц, связанных с изменением родительских прав, реестре лиц с измененнойдееспособностью и реестре законных представителей». Указанныйинформационный запрос направляется в Фонд пенсионного и социальногострахования Россйикой Федерации.о) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Информирование из ЕГИССО по СНИЛС». Указанный информационныйзапрос направляется в Фонд пенсионного и социального страхования РоссйикойФедерации.п) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Выписка сведений об инвалиде». Указанный информационный запроснаправляется в Фонд пенсионного и социального страхования РоссйикойФедерации.р) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Сервис представления сведений о выплатах, произведенных плательщикамистраховых взносов в пользу физических лиц». Указанный информационный запроснаправляется в Федеральную налоговую службу.с) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Сведения о доходах физических лиц, выплаченных налоговыми агентами».Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговуюслужбу.т) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Сведения о доходах физических лиц из налоговой декларации формы 3-НДФЛ». Указанный информационный запрос направляется в Федеральнуюналоговую службу.у) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление информации о суммах выплаченных физическому лицупроцентов по вкладам по запросу». Указанный информационный запроснаправляется в Федеральную налоговую службу.
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ф)при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление сведений из налоговых деклараций, представленныхиндивидуальными предпринимателями, применяющими специальные налоговыережимы». Указанный информационный запрос направляется в Федеральнуюналоговую службу.х) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление сведений о доходах физических лиц, являющихсяплательщиками налога на профессиональный доход». Указанный информационныйзапрос направляется в Федеральную налоговую службу.ц) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Предоставление информации о суммах выигрышей в казино по запросу».Указанный информационный запрос направляется в Федеральную налоговуюслужбу.ч) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Сведения о нахождении гражданина в местах лишения свободы и оботсутствии у него заработка». Указанный информационный запрос направляется вФедеральную службу исполнения наказаний.ш)при осуществлении межведомственного информационного взаимодействияпосредством федеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» информационныйзапрос «Сведения о нахождении граждан в исправительном учреждении».Указанный информационный запрос направляется в Федеральную службуисполнения наказаний.щ)при осуществлении межведомственного информационного взаимодействиябез использования федеральной государственной информационной системы«Единая система межведомственного электронного взаимодействия»информационный запрос «О получаемых ребенком алиментах». Указанныйинформационный запрос направляется в Федеральную службу судебных приставов.Срок направления указанного информационного запроса составляет 2 рабочихдня с даты регистрации заявления.Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет неболее 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

Приостановление предоставления Услуги
100. Орган власти приостанавливает предоставление Услуги на срок 10рабочих дней при наличии следующих оснований:
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а) установление факта наличия в заявлении о назначении и (или) документах(сведениях), представленных заявителем, недостоверной и (или) неполнойинформации;б) представлен неполный комплект документов;в) непоступление запрашиваемых сведений в рамках межведомственногоинформационного взаимодействия.101. Сотрудник Органа власти уведомляет заявителя о приостановлениипредоставления Услуги с указанием оснований приостановления. До устраненияпричин, послуживших основанием для приостановления предоставления Услуги,сотрудники Органа власти административных действий не осуществляют.102. Орган власти возобновляет предоставление Услуги при наличииследующих оснований:а) устранение заявителем выявленных несоответствий, явившихся основаниемдля приостановления предоставления Услуги;б) представление заявителем полного комплекта документов (сведений) и(или) поступление в уполномоченный орган доработанного заявления опредоставлении субсидии и (или) доработанных документов (сведений) в срокприостановки предоставления Услуги, а именно в течение 10 рабочих дней;в) поступление документов (сведений), запрашиваемых посредством единойсистемы межведомственного электронного взаимодействия в течение 10 рабочихдней.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
103. Орган власти отказывает заявителю в предоставлении Услуги приналичии следующих оснований:а) представлен неполный комплект документов;б) заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право напредоставление Услуги;в) на день подачи заявления заявитель уже является получателем Услуги;г) наличие у заявителя подтвержденной вступившим в законную силусудебным актом непогашенной задолженности по оплате жилого помещения икоммунальных услуг, которая образовалась за период не более чем 3 последнихгода; д) расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг,рассчитанные исходя из размера региональных стандартов нормативной площадижилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера региональныхстандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, не превышают величину,соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплатужилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи.104. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, непревышающий 10 рабочих дней со дня получения Органом власти всех сведений,необходимых для принятия решения.
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Предоставление результата Услуги

105. Способы получения результата предоставления Услуги:а) в личном кабинете на Едином портале, в Органе власти, в МФЦ – решениео предоставлении Услуги;б) в личном кабинете на Едином портале, в Органе власти, в МФЦ – решениеоб отказе в предоставлении Услуги.106. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, непревышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении Услуги.107. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выборузаявителя независимо от его места жительства или места пребывания в Органевласти, в МФЦ.
Вариант 5

108. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 5рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых дляпредоставления Услуги.109. Результатом предоставления варианта Услуги являются:а) уведомление об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных вдокументах, выданных заявителю по результатам предоставления Услуги (документна бумажном носителе);б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (документ набумажном носителе).Формирование реестровой записи в качестве результата предоставленияУслуги не предусмотрено.Документами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:а) уведомление об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных вдокументах, выданных заявителю по результатам предоставления Услуги;б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибокв выданных в результате предоставления Услуги документах.110. Административные процедуры, осуществляемые при предоставленииУслуги в соответствии с настоящим вариантом:а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления Услуги;б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;в) предоставление результата Услуги.111. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведеныадминистративные процедуры: межведомственное информационноевзаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они непредусмотрены законодательством Российской Федерации.
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Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления Услуги
112. Представление заявителем документов и заявления, форма которогоутверждена приказом Министерства труда и социальной защиты населенияЗабайкальского края от 04.03.2025 № 284, осуществляется в Орган власти, почтовымотправлением.113. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии сзаконодательными или иными нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации для предоставления Услуги, которые заявитель должен представитьсамостоятельно:а) документы, удостоверяющие личность (при подаче заявления в Органвласти: оригинал документа; почтовым отправлением: нотариально завереннаякопия) (один из документов по выбору заявителя):паспорт гражданина Российской Федерации;иной документ, удостоверяющий личность гражданина РоссийскойФедерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;документ, предусмотренный федеральным законом или признаваемый всоответствии с международным договором Российской Федерации в качестведокумента, удостоверяющего личность иностранного гражданина;б) результат предоставления Услуги, – решение о предоставлении или оботказе в предоставлении Услуги (оригинал документа);в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, –документ, подтверждающий полномочия представителя (при подаче заявления вОрган власти: оригинал документа; почтовым отправлением: нотариальнозаверенная копия).114. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявительвправе представить по собственной инициативе, законодательными или иныминормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.115. Способами установления личности (идентификации) заявителя привзаимодействии с заявителями являются:а) в Орган власти – документ, удостоверяющий личность;б) почтовым отправлением – установление личности не требуется.116. Основания для отказа в приеме заявления и документовзаконодательством Российской Федерации не предусмотрены.117. Услуга предусматривает возможность приема заявления и документов,необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,независимо от его места жительства или места пребывания в Органе власти,почтовым отправлением.118. Срок регистрации заявления и документов, необходимых дляпредоставления Услуги, в Органе власти составляет 1 рабочий день с даты подачизаявителем заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги,указанным способом.
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Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

119. Орган власти отказывает заявителю в предоставлении Услуги приналичии следующих оснований:а) непредставление документов, являющихся необходимыми дляпредоставления Услуги;б) отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления Услуги документах.120. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, непревышающий 2 рабочих дней со дня получения Органом власти всех сведений,необходимых для принятия решения.
Предоставление результата Услуги

121. Способы получения результата предоставления Услуги:а) в Органе власти, почтовым отправлением, по электронной почте –уведомление об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах,выданных заявителю по результатам предоставления Услуги;б) в Органе власти, почтовым отправлением, по электронной почте –уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок ввыданных в результате предоставления Услуги документах.122. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, непревышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.123. Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выборузаявителя независимо от его места жительства или места пребывания в Органевласти, почтовым отправлением.
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнениемответственными должностными лицами положений Административногорегламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающихтребования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений
124. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственнымидолжностными лицами Органа власти настоящего Административного регламента, атакже иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающихтребования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решенийосуществляется уполномоченным руководителем (заместителем руководителя).125. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых ивнеплановых проверок.
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Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверокполноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формыконтроля за полнотой и качеством предоставления Услуги

126. Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемогоплана, а внеплановые – на основании получения от государственных органов,органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленныхнарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативныхправовых актов Забайкальского края и нормативных правовых актов органовместного самоуправления, обращений граждан и юридических лиц на нарушениязаконодательства, в том числе на качество предоставления Услуги по решению лиц,ответственных за проведение проверок.127. Проверки проводятся уполномоченными лицами Органа власти.
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего Услугу, зарешения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходепредоставления Услуги

128. Нарушившие требования настоящего Административного регламентадолжностные лица несут ответственность в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля запредоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений иорганизаций

129. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан,их объединений и организаций, осуществляется посредством получения ими полнойактуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги ивозможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе полученияУслуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий(бездействия) органа, предоставляющего Услугу, многофункциональногоцентра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», атакже их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих,работников
130. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного)обжалования осуществляется посредством размещения информации на Единомпортале, на официальном сайте Органа власти, на информационных стендах вместах предоставления Услуги, в устной форме по телефону и (или) при личном
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приеме, в письменной форме почтовым отправлением либо электроннымсообщением по адресу, указанному заявителем.131. Жалобы в форме электронных документов направляются посредствомЕдиного портала, посредством официального сайта Органа власти в сети«Интернет», по электронной почте Органа власти, в вышестоящий орган власти, вМФЦ.Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются приличном обращении в Орган власти, в вышестоящий орган власти, в МФЦ, почтовымотправлением.
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Приложение № 1

к Административномурегламенту, утвержденномуприказом Министерства труда исоциальной защиты населенияЗабайкальского краяот 30 мая 2025 года № 708
Перечень общих признаков заявителей,а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствуетодному варианту предоставления Услуги

Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставленияУслуги№варианта Комбинация значений признаков
Результат предоставления Услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление субсидии на оплатужилого помещения и коммунальных услуг»

1.
Граждане Российской Федерации, иностранные граждане, если это предусмотрено международнымидоговорами Российской Федерации, проживающие на территории Забайкальского края, обратилисьза предоставлением субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг лично, правособственности на жилое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестренедвижимости

2.
Граждане Российской Федерации, иностранные граждане, если это предусмотрено международнымидоговорами Российской Федерации, проживающие на территории Забайкальского края, обратилисьза предоставлением субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг лично, правособственности на жилое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестренедвижимости

3.
Граждане Российской Федерации, иностранные граждане, если это предусмотрено международнымидоговорами Российской Федерации, проживающие на территории Забайкальского края, обратилисьза предоставлением субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг черезпредставителя, право собственности на жилое помещение зарегистрировано в Единомгосударственном реестре недвижимости

4.
Граждане Российской Федерации, иностранные граждане, если это предусмотрено международнымидоговорами Российской Федерации, проживающие на территории Забайкальского края, обратилисьза предоставлением субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг черезпредставителя, право собственности на жилое помещение не зарегистрировано в Единомгосударственном реестре недвижимости

Результат предоставления Услуги, за которым обращается заявитель «Исправление опечаток и (или) ошибок,допущенных в результате предоставления Услуги»

5.
Граждане Российской Федерации, иностранные граждане, если это предусмотрено международнымидоговорами Российской Федерации, проживающие на территории Забайкальского края, обратилисьза исправлением опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставленияУслуги, лично либо через представителя
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Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей

№ п/п Признак заявителя Значения признака заявителя
Результат предоставления Услуги «Предоставление субсидии на оплату жилого помещения и коммунальныхуслуг»
1. Категория заявителя 1. Граждане Российской Федерации, иностранные граждане, еслиэто предусмотрено международными договорами РоссийскойФедерации, проживающие на территории Забайкальского края

2.
Заявитель обратился запредоставлением субсидии наоплату жилого помещения икоммунальных услуг личнолибо через представителя

1. Обратились за предоставлением субсидии на оплату жилогопомещения и коммунальных услуг лично.2. Обратились за предоставлением субсидии на оплату жилогопомещения и коммунальных услуг через представителя

3.
Право собственности на жилоепомещение зарегистрировано вЕдином государственномреестре недвижимости

1. Право собственности на жилое помещение зарегистрировано вЕдином государственном реестре недвижимости.2. Право собственности на жилое помещение не зарегистрированов Едином государственном реестре недвижимостиРезультат предоставления Услуги «Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в результатепредоставления Услуги»
4. Категория заявителя 1. Граждане Российской Федерации, иностранные граждане, еслиэто предусмотрено международными договорами РоссийскойФедерации, проживающие на территории Забайкальского края
5. Заявители обратились запредоставление Услуги личнолибо через представителя

1. Обратились за исправлением опечаток и (или) ошибок вдокументах, выданных в результате предоставления Услуги,лично либо через представителя
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Приложение № 2к Административномурегламенту, утвержденномуприказом Министерства трудаи социальной защитынаселения Забайкальскогокраяот 30 мая 2025 года № 708
ФОРМА решения о предоставлении Услуги

___________________________________________________________________________(наименование отдела ГКУ «КЦСЗН» Забайкальского края)
Кому: _____________________________________(фамилия, имя, отчество (при наличии)___________________________________________(адрес места жительства)Контактные данные: ______________________(телефон, электронная почта)

РЕШЕНИЕо предоставлении субсидии на оплату жилого помещения икоммунальных услуг№ _________________ от ________________
По результатам рассмотрения заявления № ______ от _________ иприложенных к нему документов, в соответствии с постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 14.12.2005 № 761 «О предоставлении субсидий наоплату жилого помещения и коммунальных услуг», принято решение предоставитьгосударственную услугу по предоставлению субсидии на оплату жилогопомещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждангр.__________________________________________________________________,(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения)размер субсидии ____________, срок предоставления субсидии_____________.

{Ф.И.О. должность уполномоченноголица} Сведенияоб электронной подписи
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Приложение № 3к Административномурегламенту, утвержденномуприказом Министерства труда исоциальной защиты населенияЗабайкальского краяот 30 мая 2025 года № 708
ФОРМА решения об отказе в предоставлении Услуги

___________________________________________________________________________(наименование отдела ГКУ «КЦСЗН» Забайкальского края)
Кому: _____________________________________(фамилия, имя, отчество (при наличии)___________________________________________(адрес места жительства)Контактные данные: ______________________(телефон, электронная почта)
РЕШЕНИЕоб отказе в предоставлении субсидии на оплату жилого помещения икоммунальных услуг№ _________________ от ________________

По результатам рассмотрения заявления № _________ от ________ иприложенных к нему документов, в соответствии с постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 14.12.2005 № 761 «О предоставлении субсидий наоплату жилого помещения и коммунальных услуг», принято решение об отказе впредоставлении услуги по предоставлению субсидии на оплату жилого помещенияи коммунальных услуг отдельным категориям граждан,гр.__________________________________________________________________________,(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения)по следующим основаниям:_____________________________________________________________________________.разъяснение причин отказа в предоставлении Услуги:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением опредоставлении Услуги после устранения указанных нарушений.Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путемнаправления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

{Ф.И.О. должность уполномоченноголица} Сведенияоб электронной подписи


