Перечень документов личного дела:
Личные дела являются комплексом документов, содержащих сведения работнике и его трудовой деятельности. В личном деле содержатся:
1. Приказы (копии);

2. Анкета;

3. Заявления;

4. Трудовой договор;

5. Документы об образовании (копии);

6. Документы об аттестации (переаттестации);

7. Индивидуальные должностные инструкции и др.
Документы в личном деле располагаются в соответствии с хронологией их создания, но первыми и последними являются копии приказов о приеме/увольнении работника.
