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АДМИНИСТРАЦИЯ НЕРЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

июля 2026 года                                                            №

г. Нерчинск

[bookmark: _GoBack]Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Нерчинского муниципального округа, и земельных участков, находящихся в государственной собственности, расположенных на территории сельских поселений, входящих в состав Нерчинского муниципального округа, в рамках реализации Федерального закона от 01.05.2016 года № 119–ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территории субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного Федерального округа, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»  
 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 01.05.2016 года № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного федерального округа, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Земельным кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», администрация Нерчинского муниципального округа постановляет:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Нерчинского муниципального округа, и земельных участков, находящихся в государственной собственности, расположенных на территории Нерчинского муниципального округа, в рамках реализации Федерального закона от 01.05.2016 года № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного федерального округа, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» согласно приложению №1.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального района «Нерчинский район» от 11.06.2020 года № 35 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального района «Нерчинский район», и земельных участков, находящихся в государственной собственности, расположенных на территории сельских поселений, входящих в состав муниципального района «Нерчинский район», в рамках реализации Федерального закона от 01.05.2016 года № 119-ФЗ « Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территории субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного Федерального округа, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
3. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте Нерчинского муниципального округа Забайкальского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://npa-nerchinsk.ru).
4. Настоящее постановление вступает в законную силу на следующий день после дня официального опубликования.


Глава Нерчинского
муниципального округа						    С.А.Комогорцев


ПРИЛОЖЕНИЕ №1
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
Нерчинского муниципального округа                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
    от _________2026 года № _____ 
[bookmark: P47]Административный регламент
 предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Нерчинского муниципального округа, и земельных участков, находящихся в государственной собственности, расположенных на территории Нерчинского муниципального округа, в рамках реализации Федерального закона от 01.05.2016 года № 119–ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территории субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного Федерального округа, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
1. Общие положения

1. Цель принятия регламента
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Нерчинского муниципального округа, и земельных участков, находящихся в государственной собственности, расположенных на территории Нерчинского муниципального округа, в рамках реализации Федерального закона от 01.05.2016 года № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного федерального округа, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»» (далее - Регламент), устанавливает стандарт предоставления гражданам в безвозмездное пользование земельных участков (далее - муниципальной услуги), состав, сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении администрацией Нерчинского муниципального округа (далее Администрация) муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок, формы контроля за исполнением Регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего Администрации.
2. Применение Регламента.
Регламент применяется в случаях предоставления гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Нерчинского муниципального округа, и земельных участков, находящихся в государственной собственности, расположенных на территории Нерчинского муниципального округа, в рамках реализации Федерального закона от 01.05.2016 года № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного федерального округа, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»».
3. Круг заявителей.
Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане и лица без гражданства, являющиеся участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, и членам их семей, совместно переселяющимся на постоянное место жительства в Российскую Федерацию (далее - Заявители), обратившиеся в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе или в электронной форме.
Заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее Заявления) от несовершеннолетних в возрасте до 14 лет подаются законными представителями (родители, опекуны, усыновители); несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет подает заявление только с согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителей (за исключением случаев объявления несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация) или его вступления в брак в порядке, установленном законодательством Российской Федерации); опекуны недееспособных граждан; представители, действующие в силу полномочий, основанных на нотариально удостоверенной доверенности или нотариально удостоверенном договоре.
[bookmark: sub_131]4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
4.1. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:
1) у специалистов Администрации, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (далее - специалисты Администрации), по месту нахождения Администрации по адресу: Забайкальский край, г. Нерчинск, ул. Шилова, 3, кабинет №14;
2) по телефону Администрации: 8(30242)4-31-56;
3) путем письменного обращения в Администрацию;
[bookmark: sub_40][bookmark: sub_50]4) посредством обращения в Администрацию по электронной почте: nerch_admin@mail.ru: 
 5) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации: нерчинск.забайкальскийкрай.рф;
[bookmark: sub_60]6) в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Забайкальского края»: www.pgu.e-zab.ru;
[bookmark: sub_70]7) из информационного стенда, оборудованного возле кабинетов комитета экономики и имущественных отношений администрации муниципального района «Нерчинский район»;
[bookmark: sub_80]8) у специалистов Краевого государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Забайкальского края» (далее - МФЦ), по месту нахождения МФЦ: 673400, Забайкальский край, Нерчинский район, г. Нерчинск, ул. Шилова, 18.
9) по телефонам МФЦ: 8 (3022) 21-10-10; 8(30242)4-10-47; 
[bookmark: sub_100]10) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте МФЦ: http://www.mfc-chita.ru;
[bookmark: sub_110]11) посредством обращения в КГАУ «МФЦ» по электронной почте: info@mfc-chita.ru. При предоставлении муниципальной услуги отсутствует телефон - автоинформатор.
12) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал) (www.gosuslugi.ru);
13) с использованием федеральной информационной системы для предоставления гражданам земельных участков (далее - ФИС), доступ к которой обеспечивается посредством официального сайта федерального органа исполнительной власти, уполномоченного Правительством Российской Федерации на осуществление функций по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по оказанию государственных услуг в сфере осуществления государственного кадастрового учета недвижимого имущества, землеустройства, государственного мониторинга земель, геодезии и картографии, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», по адресу (далее - официальный сайт) (www.надальнийвосток.рф).
4.2. График приема (выдачи) документов по предоставлению муниципальной услуги в Администрации:
понедельник – четверг: 8:45 – 18:00;
пятница: 8:45 – 16:45;
обеденный перерыв: 13:00 – 14:00;
выходные дни: суббота, воскресенье 
4.3. График приема (выдачи) документов по предоставлению муниципальной услуги в МФЦ:
понедельник, среда, четверг: 8:00 – 17:00; 
вторник: 8:00 – 20:00;
пятница: 8:00 – 14:00;
без перерыва на обед;
выходные дни: суббота,  воскресенье.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги.
Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Нерчинского муниципального округа, и земельных участков, находящихся в государственной собственности, расположенных на территории Нерчинского муниципального округа, в рамках реализации Федерального закона от 01.05.2016 года № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного федерального округа, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
6. Наименование органа исполнительной власти, предоставляющего муниципальную услугу.
Администрация в лице комитета экономики и имущественных отношений администрации Нерчинского муниципального округа (далее – Комитет).
В процессе предоставления муниципальной услуги Комитет взаимодействует с: 
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Забайкальскому краю;
- МФЦ.
7. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- заключение с заявителем договора безвозмездного пользования земельным участком (сроком на пять лет);
- принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 7 Федерального закона от 01.05.2016 года № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного федерального округа, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее Закона), и направление принятого решения заявителю;
- возвращение заявления заявителю в случаях, предусмотренных Законом.
8. Способы направления результата предоставления муниципальной услуги.
Результаты предоставления муниципальной услуги:
1) выдаются лично заявителю в форме документа на бумажном носителе;
2) направляются заявителю в форме документа на бумажном носителе по почтовому адресу, указанному в заявлении;
3) направляются заявителю в форме электронного документа, заверенного электронной цифровой подписью должностного лица Администрации посредством электронной почты;
4) направляются заявителю в форме электронного документа с использованием ФИС.
9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
- Конституция Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Закон Российской Федерации от 21.02.1992 года № 2395-1 «О недрах»;
- Федеральный закон от 01.05.2016 года № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного федерального округа, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 25.10.2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.07.2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;
- Федеральный закон от 07.07.2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 09.02.2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (вместе с «Правилами разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций», «Правилами разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», «Правилами проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления государственных услуг»);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 года № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;
- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 01.09.2014 года № 540 «Об утверждении классификатора видов разрешенного использования земельных участков»;
- Устав Нерчинского муниципального округа Забайкальского края, утверждённый решением Совета Нерчинского муниципального округа Забайкальского края от 10.10.2025 года № 14 (опубликован на официальном сайте Нерчинского муниципального округа Забайкальского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://npa-nerchinsk.ru/sovet/resheniya-soveta-okruga/2025/10/927/).
10. Сроки административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в случае, если сведения об испрашиваемом земельном участке внесены в Единый государственный реестр недвижимости, составляет 35 рабочих дней в случае направления документов через орган регистрации прав  и 37 рабочих дней в случае направления документов через МФЦ, без учета времени на согласование гражданином предложения Администрацией иных вариантов схемы размещения земельного участка и (или) подписание проекта договора безвозмездного пользования и направления его в Администрацию.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать, с учетом сроков, определенных Федеральным законом от 13.07.2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», составляет 45 рабочих дней, а в случае направления документов через орган регистрации прав – 47 рабочих дней, в случае направления документов через МФЦ, без учета времени на согласование гражданином предложения Администрацией иных вариантов схемы размещения земельного участка и (или) подписания проекта договора безвозмездного пользования и направления его в Администрацию.
11. Рассмотрение заявлений граждан о предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование.
Рассмотрение заявлений граждан о предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование осуществляется в установленном Законом порядке с последовательным соблюдением необходимых административных процедур.
11.1. Очередность рассмотрения заявлений граждан.
Рассмотрение заявлений граждан о предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование осуществляется в порядке их поступления. В случае поступления в один день нескольких заявлений граждан о предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование, направленных посредством почтовой связи, их рассмотрение осуществляется в порядке очередности исходя из даты приема почтового отправления оператором почтовой связи.
При подаче заявления о предоставлении земельного участка в форме электронного документа с использованием ФИС время подачи и одновременного поступления заявления в Администрацию фиксируется электронной системой.
Администрация осуществляет фиксацию поступивших заявлений на бумажном носителе о предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование в журнале входящей документации с отображением числа, месяца, года поступления.
11.2. Сроки осуществления административных процедур при рассмотрении обращений граждан.
Рассмотрение заявлений граждан о предоставлении земельных участков в безвозмездное пользование осуществляется в установленные Законом сроки.
11.3. Проверка заявления на соответствие требованиям по составу сведений и прилагаемых документов.
В течение семи рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование специалист Комитета осуществляет проверку заявления на соблюдение требований, указанных в пункте 17 Регламента, и в случае, если заявление не соответствует указанным требованиям, возвращает заявление Заявителю с указанием причин возврата, предусмотренных пунктом 17 Регламента.
11.4. Перенаправление заявления в установленном Законом случае.
В течение трех рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование заявление перенаправляется в соответствующий уполномоченный орган в случае, если в компетенцию Администрации не входит предоставление испрашиваемого земельного участка, с уведомлением об этом в письменной форме Заявителя. В указанном случае уведомление в письменной форме гражданина, подавшего заявление, осуществляется путем направления сформированного системой уведомления о перенаправлении заявления посредством ФИС.
11.5. Срок предоставления земельного участка в случае, если сведения об испрашиваемом земельном участке внесены в государственный кадастр недвижимости.
В случае если испрашиваемый земельный участок сформирован в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», при отсутствии оснований возврата заявления Заявителю, указанных в пункте 17 Регламента, а также, если при рассмотрении заявления Администрацией не выявлены основания, указанные в пунктах 1 - 26 статьи 7 Закона, в течение не более чем двадцать рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование осуществляется подготовка проекта договора безвозмездного пользования земельным участком в количестве трех экземпляров, имеющих равную юридическую силу и направление его для подписания Заявителю.
В течение пяти рабочих дней со дня поступления подписанного гражданином проекта договора безвозмездного пользования земельным участком осуществляется его подписание и обращение с заявлением о государственной регистрации договора безвозмездного пользования земельным участком.
В течение трех рабочих дней с момента окончания срока государственной регистрации договора безвозмездного пользования земельным участком, Администрация получает зарегистрированный договор в органе регистрации прав или МФЦ и направляет заявителю его экземпляр (экземпляры) договора способом, выбранным гражданином и указанном в заявлении о предоставлении земельного участка.
11.6. Срок предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок необходимо образовать.
В случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и при отсутствии оснований для возврата заявления Заявителю, указанных в пункте 17 Регламента, сроки административных процедур составляют:
11.7. При поступлении заявления на бумажном носителе.
В течение семи рабочих дней при отсутствии оснований для возврата заявления, указанных в пункте 17 Регламента, осуществляются:
- размещение в ФИС информации о поступлении заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование;
- подготовка схемы размещения земельного участка с использованием ФИС.
В течение тринадцати рабочих дней осуществляются:
- принятие решения об утверждении схемы размещения земельного участка на публичной кадастровой карте в случае, если при рассмотрении заявления Администрацией не выявлены основания, указанные в пунктах 1 - 24 статьи 7 Закона;
- обращение в орган регистрации прав с заявлением о кадастровом учете испрашиваемого земельного участка, подлежащего образованию, а также о государственной регистрации права муниципальной собственности, за исключением случаев, если земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена.
В течение трех рабочих дней в случае приостановки осуществления государственного кадастрового учета земельного участка по основаниям, предусмотренным пунктом 19.1 Регламента, осуществляются:
- устранение обстоятельств, послуживших основанием для принятия решения о приостановлении осуществления государственного кадастрового учета земельного участка;
- направление в орган регистрации прав уведомления об устранении обстоятельств, послуживших основанием для принятия решения о приостановлении осуществления государственного кадастрового учета земельного участка, с приложением необходимых документов.
В случае если при рассмотрении заявления Администрацией выявлены основания, указанные в пунктах 1 - 26 статьи 7 Закона, либо пересечение границ земельного участка, образуемого в соответствии со схемой размещения земельного участка на публичной кадастровой карте, с границами земельных участков (территорий) общего пользования, территориальной зоны, населенного пункта, муниципального образования, либо ограничение доступа к иным земельным участкам в случае образования земельного участка в соответствии с указанной схемой, а также в случае приостановки осуществления государственного кадастрового учета земельного участка по основаниям, предусмотренным пунктом 19.2 Регламента, Администрацией:
1) принимается решение о приостановлении рассмотрения заявления;
2) в течение пяти рабочих дней после принятия решения о приостановлении рассмотрения заявления осуществляются:
- уведомление гражданина, подавшего заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование о приостановлении кадастрового учета;
 - подготовка возможных вариантов схемы размещения земельного участка (в том числе с возможным уменьшением площади земельного участка), исключающие указанные обстоятельства, а также перечень земельных участков, возможных к представлению Администрацией указанному гражданину в безвозмездное пользование;
- направление заявителю схемы размещения земельного участка, с указанием на необходимость предоставить в Администрацию в письменной форме согласие на изменение схемы размещения земельного участка, в срок не позднее пяти рабочих дней до дня окончания, установленного органом регистрации срока приостановления кадастрового учета.
При наличии в письменной форме согласия заявителя с одним из предложенных вариантов схемы размещения земельного участка или с предоставлением земельного участка, сведения о котором включены в направленный гражданину перечень, Администрация утверждает выбранный заявителем вариант схемы размещения земельного участка, либо предоставляет выбранный гражданином земельный участок в порядке, предусмотренном частями 4 - 12 статьи 5 Закона.
Если в течение тридцати дней со дня направления Администрацией заявителю вариантов схемы размещения земельного участка и перечня земельных участков, возможных к предоставлению в безвозмездное пользование, от заявителя не поступило согласие ни с одним из предложенных вариантов схемы размещения или согласие на предоставление одного из предложенных земельных участков, Администрация принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование.
В течение трех рабочих дней с момента постановки земельного участка на государственный кадастровый учет осуществляются:
- подготовка проекта договора безвозмездного пользования земельным участком в количестве трех экземпляров, имеющих равную юридическую силу;
- направление проекта договора безвозмездного пользования земельным участком для подписания заявителю.
В течение пяти рабочих дней со дня поступления подписанного Заявителем проекта договора безвозмездного пользования земельным участком осуществляется его подписание и обращение с заявлением о государственной регистрации договора безвозмездного пользования земельным участком.
В течение трех рабочих дней с момента окончания срока государственной регистрации зарегистрированного договора безвозмездного пользования земельным участком, Администрация получает зарегистрированный договор в органе регистрации прав или МФЦ и направляет заявителю его экземпляр (экземпляры) договора способом, выбранным гражданином и указанном в заявлении о предоставлении земельного участка.
11.8. Поступление заявления посредством ФИС.
В течение двадцати рабочих дней при отсутствии оснований для возврата заявления, указанных в пункте 17 Регламента, а также, если при рассмотрении заявления Администрацией не выявлены основания, указанные в пунктах 1 - 26 статьи 7 Закона, осуществляются:
- принятие решения об утверждении схемы размещения земельного участка на публичной кадастровой карте;
- обращение в орган регистрации прав с заявлением о кадастровом учете испрашиваемого земельного участка, подлежащего образованию, а также о государственной регистрации права муниципальной собственности, за исключением случаев, если земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена.
В случае если при рассмотрении заявления Администрацией выявлены основания, указанные в пунктах 1 - 26 статьи 7 Закона, либо пересечение границ земельного участка, образуемого в соответствии со схемой размещения земельного участка на публичной кадастровой карте, с границами земельных участков (территорий) общего пользования, территориальной зоны, населенного пункта, муниципального образования, либо ограничение доступа к иным земельным участкам в случае образования земельного участка в соответствии с указанной схемой, Администрация принимает решение о приостановлении рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка, к которому приложена такая схема, и в срок не более пяти рабочих дней со дня принятия такого решения подготавливает и направляет заявителю возможные варианты схемы размещения земельного участка (в том числе с возможным уменьшением площади земельного участка), исключающие указанные обстоятельства, а также перечень земельных участков, возможных к представлению Администрацией указанному гражданину в безвозмездное пользование в соответствии с Законом.
При наличии в письменной форме согласия заявителя с одним из предложенных вариантов схемы размещения земельного участка или с предоставлением земельного участка, сведения о котором включены в направленный гражданину перечень, Администрация утверждает выбранный заявителем вариант схемы размещения земельного участка либо предоставляет выбранный гражданином земельный участок в порядке, предусмотренном частями 4 - 12 статьи 5 Законом.
Если в течение тридцати дней со дня направления Администрацией заявителю вариантов схемы размещения земельного участка и перечня земельных участков, возможных к представлению в безвозмездное пользование, от заявителя не поступило согласие ни с одним из предложенных вариантов схемы размещения или согласие на предоставление одного из предложенных земельных участков, Администрация принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование.
В течение трех рабочих дней с момента постановки земельного участка на государственный кадастровый учет осуществляются:
- подготовка проекта договора безвозмездного пользования земельным участком в количестве трех экземпляров, имеющих равную юридическую силу;
- направление проекта договора безвозмездного пользования земельным участком для подписания заявителю.
В течение пяти рабочих дней со дня поступления подписанного Заявителем проекта договора безвозмездного пользования земельным участком осуществляется его подписание и обращение с заявлением о государственной регистрации договора безвозмездного пользования земельным участком.
В течение трех рабочих дней с момента окончания срока государственной регистрации зарегистрированного договора безвозмездного пользования земельным участком, Администрация получает зарегистрированный договор в органе регистрации прав или МФЦ и направляет заявителю его экземпляр (экземпляры) договора способом, выбранным гражданином.
11.9. Сроки осуществления процедур при принятии решения органом регистрации прав о приостановлении осуществления государственного кадастрового учета.
11.10. Приостановление осуществления кадастрового учета по основаниям, подлежащим исправлению Администрацией.
В течение трех рабочих дней в случае принятия решения органом регистрации прав о приостановлении государственного кадастрового учета земельного участка по основаниям, предусмотренным пунктом 19.1 Регламента, Администрацией осуществляются:
- устранение обстоятельств, послуживших основанием для принятия решения о приостановлении осуществления государственного кадастрового учета земельного участка;
- направление заявления о приеме дополнительных документов, подтверждающих устранение указанных обстоятельств, с приложением таких документов в орган регистрации прав.
11.11. Приостановление осуществления кадастрового учета по иным основаниям, предусмотренным Законом.
В случае принятия решения органом регистрации прав о приостановлении государственного кадастрового учета земельного участка по основаниям, предусмотренным пунктом 19.2 Регламента, Администрацией осуществляются:
1. В срок не более трех рабочих дней со дня поступления в Администрацию решения о приостановлении кадастрового учета Администрация уведомляет об этом заявителя посредством ФИС и иным способом в случае, если гражданин в заявлении указал иной способ направления документов.
2. Администрация до окончания срока приостановления кадастрового учета земельного участка осуществляет действия по подготовке, согласованию, утверждению и предоставлению в орган регистрации прав иной схемы размещения земельного участка в порядке, предусмотренном пунктом 19.2 Регламента.
12. Принятие Администрацией решения о приостановлении рассмотрения заявления и его срок.
В случае если на дату поступления в Администрацию заявления о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой размещения земельного участка, на рассмотрении Администрации находится представленная ранее другим лицом схема размещения земельного участка либо схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Администрация:
- принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления;
- направляет Заявителю принятое решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы размещения земельного участка либо схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, либо до принятия решения об отказе в утверждении соответствующей схемы.
Решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование направляется Заявителю способом, указанным гражданином в заявлении о предоставлении земельного участка в качестве способа направления заявителю документов.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы размещения земельного участка, либо до принятия решения об отказе в утверждении соответствующей схемы.
13. Принятие органом регистрации прав решения об отказе в осуществлении государственного кадастрового учета земельного участка.
В случае принятия органом регистрации прав решения об отказе в осуществлении государственного кадастрового учета земельного участка, в течение трех рабочих дней со дня поступления такого решения в Администрацию последним осуществляются:
- принятие решения об отказе в предоставлении Заявителю земельного участка в безвозмездное пользование;
- направление Заявителю копии решения об отказе в осуществлении государственного кадастрового учета земельного участка и копии решения об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование способом, указанным гражданином в заявлении о предоставлении земельного участка в качестве способа направления заявителю документов.
14. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения муниципальной услуги Заявитель предоставляет определенные Законом документы и приложения к ним.
14.1. Индивидуальное заявление
В случае подачи или направления заявления о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка от одного гражданина Заявитель предоставляет самостоятельно заявление о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка с приложением необходимых документов.
[bookmark: P250]14.2. Состав сведений, указываемых в индивидуальном заявлении о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка.
В заявлении о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка указываются:
- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства Заявителя;
- страховой номер индивидуального лицевого счета Заявителя в системе обязательного пенсионного страхования;
- номер свидетельства участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, установленного Правительством Российской Федерации образца, если заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование подано иностранным гражданином или лицом без гражданства, являющимися участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом;
- кадастровый номер земельного участка, в отношении которого подано заявление о предоставлении в безвозмездное пользование (далее - испрашиваемый земельный участок), за исключением случаев, если земельный участок предстоит образовать;
- площадь испрашиваемого земельного участка;
- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой размещения земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
- способ направления заявителю проекта договора о безвозмездном пользовании земельным участком, иных документов (лично, по почтовому адресу, адресу электронной почты или с использованием ФИС).
[bookmark: P259]14.3. Перечень прилагаемых к индивидуальному заявлению документов
К заявлению о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование прилагаются следующие документы:
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
- схема размещения  земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать.
- документ, подтверждающий полномочия Представителя Заявителя в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование обращается Представитель.
- копия свидетельства участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, установленного Правительством Российской Федерации образца, если заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование подано иностранным гражданином или лицом без гражданства, являющимися участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом.
14.4. Схема размещения земельного участка.
Схема размещения земельного участка прилагается к заявлению в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать.
Схема размещения земельного участка представляет собой изображение границ образуемого земельного участка на публичной кадастровой карте или кадастровом плане территории. В схеме размещения земельного участка указывается площадь образуемого земельного участка.
В случае подачи заявления посредством ФИС подготовка схемы размещения земельного участка осуществляется на публичной кадастровой карте в форме электронного документа с использованием информационной системы.
При подаче заявления на бумажном носителе схема размещения земельного участка готовится на кадастровом плане территории в форме документа на бумажном носителе.
14.5. Коллективное заявление.
В случае подачи или направления заявления о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка от нескольких граждан (не более десяти), Заявители предоставляют самостоятельно заявление о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка с приложением необходимых документов.
[bookmark: P271]14.6. Состав сведений, указываемых в коллективном заявлении о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка.
В заявлении о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка указываются:
- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства каждого Заявителя, подающих заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование;
- страховой номер индивидуального лицевого счета каждого Заявителя в системе обязательного пенсионного страхования;
- номер свидетельства участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, установленного Правительством Российской Федерации образца, если заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование подано иностранным гражданином или лицом без гражданства, являющимися участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом;
- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, в отношении которого подано заявление о предоставлении в безвозмездное пользование, за исключением случаев, если земельный участок предстоит образовать;
- площадь испрашиваемого земельного участка;
- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой размещения земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с одним из Заявителей - инициатором группы;
- способ направления Заявителям проекта договора о безвозмездном пользовании земельным участком, иных документов (лично, по почтовому адресу, адресу электронной почты или с использованием ФИС).
[bookmark: P280]14.7. Перечень документов, прилагаемых к коллективному заявлению.
К заявлению о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование прилагаются следующие документы:
- копии документов, удостоверяющих личность каждого заявителя;
- схема размещения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать.
- документ, подтверждающий полномочия Представителя Заявителей в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование обращается их Представитель.
- копия свидетельства участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, установленного Правительством Российской Федерации образца, если заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование подано иностранным гражданином или лицом без гражданства, являющимися участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом.
15. Предоставление иных документов.
Заявители вправе представить и иные документы, которые, по их мнению, имеют значение для рассмотрения заявления.
16. Способы подачи заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование.
Заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование подается или направляется в Администрацию Заявителем по его выбору:
- лично;
- посредством почтовой связи на бумажном носителе;
- в форме электронного документа с использованием ФИС;
- через орган регистрации прав;
- МФЦ.
[bookmark: P293]17. Основания для возврата заявления гражданину без рассмотрения по существу.
Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления заявителю в течение семи рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование:
- заявление не соответствует требованиям, установленным пунктом 14.2 и пунктом 14.6 Регламента (в случае подачи коллективного заявления);
- к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 14.3 и пунктом 14.7 Регламента (в случае подачи коллективного заявления);
- заявление подано лицом, не являющимся гражданином Российской Федерации и не являющимся участником Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, или членом его семьи, совместно переселяющимся на постоянное место жительства в Российскую Федерацию;
- с коллективным заявлением о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование обратились более десяти человек;
- площадь испрашиваемого земельного участка превышает предельный размер (не более 1 гектара - в случае подачи заявления одним Заявителем, не более 1 гектара на каждого гражданина - в случае подачи заявления несколькими Заявителями).
[bookmark: P300]18. Основания для принятия Администрацией решения об отказе в предоставлении земельного участка.
Исчерпывающий перечень оснований для принятия Администрацией решения об отказе в предоставлении земельного участка:
- испрашиваемый земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
- испрашиваемый земельный участок предоставлен гражданину до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации для ведения личного подсобного, дачного хозяйства, огородничества, садоводства, индивидуального гаражного или индивидуального жилищного строительства и в акте, свидетельстве или другом документе, устанавливающих или удостоверяющих право гражданина на такой земельный участок, не указано право, на котором предоставлен такой земельный участок, или невозможно определить вид этого права, за исключением случаев, если такой земельный участок ранее был предоставлен заявителю на основании акта о предоставлении земельного участка, изданного органом государственной власти или органом местного самоуправления в пределах его компетенции и в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания этого акта на момент его издания, и (или) на нем расположены объекты недвижимости, принадлежащие ему на праве собственности;
- испрашиваемый земельный участок находится в собственности гражданина или юридического лица;
- на испрашиваемом земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам, юридическим лицам либо находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на условиях сервитута, или объекты, виды которых установлены Правительством Российской Федерации в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;
- испрашиваемый земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд;
- в отношении испрашиваемого земельного участка принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка и срок действия такого решения не истек;
- выявлено полное или частичное совпадение местоположения испрашиваемого земельного участка, образование которого предусмотрено схемой размещения земельного участка, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым Администрацией решением об утверждении схемы размещения земельного участка или схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, срок действия которого не истек;
- образование испрашиваемого земельного участка в соответствии со схемой его размещения нарушает предусмотренные статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требования к образуемым земельным участкам, за исключением требований к предельным (минимальным и максимальным) размерам земельного участка;
- испрашиваемый земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о развитии застроенной территории или договор о комплексном освоении территории, либо испрашиваемый земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории;
- испрашиваемый земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении, которого размещено на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о проведении аукциона;
- в отношении испрашиваемого земельного участка поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, не принято;
- в отношении испрашиваемого земельного участка опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
- испрашиваемый земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
- испрашиваемый земельный участок указан в лицензии на пользование недрами или находится в границах территории, указанной в такой лицензии, за исключением случаев предоставления в пользование участков недр для регионального геологического изучения недр, геологического изучения, включающего поиск и оценку месторождений полезных ископаемых, осуществляемых за счет бюджетных средств, геологического изучения, включающего поиск и оценку месторождений углеводородного сырья, либо для сбора минералогических, палеонтологических и других геологических коллекционных материалов;
- испрашиваемый земельный участок находится:
1) на площадях залегания полезных ископаемых, запасы которых поставлены на государственный баланс запасов полезных ископаемых;
2) в границах территории, необходимой для разработки участка недр, предлагаемого для предоставления в пользование для разведки и добычи полезных ископаемых (за исключением углеводородного сырья) или для геологического изучения, разведки и добычи полезных ископаемых (за исключением углеводородного сырья), осуществляемых по совмещенной лицензии;
- испрашиваемый земельный участок находится на определенных высшими исполнительными органами государственной власти субъектов Дальневосточного федерального округа территориях в границах охотничьих угодий, используемых юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями на предусмотренных законом основаниях, в границах которых в целях сохранения охотничьих ресурсов и среды их обитания гражданам не могут быть предоставлены земельные участки;
- на испрашиваемый земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на такой земельный участок государственная собственность не разграничена или он образуется из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;
- испрашиваемый земельный участок расположен в границах территории опережающего социально-экономического развития, особой экономической зоны или зоны территориального развития;
- испрашиваемый земельный участок расположен в границах территорий традиционного природопользования коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации;
- испрашиваемый земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд;
- испрашиваемый земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте в соответствии со статьей 27 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев, если подано заявление о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка из состава земель лесного фонда;
- испрашиваемый земельный участок является земельным участком из состава земель лесного фонда и на таком земельном участке расположены защитные леса, указанные в пункте 1, подпунктах «а», «в» - «д» пункта 3, подпунктах «г», «з» и «и» пункта 4 части 2 статьи 102 Лесного кодекса Российской Федерации, или особо защитные участки леса;
- испрашиваемый земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
- испрашиваемый земельный участок является земельным участком, который не может быть предоставлен в безвозмездное пользование в соответствии с частью 3 статьи 2 Закона;
- границы испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, пересекают границы земельного участка, который не может быть предоставлен по вышеизложенным основаниям, либо испрашиваемый земельный участок образуется из земель или земельных участков, которые не могут быть предоставлены по указанным основаниям;
- заявление подано Заявителем, с которым ранее в соответствии с Законом заключался договор безвозмездного пользования земельным участком, в том числе с несколькими Заявителями, за исключением случаев, если такой договор был признан судом недействительным в соответствии с частью 7 статьи 9 Закона или прекращен в связи с отказом гражданина от договора безвозмездного пользования земельным участком в соответствии с частями 21.2, 21.5 или 27 статьи 8 Закона.
[bookmark: P336]19. Действия Администрации по устранению обстоятельств, препятствующих осуществлению государственного кадастрового учета испрашиваемого земельного участка.
19.1. Администрацией в течение трех рабочих дней со дня поступления решения органа регистрации прав о приостановлении осуществления государственного кадастрового учета земельного участка по причинам, указанных в подпункта 2, 5, 7, 10, 18, пункта 1, статьи 26 Федерального закона от 13.07.2015 года № 218 – ФЗ, устраняет обстоятельства, послужившие основанием для принятия решения о приостановлении осуществления кадастрового учета, и направляет в орган регистрации прав заявление о приеме дополнительных документов, подтверждающих устранение указанных обстоятельств, с приложением таких документов. 
[bookmark: P345]19.2. Администрация в срок не более трех рабочих дней со дня поступления решения органа регистрации прав о приостановлении осуществления государственного кадастрового учета земельного участка по основаниям, указанных в подпунктах 20, 21, 26, 27, 28, 35, 43, 49, пункта 1, статьи 26 Федерального закона № 218-ФЗ, уведомляет об этом гражданина, подавшего заявление о предоставлении такого земельного участка в безвозмездное пользование.
19.3. В срок не более трех рабочих дней со дня поступления решения органа регистрации прав о приостановлении Администрацией осуществляются:
- подготовка возможных вариантов схемы размещения земельного участка (в том числе с возможным уменьшением площади земельного участка), исключающие указанные обстоятельства;
- направление заявителю возможных вариантов схемы размещения земельного участка, перечень земельных участков, возможных к представлению в безвозмездное пользование с указанием на необходимость в случае согласия заявителя с одним из предлагаемых вариантов предоставить в Администрацию в письменной форме согласие на изменение схемы размещения земельного участка в срок не позднее пяти рабочих дней до дня окончания установленного органом регистрации срока приостановления кадастрового учета;
- в случае поступления в установленный срок в письменной форме согласия гражданина Администрация в срок не позднее трех рабочих дней с момента поступления согласия заявителя утверждает согласованный вариант схемы размещения земельного участка на публичной кадастровой карте и направляет в орган регистрации прав заявление о приеме дополнительных документов, подтверждающих устранение указанных обстоятельств.
20. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении земельного участка лично гражданином.
При обращении гражданином с заявлением о предоставлении земельного участка лично максимальный срок ожидания в очереди составляет не более - 15 минут, при получении лично результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
22. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация Администрацией заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование зависит от способа подачи заявления гражданином.
22.1. Регистрация заявления гражданина о предоставлении в пользование земельного участка, поданного лично, по почте, через МФЦ или орган регистрации прав.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданные заявителем при личном обращении в Администрацию, по почте, через МФЦ или орган регистрации прав, регистрируется в журнале входящей документации в день обращения Заявителя, поступления с почты, с МФЦ или органа регистрации прав с указанием времени поступления заявления гражданина.
22.2. Регистрация заявления гражданина о предоставлении в пользование земельного участка, поданного посредством ФИС.
Заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившие в Администрацию с использованием ФИС для предоставления гражданам земельных участков, регистрируются автоматически в день поступления заявления в Администрацию.
23. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам ожидания и приема заявителей, информационным стендам
[bookmark: sub_2151]23.1. При входе в помещения Администрации и МФЦ установлены вывески с наименованием соответствующего органа (учреждения).
Вход в помещения Администрации и МФЦ оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов – колясочников.
При возможности около здания Администрации и МФЦ организуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
На стоянке (остановке) автотранспортных средств выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.
[bookmark: sub_2152]23.2. Прием (выдача) документов и консультирование заявителей осуществляется в кабинетах Администрации либо в помещениях МФЦ.
Места приема заявителей оборудуются табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалистов Администрации и МФЦ.
Каждое рабочее место специалиста организовывается с учетом эргономических принципов и оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, копировальной техникой, средствами телефонной связи.
[bookmark: sub_2153]23.3. Места ожидания и приема заявителей соответствуют требованиям безопасности труда, комфортным условиям для заявителей и оптимально удобным условиям работы специалистов.
Места ожидания в очереди на подачу или получение документов оборудуются стульями и информационным стендом. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места для приема заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов и канцелярскими принадлежностями.
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале в помещении Администрации для ожидания и приема заинтересованных лиц (устанавливаются в удобном для заинтересованных лиц месте), а также на официальном сайте Администрации, МФЦ и Портале государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги соответствует оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заинтересованными лицами.
[bookmark: sub_2154]23.4. Все места предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения. Вход и выход из помещения оборудуются соответствующими указателями.
[bookmark: sub_2155]23.5. Информационный стенд оборудуется возле кабинета Комитета. На информационном стенде размещается следующая информация:
- почтовый адрес Администрации;
- адрес официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и адрес электронной почты Администрации;
- почтовый адрес МФЦ;
- адрес официального сайта МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
- адрес сайта государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Забайкальского края» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
- справочные телефоны Администрации;
- справочные телефоны МФЦ;
- график приема (выдачи) документов по предоставлению муниципальной услуги в Администрации;
- номера кабинетов, фамилии, имена, отчества и должности специалистов Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
- график приема (выдачи) документов по предоставлению муниципальной услуги в МФЦ;
- текст настоящего Административного регламента (полная версия размещается на сайте, извлечения из регламента - на стенде);
- выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- перечень документов, которые необходимо представить заявителям; образец заполнения бланка заявления;
- порядок предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.
[bookmark: sub_2156]23.6. Администрация оснащается рабочими местами с доступом к автоматизированным информационным системам, обеспечивающим:
[bookmark: sub_21561]а) регистрацию и обработку запроса, направленного посредством государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Забайкальского края»;
[bookmark: sub_21562]б) формирование межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и (или) подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: sub_21563]в) ведение и хранение дела заявителя в электронной форме;
[bookmark: sub_21564]г) предоставление по запросу заявителя сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_21565]д) предоставление сведений по межведомственному запросу государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.
[bookmark: sub_2157]23.7. Помещения МФЦ соответствуют требованиям, установленным для многофункциональных центров предоставления государственных (муниципальных) услуг.
24. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
[bookmark: sub_2161]24.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- обеспечение информирования граждан о работе Администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на официальном сайте информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» нерчинск.забайкальскийкрай.рф);
- обеспечение информирования граждан о работе МФЦ и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на официальном сайте:  http://www.mfc-chita.ru);
- получение информации о предоставлении муниципальной услуги в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Забайкальского края»: http://www.pgu.e-zab.ru;
- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заинтересованного лица;
- условия доступа к территории, зданиям Администрации, МФЦ (территориальная доступность, транспортная доступность), наличие необходимого количества парковочных мест. На территориях, прилегающих к месту расположения Администрации и МФЦ, имеются организованные в соответствии с правилами дорожного движения парковочные места, в том числе места для парковки транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
[bookmark: sub_2162]24.2. Показателями качества предоставления услуги являются: 
- открытость информации о муниципальной услуге; 
- своевременность предоставления муниципальной услуги;
- точное соблюдение требований законодательства и настоящего Административного регламента при предоставлении муниципальной услуги;
- компетентность специалистов Администрации и МФЦ в вопросах предоставления муниципальной услуги;
- вежливость и корректность специалистов Администрации и МФЦ; 
- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги; 
- отсутствие жалоб.
25. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
[bookmark: sub_2171]25.1. В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии МФЦ и Администрацией.
[bookmark: sub_2172]25.2. Заявитель вправе по своему выбору обратиться для подачи заявления, как в Администрацию, так и в МФЦ.
26. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронной форме, в том числе с использованием ФИС. В указанном случае заявление и прилагаемая к нему схема размещения земельного участка направляется в Администрацию в форме электронного документа. При наличии у Заявителя электронной подписи по выбору гражданина подписанный им проект договора безвозмездного пользования земельным участком может быть направлен в Администрацию в форме электронного документа с использованием информационной системы.

[bookmark: P412]3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

27. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (блок-схема) (приложение № 1):
1) прием и регистрация заявления;
2) направление заявления в соответствующий уполномоченный орган в случае, если в компетенцию Администрации не входит предоставление испрашиваемого земельного участка;
3) проверка на соответствие заявления формальным требованиям по составу сведений, прилагаемым к заявлению документам и иным установленным Законом требованиям и возврат заявления гражданину в случае их несоответствия;
4) подготовка на публичной кадастровой карте в форме электронного документа с использованием ФИС схемы размещения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме размещения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленной в форме документа на бумажном носителе;
5) размещение в ФИС информации о поступлении заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование;
6) направление межведомственных запросов с использованием межведомственного информационного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия в целях проверки наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование;
7) принятие решения о приостановлении рассмотрения заявления в случаях, предусмотренных в Законе;
8) в случае выявления оснований, указанных в части 4.1 статьи 6 Закона, подготовка и направление заявителю возможных вариантов схемы размещения земельного участка (в том числе с возможным уменьшением площади земельного участка), исключающих обстоятельства, препятствующих предоставление в безвозмездное пользование земельного участка, или перечня земельных участков, возможных к представлению Администрацией в безвозмездное пользование;
9) подготовка проекта договора безвозмездного пользования земельным участком, если сведения об испрашиваемом земельном участке внесены в государственный кадастр недвижимости и направление проекта договора заявителю;
10) принятие решения об утверждении схемы размещения земельного участка на публичной кадастровой карте, в случае если земельный участок предстоит образовать;
11) обращение в орган регистрации прав с заявлением о кадастровом учете испрашиваемого земельного участка, подлежащего образованию, а также о государственной регистрации права муниципальной собственности, за исключением случаев, если земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;
12) устранение Администрацией обстоятельств, явившихся основанием для приостановки кадастрового учета испрашиваемого земельного участка, предусмотренных пунктом 19.1 Регламента;
13) действия Администрации при принятии органом регистрации прав решения о приостановлении осуществления государственного кадастрового учета испрашиваемого земельного участка по указанным в пункте 19 Регламента основаниям;
14) подготовка проекта договора безвозмездного пользования земельным участком;
15) подписание проекта договора безвозмездного пользования земельным участком и обращение с заявлением о государственной регистрации права безвозмездного пользования земельным участком;
16) направление зарегистрированного договора безвозмездного пользования земельным участком заявителю;
17) принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в случаях, предусмотренных Законом.
28. Прием и регистрация заявления.
Основания для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления гражданина.
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры, зависит от способа подачи заявления гражданином.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное заявителем при личном обращении в Администрацию, по почте, через МФЦ или орган регистрации прав, регистрируется в журнале входящей документации, поданной на бумажных носителях, в день обращения Заявителя, поступления с почты, с МФЦ или органа регистрации прав с указанием времени поступления заявления гражданина.
Заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившие в Администрацию с использованием ФИС для предоставления гражданам земельных участков, регистрируются автоматически в день поступления заявления в Администрацию.
Результатом регистрации заявления является фиксация в журнале входящей документации или ФИС точного времени поступления заявления гражданина.
Специалист Администрации, ответственный за регистрацию входящей и исходящей документации в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов производит их регистрацию, проставляет входящий штамп и передает руководителю Администрации, для резолюции.
29. Заявление и прилагаемые к нему документы с резолюцией руководителя Администрации направляются председателю Комитета, который назначает специалиста Комитета, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
30. Направление заявления в соответствующий уполномоченный орган в случае, если в компетенцию Администрации не входит предоставление испрашиваемого земельного участка.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления гражданина в уполномоченный орган, в компетенцию которого не входит предоставление испрашиваемого земельного участка.
В этом случае в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления:
- оно направляется в соответствующий орган, уполномоченный на предоставление земельного участка. Заявление, поступившее посредством ФИС, направляется через ФИС. В случае поступления заявления на бумажном носителе, заявление в соответствующий уполномоченный орган направляется почтой или курьером при нахождении адресата в одном населенном пункте;
- Заявитель уведомляется в письменной форме о перенаправлении заявления в уполномоченный орган, в чью компетенцию входит предоставление испрашиваемого земельного участка.
По заявлению, полученному посредством ФИС уведомление гражданина осуществляется путем направления, в его личный кабинет сформированного ФИС сообщения о перенаправлении заявления.
В случае подачи заявления на бумажном носителе уведомление Заявителя осуществляется путем направления сообщения в письменной форме по почте или электронной почте (в зависимости от выбранного гражданином способа получения документов).
Результатом перенаправления заявления является поступление заявления в уполномоченный орган, в чью компетенцию входит предоставление испрашиваемого земельного участка.
31. Проверка на соответствие заявления формальным требованиям по составу сведений, прилагаемым к заявлению документам и иным установленным Законом требованиям и возврат заявления гражданину в случае их несоответствия.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления гражданина в Комитет.
В течение семи рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее специалист Комитета),  осуществляет проверку заявления на соблюдение требований, указанных в пункте 17 Регламента и в случае, если заявление не соответствует указанным требованиям, возвращает заявление Заявителю с указанием причин возврата, предусмотренных пунктом 17 Регламента.
Для принятия решения о возврате заявления гражданину достаточно не соблюдение хотя бы одного из указанных требований.
Результатом административной процедуры является возврат заявления гражданину.
В случае поступления заявления гражданина посредством ФИС в форме электронного документа, заявление возвращается гражданину посредством ФИС установленным программным способом. Поступившее на бумажном носителе заявление возвращается Заявителю почтой.
32. Подготовка на публичной кадастровой карте в форме электронного документа с использованием ФИС схемы размещения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме размещения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленной в форме документа на бумажном носителе.
Основанием для начала административной процедуры является поступление и регистрация составленного на бумажном носителе заявления гражданина Администрацией.
При подаче гражданином заявления в форме электронного документа посредством ФИС схема размещения земельного участка на публичной кадастровой карте в форме электронного документа с использованием ФИС формируется заявителем самостоятельно программными средствами.
Отражение на публичной кадастровой карте в форме электронного документа с использованием ФИС схемы размещения земельного участка осуществляется Администрацией путем формирования средствами ФИС земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному гражданином в схеме размещения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленной в форме документа на бумажном носителе.
В течение семи рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование, при отсутствии оснований для возврата, предусмотренных пунктом 17 Регламента, специалист Комитета готовит в ФИС схему размещения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме размещения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленной в форме документа на бумажном носителе.
Результатом административной процедуры является отражение в ФИС схемы размещения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме размещения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленной гражданином в форме документа на бумажном носителе (границы участка имеют зеленый цвет).
33. Размещение в ФИС информации о поступлении заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование и отражение в ФИС сведений о местоположении границ испрашиваемого земельного участка.
Основанием для начала административной процедуры является поступление и регистрация составленного на бумажном носителе заявления гражданина Администрацией.
При подаче гражданином заявления в форме электронного документа посредством ФИС размещение в ФИС информации о поступлении заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование и отражение в ФИС сведений о местоположении границ испрашиваемого земельного участка происходит автоматически программными средствами.
Информация о поступлении заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование и сведений о местоположении границ испрашиваемого земельного участка происходит в ФИС автоматически программными средствами при создании Администрацией в ФИС личного кабинета заявителя и подготовки на публичной кадастровой карте в форме электронного документа с использованием ФИС схемы размещения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме размещения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленной в форме документа на бумажном носителе.
В течение семи рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование Администрацией при отсутствии оснований для возврата, предусмотренных пунктом 17 Регламента, специалист Комитета размещает в ФИС информацию о поступлении заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование и обеспечивает отображение в информационной системе сведений о местоположении границ испрашиваемого земельного участка.
Результатом административной процедуры является наличие в ФИС информации о поступлении заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование и отображение в ФИС на публичной кадастровой карте сведений о местоположении границ испрашиваемого земельного участка (границы участка имеют зеленый цвет).
34. Направление межведомственных запросов с использованием межведомственного информационного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия в целях проверки наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование Администрацией.
Основанием для начала административной процедуры является проверка наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование, указанных в пункте 18 Регламента.
Специалист Комитета в целях проверки наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование направляет межведомственные запросы с использованием межведомственного информационного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
Результатом административной процедуры является получение Администрацией в срок не более пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса адресату ответа на межведомственный вопрос от органа или организации, предоставляющих соответствующие документы и сведения, информации о наличии или отсутствии обстоятельств, являющихся основанием для отказа в предоставлении испрашиваемого участка.
35. Принятие решения о приостановлении рассмотрения заявления в случаях, предусмотренных в Законе.
Основанием для начала административной процедуры является наличие на дату поступления в Администрацию заявления о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой размещения земельного участка, на рассмотрении Администрации представленная ранее другим лицом схема размещения земельного участка либо схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.
В случае если на дату поступления в Администрацию заявления о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой размещения земельного участка, на рассмотрении в Администрации находится представленная ранее другим лицом схема размещения земельного участка либо схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Администрация:
1) принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления;
2) направляет Заявителю принятое решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы размещения земельного участка либо схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, либо до принятия решения об отказе в утверждении соответствующей схемы.
Решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование направляется Заявителю способом, указанным гражданином в заявлении о предоставлении земельного участка в качестве способа направления заявителю документов.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы размещения земельного участка либо схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, либо до принятия решения об отказе в утверждении соответствующей схемы.
Результатом административной процедуры является приостановление рассмотрения поданного позднее заявления на срок рассмотрения заявления, поступившего первым на основании принятого Администрацией решения с уведомлением гражданина о приостановлении путем направления принятого решения.
36. В случае выявления оснований, указанных в части 4.1 статьи 6 Закона, подготовка и направление заявителю возможных вариантов схемы размещения земельного участка (в том числе с возможным уменьшением площади земельного участка), исключающих обстоятельства, препятствующие предоставлению в безвозмездное пользование земельного участка, а также предоставление Заявителю перечня земельных участков, которые возможны к предоставлению Администрацией гражданину в случаях, предусмотренных в Законе.
Основанием для начала административной процедуры является выявление специалистом Комитета при рассмотрении заявления оснований, указанных в пункте 18 Регламента, либо пересечение границ земельного участка с границами земельных участков общего пользования, территорий общего пользования, территориальной зоны, населенного пункта, муниципального образования, либо ограничение доступа к иным земельным участкам в случае образования земельного участка в соответствии с данной схемой.
При выявлении указанных оснований Администрация принимает решение о приостановлении рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка, и уведомляет о принятом решении гражданина.
В срок не более пяти рабочих дней со дня принятия указанного решения:
1) специалист Комитета подготавливает возможные (не менее двух) варианты схемы размещения земельного участка (в том числе с возможным уменьшением площади земельного участка), исключающие указанные обстоятельства, а также перечень земельных участков, возможных к представлению Администрацией указанному гражданину в безвозмездное пользование;
2) Администрация направляет заявителю подготовленные варианты схемы размещения земельного участка и перечень земельных участков, возможных к представлению в безвозмездное пользование.
При наличии в письменной форме согласия заявителя с одним из предложенных вариантов схемы размещения земельного участка или с предоставлением земельного участка, сведения о котором включены в направленный гражданину перечень, Администрация утверждает выбранный заявителем вариант схемы размещения земельного участка либо предоставляет выбранный гражданином земельный участок в порядке, предусмотренном частями 4 - 12 статьи 5 Закона.
Если в течение тридцати дней со дня направления Администрацией заявителю вариантов схемы размещения земельного участка и перечня земельных участков, которые возможны к представлению в безвозмездное пользование, от заявителя не поступило согласие ни по одному из предложенных вариантов схемы размещения или согласие на предоставление одного из предложенных земельных участков, Администрация принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование.
Результатом административной процедуры является утверждение выбранного заявителем варианта схемы размещения земельного участка либо предоставление выбранного гражданином земельного участка, а при отсутствии в тридцатидневный срок в письменной форме согласия заявителя с предложенными вариантами - принятие решение об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование.
37. Подготовка проекта договора безвозмездного пользования земельным участком, если сведения об испрашиваемом земельном участке внесены в государственный кадастр недвижимости и направление проекта договора заявителю
Основанием для начала административной процедуры является установленное Администрацией отсутствие оснований для принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка, предусмотренных пунктом 18 Регламента для земельного участка, сведения о котором внесены в государственный кадастр недвижимости.
Специалист Комитета в срок не более чем двадцать рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование при наличии вышеуказанного основания осуществляет подготовку проекта договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и направляет их для подписания заявителю.
Условия договора безвозмездного пользования земельным участком определяются гражданским законодательством, Земельным кодексом Российской Федерации, Лесным кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами с учетом особенностей, установленных Законом.
В договоре безвозмездного пользования земельным участком не устанавливаются требования к выполнению каких-либо работ или оказанию услуг, влекущих за собой дополнительные расходы гражданина, не связанные с предметом этого договора, а также какие-либо ограничения в использовании земельного участка, не предусмотренные Законом.
В случае если земельный участок расположен в границах территориальной зоны, применительно к которой утвержден градостроительный регламент, в проекте договора безвозмездного пользования земельным участком указываются все виды разрешенного использования земельного участка.
Сведения о расположении земельного участка в зоне с особыми условиями использования территории, охотничьих угодий и т.п. указываются в проекте договора безвозмездного пользования земельным участком.
Проект договора безвозмездного пользования земельным участком прилагается к настоящему Регламенту (Приложение № 4).
Проект договора безвозмездного пользования земельным участком по выбору гражданина выдается ему, либо направляется ему по почтовому адресу или адресу электронной почты, содержащимся в его заявлении о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование, либо направляется в форме электронного документа с использованием информационной системы.
Проект договора безвозмездного пользования земельным участком, выданный или направленный гражданину, подписывается им и направляется в Администрацию в срок, не превышающий тридцати дней со дня получения гражданином этого проекта договора.
Результатом административной процедуры является направленный заявителю на подписание проект договора безвозмездного пользования земельным участком.
38. Принятие решения об утверждении схемы размещения земельного участка на публичной кадастровой карте, в случае если земельный участок предстоит образовать.
Основанием для начала административной процедуры является установленное Администрацией отсутствие оснований для принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка, предусмотренных пунктом 18 Регламента для земельного участка, который предстоит образовать.
При наличии вышеуказанного основания Администрация принимает решение об утверждении схемы размещения земельного участка на публичной кадастровой карте. Решение об утверждении схемы размещения земельного участка на публичной кадастровой карте подготавливается в виде распоряжения Администрации (далее Распоряжение), подписываемого руководителем Администрации.
Распоряжение об утверждении схемы размещения земельного участка на публичной кадастровой карте является одним из оснований для осуществления органом регистрации прав кадастрового учета испрашиваемого гражданином земельного участка.
Распоряжение об утверждении схемы размещения земельного участка действует до истечения трех месяцев со дня принятия органом регистрации прав решения об отказе в осуществлении государственного кадастрового учета земельного участка, если данное решение не было оспорено в течение трех месяцев с момента его принятия.
Результатом административной процедуры является подписанное руководителем Администрации Распоряжение об утверждении схемы размещения земельного участка на публичной кадастровой карте.
39. Обращение в орган регистрации прав с заявлением о кадастровом учете испрашиваемого земельного участка, подлежащего образованию, а также о государственной регистрации права государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена.
Основанием для начала административной процедуры является принятое Администрацией Распоряжение об утверждении схемы размещения земельного участка на публичной кадастровой карте.
При обращении в орган регистрации прав обязательным приложением к заявлению о кадастровом учете испрашиваемого земельного участка и о государственной регистрации права муниципальной собственности является схема размещения земельного участка на публичной кадастровой карте в форме электронного документа, подготовленная с использованием ФИС, и Распоряжение об утверждении данной схемы. Указанные документы являются основанием для осуществления государственного кадастрового учета такого участка. При этом подготовка и направление в орган регистрации прав межевого плана не требуется.
Администрация обращается в орган регистрации прав с указанным заявлением в срок не более чем двадцать рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование, за исключением случаев принятия решения о приостановлении рассмотрения заявления по основаниям, предусмотренным Законом.
Администрация обращается с заявлением и приложениями к нему непосредственно в орган регистрации прав, или через МФЦ.
Результатом административной процедуры является передача в орган регистрации прав заявления о кадастровом учете испрашиваемого земельного участка, подлежащего образованию, а также о государственной регистрации права государственной или муниципальной собственности, о чем свидетельствует получаемая в органе регистрации прав или МФЦ расписка в получении документов.
40. Устранение Администрацией обстоятельств, явившихся основанием для приостановки кадастрового учета испрашиваемого земельного участка, предусмотренных пунктом 19.1 Регламента.
Основанием для начала административной процедуры является принятия органом регистрации прав решения о приостановлении государственного кадастрового учета земельного участка по основаниям, предусмотренным пунктом 19.1 Регламента.
В указанном случае Администрация в течение трех рабочих дней со дня поступления решения органа регистрации прав о приостановлении осуществления государственного кадастрового учета земельного участка по указанным причинам, устраняет обстоятельства, послужившие основанием для принятия решения о приостановлении осуществления кадастрового учета, и направляет в орган регистрации прав заявление о приеме дополнительных документов, подтверждающих устранение указанных обстоятельств, с приложением таких документов.
Результатом административной процедуры является возобновление органом регистрации прав осуществления кадастрового учета земельного участка.
41. Действия Администрации при принятии органом регистрации прав решения о приостановлении осуществления государственного кадастрового учета испрашиваемого земельного участка по указанным в пункте 19.2 Регламента основаниям.
Основанием для начала административной процедуры является принятие органом регистрации прав решения о приостановлении государственного кадастрового учета земельного участка по основаниям, предусмотренным пунктом 19.2 Регламента.
В указанном случае Администрация в течение трех рабочих дней со дня поступления решения органа регистрации прав о приостановлении осуществления государственного кадастрового учета земельного участка по указанным причинам, уведомляет об этом заявителя способом, указанным гражданином в заявлении о предоставлении земельного участка в качестве способа направления заявителю документов.
В течение пяти рабочих дней со дня поступления в Администрацию решения о приостановлении кадастрового учета:
1) специалистом Комитета осуществляется подготовка возможных вариантов схемы размещения земельного участка (в том числе с возможным уменьшением площади земельного участка), исключающие указанные обстоятельства;
2) Администрация направляет заявителю возможные варианты схемы размещения земельных участков, перечень земельных участков, возможных к представлению в безвозмездное пользование с указанием на необходимость в случае согласия заявителя с одним из предлагаемых вариантов предоставить в Администрацию в письменной форме согласие на изменение схемы размещения земельного участка в срок не позднее пяти рабочих до дня окончания установленного органом регистрации срока приостановления кадастрового учета;
3) в случае поступления в установленный срок в письменной форме согласия гражданина Администрация в срок не позднее трех рабочих дней с момента поступления согласия заявителя утверждает согласованный вариант схемы размещения земельного участка на публичной кадастровой карте и направляет в орган регистрации прав заявление о приеме дополнительных документов, подтверждающих устранение указанных обстоятельств.
Результатом административной процедуры является возобновление органом регистрации прав осуществления кадастрового учета земельного участка.
42. Подготовка проекта договора безвозмездного пользования земельным участком, который предстояло образовать и направление его заявителю.
Основанием для начала административной процедуры является осуществление государственного кадастрового учета земельного участка.
Специалист Комитета в срок, не превышающий трех рабочих дней с момента осуществления государственного кадастрового учета земельного участка, осуществляет подготовку проекта договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и направляет его для подписания заявителю.
Условия договора безвозмездного пользования земельным участком определяются гражданским законодательством, Земельным кодексом Российской Федерации, Лесным кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами с учетом особенностей, установленных Законом.
В договоре безвозмездного пользования земельным участком не устанавливаются требования к выполнению каких-либо работ или оказанию услуг, влекущих за собой дополнительные расходы гражданина, не связанные с предметом этого договора, а также какие-либо ограничения в использовании земельного участка, не предусмотренные Законом.
В случае если земельный участок расположен в границах территориальной зоны, применительно к которой утвержден градостроительный регламент, в проекте договора безвозмездного пользования земельным участком указываются все виды разрешенного использования земельного участка.
Сведения о расположении земельного участка в зоне с особыми условиями использования территории, охотничьих угодий и т.п. указываются в проекте договора безвозмездного пользования земельным участком.
Проект договора безвозмездного пользования земельным участком прилагается к настоящему Регламенту (Приложение № 4).
Проект договора безвозмездного пользования земельным участком по выбору гражданина выдается ему, либо направляется ему по почтовому адресу или адресу электронной почты, содержащимся в его заявлении о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование, либо направляется в форме электронного документа с использованием информационной системы.
Проект договора безвозмездного пользования земельным участком, выданный или направленный гражданину, подписывается им и направляется в Администрацию в срок, не превышающий тридцати дней со дня получения гражданином этого проекта договора.
Результатом административной процедуры является направленный заявителю на подписание проект договора безвозмездного пользования земельным участком.
43. Подписание проекта договора безвозмездного пользования земельным участком и обращение с заявлением о государственной регистрации права безвозмездного пользования земельным участком.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию подписанного гражданином проекта договора безвозмездного пользования земельным участком.
В течение пяти рабочих дней со дня поступления подписанного гражданином проекта договора безвозмездного пользования земельным участком Администрация обеспечивает его подписание и обращается с заявлением о государственной регистрации права безвозмездного пользования земельным участком.
В случае поступления в Администрацию подписанного гражданином электронной подписью проекта договора в форме электронного документа с использованием ФИС, Администрация подписывает договор также с помощью электронной подписи.
Администрация обращается с заявлением о государственной регистрации права безвозмездного пользования земельным участком непосредственно в орган регистрации прав, или через МФЦ.
Результатом административной процедуры является передача в орган регистрации прав заявления о государственной регистрации права безвозмездного пользования земельным участком, о чем свидетельствует получаемая в органе регистрации прав или МФЦ расписка в получении документов.
44. Направление зарегистрированного договора безвозмездного пользования земельным участком заявителю.
Основания для начала административной процедуры является окончание установленного законом срока государственной регистрации зарегистрированного договора безвозмездного пользования земельным участком.
В течение трех рабочих дней с момента окончания срока государственной регистрации зарегистрированного договора безвозмездного пользования земельным участком, Администрация получает зарегистрированный договор в органе регистрации прав или МФЦ и направляет заявителю его экземпляр способом, выбранным гражданином (лично или почтой).
В случае если гражданином в качестве способа передачи договора выбрано личное получение документов в Администрации, Администрация направляет гражданину уведомление о необходимости личного получения зарегистрированного экземпляра договора. Указанное уведомление направляется посредством ФИС и по адресу электронной почты гражданина.
Результатом административной процедуры является передача или направление заявителю зарегистрированного договора безвозмездного пользования земельным участком.
45. Принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в случаях, предусмотренных Законом.
Основанием для начала административной процедуры является установленное специалистом Комитета наличие хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении земельного участка, указанных в пункте 18 Регламента.
Специалист Комитета в срок не более чем двадцать рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование. По результатам рассмотрения и проверки Администрация принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 7 Закона, и направляет принятое решение заявителю. В данном решении указываются все основания для отказа.
Решение об отказе в предоставлении земельного участка подписывается руководителем Администрации и направляется заявителю способом, выбранным гражданином (лично, по почтовому адресу, адресу электронной почты или с использованием информационной системы).
Результатом административной процедуры является принятое Администрацией решение об отказе в предоставлении земельного участка, содержащее все основания для отказа и направленное заявителю.
46. Общие особенности осуществления административных процедур по предоставлению земельного участка в зависимости от наличия сведений об испрашиваемом земельном участке в Едином государственном реестре недвижимости и способа подачи гражданином заявления о предоставлении земельного участка.
46.1. Общие особенности осуществления административных процедур в случае, когда сведения об испрашиваемом земельном участке имеются в Едином государственном реестре недвижимости.
В случае если испрашиваемый земельный участок поставлен на государственный кадастровый учет в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» при отсутствии оснований, указанных в пунктах 17, 18 Регламента, в течение не более чем двадцать рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование, специалистом Комитета осуществляется подготовка проекта договора безвозмездного пользования земельным участком и направление его для подписания Заявителю.
В течение пяти рабочих дней со дня поступления подписанного гражданином проекта договора безвозмездного пользования земельным участком его подписание и обращение с заявлением о государственной регистрации права безвозмездного пользования земельным участком.
В течение трех рабочих дней с момента окончания срока государственной регистрации договора безвозмездного пользования земельным участком, Администрация получает зарегистрированный договор в органе регистрации прав или МФЦ и направляет заявителю его экземпляр (экземпляры) способом, выбранным гражданином.
46.2. Общие особенности осуществления административных процедур в случае, когда земельный участок необходимо образовать.
В случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» при отсутствии оснований для отказа, указанных в пункте 17 Регламента, особенности административных процедур зависят от способа подачи заявления гражданином.
46.3. Поступление заявления на бумажном носителе.
В случае поступления в Администрацию заявления на бумажном носителе:
В течение семи рабочих дней специалист Комитета обеспечивает размещение в ФИС информации о поступлении заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование и подготовку схемы размещения земельного участка с использованием ФИС;
В течение следующих тринадцати рабочих дней:
- Администрация принимает Распоряжение об утверждении схемы размещения земельного участка на публичной кадастровой карте в случае, если при рассмотрении заявления Администрацией не выявлены основания, указанные в пунктах 1 - 26 статьи 7 Закона  и обращается в орган регистрации прав с заявлением о кадастровом учете испрашиваемого земельного участка, подлежащего образованию, а также о государственной регистрации права государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена.
В случае если при рассмотрении заявления Администрацией выявлены основания, указанные в пунктах 1 - 26 статьи 7 Закона, Администрация принимает решение о приостановлении рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка, к которому приложена такая схема, и в срок не более пяти рабочих дней со дня принятия такого решения подготавливает и направляет заявителю возможные варианты схемы размещения земельного участка (в том числе с возможным уменьшением площади земельного участка), исключающие указанные обстоятельства, а также перечень земельных участков, возможных к представлению Администрацией указанному гражданину в безвозмездное пользование в соответствии с Законом.
В течение трех рабочих дней в случае приостановки государственного кадастрового учета земельного участка по основаниям, предусмотренным пунктом 19.1 Регламента:
- специалист Комитета устраняет обстоятельства, послужившие основанием для принятия решения о приостановлении осуществления государственного кадастрового учета земельного участка;
- Администрация направляет уведомление об устранении обстоятельств, послуживших основанием для принятия решения о приостановлении осуществления государственного кадастрового учета земельного участка с приложением необходимых документов в орган регистрации прав.
В течение пяти рабочих дней в случае приостановки государственного кадастрового учета земельного участка по основаниям, предусмотренным пунктом 19.2 Регламента:
- специалист Комитета осуществляет подготовку возможных вариантов схемы размещения земельного участка (в том числе с возможным уменьшением площади земельного участка), исключающие указанные обстоятельства, а также перечень земельных участков, возможных к представлению Администрацией в безвозмездное пользование;
- Администрация направляет заявителю возможные варианты схемы размещения земельного участка, перечень земельных участков, возможных к представлению в безвозмездное пользование.
В течение трех рабочих дней с момента осуществления государственного кадастрового учета земельного участка:
- специалист Комитета осуществляет подготовку проекта договора безвозмездного пользования земельным участком;
- Администрация направляет проект договора безвозмездного пользования земельным участком для подписания Заявителю.
В течение трех рабочих дней в случае принятия органом регистрации прав решения об отказе в осуществлении государственного кадастрового учета земельного участка Администрация принимает решение об отказе в предоставлении гражданину земельного участка в безвозмездное пользование и направляет Заявителю копии решения органа регистрации прав об отказе в осуществлении государственного кадастрового учета и копии решения Администрации об отказе в предоставлении гражданину земельного участка в безвозмездное пользование.
В течение пяти рабочих дней со дня поступления подписанного Заявителем проекта договора безвозмездного пользования земельным участком в Администрацию, специалист Комитета осуществляет его подписание руководителем Администрации и обращается с заявлением о государственной регистрации права безвозмездного пользования земельным участком.
В течение трех рабочих дней с момента окончания срока государственной регистрации зарегистрированного договора безвозмездного пользования земельным участком, специалист Комитета получает зарегистрированный договор в органе регистрации прав или МФЦ и направляет заявителю его экземпляр (экземпляры) способом, выбранным гражданином.
46.4. Поступление заявления посредством ФИС.
В случае поступления заявления посредством ФИС в течение двадцати рабочих дней при отсутствии оснований для возврата заявления, указанных в пункте 17, или оснований для принятия решений отказа, указанных в пункте 18 Регламента, Администрация осуществляет:
- принятие Распоряжения об утверждении схемы размещения земельного участка на публичной кадастровой карте;
- обращение в орган регистрации прав с заявлением о кадастровом учете испрашиваемого земельного участка, подлежащего образованию, а также о государственной регистрации права государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена.
В случае если при рассмотрении заявления специалистом Комитета выявлены основания, указанные в пунктах 1 - 26 статьи 7 Закона, Администрация принимает решение о приостановлении рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка, к которому приложена такая схема, и в срок не более пяти рабочих дней со дня принятия такого решения подготавливает и направляет заявителю возможные варианты схемы размещения земельного участка (в том числе с возможным уменьшением площади земельного участка), исключающие указанные обстоятельства, а также перечень земельных участков, возможных к представлению Администрацией указанному гражданину в безвозмездное пользование в соответствии с Законом.
В течение трех рабочих дней в случае приостановки государственного кадастрового учета земельного участка по основаниям, предусмотренным пунктом 19.1 Регламента, осуществляется:
- специалистом Комитета устранение обстоятельств, послуживших основанием для принятия решения о приостановлении осуществления государственного кадастрового учета земельного участка;
- Администрацией направление уведомления об устранении обстоятельств, послуживших основанием для принятия решения о приостановлении осуществления государственного кадастрового учета земельного участка с приложением необходимых документов в орган регистрации прав.
В течение пяти рабочих дней в случае приостановки государственного кадастрового учета земельного участка по основаниям, предусмотренным пунктом 19.2 Регламента:
- специалистом Комитета осуществляется подготовка возможных вариантов схемы размещения земельного участка (в том числе с возможным уменьшением площади земельного участка), исключающие указанные обстоятельства, а также перечень земельных участков, возможных к представлению Администрацией в безвозмездное пользование;
- Администрация направляет заявителю возможные варианты схемы размещения земельного участка, перечень земельных участков, возможных к представлению в безвозмездное пользование.
В течение трех дней с момента осуществления государственного кадастрового учета земельного участка:
- специалистом Комитета осуществляется подготовка проекта договора безвозмездного пользования земельным участком;
- Администрация направляет проект договора безвозмездного пользования земельным участком для подписания Заявителю.
В течение трех рабочих дней в случае принятия органом регистрации прав решения об отказе в осуществлении государственного кадастрового учета земельного участка Администрация принимает решение об отказе в предоставлении гражданину земельного участка в безвозмездное пользование и направляет Заявителю копии решения органа регистрации прав об отказе в осуществлении государственного кадастрового учета и копии решения Администрации об отказе в предоставлении гражданину земельного участка в безвозмездное пользование.
В течение пяти рабочих дней со дня поступления подписанного Заявителем проекта договора безвозмездного пользования земельным участком в Администрацию, специалист Комитета осуществляет его подписание руководителем Администрации и обращается с заявлением о государственной регистрации права безвозмездного пользования земельным участком.
В течение трех рабочих дней с момента окончания срока государственной регистрации договора безвозмездного пользования земельным участком, специалист Комитета получает зарегистрированный договор в органе регистрации прав или МФЦ и направляет заявителю его экземпляр (экземпляры) способом, выбранным гражданином.

4. Контроль за исполнением административного регламента

[bookmark: P611]47. Лица, осуществляющие текущий контроль за соблюдением и исполнением Регламента.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными лицами положений Регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляют должностные лица, уполномоченные осуществлять контроль за соблюдением и исполнением положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
48. Ответственность специалистов за исполнение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.
Специалисты Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, отвечают:
1) за соблюдение сроков;
2) за правильность регистрации заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование;
3) за соответствие решения об отказе в предоставлении земельного участка законодательству Российской Федерации, за соблюдение сроков и порядка подготовки и направления гражданину указанного решения;
4) за правильность размещения в ФИС информации о поступлении заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование;
5) за правильность подготовки схемы размещения земельного участка на публичной кадастровой карте в форме электронного документа с использованием информационной системы.
6) за соблюдение сроков и порядка подготовки решения об утверждении схемы размещения земельного участка;
7) за соответствие решения об утверждении схемы размещения земельного участка действующему законодательству;
8) за соблюдение сроков и порядка обращения с заявлением о кадастровом учете испрашиваемого земельного участка, а также о государственной регистрации права муниципальной собственности на такой участок;
9) за правильность подготовки проекта договора безвозмездного пользования земельным участком;
10) за соблюдение сроков и порядка выдачи или направления проекта договора безвозмездного пользования земельным участком;
11) за соблюдение сроков и порядка направления решения об отказе в предоставлении земельного участка;
12) за соблюдение сроков и порядка подготовки и направления заявителю возможных вариантов схемы размещения земельного участка (в том числе с возможным уменьшением площади земельного участка), исключающих обстоятельства, препятствующих предоставлению гражданину испрашиваемого земельного участка по основаниям, указанным в пунктах 1 - 26 статьи 7 Закона, и в пункте 19 Регламента, а также перечень земельных участков, возможных к представлению Администрацией указанному гражданину в безвозмездное пользование в соответствии с Законом.
Должностные лица, уполномоченные осуществлять контроль за соблюдением и исполнением положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, отвечают за организацию работы по современной и качественной подготовке решения о предоставлении муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
49. Способ осуществления контроля.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, указанными в пункте 47 Регламента, проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов.
50. Способ закрепления персональной ответственности специалистов и должностных лиц.
Персональная ответственность специалистов, должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляются в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

51. Решения и действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Регламента могут быть обжалованы Заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
52. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе 3 Регламента.
Заявитель, либо его уполномоченный представитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях:
[bookmark: P666]1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края;
6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края;
7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
[bookmark: sub_1053]53. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
[bookmark: sub_531]53.1. Заявители могут обжаловать решение и (или) действие (бездействие) Администрации и его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги путем подачи жалобы руководителю Администрации, в прокуратуру или суд.
[bookmark: sub_1054]54. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
[bookmark: sub_541]54.1. Жалоба руководителю Администрации, в прокуратуру или суд может быть направлена по почте, факсимильной связью, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», единого портала государственных и муниципальных услуг, либо портала государственных и муниципальных услуг Забайкальского края, а также принимается при личном приеме Заявителя согласно графику приема граждан.
[bookmark: sub_542]54.2. Жалоба в обязательном порядке содержит:
1) наименование Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ Заявителю. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке ставит личную подпись и дату;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
[bookmark: sub_543]54.3. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, обязано:
обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, при желании Заявителя - с участием Заявителя, направившего жалобу, или его представителя;
по результатам рассмотрения жалобы принять меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов Заявителя, дать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
[bookmark: sub_544]54.4. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в иных муниципальных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц (в рамках действующего законодательства).
[bookmark: sub_545]54.5. В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый или электронный адрес, по которому направляется ответ, ответ на жалобу не дается.
[bookmark: sub_546]54.6. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
[bookmark: sub_547]54.7. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов и в течение семи дней со дня регистрации жалобы гражданину, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.
[bookmark: sub_548]54.8. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый или электронный адрес поддаются прочтению.
[bookmark: sub_549]54.9. В случае если в жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководителем Администрации, правомочным рассматривать жалобу, либо уполномоченным на то должностным лицом принимается решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу. О данном решении в течение семи дней со дня его принятия уведомляется гражданин, направивший жалобу.
[bookmark: sub_5410]54.10. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
[bookmark: sub_5411]54.11. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить жалобу соответствующему должностному лицу.
[bookmark: sub_5412]54.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в соответствующие правоохранительные органы.
[bookmark: sub_1055]55. Сроки рассмотрения жалобы
55.1. Жалоба, поступившая в Администрацию, предоставляющую муниципальную  услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: sub_1057]56. Результат рассмотрения жалобы
[bookmark: sub_571]56.1. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, предоставляющая муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
[bookmark: sub_1058]57. Порядок информирования Заявителя о результатах рассмотрения жалобы
[bookmark: sub_581]57.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 56 настоящего Регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_1059]58. Порядок обжалования решения по жалобе
[bookmark: sub_591]58.1. Заявитель вправе обжаловать в суде решение по жалобе, а также иные действия либо бездействие должностных лиц Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, повлекшие нарушение его прав и свобод.
Граждане с жалобами на принятые решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, обращаются в суд общей юрисдикции.
Пропущенный по уважительной причине срок подачи жалобы может быть восстановлен судом.
[bookmark: sub_1510]59. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_5101]59.1. При рассмотрении жалобы Администрацией или должностным лицом заявитель имеет право:
1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;
2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает прав, свобод и законных интересов других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
3) получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом, уведомление о переадресации жалобы в муниципальный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов;
4) обращаться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_5111]60. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
60.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
1) по месту нахождения Администрации по адресу: 673400, Забайкальский край, г. Нерчинск, ул. Шилова, 3;
2) по телефонам Администрации: 8(30242)4-32-12; 8(30242)4-31-56;
3) путем письменного обращения в Администрацию;
4) посредством обращения в Администрацию по электронной почте: nerch_admin@mail.ru;
5) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации : нерчинск.забайкальскийкрай.рф;
6) в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Забайкальского края»: www.pgu.e-zab.ru.








Приложение № 1
БЛОК-СХЕМА
ДЕЙСТВИЙ ПРИ ВЫПОЛНЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов


(7 рабочих дней со дня                                  (7 рабочих дней)                              (3 рабочих дня)
поступления заявления)
 Проверка на соответствие формальным требованиям и возврат заявления заявителю в случае их несоответствия
Подготовка на ПКК СРЗУ, границы которого соответствуют местоположению на КПТ
Направление заявления и документов в орган, уполномоченный предоставлять испрашиваемый земельный участок






Направление межведомственных запросов
Размещение в ФИС информации о поступлении заявления и отображение границ испрашиваемого земельного участка, в случае поступления заявления на бумажном носителе





(20 рабочих дней,	      (20 рабочих дней,                                       (20 рабочих дней, включая 7 р.д. 
 включая 7 р.д.                      включая 7 р.д.                                                                  предыдущего этапа)Принятие решение о приостановлении рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка 

 предыдущего этапа)               предыдущего этапа)
Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Принятие Распоряжения об утверждении схемы размещения земельного участка и направление данного Распоряжения в орган регистрации прав (Росреестр)


Подготовка и направление заявителю договора безвозмездного пользования по сформированному ЗУ;
Подготовка и направление заявителю договора безвозмездного пользования по ЗУ, который необходимо было сформировать





	
Устранение УО оснований приостановки по п. 2.12 Регламента



                                                                 (3 рабочих дня)
Отказ в осуществлении кадастрового учета  испрашиваемого участка


Обращение в Росреестр с заявлением о кадастровом учете участка и регистрации права собственности







(5 рабочих дней)
   
Подписание проекта договора безвозмездного пользования земельным участком Администрацией и направление данного договора в Росреестр


	(3 рабочих дня)
Устранение Администрацией обстоятельств, явившихся основанием для приостановки кадастрового учета ЗУ по п. 2.12 Регламента
Подготовка и направление гражданину возможных вариантов схемы размещения земельного участка, а так же перечень земельных участков, возможных к предоставлению Администрацией





 

7 рабочих дней
или 9 рабочих дней
при подаче через МФЦНаправление зарегистрированного договора безвозмездного пользования ЗУ заявителю
Государственная регистрация договора безвозмездного пользования ЗУ Росреестром 






Приложение № 2

                                               Главе Нерчинского муниципального
 округа ________________________.
                                                от _______________________________,
                                                                                              (Ф.И.О.)
                                                _________________________________,
                                                             (место жительства)
                                                _________________________________,
                                                __________________________________
                                                                                                                  (почтовый адрес и (или)  адрес электронной почты)
                                                __________________________________
                                                __________________________________
                                                                                                   (СНИЛС)     (телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование

    Прошу предоставить  в  безвозмездное  пользование  земельный  участок
кадастровый номер (если земельный участок образован) _____________________, кадастровый  номер  или  кадастровые  номера,  из которых в соответствии со схемой размещения земельного участка   предусмотрено   образование испрашиваемого   земельного  участка  (в  случае,  если  сведения  о  таких земельных участках внесены в единый государственный реестр недвижимости) __________________________________________________________________,
площадь __________ кв. м, вид  (виды)  разрешенного  использования земельного участка (указывается по желанию): __________________________________________________________________
    Способ направления документов ___________________________________
                                     (лично, по почтовому адресу, адресу электронной почты или с использованием
информационной системы)

    Приложения:
"__" ____________ 20__ г. _______________________________
         (число, месяц, год)                                             (подпись) (инициалы, фамилия)

    В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», я _________________________________________________, даю согласие на обработку предоставленных персональных данных 
                                _____________ __________________
                                          (подпись)                               дата





Приложение № 3

Уведомление
о выбранном (-ых) виде (-ах) разрешенного использования земельного участка, предоставленного в безвозмездное пользование

г. Нерчинск                                                             "__" ____________ 20__ года
     
    Я, гражданин (-ка) Российской Федерации (Ф.И.О.) _______________________, Ссудополучатель  по  договору безвозмездного пользования земельным участком №  _____  от  "__"  _____________  20__  года,  предметом которого является предоставление  в  безвозмездное  пользование  земельного  участка площадью ____ кв. м, с кадастровым номером ___________ (далее - земельным участком), настоящим  уведомляю администрацию Нерчинского муниципального округа Забайкальского края (Ссудодателя) о выбранном мною виде (видах) разрешенного использования земельного участка в соответствии с  Классификатором видов разрешенного использования земельных участков  (утвержденным  приказом  Министерства  экономического развития РФ от 1 сентября 2014 г. № 540): __________________________________________________________________
(указываются выбранный вид (виды) разрешенного использования земельным участком конечного уровня)
    Настоящее   уведомление  вступает  в  силу  с  момента  его  подписания сторонами. Настоящее уведомление составлено в 3 (трех) экземплярах, которые имеют  равную  юридическую  силу.  Один  экземпляр  для Ссудодателя, второй экземпляр  для  Ссудополучателя,  третий  экземпляр  для Управления федеральной  службы государственной регистрации кадастра и картографии по Забайкальскому краю.
    Настоящее  уведомление имеет силу дополнительного соглашения к договору безвозмездного пользования земельным участком № _____ от «___» _____________ 20__  года,  не  подлежит государственной регистрации и является основанием для внесения изменений в сведения единого  государственного  реестра недвижимости о разрешенном использовании земельного участка.

РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	Ссудополучатель
	Ссудодатель:

	Ф.И.О. (дата рождения, СНИЛС, документ удостоверяющий личность и его реквизиты, адрес проживания, почтовый адрес, адрес электронной почты для связи, телефон)
	Администрация Нерчинского муниципального округа
Забайкальского края



	  ПОДПИСИ СТОРОН

	Ссудополучатель:

___________ Фамилия И.О.
		Ссудодатель:


	___________ Фамилия И.О. 







Приложение № 4
[bookmark: P916]Договор
безвозмездного пользования земельным участком 

г. Нерчинск                                                      "__" ___________ 20__ г.
 
Администрация Нерчинского муниципального округа Забайкальского края, именуемая в дальнейшем Ссудодатель, в лице главы Нерчинского муниципального округа _____________________, действующего на основании прав по Уставу Нерчинского муниципального округа, с одной стороны, и гражданин (-ка) Российской Федерации __________________, именуемый (-ая) в дальнейшем Ссудополучатель, с другой стороны, в дальнейшем совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. По настоящему Договору Ссудодатель обязуется предоставить в безвозмездное пользование Ссудополучателю, а Ссудополучатель - принять земельный участок площадью _________ кв. м с кадастровым номером _____________________ (далее - земельный участок).
Сведения об основных характеристиках земельного участка (субъект Российской Федерации, адрес описание местоположения, почтовый адрес ориентира, категория земель, все виды разрешенного использования земельного участка (указывается в случае, если участок расположен в границах территориальной зоны, применительно к которой утвержден градостроительный регламент), расположение земельного участка в зоне с особыми условиями использования территории, охотничьих угодий и т.п.): _________________________________________________________.
Сведения о границах земельного участка указаны в прилагаемой к Договору выписке из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок), которая является неотъемлемой частью настоящего Договора.
1.2. Данный Договор одновременно является актом приема – передачи. После подписания Договора обязанности по приему земельного участка считаются исполненными.

2. Срок договора
[bookmark: P932]2.1. Срок действия Договора составляет 5 (пять) лет со дня его государственной регистрации.

3. Права и обязанности сторон
3.1. Ссудодатель имеет право:
3.1.1. Требовать досрочного расторжения Договора в случаях, предусмотренных законодательством, в том числе при использовании земельного участка не по целевому назначению или не в соответствии с видом разрешенного использования, а также при использовании способами, приводящими к его порче.
3.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию используемого земельного участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.
3.2. Ссудодатель обязан:
3.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
3.2.2. Обратиться с заявлением о государственной регистрации права безвозмездного пользования земельным участком.
3.3. Ссудополучатель имеет право:
3.3.1. Использовать земельный участок на условиях, установленных настоящим Договором.
[bookmark: P945]3.3.2. До дня окончания срока действия Договора подать в Администрацию заявление о предоставлении земельного участка в собственность или в аренду на срок до сорока девяти лет. Данное заявление не может быть подано ранее, чем за шесть месяцев до дня окончания срока действия Договора. 
3.3.3. В любое время отказаться от права безвозмездного пользования земельным участком, известив об этом другую сторону за один месяц путем вручения или направления стороне оригинала соответствующего письменного уведомления. В случае направления Ссудодателю уведомления об отказе от права безвозмездного пользования подпись Ссудополучателя в уведомлении должна быть нотариально удостоверена.
3.4. Ссудополучатель обязан:
3.4.1. Добросовестно исполнять все условия Договора.
3.4.2. Надлежащим образом использовать земельный участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием в соответствии со статьей 8 Федерального закона № 119-ФЗ от 01.05.2016 года.
3.4.3. В срок не позднее трех месяцев после истечения трех лет со дня заключения Договора, которым является дата государственной регистрации договора в соответствии с п. 2.1 настоящего Договора, предоставить или направить Ссудодателю декларацию об использовании земельного участка.
3.4.4. Обеспечить Ссудодателю (его законным представителям), представителям органов государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля доступ на земельный участок по их требованию.
3.4.5. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на используемом земельном участке и прилегающих к нему территориях.
3.4.6. Соблюдать при использовании земельного участка требования градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил и нормативов.
3.4.7. При использовании земельного участка учесть требования (обеспечить) <*> ___________________________.
--------------------------------
[bookmark: P956]<*> - заполняется в случае, если в отношении земельного участка имеются ограничения (обременения) в соответствии с законодательством Российской Федерации, например, в случае нахождения земельного участка в границах зон с особыми условиями использования, в границах охотугодий и т.д.
3.4.8. Обязан в срок не позднее одного года со дня заключения Договора направить в Администрацию уведомление о выбранном виде разрешенного использования земельного участка. В случае если договор безвозмездного пользования земельным участком заключен с несколькими гражданами, в Администрацию направляется одно указанное уведомление, подписанное всеми гражданами или их представителями.
3.4.9. По истечении срока действия Договора и не использования права, указанного в п. 3.3.2 Договора или досрочного расторжения Договора в течение 5 (пяти) календарных дней возвратить земельный участок Ссудодателю в надлежащем состоянии по акту приема-передачи.
3.5. Ссудополучатель не вправе распоряжаться предоставленным в безвозмездное пользование земельным участком или правом безвозмездного пользования таким земельным участком.
3.6. Ссудодатель и Ссудополучатель имеют иные права и несут иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации.

4. Ответственность сторон 
4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами обязательств по настоящему договору они несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Изменение, расторжение и прекращение договора
5.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны надлежаще уполномоченными на то представителями Сторон и зарегистрированы в установленном законом порядке, за исключением уведомления о выбранном гражданином виде разрешенного использования земельного участка, которое в силу закона имеет силу дополнительного соглашения к договору.
5.2. Прекращение договора безвозмездного пользования земельным участком или права безвозмездного пользования земельным участком регулируется статьей 9 Федерального закона № 119-ФЗ от 01.05.2016 года и иными федеральными законами.
5.3. По требованию Ссудодателя договор расторгается по решению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.4. Договор считается прекратившим свое действие в случае, если до дня истечения срока действия Договора Ссудополучателем не подано заявление о предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду.

6. Рассмотрение и урегулирование споров 
6.1. Все споры и разногласия, возникающие в ходе исполнения Договора, разрешаются путем переговоров с соблюдением досудебного порядка урегулирования споров. Если урегулирование споров путем переговоров невозможно, споры и разногласия рассматриваются в суде в соответствии с процессуальным законодательством Российской Федерации.

7. Заключительные положения 
7.1. На Участок накладываются ограничения по оборотоспособности на основании статьи 11 Федерального закона № 119-ФЗ от 01.05.2016 года.
7.2. Договор подлежит государственной регистрации в Управлении федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Забайкальскому краю.
7.3. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих равную юридическую силу.
Один экземпляр для Ссудодателя, второй экземпляр для Ссудополучателя, третий экземпляр для Управления федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Забайкальскому краю.
7.4. Настоящий договор вступает в силу со дня его государственной регистрации.
7.5. В случае смерти Ссудополучателя настоящий договор не прекращается, а права и обязанности Ссудополучателя по указанному договору переходят к наследнику по основаниям, установленным гражданским законодательством (по закону и (или) по завещанию). Ссудодатель не вправе отказать такому наследнику во вступлении в договор на оставшийся срок его действия.
7.6. К настоящему договору прилагаются следующие приложения, являющиеся его неотъемлемой частью:
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок) - 1 экз. на листах.

8. Реквизиты сторон
Ссудодатель: Администрация Нерчинского муниципального округа Забайкальского края, ОГРН 1027500648779, ИНН 7513000739, КПП 751301001, 673400 Забайкальский край, Нерчинский район, г. Нерчинск, ул. Шилова, 3.
 Ссудополучатель: Ф.И.О. (дата рождения, СНИЛС, документ, удостоверяющий личность и его реквизиты, адрес проживания, почтовый адрес, адрес электронной почты для связи, телефон).

	9. Подписи сторон

	
Ссудодатель:




	
Ссудополучатель:


	___________ Фамилия И.О. 
	___________ Фамилия И.О.
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  П роект     АДМИНИСТРАЦИЯ  НЕРЧИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА   ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ     ПОСТАНОВЛЕНИЕ     ию ля   20 26   года                                                              №     г. Нерчинск     Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги  «Предоставление гражданам в безвозмездное  пользование земельных участков,  находящихся в  собственности  Нерчинского  муниципального  округа , и земельных участков,  находящихся в  государственной   собственности, расположенных на  территории сельских поселений, вход ящих в состав  Нерчинского  муниципального  округа , в рамках реализации Федерального закона от  01.05.2016 года № 119 – ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам  земельных участков, находящихся в государственной или  муниципальной собственности   и расположенных   на территории  субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного  Федерального округа, и о внесении изменений в отдельные  законодательные акты Российской Фед ерации »         В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003   года   №   131 - ФЗ   « Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации » , Федеральным законом от 27.07.2010  года  №   210 - ФЗ   « Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг » ,  Федеральным за коном от 01.05.2016  года  №   119 - ФЗ   « Об особенностях  предоставления гражданам земельных участков, находящихся в  госуд арственной или муниципальной собственности и расположенных на  территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав  Дальневосточного федерального округа, и о внесении изменений в отдельные  законодательные акты Российской Федерации » , Земельным  кодексом   Российской Федерации,  Постановлением   Правительства РФ от 16.05.2011  года  №  373  « О разработке и утверждении административных регламентов  исполнения государственных функций и административных регламентов  предоставления государст венных услуг » , администрация  Нерчинского  муниципа льного округа   постановляет:   1. Утвердить административный  регламент   предоставления  муниципальной услуги  « Предоставление гражданам в безвозмездное 

