
АдминистрАциrI нЕРчцнского муниципАльного округА
ЗАБАИКАЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

<< ОЗ>> августа 2026 года м /0л

г. Нерчинск

Об утверждении Порядка разработки и утверя(дения администрацией
нерчинского муниципальноrо округа административных регламентов

предоставления муниципальных услуг

В соответствии с Федеральным законом от 27.о7.2о10 Jф 210_ФЗ (об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг>),
УЧИТЫВаЯ ПОСТаНОВление Правителъства РоссиЙскоЙ Федер ации от 20. 07. 2021J\b |228 (об утверждении Правил разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг, о
внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федер ации
и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений
актов Пр авителъства Р оссийской Ф едер ации>>, По становление Пр авительства
Забайкалъского края от 30.06.2022 Jф 275 <<о некоторых 

"orrpo.u* разработкии утверждения административных регламентов предоставления
ГОСУДаРСТВеННЫх Услуг исполнительными органами Забайкалъского кр€ш)),
руководствуясь Уставом Нерчинского муницип€tльного округа,
админисТр ация Нерчинско го муницип€Lпъного округа по стдНоВ ЛlIЕТ l

1. Утвердить Порядок разработки и утверждения администрацией
нерчинского муниципального округа административных регламентов
предоставления муниципаIIьных услуг, согласно приложения.

2. Структурным подр€вделениям администрации Нерчинского
муниципального округа В срок до 1 сентября 2026 года привести свои
админисТративные регламенты предоставления муниципЕlлъных услуг в
соответствие с требованияминастоящего Постановления.

3. ПризнатЬ утратившим силу постановление администр ации
муниципального района <Нерчинский район>> от 26.|0.2011 м 60 (об
утверждении Порядка разработки и утверждения органами местного
самоуправления муниципального района <<Нерчинский райою>
административных регламентов предоставлениrI муницип€lльных услуг).4. Настоящее постановление опубликоватъ на официальном сайте
нерчинского муниципального округа в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет) (https ://npa-nerchinsk.ru).



5, Постановление вступает в силу на сJIедующий день, после дня его
оtilи циал ьного опубликования,

I-лава Нерчинского
муниципального округа ,!-*-' С.А. Комогорцев



ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Нерчинского муниципЕlльIIого округ1_

от (ОЗ) августа 2026Ns /ОЬ

разработки и утверждения адмицистрацией Нерчинского
порядок

муниципального округа административных регламентов
предоставления муниципальных услуг

Раздел 1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработки и утверждения администрацией
НеРЧИНСКоГо муниципального округа административных регламентов
ПреДоставления муниципальных услуг (далее - Порядок) устанавливает
ТРебОВания к разработке и утверждению административных регламентов
предоставления муниципальных услуг структурными подразделениями
аДМИНИСТРаЦИИ Нерчинского муницип€uIъного округа, отраслевыми
(функциональными) органами, муниципапьными )л{реждениями9

уполномоченными на предоставление муниципаIIьных услуг в
СООТВеТСТВУющеЙ сфере деятельности (далее - органы, предоставляющие
муниципальные услуги).

|.2. В Целях Настоящего Порядка под административным регламентом
предоставления муниципальной усJIуги (далее административный
регламент) понимается муниципальный нормативный правовой акт
администрации Нерчинского муниципЕlльного округа (далее
администрация), устанавливающий порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги, а также состав, последовательность и сроки
административных процедур (действий), осуществляемьIх органами,
предоставляющими муницип€шьные услуги, в процессе предоставления
мунициПальной услуги в соответствии с требованиями Федерального закона
от 27.07.2010 J\! 210-Фз <об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг) (далее - Федеральный закон Nч 210-ФЗ).

1.3. Административные регламенты разрабатываются органами,
ПРеДОСТаВляющими муниципальные услуги, в соответствии с федеральными
ЗаКОНаМи, нормативными правовыми актами Президента Российской
ФеДеРаЦИи, Правителъства Российской Федерации, законами, иными
нормативными правовыми актами Забайкальского Крш, нормативными
правовыми актами Нерчинского муницип€tлъного округа, а также в
соответствии с единым стандартом предоставления муниципальной услуги
(.rР" еГО Наличии) после внесения сведений о муниципальной услуге в
государственную информационную систему Забайкальского края <Реестр
государСтвенных и муниципальных усJIуг Забайкалrьского кр€ш) (далее
Реестр услуг).



l,4. ГIри разработке административI]ых регламеIl,гов оргаFIы,
предоставляющие муниципальные услуги,предусматривают оптимизацию
(t-tОвышеНИе качества) предоставления муниципальных услуг, в том числе:

-возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) ре)tиме;

-мlIогоканал ьность и экстерриториальносl,ь получения мун и ци паjI ьн ых
услуг;

-устранеIJие избыточных логически обособленных
последовательностей административных действий при предоставJIении
муниципальной услуги (далее - административrlые процелуры), сроков их
осуtцествлеIlиrt, а также документов и (илlи) инс}iормации, требуемых дJtя
получения муниципальной услуги;

-внедреFIие реестровой молели предоставления муницигIаJIьных усJIуг, а
также внедренИе иныХ при}{ципоВ IlредоставлениЯ муниципальFlых услуI.,
предусмотренных Федеральным законом,}{q 2 l 0-ФЗ;

- вLIедрение иныХ принципоВ предоставлениЯ мунициПальных услуг,
предусмотренных Федеральным законом.

1.5.Разработка административных регламентов вклIоLIае,I, следуlощие
э,I,апы:

1.5.1 tsнесение в Реестр услуг органами, I1l]едоставляюtllими
муниципальные услуги, сведений о муниципальной услуге;

1.5.2, автомаl,иLIеское формирование из сведений, указанных ts

подпункте 1.5.1. нас,гоящего пункта, проекта административноl,о регламента
в соответствии с требованиями к структуре и содерл(анию административных
регламеII,гов, установленными разделом 2 настояltlего Порядка;

1.5.3. анализ, доработка (при ttеобхо/tимос,ги) сlрганом,
llредоставляющим муtlиципальную услугу, проекта админис.граl-ивtiого
регJIамента, сQlормированного в соответствии с подпунктом 1.5.2. настояшlего
пуt{l{,га, и его загрузка в федеральную r,,осударственнук) инсРормационную
систему <Федеральrtый реестр государственных и муниципальных услуг
(сЬункций)> (далее - ФГИС ФРГУ);

1,5.4. проведение в отношении проекта административl{оI,о регламента,
с(lормированI]ого в соответствии с подпунктом 1.5.3. настояtl{сго IlyHKTa,
процелур'' предусмотренных разделамиЗ и 4 настоящего Порядка.

1.6. Наименование административных регламентов определяется
оргаI]ами, предоставляющими муниципальные услуги с учетом(lормулировки нормативного правового акта, которым пре/lусмо.гl]ена
сооl,ве,I,сl'ВУЮщая мун и ци пал ьная услуга.

разде.ll 2. Требова}lия к сl.руктуре и содержанию администрrlтивIlых
регламентов

2,1. В административНый регламенТ включаЮтся следУюLцие разделы:
-обtцие положения;
-стандарт предоставления муниципальной услуги;



*состав, последовательность и сроки выполнения административных
гIроLIедур (подразделы, содержащие описаr{ие каждой адмиLIистрат,ивной
Ilроцедуры, включаю,гся в указанныЙ раздел в случаях, если при
Ilредоставлении муниципальной услуги предусмотрено осуutесl.вJlеIIие
админисТративной процедуры' В рамкаХ которой проводиl,ся olteHKa
СВеДеНИЙ О Заявите.lrе и (или) объектах, принадлежащих заявителк), и (или)
иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя FIа Предмет их
соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за
исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры
llриFIятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципальной услуги, либо административной процедуры,
ПРеДПОЛагающеЙ осуществляемое после принятия решения о предоставлеtlии
МУFIИципаltьt-tой услуги распределение в отношениизаявителя ограниLlенного
РеСУРСа (в ТоМ числе земельных участков, радиочастот, квот), либо
аДМИНИСТративноЙ процедуры полуLIения допоJlнительньlх сведениЙ о1,

заяI]ителя, либо админисТративной процедурьI приостановления
ПРеДОСТаВЛеНия муttиципальной услуги, повторение ко,горой в paMKilx
ПРеДОСТаВЛеНИЯ оДноЙ муниципальноЙ услуги допускается2 и более раза):

-СПОСОбьI информирования заявителя об измеIJении статуса
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услугиl

2.2. В РаЗДеЛ <Общие положения) вкJIючак)тся сJIеду}оlцие
поJIожения:

1 ) предмет регулирования административного регламента;
2) круг заявителей;
З) ТРебОвание предоставления заявителю муниципальной услуги в

соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых
РаЗМеЩаIОТСЯ в Реестре услуг (далее - категории (lrризr-rаки) заявителей).

2,З. Раздел <С,гаrlдарт предоставления муници пал ьной усJlуги) состои1
из сJIедуIощих подразделов:

-наименование муницигlальной услуги ;

- FI аи ivle Liо вание ор г,ана, предоста вля ющего му н и ци Il ал ь ну}о услу гу ;

-резульl,ат предос,Iавления муницигlальной услуги;
-срок предоставления муниципальной услуги;
- размер платы, взимаемой с заяви,геля llри гIредосl,авлеIIии

муljиL(ипальной услуги, и способы ее взимания
- максимальный срок ожидания ts очереди при Подаче заяви,гелем

запроса о предоставлеFlии муниципальной услуги и при получеLlии
l]езультата предоставления муниципальной услуги (подраздел включается в
административный регламент в случае обращения заявитеJlя
непосредстI]енно в орган, предоставляющий муFlиципальLlую услугу. или
м r-r оr,офун кLlионал ьн ый центр) ;

- срок регистрации запроса заявителя о пре/lоставJIеIlии муниIlипальной
услуги;

- требования к помещениям, в которых предоставJIяе1ся
муниципальная услуга (подраздел вклюLlается в административный

регламент в случае обращения заявителя непосредствеLlllо в оргаI.I)



предоставляющиЙ муницигIальную услугу, или мFiогофункциональныЙ
центр)

- показатели доступности и качества муниципальной услуги;
- ИНые требования к предоставлению муниципальноЙ услуги, в том

LIисле учитывающие особенности гIредоставления муниципальной услуги ts

МНОГОфУНКЦиоНальных центрах и особенности предоставJIеIIиrI
муниципальной услуги в электронной форме.

-исчерпывающий перечень докумеllтов, tлеобходимых /lля
llредоставления муниципальной услуги;

-ИСЧеРПЫвающиЙ переLIень основаниЙ для отказа в приеме запроса о
ПреДоставлении муниципальной услуги и документов, необходимьIх лля
ПРеДОсТаВЛения муниципальной услуги, и исLIергlывакlщий IIеречень
ОСНОВанИЙ для гIриостановления предоставления му}{иципа.гlьноГл услуги или
для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.З.1, 11одраздел <Наименование органа, предоставляющего
мун и циllаJlьIlую услугу) включает:

-tlолное наиме[Iование органа, предоставляtощего мунициIIальную
услугу.

2.З.2. ПОлраздел <Результат предоставления муниципа;lьtlой услуI,и)
вI(лючае1, следующие положения :

- НаИМеНоВание результата (результат,ов) предоставJIения
МУНИL(ИПаЛЬНОЙ УсЛуги с указанием tРормы его предоставления, если
резул ьтатом предоставления мун и ципальной услуги является документ,

- НаИМеНОВаНИе информационноЙ системы (при нали.tии), в коr,орсlй
фИКСИРУеТсЯ реестровая запись (в случае если результатом пре/lоставления
муниLlиllальной услуги является реестровая запись) иllи укLlзание tlа
отсутствие необходимости формирования реестровой,записи;

-перечень способов получения результата (результатов)
предос,гавления муни ципальной услуги.

2.з,з. Подраздел <Срок предоставления муниципальной услуг.и)
вI(лючаеТ сtsедениЯ о максимаJIьном сроке предоставления муниципальной
услуги, который исчисляется со дня регистраI]ии запроса и докумеF{тов и
(или) информации, необходимыХ для преДоставлеНия мунИLlипальной услуi.и
с ylleToM категориИ (признаков) заявителя и способа гIодаLIи указанного
запроса.

2.з.4. Подраздел <Исчерпываюtций перечень оснований для отка.]а ts

приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и /lокумеll.гоt],
llеобходимых для гIредоставления муниL(ипаltьной услуги, 14 исчсрIlываtюtлий
переченЬ осгlований длЯ гIриостаIjовJlения предостаI]jlеI-{иrI муI]иtIиltiutьной
усJlуги или дJlя отказа в предоставлении муниципальной усJIуги> tsключаеl.
сJIедующие полоя(ения :

1) гrеречень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимьiх для ПРедоставrIеI]ия
мунициllальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание FIa

1,1X отсуl,ствие;



2) перечень оснований для приостановления предоставJIения
МУНИЦИПаЛЬНОЙ УсЛуги, а в случае отсутствия таких основаниЙ - указание на
их отсутствие;

3) перечеFIь оснований дJ,Iя отказа в предоставлении муIIиципа-гtьной
услуги, а в сJIучае отсутствия таких оснований - указание на их отсутс.гвие;

4) сведения о приведении в прило}кении к администра,гивному
регламенту, указаIlному В пункте 2,14. настояUlего Порядка, оснований,
гtредусмотренных лодпунктами l - 3 настоящего пункта, с учетом катерории
(r-rризнаков) заявителя (при налиLIии таких оснований),

2.з.5. R подраздеЛ <Размер платы, взимаемой с заявителя при
предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания)) включаются
следующие положеFIия:

- сведения о размещении в фелеральной государс.rвенной
информационной системе <Единый портал государственных и
муFIиципальных услуг (сРункций)> (далее - Единый портал государственI,Iых и
муLlиllиllальных услуг) ин(lормашии о размере государстtзенной пошIJIиIJы
или иной платы, взимаемой за предостаtsление муниципа'lrьttой услуги;

- порядоК И способЫ ее взимания в случаях, гlрелусмотренI]ых
федеральными законами, принимаемыми в соответствии с FIими иными
I]ормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами
Краснокаменского муниципаJIьного округа Забайкальсl(ого края,

2,з.6, Подраздел <Срок регистрациИ запроса заявителя о
гlредоставлении муниципальной услуги) включает срок регистрации запроса
о предоставлении муниципальной услуги с учетом способа IIодаLIи
указанного запроса.

2.з.] .Подраздел <Требования к помещениям, в Koтopblx
предоставляются муниципальныеуслуги) включае,г сведения о размешlеFIии
FIa осРициальном сайте Нерчинского мунициIIального округа, на Едигlом
IIортале государственных и муниципальных услуг r,ребовагtий, ко1орым
соотвеl,сТвуюТ такие помещения, а также на осРициальном сайт,е opl.aga,
гIредос,гавJIяющего муниципальную услугу (при гlаличии).

2.3.8. Подраздел <Показатели качества и лостуl-tности муIJиIlипальной
усJIуги) в]{л}оLIает сведения о размещении на осРициальгlом сайте
I-Iерчинсr<ого муниципального округа, а такя{е на Единсlм пор.гаJIе
муниципаJIьных услуг перечня показателей качОства и /_(осl.упности
муниципальной услуги.

2.з.9. В Ilодраздел <Иные требования к предоставлению
муниципальной услуги) включаются следующие поJlо>r(ения :

1) перечень услуг, которые являютсЯ необходимьIмИ и обяза,l,еJlЬII1,IМИ
длrI преllосl,авления муницигIальной услуги, или указание на их о.гсу1ствие;

2) наличие или отсутствие платы за прелоставление указанньIх в
подпуНt<те 1 настояLцего пункта услуГ (при наличии таких услуг);

3) переченЬ информациоI-IFIыХ систем, испоJIьзуемых для
предоставления муниципальной услуги;



4) невозможность предоставления законному представитеJlю
IIесовершеннолетнего, не являющемуся заявителем:' результатов
предос],авления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе в слуLIае, если
ЗаЯВИтеЛь в момент подачи запроса о предоставлеIJии мугlиципальной услуги
выразил письменно желание полуLIить запрашиваемые ре:]уjIьта,Iы
IIРеДОСТаВЛеНИЯ МУНИципалььtоЙ услуги в отношении несовершенFIоле],него
л иLlно;

5) Порядок предоставления результатов муниципа.llьной услуги в
отIJоttlении несовершеннолетнего, осрормленных в форме документа на
бУма>кном носителе, в том числе способы и сроки их предоставлеllиrI
законному представителю несовершеннолетнего, lle явJIяюt1_1емуся
заявитеJlем;

6) ВоЗМоЖность (невозможность) предоставJIения муниципальной
УСЛУГИ В МНоГофункциональном центре, в том числе возможность
(невозмоrкность) принятия многосРункциональным центром решения об
ОТкаЗе В приеме запроса и документов и (или) инсРормации, необходимых llля
предоставления муниципальной услуги (в слуLtае если запрос о
ГlредоставлеIjии муниципальгtой услуги подается в много(РункLlиональный
uентр);

7) ВоЗМо}кность (невозмоlкность) выдачи заявителю результата
ПРеДОсТаВленI4я муниципальной услуги в многосРункциональном центре) в
том LIисле выдачи документов на бумажном носитеJlе, под,I,вер}кдаюш1их
содер}кание электронных
многосРугIкциональный центр

документов, IIаправлен Ij ых в

гIо результа,r,ам пре/{оставrIеII1,1я
мунициПальныХ услуГ органамИ, предоставляюцlими муниltипаlJIьI]ые услуги,
а таI(же выдаLlI4 документов, вклtочая составJIение на бумаж}{ом l-IоситеJlе и
заверение выписок из игrсрормационных систем органов, предоставляющих
MyFI ициг]ал ьные услуги,

2.3. 10. Подраздел <Исчерпывающий перечень лоl{ументоI],
лlеобходимых для предоставления муниципальгtой услуги) t]кJIIочает
следуюlцие положения:

1) сведения о приведении исчерпываюII{его г]ереLlня /{окумен-гов,
ttеобходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными
правоtsыми актами для предоставления муниципальлtой услуги, в
приложении к административному регJIамен],у, с учеl.ом пункта 2.16.
настоящего Гlорядка, с разделением на документы и ин(lормаtlиtо, ко1орьlе
заявителЬ предс],авляет, самостояl,ельно, и /{окументы, КО'l,орыс- .]аЯВИ.I.еJII)

вгlраве [Iредставить по собст,венt-tой инициативе, так как оFtи llодJIе)(ат
представлеI-{иlо в рамках ме}кведомствеFIIIого информациоFIного
взаимодействия, либо указание на отсутс],вие таких докумеI-Iтов;

2) сведения о приведении срорм запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых Для предоставления
мугlици1,1альной услуги в соответствии с пунктом 2.3.12, настояtt{его Порялка,
в качест,ве прило}I(еIlия к административI.rому регламен-гу.



2.З.1l. Перечень способов подачи запроса о предоставлении
МУНИЦИПальноЙ услуги и документов, необходимых для предоставлеIIия
N4уницилальIrоЙ услуги, приводится в приJIожении к административному
рег,ламенту в соответс,гвии с требованиями, ус,гановле1-1t{ьIми пуtIктом 2.1б.
настоящего Порядка,

2,з.12. Формы запроса о предоставлениИ муниLtиПальной услуги и
докумеFiтов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
приводятся в качестве приложения к административному реГламенту, за
исключением случаев, когда формы указанных документоl] ус,I,ановJIены
ак,гами Президента Российской Федерации, Правительст,ва Российской
Федерации или иными нормативными правовыми актами. В случае если
срормы указанных документов установлены актами Президента Российской
Федерации, Правительства Российской Федерации или иными
нормативными правовыми актами, указание на такие акты со/lер)Itится t]

приложе[{ии к административному регламенту.
2.4. Раздел <<Состав, последовательtIость и сроl(и выIlоJIнелlия

адмиLIистративных процедур) определяеттребования к поря/lку выполнеLIия
админис'гративных rIроцедур (лействий), в том Liисле особенности
выполнения административных процедур (действий) в элеl<-грогtной форме,
особенности выпоJlнениЯ админисТра,гивI-IыХ проllедур (лействий) в
многофУнкционаЛьныХ центрах и содержит следующи.е подраздеJlы:

l)гrере.rень осуществляемых при предоставлеI.tии муниципа"llьной
усJlуги адм инистрати вн ых процедур;

2) подразделы, содержащие описание каждой а/]министра,гивной
процедуРы, осущес,IвляемОй при предоставлении муниципальной услуги, в
случаях, указанных в подпункте 3 пункта 2,2. настоящего Порядка;

3)подраздел, описывающий предоставление муниципальгtой услуги в

упреждаIоtцем (проаr<тивном) ре}киме (в случае если муниtlипаJIьная усJiуга
llредIlоJIагае,Г предостаI]ление в упреЖдаюшIеМ (гrроактиtsноМ ) ре>киме), в
кtll,орый вклlоLIаются следуюIцие положения :

- уI(азание на возможность предварительной подаLIи заявителем запроса о
предоставлении ему муниципальной услуги в угlреждаЮщем (проактивном)
режиме илИ подачИ заяви,гелем запроса о предоставлении муIlиципальrtой
услугИ посJIе осушцестВления органом, предоставляюшим муFIиt{ипальную
услугу, мероприятий в соответствии с пунктом 1 части l статьи 7.з
Федерального закоFIа N 2l0-ФЗ;

- сведения о lоридическом факте, поступJIение которых в орган,
r]редостав;tякlщий муниципальную услугу, является основаIjием дJlя
предоставления заявителю муниципальной услуги в упреж/]ающем
( проакr,и вноп,r) режиме;

2.4,|, В описание администра,rивной проLlедуры гlрофилrирования
,]аявиl,еJIЯ заключаЮщейсЯ в анкетИроваНии :заявИ"геля в IlеJIях 1lIIредеJlегIия
категории (признаков) заявителя, проводимого органом, Прелоставляtоulим
муFIиципальную услугу, включаются способы и поря/]ок определения
каl,егори и (признаков) заявителя.



В приложении к административному регламеI]ту приводятся
иденr,и(lикаторы категорий (признаков) заявителей в соответствии с пунктом
2, l 5 . настоящего Порядка,

2.5,В описании административной процедуры приема запроса и

ДОКУМенТов и (или) информации, необходимых для предоставJIения
муниципальной услуги, включаются следующие поло)Itения,

1) сведения о приведении в приложении к адмиLIистративному
регламенту состава запроса и перечня докумеtIтов и (или) инсРормации,
необходимых для предоставJIения муниципальноЙ услуги в соответствии с
категориеL"l (признаками) заявителя, а также способов подачи указанных
запроса, документов и (или) информации;

2) слособы установления личности заявителя (преttставиl,еJlrI
,заявителя);

З) сведения о llриведении в приJIожении к администратиtsному
регламенту оснований для принятия решения об отказе в приеме запроса и

ДокУМентов и (или) информаl\ии, а в случае отсутствия таких оснований -

указание на их отсу,l,ствие;
4) возможность (невозможность) приема органом, предоставJIrIIощим

муницигIальную усJlугу, или многофункциональным цен,гром запроса и

ДоКУмеlIтов и (или) информации, необхолимых для гIредосl,авлеIjия
МуНИЦИПальноЙ услуги, по выбору заявитеJlя независимо о1, его места
житеJlьства или места пребывания (для физических лиц, вкл}очая
иItдивидуальных гIредпринимателей) либо места нахождения (д"llя
к)ридических ,lrиц);

5) срок регистрации запроса и документов и (или) иtt(lормаlции,
необхо2lимых для предоставлеt{ия мугIиLlипальгtой усJIуги, в орг,аIIс,
ПреДостаВЛЯЮЩем муницигIальFIую услугу, или в мI-tогOtрулrкцио1-1альr,Iом
tleHTpe.

2,6, В оПИсании административгtой процедурьI меll(ведомственного
и нформацион ного взаи модействия включаются :

l) наимеFIоваFIие органа (организации), в который направляе.гся
информациогtный запрос (при нали.lии), наименование используемого t]ида
сведений (сервиса, витрины данных) - при осуществJlении
ме}ItведомствеtIного информационного в:]аимоде йствия l lосредс,I,вом
феДеРальной государственной информационной системы <Единая система
м e}It ведомсl,вен н ого эл ектрон ного взаи моде й стви я > ;

2) наименование органа (организации), в которыЙ iIаправляе1,ся
информаrционный запрос, сроК направлениЯ информаLlиоIIIIоt,о,]агlросr} с
MoMeI,ITa регистраIlии запроса заявителя о предоставJlении N4униt{ипальной
усJIуги, сроК полуLlеIIИя ответа на ин(lормаllиогlный загIрос - гlри
осуLцес,l,ВлениИ мех(ведоМственного информаLlионного взаимодействия без
использования федеральной государственной информаrционной системы
< Еди ная система мея(веломствен ного электронного взаимодей ствия>.

2,7, В описание административttой проLlедуры приостановлеtIия
предоставления мунLIципальной услуги включаются следуtоtIlие поло){ения:



1) сведения о tIриведении в приJIожении к адмиFIис"гративному

регламенту основ аний для приостановления предоставления муFIиципальгtой

услуги;
2) состав и содержание осуществляемьtх при приостановJlении

II редос,гавлен ия мун и ци пальной услуги адм и rI истра,ги вн ых де йс,rви й ;

3) ПеРеЧеНЬ оснований для возобновления предоставлениrI
муниципальной услуги;

4) срок приостановления предоставления муниципальной уOJlуги.
2.8. В оПисании административной процедурьi приLIятия решения о

ПРеДОСТаВЛеНИИ (об отказе в предоставлении) муниципальной услуI,и
вклюLIаIотся оледук)щие положения :

1) СВеДеНИЯ о приведении в приложении к административному
РеГЛаМеНТу основаниЙ для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а
t] случае их о1,сутствия - указание на их отсутствие,

2) cpoк принятия решения о предоставлении (об отI{азе в
ПРеДOСтавлегrии) муниципальной услуги, исчисляемый с да,l,ы IlоJlучения
органом, прелоставляющим муниципальную услугу, всех сведений,
необход1.Iмых для принятия решения.

2,9. В описание административной процедуры прелостаI]ления
l]еЗУЛЬТаТа МУНицилальной услуги включаютOя сJIедующие поло){ения :

1) СРОК ПреДоставления заявителю результата муниципальI-tой услуги,
исLlисJIrIемый со дня принятия решения о предоставлении муllициllальной
услуги с учетом способов предоставления результата му}{иllипальной услуги,
есJIи срок t]редоставления заявителю резуJIьтата муниципальной услуги
о,гличается для разлиLIных способов гIредоставления резуль.гаrта
муниципальной услуги;

2) возможность (невозможность) предоставлеI{ия органом,
предоставляющим муниципальную услугу, или многосРуlJкциональным
l{eLlTpoм результаТа муницИпальной услугИ по выбору :]аявителя не.]ависимо
от его места жительства или места пребывания (для (lизи.tесl<их Jlиц, t]I(JIючalrI
иIIдивидуальных предпринимателей) либо мес],а tlflхо)I(/lсIIия (д.lrя
IоридиLlеских лиц).

2.10. В описании административгtой процедуры гIолуLIения
догiоJI нител ьн ых сведений от зая вителя BKJ] юLIаются сл едующие положеFI ия :

1 ) основания для получения от заявителя допол[Iительных документов
и (или) информации В процессе предоставления муниципальной услуги;2) срок, необходимыЙ длЯ полученИя такиХ локументов и (или)
игrформации;

з) указаFIие на необходимостЬ (отсутствие необходимости) для
IlриостановJlения llредоставления муници пальной услуги при необходимости
гIолуLIения от заявителя допоJIнитеJIьных сведений;

4) перечень федеральгrых органов исполнительной влас-ги,
государствеtlгlых ксlрпораций, оргаFIов государственных вtrебю;lже,гных
tPoH2loB, органов исполнительной власти Забайкальского края, оргаIIов
местLIого самоуправления, организаций, подве/]омственных таким opl.aHaM,



участвующих в административной процедуре, в случае, если они и:]вестньI
(при необходимости).

2.|1. В описании административной процедуры, в рап4ках которOй
проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежаLцих
заявителЮ, и (или) иных объектах, а так}ке знаний (навыttсlв) заявителя на
предмет их соответствия требованиям законодательства Российской
ФеДеРаЦИИ (за Исключением требований, которые проверяю,l,ся в рамках
процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлегtии)
муниt{ипальной услуги) (далее - процедура оценки), включаются следулощие
поло)кения:

l) наименование и продолжительность процедуры оценки;
2) субъекf,ы, проводящие процедуру оценки;
З) объект (объекты) процедуры оценки;
4) место проведения процедуры оценки (при наличии);
5) наименование документа, являющегося результа,I,ом процедуры

оценки (при наличии).
2,|2. В ОПИСаНИи административt-tой проtlедуры, предполагаюrцей

осуtцествJlяемое после принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги распределение t] отношении заяви"геля ограниLIенного ресурса (в том
Ltисле земельных участков, радиочастот, квот) (далее соотве,гс,Iвенt.lо
lrроцедура распределениЯ ограниLIенногО ресурса, ограниLlенныЙ ресурс),
вкJI ючаются сJIедующие положения :

l ) способ распределения ограниLIенного ресурса;
2) наименование документа, являющегося ре:]ультатом процедуры

распределениЯ ограниченного ресурса (при наличии), который не Mo}I(eT
являтьсЯ резуJIьтаТом предОставленИя муниципальной услуги;

3) наименование ограниченного ресурса;
4) продолжительность процедуры распределеI{ия оI,раниченtlого

ресурса.
2.1з. В раздел <Способы информирования заявителя об изменении

с],атусt1 рассмотрения запроса О предоставлении муниципальной услуги)
t]ключается переLIень способов информирования заявителя об изменении
статуса рассмотрения запроса заявителя о предостаt]лении муниципальной
услуги,

2,|4. Приложение к административI-Iому регламенту вклк)LIает:
l ) перечень условных обозначений и сокращений;
2) иденr,исРиI{аторы категорий (признаков) заявит,еrtей в табли.tной

форме;
з) исчерпываrошlий перечень документов, необходимых /lJIя

пред(ос,Iавления муниципальной услуги, в табllи.tirой сРорме;
4) исчерпывающий пере.tеFIь оснований /]ля о,гказа в гIриеме запроса о

предос,гавлениИ мунициПальной услугИ и документов, необхолимых дJlя
предоставления муниципальной услуги, оснований. для приостановления
предоставлеI-1ия мунициПальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги в табличной сРорме;



5) формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и

документов, необходимых лля предоставления муниципальной услуги в
соответствии с пунктом 2.3,1Z. настоящего Порядка, или в случае, ссJlи
формы указанных документов установлены актами ПрезидеIJта Российской
Федерации, Правительства Российской Федерации или иlIыми
нормативными правовыми актами, указание на такие акты.

2.|5. Идегrтификаторы категорий (призгrаков) заявителей, указагItlьIс в
подпункте 2 пункта 2,14, настоящего [Iорядr<а, вI(лючаю.г следующие
взаи мосвязанные сведения :

1 ) перечень результатов предоставления муницилальной услуги;
2) r-rеречень отдельных признаков заявителей.
2.16. Исчерпывающий перечень документов, необхсlдимых для

ПРелостаI]JlеI-1ия муLlиципальной услуги, указанный в подIIуLlк,ге 3 пункr-а
2. | 4. настоя шlего Порядка, включает следуюшие взаи мосвязан LI bI е с веден ия :

l) перечень необХодимыХ для преДостаtsJIеНия муницигIальной услу1и
доltументов и (или) информации с учетом иденти(lикаторов категорий
(гIризнаков) заявителей, предусмотренных пунктом 2.15. настояUдего
[-lорядка, а такя(е способы подачи таких докумеLIтов и (и:tи) инсРорм ации;

2) требования к представлению докумеIiтов зalяt]итеJIем, вклюLIая
требования к формату, количеству, представJIеt]ию доl{ументоts тоJIько
отдеJIьI-1 ыми категориями заявителей и иные необходимые требоваtIия.

2,|7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в гIриеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для
предоставления муниципальной усJlуги, основаниЙ для приостацовления
предос,гавления мунициllальной услуги или отказа в предостtttsлении
мунициi]альной услуги, указанный в подпуFtкте 5 пункта 2.14. настояшег()
1-1орядlса, вкл}очает следующие исчерпывающие переLIни оснований с учетом
и,lцен,гификаторов tсатегорий (признаков) заявителей, уi{азанных в пункте
2. 1 5. настоящего Порядка:

l) перечень основаrlий для отказа в приеме загIроса о предостав'еIIии
муниципальной услуги и документов, необхолимых для предос.гавлеtJL]я
мугlиципальной услуги, а в случае отсутствия таких осilоваIIий - указание на
их отсу],ствие;

2) перечень оснований для приос,l,ановJlения предоставления
муницигlальгtой услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на
их о1,сутствие;

з) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги, а ts cJlyllae отсутствия таI(их оснований - указагIие на их отсутс,гвие.

Раздел 3. Порядок согласования и утвержления
алм и н истрати вн ы хрегламентов

3.1. l1poeKr, административного регламента формируется органом,
гlредостаI]ляющим муниципальную услугу, в гIорядке, предусмотренном 1.5,
I,i астоя u iего 11орядr<а.

з,2. Проект административного регJttlмента согJlасовьlI]ается



исполни,гель), непосредственным руководителем исполнителя,

руководителем отраслевого (функционального) органа/муниrдипаJIьноI,о

учреждения, управляющим делами администраци.и, отделом правового
управления (далее - лист согласования).

3.3. Проект административного регламента рассматривается лицами,
участвующими в согласовании, в Qрок, не превышающий 5 рабочих дней с

даты поступления его на согласование.
Результатом рассмотрения проекта административtIого регJ]амеIlта

является согласоваIIие или несогласование проекта адмиFIистративноt,о

регламента.
ГIри согласовании проекта административного регламента

проставляется отметка о согласовании проекта админис"гративного

регJlамента в листе согласования.
При пригrя,гии решения о несогласовании проекта а.г{миrtис,гра,гивного

регламента вносятся имеющиеся замеLIания в протокол разгtог,ласи й,
являюtцийся приложением к листу согласования.

З.4, Одновременно с наLIалом процедуры соглilсоваFIия в цеJIях
гlровелениrI в установленном порядке независимой антиItоррупционной
эксгlер,l,изы проекта административного регламента исполнителем
обеспечивается размещение проекта административного регламента на
официальном сайте Нерчинского муниципального округа.

ГIоступившие экспертные заключеt{ия, составленные по и"гоI,ам
независимой антикоррупционной экспертизы, прилагаются к проекту
адми нис],рати вного регламента.

З.5. Срок, отведенный для проведения гtезависимой
антиI(оррупционной экспертизы, указывается гlри размещении проеI{та
адмиtIистра,гивного регламента на оtРициальгrом сай,ге I-JерчиItсl{()I,о
муниLlипальLlого округа. Ука:занный срок не может гlреt]ыlut]ть Melree l5 дttей
со лня размещеFIия проекта административноI,о регламента.

3.6. После рассмотрения проекта административного регламента всеми
лицами, участвуюLL(ими в согласовании, а также поступления протоколов

раtзлtогласиЙ (при нали,tии) и экспертных заклю.tениЙ по результатам
ttезависимоЙ антикоррупционноЙ экспертизы орган, предоставляюtций
муниципальную услугу, рассматривает поступившие замеLIания. Решlения,
приtlяl,ые по результатам рассмотрения ,]амеLIаFIий оформляюl-ся табltицей
поIIравок и пояснительной запиской,

З.7 , Решеt-tие о tsозможr{ости учета заключений по результатам
независимоЙ антикоррупционноЙ экспертизы при доработ,ке проеI(та
адмиllистративного регламеFIта принимается органом, rIредос,гаI]JIяк)t]lим
муIlиципальную услугу, в соответствии с ФедеральньIм :]аконOм ()1,

|7 ,0].2009 }Г9 172-ФЗ кОб антикорругlционгrой экспертизе нормативIlых
правовых aK,I,oB и tlроектов нормативFIых правовых a}KToI])).

3.В. В сJIучае согласия с замеLIаниями, представленными Jlицами,
участtsующими в согласовании, исполнитель в срок, не преIзышающий 5

рабо.Iих дней, вносит с yLIeToM полученных замечаний изменения и



LIаправляет проект административного регламен,га
согласование.

на llов,горное

1.1ри наличии возражений к замечаниям исполнитель вправе
иljиIlиировать процедуру урегулирования разногласий путем внесения в
проеI(т llротокола разногласий возражений на замеLIания лица, участвуIощего
в согласовании (лиц, участву}ощих в согласовании), и направJIеttия такого
протокоJIа указанному лицу.

3.9. В случае согласия с возра}кеtlиями, IlреllставлеI-I}lыми
исполнителем, лицо, учасl,вующее в согласовании ("пица, учас,гвующие в
согJIасовании), проставляет (проставляют) отметку об урегулировании
разногласий в проекте протокола разногласий, подписывает протокол
разногласий и согласовывает проект административного регламента,
проставляя соответствующую отметку в листе согласования.

В случае FIесогл|}сия с возражениями, представленными исгlолнителем,
лиLцо, участвующее в согласовании (лица, участtsующие в согласовании),
проставляет (простав;rяют) в проек,Iе протокола разногласий отметку о
повторном отI(азе в согласовании проекта административного регламента и

под[l исывают протокол разног,ласи й.
З. l 0. Исполнитель llосле повторного отказа Jtица, уLlас,IвуюLilего в

согласовании (лиц, участвующих в согласовании), в согласовании проекта
административIlого регламента принимает реLпение о внесении измеtlегlий в

проек]' администра],ивного регламента и направлеFIии его lja повторное
согласоваIlие всем лицам, участвующим в согласовании.

3. 1 1 . ГIри наличии разногласий испол,нитель обеспечивает
рассмОтрение таких разног,ласий, рассматривает замечаI{ия на
целесообразность их учета, По отклоненным замеLIаниям готови,I, таблицу

рtiЗLlогласий, в которой излагаются позиции сторон, редакции, мотиtsировки и

аргументы каясдой стороны, оценка последствий,
Исправленный проект административного регламеIlта, ,габлицу

разногласиЙ и замечания исполнитель направляет заместителю главы
Нерчинсl<ого муниI_1ипального округа, осушествляющему контроль и
КоорДИНацию деятельности органа, предоставляюtllему муниципаJIьIjую
усЛугу, яtslIяIощегося разрабоr,чиком проект0 &zJминистративI{оI,о рег,J]аменl,а,

Заместитель главы I-1ерчинскоl,о муниLlипаJIьного округа,
ОСУЩеСТВляющиЙ контроль и координацик) деятеJIьIlости органа,
предоставляюulего муницилальную услугу, в теLIение 3 рабочих дней после
полуLIения всех заме.Iаний и материалов, обес.печивают проведение
согласительного заседания по проекту административного регламента с
заинтересованными структурными подразделениями с целью рассмотрения и

уреГул и рован ия разногла сий или урегул ировать замечан ия сам осl,оятел ьно,
РеШение, принятое I]a указанном согласительLlом заседании,

оtРормляется протоколом с приложением таблицы разногласий. ПротокоJI и
'Габлица раЗногласиЙ приобщаются к проеI(ту административ[,Iоt,о регламеIlта,

З.12. После согласования проекта административного регламеlrта со
ВСеМИ JlИцаМи, участвуюш{ими в согласовании, или гIри разрешениtI
Ра'ЗгlОгласиЙ по проекту административного рег,JIамен,I,а оргLIн,



предоставJlяющий муниципальную услугу, направляет проект
адмиFIистративного регJIамента на экспертизу проектов административных

регламентов в соответствии с разделом 4 настоящего Порядка.
3. l 3. Утверждение административного регламента производится

посредством принятия постановления администрации, после получения
поло}кительного заклюLlения экспертизы проектов админис,гративных
регламентов либо урегулирования разногласий по результатам эксгlертизы
прое|(тов административных регламентов.

З.14. Исполнитель направляет утверждегtltьIй администраr,ивньIй

регламен,г в отдел инсРормационных технологий адмиt-tистрации I-Iерчинского
муниLlиtlаJIьноl,о округа для формирования в устагIовлеIIном порядке реестра
мун и ци паJI ьных услуг Нерч и нского мун и ци пал ьного округа,

3. 1 5. Пр" налиLлии оснований для вt{есения изменений в

административный регламент, орган, предоставляюший мунициг]альнуIо
услугу, разрабатывает и утверждает норма,гивный правовой акт о внесеIIии
изменений в административный регламент, либо о признании
адмиFIис],ративI-{ого регламента утратившим силу и о принятии в

соответствии с настоящим Порядком нового адми нистрати вtlого решамен,га.

Раздел 4. Проведение экспертизы проектов административtIых
регламентов

4.1. Экспертиза проектов административных регJIаментов прOво/lится
органами, уполномоLIегIными на проведение экспертизы гlроектоt]
адм и нистратиI]н ых регламентов.

4.2, Органами, уполномоченными на проведение :)ксперlиljы tIpoeKToB
аДМИнис'гра'гивных регламентов, является отдел по правовым вогIросам
аlдминистрации I-Iерчинскtlго муницигlальFIого oKpyl.a (да;rее

упол номоченrr ы й оргагr),
4,З. I-1редметом экспертизы проектов административIlых регламентов

я вJlяются:
-соо'l'tsетсl,вие проектов административных регламеr{тов требованиям,

указанным в пунктах 1.З. и 1.4. настоящего Порядка;
-отсутстI]ие в проекте требований об обя:зательном пре/tставJlеI-1ии

,]аявиl,еJIями докумеrIтов и (или) информации, которые гIоJIуLIают в рамках
ме)I(ведомственного зап роса.

4.4. Орган, предосl,авляющий муtIиципальFIую усJIугу, дJlя Ilроведеllия
ЭксГIертиЗы проектов административных регламентов Ilрилагает к проеI(ту
административного регламента перечень нормативIlых tlравоI]ых ак.гов.
РеГУЛИРУtОЩих порядок предоставления муниципальtlой усJlуги, it Ti1K)te
tIОrtСНИ'гельную записку с указанием обоснований (rrричигr) подt,отовки
гlроекта административного регламента и основI-tых предполагаемых
улуLIшений гrредоставления муниципальной услуги.

ЕС.ltи осLIованием для разработки проекта администратиtsноl,о регламеI{та
ЯВЛЯеl'ся акт прокурорского реагирования) то проект адмиI{истратив}Iого



ц.

регламеI-Iта направJlяеl,ся на экспертизу проектов административных
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"..,ро,,uногорегламеtlта уполномоченный орган в течение 10 рабоLlих дней принимает
решение о предс,гавлении положительного закJIк)чения на проект
административного регламента или представлеIlии отрицатеJlьtjог,о
заключе}Iия на проект административного регламента.

В случае одновременного направления 2 и бо,пее tlpoeкToB
административных регламентов срок экспертизы продлеtsается

'"";1:'""',];;'"illНT#'Tx*""L}:i:Hh^n'lo.uno^,, решения о
представлеFIии положительного заключения на проект административного
реГЛамента уполномоченный орган проставJIяет соотвеl,ствуrощую о,гметку в

"",;,;:,"асов€ниЯ 
принятиИ уполноМоLIенныМ органом решеIJия о

ПреДставлении отрицательного заклюLIения на проект админис,гративного
pel)laмel{Ta угIOлномочеllный орган проставляет соответствующую отметку ts
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Предло)l(ений к проекту административного регламента исllолllительв срок,
не превышающий 10 рабочих дней с даты полуLlения отрицательного
']аклtочеtlия, обеспечивает yLIeT таких замечаний обеспечивает учет таких
замечаний и предлолtений и направляет доработанный llpoekT
алмиFIис'гративного регJIамента в уполномоченный орган, в заключеFIии
t(оторого были замечания и предложения.

4,9, Уполномо.tенныЙ орган рассматриваlет во,Jражения,
гIредставленFlые органом, предоставляющим муниципальную усJIугу, в срок,
не гIревышакlщий 5 рабочих дней с даты внесения органом,
гIредоставляющим муниципальную услугу, таких возражегtий в протокол
разногласий.

В случае несогласия с возра}кеFlиями, гIредставленными оргаI]ом,
предос],авляюlIlим муIJицигIальFlую усJIугу, уполномо.tс-нttьtЙ орг.iit]
П РОСТаВJIяет соответствующую отметку в Il ротоколе раз l tог,"ltttс и й.

4.10. РазIlогrIасиЯ пО проектУ адмиIJис'IративI-Iог.о рег,JIамен,l.tt ме}I(ду
исllоJlниl,елеми угIолномоченным органом разрешаются в Ilорядке,
устаI-IовлеLIFIом пунктом З, l 1 настоящегоПорядка,


