
АДМИНИСТРАЦИ1 Т9I_ЧДСКОГО 
ПОСЕЛЕНИЯ

(кАЛАнГУискоЕ>

ПОСТАНОВЛВНИЕ
п. Каrrанryй

в соответствии с Земельным кодексом Российской

руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года }lb

организации IIреДоставлеНи'I государственных и муниципztпьных
Устава городского поселениrI <<Каланryйское>>, администрация городского
поселения (Каланryйское>

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по

предоставлению мунициП€Lпьной услуги ((отнесение земель или земельных
:ч

)л{астков в,составе таких земель к определенной категории земель или шеревод

земелъ и земельных участков в составе таких земель из одной категории в

другylо) на территории городского поселения <<Каланryйское>>.

2. Настоящее постановление обнародовать на информационном стенде

расположенном в администрации городского поселеЕия и на официа;rьном
сайте адмцнистрации мунициrr€lJlьного района <<оловяннинский райою> в сети

интернет : https : i/olov}ran. 7 5 .rшl.

Глава городского поселения
<<Калангуйское>> Л.А. Сиротова

\"

22 декабря2022г.

об утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<отнесение земель или земельных участков в

составе таких земель к определенной категории земель или перевод

земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории
в другую>> на территории городского поселения <<Калангуйское>>.
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ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администр ации

городского поселения (каланryйское>>
от 22.12.2022 года М 114

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги <<отнесение земель или

земельцых участков в составе таких земель к определенной категории
земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель

из одной категории в друryю> на территории городского поселения
<<Калангуйское>>. 

.

I. Общие положения
Предмет реryлирования Административноfо регламента 

l

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной
услуги <<отнесение земель или земельных у{астков в составе таких земелъ к
определенной категсрии земель или перевод земель и земельных r{астков в
составе таких земель из одной категории в другую>> разработан в целях
повышения качества И доступности предоставления муниципальной услуги,
определяет стандарт, сроки и rrоследовательность действий
(административных процедур) .rр" осуществлении полномочий в
администрации городского поселения <<Каланryйское>>.

Кру. Заявителей
I.2. Заявителями на пол)п{ение

физические лица, в том числе
индивидУ€LгIьныХ предприНимателеЙ, юридические лица (далее - Заявитель).

1.3. Интересы заявителей, ук€ванных в пункте I.2 настояше]настоящегозаявителей, указанных в пункте I.2
Административного регламента,
соответствующими полномочиями

Требования к порядку
муниципальной услуги

моryт представлять лица, обладающие
(далее - представитель).

1.4. ИнфОрмироваНие о порЯдке преДоставлениrI муниципальной услуги
осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации
городскОго посеЛениЯ <Калангуйское> (далее - Уполномоченный орган) или
многофУнкцион€LльноМ центре предоставления государственньIх и
мунициПальныХ услуГ (далее - многофункцион€tльный центр);

2) по телефонУ в УполномоченноМ органе 
"rr" 

*"о.Ъфункцион€шьноNI
центре;

З) письменно, в том числе
факсимильной связи;

4) посредством р€lзмещения
информации:

посредством электронной почты,

информирования о

муниципальной услуги являются
зарегистрированные в качестве

предоставлении

i

в открытой и доступной форме
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в федералъной государственной информационной системе <<Единый

на официаlrьном сайте в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет> : https://o1ovyan .7 5.rul ;

5) посредством разN.rещения информации на информационных стендах
Уполномоченного органа или многофункционапьного центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи з€uIвления о предоставлении муниципальной услуги;

адресов Уполномоченного органа и многофункцион€Lлъных центров,
обращение в которые необходимо для предоставлениrI муниципальной
услуги;

справочной информации о работе Уполномоченного органа
(структурных подразделений Уполномоченного органа) ;

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениrI
муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка
поrryл.iения сведений о ходе рассмотрения заявлениrI о предоставлении
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной
услуги;

гIо вопросам предоставлениrI услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставлениlI муниципальной услуги; I

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) должностЕых лиц, и принимаемых ими решений при
предоставлении муниципальной услуги.

Полуrение информации гIо вопросам предоставлениrI муницигlальной
Услуги и услуг, которые явJuIются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги осуществJu{ется бесплатно.

1.б. При устном обращgнии Заявителя (лично или по телефону)
должностное лицо Уполномоченного органа, работник
многофункцион€Lльцого центра, осуществляющий конСУЛЬТИРОВаНИе,
гlодробно и в вежливоЙ (корректной) форме информирует обратившихся по
интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинатъся с информации о
НаиМеновании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени,
ОТЧеСТВа (последнее - при наличии) и должности специ€tлиста, принявшего
телефонныйзвонок. 

]

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может
СаМостоятQльно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должец
бЫТь сообщен телефонный номер, по которому можно булет поJцлIить
необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он
ПРеДЛаГает Заявителю один из следующих вариантов дальнеЙших деЙствиЙ:



изложить обращение в письменной форме;
нa}значить другое время для консультации.
.Щолжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять

информирование, выходящее за рамки сJандартных процедур и условий
предоставлениrI муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на
принимаемое решение.

Продолжительность
превышать 10 минут.

информирования по телефону не должна

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема
граждан.

1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного
органа, ответственный за предоставление муниципалъной услуги, подробно в
ПисьменноЙ форме р€въясЕяет заявителю сведениrI по вопросам, указанным в
ПУнкте 1,5 настоящего Административного регламента в порядке,
установленном Федералъным законом от 2мая 2006 года J\Ъ 59-ФЗ <<О порядке
paссМoТpенияoбpaщeнийгpaЖДaнPoссийскoйФедеpaции>(дaлеe
Федеральный закон JФ 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ р€вмещаются сведения, предусмотренные Положением Q

<<Федеральныйфедеральной государственной информационной системе
реестр государственных и муницип€lJIьных услуг (функций)>>, утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 20|\
года j\Ъ 861.

,Щоступ к информации о сроках
муниципальной услуги осуществляется
каких-либо требований, в том числе без
ОбеСпечения, установка которого на технические средства заявителя требует

с правообладателемзаключения лицензионного или иного соглашения
программцого обеспечения, предусматривающего
регистрацию или авторизацию з€IrIвителя или
персонaLльных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в
МеСТах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
НеОбХОДИМыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,
и в многофункционЕtльном центре рсвмещается следующая справочЕм
информаlrия:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их.
структурных подр€lзделений, ответственных предоставление
муниципальной услуги, а также многофункционаJIьных центров;

СПРаВОЧные телефоны структурных подразделениЙ Уполномоченного
ОРГана, ответственных за предоставление муницицаJIьной услуги, в том числе
номер телефона-автоинформатора (.rр" наличии) ;

адрес официалъного сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратноЙ связИ Уполномоченного органа в сети <<Интернет>>.

1.10. В ПОМещении ожидания Уполномоченного органа р€вмещаются
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления

и порядке предоставления
без выrтолнения заявителем
использования программного

взимание платыь
предоставдение им



муницип€tльной услуги, в том числе Административный регламент, которые

предоставления
в помещении

соответствии с
многофункционЕLльным центром и

требований к информированию,

по требованию з€UIвителя предоставляются ему для ознакомления.
1.11. Размещение

муниципальной услуги
информации порядке
на информац4онных стеIIдах
центра осуществляется вмногофункцион€Lльного

соглашением, закJIюченным между ,

Уполномоченным органом с учетом
установленных Административным регламентом.

\.|2.Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной

услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном
кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подр€вделении
Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону

, П. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Муницип€tльнаJI услуга <<Отнесение земель или земеJIьных участков

в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и
земельньIх rIастков в составе таких земель из одной категории в другую)

наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего мунпципальную услуry

2.2. МуниципЕrльЕая услуга предоставляется Уполномоченным органом
_aДMинистpaциeйГopoДскoГoПoсeЛения<<Кaлaнryйскoе>>.

2.З.В предоставлении муниципальной успуги принимают участие
Уполномоченный орган, многофункцион€Lльный центр при наJIичии
соответствующегосоглашениrIовзаимодействии,взаимодействуютс: :

Федеральной на-rrоговой службы России;
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и

картографи";
органами, уполномоченными

экологической экспертизы.
проведение государственной

2.4.При предоставлении муниципалъной услуги Уполномоченному
органу зацрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том
числе согласований, необходимых для пол)п{ения муниципальной услуги и
связанных с оOращением в иные государственные органы и организации, за
искJIюченцем получения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставлениr{
муниципальной усJtуги. ;

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.1. В случае обращения с заявлением об отнесении земельного

участка к определенной категории земелъ:
- Решение уполномоченного органа об отнесении земельного участков к

определенной категории земель по форме, согласно приложению Ns 1 к
настояrтIему Административному регламенту;
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- Репiение уполномоченЕого органа об отказе в предоставлении услуги
по форме, согласно приложению Ns 2 к настоящему Административному
регламенту.

2.5.2; В случае обращения с заявленЙем о переводе земельного у{астка
из одной категории в друryю:

- Решение уполномоченного органа о переводе земельного участка иЗ

одной категории в другую по форме, согласно приложению J\Ъ 3 к настоящеМУ
Административному регламенту;

-- Решение уцопномоченного органа об отказе в предоставлении услуги
по форме, согласно приложению Ns 2 к настоящему АдминистративноМУ

регламенту.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учеТоМ

необходимости обращения в организацииl участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления)
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной
услуги

2.6. Срок предоставления муниципалъной услуги определяется в
соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 2004 года М 172-ФЗ (О
переводе земель или земельных участков из одной категории в другую).

Уполномоченным органом может быть предусмотрено ок€вание
муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установленныЙ
Федеральным законом от 21 декабря2004 года JVg 172-ФЗ (О переводе земель
или земельных yIacTKoB из одной категории в другytо).

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.7. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих

предоставление муниципальной услуги (с укЕванием их реквизитов и
источников официчtльного опубликования), в федеральной государственной
информационной системе <<Федеральный реестр государственных
муниципаJIьных усJtуг (функций)> и на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих
представл€нию заявителем, способы их получения заявителем, в том
числе в электронной форме, порядок их представления

2.8. Щля полуrениrl муниципальной услуги заявитель представляет:
2.8.1, в сл)чае обращения об отнесении земелъного участка к

определенной категории земелъ:
1) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение

земельногQ r{астка к определенной категории земель (за исключением случая2
если правообладателем земельного r{астка ,является лицо, с которым
заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого
земельного 1^racTKa); :
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2)правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на
земельный yracToK;

3) проект рекультивации земелъ (в случаях, установленных
законодателъством);

4)документ, подтверждающий полномочия представителя з€uIвитеJuI

действовать от имени заявитеJuI;
5) Заявление о rrредоставлении муниципальной услуги по форме,

согласно приложению }{b 4 к настоящему Административному регламенТУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование

заявления осуществляется посредством заполнения интерактивноЙ формы На

ЕПГУ без необходймости дополнительной подачи заявления в какой-либо
иной форме.

В заявлении также ук€вывается один из следующих способов
IIаправлени;I результата предоставлениrI муниципальной услуги: .

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронноГо

документа в Уполномоченном органе, многофункцион€шьном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе,

многофункцион€lJIьном центре ;

2.8.2, в слу{ае обращения о переводе земельного )лIастка из одной
категории в друryю:

1) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на перевод
ЗеМеЛЬНоГQ )^racTкa из состава земель одной категории в другую (.а
искJIючением случая, если правообладателем земельного r{астка явJuIется
лицо, с которым закJIючено соглашение об установлении сервитута в
отношении такого земельного yracTKa);

2)правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на
ЗеМельный 1^racToK;

3) проект рекультивации земель (в случаях, устqIIовленных
законодательством);

4) документ, подтверждающий полномочиrI представителя заявителя
действовать от имени заявителя:

5) заявление о предоставлении муниципальной услуги rrо форме,
согласно приложению }lb 5 к настоящему Административному регламенту.

В слу{ае направления заявления посредством ЕПГУ формирование
заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо
иной форме.

В заявлении также ук€tзывается один из следующих способов
направления результата предоставлениrI муниципальной услуги :

в форме эпектронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного

документа в Уполномоченном органе, многофункцион€шьном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе,

многофункцион€tльном центре ;
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2.8.З, rЩокумент, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В сл)чае направлениrI заявлениrI посредством ЕПГУ сведения из

документa' удостоверяющего личность заявителя, представителя
фОРмируются гtри подтверждении 1..rеlной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации (далее ЕСИА) из состава
соответствующих данных ук€ванной 5пrетной зациси и моryт быть проверены
путем направления запроса с использованием системы межведомственного
электронного взаимодействия.

В сJý/чае, если з€UIвление подается представителем, дополнителъно
предоащщляется документ, подтверждающий полномочия представителя
действовать от имени зzUIвителя.

В сЛУчае если документ, подтверждающий полномочия з€uIвитеJuI
выдано юридическим лицом - должен быть подписан усиленной
квалификационноЙ электронноЙ подписью уполномоченного лица,
выдавшего документ.

В слrIае если документ, подтверждающий rrолномочиrl заявитеJuI
выдано индивидуzLIIъным предпринимателем - должен быть пGдписан
УСИЛенноЙ квалификационноЙ электронной подписью иЕдивидуапьного
IIредпринимателя.

В С4УЧае если документ, подтверждающий полномочия заявитеJuI
ВЫДано нотариусом - должен бытъ подписан усиленной квалификационной
электронной подписью нотариуса, в иных сл)п{€шх - подrrисанный простой
электроннQй подписью.

2.9.ЗаявлениrI и прилагаемые документы, ук€ванные в пунктах 2.8
АДМИНИСТративного регламента направляются (подаются) в Уполномоченный
ОРГаН В ЭЛеКТронноЙ форме путем заполнения формы запроса через личныЙ
кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов
МеСТНОГО СаМОУПРаВЛеНИЯ И ИНЫХ ОРГаНОВ, УЧаСТВУЮЩИХ В
предоставлении муниципальных услуг

2.\0. Перечень документов, необходимых в соответствии с
НОРМаТИВными правовыми актами для предоставления муниципалъной
услуги, Которые находятся в расцоряжении органов местного самоуправления
И ИНЫХ ОРГаноВ, у{аствующих в предоставлении муниципаJIъных услуг в
случае обращения:

. 1) сведенияизЕдиного государственного реестра юридических лиц;,
2) СВеДеНИя иЗ Единого государственного реестра индивиду€tльных

lтредпринимателей;
3) СВеДения из Единого государственного реестра недвижимости в

отношении земельного участка;
4) СВеДеНия о положительном закJIючении государственной

ЭКОЛОГИЧеСКОЙ эксrтертизы (неэлектронное межведомственное
информационное взаимодействие).
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муницип€шьнои услуги запрещается
требовать от заявителя:

2.|I.I. Представления документов и информации или осуществления
ДеЙствиЙ, представление или осуществл_ение которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие
в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.||.2. Представления документов и информации, которые в
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федер ации и
ЗабайкальСкого края, муниципЕ}JIьными правовыми актами находятся в

распоряжении органов, предоставляющих муницип€tльную услугу, за
исключением документов, ук€ванных в части б статьи 7 Федерального закона
оТ 2:7 июля 2010 года J\b 210-ФЗ (Об организации предоставлениrI
Государственных и муницип€Lпьных услуг) (далее - Федеральный закон
Ns 2l 0-ФЗ).

2.Ц.З.Представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостОвеРностъ которых не ук€lзывzlпись при первоначаIIъном отк€}зе в
Приеме док)rментов, необходимых дjul предоставления мунициша-гtьной

УСЛУГИ, либо в предоставлении муниципальноЙ услуги, за искJIючением
следующиi( сJIучаев:

иЗменение требований нормативных правовых актов, касающихся
ПРеДоставлениrI муниципальной услуги, после первоначальной подачи
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

Н€LIIиЕие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальноЙ услуги и
ДОКУМеНтах, поданных заявителем после первонач€UIьного отк€ва в приеме
ДОКУМеНТОВ, необхоцимъц для предоставления муниципальноЙ услуги, либо в
ПРеДОСТавлении муниципальной услуги и не вкJIюченных в представленный
ранее комцлект документов;

истечение срока действия документов или изменение информациипосле
первоначzLльного отказа в приеме документов,
предоставлениrI муниципа;rьцой услуги, либо
муниципальной услуги;

выявление документ€UIьно подтвержденного
ОШИбОЧного или противоцравного действия (бездействия) должностцого лица
УПОЛНОмоченного органа, служащего, работника многофункцион€Lльного
ЦеНТРа, Работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
ФеДеРальНого закона J\b 210-ФЗ, при первоначаJIьном отк€lзе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за
подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя
МНОГОфУНКцион€lJIьного центра при первонач€IJIьном отк€}зе в приеме
ДОКУМеНТОВ, необходимых для предоставлениrI муниципальноЙ услуги, либо
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статъи Iб
ФеДеРального закона J\Ъ 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства.

необход4rчrых для
в предоставлении

факта (признаков)
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для прецоставления муниципальной услуги

2.|2. Основаниями для отк€lза в приеме к рассмотрению документов,
необходимых для предоставпения муницип_альной услуги, являются :

lr
- с ходатайством обратилосъ ненадлежащее лицо;
- к ходатайству припожены документы, состав, форма или содержание

которых не соответствуют требованиям земельного законодательства.
- запрос о предоставлеЁии усJIуги подан в орган местного

самоуправJIени'I, в полномочиrI которого не входит предоставление услуги;
- некорректное заполнение обязательных полей в форме заявлениrI о

предоставлении услуги на Е,ПГУ (недостоверное, неправильное либо
неlrолное заполнение);

- представление неполного комплекта документов, необходимого для
предоставленияуслуги; 

]

- представленные документы, необходимые для предоставления услуги,
утратили силу;

- IIредставленные документы имеют подчистки и исправления текста,
которые не заверены в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

- представленные документы содержат повреждениrI, н€}JIичие которых
не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения,
содержащиеся в документах, для предоставлениrI услуги;

- представленные электронные образы документов не позволяют в
полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты

документов, необходимых

форме с нарушением
установленнъIх требований.

Исчерпывающий перечеЕь оснований для приостановфения или
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.|З.,Оснований для приостановления предоставлениrI муниципалъной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.|4. Основания для отк€tза в предоставлении муниципальной услуги:
- н€tличие отрицательного закJIючения государственной экологической

экспертизы в cJýлIae, если ее проведение предусмотрено федеральными
законами;

- установление несоответствия испрашиваемого целевого н€вначения
земель или земелъных участков утвержденным документам территориutльного
планирования и, документации по планировке территории,
землеустроительной документации ;

2.I4.L.B слу{ае обращения с заявлением о переводе земель или
земельных }л{астков в составе таких земель из одной категории в другую,
дополнительно:

докуплента;
- подача запроса о предоставлении услуги и

для предоставления услуги, в электронной
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- федеральными законами установлены ограничениlI или запреты на
перевод земель или земельных 1пrастков в составе такrгх земель из одной
категории в другую.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной

муниципальной услуги, отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины

или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.|6. Предоставление муниципа-пьной услуги осуществJIяется

бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

и обязательными дляуслуг, кQторые являются необходимыми
предоставления муниципальной услуги, ]включая информацию о

муниципальной услуги, отсутствуют.
Максимальный срок ожидания в очереди

предоставлении муниципальной услуги и при
предоставления муниципальной услуги

2.|8.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
пРедсiставления муниципальноЙ услуги в Уполномоченном органе или
многофункцион€rлъном центре составJIяет не более 15 минут

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме ]

2.19. Срок регистрации Еаявления о предоставлении муниципальной
Услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего
дня со днrI поJý4Iения заявления и док)aментов, необходимых для
предоставления муЕиципаrrьной услуги.

В слr{ае наJIичия оснований дJuI отк€ва в приеме документов,
НеОбхОдимых для предоставления муниципа-гtьной услуги, указанных в пункт9
2.12 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не
ПОЗДнее следующего за дЕем поступления заявлениrI и документов,
НеОбходимьгх дJuI предоставлениrI муниципальной услуги, рабочего дня,
НаПРаВляет Заявителю либо его представителю решение об откЕlзе в приеме
ДОкУментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по

предоставления

при подаче запроса о
получении результата

фОрме, приведенной в Приложении }{b б к настоящему Административному
регламенту.

Требования к помещениям,
муниципальная услуга

которых предоставляется
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2.2О. МестопоJIожение административньIх зданий, в которых
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги, а также выдача результатов
ПредоставлениrI муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для
ГРаЖДан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного

транспорта.
В сл1.'rае, если имеется возможность организации стоянки (парковки)

ВОЗЛе ЗДания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного
автомобилъного транспорта заявителеЙ. За пользование стоянкой (парковкоЙ)

.Щля парковки специ€lльных автотранспортных средств инвuulидов на
СТОянке (парковке) выделяется не менее 100/о мест (но не менее одного места)
ДЛЯ беСплатноЙ парIiовки -транспортных средств, управляемых инвалидами I;
П ГРУпП, ra также инв€tлидами III группы в порядке, установленном
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств;
перевозящих таких инв€tпидов и (или) детей - инв€lлидов. 

]

В целях обеспечения беспрепятственного доступа з€uIвителей, в том
ЧИСЛе Передвигающихся на инв€IIIидных колясках, вход в здание и помещенvIя,
В КОТОРЬIх предоставляется муницип€Lirьная услуга, оборудуются пандусами,
ПОРУчНrIми, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами,
ИНЫМИ сПеци€tпъными приспособлениями, позволяющими обеспечить
беСПРеПЯТСТВенный доступ и передвижение инв€lJIидов, в соответствии с

Щентралъный вход в здание
оборудован информационной
информацию : наименов аниеi

Уполномоченного органа должен бытъ
табличкой (вывеской), содержащей

ЗаКОНОДателъством Российской Федерации о социаIIьной защите инвuLтидов.

местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема;
номера телефонов для справок. -!

ПОМОЩенvIЯ, в которых пр9доставляется муницип€tльная услуга, должны
соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

ПОМеЩеНия, в которых предоставJuIется муницип€t'JIъная услуга,
оснащаются:

ПРОТИВОПОЖаРноЙ системоЙ и средствами пожаротушения; системоЙ
ОПОВеЩеНиlI о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами ок€tзания
ПеРВОЙ МеДицинскоЙ помощи; туuLлетными комнатами для посетителей.

КОРИДОР ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями,
КОЛИЧеСТВО которых определяется исходя из фактической нагрузки и
ВОЗМОЖНОСТеЙ Для их р€lзмещения в помещении, а также информационными
стендами

Тексты материutлов, размещенных на информационном стенде,
ПеЧаТаЮТСЯ Удобным для чтениrI ттцифтом, без исправлениЙ, с выделением
наиболее важных мест полужирным шрифтом.

i

МеСТа ДЛя Заполнения заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
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Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указаI{ием: .

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности
ответственного лица за прием документов; графика приема Заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов,
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью
доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим

устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную

табличку с ук€ванием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и
должности.

Пр" предоставлении муниципа.ltъной услуги инв€Lлидам
обеспечиваются:

"возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию,
помещению), в котором предоставJIяется муниципаlrънaш услуга;

возмржность самостоятельного IIередвижения по территории, н0
которой расположены здания и помещениrI, в которых шредоставляется
муниципальн€ш услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них,
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
ИСПОЛЬЗОВаНИе КРеСЛа- КОЛЯСКИ; 

i

соtIровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее р€вмещение оборудования и носителей информации,
необходимых дJuI обеспечения беспрепятственного доступа инвЕLлидоЕ
зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципrUIьная услуга, и к
муниципальной услуге с rIетом ограниченийихжизнедеятельности; ,

"лублирование необходимой для инв€Lпидов звуковой и зрительноЙ
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и гдафической
информации знаками, выполнеЕными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдоцереводчика;

допуск собаки-проводника при наJIичии документа, подтверждающего
ее специаlrьное об1^lение, но объекты (здания, помещения), в которых
предоставJUIются муницип€шьн€ш услуги;

оказание инвzLлидам rrомощи в преодолении барьеров, мешающих
полr{ению ими муниципuLпьных услуг наравне с другими лицами. 

;

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.2I. Основными пок€вателями доступности предоставлениlI

муниципальной услуги являются :

2.21.I. Наличие полной и понrIтной информации о порядке, сроках и
ходе " предоставлениrI муниципальной услуги в

1информационно-телекоммуникационных сетях общего rrользования (в топл

числе в сети <Интернет)), средствах массовой информации.
2.2I.2. Возможностъ получения з€uIвителем уведомлений о

предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.



2.2I.З.Возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, том числе
информационно-коNIмуникационных технологий.

2.22. основными
муниципшiьноЙ услуги являются

2.22.1.Своевременность предоставления муниципальной услуги в
соответствии со стандартом ее предоставлениrI, установленным настоящим
Административным регламентом.

2.22.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина
с должностными лицами, у{аствующими в предоставлении муниципальной
услуги.

2.22.3. Отсутствие обоснованных жаrrоб на действия (бездействие)
сотрудников и их некорректное (невнимателъное) отношение к заявителям.

в процессе2:22.4.Отсутствие нарушений установленных сроков

2.22.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам
РассМотрения которьж вынесены решениrI об удовлетворении (частичном
удовлетворении) требований заявителей. 

:

Иные требованияо в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по
экстерриториальному принципу и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме

2.2З.Предоставление муниципальной усrryги по экстерриториапьному
ПРИНциПу осуществJIяется в части обеспечения возможности подачи
З.UIВЛеНИЙ посредством ЕПГУ и получения результата муниципrlJIьноЙ услуги
в многофункциональном центре. -1

2.24. Заявителям обеспечцвается возможность представления заllвлениr[
И ПРиЛагаемых документов в форме электронных документов посредством

В ЭтОм сл)л{ае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ
ПОСРеДством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о
ПРеДОСТаВЛении муниципальной услуги с использованием интерактивной
1'

ЗаПОлненное заявление о предоставлении мунициrlальной услуги
ОТПРаВЛяеТся заявителем вместе с ттрикрепленными электронными образами
ДОКУМеНТОВ, необходимыми для rтредоставлениrl муниципальноЙ услуги, в
Уполномоченный орган. Пр" авторизации в ЕСИА заявление о
ПРеДОсТавлении муниципальной услуги считается подписанным простой
ЭЛеКТРОнн9Й подписью "заявителя, представителя, уuолномоченного на
подписание заявления.

РеЗУльтаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте
2.5 НаСТОящего Административного регJIамента, направляются заявителю,
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Представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной
уполномоченЕого должностного лица Ушолномоченного органа
напрdвления заявJIения посредством ЕПГУ.

В сJIучае направления заявления посредством ЕПГУ результат
ПредоставлениrI муниципальной услуги также может быть выдан з€uIвителю на
бумажном носителе в многофункцион€lJIъном центре в порядке,
Предусмотренном tý/нктом 6. 7 настоящего Ддминистративного регламента.

2.25. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих
форматах: хml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jp.g, zip,tж, sig, png, Ь-р,
tiff.

,.Щопускается формирование электронного документа путем
Сканирования непосредственно с оригиныIа документа (использование копий
не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации
оригин€Lла документа в рЕврешении З00 - 500 dpi (масштаб 1:1) с
использованием следующих режимов:

'- ((черно-белый>> (.rр" отсутствии
изображений и (или) цветного текста);

- (оттенки серого) (.rр" наJIичии
изображений, отличньD( от цветного графического изображения) ;

- <цвртной> или (режим полной цветопередачи>) (при наличии в
документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
графической подписи лица, печати, углового штамrта бланка;

- КОличество файлов должно соответствовать количеству документов,
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные докр{енты должны обеспечивать :

- возможность идентифицировать документ и количество листов в
документе; \.

"- Для, Документов, содерхtащих структурированные по частям, главам,
РаЗДеЛаМ (подразделам) данные и закJIадки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

ЩОкУменты, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,
формируются в виде отдельного электронного документа.' ПI. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий)о требования к порядку их
ВЫПОЛнеНия, в том числе особенности выполЕения административцых

процедур в электронной форме
исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие

проверка документов и регистрация заявления;
"ПОлУЧение сведений посредством Федералъной государственной

в документе

в документе

подписью
в слr{ае

графических

графических

системы <<Единая система межведомственного



|6

взаимодействия> (далее - СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений; принятие решения; выдача

резулътата;
внесение результата муниципально_й услуги в реестр юридически

(действий) при
предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

З.2.При предоставлении муниципалъной услуги в электронной форме
з€UIвителю обеспечиваются :

полу{ение информации о порядке и сроках предоставления
муниципа-шьной услуги;

формирование заявления ;

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;
полуцение сведений о ходе рассмотрениrI заявления;
осутчествление оценки качества предоставления мунициtl€tльной

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие)
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего
муниципzLльную услуц, либ о муницип€tльного сJDiжащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в
электронцой форме

3.3. Формирование заявлениrI.
Формирование

электронной формы
подачи заявлениrI в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка
ОСУЩествляется после заrrолнендя заявителем каждого из полей электронной
формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поJuI
ЭЛеКтРонноЙ формы з€}явления заявителъ уведомляется о характере
ВЫЯВЛеНноЙ ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронной форме заявлениrI. При
формировании заявления заявителю обеспечивается :

а) возможность копирования и сохранения
документов, указанных в гý/нктах 2.8 настоящего
регламента, необходимых

для цредоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе

формы зчuIвления;
в) сохранение ранее введенных в электронную

значений в любой момент по желанию пользователя,
вознцкновении ошибок ввода и возврате для повторного
электронную форму заявления;

зztIвления осуществляется посредством заполнения
заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной

сформированного заявления

заявления и иных
Административного

копии электроннои

форrу
в том
ввода

заявления
числе при
значений в



г) заполнение полей электронной формы заявления до нач€Lда ввода

опубликованных на ЕПГУ,

на любой из этапов заполнениrI электронной

е) возможность достугIа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им
заявлениrIм в течение не менее одного года, а также частично
сформированньIх заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное зzulвление и иные документы,
необходимые для rrредоставления муниципальноЙ услуги, направляются в
Уполномоченный орган посредством Е,ПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего
дня с MoNIeHTa подачи заявления на ЕПГУ, а в сл}п{ае его поступления в
нерабочий,илипраздничный день, - в следующий за ним первый рабочий денъ:

а) прИем документов, необходимых для предоставлениrI муниципальной
услуги, и направление заявителю эJIектронного сообщения о поступлении
заявления;

"б) реристрацию заlIвления и направление з€uIвителю уведомления о

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимьж для
предоставления муниципа-гrьной услуги.

3.5. Электронное з€явJIение становится доступным для должностного
ЛИца Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию
ЗаяВЛения (далее - ответственное должностное лицо), в государственноЙ
информационноЙ системе, исполъзуемой Уполномоченным органом для
предоставлениlI муниципа-пъной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
Проверяет нzLличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с

периодом не реже 2 рж в день; \
рассматривает поступицшие з€LявлениrI и приложенные образы

документов (документы);
-Производит действия в соответствии с пунктом З.4 настоящего

Административного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной

услуги обеспечивается возможность получениrI документа:
форме электронного документа, подписанного усиленной

КВаЛИфицированноЙ электронной подrтисью уполномоченного должностного
ЛИЦа УПОлномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет
на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание
электроннqго документq который заявитель полlп{ает при личном обращении
в многофункционЕtльном центре.

З.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о

РеЗУЛъТате предоставлениrI муниципальной услуги производится в личном
КабИнете на ЕГГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможностЬ

|7

сведений
сведений,

заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и
в части, касающейся сведений,

отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться

формЫ заявления без потери ранее введенной информации;
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ПРОСМаТРИВаТЬ СТаТУС Электронного заявлениrI, а также информацию о
Д€lJIЬНеЙших деЙствиях в личном кабинете по собственной инициативе, в
любое время.

Пр" предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю направляется :

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,
необходимых для . предоставлениrI муниципальноЙ услуги, содержащее
сВедениrI о факте приема заяtsлениrI и документов, необходимых для
ПреДоставления муниципальной услуги, и нач€ше процедуры предоставления
МУ}IИЦиПальноЙ услуги, а также сведения о дате и времени окончания
ПРеДоставЛения муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) Уведомление о результатах рассмотреЕиrI документов, необходимых
ДЛя ПредоставлениrI муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии
положителъного решения о предоставлении муниципальной услуги и
ВОЗМожноqти полуIить результат предоставления муниципальной услуги либо
мотивированный отк€lз в предоставлеЕии муниципальной услуги.

Оценка качества предоставления муниципа-шьной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами
ЭффеКТИВнОсТи деятельности руководителей территори€lJIьных органов
федера_lrьньrх органов исполнительной власти ("" структурных
ПОДР€lЗДеЛеНИЙ) с учетом качества предоставления ими государственных
УСЛУГ, а ТакЖе применениrI результатов указанной оценки как основания дJuI
ПРИНЯТИя решений о досрочном прекращении исполнениlI соответствующими
РУКОВОДиТелями своих должностных обязанностей, утвержденными
ПОСТановлением Правительства Российской Федерации от |2 декабря 2012
ГОДа J\b 1284 nOO оценке |ражданами эффЪктивности деятельности
руководителей территори€tJIьных органов федеральных.. органов
ИСПОЛНИТеЛЬНОЙ Власти (их структурных подрЕвделениЙ) и территориzLльных
ОРГаНОВ государственных внебюджетных фондов (их регионЕLльных
ОТДеЛеНИЙ) с )лIетом качества предоставлениrI государственных услуг)
руководителей многофункционЕLльных центров предоставлениrI
государственных и муниципапьных услуг с у{етом качества организации
предоставления государственных и муниципuLгIьных услуг, а также о
ПРИМеНеНии резулътатов указанной оценки как основания для принятия
РеШеНИЙ О Досрочном прекращении исполнения соответствующими
руководителями своих должностных обязанностей>>.

3.9. ЗаЯВиТелю обеспечивается возможность направлениrI жалобы на
РеШеНИlI, ДеЙствия или бездеЙствие Уполномоченного органа, должностного
лица Уполномоченного органа либо муниципuulьного служащего в
СООТВеТсТВии со статьей 11.2 Федер€Llrьного закона J\Ъ210-ФЗ и в порядке,
УСТаНОВленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20
НОЯбРЯ 20L2 годаNs 1198 <О федералъной государственной информационной
СИСТеМе, ОбеспечивающеЙ процесс досудебного, (внесудебного) обжалованиrI
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решений И действий (бездействш), совершенных при предоставлении
государственных и муницип€tIIьных услуп> 1 .

IV. Формы коIIтроля за исполнением административного
регламента

Порядок осуществлеция текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также
принятием ими решений

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего
Административного регламента, иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципалъной услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации
(Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление KoHTpoJuI за
предоставлением муниципа-шьной услуги.

fuя текущего контроля используются сведения служебной
корреспонденции, устн€ш и письменнuш информация специzllrистов и
должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется tIутем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной

выявления и устранения нарушений прав граждан;

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращениrI
граждан, содержащие жа-шобы на решения, действия (бездействие)
должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления
проверок полноты и качества предоставления
том числе порядок и формы контроля за
предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотоft и качеством предоставлениrI
услуги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых

4.3. Цrrа*овые проверки осуществJuIются на основании
работы Уполномоченного органа, утверждаемых

плановых и внеплановых
муниципальной услуги, в
полнотой и качеством

\,
муниципальной
проверок.
годовых планов

руководителем
УпОлномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества
предсiставлениrl муниципалъной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальноЙ услуги;
СОбЛЮДение положений настоящего Административного регламента;
ПРаВиЛьность и обоснованность принятого решениrI об отказе в
предоставлении муниципа-шьной услуги. i

Основанием дJuI проведения внеплановых проверок являются:
полу,чение от государственных органов, органов местного

СаМоУправлениrI информации о предполагаемых или выявленных нарушениях

l В слуrае, если Уполномоченный оргiц{ подкJIючеЕ к указанной системе.
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iЕормативных правовых актов, устанавливающих требования
предоставлению муницип€Lльной услуги;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства,
в том числе на качество предоставления му_ниципальной услуги.

Ответственность должцостных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления муниципальной услуги

4.4. По резулътатам проведенных проверок в случае выявления
НаРУтЦениЙ положениЙ настоящего Административного регламентъ
НОРМаТивных правоЬых актов Забайкальского края и нормативных правовых
аКТОВ органов местного самоуправлениrI осуществляется привлечение
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

ОтвеТственностъ должностных лиц за правильность и своевременность
ПРИНrIТиrI решения о предоставлении (об откulзе в предоставлении)
МУНИЦИПальноЙ услуги закрепляется в их должностных регламентах в
соответствии с требованиями законодателъства.

Требования к порядку и формам коцтроля за предоставлением
МУНИЦИПальноЙ уепуги, в том числе со стороны граждан, их объединениЙ
и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право
ОСУЩеСТВлять контроль за предоставлением муниципаJIьной услуги путем
ПОЛrrеНИЯ Информации о ходе предоставления муниципальноЙ услуги, в том
числе о сроках завершения административных процедур (действий). ,,

Граждане, их объединенияи организации также имеют право:
направлять замечаниrt и предложения по улу{шению доступности и

качества предоставления муниципальной услуги;
ВНОСиТЬ предложения о мерах по устранению нарушений настоящего

Административного регламента.
4.6. {ОЛЖностные лица {полномоченного органа принимают меры к

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия,
способств)|ющие совершению нарушений. 

:

ИНфОРМация о результатах рассмотрения замечаний и предложений
Граждан, их объединений и организаций доводится до сведениrI лицэ
направивттIих эти замечаниr{ и предложения.

"V. 
Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и

ДеЙствиЙ (бездействия) органа, предоставляющеfо муниципальную
услуцl а так?ке их должностных лицl муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий
(беЗДейСТВИя) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного
ОРГаНа, МУНицип€uIъных служащих, многофункцион€lJIьного центра, а также
работника многофункцион€Lльного центра при предоставлении

порядке (далее - жалоба).муниципа-гtьной услуги в досудебном (внесудебном)
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Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба
заявителя в досудебном (внесулебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке з€uIвитель (представитель)
вправе обратиться с ж€lJIобоЙ в письменноЙ форме на бумажном носителе или
в электронной форме:

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица, руководителя структурного подр€lзделения
Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие)
Уполномоченного органа,. руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица, руководителя структурного подр€}зделениrI
Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционЕLльного центра - на решенияидействия
(бездействле) работника многофункцион€Lльного центра;

к учредителю многофункцион€tльного центра - на решение и действия
(бездействие) многофункцион€lJIьного центра.

В Уполномоченном органе, многофункцион€Lльном
учредителя многофункцион€Lпьного центра опредеJIяются уполномоченные на
рассмотрецие жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и
рассмотрения жалобыо в том числе с использованием Единого портала
государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. ИнформациrI о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается
На информационнъIх стендах в местах предоставления муниципалъноЙ услуги,
На СаЙте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной
фОРме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме
ПОчтовым отправлением по адресу, указанному з€uIвителем (представителем),

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующиs порядок
ДОСУдебноро (внесудебного) об,жалования действий (бездействия) и (или)
решенийо принятых (осуществленных) в ходе предоставления
муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и
ДеЙСТВиЙ (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего
муницип€шьную услугу, а также его должностных лиц регулируется: ,

.Федеральным законом от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ <Об организации
предоставления государственнъгх и муниципальных услуг) ;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября
20|2 Года J\Ъ 1198 (О федеральной государственной информационной
СИСТеМе, обеспечивающеЙ процесс досудебного (внесудебного) обжало вания
РеШеНИЙ И деЙствиЙ (бездействия), совершенных при предоставJIении
государственных и муниципtUIьных успуг));

YI. Особенности выполнения административных процедур
(лействий) в многофункциональных центрах предоставления

центре, у

государственных и муниципальных услуг
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Исчерпывающий перечень административных процедур (лействий)
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых
многофункциональными центрами

6. 1. Многофункциональный центр осуществляет:
информирование з€uIвителей о порядке предоставления муниципальной

услуги в многофункцион€Llrьном центре, по иным вопросам, связанным с
предоставлением муниципальн8й услуги, а также консультирование
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в
многофункциональном центре ;

выдачу заявителю результата предоставления муницип€Llrьной услуги,
бумажном носителе, гIодтверждающих содержание электронных

документов, направленных в многофункционuшъный центр по результатам
предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, вкJIючая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных
систем органов, гIредоставляющих муницип€шьные услуги;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федера-пьным законом
Ns 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерuшьного закона j\b 210-ФЗ
для реализации своих функций многофункцион€шьные центры вправе
привлекать иные организации.

Информирование заявителей
б.2.Информирование заявителя многофункцион€шьными центрами

осуществляется следующими способами:
а)посредством привлечения средств массовой информации, а также

Путем р€вмещения информации на официаJIьных сайтах и информационных
стендах многофункцион€lJIьных центров;

б) при обращении заявителя в многофункционаJIъный центр лично, по
телефону, Цосредством цочтовых отправлений, либо по электронной почте.

Пр" личном обращении работник многофункционЕtльного центра
ПОДРОбно информирует заявитеriей по интересующим их вопросам в вежливоЙ
КОРректноЙ форме с использованием официа-гlъно-делового стиля речи.
РеКомендуемое время предоставлениrI консультации - не более 15 минут,
Время ожидания в очереди в секторе информирования для получения
информацци о муниципЕlJIьных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
НаИМеновании организации, фамипии, имени, отчестве и должности
РабОТНика многофункционaльного центра, принrIвшего телефонный звонок.
ИНДИвиду€Lльное устное .консультирование при обращении заявителя п0
ТеЛефОнУ работник многофункцион€tльного центра осуществляет не более 10
минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное
ВРеМЯ, работник многофункционaлъного ,центра, осуществляющиЙ
ИНДиВиду€IJIьное устное консультирование по телефону, может предложить
заявителю:
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изложить обращениеизложитЬ обращение В письменной форме (ответ Е
ЗаявитеЛю в соотВетствиИ со способом, указанным в обращении);

направляется

назначить другое время для консультаций.
при консультировании по письменным обращениям заявителей ответ

направляется в письменном виде в срок нЪ позднее 30 к€Lпендарных дней с
момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу
электронной почты, ук€ванному В обращении, поступившем в
многофункцион€tльный центр В форме электронного документа, и в
писъменноЙ форме по почтовому адресу, указанному в обращении,
поступившем в многофункцион€tльный центр в письменной форме.

выдача заявителю результата предоставления муниципальной
услуци

6.3. ПрИ нали,iии в з€}явлении о предоставлении муниципалъной услуги
указания о выдаче резулътатов оказания услуги через многофункцион€шьный
цонтр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный
центР длЯ последующей выдачи з€UIвителю (представителю) способом,
согласнО заключеНным согЛашениrIМ о взаимОдействии заключенным между
Уполномоченным органом и многофункцион€шьным центром в порядке,
утвержденноМ постановлецием Правительства Российской Федерации от 27
сентября 201rI года Ns 797 <<о взаимодействии между многофункциональными
центрами предоставления государственных И мунициП€UIьных услуг и
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных
внебюдЖетныХ фондов, органами государственной власти субъектов
PoссийскoйФeдеpaции,opгaнaМиМестнoГoсaМoyпpaBления>(д-..
Постановление J\Ъ 797).'порядок 

и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов
в многофункцион€tльный центр опредеJuIются соглатrтением о взаимодействии,
заключеннщм ими в порядке, установленном Постановлением J\ъ 797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, ячяющихся
результатом муНиципальной услуги, в порядке очередности гIри получении
номерного т€tлона из термина-па электронной очереди, соответствующего цели
обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункцион€Lльного центра осуществляет следующие
действия:

устанавливает лиllrlость заяв}Iте-lя
удостоверяюrIIего личнOсть Е CooTBeTc]BtiLI с
Федерации;

на основании документа,
законодательством Российской

проверяет поJtно}ч{очия гредстаi]tiТе;lя заявLlтеля (в случае обращения
представителя заявите.пя ) :

определяеl cl-al,\,C l.iслс}.l]неFLl.]я заявления заявителя в ГИС;
распечать]вает pe_]),"libTaT tlрс..lостilв-леItI.{я \{\,}{Llципальной услуги в виде
экземпляра электрOнrlого докvх.Iента на бумажном носителе и заверяет его с
использОваниеМ печатИ шrногофункц}lонаjlьного центра (в предусмотренных
нормативныN{и правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с
изображениеМ Госуларстtsенного герба Российской Федерации);

;
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заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с
использоваfiием печати многофункционального центра (в предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации слу{аях - печати с
изображением Государственного герба Рос_сийской Федерации) ;

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у
заявителя подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки
качества предоставленных услуг многофункциональным центром.
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Приложение Nq 1 к Административному
регла]\,Iенту по предоставлению мlтrиципальной

услуги кОтнесение земель или земельIIых

участков в составе таких земель к определенной
категории земель или перевод земель и

земельнiж r{астков в составе таких земель из
одной категории в другую)

Jt

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
<кАлАнгуискоЕ>

Кому:

рЕшЕниЕ
d,б отнесении земельного участка к определенной категории земель

Рассмотрев Ваше заявление от и прилагаемые к нему документы,
руководствуясь статьей 8 Земепъного кодекса Российской Федерации, ФедеральныМ ЗаКОНОМ

от 21 декабря 2004 года J\b 172-ФЗ кО переводе земель или земельньж участков из оДноЙ

категории в другую), администрацией городского rrоселения кКалангуйское) rrринЯТО

решение об отнесении земепьного r{астка с кадастровым номером -- , плОЩаДЬЮ

кв.м, расположенному по адресу: к категории

.Щополнительнаl{ информация :

(должность)

Щата

(подпись) (фамилия и инициалы)
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Приложение }lЪ 2 к Административному
реглill\ленту по предоставлению мlтrиципальной

услуги <<Отнесение земель или земельньIх

)п{астков в составе таких земель к определенной
категории земель или перевод земель и

земельньIх }частков в составе таких земеJIь из
однои категории в др}т}то)

N9

J\b

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
(кАлАнгуЙскоЕ>

Кому:

| , рЕшЕниЕ
об отказе в IIредоставлении усJIуги

Рассмотрев Ваттrе зzUIвление от и прилагаемые к нему
документы, руководствуясь Федерацьным законом от 21 декабря 2004 года Jф 172-ФЗ ко
переводе земель }Iли земельных участков из одной категории в другую)), уполномоченным
органом " принято решение об отказе в предоставjIении услуги, по с-цедуюшlим
основаниям: _

Разъяснение причин отказа:

Щополнительно инфор\{ируем :

it l l t f lt t1 l \i t| ! ! t !ii ftJ It ! l tt t ! l., l t l l ll I

Вы вправе повторно обратиться с запросо},I о предоставJ]ении услуги после устранения
указанных нарушений.

Щанный отказ может быть обжаJlован в досl,лебном порядке путем направления
Жа,ТОбЫ в орган, уполномоченныЙ на предоставление услуги (наименование уполномоченного
органа), а также в судебном порядке.

(должность)

дата

(подпись) (фамилия и инициалы)



27

Приложение J\Ъ 3 к Административному
регла]\dенту по предоставлению муниципальной

услуги <Отнесение земель или земельных
участков в составе таких земель к определенной

категории земель или перевод земель и
земельнйх у{астков в составе тчжих земель из

одной категории в другую>

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
(кАлАнгуискоЕ>

Кому:

рЕшЕниЕ
о переводе земельнGго участка из однои категории в друryю

Рассмотрев BaTTre заjIвление от и прилагаемые к нему
документы, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации,
Федеральным законом от 21 декабря 2004 годя Jt 172-ФЗ кО переводе земель или земеJIъньIх

}л{астков из одной категории в другую)), администрация городского посления "Калангуйское"
принято решеЕие о переводе земельного r{астка с кадастровым номером _ , площадью

кв.м, расположенному по адресу: , из категории земель
))в

категорию земель ( дJUI цели:
Щополнительн€ш информация :

(должность) (полпись) (фамилия и инициалы)

Даrа

J\ъ

N9

)),
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Приложение J\Ъ 4 к Административному
реглапdенту по rrредоставлению муниципальной

услуги <<Отнесение земель или земельньгх
участков в составе таких земель к определенной

категории земель или перевод земель и
земельнirх участков в составе тiжих земель из

одной категории в другую>

r msэс й с.з е l t l l с ; it кч l пе с r_l sэtl 1,1

кому: Администрация городского поселения <Калангуйское)

от кого:

заявление
об отнесении земельного участка к определенной категории земель

Прошу

к категорци земель {},l;гl.-ltrlýl"s,еt}ltя кi,tt};е;,,*1_э1111 .эt,\!tj"|ltэ, l; xrlпll;!;tssi
!1l.}e|}|1{},,l{l;:lt{,f}t{,Я t}l?;ll{{:t,tll| .:jg.\iC,-! i}Jlill?i 1.ч#r.'lJlr}lil

Земельный участок принадлежит
.:-r{,\l.ttI t.,:.i€.\!{"llэlt(}?-{},\"li{{L'|!!|;L| )J На ПРаВе
{ з e,lt е ",! l, ; l lл it j,rlct l: lllt l l; i i

Результат услуги выдать следуюшим способоп,r:

Приложения:
(документыi которые представил заявитель)

(должность)

ffaTa г,

(подпись)

{ук tl зы ri tl е lп с я пр а rs ts о б "в ls { } {s l,рз e,:l l.,

(уtсазьtвrsеstsся t,t{}{t#{} |{{t з€"фt.|tк}

(фамилия и инициалы)
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Приложение NЪ 5к Административному

регпаменту по предоставлению муниципальной

услуги <Отнесение земель или земельных

участков в составе таких земель к определенной
категории земель или перевод земель и

земельных rrастков в составе таких земель из
одной категории в другую)

д,{ Jlijt,,,/ i/}j/l1 r; l }rl;,; ;17

кому: Администрация городского поселения <Ка,тангуйское>

от кого:

f1l11,,jlrl*,t'J.,Ti{"lJ llJlf{ll !|r,l{lL'L-,llt'|'P?lcf /l(;\'ri )jt с}Ё'JlJlr/,' {7{jf]t'(" J,1\ Д'll/]).Jllll tt!! Пt)l|ll!{-1!J

Ходатайство
о переводе земельного участков из одной категории в друryю

Прошу перевести земельный у{асток: расположенньй по адресу (местополОЖеНИе)

плоIцадью с кадастровым номером
категории земеJIь. {ъ,l;tlзt"lвttерпtý, l;ttl,!}L;,.tц}l!li. з{|-1!t|,-Llз. l; l|:l)пlOp{}l.! J,lpl,|l|{y}.'!e,x{'1t.!?1

{, з, ь: с l з tэl tt * с *z { }l f; { ! l1 1 € ? l}l} t !,sl ::l {j,\! tj " t tз, {:j

til}tзI{}р\.,кL 11.1{tlt!,tp.\;elsldH оi,,1;lllсtt3?{^;?!!fir,э F/L,/J(-rr{].} l|,.1J1.1i)il(J,-{} }'LtitC'l|!;{t) В СВЯЗИ

Феr}сl:rl",зr,l !{}i,{_} :}{.!lit},!t{,| tэ1,1l 2l t}еlвбssя, 2{L{}1 ,:oitl h* J 7:-€}'зi

Земельньй )п{асток принадлежит {.\, l ; t { .J trL t; {t с t},l C rt ?ry } { ! {i t } { t i},:! { !$ d! lэ,l с,1 t,|

з с "\tjl t t {.7Г-i f t "Т trl; {)ir { | \ц-t {N{' i'\'t к ýl j на ПраВе Q,, K rl з lrt t; il с l l t Cjl ll, {} Ls {; { } н {,{ з L.,\ i,1 н.}

{ :} е ъt е ", t brl srLl,1,:;чr.lс;э:rlкjJ

Результат услуги выдать следующим способом:

Приложения:
(документы, которые представил заявитель)

(должность)

.Щата г.

(полпись) (фамилия и инициапы)

из



Приложение Ns б к Административному
регламеIIту по предоставлению

мунициrrальной услуги <<Отнесение земель или
земельных rIастков в составе таких земель к
определенной категории земель или перевод
земель и земельIIьD( участков в составе тi}ких

земель из одной категории в другую>

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
<кАлАнгуискоЕ>

Кому:

PaccMoTpeu ý,аттте заявJIение от и IIрилагаемые к нему
документы, руководствуясь Федеральным законом от 21 декабря 2004 года J\Ъ 172-ФЗ (О
Переводе земель или земельньж г{астков из одной категории в другую), уполномоченным
ОРГаНОМ (__*__J принlIто решение об отказе в приеме документов, необходимых дJuI
предоставления услуги, по следующим основаниям:

Разъяснение причин отказа:

ЩополнитеjIьная информация :

,l 
t н t{s r: 

s1,1,t u,t s u я t tpt l ! l {l. l Ll Li i it tJ

ВЫ вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заJ{влением о
шредоставлении успуги после устранения указанных нарушений.

Щанный отказ NIожет быть обжа,тован в досудебном порядке путем направления
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(лолжность) (подпись) (фамилия и инициалы)

Jф
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