
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
<кАлАнгуискоЕ>

ПОСТАНОВЛFНИЕ
п. Калангуй

22 декафя 2022r. Jф 11б

об утверждении административного реfламеIIта предоставления
муниципальной услуги <<присвоение адреса объекту адресации,

изменение и ацнулирование такого адреса>) на территории городского
поселения (Каланryйское>)

В соответствии с Постановлением ПравителъстваРФ от 19 ноября20|4
года J\lb 1221 (Об утверждении Правил присвоениrI, изменения и

аннулирования адресов), руководствуясь Федеральным законом от 27 июля

2010 года JYs 210-ФЗ (об организации преДоставлениlI государствецных и

муницип€lJIьных услуг)), Уставом городского rrоселения <Калангуйское>>,

адмиЕистрация городского поселениrI (К€шанryйское)
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент
предоставлениrI муницип€Lльной усJtуги <Присвоение
адресации, изменение и аннулирование такого адреса>

городского поселения (каланryйское).
2. Признать утратившим сиJIу постановление администрации

городского поселениrI <<Калангуйское>> Jф 50 от 31 мая 2016г. (об

утверждении административного регламента предоставления муницип€tльной

услуги <<Присвоение или изменение наименований улицаМ, площа4ям и иныIvI

территориям проживания граждан в населенных пунктах, а также

установление нумерации домов в городском поселении <Калангуйское>>>>>>

3. Настоящее постановление обнародовать на информационном стенде

]

адреса объекту
на территории

расположенном в администрации городского поселения и на официалъном
сайте админисТрации мунициП€lJIьного района <<оловяннинский раЙон) в сети

интернет:

Глава городского поселения
(КаланryЙское> Л.А. Сиротова



ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администраL\ии

городского поселения (Каlrанryйское>>

от <<22>> декабря 2022 года J\Ъ 116

Административный регламент
предоставлениЯ мунициПальноЙ услуги <<Присвоение адреса объекry
адресации, изменение и аннулирование такого адреса)> на территории

городского поселения <<Каланryйское>>

I. Общие положения
Предмет реryлирования

1.1. Настоящий административныи регламент предоставления
муниципальной услуги <<присвоение адреса объекту адресации, изменение и
аннулирование такого адресa>> разработан В целях повышения каче,qтва и

доступности предоставления, определяет стандарт, сроки и

последователъностъ действий (административных процедур) при

осуществлении полномочий по предоставлению мунициПалъНОЙ УСЛУГИ
<<Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулироВаНИе ТаКОГО

адреса) (далее Услуга) администрацией городского посеJIения

<<Калангуйское> (даrее - Уполномоченный орган).
Кру. Заявителей
|.2.Заявителями на пол)цение Услryги являются лица, опреДеЛеННЫе

пунктами 27 и 29 Правил присвоения) изменениrI и аннулирования аДРеСОВ,

утвержденных постановлением Правительства Российской ФедеРаЦИИ ОТ 19

ноября 20|4 года J\b 1221 (далее соответственно - Правила, Заявитель):
1 ) собственники объекта адресации;
2) лица, обладающие одним из Qледующих вещных прав
- право хозяйствеЕного ведениrI;
- право оперативного управления;
- право пожизненно наследуемого владениrI;
- право поGтоянного (бессрочного) llользования;
З) представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на
oфopмленнoйByсTaнoBленнoМЗaкoнoДaTеЛъсTBoМПopяДкеДoBеpеHнoсTи;
4) представитель собственников гrомещений в многоквартирнОМ ДОМе,

уполномоченный на подачу такого заявлениrI решением общего СОбРаНИЯ

укz}занных собственников;
и (или) дачного

на подачу такого
некоммерческого

5) представитель членов садоводческого, огороднического
некоммерческого объединения граждан, уполномоченный
заявления решением общего собрания чJIенов такого
объединения;
6) кадастрgвый инженер, выполняющий на основании документа,
предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 ФедеральноГО ЗаКОНа



от 24 июля 2007 года J\lb 221-ФЗ (О кадастровой деятельности>>, кадастровые

работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего
объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.
Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги
1 . 3 . Информирование о порядке предоставления Услуги осуществJIяется :

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном органе
или многофункцион€Lпъном центре предоставлениrI государсТвенныХ И

муницип€IJIьных услуг (далее - многофункционаJIьный центр);
2) по телефону УполномочеЕного органа или многофункцион€шьного центра;
3) письмеЕно, в том числе посредством электронной почты, факсимильнОЙ
связи;
4) посредством рzlзNIещения в открытой и доступной форме информации:
- на порт€tле федеральной информационной адресной системы в

сети <Интернет>>информационно-телекоммуникационной
(htфs ://flras.nalo g.ru0 (далее - портаJI ФИАС) ;

- в федеральной государственной информационной системе кЕдиныЙ пОРТаЛ

государственных и мунициITаIIьных успуг (функций)>
(https://www. gosuslugi.ruO (далее - ЕtГУ);
- на официалъном сайте УполномOченного органа и (или)
многофункционаJIьного центра в информационно-телекоммуникационной
сети <<Интернет> (далее - Официальные сайты);
5) посредством рсвмещения информации на информационных стендах
Уполномоченного органа или многофункционаJIьного центра.
1 .4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся :

- способов псдачи заявлеIlия о предостав.iIении Услуги;
- адресов Уполномоченного органа и многофункционашьных центров,
обращение в которые необходимо для предоставления Услryги;
- сгIравочной информации о работе Уполнопцоченного органа (структурных
подразделений Уполномоченного органа);
- документов, необходимых д.ilя предоставления Услуги;
- порядка и сроков предоставления Усrуги;
- пOрядка по-{учения сведениi1 о ходе рассмотреI{ия заявления о

предоставлени!{ Услуги и о резулътатах ее предостав.lrения;
- по вопросам п}]едостав_цения усrtуг, которые являются необходимыми и
обязаr:ельными для предостав.lIеЕия Услуги (вклrочая информирование о

док}iментах. необхо]имых для пре,цоставJе}Iия таких услуг);
- порядка досудебнtlго (внесу,лебного) обжаловаi{ия действий (бездействия)

доджностI{ых "цl{ц УполtlомOченного органа, работников
многофункционаJIьных центров и принимаемых ими при rтредоставлении
Услуги решений.
Получение информации по вопросам шредоставления Услуги и услуг, которые
являются необходимы\{l4 и обязательЕыIчlи
1\4Униt{ипальной,VслYги, осущестI]лястся бесплатно.

для предоставления



1.5. ПРи Устном обращенииЗаявителя (лично или по телефону) должностное
ЛИЦО Уполномоченного органа, работник многофункцион€шьного центр1
ОСУЩеСТВляющиЙ консультирование, подробно и в вежливоЙ (корректноЙ)
форме информирует обративш ихся по интересующим вопросам.
Ответ на' телефонный звонок должен начинаться с информации о
НаиМеновании органа (номере многофункцион€lJIьного центра), в который
ПОЗВОНиЛ Заявителъ, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и
должности специаJIиста, принявшего телефонный звонок.
ЕСли должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятелъно
ДаТЬ оТВет телефонныЙ звонок должен быть переадресован (переведен) на
лрУгое должностное лицо-или же обратившемуся лицу должен быть сообщен
телефонныЙ номер, по которому можно будет получить необходимую
информацию позднее.
ЕСЛИ Подготовка ответа требует продолжительного времени должностное
ЛИЦО УПОлномоченного органа, работник многофункцион€tльного центра
МoжeT[pеДлoжитьЗaявиTeJIюизлoжиTьoбpaщениeBписЬмeннoйфopме.

'ЩОЛЖностное 
лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлятъ

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий
ПРеДОСТаВления Услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое
решение.
ПРОДОлЖительностъ информирования по телефону не должна превышать 10
минут.
ИНфОРМирование осуществJuIется в соответствии с графиком приема |раждан-
1.6. ПО ПИСьМенно}ду обращению должностное лицо Уполномоченного
ОРГаЕа, оТВетственное за предоставление Услуги, подробно в письменной
фОРМе Р€Въясняет гражданину сведения по вопросам, укrlзанным в пункте 1.З.
НаСТОЯЩеГQ Регламента, в порядке, установленном Федеральным законом
от 2 мая 2006 года JЪ 59-ФЗ <<О порядке рассмотрениrI обращений граждан
Российской Федерации).

\"
1.7. На ЕIГУ Р€ВМещаются средениrI, предусмотренные Положением о
феДеРа-irЪНОЙ государственной информационной системе <Федералъный
реестр государственIIьгх и муницип€шьных услуг (функций)>>, утвержденныN/i
ПОСТаНОВЛеНИеМ Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 24 октября 2011
года J\b 8б1.

,ЩОСТУП К ИНформации о сроках и порядке предоставления муниципальной
УСЛУГИ ОСУЩествJuIется без выполнения з€uIвителем каких-либо требований, в
ТОМ ЧИСЛе беЗ ИСПользования про|раммного обеспечения, установка которого
На ТеХНИЧеские средства з€uIвителя требует заключениrI лицензионного или
ИНОГО СОГлашения с правообладателем про|раммного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию

:u]"т"п],,или предоставление им персон€LIIьных данных. 
i

]ý, 
На ОфИЦИалЬных сайтах, стендах в местах предоставлениrI Услуги и

УСЛУГ, КОТОРые являются необходимыми и обязательными для предоставлениjI
Услуги, 4 в многофункцион€Lльном центре р€вмещается следующая
справочная информация :

i

i

{

l



- место нахождения и график работы Уполномоченного органа и их
структурных подр€вделений, ответственных за предоставление Услуги, а
также многофункцион€tльных центров;
- справочные телефоны структурных п_одрztзделений Уполномоченного
органа, ответственных за предоставление Услуги, в том числе номер телефона
автоинформатора (rrр" наличии) ;

Адреса Официа_пьных сайтов, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи Уполномоченного органа в
информационно-телекоммуникациоЕной сети <<Интернет>>.

1.9. В коридоре ожидания Уполномоченного органа рЕ}змещаются
нормативные правовые акты, реryлирующие порядок предоставления Услуги,
в тоМ числе коilия административного регламента ее предоставления,
утвержденного в установленном Федера;rьным законом от 27 июля 2010 года
Ns 210-ФЗ. <об организации предоставлениrI государственных и

требованию зЕuIвитеJuI

1.10. Размqщение информации о порядке предоставлениrI Услуги на
информационных стендах в гIомещении многофункцион€tльного центра
осуществJLяется в соответствии с соглашением, закJIюченным между
многофункционztльным центром и Уполномоченным органом в соответствии
с требованиями, устаЕовленными постановлением Правительства Российской
Федерации от 27 сентября 2011 года J\Ъ 797 (О взаимодействии между
многофункцион€Llrъными центрами предоставлениrI государственных и
муницип€uIьных услуг и федеральными органами испоJIнительной власти,

муниципаJIьных услуг) порядке, которые по
предоставляются ему для ознакомления.

органами государственных внебюджетных
государстценной власти субъектов Российской
местного самоуправления>), с учетом требований
установпечных настоящим Регламентом.

фондов, органами
Федерации, органами

к информированию,

1.11. Информация о ходе рассмотрения з€uIвлениrI о предоставлениц Услуги и
о результатах ее предоставления может быть полr{ена Заявителем с )л{етом
требований, установленных пунктом З9 fфавил, а также в формате
автоматических статусов в личном кабинете на ЕПГУ, в соответствующем
структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении
Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. <Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование

,

такого адреса).
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего
муниципальную услуry
2.2. У слуга предоставляется Уполномоченным органом в лице администрации
городского поселения <<Каланryйское>>.

2.З.При предоставлении Услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: :

- оператором федера_пьной информационной адресной системы (далее -
Оператор ФИАС);



- федеральным
Правительством
содержащихся в

действуюттtим на

органом исполнительной власти, уполномоченным
Российской Федерации на предоставление сведений,
Едином государственном реестре недвижимости, или

основании решения ук€rзанного органа подведомственным

полу{ения услуг,
необходимыми и

о

ему федеральным государственным бюджетным у{реждением;
- органами государственной власти, органами местного самоуправления и
подведомственными государственным органам или органам местного
СаМОУПРаВЛеНИrI ОРГаНИЗаЩИ5IМIlГ; В РаСПОРЯЖеНИИ КОТОРЫХ НаХОДЯТСЯ

документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 34
Правил.
В предоставлении муниципальной услуги принимают )л{астие структурные
подразделения Уполномоченного органа (многофункцион€tльные центры ПрИ

н€lJIичии соответствующего соглашения о взаимодействии).
При предоставлении муниципальной услуги УполномоченныЙ ОРГаН

взаимодей9твует с Федеральной наJIоговой сrryжбой по вопросу пол)л{ени+
выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и ЕДиНОГО

государственного реестра индивиду€Lпьных предпринимателей
2.4.ТIри предоставлении Услуги Уполномоченному органу запреЩаеТСЯ
требовать от ЗаявитеJuI осуществлениrI действий, в том числе согласований,,
необходимьIх для поlгrlениrl Услуги и связанньIх с обращением В иНЫе
государственные органы и организации, за искJIючением
включенных в перечень услуг, которые явJIяются
обязательными дJIя предоставления Усrryги.
Описание результата предоставлеция муниципальной услуги
2.5. Результатом пр9доставленрLя Услуги явJLяется:
- выдача (направление) решениlI/постановлениlI Уполномоченного орГана
присвоении адреса объекту адресации;
- выдача (направление) решения Уполномоченного органа об аннулировании
адреса объекта адресации (допускается объединqние с

решением/постановлением о прцсвоении адреса объекту адресации);
- выдача (направление) решениrI Уполномоченного органа об откаЗе В

ПpисBoенииoбъeктyaДpесaцииaДpесaиЛиaннyЛиpoBaнииеГoaДpесa.
2.5.|. Решение/постановдение о присвоении адреса объекту адресации
принимается Уполномоченным органом с rIетом требований к его состаВУ,

установленных rrунктом 22 Гфавил.
Рекомендуемый образец формы решения/постановления о присвоении адреса
объекту адресации справочно приведен в Приложении Ns 1 к настоящему
Регламенry.
2.5.2.Решение/постановление об аннулировании адреса объекта адресации
принимается Уполномоченным органом с учетом требований к его состаВУ,

установленньIх пунктом 2З Правил.
Рекомендуемый образец формы решения/постановления об аннулировании
адреса объекта адресации справочЕо приведен в ПриложенииМ2 к
настоящему Регламенту.
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Окончательным результатом предоставлениrI Услуги является внесение
сведений в государственный адресный реестр, подтвержденное
соответствующей выпиской из государственного адресного реестра, ]

оформляемой по форме согласно приложению Ns 2 к прик€tзу Министерства {

финансов РоссийскЬИ Федерации от |4 сентября ZOZO года М 193н (О 
1

порядке, способах и формах предоставлениr{ сведений, содержащихся в

государственном адресном реестре, органам государственной власти, органаNI
местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе
посредством обеспечения доступа к федеральной информационной адреснОй
СИСТеМе>. ;
2.5.З.Решение об отк€lзе в присвоении объекту адресации адреса или 

il

аннулировании его адреса rrринимается Уполномоченным органом по форме, 1

установленной rrриложением J\b 2 к прик€ву Министерства финансов
Российской Федеращии от 11 декабря 2014 года Ns 146н. Справочно форма
данного решения приведена в Приложении Jlb З к настоящему Регламенту.
Решение ,об отк€ве в присвоении объекту адресации адреса или
аннулировЬнии его адреса может приниматься в форме электронного t

документа, подписанного усиленной квалифицировЪнной элекrронной |l

подписью l }полномоченного должностного лица с использованиеIч[

федеральной информационной адресной системы.
Срок предоставлеция муниципальной услуги и выдачи (направления)
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной

,УсЛУги 
тдтrr:r-rй Wпппчrrлл/\uАЕцллr\/ лftт14lтт\7 тттт., ттt.'тrIJ<I,гl ;2.6. Срок, отведенный Уполномоченному органу для принятия решения о 

fiприсвоении объекry адресации адреса или аннулировании его адреса, 1

решеЕиrI ,об отк€lзе в присвоении объекту адресации адреса илй
аннулировании его адреса, а также внесениjI соответствующих сведений об
адресе объекта адресации в государственный адресный реестр установпен
пунктом З7 Правил и не должен превышать 10 рабочих днqй со дня
поступления заявлениrI о предоставлении Услуги.
Правовые основания для предоставлеция муниципальной услуги
2.7. Предоотавление Услуги осуществляется в соответствии с: :

- Земельным кодексом Российской Федерации;
-ГpaдoстpoиTeлЬньIМкoДeксoмPoссийскoйФедepaции;
- Федеральным законом от 24 июля 2007 года J\b 221-ФЗ (О государственном
кадастре недвижимости)) ;

- Федеральным законом от 27 июJuI 2010 года J\b 210-ФЗ (Об организации
предоставлениlI государственных и муницип€шьных услуг)> ;

- Федераlrъным законом от 28 декабря 20IЗ года JЮ 443-Ф3 (О федеральной
информационной адресной системе и о внесении изменений в ФедеральныЙ
закон (Об общих принципах организации местного самоуправлениlI в
Российской Федерации); :

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года J\Ъ 149-ФЗ (Об информации,
информационных технологиях и о защите информацип>;



г

- Федеральным закоЕом от 27 июля 2006 года J\b 152-ФЗ (О персон€tльных

данныю);
- Федеральным законом от б апреля 201| года М 63-Ф3 <Об электронной 

]

яподписи>>; 
{

- постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 
1года J\Ъ 1221 (Об утверждении Правил присвоениrI, изменения и i

аннулирования адресов>) ;

- постановлением Правителъства Российской Федерации от 22 мая20|5 года
j\b 492 <<О составе сведений об адресах, размещаемых в государственном
адресном реестре, порядке межведомственного информационного 

d
взаимодействия при ведении государственного адресного реестра, о внесении 

{

изменений и признании Iтратившими сиJIу некоторых актов Правителъства I
Российской Федерации>;- 

- l

- постаЕовлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004
года J\b 506 <Об утверждении Положения о Федералъной наJIоговой службе>>;

- постановлением Правителъства Российской Федерации от 16 мая 2011 года
j\b 37З (О разработке и утверждении адмиЕистративных регламентов 

fi

исполнения государственных функций и административных регламентов 'f

предоставления государственных услуг>); :

- постановлением Правителъства Российской Федерации от 29 апреля 20|4
года J\Ъ З84 <<Об определении федерального органа исполнителъной вл&сти;
осутrIествляющего нормативно-правовое реryлирование в области отношений,
ВОЗНИКаЮЩИХ В СВЯЗИ С ВеДеНИеМ ГОСУДаРСТВеННОГО аДРеСНОГО РееСТРа;
эксплуатацией федера"llьной информационной адресной системы и i

,]]

]

lисполъзованием содержатrIихся в государственном адресном реестре сведений
об адресах, а также оператора федеральной информационной адресной
системы>;
- прик€lзом: Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря
201'4 года J\b 14бн <<Об утверждении фор, з€tявлеЕия о присвоенчи объекту
адресации: адреса или аннулировании его адреса, решения об' отказе в
црисвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса>);
- прик€lзом Министерства финансов Российской Федерации от 5 ноября 2015
года }lb 17trH <Об утверждении Перечня элементов планировочной стр}кт}ры;
Элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов
зданиЙ (сgоружениЙ), помещений, используемых в качестве реквизитов
адреса, и Правил сокращенного наименования адресообрi}зующих
элементов));

"- 
прик€lзом Министерства финансов Российской Федерации от 31 марта

201-6 года Ns 37н (Об утверждении Порядка ведения государственного
адресного реестра>.

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги (с укiшанием их реквизитов и источников
официального опубликования), размещается на
уполномоченного органа, на ЕПГУ.

официальном сайте



4
it
й

{

1
l

УпОЛномоченный орган обеспечивает размещение и актуuшизацию
перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги, на своем официальном сайте.

ИСчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих
ПРеДсТавлению заявителем, сrrособы их получения заявителем, в том
числе в электронной форме, порядок их представления

2.8. Предоставление Услуги осуществляется на основании заполненного
и подписанного Заявителем заявления.

Форма заявления установлена приложением Ns 1 к приказу
Министерства финансов 

,Российской Федерации от 11 декабря 2014 года
Jtl1 146Н. Сцравочно форма данного заявления приведена в Приложении Ns 4 к
настоящем,у Реглам енту.

2.9.В СЛУ{ае, если собственниками объекта адресации являются
НеСКолъко,лиц, заявление подписывается и подается всеми собственниками
совместнолибо ихуполномоченнымпредставителем. 

I

ПРИ Представлении заявлениlI представителем Заявителя к такому
ЗаЯВЛениЮ прилагаQтся доверенность, выданнЕrя представителю Заявителя,
ОфОРМЛенная в порядке, Irредусмотренном законодательством Российской
Федерации.

Пр" предоставлении заявления представителем Заявителя в форме
электроннQго документа к такому заявлению прилагается Еадлежащим
образом оформленцая доверенность в форме электронного документа,
подпЙсанного лит{ом, ,выдавшим (подписавшим) доверенностъ, с
ИСПОЛЬЗоВанием усиленной квалифицированной электронной подписи (в
СЛУIае, если представитель Заявителя действует на основании доверенности).

ПРИ ,ПРедоставлении заявления от имени собственников поIчещений в
МНОГОКВаРТирном доме представ{4тель таких собственников, уполномоченный
на Подачу Такого заявления принятым в установленном законодательством
РОССИйСКОй Федерации порядке решением общего собрания ук€ванных
собственников, также прилагает к заявлению соответствующее решение.

ПРИ ,ПРеДосТавлении заlIвления от имени членов садоводческого или
огороднического некоммерческого товарищества представителъ такого
ТОВаРИЩеСТВq уполномоченный на подачу такого з€uIвления принятым
РеШеНИеМ ОбЩеГО собрания членов такого товариществq также прилагает к
заrI влению соответствующее решение.

'2.I0.,ПРИ ПРедставлении заявления кадастровым инженером к такому
ЗЕUIВЛеНИЮ rтрилагаЕтся копиlI документа, предусмотренного статьей 35 или
СТаТЬеЙ 42.З Федерального закона от 24 июля 20а7 года Ns 221-ФЗ (О
КаДаСТРОВОЙ ДеяТельности), на основании которого осуществляется
ВЫПОЛНеНие кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в
ОТНОШеНИИ СООТВеТс:твующего объекта недвижимости, являющегося объектом
а.ЩРеСОI]ИИ., 
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2. 1 1.,Заявление представляется в форме:

\

- документа на бумажном носителе посредством почтового отправлениjI
с описью вложения и уведомлением о вр)п{ении;

- документа на бумажном носителе при личном обращении в
Уполномоченный орган или многофункциональный центр;

- электронного документа с использованием порт€tпа ФИАС;
- электронного документа с исполъзованием ЕПГУ;
- электронного документа сисполъзованием регион€шьного портала.
2.|2. Заявление представляется в Уполномоченный орган или

многофункционaльный центр по месту нахождения объекта адресации.

заявителем.
Заявление в форме документа на бумажном носителе подписывается

Заявление в форме электронного документа подписывается электронной
подписью, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 2|.\
Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ.

2.1З. В сл)rчае направлениrI заявления посредством ЕПГУ,
регионztльного порт€Iла или портала ФИАС формирование з€uIвления
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы, KoTopajl
может также включать в себя опросную форrу для определения
индивиду€шьного набора документов и сведений, обязательных дJuI
Предоставления услуги (далее - интерактивная форма), без необходимости
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.|4.В сл)л{ае представлениrI заявлениlI при личном обращении
Заявителя или представителя Заявителя предъявJuIется документ,
УДосТоверяющий соответственно личность Заявителя или представитеJuI
Заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени
ЮРИДиЧеского лица, предъявляет доку]![ент, удостоверяющий его личность, а
представитель юридиIIеского лица предъявляет также \докуменъ
ПОДТВеРжДающиЙ его полномочця деЙствовать от имени этого юридического
ЛИца, или копию этого документа, заверенЕую подписью руководителя этогQ
юридического лица.

В слуlае направления в электронной форме зЕuIвления представителем
Заявителя, действующим от имени юридического лица, документ
ПОДТВеРЖДающиЙ полномочия Заявителя на представление интересов
ЮРИДИческого лица, должен быть подписан усиленной квалифицированной
электронной подписъю уполномоченного лица юридического лица.

В слУrае направления в электронной форме заявления представителем
ЗаЯВителя, действующип4 от имени индивидуЕtJIьного предпринимателя,
ДОКУМент подтверждающий полномочия Заявителя на представJIение
ИНТеРесов индивидуutльного предпринимателя, должен быть подписан
УСИЛенноЙ квалифицированноЙ электронной подписью индивидучшьного
предпринимателя.

В слуrае направления в электронной форме заrIвления представителем
ЗаЯВителя, документ, подтверждающий полномочия представителя на
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представление интересов Заявителя выдан нотариусом, должен бытъ подписан
УсиленноЙ квалифиIщрованноЙ электронноЙ подцисью нотариуса. В иных
случаях представления заявления в электронной форме - подписанный
простой электронной подписью.

2. 1 5. ] Предоставление Услуги осуществляется на основ ании следующих
документов, определенных пунктом 34 Правил:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на
объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению)
или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для
строителъства которых пол)л{ение рzврешения на строительство не требуется,
правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на
земельныЙ yracToK,, н8 кOтором расположены ук€ванное здание (строение),
сооружение);

б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об
объектах J{едвижимости, следствием преобразоваЕиlI которых является
Образование одного и более объекта адресации (в слу{ае преобразования
Объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов
адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении
аДреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в
СООТВеТсТвии с Градостроительным кодексом РоссиЙскоЙ Федерации для
СТРОиТельства или реконструкции здания (строения), сооружения получение
РztЗрешения на строительство не требуется) и (или) при н€Lличии рitзрешения

-Г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или
КаДаСТРОвОЙ карте соответствующеЙ территории (в случае присвоениrI
земельному участку адреса) ;

_ Д) ВыПиска из Единого государственного реестра недвижчмости об
объекте недвижимости, являцощемся объектом адресации (в слrIае
ПРИСВОеЕия адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый )rчет)] ,

е) РеГтение органа местного самоуправления о переводе жилого
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое
помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и
аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в
нежилое помещение или нежилого помещениrI в жилое помещение); ,.

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве (или)
ПеРеПЛанировке поъ4ещения, приводящих к образованию одного и более
НОВЫХ Объектов адресации (в слу"лае преобрЕвования объектов недвижимости
(помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации); 

i

З) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об
ОбЪеКТе недвижимости, который снят с государственного кадастрового учетЕ
ЯВЛЯЮЩеМСя объектом адресации (в слуlае аннулирования адреса объекта
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адресации по основаниям, указанным в подпункте (а>> пунКта 14 ПРаВИЛ;
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и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре
недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости,
являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта
адресации по основаниям, указанным в подпункте ((а)> пункта |4 Правил).

2.|6. Щокументы, пол)лIаемые специ€tлистом Уполномоченного органа,
ответственным за предоставление Услуги, с исполъзованием
межведомственного информационного взаимодействия :

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое
имущество и сделок с ним о правах заявителя на земельный 1.часток, на
котором расшоложен объект адресации;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое
имущество и сделок с ним о правах на здания, сооружения, объект
незавершенного стрсительства, находящиеQя на земельном у{астке ;

- кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта Еезавершенного
строительства, пометтIения ;

- кадастроваlI выписка о земельном участке;
- градостроительный план земельного )п{астка (в сл}п{ае присвоениrI

адреса строящимся/реконструируемым объектам адресации);
- разрешение на строительство объекта адресации (в слуtае присвоения

адреса строящимся объектам адресации);
- р€врешение па ввод объекта адресации в эксплуатацию (в сл)л{ае

присвоения адреса строящимся объектам адресации);
- кадастровая выlrиска об объекте недвижимости, который снят с у{ета

(в случае аннулирования адреса объекта адресации);
- реттrение Уполномоченного органа о переводе жилого помещения в

нежи.lIое rrомещениG или нежилого помещения в жилое помещение (в слуrае
присвоения помещению адреса, изменения и аннупирования такого адреса
вследствие его перевода из жилого помещениrI в нежилое помещение или
НеЖиЛого помещениlI в жилое помещение) (в сrгуlае, если ранее решение о
переводе жилого помещения в нржилое помещение или нежилого помещения
в жилое помещение принято);

- акт приемочной комиссиипри переустройстве и (или) перепланировке
пОМещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов
аДРеСации (в слуlае преобразования объектов недвижимости (помещениЙ) с
образованием одного и более новых объектов адресации);

- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием
ПРеОбразованиrI которъIх является образование одного и более объекта
аДРеСации (в случае. преобрu}зования объектов недвижимости с образованием
одного и более новых объектов адресации).

2.17 .,Заявители (представители Заявителя) при подаче заявления вправе
ЦРиложить к нему документы, указанные в подпунктах ((а), ((в>), (г), (е)> и (ж>)

ПУНКта 2.15 настоятIIего Регламента, если такие документы не находятся в

РаСПоряжеFии Уполномоченного органа, органа государственной власти;
ОРГана местного самоуправления либо подведомственных государственным
opГaнaМилиopГaнaММесTнoгoсaМoyПpaBЛенияopгaнизaций.
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2.18. В бумажном виде форма заявления может быть полу{ена
Заявителем непосредственно в Уполномоченном органе, а также по
обращению Заявителя выслана на адрес его электронной почты.

2.|9.IIри подiаче заявления и прилагаемых к нему документов в
УПОлномоченный орган Заявитель предъяuп"a, оригин€tлы документов для
сверки.

В слуIае наrтравлениJI заявлениrI посредством ЕПГУ сведеншI из
документа, удостоверяющего - личность заявителя, представителя
фОрмируются при подтверждении 1^rетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава
СооТветствующих данных ук€rзанной уrетной записи и могут быть проверены
путем направления запроса с использованием системы межведомственного
электронЕOго взаимодействия.

Исчерпывающий перечень документов и сведенийо необходимых в
соответствии с нормативнымп правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, которые цаходятся в распоряжении
государственных оргацов, органов местного самоуправления и..иных
органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг

2.20. rЩокументы, укЕванные в подпунктах ((б), ((д)), (з)) и (и) пункта
2.I5 настоящего Регламента, представляются федеральным органом
ИСПОЛНИТеЛЬноЙ власти, уполномоченЕым Правительством РоссиЙскоЙ
Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином
ГОСУДаРСТВенном реестре недвижимости, или действующим на основании
решения указанного органа подведомственным ему федеральным
ГОСУДаРСТВенныМ бюджетным }чреждением в гIорядке межведомственного
ИНфОРМационного взаимоде йстъия по запросу Уполномоченного органа.

УПОЛНОМОченные органы запрашивают доч.менты, ук€ванные в пункте
2.|5 ЕаСТОящеГо Регламента, в органах государственной власти, органах
МеСТНОГО СаМоуправления и подведомственных государственным оRганам иIIи
ОРГаНаМ МеСТНого самоуправлечия организацIлf,х, в распоряжении которых
НаХОДЯТСЯ Указанные документы (их копии, сведениrI, содержащиеся в них), в
том Числе Посредством направлениrI в процессе регистрации заявлениrI
автом
инфор

ДОКУМеНТа, удостоверяющего личность заявитеJUI, продставителя
фОРМИРУЮТся автоматически при подтверждении r{етной записи в ЕСИА из
состава соответствующих данных ук€ванной у,rетной записи и могут быть
цровевены, путем направлениrI запроса с использованием Смэв.

2.2|. ПР" предiоставjrении Услуги запрещается требовать от Заявителя:
1) ПРеДСтаВления документов и информации или осуществлениrl

деиствии, ]представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие
в связи с предоставлением Услуги;
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атически сформированных запросов в рамках межведомственного
)мационного взаимодействия.
В сJtучае направлениrI заявлениrI посредством ЕПГУ сведениrI из
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2) представления документов и информации, которые в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации или
муниципalIIьными правовыми актами находятся в распоряжении
Уполномоченного органа, государственных органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственнЬх государственным орГанаМ И

органам местного самоуправлениrI организаций, у{аствующих в

предоставлении Услуги, за искJIючением документов, указанных в части 6

статъи 7 Федерального закона J\b 210-ФЗ.
З) представлениrI документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указывuLлись при первоначаJIьном откаЗе В

приеме документов, необходимых дJIя предоставления Услуги, лИбО В

предоставлении Услуги, за искJIючением следующих слу{аев:
"- изменение, требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставления Услуги, после гIервоначальной подачи заrIвлеНия а
предоставлении Ус.гryги;

- н€шичие ошибок в зЕuIвлении о предоставлении Услуги и докуМенТаХ,
поданных Заявителем после первоначалъного отказа в приеме ДокуМенТОВ,
необходиtr4ых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги и не
вкJIюченных в tIредставленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение инфорМаЦИИ
после перЕоначаJIьного отказа в приеме документов,
предоставлениrI Услуги, либо в предоставлении Услуги;

- выявление документапьно подтвержденного

необходимых для

факта (признаков)
ошибочного или tIротивоправного действия (бездействия) должностного лиЦа
Уполномоченного органа, работника многофункционЕuIьного ценТРа,

работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федер€lJIьНоГО

закона Ns 210-ФЗ, при первоначаJIьном отказе в приеме док}ментоВ,
необходимьIх дJuI предоставления Услуги, либо в предоставлении УслУги, О

чем в письменном виде за шодписъю руководителя УполномоченнqIо орГанЦ

руководитеJuI многофункцион€Lльного центра при первонач€шьном откаЗе В

приеме документов, необходимых для предоставлениrI Усrryги, либО

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16

ФедеральнOго закона J\Ъ 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносяТся
извинения за доставленные неудобства.

Исчерпываюilций перечень оснований для отказа в приеме
документово необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.22.'В приеме к рассмотрению документов, необходимых для
предоставления Услуги, может быть отк€вано в слу{ае, если с з€uIвлениеМ
обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Регламента.

Также основаниями для отказа в приеме к рассмотрению докуМенТОВ,
необходимых дJuI предоставJIения муниципальноЙ услуги, являются:

документы поданы в орган, неуполномоченный на предостаВленИе

услуги;
представлениЕ неполного комплекта документов;



услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяЮЩИЙ
полномочия представителя заявителя, в слrIае обращен ия за предоставлением

услуги указанЕым лицом);
представленные документы содержат

не заверенные в ttорядке, установленном

представленные документы утратили сиJrу на момент обращениrI за

подчистки и исправлениrI текста
законодательством Российской

Федерации;
представленные в электронной форме документы содержат

повреждениrI, нЕlJIичие которых Ее позволяет в поJIном объеме иСПОЛЬЗОВаТЬ

информацию и сведения, содержащиеся в документах дJIя предоставления

услуги;
подача заявлениrI о rrредоставлении услуги и документов, необходимых

для предоставления,услуги в электронной форме, произведена с нарушением

установленньIх требований;
несоблюдение установленных статьей 11 Федерального ЗаКОНа ОТ 6

апреJIя 2011 года J\b бЗ-ФЗ <Об электронной подписи>) условиЙ ПриЗНаНИrI

действительности усиленной квалифицированной электронноЙ ПоДПИСИ;

неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в

интерактивной форме на ЕПГУ;
нzlJIичие противоречивых сведений в запросе и приложенных К НеМУ

документах.
Рекомендуемая форма решениlI об oTкztзe в

N
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необходиNIых для предоставлениrI услуги, приведеЕа
настоящему Регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановЛеНИЯ ИЛИ

oTкaЗaBПpeДoсTаBЛениимуHиЦиПаЛЬнoйyслyги
2.2З. Оснований Для rrриостановления предоставления услуги

законодательством Российской Ф едер ации не предусмотрено.
Основаниями для отк€ва в предоставлении Услуги являютQя СЛУчаИ,

поименованные в пункте 40 Правил:
- с заявлеЕием обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настОЯЩеГО

Регламента;
- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсУтСТВИИ

документа и (или) информации, необходимъrх для присвоения объеКТУ

адресации, адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий
документ не был представлен Заявителем (представителем Заявителя) ПО

собственной инициативе;
- докумеЕты, обязанностъ по предоставлению которых для присВоеНИrI

объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена На

Заявителя (предстсiвителя Заявителя), выданы с нарушением порядка,

установленного з ако нодательством Российской Федер аIции, или отсУТСТВУЮТ ;

_ отсутствуют слr{аи и условия для присвоения объекry адресации
адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8-11 И 14-18
Правил.
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приеме документов,
в Приложении J\b 5 к



2.24. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги,
определенный rтунктом 2.2З настоящего Регламента, является
исчерпывающим.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
оргацизациями, участвующими в предоставлепии муниципальной
услуги

2.25. Услуги, необходимые и обязательные для Iтредоставления Услуги,
отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

" 2.26 . Предоставлен_ие Услуги о существляется б есплатно.
Порядок, размер и основаЕия взимания платы за предоставление

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, включая информацию о

методике расчета размера такой платы
2.27. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги,

отсутствуют.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставлеция муниципальной услуги

2.28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и
при получении резупьтата предоставления Усrryги в Уполномоченном орган9
или многофункционапъном центре составляет не более 15 минут.

"Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлеЕии
мупиципальной услуги, Ь том числе в электронной форме

2.29. Заявления подлежат регистрации в Уполномоченном органе не
позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в
Уполномоченный орган. l:,В сл}п{ае н€}JIичи;I оснований для oTкztзa в приеме документов,
необходимых для предоставления Услуги, ук€ванных в пункте 2.22
настоящего Регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за

днем поступления заявления и документов, необходимых дJuI предоставпения
Услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставJIения Услуги по

форме, оцределяемой Административным регламентом Уполномоченного
органа согласно требованиям постановлениrI Правительства Российской
Федерации от 1б мая 201I года J\Ъ 373 (О разработке и утверждениц
административныХ'регламентов исполнения государственных функций и
административных регламентов предоставления государственных услуг).

Требования к помещениям, в которых предоставляется
мунициtIальная услуга

2.З0.'Местоположение административных зданий, в которых
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для



предоставлениlI Услуги, а также выдача результатов предоставления Услуги,
должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрениrI пешеходной
доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможност1 организации стоянки (парковки)
возле здания (строения), в котором рЕ}змещено помещение приема и выдачи
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного
автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой)
с Заявителей плата не взимается. "

.Щля парковки специ€tльных автотранспортных средств инв€Lлидов на
стоянке (парковке) выделяется не менее 10Ой мест (но не менее одного места)
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I,
Ш групп, а также инв.tлидами III группы в порядке, установленном
Правцтелъством _ Российской Федерации, и транспортных средств,
перевозящI4х таких инвалйдов и (или) детей- инвztлидов.

В целях обеспечения беспреIuIтственного доступа Заявителей, в том
чисJIе передвигающихся на инвЕlJIидных колясках, вход в здание и помещения,
в которых предоставляется Услуга, оборудуется пандусами, поручнями,
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными
специaльными приспособлениями, позвоJIяющими обеспечитъ
беспрепятQтвенный доступ и передвижение инв€uIидов, в соответствии с
Законодателъством Российской Федер ации о социuLльной защите инв€Lлидов.

I-{ентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую
информацию:

наименование;
место нахождения и адрес;

- режим работы;

Помещения, в KoTopFIx предоставляется Услуга, должны
соответствOвать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

ПомещениrI, в которых предоставJuIется Услryга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

:

- системой оповещениrI о возникновении чрезвычайной ситуации;
- средствами окzвания первой медицинской помощи;
- туаJIетными комнатами для посетителей.
Коридор ожиданшI Заявителей оборудуется стульями, скамьями,

нагрузки иколичество которых определяется исходя из фактической
ВоЗможностей для их рЕвмещениrI в помещении, а также информационными

размещенных на информационном стенде,
ПеЧатаются удобным для чтениrI шрифтом, без исправлений, с выделением
наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнениrI заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками заявлений, письменными rтринадлежностями.



Места приема Заявйтелей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:

- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности

ответственного лица за прием документов;
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов

должно быть оборудовано персонztльным компьютером с возможностьЮ
доступа к необходимым информационЕым базам данных, печатающим

устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием докуиентов, должно иметъ настольн}.ю

табличку с]указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и
должности.

При предостаЁлениИ Услуги инв€lJIидам обеспечиваются:
- возь4ожность беспрепятственного доступа к объекry (зданию,

помещению), в котором предоставJuIется Услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территорци, на

которой расположены здания и помещениrI, в которых rтредоставляется
Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в
транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование
кресла-коляски;

- сопровождение инв€tлидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного IIередвижения;

-надлежащее р€вмещение оборудов ания и носителей информации,
необходимых дJuI обеспечения беспрепятственного доступа инвапидов к
зданиям и помещениям, в которых предоставJuIется Услуга, и к Услуге с

)лIетом ограЕичений их жнзнедеятелъности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зритепьной

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненFыми рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при нЕlJIичии документа, подтверждающего

ее специаJIьное обуrение, н8 объекты (здания, помещения), в которых
предоставляется Услуга;

- оказание инвztлидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
полуIению ими Услуги наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муциципальной услуги
2:ЗI.Основными показателями доступности предоставлениrI Услугl4

являются:
'- нчtпичие полной а понятной информации о порядке, сроках и ходе

предоставления Услуги в информационно-телекоммуникационных сетях
общего пользования (в том числе в сети <Интернеrrr), средствах массовоЙ
информации;

- возможность полrIения з€}явителем уведомлений о предоставлении
Услуги с помощью ЕПГУ или регион€Lпьного портала;



- возможность полуqения информации о ходе предоставления Услуги, в
том числе с исrrользованием информационно-коммуникационных технологий.

2.З2. Основными показателями качества предоставления Услуги
являются:

- своевременность предоставления Услryги в соответствии со стандартом
ее предоставлениrI, определенным настоящим Регламентом;

- миним€UIьно возможное количество взаимодействий гражданина с

должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие)

сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе

предоставлениrI Усrryги;
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий

(бездёйствия) Уполномоченного органа, многофункцион€Lльного центра, его
должностных лиц и работников, принимаемъIх (совершенных) при
предоставлении Услryги, по итогам рассмотрениrI которых вынесены решения
об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных
центрах, l особенности предоставления муниципальноЙ услуги по

экстерриториальному принципу и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронцой форме

2.ЗЗ.Предоставление Услуги по экстерриториальному принципу
осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений и
полу{ениrI результата предоставления Услгли посредством ЕПГУ,

" 
2.З 4., Заявителям обеспечивается возможность представлениrI заявлениrI

и прилагаемых документов, а также IIолучени'I результата предоставления
УслyгиBэлекTpoннoйфopме(вфopмeэлекTpoннЬIxДoкyмeнтoв).

2.З5. Электронные докумеFты представJuIются в следующих форматах:

Включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте
(в) настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе

ВклЮчаюттtrих формулы и (или) графические изображения (за исключениеN{
документов, ук€}занных в подпункте (в>> настоящего пункта), а также
документов с графическим содержанием.

"rЩопускается формирование электронного документа путем
сканирования непосредственно с оригин€Lла документа (использование копий
не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации
оригинаJIа документа в р€врешении 300-500
использованием следующих режимов:

dpi (масштаб 1 : 1) с



- (черно-белый> (r,р" отсутствии в документе графических
изоб;iаженпй и (или) цветного текста);

- ((оттенки серого> (.rр" н€tlrичии в документе графических
изображений, отличных от цветного графич_еского изображе"*);

- <<цветной>> или (режим полной цветопередачи>> (rrр" н€lJIичии в

документе ]цветньж графических изображений либо цветного текста);
- с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, о им€нно]

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
Количество файлов должно соответствовать количеству документов,

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возI\dожностъ идентифицировать дочпчIент и количество листов В

документе;
- для] документов, содержащих структурированные по частям, главам,

р€lздеJIам (подразде.пам) данные и закJIадки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. i

Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.
III. Состав, поеледовательность и сроки выполнения

адмцнистративцых процедур (действий), требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения административных

процедур в электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. ПредоставлеЕие Услуги вкJIючает в себя следующие

административные процедуры :

установление личности Заявителя (представителя Заявителя) ;

регистрация заявлениrI ;

"проверка комплектности доч.ментов, необходимых для предоставления

полrIение свqдений посрелством единой системы межведомственного
электронного взаимодействия (да-шее - СМЭВ);

рассмотрение документов, необходимьIх дJuI предоставления Услуги;
принятие решения по результатам ок€вания Услуги;
внесение результата оказания Услryги в государственный адресный

реестр, ведение которого осуществляется в электронном виде;
выдача результата оказания Услуги.
ПерQчень административных процедур (действий) при

предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме
З..2.При предоставлении Услуги в электронной форме заявителю

обеспечивается возможность :

"- полуления информации о порядке и сроках предоставлениrI Услуги;
- формированиjI зйвления в форме электронного документа с

использованием интерактивных фор* ЕПГУ, регион€шъно портаJIа и порт€Lла
ФИАС, с приложением к нему документов, необходимых для предоставJIения
Услуги, в электронной форме (в форме электронных документов);



- приема и регистрации Уполномоченным органом заявления и
прилагаемых документов;

"- ПОJцлgция ,ЗаявиIелем (представителем Заявителя) результата
цредоставлени,I Услуги в форме электронного документа;

- полуIениrI сведений о ходе рассмотрениrI заявлениrI;
- осуществления оценки качества предоставления Услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений

(бездействия) Уполномоченного органа либо действия
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего
муницип€tльного служащего.

Порядок осуществления административных процедур
электроцной форме

и действий
(бездействие)
Услугу, либо

(действий) в

заявления
электронной

ЗаЯВЛеНИя Заявитель уведомляется о характере вьuIвленноЙ ошибки и порядке
ее УСтраЕениrI посредством информационного сообщения непосредственно в
электронной форме заявлениjI.

При формировании заявления Заявителдо обеспечивается:
а) ВОЗможностъ сохранения заявления и иньж документов, указанных в

ПУНКТаХ 2,.|5 настоящего Регламента, необходимых дJuI предоставлениr[
Услуги;

б) ВОзможность печати на бумажном носителе копии электронной
фОРМЫ ЗаяВления,и иных документов, указанньIх в пунктах 2.15 r*рстоящего
Регламента, необходiимьгх для предоставления Услуги;

В) СОХРанение ранее введенных в электронную форr"у заявлениlI
значениЙ в любоЙ момент по желанию Заявителя, в том числе при
ВОЗНИКНОВении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в
электронную форму заявленшI ;

Г) ЗаПОлнение полей электронной формы заявления до нач€ша ввода
СВеДеНИЙ ЗаЯвителем с использованием сведений, р€вмещенных в ЕСИА, и
сведений, ,опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений,
ОТСУТСТВУЮЩИХ в ЕСИА (при заполнении формы зiulвления посредством

д) возможностъ вернуться на любой из этапов заполнения
формы з€uIвления без потери ранее введенной информации;

"е) ВОЗМОЖность доступа Заявителя к заявлениям, поданным им ранее в
течение не менее, чем одного года, а также заявлениям, частично

3.3. Формирование заявлениrI осуществJuIется посредством заIIолнения
ЭЛеКТРОнноЙ формы заявления посредством ЕПГУ, регион€lJIьного порт€uIа
ИЛИ ПОртала ФИАС без необходимости дополнительной подачи заявления в
какой-либо иной фопме.

Форматно-логическая проверка сформированного
осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей
формы заявления.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы

электронной

СфОРМИРоВанным в течение не менее, чем 3 месяца на момент формирования

]

i

a



текущего заявлениrI
заявлеЕ"ия посредством

Сформированное

(черновикам заявлений) (.rр" заполнении формы
ЕIгу).

и подписанное з€UIвление и иные документы,
в Уполномоченныйнеобходимые для, предоставления Услуги, _направляются

орган в электронной форме.
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее рабочего

дця, следующего за днем поступления заявления, а в слr{ае его поступления в
нерабочийилипр€вдничный день; - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием док).ментов, необходимых дJuI предоставлениJI Услуги, и
направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявлениrI;

б) регистрацию заявлениrI и наrтравление Заявителю уведомления о

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых дJuI
Услуги.

3.5. Заявителю в качестве результата предоставления Услуги
обеспечивается возможность поJý4Iени;I документа:

- в форме электронного док)rмента, подписанного усиленной
КвалифицированноЙ электронноЙ подписью уполномоченного должностного
Лица Уполномоченного оljгана, направленного заявителю посредством ЕПГУ,
регионаlrьного порт€Lла и порт€tпа ФИАС;

- в виде бумажного документц подтверждающего содержание
электронного документq который Заявитель получает при личном
обращении.

3.б. Оценка качества предоставленЕrI Услуги осуществляется в
СООТВеТствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности
руководит9лей территориаlrьньIх органов федера-пьных органов
ИСПОлнителъной власти (их структурных подр€вделений) с yreToм качества
ПРеДОсТавления ими государственньж усJryг, а также применения результатов
УК€ВаННОЙ оценки как основаниrI для принrIтия решениЙ о досрочном
ПРеКРащении исполнения соответствующими руководитеJUIщи своих
ДОЛЖНОСТных обязанностеЙ, утвержденЕыми постановлением Правительства
Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. М 1284.

Результаты оцеЕки
автоматизированЕую

качества оказаниrI Услуги передаются в
информационную систему

качества<Инф ормационно- анЕuIитиче ская система мониторинга
государственнъIх услуг).

З.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на
РеШеНИЯ, деЙствия (бездеЙствие) Уполномоченного органа, должностного
лица Уполномоченного органа либо муницип€шьного служащего в
СООТВеТствии со статьей 11.2 Федер€шьного закона J\Ь210-ФЗ и в порядке,
УСТановленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20
НОЯбРя 2012 года Ns 1 198 кО федеральной государственной информационной
СИСТеМе, обеспечивающеЙ процесс досудебного, (внесудебного) обжалованиrI
РеШеНИЙ И деЙствиЙ (бездейст"""), совершенных при предоставлении
государственных и муниципаJIьных услуг).



IV. Формы контроля за исполнением административного
регламента

Порядок осуществления текущего коIlтроля за соблюдением и
исполнением отвртств9нными должностными лицами положений
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также
принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего
Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требованиrI к предоставлению Усlryги, осуществляется на постоянноЙ основе
должностными лицами Уполномоченного органа или многофункциончlJIьного
центра, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением
Услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной
корресшонденции, устная и письменн€и информация специЕlJIистов и
Должностных лиц Уполномоченного органа или многофункцион€LльногQ
центра.

Текущий контроль осуLцествляется п\-тем проведения плановых и
внеплановых проверок:

* решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
- выявления и устранения нарушений прав граждан;
- рассмотрения, принятия решений и поf,готовки ответов на обраrцения

граждан, содержашие жалобы на решения, действия (бездействие)
должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления
проверок полноты и качества предоставления
том числе порядок и формы контроля за
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плановых и внеплановых
муниципальной услуги, в
полнотой и качеством

предоставления муниципальной услуги
4.2. Контролъ за полнотой и качеством предоставленIц Услуги

вкJIю_чает в себя проведение плацовьIх и внеплановых проверок.
4.З. Плановые провёрки осуществJuIются на основании годовых плаЕов

работы Уполномоченного .органа, утверждаемых руководителем
Уполномоченного органа.

ПРИ плановой проверке полноты и качества предоставлениrI Услуги
контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставJIения Услуги;
- СОблюдение положений настоящего Регламента и иных нормативных

ПРаВОВых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги;
-ПРаВильность и обоснованность принятого решения об отказе в

Основанием для проведения внеплановых проверокявляются; ,

- ПОЛJлIение от государственных органов, органов местного
СаМОУПравлениrI информации о предполагаемых или вьuIвленных нарушениях
нормативных прбвовых актов, устанавливающих требования к

l
I

i
Е

1
,l

l



- обращения граждан и юридических лиц на нарушениrI
законодательства, в том чисJIе на качество предоставления Услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), пришимаемые (осущqствляемые) ими в ходе
предоставления мунициЕIальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявлениrI
нарушений положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению Услуги, осуществляется
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

Ответственность должностных лиц за правильность и своевременность
rтринrlтия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги
закрепляется в их должностньD( регламентах в соответствии с требованиями
законодательства.

Требования к порядку и формам ксlнтроля за предоставлением
муцицйпальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений
и организаций

'4.5. ГраждаЕе,, их." объединения и организации имеют право
осуществлять контроль за предоставлением Услуги путем пол)дения
информации о ходе предоставлениrI Услуги, в том числе о сроках завершениrI
административных процедур (действий).

Граждане, их объединенияи организации также имеют право:
- направJIять замечания и предложения по ул)чшению доступности и

качества предоставлениrI Услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего

регламента.
4.6. Щолжностные лица Уполномоченного органа принимают меры к

устранению допущенных нарушений, устранrIют причины и условия,
способствующие совершению нарушений. -i 

:

Информация о результатах рассмотрениrI замечаний и предложений
|раждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц:
направившLtх эти замечания и предложения.

V. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
(или) действий (бездействия) органа местного самоуправления,

предоставляющего муниципальную услуry, а так2ке его должностных
лицl муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий
(беЗДействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного
ОРГана, муницип€lJIьных служащих, многофункцион€шьного центра, а также
Работника многофункционаJIъного центра при предоставлении Услуги в

досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные

На Рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке



5.2.В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель
Заявителя) вправе обратиться с жаJIобой в письменной форме на бумажном
носителе или в электронной форме:

- в Уполномоченный орган - на решечие и (или) действия (бездействие)

должностного .лица, руководителя структурного подр€tзделения

Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие)
Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

- в вышестоящий орган - на решение и (или) действия (бездействие)

должностного лица, руководителя структурного подр€вделения
Уполномоченного оргаЕа;

- к руководителю многофункцион€tльного центра - на решения и

действия (бездействие) работника многофункционaльного центра;
- к учредителю многофункционаJIъного центра - на решение и действия

(бездействие) многофункционаJIьного центра.
В Уполномоченном органе, многофункционЕLльном центре, у

}п{редитеJuI многофункционаJIьного центра опредеJuIются уполномоченные на

рассмотрецие жалоб должностные лица.
"Способы rrнформирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого порТаЛа
государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. ИнформациrI о порядке подачи и рассмотрения жалобы рzвмещаеТся
на информациоЕньtх стендах в местах предоставления Усrryги, на сайте
Уполномоченного органа, ЕПГУ, регионalльном порт€Iле и порт€tле ФИАС, а
также предоставJIяется в устной форме по телефону и (или) на личном приеМ9
либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному
Заявителем (представителем Заявителя).

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)

решений, , принятых (осуществленных) в ходе предсртавления
муниципальной 

услуги l

"5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений И

действий (бездейсiвия) регулируется :

- Федеральным законом J\Ъ 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября

201,2 года J\Ъ 1198 (О федеральной государственной информационноЙ
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования

решений и действий (бездейст"^), совершенных при предоставлении
государственных и муниципЕLпьных усJtуг>>. :

YI. Особенцости выполнения административных процедур (действий) в
многофункциональных центрах предоставления государственных и

муниципальных услуг
Исчерпьlgаюrций перечень административных процедур (действИй)

при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых
многофункциональными центрами

б. t . Многофункциона-гtъный центр осуществJuIет:



информирование Заявителей
многофункцион€tльном
предоставлением Услуги,
предоставлениrI Услуги в многофункцион€шъном центре;
прием заявлений и выдачу заявителю результата предоставлениrI Услуги, в

том числе на бумажном нQсителе, подтверждающем содержание электронных

документов, наrrравленных в многофункционапьный центр по результатам
предоставления Услуги, а также выдачу документов, вкJIючая составление на
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органоВ,

участвующих в предоставлении Услуги;
- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законоМ

}lb 210-Фз.
Информирование заявителей
б.2. Информирование Заявителя осуществляется следующими

способами:
а) посредством привпечения средств массовой информации, а также

путем размещения информации на официаIIьных сайтах и информациОнНых
стендах многофункцион€tльных центров ;

"б) пр,и обращении Заявителя в многофункционЕLлъный центр лично, По

телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
Пр" личном обращении работник многофункционuLльного центра

подробно информирует ЗаявителеЙ по интересующим их вопросам в

вежливой и корректной форме с использованием официально-делового стиля

Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15

минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для полrIения
информации об Усrryге не может превышать 15 минут. 

:

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и IIолжности

работника многофункцион€tльнQго цеЕтра, принrIвшего телефонныЙ звонок.
Индивиду€Lльное устное консультирование при обращении Заявителя по
телефону работник многофункционапьного центра осуществляет не более 10

При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ
направJuIется в письменном виде в срок не позднее 30 к€Lлендарных дней с

центре,
а также

о порядке предоставлениrI Услуги в
по иЕым вопросам, связанным с
консультирование Заявителей о порядке

момента регистрации обраrцения в форме электронного документа по адресу
электронной почты, указанному в обращении, поступившем
многофункцион€tльный
письменной форме по

центр в форме электронного документq
почтовому адресу, ук€}занному в обращениио

поступившем в многофункцион€Lльный центр в гIисьменной форме.

6.3. При нaшичии в з€IrIвлении ук€вания о выдаче резулътатов окЕВаниjI
Услуги через многофункцион€шъный центр Уполномоченный орган переДаеТ

в
ив



Заявителю (представителю Заявителя) способом, согласно закJIюченным
соГлашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным
органом и многофункцион€tльным центром.

Порядок и сроки передачи Уполномоyенным органом таких документов

заключенным ими
"Российской 

"

6.4. Прием Заявителей для
результатом предоставления Услуги,
при пол)л[ении номерного T€t[oнa

В МнОгфУнкционatльныЙ центр опредеJuIются соглашением о взаимоде йствии,
в порядке, установленном постановлением Правительства
Федерации от 27 сентября 20I| года Ns 797 (О

ВЗаимодеЙствии между многофункционatльными центрами предоставления
государственных и муниципапьных услуг и федеральными органами
иСПолнительноЙ власти, органами государственных внебюджетных фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации,
органами местного самоуправленияD.

выдачи документов, являющихся
осуществJIяется в порядке очередности
из термиЕала электронной очереди,

соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

действия:
- устанавливает лич}Iость Заявителя

Работник многофункционаJIьного центра осуществляет следующие

представителя Заявителя) ;

- определяет статус исполнения заявления;
- распечатывает результат предоставjIения Услуги

электронного документа на бумажном носителе и

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения

ИСПОльЗованием печати многофункцион€Lльного центра (в предусмотренных

- заверяет экземIJUIр электронного документа на бумажноМ нОСИТеЛе С

ИСПОлЬЗованием печати многофункционzLльного центра (в предусмотренных
НОРМаТивными правовыми актами Российской Федерации сJý4{аях - печати с
изображением Государственного герба Российской Федерации); 

I

- ВЫДаеТ документьi Заявителю, при необходимости запрашивает у
Заявителя подписи за каждый выданный документ; :

- ЗаПрашиваетiсогласие Заявителя на r{астие в смс-опросе для оценки
качества предоставленной Услуги многофункцион€Lльным центром.

]l

на основании документa
законодательством Российской

в виде экземпляра
заверяет его с



Приложение Jф 1 к Административному

реглЕlменту предостilвления муниципальной

услуги <Присвоение адреса объекту
а пресации, изменение и ilннулироваяие такогс)

АдминистрАциягороцскогопосЕлЕния 
аДРеСа)

(кАЛАнГУискоЕ>

" ПОСТАНОВЛЕНИЕ
п. Калангуй

2022r.

о присвоении адреса объекry адресации

На основании Федерального закона от 28 декабря 20lЗ года JrlЪ 443-ФЗ (О

федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федера"тьный
закон кОб общих принципах организации местного саI\4оуправления в Российской
Федерации> (далее - Федеральный зчжон J\Ъ 443-ФЗ) и Правил присвоения, изменения и
аннулирования адресов, утвержденньж rrостановлением Правительства РоссийскОй
Федерации от 19 ноября 2014 года j\Ъ 1221, а также в соответствии с

*rз1лаt,сl объехlэзj, nilpt|L,o!.i!ttt} администрация городского поселения
<Калангуйское)

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Присвоить адрес {пllut:rxlelti!t}!lii {ii?jci,:;;;,ъ, чr)реt,tlцl!t! 4l{.)!J,.,L,,; след}тощемУ

объекту адресации {riff{'}, Hc.1,1t.,ll{:,tl{}{i{.tHt!{, t}ii!!i,!-!H1!{! -l,J{.rljJ{}tJal-T{}:}|l-,{}t:HL!}i с;6т,t;г;;зll

tlr}pcctlцzltt,

.1,;1,у1; rr,i'1,1 д,,ilt li{,1J{;Jl, }|!'!i' ;, )\ tIl!i j.

l;tst}ttt,tзls}lsr,;btt ?l{,t.\l€}}{l, tstisset:п li t,t;tt.itiitiэt. rэб $$rreHп,l{tx llL-i}t;ltJ!{-,!L\rOl",!t!ll, tr-

llPc,t,,.isst,;u,{;#r!ltH r,l Jlлt,:,!зll;),цr!l{L,-t, {lf]?,(.l.JiJ{l 77,7y,,,ij,, li;Jlllf,i

! ! t rt l t l,'t t l l i} р t' t' t1 l;rlт,,'л 133;' 11 r } ! l1' t. а l ! ! | l t ! i -

н{.l.!tччlttl}

,Щолжность

м.п.

Подпись

J\b

N'Q

Фамилия и инициаJIы

((_)>



Приложение Ns 2 к Административному
регл{lN{енту предоставления муниципальной

услуги <<Присвоение адреса объекту
адресации, изменение и аннулирование такого

АдминистрАция городского посЕлвния 
аДРеСа)

(кАЛАНгУиСкоЕ>

ПОСТАНОВЛЕНИЕ. п. Каланryй
2022r.

Об аннулировании адреса объекта адресации

На основании Федерального закона от 28 лекабря 2013 года Nb 443-ФЗ кО

федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в ФедеральныЙ
закон (Об общих принципах организации местного са\{оуправления в Российской
Федерации> (далее - Фелера_,rьный закон J\Ъ 443-ФЗ) и Правил присвоения, изменения и
аннулирования адресов. },твержденных постановлением Правительства Россиtiской
Федерации от 19 ноября 2014 года ЛЬ 7221, атакже в соответствии с {}:xtl j1,1l;tlsrзslst:rl

с;6ъс;,"l;r;, tзr}7sес,сlцttlt} _администрация гороJского поселения <Каланг_чйское)
ПОСТАНОВЛJIЕТ:
1. АННУЛиРОвать адрес {itll!l,|-,Ii!!.i_,,,!,1ii:,!l'! сsi};зес,*бт,,сs,;liч r}l:f}t'l.', lllJjJl"

р {. а {-, |1} l} { j ооъекта адрес ации (вид и наименование объекта адресации,
;;*ii;i:l;ry;c,э8r.эi ?t{.},ъtе}} oбъeKillll iii}l}Ct,,ll!!tll з1 r)clffi,t i,,]{} t!l.r1.1,},s,!|.5l {'

!}tлi{зчзlt}1ll}l }}{:ttt{:;-.t?.!Jt {} !,ll}ttt,{it}t:-iii,ili ltбъ;jl;п,l,з; tti}sэаtr,ltу.l1,1 utЦзсtt.l tt

|t{l l}{llt}{:;{lltl.tt| |1!}u{|{t{}{ttltý эrl??i}"Lt\; tsi.i:.>tttt1,1.з, is{}p?t{srlttlt ll{J{i{J,]t] ttl'ssst:t.:tl1,

{4}"rfc Hё{}iil{j|a}u.1,1ble l_,t;Lt')etlMH. *lзslei}t:!cltHi}lt.,}:il{,).,llt{},r}{}Llett,t!b:.,\t {ц};{lLt{.},\,l

{tцэt,trll,tlltt. {lJjll_,liiirlltlrjыrltcя ttt}f*:гa rэбzrеt;lпсl {t{}!}t:L'{lttt,l!;

J\ъ(

{ lзs;t t l ttt.,tl.tчч tti

по причине

,Щолжность

м.п.

Подпись Фа:rдилия и инициыIы



Приложение JtlЪ 3 к Административному
реглаN4енту rrредоставления муниципальной

услуги кПрисвоение адреса объекту
адресации, изменение и аннулирование такого

ацреса>

Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса

(Ф.И.О., адрес заjIвителя
(представителя) заявителя)

фегистрачионньй номер
заlIвления о присвоении

объекту адресации а цреса
или аннулировании его ацреса)

Решение
об отказе в присвоении обьекту адресации адреса

или аннулировании его адреса

2!} !{}, "\;р ,l{.}, t,rrl. }97U. 2ii ! ii, .,\",: 3 | t,пз. -t"t5?i}

{$}.!l.{}" }*}!.t|ilt!?t{,,,Irt r.; {)lrslzl,c.Li.-l;t}.-,,I ilili'ic.il{.{j. l.titli.,\.!{.l!{}{i{!t!!!t,. iri-}..|l{{}
! l {,} l-| пJ l} * l, L г} u ч s : 8 rs ; ; 1,,r" 1 s 1 1 s 1,r rr.

lз{,;.|!! !l}е l-l {ttl"\|i:i! $tj{tl ll tе, ! l ý!{, К{ !li iiэ. t;t
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на осI{овании Правил присвоения, из]\,{енеrILи и аннчлирOвания адресов,
утверждеНных постаноRлеIiие\т ПравительсIва Российской Федерации от 19 ноября
2014 г. М 122i. отказано В IlрLlсвсеgИrт {анrt-,-lrировании) адреса следующему
( s t 1,.lK, l t rз с 1,1 {l r} ч t slor, rr,nr rr,

объекту адресации
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в связи с
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УполЁомоченное лицо органа местного самоуправления, органа
государственЕоЙ власти субъекта РоссиЙскоЙ Федерации - города федера_irьного
значения или органа местного сrll\4оуправления внугригородского муниципального
образования города федера,тьного значения, уполномоченного законом субъекта
Российской Федерации, органа публичной власти федеральной территории, а
Также организации, признаваемой управJuIющей компанией в соответствии с
Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. J\Ъ 244-ФЗ кОб инновационном
центре <<Сколково> (Собрание законодатеJьства Российской Федерац ии, 20|0,
J\Ъ 40, ст.4970;201.9, J\Ъ;З1, ст.4457)

(должность, Ф.И.О.) (полпись)
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Приложение Ns 4 к Административному
реглz}меЕту предоставления муниципа_пьной

услуги <<Присвоение адреса объекту
адресации, изменение и аннулирование такого

адреса))

Форма заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его
адреса

1 заявление 2 Заявление принято

регистрационный номер
количество листов заявления
количество припагаемых документов _,
в том числе оригинzrлов _, копий _,
количество листов в оригиналZlх _l копиlIх

ОИО доп*"остного лица
подпись должностного лица

В администрацию г.ородск9го поселениrI
<Каланryйское>

(наименование органа местного
самоуправJIениjI, органа

государственной власти субъекта
Российской Федерации - городов

федерального значения или органа
местного самоуправлениJI

внугригородского муниципiIльного
обр4зования города федера"пьного

значениlI, уполномоченного законом
субъекта Российской Федерации на

присвоение объектам адресации адресов,
органа публичной власти федеральной

территории, организации, признаваемой
управляющей компанией в,соответствии
с Федеральным законом от 28 сентября
2010 г. Ns 244-ФЗ <<Об инновационном

центре <<Сколково>> (Собрание
з€tконодательiтва Российской

Федерации, 2010, Ns 40, ст. 4970; 2019,
Nq З 1, ст. 4457) (дhлее - Федеральный

закон <Об инновационном центре, <<Сколково>) \

дата (_)

з.l Прошу в отношений объекта адресации:

Вид:

Зеплельный гrаýток Сооружение

машино-место
Здфние (строение) Помещение

э./. Присвоить адрес

В.""."i",

Образованием земельного )л{астка(ов) из земель, нЫодящихся в государственнОй или
муницип{lльной собственности ,

;
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Количество образуемьгх земельных
rIастков

.Щополнительная информация :

ОбРаЗоВанием земельного }л{астка(ов) г5тем рaвдела земельного )лrастка

Кадастровый номер земельного )ластка,
раздел которого осуществляется

Адрес земельного участка, раздел которого
осуществляется

Образованием земел ьного участка путем объединения земельных участков

Количество объединяемых зе\{е.rlьных

участков

Кадастровый номер объеfиняемого
зем9льного участка <l>

Адрес объединяеьlого земельного участка <l>

Образование\.I зе\{еJьного участка(ов) путем выде.]а из земельного участка

Количество образуелtых земельных
участков (за искJIючением земельного
участка, из которого осуществляется
выдел) \,

Кадастровый номер зе\,1ельного участка.
из которого осуществляется выдел

Адрес зеN{е-цьного участка, из которого
осуществляется выдел

Образованием'земельного 1частка(ов) ггугем перераспределениJI земельных )л{астков

Количество образуемык земельных
участков

Количество земельньtх Jrчастков, которые
перераспредеJUIются i

Кадастровый HoMepr земельного )лIастка,
который перераспределяется <2>

Алрес земельного )ластка, который
перераспределяется <2>

i
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Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения

Наименование объекта строительства
(реконсфукции) в соответствии с
проектной документацией

Кадастровый номер земельного )ластка,
на котором осуществляется
строительство (реконструкция)

Адрес земельного участка, на ,- котором
осуществляется строительство (реконструкция)

Подготовкой в отношении след),ющего объекта адресации документов, необходимых для
осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации. в

случае, если в соответствии с Градостроительньi}I кодексом Российской Федерации,
законодательстволч1 су,бъектов Российской Федераrrии о градостроительной деятельцости
для его строительства. реконструкции выдача разрешения на строительство не требУется

Тип здания (строения). соор}жения

Наименование объекта строительства
(реконструкции) (при напичии проектной
документации \iказывается в

соответствии с проектной
документацией)

Кадастровый Ho;ltep зе\tельного участка,
на которо\{ осуществляется
строительство (реконструкция)

Адрес зе\Iе,lьного участка, на котором
осуществ,lяется строительство (реконстру,кчия)

Переводолt жиjlого помещения в нежилое по\lещение и нежилого по]\{ещения в жиЛОе
помещение

Кадастровый номер'помещения Arpec по]\{ещения

Образованием-помещения(ий) в здании (строении), сооружении ttутем рrвдела зданИя
(строения), сооружения

Образование жилого помещения Количество образуемых помещений

ОбразоЪаЯие - нежиJIого
помещениJI

Количество образуемьгх помещений

Кадастрgвый номер зданиrI, сооружениJI Адрес зданиJI, сооружениJI

]
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,Щополнительная информация :

Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении гr)цем раздела
помещениJI; м8 тrтиц6-ц99rч

Назначение помещения (жилое
(нежилое) помещение) <3>

Вид помещения <3> количество помещений
<з>

КадастрOвый цоI\4ер _помещениlI,машино-места, раздел которого
осуществляется

Адрес помещениJI, машино-места, раздел которого
осуществляется

,Щополнительнrш информация :

Образованиеrt помещения в здании (строении). сооружении п,чтеNl объединения
помещений. Nrашино-мест в здании (строении). соор1,;кении

Образование жилого помещения Образование нежилого помещениrI

Количество объединяемых помещений

Кадастровый но\,1ер объединяемого
помещения <4>

Алрес объединяемого помещения <4>

.Щополнительная информация :

Образованием, помещения в здании, сооружении гý/тем переустройства и (или)
переrrланировки мест общего пользованиJI

Образование жиЛого помещениlI Образование нежилого помещениrI

Количество образуемых помещений

Кадастровый номер зданиrI, сооруженшI Адрес зданиrl, сооружениJI

]
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ОбразованиЬм'машино-места в здании, сооружении путем переустройства и (или)

перепланировки мест общего пользования

Количество образуемых машиномест

Кадастровый номер зданиJI, сооружениJI Алрес зданиlI, сооруженшI

,Щополнительная информация :

Необходимостью приведения адреса земельного \,частка, здания (строения), сООРУЖеНИЯ,

помещения, i\lашино-}Iеста, государственный кадастровый учет которого осУЩеСТВЛеН В

соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. }ф 218-ФЗ <О госудаРСТВеННОЙ

регистрации недвижимости к(Собрание законодатеJьства Российской ФеДеРаЦИИ, 20 1 5,

ЛЪ 29, ст. 4344: 2020. М 22, ст.338З) (далее - Фе:ера-,lьный закон кО государственноЙ

регистрации неJвижимости>) в соответствие с док},\tентацией по планировке теРРИТОРИИ

или проектной .fокументацией на здание (строение), сооружение, пОМеЩеНИе,

машино-место

Кадастровый ношtер зе\lельного участка, здания
(строения), соор\жения, помещения,
машиноместа

Сушествl,ющий адрес земельного участка,
здания (строения), сооружения. помещения,
машино\Iеста

,Щополнительная информация :

Отсутствием у земельного )ластка, зданиJl (строения), сооружен}ш, пОМеЩеНИЯ,

маirrино-места, государственный кадастровый yreT которого осуществлен в соответСТВИИ

с Федеральным законом <<О государственной регистрации недви}кимости), адреса

Кадастровый номер земельного 1частка, здания
(строения), сооружениJц помещениrI,
машиноместа

Алрес земельного )ластка, на котором

расположен объект адресации, либо здания
(строения), сооруженшI, в котором

расположен объект адресации (при наличии)

,,ЩОполнительная информацця :

J.J Аннулировать адреG объекта адресации:

i
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Ёаименование стРаны

Наименование муниципаJIьного
района,] городского, муниципального
округа или вЕугригородской
территории (для городов федерального
значения) в составе субъеjkта
Российской Федерации, федеральной
территории

Наименование вн}тригородского
района городского округа

наименование элемонта
планировочной струкryры

наименование элемента
улично-дорожной сети

Тип и номер здания, соор\,rкения и.lи
объекта незавершен ного строите--l ьства

Тип и номер по\Iещения,
расположенного в здании или
сооружении

Тип и номер поN.lещения в пределах
квартиры (в отношении коммунzl,тьных
квартир)

Щополнйтельная информация:

Исключением из Единого государственного реестра недви)кимости укiванных в части 7
статьИ 72 _ФедеральногО закона <<О государственной регисlрации недви)кимости))
свeденийoбoбъeктeнeДBIdкиМoсТи'яBЛяЮщeмcяoбъeктoМаДpесaции

Присвоением объекry адресации нового адреса

,Щополнительная информациJI :

l
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имя (полностью): отчество (полностью)
(при наличии):

ИНН (при
на,тичии):

документ,
удостоверяющий
личность:

телефон для связи:
адрес электронной
(при наличии):

ЮРИДИЧеское лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственныit
орган, орган N{естного самоуправления. орган публичной власти федерапьной
территории:

полное наименование:

ИНН (для российского юридического
лица):

КПП (лля российского юридического лица):

страна регистрации
(инкорпорации) (для
иностранного
юридического лиша):

дата регистрации (лля
иностранного юридического
лица):

номер регистрации (для
иностранного
юридического лица):

те,тефон !;1я связиi

Вещное право на объект адресации:

aJpec э.]ектронной почты
(прп на,личии):

i

i
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физическое лицо:

фамилия:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

()г.

почтовый адрес:
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право хозяйственного ведениrI имуществом на объект адресации

право оперативного управления иму_ществом на объект адресации

право пожизненно наследуемого владениrI земельным участком

право постоянного (бессрочного) пользованиjI земельным участком

5 СПОСОб пол}пrениJI документов (в том числе решениJl о присвоении объекту адресации адреса
ИЛИ аннулировании его адреса, оригинt}лов ранее представленных документов, решения об
отказе в присвоении (аннулировании) объекry адресации адреса):

Лично В многофункционalльном центре

Почтовым отправлением по адресу:

В ЛИЧНоN{ кабинете Единого портала гос.yдарственных и муниципit'гlьных услуг.
ре гиона-] ь ных портz1,Iо в государственных и мун и цип,L,Iьных услуг

В личном кабинете федера_гrьной информационной алресной системы

На адрес э.lектронной почты (для
сообщения о по-l},чении заявления и
документов)

6 Расписку в получении документов прошу:

Вьцать лично Расписка получена:
(подпись заявителя)

Направить почтовым отправлением
по адрес}:

Не направлять

"7 Заявитель:

Собственник объекта адресации иJи лицо. обладающее иным вещным правом на ОбЪеКТ
адресации

ПРеДСТаВИТель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным
правом на объект адресации

!

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью): отчество (полностью)
(при наличии):

ИНН (при
наличии):

документ,
удостоверяющий
личность: '

вид: сериJI: номер:

дата выдачи: кем выдан:

l

i

l
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()г.

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты
(при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочиlI представитеЛя:

юридичеркое лицо, в том числе орган государствеr*rой власти, иной государственный
орган, орган местного самоуправлениJI, орган гryбличной власти федеральной
территории:

полное наименование:

КПП (для российского юридического
лица):

ИНН (д-гlя российского юридического лица):

страна регистрации
(инкорпорашии) (для
иностранного
юри_lического _tиuа):

дата регистрации (для

иностранного юридического
лица):

номер регистрации (для
иностранного
юридического лица):

()г.

телефон для связи:

n

адрес электронной почты
(при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверщцilющего полномочиrI представителя:

8 Щокументы, прилагаемые к заявлению:

1

I

4
I

i
]



Оригинал в количестве _ экз., на _ л. Копия в количестве _ экз., на _ л.

Оригинал в количестве _ экз., на _ л. Копия в количестве экз., на л.

Оригинал в количестве _ экз., на _ л. Копия в количестве экз., на л.

9 Примечрние:

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обРабОТКУ

персонilJIьных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обНОВЛеНИе,

изменение), использование, распространение (в том числе перелачу), обеЗЛИЧИВаНИе,

блокирование, уничтожение персонatльных данньDq а также иные действия, необхОдИМЫе ДЛЯ

обработки персонаriьrшх данных в paмKalx предоставлениJI органами, а также ОРГаНИЗаЦИеИ,

признаваемой управляющей компанией в соотвsтствии с Федеральным закОНОМ (Об
иFновационном центре <<Сколково>>, осуществляющими присвоение, иЗМенеНИе ,И

аннулирование алрёсов, в ооответствии с законодательством Российской ФедерациИ), В ТОМ

числе в, автоматизированном режиме, вкJIючzllI пришттие решений на их оснýЕе ОРГаНОМ, а

также организацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с ФедеРаЛЬНЬТМ

законоп4 <<Об инновационном центре <<Сколково>>, осуществляющими присвоение, иЗМеНеНИе И

аннулирование адресов, в целях предостt}вленшI государственной усJryги.

11 Настояrцим также п9дтверждаю, что:
сведениrI, укiванны8 в настоящем заявлении,на дur}l представлениrI зZUIвлениJI достовеРНЫ;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащИеСЯ В

них сведеншI соответствуют установленным законодательством Российской ФеДеРаЦИИ

требованиям. :

I2 Подпись Щата

(подпись) (инициалы, фамилия)
(-) г.

lз
]I

Отметка специtUIиста, принявшего заявление и приJIоженные к нему докуменТЫ:

ý

Е

t
i

I

,



<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
<2> Строка дублируется дJIя каждого перераспределеIlного земельного r{астка.
<3> Строка дублируется дJuI кilждого рЕвделенного помещеЕия.
<4> Строка дублируется дJuI каждого объединенного помещения.

Примечание.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса иJIи аннулироваЕии его аДреСа

(далее - заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата А4.
Накаждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется ПО

порядку в пределах всего док}мента арабскими цифрами. На каждом листе тilкже

указывается общее количество листов, содержащихся в зtu{влении.

Ёсли заявление 5апоJшяется заlIвителем саN{остоятельно на бумажном нОСИТеЛе,

напротив выбранньпс сведений в специшIьно отведенной графе проставJuIется знак:,<<V>

При оформлении зЕuIвлениJI на бумажном носителе зЕlявителем или по его просьбе
специалистом органа Йесrного сill\dоуправления, оргаЕа государственной власти субъеКtа
Российской Федерацйи - города федерального значения или органа местногО
самоуправления внутригородского муниципzrльного образования города федераrrьного
значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской ФедерацИИ На

присвоение объектам' uшr""uц"" адресов, оргаЕа публичной власти федеральнОй
территории, а также орt'апизации, признаваемой уtIравJu{ющей комшанией в соответствии 9
Федера_шьньш,r законом (Об инновационном центро <<Сколково>>, с использованием
компьютернOй техникli могlт быть заполнены строки (элементы реквизита), имеюЩие
отIlоrrlение к KoEKpeTHci"My заявлению. В этом слг{ае строки, не подлежащие ЕаполнениЮ,
из формы заtвления исключаrбтся. \
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