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,администрАция городского посЕлЕния
i (кАлАнгуЙскоЕ>

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
п. Калангуй

22 декабря2022г. Jф 117

Об утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<Установление публичного сервитута в

СОоТветствии с главой V.7. Земельного кодекса Российской Федерации>
на территории городского поселения <<Калангуйское>>

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,
руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года М 210-ФЗ (Об
ОРГаниЗации предоставления государственных и муниципaльных услуг>>, ст.8
УСтава городского поселениlI <Каланryйское>>, администрация городского
Поселения <КалангЁское; 

о с т А н о в л я Е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по
ПРеДОСТаВлению муниципальной услуги <<Установление публичного
СеРВиТУта в соответствии с главой V.7. Земельного кодекса Российской
Федерации>> на территории городского поселения <<Ка-панryйское>.

2. НаСтояЩее постановление обнародовать на информационном стенде,
РаСПОложеНном в администрации городского поселения и на официальном
С аЙТе аДМинистр ации муниципаJIьного района <<Оловяннинс кий район>> в с ети
интернет: htфs ://оlочуап. 75.ru/.

Глава городского поселен
<<Каланryйское>> Л.А. Сиротова



ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администр ации

городского поселения (кztланryйское>)

от <<22>> декабря 2022 года Ns 117

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги <<Установление публичного
сервитута в соответствии с главой V.7. Земельного кодекса Российской

Федерации)> на территории городского поселения <<Калангуйское>>.

1.Общие положения
Предмет реryлирования Административного регламента 

ф'1.1. Административный регламент предоставления муниципальной
услуги <<Установление публичного сервитута в соответствии с Главой V.7,.

Земельного кодекса Российской Федерации> разработан в целях повышениlI
качества и достуIIности предоставлениrI муЕиципальной услуги, определяет
стандарт, сроки и последовательность действий (административных
процедур) гiр" осуществлении полномочий администрацией городского
поселения <<Каланryйское>.

t.2. Щействие настоящего Административного регламента
сервитута враспространjIется на сл)п{аи установления публичного

соответствии с Главой V.7. Земельного кодекса Российской Федерации. 
]

Настоящий Административный регламент не применяется в случаях

установления публичного сервитута в соответствии с подпунктами 1-7 пункта
4 статьи 2З Земелъного кодекса Российской Федерации.

Кру. заявите,пей
1.3. Заявителями на полу{ение муниципальной услуги ., являются

организации (далее - Заявители); 
:

- являющееся субъектом естественных монополий, - в слу{аях
установлениrI публичного сервитута для р€вмещения инженерных
сооружений, обеспечивающих деятельность этого субъекта, а также для
проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по
планировке территории, предусматривающей размещение ук€ванных
сооружений, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции;

- являющееся организацией связи, - для рЕlзмещения линий или
сооружений связи, укЕванных в подпункте 1 статьи З9.З7 Земельного Кодекса
России, а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки
документации по планировке территории, предусматривающей размещение
указанных, линий у сооружений связи, инженерных изысканий для их

-являющееся владельцем объекта транспортной инфраструктуры
федера_гrьного, регион€шьного или местного значения, - в слr{ае установления
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публичного сервитута для целей, ук€Iзанных в подпунктах 2 - 5 статьи 39.З7
Земельного Кодекса России;

- предусмотренное пунктом 1 статьи 56.4 Земельного Кодекса России и
подавш€ш ходатайство об изъятии земельн_ого r{астка для государственных
или муниципЕLгIьных нужд, - в случае установления сервитута в цеJUIх

реконструкции инженерного сооружения, которое г{ереносится в связи с
изъятием такого земельного у{астка для государственных или
муниципzlJIьных нужд;

- иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
субъектов РоссиЙской Федерации, заключенными с органами
государственной власти или органами местного самоуправления договорами
или соглашениями осуществлять деятельность, для обеспечения которой
допускаетсяустановление публичного сервитута. i

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной усjIуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
осуществJLяется:

1) непосредственно IIри личном приеме заявителя в администрации
городского поселения <<Каланryйское>. (да_пее - Уполномоченный орган) или
многофункционaльном центре предоставления государственных
муниципальных услуг (далее - многофункцион€rльный центр);

2) по телефону УполномочеЕным органом или многофункционаJIьного
центра;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты,

факсимильной связи;
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4) посредством р€Lзмещения в открытой и доступной форме
информации: в федеральной государственной информационной системе
<<ЕдиНый порт€Lл государственных и муниципчlJIьных услуг
(}rttрs : //ъъ. wrл,. g*su sl ugi-ru/) (даrrее - ЕIГУ) ;

на официальном сайте Уполномоченного
информационно-телекоммуникационной сети
https : //olovyan. 75 .ru|

Уполномоyенного органа или многофункционutJIьного центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи з€uIвления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункционаJIьных центровJ

обращение в которые необходимо для предоставления муницип€lJIьнои

услуги;
справочной

5) посредством рЕlзмещения информации на информационных стендах

информации о работе Уполномоченного органа
(структурных подразделений Уполномоченного органа) ;

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениЯ
муниципальнойуслуги; . i

(функчий)>

органа в
<<Интернет>>:
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порядка и сроков предоставления муниципaльной услуги; порядка
-.полу{ения сведеЕии о ходе рассмотрения заявлениlI о предоставлении

муницип€LJIьнои услуги и о результатах предоставлениrI муниципыIьнои

услуги;
по вопросам предоставлениrI услуг, которые являются необходимыми Li

обязательными для предоставлениrI муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий

(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решениЙ При
предоставлении муниципальной услуги.

.Полl"rение информации по вопросам предоставлениrI муниципальной

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными ДJuI

предоставления муниципа-шьной услуги осуществляется бесплатно.
1.б. При устном обращении Заявителя (лично илrи по телефону)

должностное лицо уполномоченного органа, работник
многофункционaльного центра, осуществляющий консультиров&ниQ,
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся ПQ

интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о

наименовании органа, в который позвоЕил Заявителъ, фамилии, иМеНи,
отчества (последнее - при наличии) и должности специ€tлиста, принявшеГО
телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может
самоQтоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован

(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен
быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет полr{ить
необходи]чt}то ин ф ормацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он
вариантов дЕtлънейших действий:предлагает Заявителю один из следующих

изложитъ обращение в письменной форме; н€вначитъ другое время дJIя

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условиЙ
предоставлениrI муниципа-пьной услуги, и влияющее прямо иJIи косвенно на
принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна
превьJшать 10 минут. Информирование осуществляется в соответствии О

графиком шриема |раждаIi.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного

органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в
писъменной форме р€въяснrIет з€UIвителю сведениrI по вопросам, ук€lзанныМ В

пункте 115. настоящего Административного
установленном Федералъным законом от 2 мая 2006
рассмотрения обращений граждан Российской
Федеральный закон JФ 59-ФЗ).

регламента в порядке,
года J\Ъ 59-ФЗ <О порядке

Федерации>> (далее



октября 201,| года Ns 861.

многофункцион€tльном
информация:

5

t.8. EIa ЕПГУ размещаются сведения, которые являются необходимыми
обязательными для предоставления муниципалъной услуги, предусмотренные
положением
<Федеральный

о федеральной государственной информационной системе
реестр государственных и муницип€tпьных услуг (функций)>,

утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24

,Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления
муниципальной услуги осуществляется без выполнениrI заявителем
каких-либо требований, в том числе без исrrользования про|раммного
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует
закJIючения лицензионного или иного соглашения с правообладателем
црограммцого обеспечения, предусматривающего взимание платы)

регистрацию или авторизацию заявитеJIя, или предоставление им
персон€tльных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в
местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления услуги,_ и в

центре рtвмещается следующая справочная

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их
структурных подр€}зделений, ответственных за предоставление
мунициrrальной услуги, а также многофункциональных центров;

.справочные телефоны структурных подр€вделений Уполномоченного
органа, ответственных за ilредоставление муниципальной услуги, в том числе

обратной связи Уподномоченного органа в сети <<Интернет>>.

1.10. В коридоре ожидания Уполномоченного органа размещаются
нормативные правовые акты, реryлирующие порядок предоставления
МУниципальной услуги, в том yисле Административный регламент, которые
по требованию зЕlявителя предоставJuIются ему для ознакомления.

номер телефона-автоинформатора (при наличии);

1.1 I . Размещение
муниципальной услуги

информации о порядке предоставления
на информационных стендах в помещении

Многофункцион€lльного центра осуществляется в соответствии с
соглашением, закJIюченным между многофункцион€tJIъным центром и
Уполномоченным органом с )пIетом требований к информированию,
устанЬвленных Административным регламентом. i

|.|2. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
МУниципальной услуги и о результатах предоставлениrI муниципальной
Услуги Mo}IteT бытq пол)п{ена заявителем (его представителем) в личноN{
кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении
Уполномоyенного органа при обращении зzulвителя лично, по телефону
ттосредством электронной почты.

] II. Стандарт предоставления муниципальной услуги :

Наименование муниципальной услуги

адре9 официального сайта, а также электронноЙ почты и (или) формы



2.1. МуниципаJIьн€ш услуга <<Установление публичного сервитута в
СООТВеТсТВИи с ГлавоЙ V.7. Земельного кодекса РоссиЙской Федерации).

наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услуry

2.2. Муниципitлъная услуга rтредоставляется Уполномоченным органом
- администрацией городского поселения <<Калангуйское>>.

2.З. В предоставлении муниципальной услуги принимают
Уполномоченный орган, многофункцион€Lльные центры при

участие
н€lJIичии

соответствующего соглашен ия о взаимодействии.
При предоставлении муниципапьной услуги Уполномоченный орган

службой России для подтверждения
принадлежности Заявителя к категории юридических лиц;

2) Федеральной слryжбой государственной регистрации, кадастра и
КаРТОГРафии для полу{ения сведениiт из Единого государственного реестра
недвижимости о земельном у{астке и об инженерном сооружении.

2А.Прп предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному
ОРГаНУ ЗаП,Рещается требовать от з€uIвителя осуществлениrI деЙствиЙ) в ToIvI

ЧИСле согласований, необходимых для получениrI муниципальной услуги и
СВЯЗаННЫх]с обращением в иные государственные органы и организации, за
ИСКЛЮчением пол)ц{ениrI услуг, включенных в гIереченъ услуг, которые
ЯВЛЯЮТСЯ необходимыми и обязательными для предоставлениrI
муниципальной услуги.'OписаниepеЗyлЬТaTaпpeДoсTaBЛeнияMyнициПальнoйyслyги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) РеFение об установлении гryбличного сервитута (форма приведена в

Приложении }lb 1 к настоящему Административному регламенту);
2) ретттение об отказе в предоставлении услуги (форма приведена в

Пpилoжeнии}lb2кнaстoяЩеМyAдминисTpaTиBнoМypеГЛaМентy).t
СРОК ПРеДоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом

необходимости обращения в организацииl участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления)
ДОКУМеНТОВ, являющихся результатом предоставления муниципальной
услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в
соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

УПОЛномоченным органом может быть предусмотрено ок€вание
МУНИЦИПаЛЬНОЙ услуги в иноЙ срок, не превышающий установленныЙ
Земелъным кодексом Российской Федерации. ,

ПРавовые основания для предоставления муниципальной услуги :

2.7. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующиХ
предоставление муниципальнойуслуги: 

,

1) Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 200l года
:Ns 136-ФЗ;



2) Фелеральный закон от 25 октября 2001 года J\Ъ 1З7-ФЗ (О введении в

действие Земельного кодекса Российской Федерации>>;

3) Гражданский кодекс Российской Федерации
ноября |994 года Ns 51-ФЗ;

4) Федеральный закон от 13 июля 2015
государственной регистрации недвижимости) ;

5) Приказ Министерства экономического р€lзвитиrl Российской
Федерации от 10 октября 2018 года }lЪ 542 <Об утверждении требований к

форме ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию
обоснования необходимости установления публичного сервитута>.

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниilипальной услуги . (с ук€rзанием их реквизитов и источников
официального опубликования), размещен в федеральной государственной
информационной системе <<Федеральный реестр государственных и
муницип€LIIьных услуг (функций)> и на ЕПГУ. (указать также перечень

регион€uIъных (муниципальных) информационньIх ресурсов при н€tличии).
Уполномоченный орган обеспечивает р€вмещение и актуzLлизацию

перечня нормативньIх правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципалъной услуги, на офици€шьном сайте Уполномоченного органа в
сети Интернет, а также в соответствующем рzвделе федерального реестра.

Исчерпываюший перечень документов, необходимых в
соответствпи с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих
представлению заявитедем, способы их получения заявителем, в том
числе в электронной форме, порядок их представления

2.8. Щля поJгr{ения муниципальной услуги з€uIвитель представляет:
1) Заявление о предоставлении муниципа-пьной услуги по форме,

согласно приложению }lЪ З к настоящему Административному регдаменту 
]

2) В случае направлениrI,заявления посредством ЕПГУ формирование
заявлениrI осуществJIяется посредством заполнения интерактивной формы на
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо
иной форме.

на бумажном носителе в Уполномоченном органе,
многофункционzLльном центре ;

4) Дqкумент, удостоверяющего личность Заявителя или представителя
Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный
орган). В сл)чае направлениrI заявления посредством ЕПГУ сведения из

документа, удостоверяющего личность з€UIвителя, представителя
формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе

(частъ первая) от 30

года J\Ъ 21S-ФЗ (О



',
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) 

". 
состава

соответствующих данных ук€ванной уrетной записи и моryт быть проверены
путем нагIравления запроса с использованием системы межведомственного
электронного взаимодействия;

5) Щокумент, подтвержд€lющий полномочия представителя Заявителя
действовать от имени Заявителя (в слl^rае обращения за предоставлением
услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ
указанныЙ документ, выданнБrй организацией, удостоверяется усиленной
квалифицированной электронной подписью правомочного должностного
лица организации) а документ, выданный физическим лицом, - усиленной
квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла
откреrrленной усиленной ква"шифицированной электронной подrrиси в

формате sigЗ;
б) Сведения границах публичного сервиryта, включающие

графическое описание местоположения |раниц публичного сервитута и
перечень координат характерных точек этих |раниц в системе координат)
УСТановленноЙ для ведения Единого государственного реестра недвижимости.

7) Соглашение, закJIюченное в письменной форме между заявителем и
собственником линеЙного объекта илииного сооружения, расположенных на
ЗеМелЬном;)ластке и (или) землях, в отношении которых подано ходатайство
Об Установлении гцrбличного сервитута, об условиях реконструкции, в том
Числе переноса или сноса укzванных линейного объекта, сооружения в сл)лIае,
еСЛи осуществление публичного сервитута повлечет необходимость
реконструкцииилисносаукiванныхлинейногообъекта,сооружения.,

8) документы, подтверждающие право на инженерное сооружение, если
rrодацо ходатайство об установлении гryбличного сервитута дJuI
реконструкции или эксплуатации указанного сооружения, при условии, что
ТаКОе право не зарегистрировано в Едином государственном реестре
недвижимости. 

]

9) Кадастровый план территории либо его фрагмент, но котором
ПРИВОДИТся изображение сравнителъных вариантов размещения инженерного
сооруженшI.

10) ЩОговор о подкJIючении (технологическом присоединении) к
ЭЛеКТриIIеским сетям, тепловым сетям, водопроводным сетям, сетям
ВОДОСНабЖения и (или) водоотведениrI, сетям газоснабжения с ук€ванием
сторон Такого договора и сроков технологического присоединения, в целях
исполнения которого требуется р€вмещение инженерного сооружения.

11) Проект организации строительства объекта. 
I

2.9.Заявпения и прилагаемые документы, ук€ванные в пункте 2.8,.
Административного pa.nur"n ru, направляются (подаются) в
Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы
запроса через личный кабинет на ЕПГУ

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуци, которые находятся в распоряжении органоЁ
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местйого самоуправле"ния и иных органов,
предоставлении муниципальных услуг

участвующих в

2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для_ предоставления муниципаJIЬной

услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления
и иных органов, участвующих в предоставлении муниципаJIьных УсЛУГ В

слr{ае обращения заявителя за установлением сервитута (публичнОГО

сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государствеННОЙ
или муницип€tльной собственности:

1) Сведенияиз Единого государственного реестра юридических ЛИЦ;

2) Сведения из Единого государственного реестра недВижиМосТИ О

земельном участке;
3) Сведения о правообладателях земельных участков, В отношеНИИ

которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута;
4) Сведения из Единого государственного реестра недвижимосТи

инженерном соорух{ении.
2.1 1. При предоставлении муниципальной услуги заrтрещается

требовать от заявитqля:
1) ПредставлениrI документов и информации или осуществления

действий, представлеЕие или осуществление которых не преДУсМОТРеНО

нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие
в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2) ПредставлениrI документов и информации, которые в соответсТВии С

нормативными правовыми актами Российской Федерации и ЗабайкаJIьскоГО
края, муницип€Lпьными правовыми актами находятся в расIIоряжении органоВ,
цредоставляющих муницип€tльную услуY, за искJIючением документов,
указанных в части ,б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 ГОД?

J\b 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
мунициlrаJIьных услуг>) (далее - Федералъный закон }ф 210-ФЗ).

3) Представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не укЕ}зыв€tлисъ при первоначаIIьном отк€ве В

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за искJIючениеМ

изменение требований нормативных правовых актов, касающиХся
-предоставлениrI муниципалъной услуги, после первоЕачальной подачи

заявлениlI о предостЬвлении муниципалъной услуги; _ .

н€Lпичие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной усЛУГи И

документах, поданЕых заявителем после первонач€шьного отказа в приеме

доку\лентов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либО В

предоставлении муниципбльной услуги и не включенных в предсТаВлеННЫЙ

ранее комцлект документов; 
:

истечение срока действия документов или изменение информаЦИИ ПОСЛе

об

первоначального отказа приеме документов, необходимых дJUI
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услуги, либо предоставлении

выявJIение документ€uIьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действи1 (бездействия) должностного лица
Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционaльного
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи lб
Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ, при первоначаlrъном oTкzrзe в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципЕLльной услуги, либО В

предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за

подписью руководителя Уполномоченного органа, руководитеJш
многофункционuшьного центра при первоначаIIьном отк€lзе в приеМе

документов, необходимых для предоставления муниципальной Услуги, либО

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статъи 16

Федералъного закона J\b 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносяТся
извинения за доставленные Ееудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для возврата докуменТоВ,
необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги :

2.|2. Основанцями для возврата документов, необходимых дjul
предоставлениrI муниципaльной услуги являются :

2.|2.1. Заявление о предоставлении услуги подано в орган местноГо
самоуправлениrI или организацию, в полномочия которых не ВхОДИТ

предоставлеЕие усJtуги;
2.12.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов,

необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушениеМ

установленных требований;
2.12.3. Представление неполного комплекта документов, необходимыХ

для предоставлениrIуслуги, 
,

"2.|2.4.Заявитель не является лицом, предусмотренЕым статьей З9.40
ЗемелъногQ кодекса Российской Федерации.

2.|2.5.Подано ходатайство об установлении публичного сервитуТа В

целях, не предусмотренных статьей З9.З7 Земельного кодекса РоссийскоЙ
Федер_ации.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления иЛи
oTкаЗаBПpeДocTаBЛeHиимyHициПаЛьнoйyслyги

2.13.:Оснований для приостановления предоставленшi муниципальноЙ

услуги закOнодательством Рос сийской Ф едер ации не шр едусмотрено
2.I4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги)):
2.1,4.1. Содержащееся в ходатайстве об установлении публичного

сервитута обоснование необходимости установления публичного сервитута
не соответствует требованиям, установленным в соответствии с пунктаМи2 И

3 статьи З9.4l Земельного кодекса Российской Федерации. ,

" 2.I4.2.He соблюдены условия установления публичного сервиТУТа,
предусмотренные статьями 2З и З9.З9 Земельного кодекса РоссийскоЙ

IФедерации;
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деятелъности, для обеспечения которой
сервитут, запрещено в соответствии сиспрашивается публичный

требованиями федевальнryх законов, технических регламентов и (или) иных
нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, в
определенных зонах, в границах которых предлагается установить публичный
сервитут;

2.|4.4. Осуществление деятелъности, для обеспечения которой
испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной
деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность
исполъзования или существенное затруднение в использовании земельного

участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в
соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех
месяцев в отношении земельных у{астков, предназначенных для жилищного
строительства (в том числе индивидуzшьного жилищного строительства);
ведения личного подсобного хозяйства, садOводства, огородничества, или
одно[о года 9 9111атц€нии иных земельных rIастков.

2.|4.5.Осуществление деятельности, для обеспечениrI которой ттодано

ходатайство об установлении гryбличного сервитута, повлечет необходимостЬ

реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения,

р€вмещенных на земельном r{астке и (или) землях, ук€}занных в ходатайстве,
и не предоставлено соглашение в письменной форме между заявителем и
собственником даннъIх линейного объекта, сооружения об условиях таких

реконструкции (переноса), сноса;
2.14.6. Границы публичного сервитута не соответствуют

предусмотренной документацией по планировке территории зоне размещения
инженерного сооружения в целях, предусмотренных подtý/нктами 1, З и 4
статъи З9.З7 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.|4.7. Установление публичного сервиryта в границах, ук€ванных в
ходатайстве, тrpeIuITcTByeT рaзмещению объектов, предуGмотреннъж

утвержденным проектом планировки территории.
2.|4.8.Публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции

инженернqго сооружения, которое предполагаIIось перенести в связи с
изъятием земельного r{астка для государственных или муницип€шъных нужд,
и принrIто решение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии такого
земельного участка для государственных или муниципztльных нужд.

2.|4.9. Щокументы (сведения), представленные заjIвителем,
противореyат документам (сведениям), полученным в рамка+
межведомQтвенного, взаимодействия

2.14.[0. Заявление подано в орган местного самоуправления или
организацию, в полномочия которьж не входит предоставление услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательцrыми для предоставления муниципальной услуги, в том числе
сведения о докfменте (локументах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной
услуги , ,
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2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципалъной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной оплаты, взима9мой за предоставление муниципальной услуги

2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется
бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются ,необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, включая информацию о
методике расчета размера такой платы

2.|7. Услуги, необходимые и обязателъные для предоставления
государственной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

2.18. Максимiшьный срок ожидания в очереди при rrодаче запроса о
предоставлении _муниципальной услуги и при получении результата
предоставлениrI муниципалъной услуги в Уполномоченном органе или
многофункционЕtльном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.\9.Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной
Услуги подIежит регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего
днlI со дня поJt}цения заявлениrI и доч.ментов, необходимьrх для
предоставления муниципальной услуги.

В слrIае н€lJIичия оснований для отказа в приеме документов,
НеОбходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте
2.|2 настоящего Ацминистративного регламента, Уполномоченный орган в
СРок не более Iшти рабочих днеЙ со дня поступления заявления и документов;
необцодимых длI, предоставления муниципальноЙ услуги, возвращает
Заявителю либо его представителю документы, необходимые для
предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в
Приложении Ns 4 к настоящему Административному регламенту. i

Требования к помещениям, в которых предоставляетсi
муниципальная услуга :

2.20. Местоположение административных зданий, в которых
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов
ПреДоставления муниципальной услуги, должно обеспечиватъ удобство для
Граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного
ТРанспорта. В случае, если имеется возможность организации стоянки
(Парковки) возле зданиrI (строения), в котором размещено помещение приема
И Выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного
аВтомобильного траНспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкоЙ)
с заявителей плата не взимается. :
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,.Щля парковки специ€Lльных автотранспортньж средств инв€Lлидов на
стоянке (парковке) выделяется не менее 100/о мест (но не менее одного места)
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I,
Ш групп, ]а также инвЕLлидами III группы в порядке, установленЕом
Правительством . Российской Федерации, и транспортных средств,
перевозящих таких инвZIIIидов и (или) детей - инв€lJIидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том
числе передвигающихся на инвiUIидных колясках, вход в здание и помещениrI,
в которых предоставJuIется муниципаlrьная услуга, оборудуются пандусами,
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами,
иными специ€Lльными приспособлениями, позволяющими обеспечить
беспрепятственный доступ и передвижение инв€lJIидов, в соответствии с
законодательством Российской Федерации о социuLльной защите инвалидов.

Ifентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей
информацию: наименование; местонахождение и юридическиЙ адрес; режим
работы; график приЬма;

-номера телефонов для справок.
ПомещениrI, в которЬх предоставJuIется муниципЕLльнЕuI услуга, должны

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципЕIJIьная услуга,

оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушениrI; системой

оповещениlI о возникновении чрезвычайной сиryации; средствами окЕ}зания
первоЙ медицинскоЙ помощи; туалетными комнатами для посетителеЙ. :

Коридор ожиданиr{ Заявителей оборудуется стулъями, скамьями,
количество которых опредеJuIется исходя из фактической на|рузки и
ВОЗМожностеЙ для цх р€tзмещениrl в помещении, а также информационными
стендами. : ,.

Тексты материЕlJIов, размещенньж на информационном стенде,
ПеЧатаются удобны}4 для чтениrI шрифтом, без исправлений, с выделением
наиболее важных McicT гIоjiужирным шрифтом.

_ Места для заполнениrI заявлений оборудуются стулъями, столами
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:

фамилии, имени и отчества (последнее - при н€tличии), должности
ответственIIого лица за прием документов;

графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов,

ДОЛЖЕо быть оборудовано персон€Lльным компьютером с возможностью
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Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную

муниципалъной услуги инвалидам

табличку с ук€ваЕием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и
должности.

Пр" предоставлении
обеспечиваются:

"возможность , беспрепятственного доступа к объекту (зданию,
помещению), в котором предоставJuIется муницип€шьная услуга;

возможность самостоятелъного передвижения по территории, на
котороЙ расположены здания и помещениJI, в которых предоставляется
муницип€uIьн€ш услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них,
посадки в транспортное средство и высадки из Еего, в том числе с
использование кресла- коляски;

сопровождение инвztлидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещеЕие оборудования и носителей информации,
необходимых дJuI обеспечения беспрепятственного доступа инв€uIидов
ЗДаниям и помещениrIм, в которых предоставляется муницип€Lпьная услуга, и к
муниципальной услуге с )летом ограничений их жизнедеятельности; 

:

"дублирование_ необходимой для инв€tлидов звуковой и зрительной
ИНформации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
Информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
:

ДОПУСк собаки-проводника при н€tличии документа, подтверждающего
ее специ€tJIьное обуrение, н8 объекты (здания, помещения), в которых
предоставляются муницип€шьн€ш услуга;

ок€вание инвzLлидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
ПoЛy{eHиЮиМиМyнициПЕlJIЬнЬIxyслyГНapaBнeсДpyГиМилицaМи

Показатели доступI!ости и качества муниципальной услуги :

2.2|. Основными пок€ватеJuIми доступности преюставлениrI
муниципальной услуги являютqя :

информационно-коммуникационных технологий.
2.22. основными показателями

муниципальной услуги являются :

2.22.1. Своевременностъ предоставления
соответствии со ст4ндартом ее предоставления;
Административным регламентом.

использованием

предоставлениrI

2.2|.tr. Наличие полной и понrIтной информации о порядке, сроках и
ходе " предоставлениrI муниципальной
информационно-тел'екоммуникационных сетях общего
числе в сети <<Интернarrr), средствах массовой информации.

2.2t.2. Возможность пол)ления зЕuIвителем уведомлений
предоставлении муциципа-шьной услуги с помощью ЕПГУ;

2.2I.3.Возможность полуIениrI информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, том числе

качества

муниципальной услуги в

установленным настоящим

услуги в
пользования (в топл
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2.22.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина
с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной
услуги.

заявителям.
в процессе

2.22.З. Отсутствие обоснованньIх жалоб на действия (бездействие)
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к

2.22.4.Отсутствие нарушений установленных сроков
предоставлениrI муциципальной услуги.

2.22.5. Отсутствие заявлейий об осrтаривации решений, действий
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном

удовлетворении) требован ий заявителей.
Иные требованияо в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по
экстерриториальному принципу и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме 

:

2.2З.,ГIредоставление муницип€Lлъной услуги по экстерриториалъному
принципу,осуществляется в части обесшечения возможности цодачи
заявлений посредством ЕПГУ и полr{ения результата муниципальной услуги
в многофункцион€Lльном центре. 

l

2.24. Заявителям обеспечивается возможность представления з€uIвления
и прилага8мых документов в форме электроЕЕых документов посредством
Епгу.

В этом слr{ае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ
посредством подтвержденной 1пrетной записи в ЕСИА, заполняет заявлеНие О

предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной
формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципалъrюй услуги
отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами
документов, необходимыми для предоставлениrI муниципальной услуги, в
Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление О

предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой
электронной подпйсью 'заявитеJuI, представителя, уполномоченного на
подписание заявления.

Результаты предоставления муниципа;tьной услуги, укЕIзанные в пункте
2.5 настоящего Административного регламента, направляются з€}явителю9
Представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документц
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в слr{ае
направления заявления посредством ЕПГУ.

в слгrае направления заявления посредством Епгу резулътат
предоставлениrI муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на
бУмажном носителе в многофункционЕlJIьном центре в порядке, ук€ванном в
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заявлении предусмотренным гý/нктом 2.8 настоящего Ддминистративного
регламента.

2.25. Электронные документы представляются в следующих форматах:
xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jppg, zip,rar, sig, png, Ьmр, tiff .

Щопускается формирование электронного документа путем
СКаНИРОВания непосредственно с оригинаIIа документа (использование копий
Не ДОПУСКаетСя), которое осуществляется с сохранением ориентации
оригиЕ€Lла документа в рzlзрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с
исполъзованием следующИх режимов:

- (<черно-белый> (при отсутствии
изображений и (или) цветного текста);

в документе

в документе

графических

графических- (оттенки серого) (.rр" н€Lпичии
изображений, отличных от цветного графического изображения) ;

- <<цветной>> илИ (режиМ полной цветопередачи>) (rrр" наJIичии
документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- СОХРанением всех аутентичньIх признаков подлинности, а именно:
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- КОЛИЧеСТВО фаЙлов должно соответствовать количеству документов,
каждыЙ из,которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в

.щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,
формируются в виде отдельного электронного документа.

ПI. Состав, последовательность и сроки выполнения :

административных процедур (лействий), требования к порядку их
ВЫПОЛНеНия, в том числе особенности выполнения административных

, , процедур вэлектронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур
3;1. описание административных процедур и административных

действий шодуслуги <<установление публичного сервитута в отдельных
целяЮ):

1) Проверка документов и регистрация заявления;

3) Оповещение правообладателей ;

4) Рассмотрение документов и сведений;
5) Принятие решения; ]

6)BьlдaчapеЗyлЬТaTaнaбyмaжнoМHoсиTeле(oпциoнальнo)
Перечень административных процедур (действий) при

ПреДосТаВЛении МУнициПальной УслУги В эЛекТронной форме ,

3.2.При предоставлении муниципалъной услуги в электронной форме
заявителю,обеспечиваются :
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- пол)ление информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги;

- формирование заявления;
- ПРИеМ И РеГИСТРаЦИЯ Уполномоченным органом заявления и иных

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- пол)чение результата предоставлениrI муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
- ОСУЩесТВление оценки качества предоставления мунициlтальной

услуги;
"-досудебное , (внесчдебное) обжалование решениЙ и деЙствиЙ

(беЗДеЙСтвия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие)
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего
муниципаJIьную услуry, либо муниципального служащего.

порядок осуществления адмицистративных процедур (действий) в
электронной форме

3.З. Формирование заявлениrI.
ФОРМИРОВание заявления осуществляется rrосредством заполнения

электроннqй формы заявления на ЕпгУ без необходимости дополнительной
подачи заявлениrI в какой-либо иной форме.

осуществляется после
формы заrIвления.
электронной формы

Форматно-логическ€uI проверка сформированного заявления
заполнения заявителем каждого из полей электронной
Пр" выявлении некорректно заполненного поJuI

з€UIвления заrIвитель уведомJUIется о характере
вьUIвленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронной форме заявлениlI.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) ВОЗМОЖНОСТь копированшI и сохранения заявления и иных

документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного
регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

фор

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной
мы заявлениrI;

в) сохранение ранее введенных в
значений в любой момент по желаЕию
возникновении ошибок ввода и возврате
электронную форму заявленшI;

"г) заполнение полей электронной формы заявления до нач€ша ввода
сведениЙ заявитеЛем С иiпользованием сведений, р€lзмещенных в ЕСИА, и
сведениЙ, ОГг5,блИкованныХ на Епгу, в части, касающейся сведений,
отсутствуIощих в ЕСИА;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им
заявлениям В течение не менее одного года, а также частично

электронную
пользователя,

для повторного

заявления
числе при
значений в

форrу
в том
ввода

сформиРованныХ заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
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сформированное и подписанное заявление и иные документы,
НеОбХОДИМые для предоставлениrI муниципальной услуги, направJuIются в
Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.4. УПОлномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего
ДНЯ С МОМента подачи заявления на ЕПГУ, а в слrIае его поступления в
НеРабОЧИЙилипрЕIздничный день, - в след)rющий за ним первый рабочий день:

а) ПРИем документов, необходимых для предоставления муниципальной
УСЛУГИ, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении
заявл9ниrI;

б) Регистрацию заяiзления и направление заявителю уведомления о
РеГИСТРации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых дJIя
предоставлениlI муниципальной услуги.

3.5. ЭЛекТронное зzulвление становится доступным для должностного
ЛИЦа УПОЛномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию
з€UIвления (датrее - ответственное должностное лицо), в государственной
ИНфОРМаЦИОнноЙ системе, используемой Уполномоченным органом для
предоставлениlI муниципальной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
ПРОВеряет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с

периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы

документов (документы);
ПРОИ3ВОДИТ ДеЙствия в соответствии с пунктом З.4 настоящего

Административного регламента.
ЗаЯВИТеЛЮ В качестве результата предоставлениrI муниципальной услуги

обеспечивается возможность пол)п{ения документа:
форме электронного документа, подписанного усиленной

ква_пифицированной электронной подписью уполномоченного должностного
лица Уполномоченного органа, направленного з€t Iвителю в личный кабинет
на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего
электронного документа, который заявитель полуIает при личном
в многофункцион€rльном центре.

З;7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о
резулътате предоставления муниципальной услуги производится в личном
кабиЁете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность
просматРиватЬ статуС электронного заявления, а также информацию о
дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в
любое врещя.

При 
] 
предоставлении муниципалъной услуги в электронной форме

заявителю направляется :

а) УВеДОМЛение о приеме и регистрации заявления и иных документов,
необходимьrх для цредоставления муниципальной услуги, аодержащее
сведениrI о факте приема заявлениrI и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления

содержание
обращении
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мунициП€LлъноЙ услуги, а также сведения о дате и времени окончаниlI
предоставлениrI муниципальной услуги либо мотивированный отк€tз в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения док}ментов, необходимых
для предоставлениrI муниципа-гrьной услуги, содержащее сведения о принятии
положиТелъного решеншI о предоставлении муниципа-шьной услуги и
возможности Пол)л{итЬ результат предосТавлениrI муниципальной услуги либо
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

" 3 . 8. оценка качества предоставлениrI муниципа-гtьной услуги.Оценка качества предоставлениrI муниципальной услуги
осуществляетсявсоответствиисПравилами оценки гражданами
эффективности деятелъности руководителей территори€LгIьных органов

органов исполнительной власти ("* структурныхфедеральных
подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных
услуг, а также применения результатов укЕванной оценки как основания дJUI
IIринrIтиrI решений о досрочном прекращении исполнениjI соответствующими
руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными
постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012
года J\ъ 1284 (об оценке |ражданами эффективности деятельности
руководИтелей территоРичUIьныХ органоВ федеральных органов
исполниТельной властИ (их структурных подр€lзделений) и территори€Lлъных
органов государственных внебюджетных фондов ("" регион€LлъньIх
отделений) С rrетом кlчества предоставления государственных услуг,
руководителей многофункционutльных центров предоставления
государСтъенныХ и муницип€UIьных услуг с }пIетом качества организации
предоставлениЯ государственных И мунициП€UIъных услуг, а также о
применениИ результатоВ указанной оценки как основаниrI для принятия
решений ,О досрочном прекращении исполнениrI соответствующими
руководитеJUIми своих должностных обязанностей>>.

з.9.заявителю обеспечивается возможность направлениrI жалобы на
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного
лица Уполномоченного органа либо мунициП€lJIьного служащего в
соответсТвии со статьей 11.2 Федер€tльного закона Ns210-ФЗ и в порядке,
установЛенноМ постановлением Правительства Российской Федерациrот 20
ноябрЯ 20\2 года J\lb 1l98 <О федеральной государственной информационной
систейе, обеспечивающей процесс досудебного, (ънесудебного) обжалованиrI
решений и действий (бездействия), совершенных при

предоставлениИ государСтвенньIХ и муницип€LIIъных услуг> 1.
IV. Формы контроля за исполнецием административного

регламента
осуществления текущего контроля за соблюдением и
ответственными должностными лицами положений
инь,lх нормативных правовых,актов, устанавливающих

Порядок
исполнением
регламента и

j

1 В слуrае, есл" Упоrr"омоченный оргац подкJIючен к указанной системе.
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муниципальной услуги, а таюке

плановых и впеплановых
муниципальной услуги, в
полнотой и качеством

принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего

Административного регламента, иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
осуществJIяется на постоянной основе должностными лицами Администрации
(Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за
предоставлением муниципалъной услуги.

,Для текущего цонтроJIя используются сведения служебной
корреспонденции, устная и письменн€uI информация специалистов и
должностных лиц Администрации (УполЕомоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставJIении) муниципальной
услуги; ,

выявления и устранения царушений прав граждан;

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения
граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие)
допжностных лиц.

Порядок и периодичцость осуществления
проверок полноты и качества предоставления
том числе порядок и формы контроля за
предOставления ц|у_ниципальной услуги i

4.2. Контроль за поriнотой и качеством предоставления муниципалъной
услуги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Г[пановые: проверки осуществJLf,ются на основании годовых планов
работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем
УПОлномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества
предоставлениrI муниципалъной услуги контролю rтодлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальноЙ услуги;
СОбЛЮдение положений наqтоящего Админисц)ативного регламента;
ПРаВильность и обоснованность принятого решениrI об откЕtзе в
предоставлен ии муници пальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверокявляются] ,

получение от государственных органов, органов местЕого
СаМоУПравления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципалъной услуги;

Обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства,
в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственцость должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявлениlI
НаРУШениЙ полохlениЙ настоящего Административного регламента,
НОРМаТивных правовых актов Забайкальского края и нормативных правовых
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актов органов местного самоуправлениrI осуществляется привлечение
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

Ответственность должностных лиц за правильность и своевременность
принrIтия ,р€шени;I о предоставлении (об откulзе в предоставлении)
муниципалъной услуги закрепляется в их должностных регламентах в

том числе со стороны граждан, их объединений

объединения и организации имеют право
предоставлением муниципальной услуги путем

lrол)п{ения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том

соответствии с требованиями законодательства.
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в
и орГанизаций

4.5. Граждане, их
осуществлять контроль за

числе о срOках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединенияи организации также имеют право:
HaпpaBJUITb замечания и предложения по ул)п{шению доступности и

качества предоставJIени;I муниципальной услуги;
вносить предложениrI о мерах по устранению нарушений настоящего

Административного регламента.
4.6. Щолжностные лица Уполномоченного органа принимают меры к

Прекращению допущеннъж нарушений, устранrIют причины и условия,
способствующие совершению нарушений. 

l

-Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лицl

направивших эти замечания и предложения.
V. Щосудебный (внесулебный) порядок обжаловация решений и

деЙствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную
услутl а также их должностных лицл муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий
(бездействия) Уполномоченногр органа, доJIжностных лиц Уполномоченного
ОРГана, муниципЕLпьньD( служащих, многофункционапъного центра, а также
работника многофункцион€шъного центра при предоставлении
МУниципальноЙ услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные
На рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба
заявителя в досудебном (внесулебном) порядке

5.2.В досудебном (внесудебном) порядке заrIвителъ (представитель)
ВПРаВе обратиться с ж€LirобоЙ в письменной форме на бумажном носителе или
в электронной форме:

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие)
Должностного лица, руководителя структурного подр€вделениrI
Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие)
УпoлнoмoчeнHoГoopГaнa'pyкoBoДителяУпoлнoМoЧеHнoГoopГaнa;
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"в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие)

должностного лица, руководителя структурного подразделениrI
Уполномоченного органа;

к руководителю многофункцион€rльцого центра - на решенияи действия
(бездействие) работника многофуЕкционaпьного центра;

к учредителю многофункционаJIьного центра - на решение и действия
(бездействие) многофункцион€шьного центра.

В Уполномоченном органе, многофункционuLльном центре, у
учредителя многофункционЕLпьного центра определяются уполномоченные на

рассмотрение жалоб должностные лица.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портаЛа
государственных и муниципальных услуг (функчий)

"5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы р€вмещается
на информационных стендах в местах предоставления муниципалъной услуги,
на сайте Уполномоченного оргаIIа, ЕПГУ, а также предоставляется в устноЙ
форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме
почтовым отправлением по адресу, ук€}занному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
муниципальной услуги

5.4. Порядок ,досудебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего
МyнициП€tЛЬнyЮУсЛУIУ,aTaкжеeГoДoЛжнoсTньIxЛицpеryЛиpyеTся:

Федеральным законом от 27 июля2010 года J\Ъ 210-ФЗ (Об организации
предqставления государственных и муниципаIIьньIх услуг)> ;

постановлением Пр"авительства Российской Федерации от 20 ноябрЯ
2012 года Jф 1198 (О федераrrьной государственной информационной
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования

решений и действий (бездейст"-), совершенных при предоставлении
государственных и муниципаJIьных услуг>) ;

YI. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункциональных центрах предоставления

, муниципальных услуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)

при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых
многофункциональными центрами

6 - 1 . Многофункциональный центр осуществляет :

информировацие заявителей о порядке предоставлениrI муниципальной
услуги в многофункционЕLIIьном центре, по иным вопросам, связанным с
предоставлением муницишальной услуги, а также консулътирование
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в
многофункционЕtльцом центре ;
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:

ВыДачу заявителю результата предоставлениrI муницип€Lльной услуги,
на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
ДОкУМентов, направленнъiх в многофункционЕtльный центр по результатам
ПредоставлениrI муниципальной услуги, а также выдача документов, вкJIючая
СОСТаВление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных
систем органов, предоставляющих муницип€lJIьные услуги;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федералъным законом
Jф 210-Фз.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона J\b 210-ФЗ

осуществляется следующими
заявителя
способами:

для ре€Lлизации своих функций многофункцион€tльные центры вправе
привлекать иные организации.

Информирование заявителей
6.2. Информирование многофункционЕLIIьными центрами

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также
ПУТеМ р€Вмещения информации на официапьных сайтах и информационных
стендах многофункциональных центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по
ТеЛефОнУ, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

Пр" , личном обращении работник многофункционztльного центра
ПОДРОбнО информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой
КОРРеКТНОЙ форме с использованием официально-делового стиля речи.
РеКОМеНДУеМое вреIчIя предоставлениrI консультации - не более 15 минут,
время ожиданиrI в очереди в секторе информирования дпя ITолучения
информации о муницип€tльных услугах не может превышать 15 минут.

ОТВеТ На телефонный звонок должен начинаться с информации о
НаИМеНоВании организации, фамилии, имени, отчестве и должности
РабОТНИКа многофункцион€Lльного центра, принrIвшего телефонный звонок.
ИНДИВИдУ€lльное устное _консультирование при обращении заявителя по
ТеЛефОНУ Работник многофункцион€tлъного центра осуществляет не более 10
МИНУТ; , I

В СЛl^rае если дjul подготовки ответа требуется более продолжительное
ВРеМЯ, Работник многофункцион€tльного центра, осуществляющий
ИНДИВИДУ€ШЬное устное консультирование по телефону, может предложить
заявителю:

ИЗЛОЖИТЬ обращение в письменной форме (ответ направляется
ЗаявитеЛЮ:В СООТВетствиИ со способом, ук€ванным в обращении);

назначитъ другое время для консультаций.
ПРИ КОНСУльтировании по письменным обращениям заявителей ответ

НаПРаВЛЯеТся в письменном виде в срок не позднее 30 каJIендарных дней о
МОМеНТа РеГИСТРации обраIцения в форме электронного документа по адресу
электронной пQчты,
многофункцион€tльный
письменной форме по

ук€ванному в обращении, поступившем в
центр в форме электронного документа, и в

почтовому адресу, указанному в обращении,
Поступивтттем в многофункционzLльный центр в писъменной форме.



центр, УполномоченныЙ орган передает документы в многофункциональныЙ
центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом,
согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между
Уполномоченным органом и м.ногофункцион€tльным центром в порядке,

утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 27
сентября 201^| года J\Ъ 797 <<О взаимодействии между многофункцион€rльными
центрами предоставления государственных и муниципаJIьных услуг и
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов
Российской Федерации, органами местного самоуправления)> (далее i
Постановление J\Ъ 797).

Порядок и сроки пеfедачи Уполномоченным органом таких документов
в многофункцион€rлъныЙ центр опредеJuIются соглашением о взаимодеЙствии,
ЗакJIюченным ими в порядке, установленном Постановлением J\b 797.

6.4. Прием заявителей дJuI выдачи документов, являющихся
РеЗУльтатом муницип€tльной услуги, в порядке очередности при полr{ении
НОМерного T€LlroHa из термин€Lла электронной очереди, соответствующего цели
обращения, либо по предварительной записи

Работник многофункцион€Lльного центра осуществляет следующие
действия:

устанавливаетi личность заявителя на основании документа,

УДОСТоВеряющего личность в соответствии с законодательством Российской

.проврряет полномочия представителя заявителя (в слl"лае обращениrI
представителя заяЬителя);'

определяет статус исполнрниrI заявлениrI заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде

ЭКЗеМПляра электроцного документа на бумажном носителе и заверяет его с
ИСПОЛьЗованием печати многофункцион€Lльного центра (в предусмотренных
НОРМаТиВными правовыми актами Российской Федер ации случ€шх - печати с
изображением Государственного герба Российской Федерации);

ЗаВеРяеТ экземпляр электронного документа на бумажном носителе с
ИСПОЛьЗованием печати многофункционаJIьного центра (в предусмотренных
НОРМаТивными праRовыми актами Российской Федерации слrIаях - печати с
изображением Государственного герба Российской Федерации);

ВыДает документы заявителю, цри необходимости запрашивает у
заявителя подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на у{астие в смс-опросе для оценки
качества предоставленных услуг многофункцион€Lльным центром.
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Приложение NЪ 1 к Административному
регламенту Ilo шредоставлению

муниципfu,Iьной услуги

€}tЦs"llts pcut€ltt.|rt ts{l j,tlttutl,tl{;":le!!!,!!! l1,v6,:trlrllltl;:t} {{l}{illlз1,1;l?lLl

Администрации городского поселения кКалангуйское)

Представитель:

РеШение об установлении rryбличного сервитута в отдельных целях

"Кадaстpoвьrйквepтaл'BкoтopoМpaсПoлoЖeнЬIЗеМЛи:-;
Адреса или описание местоположениrI таких земельньD( )лIастков или земель: ;

Срок публичного сервит}"тa _;
СРОК, В Течение которого использование земельного rIастка (его части) и (или)

распопоженного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным
исшользоВаниеМ булет невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлеЕием
сорвитута (при наличии такого срока): _;

РеКВИЗИТЫ решений об утверждении документов или реквизиты документов,
предусмоТренныХ п}.нктоМ 2 стжъи 39.41 зК РФ, в случае, если решение об установлении
публичноГо сервитУта принималось в соответствии с указанными документами (при
наличии решений): _;

Реквизиты нормативньD( актов, опредеJIяющих порядок установления зон с особыми
условиями использоВания торриторий и содержание ограничений прав Еа земельные
)п{астки в грt}ницах тztких зон В сл}чае, если публичный сервитут устанавливается в целях
размещения инженерного сооружения, требующего установления зон с особьтми
условиями исттользовандятерриторий: ; :,

поряцок расчета и внеёения цлаты за публичньй сервитут в сл}п{ае установления
публичноГо сервитУта в отнОшениИ земелЬ или земельньD( yIacTKoB, находяIцихся в
государстВеiной или муниЦипальной собственности и не предоставленньD( гражданам или
юридическим лицzlм (при наличии): _;

ГРафИК ПРОВеДениJI работ при осу]цествлении деятельности, д.rrя обеспечениrI
котороЙ устанавлИвается публичный сервитуг (в слrIае установлениJI публичного
сервитута в Ьтношениц земель иJм земельньD( )лIастков, находящихся в государственной
(государственной нерiвграниченной) или муниципальной собственности и не
[pеДocтitBленнЬIxГpaжДaнaМилиюpиДичecкиМлицaм):-;

обязанность обладателя публичного сервитута привести земельный участок в
состояние, пригодное, для использования в соответствии с видом разрешенного
использования:

.Щолжность улолЕомоченного 9отрудника Подпись Фmлилия и инициалы
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Приложение ЛЪ 2 к АдминистративноN,Iу

регламенту по предоставлению
муниципальной услуги

{ДcJдllr: ;}ettt{:lll,:tl ls,6 мпкч.зе l; ll1}{l)rlt:lз,tt!|.!.!t!r!,!lt -1!1 !ll!t!!lt!il"lilJ{{.}ll !,C,,,IJlJrl

Администрации городского поселения <Калангуйское)

Кому;
инн
Представитель:
Контактные данные заявитеJuI
(представителя):_
Тел.: 

-

Эл. почта:

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от Jф

По реЬультатам рассмотрения зtulвления по услуге J\ъ

и приложенньш к нему документов принято решение отказать в
предоставлении услуги, по след}тощим основаниям:

Jф
пJцкта
админи
стратив

ного
реглаN4е

нта

Наименование основания дJIя oTкitзa в соответствии с единым
стандартом

разъяснение
причин отказа в
предоставлении

услуги

z.I4.I Содержащееся в ходатайстве об установлении rrубличного
Эервитута обоснование необходимости установления
публичного сервитута не соответствует требованиям,
Fстановленным в соответствии с пунктами 2 и 3 статьи 39.41
]К РФ. 2.|4.6, Границы публичного сервитута не
]оответствуют предусмотренной документацией по
fлЕшировке территории зоне

указываются
)снования такого
вывода

14.2. FIе соблюдены условия установлеЕия публичного сервитута,
IредусмотренЕые статьями 2З иЗ9.З9 ЗК РФ.

указываются
)снования такого
вывода

z.\4.з. Осуществление деятельности, для обеспечения которой
испраrтIивается публичный сервит}.т, зtшрещено в
соотвотствии с требованиями федера;rьньD( законов,
гехнических реглаN,Iентов и (или) иных нормативньD( правовьп
актов на определенньж земJUIх, территориях, в определенньIх
]онах, в границ{ж которьгх предлагается установить
публичный сервит},т.

указываются
)снования такого
вывода

z.|4.4. ОсуцIествление деятельности, для обеспечениr{ которой
испрЕ}шивается, публичный сервитут, а также вызванные
указанной деятельносtью ограничения прав на землю
повлек},т невозможность использования или существенное

указываются
)снов€tния такого
зывода
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]атруднение в использовании земеJIьного )лIастка и (или)
расположенного на нем объекта недвижимого имущества в
эоответствии с их разрешенным использовilнием в течение
)олее чем трех месяцев в отношении земеJIьньIх )ластков,
предназначенньD( дJu{ жилищного строительства (в том числе
пндивидуальfi ого жилищного строительства), ведения личногс

2.|4.5. Эсуществление деятельности, для обеспечения которой
подано ходатайство об установлении публичного сервитута,
повлечет необходимость реконстр}кции (переноса), сноса
гrинейного объекта или иного сооружения, размещенньIх на
земельном r{астке и (или) земJuIх, указанньш в ходатайстве,
пе предоставJIено соглашеЕие в письменной форме между
}аrIвителем и собственником данньD( линейного объекта,
}ооружения об условиях таких реконстр}кции (переноса),
эноса.

указываются
)снования такого
вывода

z.|4.6 Границы публичного сервитута не соответствуют
пре цусмотренной документацией по планировке территории
}оне размещения иЕженерного сооружениJI в цеJUIх,
прелусмотренньD( ilодпунктаI\{и l,З и 4 стжьиЗ9.З7
пастоящего Ко цекса подсобного хозяйства, садоводства,
]город}lичества, или одного года в отношении иньD(
}емельньж }лIастков.

указываются
)снования такого
вывода

|4.7. Установление тубличного сервитута в границах, }казаЕных в
код4тайстве, fIрепятствует размещению объектов,
1рецусмотреннъIх угвержденным проектом плt}нировки
герритории.

указываются
)снования такого
вывода

14.8. Публичный сервиryт испрашивается в цеJuIх реконстр}кции
Iнженерного сооружения, которое предполагалось перенести
] связи с изъятием земельного rIacTKa для государственIIых
али I\d}ниципальньD( нужд

указьrваются
)снования такого
зывода

z.|4.9. Щокументы (сведения), представленные заявителем,
противоречат документам (сведениям), полученным в рап4ках
\4ежведомственного взаимодействия.

указываются
основания такого
вывода

z.\4.|0, 3аявление подано в орган государственной власти, орг{tн
иестного сап,{оуправлениrI иди оргЕtнизацию, в полномочия
цо,цорьгх не входит предоставление услуги.

УказыЁаются
0снования тtlкого
вывода

ВЫ ВПРаве повторно обратиться в орган, }цолIrомоченный на предоставление услуги
с заlIвленИем о rrредОставлениИ услуги после устранениrI укtванных нарушений.

.ЩаННЬй ОТкаЗ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления
жа_побы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.

]

,Щолжность уполномоченного сотрудника Подпись Фамилия и инициалы



28

Приложение }lb 3 к Административному
реглап,{енту tIо предоставлению

муниципЕrльной услуги

ФОрма заявления о предоставлении муницип€rльяой услуги кУстановление публичного
сервитута в отдельньIх цеJUIю)

Ходатiйство об устаЕоБлении лубличного сервитута

Сведения о лице, тrредставившем ходатайство об установлении публичного сервитута
(да_шее - заявитель):
полное наименование
Сокрятценное наименоваЕие
Организационно-гIрЕlвоваlI

форма
Почтовый адрес (индекс,
эубъект Российской
Федерации, населенньй
гIункт, улица, дом)
Фактическ иft адрес (индекс,
эубъект Российской
Федерации, населенный
путлкт,-улица, дом)
Мрес электронной почты
огрн
инн
]ведения о представителе зlUIвитеJuI:
Фалцилия

14мя

Этчество (при наличии)
\дрес электронной почты
Iелефон
Наименование и реквизиты
документа, подтверждающего
полномочия представитеJUI
зiцвителя
ГIРОШУ УСТановить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельЕого(ых)
РrаСТКh(ОВ) В целях (1тсазываются цели, предусмотренные статьей З9.З7 Земельного кодексе
РоссийскОй Федерацииили статьей 3.6 Федерального зЕжона от 25 октября 2001 года
Ng 137-Ф3 кО введении в действде Земельного кодекса Российской Федерации>):
Испрашиваемьй срок гrубличного сервитута
Эpoк,BTечениекoTopoгoBсooTBеTсTBиисpaсчеToМ.-"
гIастка (его части) и (или) расrrоложенного на нем объекта недвижимости в соответствии с
аХ РаЗРеШенным использованием будет в соответствии с подrrунктом 4 пlтrкта 1 статьи
}9.41 ЗеМелЬного кодекса Российской Федерации невозможно или существеЕно затруднено
дри возникцовении таких обстоятельств)

ние необходимости установления публичного сервит}.та

UВеДеНИЯ О цравообладателе инженерного сооружения, которое rrереноситOя в связи с
ИЗЪЯТИеМ ЗеNdельного учрстка дJU{ государственных или м}aниципаJIьньIх нужд в случае, если
}аjIВИТель не явJuIется собственником }к€ванного инженерного сооружения (в данном
}Л}Цае УКаЗЫВаЮТСя сВеДения 9 объеме, предусмотренном п}.нктом 2 настояlцеЙ Формы)
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[заполняется в сл}чае, если ходатайство об установлении публитIного сервитута rrодается с
целью устatновления сервит}"та в цеJI'Iх реконструкции инженерного сооружения, которое
tIероносиТся в связи с изъятием такого земельного r{астка дJUI государственньIх иJIи
иуниципальных нужд)
Кадастровые номера земельньD( )пIастков
iпри их на-шичии), в отношении KoTopbIx
аспрашивается публичный сервит}"т и
.раницы которых внесены в Единый
]осударственный реестр недвижимости
Bидпpaва,нaкoTopoМинЖeнеpнoесoopyжение[pинаДoeж"'r-щ
<одатайстВо об устаНовлениИ публичного сервитуга в цеJIях реконструкции или
)ксплуатации иЕженерного сооружения)
сведения о способах представления результатов расiмотрения ходатайства:

в виде электронного документа, который
ЕIаправJUIется уполномоченным органом
заIIвитеJIю посредством электронной почты

,Щаlнет

в виде бумажного документа, который
зчUIвитеJIь полуIает непосредственно при
пичном обращении или,посредством
почтового отправления

,Щаlнет

Цокуrе"т",. при-пага.r",. к *одаrай,сr"у
подтверждаю согласие 

"а 
обработку персональн"о дu",

накоплеЕИе, хранение, утотIнение (обновление, изменение), использов€Iние,
распространение (в том]числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение
персональНьD( данньЖ, d также иньIх действий, необходимьD( для обработки rrерсонirльньD(
цацньж в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в
1втоматизированном режиме
Подтвержд€lю, что сведёния, указа"""
кодатайства ilостовернц; доку![енты (копии документов) и содержащиеся в них сведения
]оответствуют требовациям, установпенным статьей З9.4| Земельного кодекса Российской
Федерации
Подпись:

Щата:
подпись) (инициалы, фамилия) l,.>

]r

]



Приложение Nb 4 к Административному
регламенту по предоставлению муниципальной

услуги

Администрации городского поселения <Калангуйское))
Кому:
инн
Представитель:
Контактные данные з€uIвитеJuI (представителя):
Тел.: 

-

Эл. почта:

рЕшЕниЕ
о возврате документов, необходимьш для предоставления услуги

oT--Ns
по результата]\d рассмотрения заlIвления по услуге { l td! tt.\l cl!{}{iL! н tle

rcоr}7,t,з.1;;,1уs от _ лъ и приложенньIх к нему документов принято решение о
возв ентов, по сл м основаниям

]\ь

tI}цкта
админи
стратив
но го

регламе
нта

Наименование основч}ния дJUI oTкttзa в соответствии
единым стандартом

Разъяснение причин
отказа в

предоставлении

услуги

z.|2.| заявление О предоставлении услуги подано 
" орга.

го"сударственной, вdIасти, .орган местного сi}мо).прЕlвлени,
илИ оргztнизацию, в полномочия KoTopbD( не входи1
предоставление услуги

указываются
основания такого
вывода

2.|2.2. указываются
)снования тiжогс

\,
вывода

z.l2.з. Представление
необходимых дJuI

неполного комплекта докl-енто"
шредоставлениlI услуги

указываются
)сновчlния такогс
]ывода

.I2.4. Заявитель не явJUIется
39.40 зк рФ

лицом, предусмотренным статьей указываются
Dснования такогс
вывода

.I2.5. Подано ходатайство об усrа"ов
в .целях, не предусмотренньD( статьей зg.37 ЗемЬльного
кодекса Российсiой Федерации

указываются
основания таког0
вывода

Бы вправе повторнО обратитьсЯ в орган, уполномоЧенный на предоставление услуги с
заlIвлениеМ о предост€tвлений услуги после устранения указанньD( нарушений.

Щанньй откi}З можеТ быть обЖ€IловаН в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, }полномоченный на предоставление услуги, а также u aудьбrrо1a порядке.

]

i

I

ЩолжносТь уполноМоченногО сотрудIика Подпись Фамилия и инициtlлы
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