
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРО 5СКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
(кАЛАнГУискоЕ>

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
п. Калангуй

J\ъ 119

Об утверждении административного регламента предоставления
МУНИЦИПальноЙ услуги <<Утверждение схемы расположения земельного
участка Или земельцых участков на кадастровом плане территории>) на

территории городского поселения <<Каланryйское>>.

Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации,
феДеральным законом от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ (Об организации
ПРеДОСТавлениrI государственньIх и муниципzLпьных услуD), ст.8 -Устава
ГОРОДСКОГО ПОСеЛения <<КалангуЙское), администрация городского поселения

1. Утвердить прилагаемый административный регламент
ПРеДОСТаВлеНия муниципальной услуги <Утверждение схемы расположениlI
земельного }пrастка или земельных rIастков на кадастровом плане
территории) на территории городского IIоселения <<Каланryйское>.

2. ПОСтановление администрации городского поселения Ns 53 от
14.06.2016г. (об утверждении административного регламента
предоставлениrI мунициПальной услуги <<Утверждение схемы расположения
земельного ylacTka или земельньж rlacTkoB на кадастровом плане
территории)> отменить \ .

3.НаСТОяЩее постановление обнародовать на информационном стенде,
РаСПОЛОЖенном в администрации городского rтоселения и на официальном
сайте администрации муницип€UIъного района <<оловяннинский райош> в сети
интернет : http s ://olovyan. 7 5.rrl
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Глава городского поселения
<Каланryйское> 

I Л.А. Сиротова

22 декабря2022г.
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1) непосредсттенно при личном приеме заявителя в администрации
Городского поселения <Калангуйское>> (да;rее - Уполномоченный орган) или
многофукциональный центр предоставления государственных и
муниципаJIьных усл}г (далее - МФЦ);

2) по телефону в Уполномоченном органе или МФЩ;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты,

информации:
в открытой и доступной форме

в федеральноli государственной информационной системе <Единый
порт€tл государственных муницип€шьных услуг (функций)>>
(https ://www. gosuslugi.*| (да_irее - ЕIГУ) ;

1) на официаIьном сайте в информационно-телекоммуникационной
сети <Интернет> : h{tps ://olovyan. 75.rrrl;

5) посредством р€lзмещения информации на информационных стендах

факсимильной

Уполномоченного органа или МФЩ.
1.5. Информиliование осуществJuIется по вопросам, касающимся:
способов подачи з€uIвления о предоставлении муниципальноЙ услуги;
адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые

необходиN4о для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации работе Уполномоченного органа

(структурных подрЕtзделений Уполномоченного органа);
Документов, нробходимъIх для предоставлениrI муниципальной услуги и

УСлУГ, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка
ПОЛ)п{ениlI, сведений о ходе рассмотренця заявлениrI о предоставлении
МУНИЦИПаЛьноЙ ус+уги и о результатах предоставлениrI мунчципальноЙ
услуги; li,

По вопросам предоставлениrI услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги;

Поряцка доgудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) должностных JIиц, и принимаемых ими решений при
предоставлении муЕиципальной услуги.

ПОЛУT ение информации по вопросам предоставления муниципальной

УСЛУГИ И услуг, кqторые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устцом обращении Заявителя (лично илrи по телефону)
должностное лиriо Уполномоченного органа, работник МФЦ
ОСУЩеСТВляющиЙ консультирование, подробно и в вежливоЙ (корректноЙ)
форме информирует обратившихся по интересующим вопросам

ОтвеТ на телЬфонный звонок должен начинаться с информации о
НаИМеНОВании оргаНа, в которыЙ позвонил Заявитель, фамилии, имени,



нztличии) и должности специzшIиста, IIринявшего

лицо Уполномоченного органа Ее может

отчества (последнее - при
телефонный звонок.i

Если должностное
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен бытъ rrереадресован

(переведен) на другое должЕостное лицо или же обратившему_ся лицу доJIжен

быть сообщен Ъълефонный номер, по которому можно будет получить

необходимую информацию
Если IIодготовка ответа требует шродолжителъного времени, он

предлагает ЗаявиТелIо одид из спедующих вариантов даJIънейших деЙствиЙ:

изложитъ обращение в письменной форме;
нuвначить другое время для консулътаций,

,,Щолжносr"о. JIицо Уполномоченного органа не вправ, o"y"I::;1"111.:.

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и усл:вlj1
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на

принимаемое решение.
Продолжительностъ информирования по телефону не должна

превышать 10 минут. l
и"формирование осуществляется в соответствии с графиком приема

граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного

органа, ответственный за предоставление муниципЕtлъной услуги, подробно в

,r"a"rarr"ой форме разъясняет зсtявителю сведения по вогIросам, указанным в

пункте 1.5 настоящего Ддминистративного регламента в порядке,

установленном Федерал"ным зако"оцa о, 2мая2006 года Ns 59-ФЗ <О порядке

рассмотрения обращений цраждан Российской Федерацип> (да_пее :

Федеральный .uno" Jф 59-ФЗ).
1.8. На ЕпгУ рaзмещаются сведениrI, предусмотренные Положением 0

федералъной .о.уiuр.твенной информационной системе <<Федералъный

реестР государСтвенныХ и муницИп€шьных услуг (функций)", у"в"ржденным
IIостановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2а|1

года J\b 861

,ц,оступ к информации о сроках и порядке rrредоставления

мунициПzLпьной услуги осуществляется без выполнения заявителем

каких-либо требований, В том числе без исшолъзования rrрограммного

обесгrечения, установка которого на технические средства заявителя требует

закJIючения лицензионного и11и иного соглашени,[ с правообладателеМ

программI{ого обеспечения, предусматривающего взимание платы,

реГисТрациюилиlаВТориЗациюЗаяВиТеля'илиПреДостаВЛениеиМ
персон€rльных данных.

1.9. На официа_irьном сайте Уполномоченного органа, на стеЕдах в

местах предоставления муницицальной услуги и успуг, которые являются

необходИNIымИ и обязательнымИ для преДоставJIения муниципальной услуги)

и в МФI] р€вмещается спедующая справочная информация:



о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их
структурных подразделении, ответственных
муниципальной услуги, а также МФЦ;

справочные телефоны структурных подр€вделений Уполномоченного
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе
номер телефона-автоинформатора (rrр" наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи Уполномоченного органа в сети <<Интернео>.

1.10. В коридорах ожиданиr{ Уполномоченного органа р€вмещаются
нормативные правовые акты, реryлирующие порядок предоставления
муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые
по требованию заявителя предоставJuIются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации порядке предоставления
муниципальной усщуги на информационньж стендах в помещении МФЦ
ОсУществляется в соответствии с соглашением, закJIюченным между МФI] и
Уполномоченным органом с )лIетом требований к информированию,
установленных Административным регламентом. :

\.l2.Информадия о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
МУниципальноЙ услуги и о результатах предоставлениrI муниципальноЙ
УСЛУГи Может быть полrIена заявителем (его представителем) в личном
КабИнете на ЕПГУ, ia также в соответствующем структурном подр€}здеJIении
УПОлномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону
посредством электрQнной почты.

, II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. МУницип€Lльная услуга <Утверждение схемы расположениrI

земельного участка или земелъных участков на кадастровом план9
территории).

наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего; муниципальную услуry

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом
- администрацией городского поселения <<Каланryйское>>. ;

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие:
Улолномоченный орган;
МФЦ - При нzlличии соответствующего соглашения о взаимодействии.
ПРИ ПРеДоставлении муниципzLльной услуги Уполномоченный орган

взаийодействует с: :

2.З.|. Федеральной н€Lлоговой службой Российской Федерации в части
ПОЛ}П{еНия сведений, из Единого государственного реестра юридических лиц и
Единого государстврнного реестра индивидуальных предпринимателей ;

2.З.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и

предоставление

КаРТОГРафИи В части получения сведений из Единого государственного
реестра недвижимости.

I



органу запрещается требовать от заявитеJu{ осуществления действий, в том
числе согласований; необходимьIх для полу{ения
связанных с обращением в иные государственные
исключением получения услуг; включенных в
являются необходимыми и обязателъными
муниципальной услуги.

2.5.|. Решение об
)л{астка по форме

\rrrraý-ltltlý PEsyJrb r а l а rlрелOставления муниципальнои УсЛУги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

Административному
2.5.2, Решение

земельногО участка пО форме согласно приложению J\b 2 к настоящему
Административному регламенту.

срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетомнеобходимости обращения В организацицл участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановлеция
предоставлениЯ мунициПальноЙ услуги, сроК выдачи (направления)
докумеНтQв, явЛяющихся результатом предоставления муниципальной
услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги опредеJUIется в
соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации. :

уполномоченным органом может быть предусмотрено ок€}зание
муниципа.Itьной услуги в иной срок, не превышающий установленный
Земельным кодексом Российской Федерации.

правовые основания дл{ предоставления муниципальной услуги ;2-7.17редосталление муниципальной услуги осуществляется в
соответствии с нормативными цравовыми актами:

ФедералЪным законом от 27 июлrя2010 года Jъ 210-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муницип€UIъных услуг> (далее

Федеральным, законом от 02 мая 2006 года м 59-ФЗ (о порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерацип> ;

Закон Забайкалъского края от 01 апреля 2009 года J\b 152-ззК (о
р еryлир Овании з ем ельных отношений на территор ии Заб айк€шьского края>) ;

УставоМ городскОго поселения <<Каланryйское) муницип€UIьного района
<<Оловяннинский район>;

2.з.з, Органом исполнительной власти Забайкальского края,
уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемы
расположениrI земельного участка.

2-4.IфИ предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному

муниципальной услуги и
органы и организации, за
перечень услуг, которые

для предоставлениlI

Описание результата предоставления муниципальной

утверждении схемы расположения земельного
согласно приложению }lЪ 1 к настоящему

регламенту;
об отказе в утверждении схемы расположения



инымИ норматиВными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Забайкальского края и муницип€шьными
правовыми актами.

перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников
официального опубликования), р€lзмещается на официальном сайте
уполномоченного органа, на ЕПГУ.

УполноМоченный орган обеспечивает размещение и акту€шизацию
церечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги, на своем официальном сайте."исчерпывающий 

перечень докумецтов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том
числе в электронной формео порядок их представления

2.8./-.о. л;LI IrUJty .чсния муниципаIlьнои услуги заявитель представляет:
2.8.1, Заявление о предоСтавлениИ мунициПальной услуги по форме

Для ПОJý/-тrениlI муниципалъной услуги заявитель

соГласно Приложению Ns З к настоящеМУ АдминисТраТиВноМУ реГлаМеНТУ. ,

в СJý,чае направления заявления посредством Е,пгу формирование
заявленИя осущеСтвляется посредством заполнения интерактивной формы на
ЕIгУ без необходимости дополнителъной подачи заявления в какой-либо
иной форме.

"В зfllIвл€нии l также ук€вывается один из следующих способов
HaПpaBлeни'IpеЗyлЬTaTaПpеДoсTaBЛени'IМyнициПальнoйyсЛyГи:

в форме электронного документа в личЕом кабинете на Епгу;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпJuIра электронного

документа в Уполномоченном органе, МФЦ;
2.8.2. Щокумент, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
в слуIае направлениrI QаявлениrI посредством Епгу сведения из

локумента, удостоверяющего личность заявителя, представителя
формируются при: подтверждении уlетной записи в Единой системе
идентификации И аутентификации (далее - ЕсиА) 

". 
состава

соответствующих данных ук€lзанной уrетной записи и моryт быть проверены
путеМ направления запРоса с использованием системы межведомственногQ
электронного взаимодействия.

"В сл)л{ае, если зЕUIвление подается представителем,
предоставляется дq*уr""r, подтверждающий полномочия
действовать от имени заявитеJUI.

2.8.З, Схема расположениrI земельного yIacTKa.
2.8.4. СоГласиР землепользователей, землевладельцев,

образование земельцых }racTKoB

дополнительно
представитеJut

арендаторов на

В сJцдIае, еслИ исходнЫй земелЬный уrасток предоставлен третьим
лицам, треоуется представить согласие землепользователей, землевладельцев,
арендаторов на образование земелъных r{астков.



2.8.5 . Согласие з€tлогодержателей исходных земельных )ластков.
В случае, если права собственности на такой земельный участок

ОбРеМеНеНЫ ЗаJIогом, требуется представить согласие з€tлогодержателей
исходных земельных участков.

2.8.6.Правоустанавливающие документы на земелъный участок, за
искJIючением случаев, если право на земельный )п{асток зарегистрировано в
Едином государственном реестре недвижимости.

2.9. ЗаявлениjI и прилагаемые документы, ук€ванные в пункте 2.8
Административного регламента, направляются (подаются) в
Уполномоченный, орган в электронной форме путем заполнения формы
запроса через личньiй кабйнет на ЕПГУ.

исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
МУЕИЦИПаЛЬНОЙ iУСЛУГИ, КОТОРЫе НаХОДЯТСЯ В РаСПОРЯЖеНИИ
государственных органов, органов местного самоуправления и иных
ОРГаНОВ, УЧаСТВУЮЩИХ В ПРеДОСТаВЛеНИИ ГОСУДаРСТВеННЫХ ИЛИ
муниципальных уqлуг

2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными пр4вовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, Которые находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и иных органов, у{аствующих в предоставлении
государственныХ или муниципЕLльных услуг: I

2. 10.1 . ВЫПИСка из Единого государственного реестра юридических лиц,
в сл)чае подачи заячления юридическим;

2.I О .2. ВЫПИСца из Единого государственного реестра индивиду€tльных
предпринимателей,. в сл)чае подачи з€UIвлени;I индивиду€шьным
предпринимателем; 

:

2.10.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в
iотношении земельнцх r{астков

2.|0.4. Согласование или, отк€lз в согласовании схемы расположения
земельного участка,от органа исполнительной власти Забайкальского края,
уполномоченного в рбласти лесных отношений.

2.1 1. При пфедоставлении муниципальной услуги запрещается
требовать от заявит8ля:

2:I|.1. Представления докуменТов и информации или осуществления
действиЙ, предсТавление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правсвыми актами, реryлирующими отношения, возникающие
в связи с предоставqением муниципалъной услуги. I

2.||.2. ПредстЬвЛения документов и информации, которые в
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и
sаOаик€tЛьского края, мунициПаIIьными правовыми актами находятся в
распоряжении органов, предоставляющих муниципЕrлъную услугу, за
искJIюченцем докУментов, укuванных в части б статьи 7 Федералъного закона
ОТ 27 ИЮЛЯ 2010 года Ns 210-ФЗ (Об организации предоставлениrtr

l

]

l

t



государственных и муниципЕlJIьных услуг) (далее - Федеральный закон
j\b 210_Фз). ]

2.|I.З.Представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не ук€}зыв€tлись при первонач.шьном отк€tзе в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
УСЛУГИ, ЛИбО В ПРеДОСТаВлении муниципальной услуги, за исключением
СЛедующих сл}п{аев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи
заявления о шредоставлении муниципа_гtьной услуги;

н€шичие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и
докуйентах, поданЕых зzывителем после первоначального откЕ}за в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципалъной услуги и не включенных в представленный
ранее комплект документов ;

истечение срока действия документов или изменение информациипосле
первоначалъного отказа В приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги;

выявление документztlrьЕо подтвержденного факта (признаков)
должностного лица
МФЦ, работника

которых не
и сведения,

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 ФедераJIьного закона
J\b 210-Фз,, при ГIерРоначаJIьном отк€lзе в приеме документов, необходимых
для "предоставлеflия муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в писъменном виде за подrrисъю руководителяУполномоченного органа, руководителя МФЦ при первоначаJIьном отказе в
приеме документор, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо руководитеJUI организации, предусмотренной частью,,1.1 статьи1б ФедералЬногО закона Nэ J1O-ФЗ, у".доrrrr.r"" заявителъ, а также
приносятся извинения за доставленFIые неудобства.

исчерпываюlций перечень оснований для отказа в приеме
документово необхgдимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. основанИями длЯ отказа в приеме к рассмотрению документов,
необходимых дJUI предоставления муниципальной у"оу.", 

"вляются 
:

2,12.1. Неполцое заполнение полей в форме заявления, в том числе в
интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

"2.|2.2.Податrа запроса о предоставлении услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением
установленных требований;

:

{
ц

l

? !2 З Представление неполного комплекта документов;
2.12.4.Щокум{нты содержат повреждениrI, н€шичие

позволяет в полном объеме использовать
содержащиеся в документах для предоставлениrI

,I
l

информацию

услуги;



2.|2.5.Предстhвленные заявителем документы содержат подчистки и
исправлениlI текста, не заверенЕые в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

2.|2.6. ПредстЬвленные документы утратили силу на момент обращения
За услугоЙ (документ, удостоверяющиЙ личность; документ, удостоверяющиЙ
полномочия предЬтавителя Заявителя, в слуIае обращеНИЯ За
предоставлением усhуги указанным лицом);

2.|2.7 . Наличйе противоречивых сведений в заявленииилриложенных к

2.12.8. ЗаявлеЁие подано в орган местного самоуправлениrI, в
полномочия которого не входит предоставление услуги.

2.|з.Решение: об отк€ве в приеме документов, необходимых для
rlредоставлениrl "муницилальной услуги, по форме, приведенной Е
приложении J\Ъ 4 lк настоящему Административному реглаМенТУ;
направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого
рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.14.Отказ в приеме док).ментов, необходимых для предоставлениrI
МУниципальной услуги, не прешIтствует повторному обращению Заявителя за
предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставдении муниципальной услуги

2.15. Основание дjIя приостановления предоставления муниципальной
услуги законодательством не предусмотрено. 

,

2.16.oснoBaнияДляoTк€tЗaBПpeДoсTaBЛенииMyHиципaльнoйyслyГи:
2.16.1. В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса

РОССийской Федрррции _ схема расположения земельного rIacTKa не
СООТВетствует по форме, формату или требованиrIм к ее подготовке, которые
установлены в Приказом Министерством экономического рЕlзвития
Российской федерации от 27 ноября 20|4 года Jф 762 <Об утверждении
ТРебОВаниЙ к подготовке схQмы расположениrI земелъного r{астка или
земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы
расГrоложениrl земельного }л{астка или земельных rIастков на кадастровом
плане Территории при подготовке схемы расположения земельного участка
или земельных участков на кадастровом плане территории в форме
ЭЛеКТронного документа, формы схемы расположениrI земельного r{астка или
ЗеМеЛЬных rIастков на кадастровом плане территории, подготовка которой
осуществляется в форме документа на бумажном носителе)>>;

2.16.2.B соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10
ЗеМеЦЬНОго кодекса Российской Федерации полное или частичное совпадение
местоположения зец,tельнбго r{астка, образование которого предусмотрено
схемои его распgложения, с местоположением земельного у{астка,
ОбРаЗУемоfо в соотретствии с ранее принятым решением об утверждении
СХеМЫ расположениlI земельного r{астка, срок действия которого не истек;

2.16.З. В соответствии с подпунктом 3 пункта 1б статьи 11.10
ЗеМеЛЬного кодек.u; Ро.."йской Федерации разработка схемы расположения



:..
:
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земельного участка Проведена с нарушением требований к образуемым
земельным участкаriл, предусмотренных в статье 11.9 Земелъного кодекса
Российской ФедераЦии;

2.|6.4.в сооtветствии с подпунцтом 4 пункта 1б статъи 11.10
Земельного коде*Ьа Российской Федерации несоответствие схемы
расположениrl]еrdrr""о.о )пIастка утвержденному проекту планировки
территории, землеустроительной документации, положению об Ьсобо
охраняемой природной территории;

2.16.5.в сооiветствии с подпунктом 5 пункта 1б статьи 11.10
земельного кодекса Российской Федерации расположение земельного
участка, образование которого предусмотрено схемой расположения
земельного r{астка, в границах территории, для которой утвержден проект
межеваниrI территории;

,2.16.6. Не представл€но в письменной форме согласие лиц, ук€ванных в
пункте 4 статьи 11.2 Земеп""о.о кодекса Российской Федер ации.

2.16.7. ПОлl^rен откаЗ в согласовании схемы расположения земельного
}п{астка оТ оргаFIа исполниТельной власти Забайкальского КРШо
уполномоченного в области лесных отношений.

2.16.8. С заявлением об утверждении схемы расположениrI земельного
у{астка обратилось лицо, которое в соответствии с законодательством
РоссийсКой ФедеРациИ не облаДает правами на исходнЫй земелъНЫй 1^racToK.перечень услуг, которые являются необходимыми ц
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе
сведеция о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими В предоставлеции муциципальной
услуги l

"2,|7,,Услугч, , необходимые и обязательные дJUI предоставления
муниципальной услуги, оfсутствуют.

порядок, размер и основания взимания государственноft ilошлины
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
_ 2.18. Предост4вление муниципальной услуги осуществляется
бесплатно.l i 

JJ:

порядок, разщер и основация взимания платы за предоставление
услуг, которые Пвляются необходимыми и обязательными дляпредоставления yуниципальной услуги, включая информацию о
методике расчета размера такой платы

2,19,За предрставление услуг, необходимых и обязательных дляпpeДoсTaBлениlIМyнициПaльнoйyслyгиHeПpеДyсМoTpеHaПлaTa.
NiаксиМальньIй срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результатапредоставления йудиципальной услуги
2.20.,Максималъный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги и цри получении результатапредоставлениЯ мучициПальноЙ услугИ в Уполномоченном органе или МФЩ
составляет не более,15 минут

i
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срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
мунициПальноЙ усiуги, в тоМ числе в электронной форме

2.21.срок регистрации заявления о предоставлении муниципалъной
услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего
днrI со днrI поJýFения з€uIвлениrI и документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.22. Помещения уполноМоченного органа, в которых осуществляется
приеМ з€uIвлениЙ , ^ документов, необходимых для rтредоставлениrl
муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления
муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан и
доступности.

Парковка автотранспортных средств в свободном доступе на
прилегающей территории.

В целяХ обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том
числе передвиГающихсЯ на инвzlJIидныХ колясках, вход в здание и помещения,
В которыХ прелоставляется муницип€lJIьная услуга, оборудуются
специ€LлЬньJми IIрисIIособлениями, средствами, позволяющими обеспечитъ
беспрепЯтственнЫй, доступ и передвижение инв€lJIидов, в соответствии с
законодательством Российской Федерациио соци€tлъной заттIите инвалидов.

щентршrьный ,вход в здание Уполномоченного органа должен быть
оборудоваН информационноЙ табличкой (вывескЪй;, содержащей
информацию : наименование;

местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема;
номера телефонов для справок.
ПомещеНия, В которыХ предоставляется муницип.L,,ьнЕUI услуга, должны

соответствоватъ санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, iB которых предоставJUIется муницип€шьнм услуга,оснащаются:
цротивопожарной системой и средствами пожаротушения; системой

оповещения о вознйкновении чрезвычайной ситуации; средствами окatз ания
первой медицинской помощи; ту€Lлетными комЕатами для посетителей.

ПомещеНие/коридоР ожиданиrI Заявителей оборулуется стульями,
скамьямИ, количеСтво которых опредеJUIется исходя из фактической на|рузки
и возмоЖностеЙ для,иХ р€tзмещения в помещен ии) атакже информац"о"""rr"
стендами

ТекстЫ матери€lJIов, р.змещенных на информационном стенде,
печатаются удобныI\4 для чтениrI шрифтом, без исправлений, с выделением

_Места для _ 
з?полнеНиrLч""п.""й оборудуются стульями, столами

(стойками), бланками заяrjлений. писъменными ппин'п'ежностяпrи1стойками), бланками заяriлений, писъменными принадлежностями.
, Места приема Заявителей оборудуются 

""форruционными 
табличками

(вывесками) с ук€ванием:
номера кабинета и наименования отдела;



Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь
табличку с ук€ванием фамилии, имени, отчества (последнее - при

полу{ению
лицами.

!

доступности и качествапоказатели

необходимым информационным базам данных, печатающим
(принтером) и копирующим устройством.

настольную
наличии) и

инв€tлидам

муниципальной услуги
доступности предоставления

муниципалъной услуги

2.2З.tr. Наличие полной и понrIтной информации о порядке, сроках и
ходе .предоставлеr{ия мунициIIальной услуги в информационно-
телекоммуникациоЩных сетях общего пользования (в том числе в сети
<Интернет)), средствах массовой информации.

2.2з.2. ВозмЬяiностБ получения зЕUIвителем уведомлений о
предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.

рабочее место каждого ответственного лица за прием документов,
ДОЛЖНО бЫть оборудовано персон€Lльным компьютером с возможностью

объекry (зданию,
ПoМеЩeнию),вкoTopoМПpеДoстaBJUIеTcяМyнициП€UIЬнEUIyслyГa;

возможность ; самостоятельного передвижения по территории, на
КОТОРОЙ РаСПОложены здания и помещениrI, в которых предоставляется
муниципапьная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из ниь
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использование кресда- коляски;

СОПРОВОЖденЙе инв€tлидов, имеющих стоЙкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
НеОбХОДИМЫХ ДЛя обеспечения беспрепятственного доступа инв€tлидов
зданиям И помещениям, в которых предоставляется муниципапьная услуга, и к
муниципальной усJIуге с rIeToM ограничений их жизнедеятельности;

ДУбЛИРОВаНие необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
ИНфОРМаЦИИ, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации Знакамй, выполненными релъефно-точечным шрифтом Брайля;

"допуск сурдрцереводчика и тифлосурдопереводчика;
ДОПУСК СОбаКИ-пРовЬдника при нulJIичии документа, подтвевждающего

ее специ€tльное Обi.чение, Н8, объекты (здания, помещения), в которых
предоставляются муницип€шьные услуги;

оказание инваJIидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
ими государственных и муницип&пьных услуг наравне с другими

2.2З. Основнырли
муниципальной услуги

показателями
являются:



l

l

:

22з-з.возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной ]yanya", '" том числе с использованием
инфоfiмационно-копkмуникационных технологий.

2 .2 4 о сновныйи пок€}зателями каче ства предоставления муниципа_гtьной
услуги являются: 

]

2.24.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в
соответствии со стеiндартом ее предоставлениrI, установленным настоящим
Административным ] регламентом.

2.24.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина
с Должностными Лицами, участвующими в предоставлении муниципалъной
услуги.

2.24.3.Отсутсiвие обоснованных жалоб на действия (бездействие)
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2,24.4. Отсутсlвие нарушений установленцых сроков в процессе
предоставления муниципальной услуги.

"2.24.5. Отсутсlвие заявлениЙ об оспаривании решений, действий
(бездействия) Упол$омоченного органа, его должностных лиц, принимаемых
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам
рассмотрения которых вынесены решениrI об удовлетворении (частичном
удовлетворении) трqбований заявителей. 

,

Иньr,е требования, в том числе
предоставления муниципальной услугипредоставления }{уциципальной услугиприцципу и особенности предоставления
электроцной форме

2.25. Гфедостdвление муниципальной уолуги по экстерриториальному
принцип} , ос}щестЕJUIется в части обеспечения возможности цодачи

'Y:}:Y"Й ПОСРеДСТВОМ ЕПГУ и полrIения результата муниципальной услуги

2,26,,ЗаяВителяМ обёспечИвается возможность представлеЕия заявления
и прилаГаемыХ докуменТов В форме электронных документов посредствоN4
Епгу.

В этом сл ' опт/т ёгa\ Iтl"tАплтqDтrтАпт лпmллт,Б!,:учач заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ
посредсТвом подТвержденной уrетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о
предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной

заполненное jзаявление о предоставлении муниципалъной услугиотправлЯется заяВителеМ вместе с прищрепленными электронными образами
докуменТов, необхqдимыМи длЯ предоставлениr{ муниципалъной у.rу.", "Уполномоченный ,орган. Пр" авторизации В ЕсиА заявление о
предоставлении мупиципальной уaоу." считается подписанным простой
электронной подписью заявителя, представитеJUI, уполномоченного на
подписание заявления.

Резулътаты пррдОставлениrI муниципальной услуги, ук€ванные в пункте
2,5 настОящегО Адрrинистративного регламента, направляются заявителю:,

учитывающие особенности
. в МФЦ, особенности

по экстерриториальцому
муниципальной услуги в
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представителю в лиqный кабинет на Епгу в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписъю
уполномоченного 4олжностного лица Уполномоченного органа в сл)п{ае
напрdвлениll заявл елtrия посредством Епгу.

В слr{ае 
"Апра"ле"и" заявлениJI посредством ЕпгУ резулътат

предоставлениrI мун!аципальной услуги также может быть выдан заявителю на
бумажном 

"o."rbnb в мФц в порядке, ,,редусмотренном пунктом 6.7
Еастоящего Административного регламента.

2.27. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих
форматах: хml' doc, docx, odt' xls, xlsx' ods, pdf jpe, jp.e' ztp,rar,sig, Png, Ь-р,tiff. ,

,.щопускается формирование электронного документа путем
сканироВаниЯ непосреДственно с оригинuLла документа (использование копий
не допускается), которое осуществJUIется с сохранением ориентации
оригин€tла, докуМента В р€врешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с
использованием слеhующих режимов :

(оттенкИ серого> (прИ н€tпичиИ в документе графических изображений,
оТлиЧныХ оТ цВеТНоГо графическоГо изображе"""); 

.

<<цветной>>(цIrетнои)> илИ (режиМ полной цветопередачи) (при наличии
докуменТе'цветных ГРафических изображений либо цветного текста);

полной

сохранениеМ ЕсеХ аутентичных признаков подлинности, а именно:
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

количество файлов должно соответствовать количеству документов,
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую Йнформацию. 

-

электронные цокументы должны обеспечивать:
ВOЗМОЖНОСТЪ |ИДеНТИфИЦИРОВаТъ документ и количество листов в

документе; 
l,для докумецтрв, содержqщих структурированные IIо частям, главам,

Р€ВДеЛаМ (ПОДРаЗД.еЛаМ) ДаНные и закJIадки, обеспечивающие переходы по
оглавлеНию И (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

ЩокумеНты, прдлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,
формируются в вид9 отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (лействий), требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения адмиЕистративных
i Процедур В электронной формеисчерпываюlций перечень административных процедур

3,1, ПреДоставлеНие муниЦипальной y.ny." включает в себя следующие
адм инистративные процедуры :

_полу,чение...средений посредством Федералъной государственной
информационной' ; системы кЕдиная система межведомственного
электроНногО взаимрдействия>> (далее - СМЭВ);
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рассмотрение Цокументов и сведений;
принятие решёния о предоставлении услуги;
выдача результата на бумажном носителе (опционально).
перечень административных процедур (действий) при

предоставлении мfниципальной услуги услуг в электронной формеЗ.2-При предоставлении муниципальной услуги в электро""Ъt форме
з€uIвителю обеспечи ваются :

получение Информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги;

формирование заявления;
приеМ и регисТрациЯ Уполномоченным органом заlIвления и иных

докуменТов, необХоДимыХ дJIя преДоставлеНия муниципальной услуги;
получение результата предоставлениrI муниципальной услуги;
пол)т{ение сведений о ходе рассмотрениrI заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной

услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий(бездействия) УполноМоченного органа либо !ействия (бездействие)

должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего
муницип€tльную услуry, либо муницип€шьного сJIужащего.

ПорядоК осущесТвлениЯ админиСтративНых процедур (лействий) в
электроцной форм9

З.3. Формирование з€uIвления.
ФормированиР заявления осуществляется посредством заполнения

электронной формЬ_Il ЗаяВления на ЕпгУ без необход"йо.r" дополнителъной
подачи заявлениlI в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления
осущестВляетсЯ посjrе заполнениrI заявителем каждого из полей электронной
формы з€}rIвления. Пр" вьшвлении некорректно заполненкого п.JUI
электроннqй формы зЕжвленI4я заявитель уведомляется о характере
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосреЛственно в электронной форме з€UIвления.

При форr"ровu""и заявлениrI з€UIвителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных

документов, указачных В tý/нктах 2.8 настоящего Административного
регламеНта, необХодимыХ дJIя преДоставлениrI муниципальной услуги;
, б) возможностЬ печати 

"u бумажном носителе копии электронной
формы.*uо.rr-; ] 

J--------*-'

в) сохранение, pu".. введенных в электронную форrу заявления
значений В любой' момент по желанию пользователя, в том числе гrри
возникновении ошrlбок ввода и возврате для повторного ввода значений в
электронную форму заявлениJI; 

Л

г).зацолнение,полей электронной формы заявления до начаJIа ввода
сведениЙ заявитеlIем С использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и

]
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сведениЙ, опубликЬванных на Епгу, в части, касающейся сведений,
отсутствующих в ЕСИА;

д) возможносdь вернуться на любой из этапов заполЕения электронной
формы з€uIвления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на вГгу к ранее подаЕныI\4 им
заявлени,Iм В течение не менее одного года, а также частично
сформиРованньtХ заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

сформированйое И подписанное заявление и иные документы,
необходимые для предоставлениrI муниципальной услуги, направляются в
Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего
дня С момента подачи заявления на Епгу, ? в слr{ае его поступления в
нерабочИйили пр€tздничный день, - в след}ющий за ним первый рабЬчий день:

а) прием докуцентов, необходимых для предоставлениrI муниципальной
услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении
заявления;

б)реристрацию заявления и направление заявителю уведомJтения о
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых дJUI
предqставления мунл{ципальной услуги.

3.5. Электронное зйвление становится доступным для должностного
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию
з€UIвлени,I (далее - l оТВеТСТвенное должностное ,r"цо1, в государственной
информационной системе' использУемой УполноМоченныМ органоМ дJUI
предоставлениlI муниципальной услуги (далее - гис).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших

периодом не реже 2,рж в день;
рассматРиваеЦ поступившие заявлениЯ И приложенные образы

документов (документы);
производит действия в , соответствии с пунктом 3.4 настоящего

Административногq регламента.

"З.6._ЗаявителЮ в качестве резулътата предоставлениrI
услу.и обеспечивdеiся возможность пол)цения документа:

в формеВ Форме qлектронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной .rод.rй."о уполномоченного должностногоп"l1уполномоченцого органа, направленного заявителю в личный кабинет
на ЕПГУ; ,

в виде буцлажного документа, подтверждающего содержание
электроНногО докумрнТа, которЫй заявитель пол)л{ает при личном обращении
в МФI].

3.7. Полуr.""ф информации о ходе рассмотрения заявления и о
результате предоставлениrI муниципальной услуги производится в личном
кабинете на ЕПГУl 1ПРИ условии авторизации. Заявитель имеет возможность
просматРиватЪ статуС электронного заявления, а также информацию о

с ЕПГУ, с

мунициrтальной
l
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д€rлънейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, влюбое время.
Пр" предоставлениИ мунициПальноЙ услуги В электронной формезаявител ю направляется :

а) уведомление о приеме и регистрациизаявления и иных документов,необходимых 
_ для , предоставлениrI муниципальной услуги, содержащеесведениrI о факте: Приема заlвлениrl и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, и нач€ше процедуры предоставлениrI

мунициПальноЙ услуги, а также сведения о дате и времени окончаниlI
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный откЕlз в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых
для предоставлени,I д4униципальной услуги, содержащее сведения о прин ятииположиТельного решениrI о предоставлении муниципальной y"ny." ивозможности Полу{ить Результат предоставления муниципальной услуги либомотивирОванный отF€lЗ в предосТавлении муниципалъной услуги.

3 . 8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.оценка кат{ества предоставления муниципальной услугиосуществляется В соответствии С Правилами оценки |ражданамиэффективности деятельности руководителей территори€UIьных органов
федеральных органов . исполнительной власти (их структурныхподр€tзделений) с yIeToM качества предоставления ими государственных
услуг, а также применения резулътатов указанной оценки как основаниrI дляприIUIти'I решений о досрочном прекращении исполнениr{ соответствующими
руководитФлями своих должностных обязанностей, утвержденнымипостановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012Года Лs 1284 (об оценке |ражданами эффЪктивности деятельностируководИтелей.. территори€Lльных органов федеральных , органовисполнительной власти (их структурных 

''одрЕвделениt) 
и территарй;;;;органоВ государственных внёбюджетных фондов (rr' р"."о"-ьныхотделений) С учетом качества предоставления государственных услуг,РУКОВОДИТеЛеЙ МФЦ ПРеДОСТаВЛеНИЯ ГОсударственных и муницип€lJIъных

услуг с учетом качества организации предоставления государственных имуницип€}JIъных услуг, а также о применении резулътатов ук€}занной оценкикак основани,I для принятия решений о досрочном прекращении исполнениrIсоответствующими руководителями своих должностных обязанностей>.
з,9,заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения, действия или бездействие Угrолномоченного органа, должностноголица Уполномоченного органа либо мунициП€lJIьного служащего вСООТВеТСТВИИ СО СТаТЬеЙ 11.2 ФеДеР€tJIЬного закона J\Ь210_ФЗ и в порядке,
установЛенноМ посlаноВлениеМ ПравитеЛъства Российской Федер ации от 20ноября 20\2 года J\ъ 1198 <О федералъной государственной 

""ф;;;;;;;;;СИСТеМе, ОбеСПеЧИВаЮЩей ПРОЦесс досудебно.о, 1Ъ"есудебного) обжалованиr{
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РеШеНИЙ И деЙстциЙ (бездейст"-), совершенных при предоставлении
государственных и ц4уницип€Iпьных услуг>> 1.

IV. Формы контроля за исполнецием административного
регламента

исполнением
регламента и
требования
принятием ими ре+lgццД

4.1. ТекущиЙ 1контроль за соблюдением и исполнением настоящего
АДМИнистративного регламентц иных нормативных правовых актов,
УСТанаВливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами
УПОЛНОмоченного qргана, уполномоченными на осуществление контроля за
предоставлением мхниципальной услуги.

Для текущеГо контроля используются сведения служебной
корреспонденции, устн€ш и письменнuUI
должностных лиц Уполномоченного органа.

информация специапистов и

ТекУщий кочтроль осуществJuIется путем проведения пров€рок,!
РеШеНИЙ О Предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги; 

i

выявления и уртранениjI нарушений прав граждан;
РаССМОТрения,, принrIтия решений и подготовки ответов на обращения

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие)
должностцых лиц. 

l

ПОРЯДОК и периодичность оеуществления плановых и внеплаIIовых
ПРОВеРОК Полноты,и качества предоставления муниципальной услуги, в
том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления мун иципальной услуги

4.2. КОНТРОль За полнотоfr и качеством предоставления муниципальной
услуги включает в себя проведеЕие плановых и внеплановых проверок.

4.З. ГfuаноВые; проверки осуществляются на основ ании годовых планов
работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем
УПОЛНОМОченного ЬрганЁ. При плановой проверке полноты и качества
предоставления мундципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставлениrI муниципальной услуги;
СОбЛЮДение положений настоящего Административного регламента;
ПРаВИЛЬНОСТь, и обоснованность принятого решениrI об отк€tзе в

предоставдении муциципальноЙ УсЛУГИ. 
:

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
ПоЛУgение Фт государственных органов, органов местного

СаМОУПРаВЛеНШI информации о предполагаемых или выявленных нарушениях
l

1 В случае, если. Уполномочеriный орган подкJIючен к указанной системе.

!

I

l
]

Порядок осушествления текущего контроля за соблюдением и
ответственными должностпыми лицами положений
ицых нормативных правовых актов, устанавливающих

к предоставлению муниципальной услуги, а также



i

i

i

iнормативных правовых актов, устанавливающих требования
предоставлению муницип€Iпьной услуги;

ОбРаЩенИя |раждан и юридических лиц на нарушения законодатеJIьства,
в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие)о пirинимаемые (осущестrrr".*ir.) ими в ходе
предOставления муfl иципальной услуги

4.4. ПО реЗультатам проведенньIх проверок в случае выявлениlI
НаРУШеНИЙ полоЖениЙ настоящего Административного регламента,
НОРМаТиВных правовых актов Забайкальского края и нормативных rrравовых
аКТОВ ОРГанов местного самоуправлениrI осуществJUIется привлечение
виновных Лиц к ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

ОТВетственноqть должностных лиц за правильность и своевременностъ
ПРИНrIТия решениrI о предоставлении (об отк€ве в предоставлении)
МУНИЦИПаЛЬНОЙ Усrлуги закрепляется в их должностных регламентах в
соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
МУНИЦИПаЛЬноЙ усfiуги, в том числе со стороны граждан, их объединениЙ
и орIънизаций 

,

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право
ОСУЩеСТВлять контроль за предоставлением муницип€шьной услуги путем
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том
числе о срокаХ заверiшеНия адмиНистративных процедур (действий).

ГРаЖДаНе, Ихr объединения и организации также имеют право:
направлятъ замечания и предложения по ул)чшению доступности и качества
предоставлениrI муниципальной услуги; 

,

ВНОСИТЬ ПредЛожения о мерах по устранению нарушений настоящего
Админи страти вного регламента.

4.б. ЩОЛЖНОСТные лица Уцолномоченного органа принимают меры к
ПРекращению доп}4щенных нарушений, устранrIют причины и условия,
способствующие совершению нарушений.

"ИНфОРМаЦИI о результатах рассмотрения замечаний и предложений
граждан, их объединенЙй и организаций доводится до сведениrI ЛИЦ,
НаПРаВивттIих эти замечания и предложения.

v. Щосудебцый (внесулебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

УСЛУЦl а ТаКЖ9 ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦl МУНИЦИПаЛЬНЫХ СЛУЖаЩИХ
5.1. ЗаЯВИТельiимеет право на обжалование решения и (или) действий

(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного
органа, мунициПал$ных служащих, мФц, а также работника мФЦ при
предоставлениИ мунициПальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке
(дuLлее - жалоОа). 

i
j
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ОРГаНы Местного самоуправления, организации и уполномоченные
На РаССМОТРеНие жалобы лица, которым может быть направлена жалоба
заявителя в досудеРном (внесудебном) порядке

5.2.В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель)
ВПРаВе ОбРатиться с,жалобоЙ в письменной форме на бумажном носителе или
в электронной форме:

В УпОлномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие)
должirостного 'лица, руководителя структурного подрЕвделениrI
Уполномоченного 'органа, на решение и действия (бездействие)
Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

В ВЫШеСТОящиЙ орган на решение и (или) деЙствия (бездеЙствие)
должностного лица, руководителя
Упол ном оченного органа;

к руководителю МФЦ - на решения

структурного подрzвделенй

.

и действия (бездействие) работника

на информационны4 стендах в местах предоставления муниципальной услуги,
на сайте УполноМоченногО органа, Епгу, а также предоставляется в устной
фОРМе ПО Телефон)a и (или) на личном приеме либо в письменной форме
почтовым отправлецием по адресу, указанному з€UIвителем (представителем).

перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)
решений, , принятых (осуществленных) в ходе предоQтавления
муниципальной усflуги

5.4. ПОРЯДОК досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего
муницип€Lльную услугу, а также его должностных лиц регулируется: ,

"ФеДеРалЬным законом от 27 июля 2010 года J\Ъ 21 0-ФЗ ,.Об op.u низации
предоставлениrI государСтвенных и муницип€Lпьнъtх успуD>;

постФноВлени8М ПравитеЛъства Российской Федерации от 20 ноября
20|2 года Ns 1198 (О федеральноЙ государственной информационной
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования
решений И действий (бездейст"-), совершенных при предоставлении
государственных и муницип.шьных услуг);

УI.OсoбeНнoсTиBЬIПoЛHeнияаДMинисТpаTиBнЬIхПpoцeДyp
(действИй) в МФЦ rредоСтавлепия государственных и муниципальных

:

l услуг
ИсчерпЫвающиЙ переченЬ админиСтративЦых проЦедур (лействий)

при пр9доставлении муниципальной услуги, выполняемых мФц

i

{

ti



]

l

6. 1. МФЦ осуIцествляет:
информироваЁие заявителеЙ о порядке предоставлениrI муниципальной

Услуги в МФЦ, ;rо иным вопросам, связанным с предоставлением
МУНиципальной услiуги, а также консульJирование заявителей о порядке
предоставлениrI муниципальной услуги в МФI_{;

выдачу заяви{елю результата предоставлениrI муниципальной услуги,
на 0умажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленных в МФI] по результатам предоставления
муниципальной уелуги, аJакже выдача документов, включая составление на
бУмажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов,
предоставляющих муницип€шьные услуги;

иные процедуры и действия, rrредусмотренные Федера_irьным законом
Ns 210-ФЗ. i

в соответствии с частью
для реапизации своих функций

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также

Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующимLI

способами;

ПУТеМ р€ВМещения цнформации на офици€lJIьных сайтах и информационных

"б) при обрашедии заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством
ПoчToBЬIxoTПpaBлeний,либoПoэлекТpoннoйПoЧTе.

При ; личном , обращении работник МФЦ подробно информирует
ЗаЯВИТеЛеЙ по интересующим их вопросам в вежливоЙ корректноЙ форме с
ИСПОлЬЗованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время
ПРеДОсТавлениrI консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди
В СеКТОРе ИНформирования для полуIения информации о муниципаJIьных
услугах не может превышать 15 минут t

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
НаИМеНоВании организации, фамилии, имени, отчестве и должности
РабОТНИКа,МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивиду€шъное устное
консультирование при обращении заявителя по телефону работник МФЦ
осуществляет не более 10 минут;

"В СЛУчае еслидJuI подготовки ответа требуется более продолжительное

изложить обращение в письменноЙ форме (ответ направJUIется
заявителю,в соответствии со способом, указанным в обращении);

н€}значитъ другое время для консультаций
ПРИ КОнсУльтировании по письменным обращениям заявителей ответ

НаIIРаВЛяеТся в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с
момента регистрацци обращения в форме электронного документа по адресу
ЭлектронноЙ почты, ук€ванному в обращении, поступившем в МФЩ в форме

i
4
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электронного документаi и в письменной форме по почтовому адресу,
указаннОму в обращении, поступиВшем В мФЦ в писъменной форме.

выдача заявителю результата предоставления муниципальцой
услуги ,

6.3. ПрИ нЕtличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги
ук€ваниЯ о выдаче рФзультатов оказания услуги через мФц, Уполномоченный
орган передает документы в МФЩ для последующей выдачи заявителю
(представителю) qпособом, согласно заключенным соглашениям о
взаимодействиИ закJIючеНным меЖду Уполномоченным органом и МФI_{ в
ПОРЯДКе, УТВержденном постановлением Правительства Российской
ФедераlIии от 27 сентября 20Il года J\ъ 797 <<о взаимодействии между мФц
предоставлениrI государственных и муниципaLпьных услуг и федеральными
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных
фондов, органамИ'гtiсударСтвенной власти субъектов Российской Федерации,
органами местного самоуправлениrI>) (далее - Постановление J\b 797).

порцдок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов
в МФЩ определяются соглашением о взаимодействии, закJIюченным-ими в
порядке, установлечном Постановлением J\b 797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся
результатом муниццп€tльной услуги, в порядке очередности при пол)п{ении
номерного т€tлона из терминала электронной очереди, соответствующего цели
обращения, либо по предварительной записи.

Работник мФЦ осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа,

Российскойудостоверяющего личность в соответствии с законодательством
Федерации; 

;

пров9ряет полномочия представителя заявителя (в сл1..lае обращения
представителя заявителя) ;

определяет 9татус исполнениlI заlIвления заявителя -, в ГИС;
распечатывает результат Предоставления муниципальной услуги в виде
экземпляра электроцrного документа на бумажном носителе и заверяет его с
использОваниеМ печртИ мФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми
актами Российской Федерации слr{аях - печати с изображением
ГосударСтвенногО гqрба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с
использОваf{иеМ печатИ мФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми
актами Российской Федерации сл)..Iаях - печати с изображением
Государственного герба Российской Федерации);

выд€lет документы заrIвителю, при необходимости запрашивает у
ЗаяВиТеЛя ПоДПиси За кажДый выданный докУМенТ; 

,

запрашивает Qогласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки
качества предоставденных услуг МФЦ,

i
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] ПриложениеNs 1

i к Административному реглаN.{енту по
j

i предоставлению м}.ниципirльной услуги
i; ((Утверждение схемы расположения
] земельного участка или земельньж участков на
i, кадастровом плане территории)

Форма решения об утверждении схемы расположения земельного rIастка

Администрация городского поселения кКалангуйское)

Кому:
Контактные данные:
/Представитель:
Контактные дzlнные представитеJuI:

рЕшЕниЕ

Об УТВеРЖЛении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на
кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от J\Ъ

ПРИЛОЖеНные к нему документы дJUI утверждения схемы расположеЕиJI земельного участка
(ЗеМеЛьных rIастков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст. 11.10
Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:

1. УТВеРлить схему расположения земельного участка (земельньж уrастков) на

}lъ

кадастровом плане территории, площадью
/с видом разрешенцого использования

в территориа_пьной зоне
из категории земель

номером (земельньгх )п{астков с кадастровыми номера:rли) пчтем
2. ЗаЯВИТеЛЬ {у*к{sз{}lylь {}И{), ft{tсп{}рл?lньlе ёaHllbte {r}ля фаlзttrtеск*еtэ :tlsца),

lt#ц,,\!el-to8attue, O{'l'H {ёля lоsэut}ts.ческ{}?а лullсtfi имеет право на обращение без,фверенности
с заrIвлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о
ГОСУДаРСТВеЦНОЙ региртрации прчIва собственности Российской Федерации, права
СОбСТВеННОсти субъекта Российской Федерации (права мунициIIЕIльной собсi"."rrо.r") 

"аобразуемый земельный уrасток (образуемые земельные уt{астки), указанныо в пункте 1

настоящего решения. ,

З. Срок действия настоящего решения составляет два года.

Щолжность уполномоченного лица Ф.И.О. уrrолномоченного лица

ЭлектроннаrI подпись



Приложение }lЪ 2
к Административному регламенту по

rrредостalвлению муниципzrльной услуги <<

Утверждение схемы расположения
земельного r{астка или земельных )ластков

на кадастровом плане территории))

к а i ts с l,s t р ts tl ff ,,\l п.| ! {!. t ! { 1 }, цц}l t lп{} р ill t

Администрация городского rrоселения <Калангуйское)

"i

об отказе в утверждении схемы

Кому:
Контактные данные:
Дредставитель:
Контактные данные предстчtвителrl:

Решение
расположения земельного участка на кадастровом
плане территории

от

Рассмотрев заявление от
приложенные к нему докуN{енты,
кодекса Российской Федерации,
земеJьного участка на кадастровом
Разъяонение причин отказа:
.Щополнительно информируем :

{,3аяе;zпуt<:.ttr", }и
" *оr".rсr"ии со сrаr"rrи 11.10, 39.1i2 зЫ"пirо.о

Ф.И.О. упопноN{оченного лица

Jъ

N9

ЭлектроннЕuI подпись

2 Указывается, если схема расположениJI земельного участка подготовлена в цеJuIх предоставлениJI
образуемого земельного участка гццем проведения аукциона



" Приложение }lЪ 3

к Административному регламенту по
предоставлению муниципчlльной услуги

<Утверждение схомы расположения
земельного r{астка или земеJIьньтх )цастков на

! кадастровом плане территории)

:

ФОрэtа ъýrкзjленltя об уltлвер:lкт)енъtu схемы р$сп{},гl{}.ж|енttя зелuеltьн{}Z{} }|Lt{lclyrцa Htt

Kcld *cyllpo{t{}ла уlл {lrte упс pptt?п{)prrt

l Заявление
об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плапе

территории
()20г.
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В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу
утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель
обращается через представителя)

1.1 Сведения о физическом лице, в слr{ае если зЕuIвитель
явJuIется физическое лицо:

1.1.1 Фа:rлилия, имя, отчество (при наличии)
t.1.2. Реквизиты документ4 удостоверяющего личность
1.1.3. Адрес регистрации
t,|.4. Адрес проживания
1.1.5 Номер телефона
1.1.6. Адрес электронной почты
|.2. Сведения об цнливидуальном предпринимателе, в слrIае

если заl{витель являетсir индивидуальным
предпринимателем:

|.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя \
|.2.2, Идентификационньй номер налогоплательщика
|.2.з. Основной государственньй регистрационньй номер

индивиду€}льного предприниматеJUI
|.2.4. Номер телефона
|.2.5. 4дрq" электронной почты
1 .3. Сведения о юри]лическом лице:
1.з.1 Полное наименование юридического лица
1.з.2. Основной государственный регистрационньй номер
1.3.3. Иденfификационньй номер наJтогоплательщика
|.з,4. Номер телефонd
1.3.5. Адрес электронной почтьт
7 Сведения о заяв,_цI9д9
2.| Сведения о физйческом лице, в сл},ц{ае если зaulвитель

явJuIется физическое лицо:
2.|]. Фаллйлия, имя, dтчество (при наличии)
2.|.2. Р9квизиты доку,мента, удостоверяющего личность
2.1.з. Адрес регистрации



2.|.4. Адрес проживаriия
2.I.5. Номер телефона
2.|,6. Адрес электрбнной почты
2.2. Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае

если заrIвитель явJUIется индивидуi}льным -
i

IIредIIринимателем:
2.2.| ФИо индивидуального предприниматеJuI
2.2.2. Идентификационный номер наJIогоплательщика
2.2.з. Основной государственный регистрационньй номер

индивидуального предIIриниматеJIя
2.2.4. Номер телефона
2.2.5. Алрес электронйой почты
Z.э. Сведения о юридическом лице:
2.з.л Полное наименованио юридического лица
2.з.2. Основной государственный регистрационный номер
Z.э.э. IrIд9нтификационный номер нЕlлогоплательщика
2.з.4. Номер телефона
2.з.5. Адрес электрОнной почты
3. Сведения по услyге
з.1 В результате чего образуется земельный участок?

(Раздел/Объединение)
э ..1-. Право заявитеJui на земельный yracToK зарегистрировано в

Егрн? :

a1
J.J. Сколько землепользователой у исходного земельного

)^racTKa?
з.4. Исходный земельньй }п{асток находится в залоге?
4. Сведения о земельном yчастке(-ах)
4.t Кадастровый Horrлep земельного )лIастка
4.2. Кадастровый ноллер земеJьного yracTкa (возможность

добавления сведений о земельньIх rIастках, при
объединении)

5. Прикладываемые документы
наименование riокумента наименоваме

прикJIадываемого
документа

1 Щокумент, tIодтверждающий полномочия представителя
2 Схема расположеЕия земельного участка или земельньж

!

гrасJков на кадастровом плане территории
a
J Правоустанавливающий документ на объект

недвижимости
4 С огласие з fuтогодержателей
5 согласие землепользователей

,льтат ия прош

вьцать на буiuа;кно, 
"ос"rегосударственной властri, орган местного сап{оуправления, организацию либо в

МФЦ, расположенном по адресуr
наrrравитЬ на бумажн"опi носителе нiпочтовый адрес:

Рез

3|;;tlзы.rзttсrэз{:_rt {}{}tl|l tlз пtречtt{:.,iучлtьl.t c:l,ttsc:t,sill)ti
(подпись) (фамилия, имя, отчество

(последнее - при нали.ми)
Щата



Приложение ]tlЪ 4
к Административному регламенту по

предоставлению муниципulльной услуги
<Утверждение схемы расположения

земельного }цастка или земельньш rIacTKoB IIа

кадастровом плане территории)

кому:

urlr}exc l,t tх}sэсt:. lэlс:..зсфtэн, ttilsэсt: :,),ilelilпf}{}|llllsii sлtsчпlt.,,li

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимьж для предоставления услуги

В приеме документов, необходимьтх дJuI предоставления услуги кУтверждение
схемы расположения земельного rастка или земельньD( )пIастков на кадастровом плане
терриТории>; Вам отказано по_след}.ющим основаЕиr{м :

1. НеПолное заполнение полей в форме зaulвления, в том числе в интерактивной
форме заявлеЕия на ЕПГУ;

2. Подача запроса о rrредоставлении услуги и док)rментов, необходимых дJuI
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленньIх требований;

3. Предстазление неполного комплекта документов;
4.,.Щокументы содержат повреждения, наличие KoTopbD( не позвоJI;Iет в полном

Объеме использовать . информацию и сведения, содержащиеся в документах для
предоставления услуги;

5. Представленные зzulвителем док}менты содержат подчистки и исправления
Текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

6. Представленные док}менты утратили силу на момент обращения за услугой
(ДОКУментэ }достоверяющий личность; док}меIIт, удостоверяющий полномочли
ПРеДСТаВителя ЗаявитеJuI, в сл)чае обращения за предоставлением услуги указанным
лицоф;

7. Наличие проiивореQивьrх сведений в заявлеIlии и приложенщьD( к нему
док}ментttх;

8. Заявление подЕtно в орган государственной власти, орган местного
СаМОУправлениlI, в полномочия которьж не входит предоставление услуги. Щополнительнt}я
информация

Вы чправе поrjторно обратиться в уполномоченньй орган с зtulвлением о
предоставлении услуги после устранения указанньD( нарушений.

,Щанный отказ может быть обжалован в досудебном tIорядке путем направления
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебЕом порядке.

(подпись)

Щата

фамилия, имя, отчество
(последнее - при нали.lии)


	IMG_20221226_0002
	IMG_20221226_0003
	IMG_20221226_0004
	IMG_20221226_0005
	IMG_20221226_0006
	IMG_20221226_0007
	IMG_20221226_0008
	IMG_20221226_0009
	IMG_20221226_0010
	IMG_20221226_0011
	IMG_20221226_0012
	IMG_20221226_0013
	IMG_20221226_0014
	IMG_20221226_0015
	IMG_20221226_0016
	IMG_20221226_0017
	IMG_20221226_0018
	IMG_20221226_0019
	IMG_20221226_0020
	IMG_20221226_0021
	IMG_20221226_0022
	IMG_20221226_0023
	IMG_20221226_0024
	IMG_20221226_0025
	IMG_20221226_0026
	IMG_20221226_0027
	IMG_20221226_0028

