
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
(кАЛАНгУЙсковr,

ПОСТАНОВЛВНИЕ
п. Каланryй

22декабря 2022г. Ns 120

об утверщдении административного регламента предоставления
муниципальной услуги <<Признание садового дома жилым домом

и жилого дома садовым> на территории городского поселения
<<Калангуйское>>

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации,

руководствJясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года J\b 210-ФЗ <(Об

организации предсlставдениrl государственных и муницип€tIIьныХ УСЛУГ),
гIостановлением Правителъства Российской Федерации от 28 января 2006 ГОДа Ns

4,7 <<об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением,
жилогО пФмещениЯ непригоДныМ длЯ проживания, многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового ДОМа ЖИЛЫМ

домом и жилого дома садовым домом), ст.8 Устава городского поселениrI

<Каланryйское>,администрациягородскогопоселения<<Каланryйское>> i

i ПОСТАНОВЛЯЕТ:
lI

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставлениrI
муниципальной услуги <<Признание садового дома жилым домом и ЖИЛОГО ДОМа

садовым) На территории городского поселения <<Ка-панryЙское>>

2. Настоящее постановление обнародовать на информациоНнОМ СТеНДе,

расположенном в администрации городского поселения и на офиrlиалЬНоМ СайТе

администрации муницип€tJIьногр района <<Оловяннинский район>> в сеТи ИНТеРНеТ:

htфs ://оlочуап. 75 .ru/,

;

Глава городского пqселения
<<Калангуfrское> 

;

Л.А. Сиротова



ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации

городского поселения кКалангуйское))
от <<22>> декабря 2022 rcда ЛЪ 120

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги <<Признание садового

дома жильrм домом и жилого дома садовым))
на территории городского поселения

<<Каланryйское>>

1. Общие положения
1.1. Административньй реглаNdент предоставления муниципальной услуги

кПризнание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом> разработан в целях
tIовышениJ{ качества и доступности предоставления муниципальной услуги, опредеJuIет
стандарт, сроки и последовательность действий (административньD( rrроцедур) при
осуществлении rrолномочий шо оказанию муниципальной услуги на территории городского
поселения кКа-llангуйское ).

t.2. НастояIций Адмипистративньй регламеIIт реryлирует отIIошения, возникаЮЩие
при оказании следующих подуспуг:

Признания садового дома жилым домом;
Признания жилого дома садовым домом.
1.3. Заявителями на полr{ение муниципальной услуги явJuIются физические и

юридические лица, индивидуi}льные предприниматели, являющиеся собственниками садQвого

дома или жилого дома, распопоженньж на территории муниципrtльного образования (да.Irее -

Заявитель).
1.4. Интересы заявителей, укrванных в пункте 1.2 настоящего АдминистративноГО

реглiln4ента, могут предстtlвJulть лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее -

представитель).
1.5. Информирование о порядке предоставления муниципа-пьной услуги

осуществJUIется] 
,

1) непосред_ственно шри литшом приеме зzuIвитеJuI в администрqцию городского
поселения кКа_тlангуйское>> (далее - Уполномоченный орган) или многофункцибнЕIльном центре
предоставлениr{ государственньIх и м}.ниципальньIх услуг (да-пее - многофlтlкционалЬньй
центр); , 

,

2) по телефону Уполномоченном органе или многофlтlкционаJIьном центре;
3) письменно, в;том числе посредством электронной почты, факсимильной :

СВЯЗИ; 
]

4)пoopедсTBoМpaЗмещенияBoткpьIтoйидocт1тtнoйфopмеинфopмaции:
в федеральной государственной информационной системе кЕдиный портал

государственньж и муниципшIьньD( услуг (функций)> (https://www.gosuslugi.ru4 (далее - ЕПГУ,
Единьй порта;l);

на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет)) :

https ://olovyan. 75.ru/;
5) посредством размещения информации на информационньD( стендах

Уполномоченного органа или многофункционального цеIIтра.
1.6. Информироtsание осуществJuIется по вопросам, касающимся: способов пqдачи

уведоL,Iления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуirльного
жилищного строительства iали садового дома (да;lее - уведомление об окончании
строительства);



]

апресов Уполн<jмоченного органа и многофункциональньD( ценц)ов,
которые необходимо для rrредоставлениrl муниципальной услуги;

справочной информации о работе Уполномоченного органа

обращение в

(структурньгх
подрчвделений Уполномоченного органа);

документов, необходимьж дJu{ предоставлеция муниципальной услуги;
" порядка и срокоD предоставления м}циципальной услуги; rrорядка по.Iryчения сведений о

ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства и о результатах предоставления
муниципЕrльной услуги;

порядка досудебного (внесулебного) обжалования действий (бездействия) должностньD(
лиц, и принимаемьIх ими решений при предостч}влении муниципt}льной услуги.

По.lц.чение информации по вопросаNI предоставления муниципальной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными дJuI предостitвления м}.ниципt}льной услуги
осуществJuIется бесплатно.

1.7. При устном обраттlении Заявителя (лично иJIи по телефону) должностное лицо
Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по
интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа,
в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при на,rичии) и
должIIости сцециалиста, принявшего телефонный звонок.

"Если должностное лицо Уполномоченного органа не может сzlмостоятельно дать ответ,
телефонный,звонок должон бilть переадресоваI1 (переведен) на лругое должностное лицо или
же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонньй номер, по которому можно булет
полуtIить необходимф информацию

Если uодготовкq ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителпо
один из след},ющих вариантов дальнейших действий: изложить обращение в письменной ,

форме; назначить другое время дJuI консультаций.
.щолжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование,

вьIходящее за раN,[ки стандартньIх процедур и условий предоставления муниципil,тьной услуги,
и влияющее прямо иJIи косвенно на принимаемое решение.

ПродолжительнQсть информирования по телефону не должна превышать 10 минут,
Информирование осуществJuIется в соответствии с графиком приема граждан.
1.8. По письченному обращению должностное лицо Уполномоченного органа,

ответственный за предоставление муниципtlJIьной услуги, подробно в пиýьмеЕной форме
рtLзъясняет гражданину сведения по вопросчlN{, }казанным в пункте 1.6. настоящего
Адмицистративного реlламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006
года JФ 59-ФЗ кО порядке расСмотрения обращений гражлан Российской ФеДерациИ) (ДаЛее -
Федеральный закон J\Ъ 59-ФЗ).

1.9. На ЕПГУ irазмещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной
Государственной информационной системе кФедеральный реестр государственньIх и
МуниципальньIх услуг (функчий)), утвержденным постановлением Правительства Российской
Федерации от24 октября 2011 годаN9 861.

,Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муIIиципаJIьной услуги
осУществJu{ется без выполнения зчuIвителем каких-либо требований, в том числе, без
использования програймного обеспечения, установка которого на технические средства
ЗrUIвителr{ требует закJIючения лицензионного или иного соглашения с правообладателем
rrрогр€tммного обеспеltенияо предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию зЕU{витеJUI :или предоставление им персональньD( данньD(.

1.10.Ha офиццальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах
Предоставления мlтrиципальной услуги и в многофуякциональном центре рЕвмещается
след}.ющая справочнtш iинформация :

I



, адресOв Уполномоченного оргаца и многофункцион€rльньгх центров,
которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

справочной информации о работе Уполномоченного органа

обращение в

(структурньrх
подр{lзделений Уполномочонного органа);

документов, неоýходимьIх дJш rrредоставления муниципальной услуги;
поряцка и срокоВ предоставления мунициrrzrльной услуги; порядка поJý+Iения сведений о

ходе рассмотрениr{ увецомления об окончании строительства и о результатах rrредоставления
муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностньIх
лиц, и принимаемьтх иМи решений при предоставлении муниципz}льноЙ услуги.

Полlтrение информации по вопросtlN{ предоставления муниципчrльной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципЕlJIьной услуги
ос}тцествJuIется бесплатно.

1.7. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное пицо
Уполномоченного органа, работник многофlтlкционального центра, осуществJuIющий
консультирование, подtrlобно и в вежJIивой (корректной) форме информирует обратившихся по
интересуюцим вопросам.

Ответ на телефонньй звонок должен начинаться с информации о наимеЕов.шии органа,
в который позвонил Jаявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и
должности специалистq, принявшего телефонньй звонок.

Если должностнре лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ,
телефонныЙ звонок должен быть переадресован (переведен) на дрlтое должностное лицо или
Же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет
пол}цить необходимую информацию

Если подготовкq ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю
ОДин из след},ющих вариантов дальнейших действий: изложить обраlцение в письменной

форме; назначить другqе время дJuI консультаций.
Щолжностное лило Уполномоченного органа не вправе осуществJuIть информирование,

ВЬIходящее за рап{ки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги,
и влияющее шрямо или косвенно на принимаемое решение.

ПродолжительнQсть информирования по телефону не должна гIревышать 10 минут,
'ИнформированиЬ осущ9ствJшется в соответствии с графиком приема граждан.
1.8. ,По письченному обрапIению должноспIое лицо Уполномоченного органа,

ОТВеТСТВенньЙ за предостilвление муниципальной услуги, подробно в пи&ьменноЙ форме
РiВЪЯСНяеТ гражланиф сведения по вопросам, }.казанным в п}.нкте 1.6. настоящего
АДМИнистраtивного реlламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006
ГОДа Jtlb 59-ФЗ кО поря$ке рассмотрения обратцений граждан Российской Федерации) (датrее -

1.9. 'На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной
ГОСУДаРСТВецноЙ информационноЙ системе <<Федеральный реестр государственньж и
МУНИЦИпалЬных услуг (функций)), утвержденным постановлением Правительства Российской
Федерации от 24 октяб9я 2011 года ]ф 861.

ЩОСтУп к информации о сроках и порядке rrредоставления муниципальной услуги
ОСУЩеСТВJUIеТся без вЬшолнения зtulвителем каких-либо требованиЙ, в том числе, без
ИСПОЛЬЗОВания програймного обеспечения, ycTElHoBKa которого на технические средства
За;IВИТеJUI требует заключеншI лицензиопного или иного соглашения с правообладателем
ПРОГРаМмного обеспеуения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию заlIвителя,или прЪдоставление им IIерсональньD( данньIх.

1.10.На офицriальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в м9стах
ПРеДОсТzIвJIениJ{ муниципальной услуги и в многофункционi}льном центре рilзмещается
следующ€ш справочная ]информация:

]

l,
]l

:

l



О МеаТе 
"*о*дЬ"", и графике работы Уполномоченного органа и их структурньж

ПОДРаЗДеленИiа, oTBeTpTBeHHbrx за предоставление муниципальноЙ услуги, а также
многофункц иональньD( iцентров 

;

СПрtIВочЕые теДефоны структурньш подразделениЙ Уполномоченного органа,
ответственньIх за цредоставленио муниципа_пьноЙ услуги, В ТОМ ЧИСЛе НОМеР
телефона-автоинформаiора (при наличии);

аДрос официального саЙта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи
Уполномоченного органа в сети кИнтернет>,

1.11. В коридоре ожидания,Уполпомоченного органа размещаются нормативные
rrравовые акты, регулирующие шорядок предоставления муЕиципzrльной услуги, в том числе
Административный реглаNлеIIт, которые по требовilнию заrIвитеJuI шредоставляются ему дJIя
ознакомления.

|.l2. Размещение информации о порядке предоставления муниципz}льной услуги на
ИНфОрмационньD( стендах в помещении многофункционаJIьного центра осуществляется в
СООТВетствии с соглашением, заключенным между многофункционЕlльным центром и
УПОлноЙоченным органом с r{етом требований к информированию, установпецньIх

"|.12. ИнформациJI о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства и о
РеЗУльтатах предоставлениrI муниципальной услуги может быть полуlена зчulвителемi (его
IIРеДСТаВителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствlтощем структурном
подразделении УпоJп]Qмоченного органа при обращении зЕU{витеJшI лично, по телефонУ
посредством электронной почты.

2.1.наим""""*"'#JfrН;:fr ;Ё"irj:,il"ТЖJl'"ЪНiJfl IпХ*",,"-доN4оми
жилого дома садовым 4омом>. i

Мlтlиципальная.услуга предоставляется Уполномоченным органом - администрачией
городского поселения <Калангуйское>.

2.2. Состав заявителей.
Заявителями при обрапIении за пол}л{ением услуги явJuIются физические и юридические

ЛИЦа, ИНДИвИдуfu]Iьные rtредприЕиматели, явJuIющиеся собственниками садового дома, или
жилoгoДoМa,paспoЛoжeнньD(IIaTеppиTopиимyI{ици[t}льнoгooбpазoвaния.

ЗаЯвитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия
ПРеДСТаВИТеJIя, выступающего от имени з€UIвитеJUI, подтверждчlются доверенностью,
ОфОРМЛенной в соответствии i требованиями законодательства Российской ФЪлерачии.

2.З. Правовые орнования дJuI предоставлениJI усл}ти:

Градостроительriьй кодекс Российской Федерации; 
i

Земельный кодекс Российской Федерации;
Жилищный кодqкс Российской Федерации;
ФеДеРальным закономот27 июля 2010 годаJ\Ъ 210-ФЗ кОб организации предоставлония

государственIlьж и мунйципальньD( услуг);
ФеДеРальный закон от 25 июня 2002 года J\b 73-ФЗ кОб объектах культурного наследия

(па:rлятникiж истории и культуры) народов Российской Федерации>;
ФеДеРальный закон от б апреля 2011 года J\Ъ 63-ФЗ обб uо"пrронной подписи>;
ФеДеРальный закон от 27 июля 2006 года Jt 152-ФЗ <<О персонi}льных данных>>;
ПОСТаНОВление Г{равительства Российской Федерации от 28 января 2006 года Ns 47

КОб УТВеРЖДении Полоlкения о признании помещения жилым помеIцениом, жилого шомеrцения
НеПРИГОДНЫМ дJuI про)ýивания, многоквартирного дома аварийныпд и подлежащим сносу или
pекoнстpyкции'сaДoBoroДoМaЖилЬIМДoМoМиЖилoгoДoМaсаДoBьIМДoМoМ));

ПОСТаНОВление Плавительства Российской Федерации от 22 декабря2012 года JЮ 1376
КОб }"ТВеРЖДении ПiЪвил организации деятельности многофунпц"о"-"""r, центров
предоставления госудафственньIх и муниципчlльньD( услуг) ;
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постаЕовление Чравительства Российской Федерации от 27 сентября 201 1 года Np 797
кО взЬимодействии ] ,ежду многофункциональными центрами предоставления
государственных и мунициIIf}льных услуг и федеральньпли органами
исполffительноЙ власти, органами государственньIх внебюджетньIх фондов, органz}ми
государственной вларти субъектов Российской Федерации, органами местного

постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года Jф 3З кОб
использовчlнии простойiэлектронной поlцlиси при оказании государственньIх и муниципальньD(

услуг>;
постЕIновление Правительства Российской Федерации от 18 марта 2015 года J\Ъ 250 (Об

утверждении требований к составлению и вьцаче зffIвитеJuIм док}ментов на бумажном
I1осителе, подтверждающих содержание электронньD( док}ментов, направленньD( в
многофункциона-пьньй центр предоставления государственньD( и муниципальньтх услуг по

результатам предоставления государственньIх и муниципальньIх услуг органами,
предоставJIяющими государственные услуги, и органами, предоставJU{ющими муниципzlJIьные
услуги, и к вьтлаче заr{вдтеJuIм Еа основании информации из информационньж систем органов,
предоставляющих государствеIIные услуги, и органов, предоставJU{ющих муниципальные
услуги, в том числе с использованием информациоЕно - технологической и коммуЕикациошной
инфраструктуры, документов, вкJIючая составление на бlмiDкном носителе и зitверение
выписок из удазанньж инфорйационньD( систем) ;

постановл.пr". ПраЪ"r"пu.r"u Российской Федерации от 26 марта2016 года ЛЪ 236 (О
требованиях к предоставлению в электронной форме государственньD( и мунициIIаJIьньж
услуг);

Устав
район>;

городского поселения <<Калангуйское> муниципального района кОловяннинскиЙ

иными Еормативдыми гIравовыми актами Российской Федерац ии, Забайкztльского крlu{ и
муниципч}льЕыми правqвыми актап,Iи.

2.З.t. Перечень нормативньIх правовьIх €ктов, регулирующих предоставление
муниципа;lьной усJry\и (с }казанием их реквизитов и источников официа,тьного
ОпУбликования) размещается на официальном сайте Уполномоченного органа, в федералъноЙ
Государственной инф9рмационной системе кФедера;lьный реестр государственных и
муниципaльfiьIх услуг (функций)) и на ЕПГУ.

2.4. Заявитель или его представитель продставJu{ет в уIIолномоченньй орган местного
СаN{оуправлеЕия заявлецие о признании садового домажилым домом или жилФго дома садовым
ДОмоЙ (да;lее - заявление), а также црилагаемые к Еему документы, указанные в пункте 2.8
насТоящего Административного реглi}N4ента, одним из следующих способов по вцбору
заJIвитеJUI:

а) в электроrrrrоЙ форме посредством федеральной государственIIой информационной
системы кЕдиный портал государственньIх и муниципаJIьньIх услуг (функций)>.

В случае напразления зiжвления и прилагаемых к нему документов указанным способом
ЗiUIВитель (представитеJIь заявителя), прошедшиЙ процедуры регистрации, идентифика\ии и
аУТентификфии с использованием Единой системы идентификациии аутентификации (дriлее -
ЕСИА), Заполняет форму указаIIного уведомлеция с использованием интерактивной формы в
электронном виде.

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган,
В Том чисjrе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о
ВЗаимодеЙствии междi многофункционtlльным центром и Уполномоченным органом в
СОответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сoятября 201 1'года
Ns 797 кО взаимодействии между многофункчион€tльными центрЕtми предоставдения
ГосударствеIIных и мучиципЕlльньD( услуг и федеральными органаN{и исполнительной власти,
ОрганаI\4и государствеIIньD( внебюджетньD( фондов, оргаЕilми государственной власти



СУбЪеКТОВ Российской Федерации, органаN,Iи местного сап{оуправления)), либо посредством
почтового отправления,с уведомлением о вручении.

В целях предоставления услуги заl{вителю или его tIродставителю обеспечивается в
МНОгофlтrкциональньD(]центрах достуrr к Единому портчrлу в соответствии с постановлеЕием
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года JЪ 1376 <Об утверждении
ПРавил организации; деятёльности многофункцион€tльньгх центров предоставлениrI
государственньD( и муниципальньD( услуг>.

2.5. Щокументы, прилагаемые к заlIвлению, представлrIемые в электронной форме,
направJuIются в следующих форматах:

а) xml - дJuI документов, в отношении KoTopbD( утверждены формы и требования rто

формированию электронньIх документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - дJu{ док}ментов с текстовым содержtlнием, не включающим

формулы;
В) pdf, jpg, jpeg'- дJuI документов с текстовым содержанием, в том числе включающих

фОРмУлы и (или) графические изображениlI, а также докр{ентов с графическим содержанием,
2.6. В Слуrае если оригинаJIы документов, прилагаемьIх к заявлению, выданы и

подписаны Уполномоченным органом на бумажном носителе, догý/скается формирование
ТаКИх Док).ментов, tIредставJuIемьIх в электронной форме, путем сканирочания
НеПОСредств9нно с оригинала документа (использов€tЕие копий не доrrускается), которое
ОСУЩесТВJuIется с сохранением ориентации оригинала документа в рiLзрешении 300-500 dpi
(МаСШтаб 1:1) и всех hуI:ентиIIIIьD( признаков подлинности (графической подписи лица, печати,
углового штампа бланка), с использованием след}.ющих режимов:

КЧеРнО-белыЙ> (при отс)лствии в документе графических изображений и (или) цветного
текста);

(ОТТеНКи серого) (при наличии в док}менте графических изображениЙ, отличньD( от
цветного грqфического изображения);

<ЦВеТНОЙ> или (режим полноЙ цветопередачи) (при наличии в документе цветньIх
графических изображений либо цветного текста).

КОЛичество файлов должно соответствовать количеству док}меЕтов, каждый из
KoTopbD( содержит текстов}ю и (или) графическую информацию.

_ 2.7. .ЩОКlменты, прилагаемые збIвителем к зru{влению, представляемые в электронной
фОРМе, ДОлЖЦы обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в
документе.

ЩОКУМенты, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или odsi формирltотся в
виде отдельцого док}ъ{ента, представ\пяемого в электроЕной форме"2.8. Исчерпывающий церечень документов, необходимьD( дJuI предостЕ}ВленИЯ УСЛУГИ,
подлежаЩих представлOнию зсUIвителем самостоятельно :

а) ЗаЯВЛение о предоставлении м)тиципчuьной услуги по форме согласно, rrриложению
Nq 1 К настоящеМу Административному реглаN,tенту (далее - заявление).

В СЛrIае направления заjIвления посредством ЕПГУ формировсшие зiu{вления
осуществJUIетсЯ посредстВом заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости
дополIIительной подачи заJIвления в какой-либЬ иной форме.

В ЗаЯВЛеНИи также укЕвывается один из следующих способов направления результата
предоставления муницишальной услуги:

в форме электронного документа в личIIом кабинете на ЕПГУ;
На бУМаЖНОМ носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в

УполномОчеЕноМ органе, многофункциональном центре;
На бlМаЖном носитеоa 

" 
У.rоо"омоченном органе, многофункционапьном центре;

б) ЩОКУМент, удостоверяющий личность Заявителя или представитеJuI Заявителя
(предоставлiется в случае ли.r"оiо обратцения в уполномоченный op.u";. В слуrае цзправления
зaUIвлеIIиЯ посредстВом,ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя,
представитеJUI формивуются' при подтверждении 1^rетной записи в Единой системе



ИДенТификации и ауrентификации из состава соответствующих данньгх указанной учетной
ЗаПИСИ и Могуг быть,проверены пуtем направления запроса с использованием системы
межведомственного электронного взаимодействия.

в) ,Щокумент, подтверждающий полномочия представитеJuI Заявителя действовать от
иМени Заявителя (в сrц.чае обрапIения за предоставлением услуги представителя Заявителя).
ПРИ обращении посРедством ЕПГУ указанный документ, вьцанный организацией,
Удостоверяется усилеirной "ква-пифицированной электронной шодписью правомочного
ДОлжностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной
квалифицированноЙ электронной подlисью нотариуса с приложением файла открепленной
усиленной ква;lифицированной электронной подписи в формате sig3.

'Щля 
подуслуги кПризнания садового дома жилым домом)):

г) правоустанавливающие докумоЕты на садовьй дом (в слу{ае, если право
СОбственности заlIвителя на садовый дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариаJIьно
заверенную копию такого документа) ;

Д) заключение по обследовацию технического состояния объекта, fIодтверждающее
СоответствиQ садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью
2 СТатьи 5, статьями7,8 и l0 Федер€rльного закона кТехнический регламент о безопасности
ЗДаНИЙ и сооружениЙ>, вьцанное индивидуальным предпринимателем или юридичерким
ЛИЦОМ, которые явJIяю]гся lшенаN,Iи саморегулируемой оргаЕизации в области инженерньIх
изысканий (в сл1.1ае признаншI садового дома жилым домом);

е) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, -
НОТарЙально, удостоверенное.согласие третьих JIиц на признание садового дома жилым в
сл}п{ае, если садовьй дом обременен правами указанньж лиц.

Щляподyслyги<ПpиЗнaнияcaДoBoгoДoМaЖилЬIмДoмoМ)):
Ж) гIравоустанавливающие док}менты на жилой дом (в слr{ае, если прчlво

СОбСТВенности заJIвитеJшI на жилой дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально
заверенн).ю копию такого документа);

З) НОтариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание жилого лома
СаДОВЫМ Домом в сл)лае, если жилой дом обременен праваIчIи укЕrзанньгх лиц.

2.9. ИСЧеРпывающий перечень необходимьD( дJuI предоставления услуги документов
(ИХ КОПиЙ или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Уполномоченным
органом В цорядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с
ИСПОЛЬЗОВЕ}НИеМ единОЙ системы межведомственного электронного взаимодеЙствия и
ПОДКЛЮЧаеМЬIх к неЙ региончIJIьньIх систем межведомственного электронноговзаимодеЙствия)
В ГОСУДаРСТВенньгх оргаЕах, оргадах местного сill\dоуправлеЕия и подведомственньIх
ГОСУДаРСТВеНным оргаЕчlNI и органам местIlого сilN{оуправления оргtш{изациrD(, в распоряжении
КОТОРЫХ НаХОдятся _указашше документы и, которые зЕUIвитель вправе IIредставить по
собственной' инициативе :

ВЬШИСКа ИЗ Единого государственного реестра недвижимости об ocHoBHbD(
ХаРаКТеРистиках и зарегистрированньD( правах на объект недвижимости (далее - выписка из
ЕДИНОГО государственного реестра недвижимости), содержаIц}то свещоItия о
ЗаРеГИСТРирQванньD( r.rpaBax заJ{витеJшI на садовьй дом или жилой дом, либо
ПРаВОУСТанаRливztющиЙ документ на жилой дом или садовый дом в слrIае, если цраво
СОбСТВеННОСТи з€uIвителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином
государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенн},ю коIIию такого
документа.

В СлУgае подачи докр{ентов от представителя Заявителя с ролью (юридическое лицо),
(ИНДИВИДУаЛЬНЫЙ предприниматель> дополнительно предоставJuIются докlмЬнты
НеОбХОДИМЫе в соотв,етствии с нормативными правовыми актаN,{и дJuI предоставления
МУНИЦИПаЛЬнОЙ услути, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов
МеСТНОГО СамоуправлеIIия и иньIх органов, гIаствующих в предоставлеции государственньIх и
муниципЕrльньtх услуг:,

]



Выписка из Едиlтого государственного реестра юридических лиц;
Выписка из Едиtтого государственного реестра индивиду€rльньIх предпринимателей.
2.10. Регистрация з€uIвления, представленного в Уполномоченный орган способами,

указанными в п}aнкте'2.4 настоящего Административного регламента, осущоствляется не
позднее одного рабочего дня, следlтощего за днеNгего поступления.

В слуrае направления заrIвления в электронной форме способом, указанЕым в подпункте
((а) пункта 2.4 настоящего Административного регламента, вне рабочего времени
Уполномоченного органа либо в вьпrодной, нерабочий праздничньй день днем поступления
уведомления об окончаЕии строительства считается первый рабочий день, след),ющий за днем
направления указанногФ уведомления.

.2.||. Срок rrрелостttвлеIIия услуги составляет не более десяти рабочих дней со дня
поступления уведомriеriия об окончании строительства в УполномоченныЙ орган.

2.|2. Исчерпываrощий перечень оснований дJuI приостановления предоставления

услуги или oTкtlЗa в предоставлении услуги.
Щля подуслуги <ПризнаЕие садового дома жилым домомD:
l) непредставление заявителем заключения по обследованию технического состояниrI

объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и
безопасности, установленным частью 2 стжьи 5, статьями7,8 и 10 ФедерЕrльного закона от 30

декабря 2009 года }ф 384-ФЗ кТехнический регламент о безопасности зданий и сооружений),
выданное индивидуальным предпринимателом или юридическим лицом, которые явJUIются
членами с€lморегулируемой организации в области инженерньD( изысканий;

2) поступлеЕия; в уполномоченный орган местIIого сЕlпdоуправления сведений,
содержяrцихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом лица, не
явJUrющегося зaUIвителем;

3) непредставлецие з€UIвителем правоустанавливtlющего докумеIIта на объект
недвижимости или нотариr}льно заверенной копии тtжого док}мента в течении 15 календарньu<
дней fосле постуIIления в уполномоченный орган местного сilNlоуправления уведомления об
отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированньD( правах на садовый дом;

4) непредставление заrIвителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в
случае, если,садовый дом обременен прrlвztми yKa:laHHbD( лиц;

5) рqзмещение садового дома на земельном )ластке, виды разрешенного использования
которого, установленные в соответствии с законодательством РоссиЙСКОЙ ФеДеРаЦИИ, Ее
предусматрив{lют такого рiвмещения. -i

6) отсутствие докр{ентов (свелений), предусмотренньD( нормативными
актilми Российской Федерации;

7) l документы (сведения), представленные
противоречат док}меrIтам (сведениям), полуIенным в рамках межведомственного
взаимодействия.

.Щля подуслуги кfIризнание жилого дома садовым домом)>:
8) поступление ] в уполномоченный орган местного самоуправления сведений,

содержаrцихся в ЕГРН gведений о зарегистрированньж правах на жилой дом;
" 9) непредстаЕIIеаие заrIвителем правоустанавливающего документа на объект

неДВижимости или нотариально заверенной копии такого док}мента в течении 15 календарньпl
ДНеЙ после шоступления в уполномоченный орган местного счlN{оуправления уведомления об
отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированньж правах на жилой дом;

l0) lНеПРОffСТЯЧЛеНИе ЗаЯВИТеЛеМ ЕОТаРИirЛЬНО УДОСТОВеРеННОГО СОГЛаСИЯ ТРеТЬИХ ЛИЦ В
случае, если,жилой доп4 обременен праваI\,Iи указанных лиц;

11) Рiвмещение жилого дома на земельном rIастке, виды рtврешенного
ИСпользоваLlия, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не
предусматривают такогр рЕвмещениr{ ;

правовыми
]

зzulвителем,
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]

12) использоваIIия жилого дома заJIвителем или иным лицом в качестве места
постоянного прожив ания,)

l3) отсутствие документов (сведений), предусмотренньD( нормативными правовыми
актчlми Российской Федерации;

|4) , док}ъ{енты (сведения), представлеЕIIые зtulвителем, противоречат документtl]чI
(сведениям), полу.rенным в рамках межведомственного взаимодействия.

2.13. ИсчерпывЕlющий перечень оснований для oTкilзa в приеме документов, указанньIх
В IIУнкте 2.8 настоящего АдмиЕистративного регл€lN{ента, в том числе представленньIх в
электронной форме:

а) зzulвление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган
местного самоуправления или организацию, в полномочия KoTopbD( не входит предоставление
УСЛУГ; 

" i

б) представлонные документы иJм сведения утратили силу на момент обраlцения за
УСлУгоЙ (документ, удостоверяrощиЙ личность, док)rмент, удостоверяющий поJIномочия
IrРеДставитеJuI зiuIвитеJuI, в случае обратцения за предоставлениsм услуги указаЕным лицом);

в) предоставленные заJIвителем документы содержат подчистки и исправлеIIи;I
Текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

г) доку!{енты содержат подтверждения, нi}лиIме которьD( Ее позвоJuIет в полЕом
Объеме использовать информацию и сведения, содержаIциеся в докумеIIтах дJIII предоставления
услуги;

Д) неполное заполнение полей в форме зЕuIвления, в том числе в интерактивной форме

е) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимьIх дJuI
предоставления услуги;

ж) предоставление зчUIвителе неполЕого комfIлокта документов, необходимьIх дJIя
предоставления;

,З) Заявление Iюдано JIицом, не имеющим полномочий представJuIть интересы Заявителя.
2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанньIх в пункте 2.8 настояIцего

АДМИнистративного р9гпамента, оформ.lrяется по форме согласно приложению J\Ъ 2 к
настоящему АдминистративIlого регл€lп,Iенту.

2.15. Решение,об отказе в приеме документов, указанньD( в пуIIкте 2.8 настоящего
АДМинистративного реглап4ента, направJuIется зtulвителю способом, определенным заlIвителем
В УВеДОМЛении об окончalнии строительства, не позднее рабочего для, следующего за днем
ПОJIГ{еНия заl{вления, цибо вьцается в день личного обраlцения за поrц,чgi&'ием укzlзzlнIIого
решения в многофункциональный центр или Уполномоченньй орган.

2.16. Отказ ч приеме документов, yкtвaнrrblx в пункте 2.8 настояIцего
АДМИНиСтративного реглilмента, не препятствует повторному обращению заlIвитеJuI в
Уполномоченньй оргач за получением услуги.

2. 17. Результатом предоставления услуги явJuIется:
1) РеШение Уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или

ЖИЛОГО ДОМа СаДОвым' домом по форме, уIвержденной приложением Jф 3 к настоящему
Административному регламенту ;

2) Ретrтения об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно прилоkению j\Гs 4 к
настоящему Административному регламенту.

2.18. Прелоставление услуги осуществJuIется без взимЕшия платы.
2.19. Сведения о ходе рассмотрения заl{вления, направленного способом, укilзatнным в

ПОДПУНКТе (а) ПУнкта 2.4 настоящего Административного регламента, довом,tся до зtulвитеJu{
ПУГеМ УВеДОМЛеЕия об изменении статуса уведомления в личном кабинете заlIвителя на Едином
портаJIе, региоЕальЕом дIортаJIе. i

СВеДеНИЯ О ходе рассмотрения заявлеIlия, направленЕого способом, указанным в
ПОДПУНКТе (б> rrункта 2.4 настоящего Административного регламента, предоставляются



ЗаяВителю на основаtrIии его устного (при личном обращении либо по телефону в
УПОлномоченный орЦан, многофункциональньй центр) либо письменного запроса,
составJuIемого в произЁольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть
подан: l

а) на бумажнQм носителе посредством литIного обращения в Уполномоченньй оргЕIн,
В Том тмсле через многофутrкциоЕЕlльный центр либо посредством почтового отправпеЕия с
Объявленной ценностьIФ при его пересьшке, описью вложения и уведомлением о врr{ении;

б) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотреIlия заlIвления доводятся до заlIвителlI в

УстноЙ форме (при личном обращении либо rrо телефону в Уполномоченньй орган,
многофlтrкциональныЙ,центр) в день обрапIения заrIвитеJIrI либо в письменноЙ форме, в том
Числе в электроIlном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течеЕие дв}х
рабочих дней со дня поступлениrI соответствующего запроса.

2.20. Максима_rrьный сРок ожидания в очереди rrри подаче запроса о предоставлении
МУНиципальноЙ услуги и при полгIении результата IIредоставлениJI мунициIIапьноЙ услуги в
Уполномоченном органе или многофункциона_пьном центре составляет не более 15 минуr.

2.21.Услуги, неqбходимые и обязательные дJuI предоставления муниципiuьной услуги,

2.22.Припредоqтавлении муниципальной услуги запрещается требовать от заlIвитеJuI:
Предqтавления цокументов и информацииили осуществления действий, представление

ИЛИ осуществление Fоторьж не предусмотрено нормативными правовыми актЕl1\{и,

РеГУлир}тощими отноIцениrI, возникilющие в связи с предоставлением муниципчrльной услуги;
Представления цокументов и информации, которые в соответствии с нормативными

ПРаВОВыМи акт:tми Россдйской ФедерациииЗабайкшIьского крtш, муниципaльными правовыми
аКТаМи городского цоселения <Калапгуйское) находятся в распоряжении органов,
ПРеДОСТаВJUIIощих муниципальнlто услугу, государственньIх органов, органов местного
СаПdОУправления и (и.щ) подведомственньIх государственным органам и органам местного
СаМОУIIраВления органрзаций, r{аствующих в гIредоставлении мунициrrч}пьньD( услуг, за
ИСКJIючением документов, указанньD( в части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010
ГОДа JrlЪ 210-ФЗ кОб орiанизации предоставления государственньIх и муниципсtльньD( услуг)
(далее - Федеральный закон JФ 210-ФЗ);

ПРеДСтавления дiокументов и информации, отсутствие и (или) Еедостоверность KoTppbD(
Це УКаЗЫВались при первоначальном откчLзе в приеме документов, необходимых дJuI
ПРеДОСТаВлеIlия м},ницрlпilльной услуги, либо в предоставлении м}.ниципальной услуги, за
искJIючением след}.ющiах сrцrчаев :

ИЗМецение требЬваниЙ нормативньIх правовьD( актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги; после первоначirльпой подачи заlIвления;

НаЛИЧИе ОШибок в заявлении и документах, поданньгх заjIвителем после
ПеРВОНаЧЕIЛьного отказа в приеме док}ментов, необходимьrх для предостilвJIения
МУНИЦИПаЛЬНОЙ Услуга, либо в предоставлении муниципальноЙ услуги и не включенных в
продставленный ранее томплект документов;

ИСТеЧение срока деЙствия документов или изменение йформации rrосле
первоначzrльного отказа в приеме документов, необходимьпr дJUI предоставления
муницйпальной услуги- либо Ч предоставлении мунициIIi}льной услуги;

ВьUIВДение док}ментчrльно подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
ПРОТИВОПРilВНого деЙствия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа,
СЛУЖаIЦеГО,' работниitа многофlтlкционального центра, работника организации,
ПРеДУСМОТРеНноЙ частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Jф 210-ФЗ, при первоначальном
ОТКаЗе В ПРиеМе докумчнтов, необходимьж для предоставления муниципrrльной услуги, либо в
ПРеДОСТаВлении муницiпальной услуги, о чем в письменном виде за подписью р}ководитеJuI
УПОЛНОМОЧенного оргаЬа, руководитеJuI многофlъкционального центра при гIервоначальном
ОТКаЗе В ПРиеМе документов, необходимьD( для предоставления муниципarльной услуги, либо
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р},ководитеJuI организалии, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Ns
210-ФЗ, уведомJuIется зрявитель, а тzжже приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.2З. Местоположение административньD( здаrrий, в которых осуществJuIется rrрием
заявлений и документов, необходимьж дJuI предоставления муниципальной услуги, а также
вьцача резудьтатов преhоставлениrl муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для
гр€Dкдан с тотIки зренияiпешеходной досц.пности от остановок общественного транспорта.

В случае, если ймеется возможность организации стоянки (парковки) возле зданиJI
(строения), в котором fiазмещено помещение приема и вьцачи документов, организовывается
стоянка (парковка) дJu{ личного Еlвт_омобильного транспорта заявителей. За пользование
стоянкой (парковкой) сiзаявителей плата не взимается.

Щля парковки специЕtльньж автотранспортньIх средств инваJIидов на стоянке (парковке)
вьцеJUIется Ее менее |10% мест (но не менее одного места) для бесплатноЙ парковки
транспортньD( средств, упрЕtвляемых инвitлидilп{и I, II групп, а также инв€rлидаN{и III группы в
порядке, устЕtновленноirл Правительством Российской Федерации, и транспортньD( средств,
перевсýзящих таких инвхлидов.и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе
передвигаюriшхся на инвitлидньгх KoJUIcKax, вход в здание и помещения, в которьж
предоставляется муниципаJIьЕаII услуга, оборудуются пitндусами, пор)..{нями, тактильЕыми
(контрастньтми) предучрежд€lющими элементами, иными специaльными rrриспособлениями,
tlозвоJu{ющи}dи обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение иIлваJIидов, в
соответствии с законодательством Российской Федерации о социЕrльнбft затцитё инвalлидов.

Щентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован
информационной таблчш<ой (вьтвеской), содержапIей информацию:

наименование;
местонахожДение и юридический адрес; режим работы; график приема;

номора телефонов дJIя справок. 
i

Помещения, в KoTopbD( предоставJuIется муниципarльн€ш услуга, должны соответствовать
сaниTapнo.ЭЦиДеМиoлoгическиМпpaBилaМинopмaTиBilМ.

Помещения, в кqторьж предоставJuIется муниципаJIьнаII услуга, оснащаются:
противопожарной систqмой и средствами пожаротушения;
СИСТеМОЙ опЬвещения о возниЙновении чрезвычайной сиryации; средствtlN{и окЕIзания первоЙ
медицинской помощи;,iуа_петныпли комнатаN{и дляпосетителей. 

i

КориДор ожидация Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество кот,Орьпс
ОПРеДеJuIется исходя Fз фактической нагрузки и возможностей для их р.вмещения в
помощеIlии, а также информационньIд4и стендtlN[и.

текстш материалов, размощенньIх на информационном стенде, печатаются удобньшr для
ЧТеНИя шрифтом, без' исправлениЙ, с вьцелением наиболее ва)кньIх мест полужирным
шрифтом.

Места для заполirения зiulвлений оборудуются стульями, столzlми (стойкаlrли), блапками
заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Зlявителей оборудlтотся информационными..табличками (вывеска.ми) с
указанием:

HQMepa кабинета. и нЕмменования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее - при нi}лиши), должности ответственного лица
за прием документов; графика приема Заявителей.

Рабочее местб h<аждого ответственного лица за прием док}ментов, должно быть
ОбОРУдованб персон€шьЕым компьютером с возможностью доступа к необходимым
ИНфОРмационным базriм данньж, печатающим устройством (принтером) и копир},ющим
устройством.

ЛИЦО,]ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с
указанием фа:r,rилии, имени, отчества (последнее - при наличии) л должности

При предоставлении муниципальной услуги инваJIидам обеспечиваются:
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"ВоЗМожность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором
предоставляется муниципrrльн€u{ услуга;

ВОЗМоЖность сачостоятельного передвижения по территории, на которой расположеЕы
ЗДаНИЯ И ПОмещения, в Которьгх предоставJUIется м},ниципirльная услуга, а также входа в такие
ОбЪеКТЫ И ВЬD(Ода из них, посадки в трitнспортное средство и высадки из него, в том rIисле с
использование кресла - коJUIски;

СОпРоВождение ;инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения;

НаДлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых дJuI
ОбеСПеЧеНия беспрепятственного достуIIа инваJIидов здаЕиям и помещениям, в которьIх
ПРеДОсТавJu{ется муниципrrпьнаll услуга, и к муниципirльной услуге с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

ДУблирование необходимой дJш инвалидов зв}ковой и зрительной информации, а также
НаДПИСеЙ, Знаков и иноЙ текстовой и графической информации знаками, выполненными
РеЛЬефНО-ТОчечным шрифтом Брайля; допуск сурдопереводIмка и тифлосурдопереводчика;

"ДОПУСК СОбаки-проводника при наличии док}мент4 подтверждающего ее специi}льное
ОбУЧеНИе, на объекты (здания, помещения), в которьD( предоставJuIются муниципальнtul услуги;

окаЗание инвiIлидапл помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими
муниципаJIьЕьIх услуг Еаравне с другими лицаN{и.

2.зз. Оснорныпли показатеJuIми доступности предоставления муниципа_irъной
услуги являются:

НаJIИЧИе пОлноЙ и понятноЙ информации о порядке, сроках и ходе предоставления
муниципацьноЙ услугИ в информационнО - телеком\{чникационных сетях обrцего пользования
(в том числе в сети <Интернет>), средствах массовой инфорп,rации;

возможность по,l}чения заяtsителем уведо}{Jенийt о предоставлении муниципашьной
услуги с поN{ощью ЕПГУ. регионального портапа:

возможность по,:Iу,чения информации о хо.]е предоставлеЕия муниципа-цьной ус-пlrги, в
том числе с использованиеМ инфорrrашионно- ко_\I}I,чникационньIх техно"цогий.

2.З4. ОСНОВныl,rи показате.]я\Iи качества предоставления муниципа_чьной услуги
являются:

.своевременность предоставлениr{ муниципаJIьной услуги в соответствии со стандартом
ее предосТавлениJI, уётdловлеЕiным настоящим Административным регламентом;

минимальЕО возможное количествО взаимодействий гражд€}нина с должностными
лицЕ}ми, )цаствующимц в предоставлении муfiициrrальной услуги;

отсутствие обоснованных жрлоб на действия (бездействие) сотрудников и их
некоррекТное (невнимаtельное) отношение к зЕUIвитеJшм;

отсутствие нарушений установленньж срокоВ в процессе предоставлениlI
муЕиципчrльной услуги;

отсутствие заявлениЙ об осrrариваниИ решений, действий (бездействия)
УполномОченногО органа, его должностньж ЛИЦ, принимаемьIх (совершенных) при
предостrrвлении муниципальной услуги, по итога]\{ рассмотрения которых вынесены решения
об удовлетворении (частичном удовлетворении) rр"бо"ап"й заявителей.

3. Состав, посл9довательность и сроки выполнения административных процедур
(ДеЙСТВИЙ), ТРебОВания к порядку их выполнеЕия, в том числе особенности выполнgния

адмиЕистративных процедур в электронной форме3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные ГIроцедуры,:

прием, проверка документов и регистрация заl{вления;
получение сведений посредством межведомственного информационного

взаимодействия, в тоМ числе с использованием Федеральной государственной
информаЦионной сиЬтемЫ <ЕдинаЯ система межведомственного э;rsктронного
взаимодействия) (далеq - СМЭВ);

:

l
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рассмотрение документов и сведений; принятие решениrI; вьцача результата.
"З.2. При пр,9дрставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю

обеспечивак)тся: 
:

полrIение инфоРмачии о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование зая вления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заrIвления и иньIх док}ментов,

необходимых дJIя предQставления мунициrrаJIьноЙ услуги;
полrIение результата предоставления муницип€rльной услуги;
полrIение сведений о ходе рассмотрения зrulвления;
осуществление сjценки качества предоставления муниципЕIльной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностньD( лиц Уполномоченного
органа, предоставJIяющего муниципirльнуIо услугу, либо муниципаJIьного служащего.

3.3. Формироваirие заJIвления.
Ф,ормирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы

ЗаяВления на ЕПГУ, без необходимости допоJIнительноЙ подачи зtulвления в какоЙ-либо иноЙ
форме,

Форматно-логичЬская rтроверка сформированного зzulвления осуществляется после
Заполнения зчUIвителем каждого из полей электронной формы зiulвления. При вьu{вJIении
некорректно запоJIненного поJuI электронной формы зiuIвлениJ{ з€u{витель уведомJuIется о
характере вьuIвленной, ошибки и порядке ее устрilнениJI посредством информационного
сообщения неrrосредственно в электронной форме заjIвления.

При формировЕIнии зtuIвлениJ{ заявителю обеспечивается:
а) ВОЗмОжностч копированияи сохрt}нения зiUIвления и иньIх документов, указанньIх в

АДМИнистративном реглаNIеIIте, необходимьD( дJuI предост.lвления муниципaльной услуги;
б) ВоЗможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
В) сохранение ранее введенньIх в электроннlто форму заj{вления значений в любой

МОМеНт rrо желанию по4ьзователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате дJUI
повторного ввода значеций в электронную форму зчивления;

Г) заполненЙе полей электронной формы заявления до начаlrа ввода сведений
ЗаЯВИТелЬм с использо"Ьние* сведений, размеtценньоl в ЕСИА, и сведений, опубликоваЕIrьIх Еа
ЕПГУ, регионЕrльном портЕIле, в части, касающейся сведенd, отс\тgтвп,tоilхЕt в BCILt

"Д) ВОЗможность вернуться на любой из этаIIов запоJшеЕЕя электрошой форлrrы
зЕuIвления без потери ранее введенной информачии;

с) возможность доступа заявителя на ЕпI'у.
I1\1 заяв_,IенrIя в течение не },Ieнee одного гоJа.
\ведо\Llения\I - в течение не \{енее З rtесяцев,

СформирОванноi и fIодписанЕое заlIвлеЕие и иные док},]иенты, необходимые для
предостаВлениЯ муницйпаЛьной услУги, напрilВJUIются в Уполномоченный орган fIосредс:гвом
Епгу. , '

з.4. Уполномочьнньй орган обеспечивает в срок но позднее 1 рабочего дня с момента
trодачИ зЕUIвлениJI на ЕПГУ, а в слrIае его постуIIления в нерабочийилипраздничный день, - в
следующий за ним первьй рабочий день приеМ документов, необход"r"r" дJUI предоставJIения
муниципaльной услlти, и направЛение заявИтелю электронного сообщения о постуIIлениизаявлsния 

:

З;5. ЭЛеКТРоннОе заявление становится достуtIным для должЕостного лица
УполномОченного оргЪна, ответственного за прием и регистрацию зrUIвление (далее
ответствеНное должНостное лицо), в государственной информационной системе, используемой
УполномочеЕным оргчом дл.i предоставлениrlу""ц"rrйiной услуги (далее - гис).

Ответственное дOлжностное лицо :

ПРОВqРЯеТ НаличFе электронньD( заlIвлений, постуrrивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2
раз в день;

региональном портале. к ранее пo.fzlнEbf\{
а также к частиIIЕо сфорrшровzIЕныь,I
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;

рассматрИвает пOстУпившие заjIвлениrI и приложенныО образы документов (локlменты);
"производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Ддминистративного

реглаNIента. 
;

з.6. Заявителкi В качестве результата предоставления муниципальной усл}ти
обеспечивается возможЕость полrIениlI докуI\{ента:

В форме электронногО документц подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного орг{}на,
направленного зuUIвителю в личньй кабинет на ЕПГУ, региональном гIортале;

в виде бумажного документц пOдтверждz}ющего содержание электронного док}мент4
который з8JIвителЬ получаеТ при личнОм обращении в многофункционztльЕом центре.

з.7. Получение информации О ходе рассмотрения заlIвления и о результате
предостt}ВлениЯ муницйпальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, ,rр" y"no"",
Еlвторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заlIвления, а
также информацию о дa}льнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в
любое время.

При предостаВлении муниципальной услуги в электронной форме заIIвитеJIю
направJUIется: 

;

а) уведомлеriио'о приеме и регистрации заrIвлешия и иньIх докумеIIтов, необходимьIх
дJUI IIредоСтавления муциципz}льной услуги, содержащее сведения о факте приема зiUIвлеция и
документОв, необходимьIх д.lut предоставлениrI м).ниципЕrльной услуги, и начi}ле процедуры
предостаВленI.UI муниlшпztJlьной услуги, а также сведения о дате и времени оконч{}ниlI
предостаВлениrI муниципальной услуги либо мотивированньй откilз в приеме документов,
необходиМьж дJUI пРеДQставЛения муниципальной услуги;

б) уведомление' О резупьтатаХ рассмотрениrI документов, необходимыХ дJUI
предостаВления муниципаJIьной услуги, содержапIее сведения о принятии положительного
решениЯ о jпредосТавлениИ мlтrиципа-rrьной услуги и возможности полуIить результат
предостаВлеIIиЯ муниFипа:ъной услуги либо мотивировать отказ в предоставлении
муницип,rльной услуги.

З.8. оценка качества предостtIвления муниципальной услуги.
оценка качества,предоставления м}ъиципальной услуги осуществпяется в соответствии

с ПравиламИ оцечки грЕDкданами эффективности деятельности руководителей
территориаJIьl{зж оргаIIов федера-пьньж органов исполнительной власти (их структурньгх
подразделений) с учетом качества предоставления ими государственньж услуг, а также
примененИrI розультатов указаНной оценки как основания дJUI принятиJI решеЙйй о досрочном
прекряrцениИ исполн9ниЯ соответстВ},ющими руководитеJUIми своих должностньD(
обязанностей, угвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12
лекабря 2012 года J\ъ 12р4 <Об оценке грокданам" ,66"пr"вности деятельности р}ководителей
территорИi}льньD( органоВ федеральНьш оргЕlнОв исIIолнИтельной власти (их cTpyKTypHbD(

::ary_a:""НИЙ) 
И ТеРРИТОРИЕIлЬньж органов государственньIх внебюджетньD( фЪ"до" ("*

регионirльньD( отделеций) С учетоМ качества rrредостаВлениJI государстВенных услуг,
руководителей многофункционulльньD( центроВ предостаВления государственньIх и
муниципальньж услуг с учетом качества оргаЕизации предоставJIения государственных и
муницип€rльныХ услуг, а также о применении результатов 1казанной оценки как основания дIlя
IIринятия решений о доýрочном прекрапIении исполнения соответствующими руководителямисвоих должностньп< обязанностей>.

_ 3,9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения,
действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного
!Р|ана либо муниципаJIьноГо служащего в соответствии со статьей 1 1.2 ФедераJIьного закона Jrlb
210-ФЗ и в порядКе, установлённом постановлением Правительства Российской Федерации от
20 ноября 2012 rода ]F 119S кО федера_шьной государственной информационной Ъ".r"r.,
обеспечиВающеЙ процесС досудебнОго, (внесулебнЬго) обжалованr" р.-."ий и действий
(бездейстВия), соверШенньD( при предОставлениИ государстВенньrХ и мунициПitльньIх услуJ).

l
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4. ФОрмы контроля за исполнением административного регламента4.|. ТеКУЩий контроль за соблюдением и исполнением настоящего
АДМИНИСТРативного регламента, иньж нормативньIх rrравовых актов, устанавливающих
ТРебОВания к предосtа{лениtс"муниципальной услуги, осуществJuIется на постоянной основе
ДОЛЖнОстными JIицztми адмиЕистрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на
осуществление KoHTpoJuI за предоставлением муниципaльной услуги.

ЩЛЯ ТекУщего коЦтроля используются сведения служебной корреспонденции, ycTHEuI и
ПИСЬМеННЕUI ИНфОРмацI.IJI специалистов и должностньD( лиц Уполномоченного оргr}на.

ТеКУЩИй контроль осуществляется IIутем проведения проверок: решений о
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

вьuIвления и устранения нарушений прав грчDкдан;

РаССМоТрения, принятиrI решений и подготовки ответов на обраrцения граждан,
СОДеРЖаТЦИе Жалобы на решения, деЙствия (бездействие) должностньIх лиц.

4.2. КОнтролъ за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
включает в себя проведение плановьж и внеплановьж проверок.

4.3. ПЛаНОвые проверки осуществJuIются на основчtнии годовьD( планов работы
уполномоченного органа, утверждаемьж руководителем Уполномоченного op.u"i. При
ПЛаНОВОЙ ШРОВерке полноты и качества предоставлениrI муЕиципtшьной услуги контролю

сoблюЦeниeсpoкoBПpеДoсTaBЛени'IМyнициПirльнoйyслyги;
соблюдение положений настоящего Адrлинистративного регламента;
ПРЕlВИЛЬНОСТЬ и обоснованность принятого решениrI об отказе в предоставлении

муниципi}льной услуги.
4.4. ос1lованием дJUI проведениr{ внеплzlновьIх проверок явJUIются :

полrIение от госуцаРственньIх органов, оргаIIов местного сitмо).правления информации о
IIредполаГае]иьгх иJIи вьU{Вленньж нарушенLuIх нормативньIх правовьIх актов Российской
Федерации, нормативньж правовьIх актов Забайкальского крtш и нормативных правовьIх актов
органоВ местногО самоупр,IВлениЯ городского поселениrI кКалангуйское);

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на
качество предоставленчя муниципЕrльной услуги.

4.5. ПО РеЗУлЬТатаl\4 проведенньж проверок в слг{ае вьuIвления нарушений полоNений

1.1:Оr*".О 
АДМинисфативного регламента, нормативньD( IIpEtBoBbIx актов Забайка_шьского

края и нормативньпr правовьD( актов органов местного сtlмоуправления городского поселения
кКалангуйское) осущеiтвляется привлечение виновньD( лиц к ответственнЬстЫ в соответствии
с зчlконодательством РоссийскЪй Федерации.

ПерсональнiLя отвеТственность должностньD( лиц за правильность и своевременность
принятия решения о гiредоставлении (об отказе в предостаълении) муниципальной услуги
закрепшIеТся в иХ должностНьD( реглап{ентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.6. ГраЖдане, их объедИнениЯ и организации имеют rrраво ос}тцествJIять контроль за
предостаВлениеМ муницип€rльной услуги путем получеЕиlI информации о ходе предостz}вления
муницип€rльной услуг4, в тоМ числе О сроках завершения админисц)ативньIх процедур
(действий)

Гpaждaне,иxoбъpлинeнияиopгaниЗaциитaкжеиМеЮTПpaBo:
напрачJIrIТь замqчаниJI И предложения по улучшению доступности и качества

предоставления муниццпальной услуги;
вносить предложения о мерах

Административного регламента.
по устранению нарушений настоящего

4.7 - .ЩолжностнFIе лица Уполномоченного органа принимalют меры к прекращению
допущенньЖ нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению
нарушений. 

' I
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Информация о irезультатах рассмотрения заirлечаний и предложений граждан, их
объединений и органйзаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и
предложения. 

i

5. Щоеудебный (внесjлебныП) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
" УполномочеЦногоорганаrпредоставJIяющегомуниципальнуюуслуцl

многофункционального центра, а таюке их должностных лиц 
.

5.1. Заявитель;имеет право на обжа,тование решения и (или) действий (бездействия)
УполномоченЕого органа, должностньж лиц Уполномоченного оргi}на, муниципt}льньD(
служаrцих, многофункriионального центра, а также работника многофlтrкционаJIьного центра
шри предоставлеЕии муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (да;rее -

жалоба). ,

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заrIвитель (представитель) вправе обратиться
с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченнiй орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного
лица, руководителя сФуктурного подраздепения Уполномоченного органа, на решение и
деЙствия (бездействие)jУполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий фрган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица,
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункчионального центра - на решения и действия (бездействие)
работника многофункчЙональуого центра;

к )чредитеJIю мFогофункционi}льного центра - на решение и действия (бездействие)
много функционального центра.

В УполномочQнном органе, многофункциончtльном центре, у rIредитеJuI
многофlтlкциональногq центра опредеJuIются уполномоченные на рассмотрение жалоб
должностные лица.

5.3. Информацdя о порядке подачи и рассмотрения жалобы размешается на
ИНфОРмационньD( стечд€lх в местах предост€}вления муниципальной услуги, на сайте
УПОлномоченного оргада, ЕПГУ, регионЕrльном rrортarле, а также rrредоставJulется в устной
фОРме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым
отправлением по а п,ресу, указанному заjIвителем (предстазителем).

5.4. Порядок 4осулебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия) Уполнойоченного органа, rrредоставJulющего муниципальную услугу, а также
его должностных лиц ррryлируется:

Федеральным заFоном Jф 2l0-ФЗ (Об орг€tнизации предоставления гоЪударственЕых и
муниципальньIх услут) i

постановлением,Правиtельства Российской Федерации от 20 ноября 20t2 rода J\Ъ 1198
КО федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс
ДОСУдебного (внесудебного) обжа-пования решений и действий (бездействия), совершенньж при
предоставлении государственньIх и муIIиципЕIльньIх услуг);

ИНЫМи нормативными правовыми актами Российской Федерации,ЗабайкаJIьского KpEuI и
мун иципальным и правgвыми актаN{и.

б. Особенносги выполнения административных процедур (действий) в
МНОГОфУНкциональlrых чентрах предоставления государственных и муниципальных

услуг
6. 1 Многофlнкцlаональный центр осуществJuIет:
ИНфОРмированиQ заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в

МНОГОфlтlкциональномi центре, по иным вопросаN{, связанным с предоставлением
МУНИЦИПаЛЬНоЙ услугц, а также консультирование заявителеЙ о порядке предоставлениrI
м}цициrrальной услуги ,в 

многофуЕкционi}льном центре;
ВЬЦачу заявитеr{ю результата rтредоставления мунициrrirльной услуги, на бумажном

НОСИТёЛе, IIодтверждdющих - содержание электронньD( документов, направленньD( в
МНОГОфУНкцЙональньй,центр no резуrrurатам предоставления муниципальной услуги, а также
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вьцача документов, включая составление на бумажном носителе, и заверение выписок из
информационньD( ."ard, органов, предоставляющих м}ницишilльныo услуги;

иные процедуры,и действия, предусмотренные Федеральным законом Ns 210-ФЗ.
В СОответствии ё частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N9 210-ФЗ дJш реализации

СВОИХ фУНКЦиЙ многофУнкциональные центры вправе привлекать иные организации.
"6.2. ИНфОрмп!Ро"u,r"" заявитеJu{ многофутrкциональными центрами осуществJuIется

следующими способамй:
а) ПОСРедСТВом hривлечения средств массовой информации, а также путем размещения

ИНфОРМаЦии На офицйальньп< сайтах и информационЕьIх стендах многофlтткциональньIх

б) при обращении зzuIвитеJuI в многофункциональньй центр лично, по телефону,
посредством почтовьж Ртправлений, либо по электронной почте.

ПРИ ЛИчноМ ,обрапIении работник многофункционального центра подробно
ИНфОРМиРУет з€uIвителей по интересующим их вопросап,I в вежJIивой корректной форме с
ИСПОЛЬЗОВаНИеМ официатrьно-делового стиJш речи. Рекомендуемое время предоставления
консупьтации - не болdе 15 минут, BpoMrI ожидания в очереди в секторе информирования дJUI
полуIениЯ информаЦиfi о муниЦипttльньIХ услугt}х не может гIревышать 15 минут.

ОТВеТ на телефонньй звонок должен начинаться с информации о нЕlименовании
ОРГаНИЗаЦИИ, фамилий, имени, отчестве и должности работн"пu ,"о.офункционального
центра, rтриIuIвшего толефонньй звонок. ИндивидуаJlьное устпое коЕсулЬТирОВаНИе ПРИ
ОбРаЩеНИи ЗаявитешI по телефону работник многофуIrкционч}льного центра осуществлrIет не
более i0 минут; i :

В СЛУЧае если дJIfl подготовки ответа требуется более продопжительное время, работник
многофункционilльного центра, осуществллощий индивидуальное устное консультирование
по телефону, может предложить заявителю:

изложить обрацение В письменной форме (ответ нtшравляется Заявителю в
соответствии со способом, укilзанньш в обращении);

назна!Iить др}тое время дJuI консультаций.
ПРИ КОНСУльтировании по письменным обратцениям заявителей ответ направлrIется в

письменнОм виде в сроk не позднее 30 календарньrХ дней С момента регистрации обратт{ения в
форме элекiронНого докуМента пО адресУ электронной почты, у**urr"Ъму в обрuщq""",
поступившем в многофункциональный цецтр в форме эпектрокного докумекта) и в пксъмеккойt
форме по почтовоrу ф..v, указанному в обращении, поступившем в мпогофункциональньй
центр в письменной форме

6:3. При налири в уведомлении об окончании строительства укiвания о выдаче
результатов,оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченньй оргzш
передаеТ документы" Bi многqф}цкционi}льньй центр дJUI последующей вьцачи заявитеJIю
(представитgлю) способом' согласно заключенным соглатrrениям о взаимодействии
зЕlкJIюченНып4 междУ УirолномОченныМ органом и многофункцио}Iчlльным центром в порядке,
утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 201 1 года
Jф 797 ко взаимодействии между многофункционЕlльными центраN.{и предоставленIбI
государстВенньIХ и муliициПаJтIьньD( услуГ " федераrrьными орга}Iап.{и исполнительной власти,
органами государстВеirньтх внебюджетньIх фондов, органzlJчIи государственной власти
субъектов Российской фaдaрuции, органами местного самоуправления).

ПОРЯДОК И ..Р. Pn" передачи Уполномоченным органом таких док}меIIтов в
многофункциональньй]центр определяются соглаrIтениоМ о взаимодействии, заключенным имив порядке, устatновлегiном постановлением Правительства Российской Федерации от 27
сентябрЯ 2011 г. м ,797 кО взаимодействии между многофункциональными центрами
предостаВлениЯ госуд|рственных и муниципаJIьных услуг ; федеральньrми op.u"*,
исполнителцной влас{и, органапdИ государстВенньIХ внебюджеr""r*- фондов, op.urn*"
государстВенной влаРти субъектов Российской Федерации, оргzlнilми местного
сttl\4оуцравлеЕия>. 
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6.4. ПРием зЫвителей дJuI вьцачи документов, явJuIющихся розультатом
МУНИЦИПальноЙ услуги1 в порядке очередности при полrIении номерЕого талона из терминаJIа
ЭЛеКТРонноЙ очереди, сýответствующего цели обратцения, либо по rrредварительной записи.

Работник мнQгофункционilльного центра осуществJuIет следующие действия:
УСТаНавливает личносф заявитеJUI на основаIIии документ4 удостоверяюп]его личность в
соответсiвии с законодательством Российской Федерации;{^,-проверяет IIопнqмочия rrредставитеJIя заявитеJIя (в случае обраrшения предстtlвитеJul
заявителя); | .

опредеJuIет статус исполнения,заJIвлония о rrредоставлении мунициrri}льной услуги в
ГИС;

Распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра
ЭЛекТронного док}мента на бумажном носителе и зilверяет его с использованием печати
МНОГОфlъкциоЕ€tльного центра (в предусмотренньD( норматив}Iыми гIравовыми актами
РОССиЙской Федерацииlсл5цпл( - печати с изображением Государственного герба Российской
Федерации); 

:

ЗаВеряет экземпJIяр электронного докумеЕта на бумажном Еосителе с использоваЕием
IIеЧаТИ многофункционrtльного центра (в предусмотреЕных нормативными rrравовыми актами
РОССИйСкой Федерацииiслу.rаях - печати с изображением Государственного герба Российской
Федерачии);

ВЫДает докlзпtенtы заjIвителю, при необходимости запрашивает у заJIвителя подписи за
каждый вьцанный докl,мент;

запратrrивает согласие заJIвитеJUI на r{астие в смс-опросе для оценки качоства
предоатавленньж услугi многофункционi}льным цонтром.
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Приложение Jtlb 1

к административному р егламенту утвержденному
IIостановлением администр ации городского

поселениrI <Каланryйское>>
от( ) 202 г.Ns

Кому
(фамилия, имя, отчество (пр,и наличии) заявителя, огрнип (для физического лица, зарегистрированного в качестве
индивидуiшьного предпринймателя) - дIя физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для- ЮРИДИЧеСкого лица, почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя)

заявление
о прёдоставлении муниципальноЙ услуги

Прошу признать:
садовый ДоМ,

адресу:

ДоМо
адресу:

расположенный

расположенный по

жилыN{ домом; жилой
по

садовым домом;
в соответствии С Положением о признании помещенрш жилым помещением, ж}lлого

помещениJI непригоДным для проживаниJI и многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкrии, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом,
утвержденнцм постановлениеМ Правительства Российской Федерации от 28 январ я2006 года Nч 47.

Оцениваемое ПоЬ,IеЩение (жилой дом, садовый дом) находится у меня в пользовании
(собственности) На
основании_

Щаю свое согласие на пРоверку ук:Lзанных
необходимых для рассмотрениJI заявления.

ПредупреЖден О том, что в случае выявлениJI сведений, не соответствующих указанным в
заявлении, за представление недостоверной информации, заведомо ложных сведений мне (нам)
будеТ отказано в предоставлении муниципал""ой yiny.".

МестО пол)л{ениJI результата предоставлениJI муниципальной услуги: JIично в органе,
предоставляющем муниципальную услугу; в МФЦ;

посредством почтовой связи на адрес:

к заявлению прилагаютqя:

_>" 202_ г.

iфамилия, имя, отчесhuо 1последнее - пр"
наличии) заявителя)

подпись)

<*> ЮриДически9 лица оформJUIют заявлениJI на оф"цЙiльно, б"а"пе

в заявлении сведений и на запрос документов,

,l

1

i
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Приложение JE 2
к административному регламенту утвержденному

постановлением администр ации городского
rrоселения <Калангуйское>>

от( > 202 г. Ns

(Блатк уполномоченного органа местного самоуtIравления)

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заяввтеля, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрироваItЕого в качестве
индивидуirпьного предпринимателя) - для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для

- юридического лица, почтовый индекс и адрес, телефон, адрес элекгронной почты заявителя)

РЕШЕНИЕ об отказе в приеме документов
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

жилого дома садовым домом>> ВамлOма садовым домом)) бам отказано по основаниям
Nэ пункта

\дминистративно-
го регламента

Наименование основаниJI для отказа в
соответствии с Административным

, регламентом

Разъяснение приtIин oTкaia в
приеме документов

подпункт "а" пункта
z.|з

цепредставление заявителем документов,
Fкчванных в пункте 2.8 настоящего
Ддминистративного регламента;

vказьtваеmся, какое вёdомсrпво
преdосmавляеm услуzу,
,лнформацuя о ezo
иесmонсlхожdенuu

подпункт "б" пункта
2.1з

поступление в уполномоченный орган
иесFного самоуправления сведений,
эод9ржащихся в Едином государственном
)еестре недвижимости, о
}арегистрированном праве собственности нЕ

эадовый дом или жилой дом лица, не
rЬлЯющегося заявителем;

подпункт "в" пункта
2.13

lоступление в уполномоченный орган
l'

иесгного самоуправления уведомления об
этсjтствии в Едином государственном
эеестре недвюкимости сведений о
}арегистрированнцх правах на садовый дом
алиj жилой дом, если
Iравоустанавливающий до кумент,
lредусмотренный пунктом 2.9

l
i

I
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М пункта
Ддминистративн
)го регламента

НЬименсjЪание основа ния для отказа в

9оответствии с Административным
l регламентом

Разъяснение причин отказа в
приеме документов

шастОящего Административного регламента
или нотариально заверенная копия такого
цокуп{ента не были представлены
заяв{телем. Отказ в признании садового
цома,жилым домом или жилого дома
эадоЁым домом по указанному основанию
цопускается в случае, если уполномоченный
)рган местного самоуправлениJI после
получениJI уведомления об отсутствии в
Едином государственном реестре
недвижимости сведений о
]арегистрированных правах на садовый дом
или жилой дом уведомил заявителя
укiванным в заявлении способом о
гIолуFении такого уведомления, предложил
заявителю представить
прав8устанавливающий документ,
пред}чсмотренный пунктом 2.9 настоящего
Административного регламентц или
нотариаJIьно заверенную копию такого
цокумента и не пол}r.{ил от заявителя такой
цокумент или такую копию в течение 15
к€Iлецдарных дней со дшI направлениJI

FведомлениJI о представлении
правоустанавливающего документа;

Iодпункт."г" пункт€
z.13

непредставление заявителем док)aмента,
пред}смотренного подпунктом "5 " пункта
2. 8 нhстоящего Административного

i

)егл4мента,__в сл)л{ае если садовый дом или
килdй дом обременен правами третьих лиц

I

подпункт "д"
пункта 2. l 3

размещение садового дома или жилого дом€
На ЗеМельном \л{астке, виды разрешенногоIJ

использованиJI которого, установленные в
эоответствии с законодательством
РоссЙйской Федерации, не
предусматривают такого размещениJI;

подпункт "е" гт1rнкта
z.lз

использование жилого дома заявителем или
шнып{ лицом в качестве места постоянного
проЦивания (при рассмотрении заявлениJI о
IризFании жилого дома садовым домом).

;

(указываетсЯ информация, нqобходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимьD< для
преДостаВПения услуги, а также ин€ц дополнительнаJI информация при наличии)

Приложение: (прилагаются документы, представленные .u"u"rёпЪr)

2\



Приложение Jtlb 3

к административному регламенту утвержденному
постановлением администрации городского

поселения <<Каланryйское>>

от ((_> 202_r. Ns _

рЕшЕниЕ
о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

, Дата, номер
В связис обращени9м 

l

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя) о
намерении признать садовыйiдом жилым домом/жилой дом садовым домом,
(ненужное зачеркнуть)
расположецный по адресу:

КадастровыЙ нойер зеп.фльного у{астка, в пределах которого расположен дом:
на основании

(наименование и реквизиты правоустанавливающего докlмента)
по результатам рассмотрениJI: представленных документов принято решение:
Признать
(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать)
(должность)

(Ф.И.О. должностного лица органа
местного самоуправления

муниципального образования, в
границах которого расположен
садовый дом или жилой дом)

(подпись должностного лlаца органа

Получил: ( )
20

местного самоуправления
муниципального образования, в границах

которого расположен садовый дом или
жилой дом)

мп.

(заполняется в
случае

получения

решения
лично)

(подпись
заявителя)
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Приложение j\Ъ 4
к административному регламенту утвержденному

постановлением администрации городского
поселения <<Калангуйское>>

от ( ) 202 г. Jtlb

:

Кому_ :

(фамилия, rм", о.чёс
индивидуtшьного предпринимателя) - дrя физического лица, полцое наименование заявителя, инн*, ОГРН - длrя

ЮРИДИЧеСкого лица, почтовый индекс и адрес, телефоно адрес электронной почты заявителя)

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

администрации городского поселениJI <Каланryйское>
По рёзульТатам рассМотрения_-заявлениJI по услуге <<Признание садового дома жилым домом)) от

Ns _ И ПРИЛОЖенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении
услуги по следуIоIцим основаниJIм.

z5



Nч пункта.
Административ
ного регламента

Наименование ocHoBaHI'lя для отказа в
соотвотствии с единым стандартом

Разъяснение причин отказа в выдач(

дубликата решени,

подпункт 3 гryнкта
2.I2

непредставление заявителем
правоустанавливающего документа на объект
недвижимости или нотариально заверенной
копии такого документа в течении 15

календарнцх днеи после поступлениJt в

уполномоченный орган местного
эамоуправлениJI уведомления об отсутствии в

ЕГРН сведений о зарегистрированных правах
ша садовый дом

Ук аз bt в аю m с я о с н о в ан * 
: :;::r:

lодпункт 4 пункта
2.|2

{епредставление заявителем нотариально
/достоверенного согласия третьих лиц в
)лучае, если садовый дом обременен правами
/казанных диц

Указьtваюmся осн ованL!я m(lкоZо
BbtBodc

lодпункт 5 пункте
2,|2

)азмещение садового дома на земельном
/частке, Ъйы разрешенного использования
(оторого, установленные в соответствии с
]аконодатеjrьством Российской Федерации, нt
lредусматривают такого размещениJI

указьt в аю m ся о с н о в ан 1]я m ако z с

BbtBodc

подпункт б пунктz
2.12

)тсутствие lдокументов (сведений),
предусмотренных нормативными правовыми
лктами Российской Федерации

указьtваюmся основанuя mакоz(
BbtBodc

подпункт 7 пунктz
2,\2

цокументы i (сведения), представленные
]аЯВИТеЛеМ; ПРОТИВОРеЧаТ ДОКУМеНТаМ

iсведениям), полlrченным в рамках
иежведомственного взаимодействиJI

указьtваюmся о сн ованuя mако 2(

BblBodc

Щля подуслуги <Признание жЙлого дома садовым домом)
l

подпункт 8 пункта
2.12

iIоступленце в уполномоченный орган
иестного сфмоуправления сведений,
}одержащrc(ся в ЕГРН сведений о
}арегистрированных правЬх на жилой дом

указьtв аюmся о сн ов анuя mако ?(
вьцвоdс

подпункт 9 пунктz
2.|2

:IеПРеДСТаВЛеНИе ЗаЯВИТеЛеМ

rравоустанhвливающего документа на объект
:IеДВИЖИМqСТИ ИЛИ НОТаРИаЛЬНО ЗаВеРеННОЙ
(опии такого документа в течении 15
сaлендарнцх дней после поступления в

/полномочённый орган местного
)амоуправленюI уведомлениrI об отсутствии в
ВГРН свед9ний о зарегистрированных правах
la жилой дом

указьtваюmся основанuя mакоz(
BbtBodc

i
t

I

i
I

:

l

-i

I

:

i

i

l

l
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J\Гч пункта.
Административ
ного регламента

Найменование основания для отказа Е

соответствии с единым стандартом
l

l

Разъяснение причин отказа в выдач€

дубликата решения

подпункт 10
пункта 2.12

непредставление заявителем нотариально
удостоверенного согласия третьих лиц в
элучае, еслл жилой дом обременен правами
указанных Пиц

укжьtваюmся основанuя makoz(
BbtBodc

подпункт 1 1

пункта 2.12
эазмещение жилого дома на земельном
участке, виЦы разрешенного использования,
Fстановленшые в соответствии с
}аконодатеitьством Российской Федерации, не
предусматtr|ивают такого размещениJI

Указьлв аю mся ос нов ан1,1я mако 2(
BbtBodc

подпункт 12
пункта 2.12

аспользоваhия жилого дома заявителем или
l{ным лицом в качестве места постоянного

lроживанIбI

Ука зьtв аю mся о с н о {] анLIя m ако Z с

BbtBodc

подпункт 1З
пункта 2.12

)тсутствие док},]\,{ентов (сведений),
lредусмотренных нормативными правовыN,lи
lктами Российской Федерации

указьtв аюmся о с нов анuя mако 2с

BbtBodc

подпункт 14
пункта 2.12

цокументы | (сведения), представленные
заявителем;, противоречат документам
(сведенияф, полученным в рамках
иежведомсlгвенного взаимодействия

указьtваюmся основанuя mакоzс
BbtBodc

Вы вправе повторно,обратиться в уполномоченньй орган с заjIвлением о предоставлении

,]r

,{

,i

i
,1{

!

м}ъиципi}льной у9луги посл9 устранения указанньD( нарушений.
Щанный откzLз может быть обжалован в досудебном порядке путем

наIIравления жалобы в

, а также в судебном порядке.
.Щополнительно инфоirмируем :

(указывается информаuия, необходимая для устранения причин отк€ва ts .T,.it]Je предоставления
]!fуниципальной услуги, а также лIная дополнtlтельная информация при наличl{и)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество
(при наличии)

J

i

t

ц

{
i

;

I

"l

l
lj

i
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