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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА
«ГОРОДПЕТРОВСК-ЗАБАЙКАЛЬСКИЙ»


ПОСТАНОВЛЕНИЯ


13 апреля 2022 года                                                                                № 249


г.Петровск-Забайкальский


О внесении изменений в постановление администрации городского
округа «Город Петровск-Забайкальский» № 513 от 14 декабря 2015 года и административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в муниципальные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу начального общего, основного общего, среднего общего образования»


[bookmark: _GoBack]В соответствии с пунктом 13 части 1 статьи 16 Федерального закона  от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пункт 6 части 1 статьи 9 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации городского округа «Город Петровск-Забайкальский» от 28.01.2019 г. № 30 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановляет:
1. Внести измененияв постановление администрации городского округа «Город Петровск-Забайкальский» № 513 от 14 декабря 2015 года и административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в муниципальные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу начального общего, основного общего, среднего общего образования» (Приложение №1).
2. Настоящее постановление обнародовать на официальных стендах, расположенных по адресам: г. Петровск-Забайкальский, пл. Ленина, д.1, (здание администрации городского округа «Город Петровск-Забайкальский»), г. Петровск-Забайкальский, ул. Пушкина, д.18 (здание МБУК «Городская информационная библиотечная система) и разместить на официальном сайте администрации городского округа «Город Петровск-Забайкальский» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы городского округа «Город Петровск-Забайкальский» Кривицкого Ю.Е.




Глава городского округа
«Город Петровск-Забайкальский»                                              И.И. Зарыпов


Приложение №1 
к постановлению администрации городского округа 
«Город Петровск-Забайкальский»
от 13.04.2022 г. №  249

Изменения, вносимые в постановление администрации городского округа «Город Петровск-Забайкальский» №514 от 14 декабря 2015 года в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в муниципальные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу начального общего, основного общего, среднего общего образования»

1. В пункте 11  административного регламента слова «осуществляет Комитет по образованию, делам молодёжи, материнства и детства администрации городского округа «Город Петровск-Забайкальский» (далее – Исполнитель)» заменить словами «осуществляют  муниципальные образовательные организации  городского округа «Город Петровск-Забайкальский» (далее – Исполнитель)».
2. Пункт 13 административного регламента изложить в следующей редакции: «Срок предоставления муниципальной услуги: 
в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.
в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и представленных документов, за исключением приема заявлений о приеме на обучение в первый класс».
3. Пункт 15  административного регламента изложить в следующей редакции: «Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) ребенка или поступающий представляют следующие документы:
копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего;
копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;
копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра);
копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);
копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории);
копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского казачества;
копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).
При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в абзацах 2 - 6 настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего.
При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке.
Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке  переводом на русский язык»
4. Пункт 18.1  административного регламента изложить в следующей редакции:
«Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги  является: 
отсутствие свободных мест в Организации, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
В случае отсутствия мест в государственной или муниципальной образовательной организации родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в Комитет по образованию, делам молодежи, материнства и детства администрации городского округа «Город Петровск-Забайкальский»
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо организации разъясняет причины, основания отказа, оформляет решение об отказе в письменной форме и выдает его Заявителю согласно приложению№6»

5.  Пункт 37.1   административного регламента  изложить в следующей редакции: «Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется путем использования средств электронной связи.

Формы и виды обращений заявителя:

	№
	Наименование документа
	Необходимость предоставления в следующих случаях
	Личный прием
	Обращение через «Портал государственных и муниципальных услуг Забайкальского края»

	
	
	
	Бумажный вид
	Электронный вид
	Бумажно-электронный вид
	Электронный
 вид

	
	
	
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа
	Вид документа
	Вид документа

	1
	Заявление по установленной форме 
	Обязательно
	Оригинал 
	1
	-
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде,  заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	 Документ, подписанный усиленной квалифицированной ЭЦП

	2
	Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) или поступающего
	Обязательно
	Оригинал
	1
	УЭК
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде,  заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	УЭК

	3
	Документ, подтверждающий установление опеки и попечительства
	При необходимости
	Оригинал 
	Необходимое количество
	-
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде,  заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	-

	4
	Свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя
	Обязательно
	Оригинал 
	1
	-
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде,  заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	-

	5
	Документ, подтверждающий право внеочередного, первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского казачества
	При наличии
	Копия
	1
	-
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде,  заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	

	6
	Документ о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справка о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства
	в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории
	Оригинал 
	1
	
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде,  заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	

	7
	Свидетельство о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры 
	В случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра






	Оригинал 
	1
	-
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде,  заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	-

	8
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии
	При наличии

	Копия
	1
	-
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде,  заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	Документ, подписанный усиленной квалифицированной ЭЦП

	9
	Аттестат об основном общем образовании
	При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования
	Оригинал
	1
	
	-
	-

	10
	Документ подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка)
	Если родитель(и) (законный(ые) представитель (и)) ребенка являются иностранным(и)  гражданином (гражданами) или лицом (лицами) без гражданства
	Оригинал
	Необходимое количество
	
	
	

	11
	Документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в РФ
	Если родитель(и) (законный(ые) представитель (и)) ребенка являются иностранным(и)  гражданином (гражданами) или лицом (лицами) без гражданства
	Оригинал
	Необходимое количество
	
	
	



Иностранные гражданеилица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядкепереводом на русский язык»

6. Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Зачисление в муниципальные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу начального общего, основного общего, среднего общего образования» изложить в следующей редакции:
«Приложение 2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
 «Зачисление в муниципальные образовательные
 организации, реализующие основную 
образовательную программу начального общего,
 основного общего, среднего общего образования»

Заявление о зачислении ребенка в муниципальную образовательную организацию


Директору _________________________________
___________________________________________
___________________________________________
___________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Адрес:______________________________________
___________________________________________
Телефон: ___________________________________
Адрес электронной почты_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь, опекаемого) в ______класс. Форма обучения
(нужное подчеркнуть): очная, очно-заочная, заочная. 
Имею право внеочередного,первоочередного, преимущественного приема: _____________________________

Потребность ребенка или поступающего в обучении по АОП и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением ПМПК (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) всоответствии с индивидуальной программой реабилитации:_____ ___________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
Согласие родителя(ей)  (законного(ых) представителя (ей)) ребенка   на обучение ребенка  по АОП (в случае необходимости обучения ребенка по АОП): ____________________________________________________________________________________________________
Согласие поступающего, достигшего возраста 18 лет,  на обучение по АОП (в случае необходимости обучения указанного поступающего по АОП): ____________________________________________________________________________________________________

Сведения о поступающем в организацию:
Фамилия_________________________________, имя_____________________________________,
отчество (при наличии) __________________________. Дата рождения: _____________________
Адрес места жительства и (или) места пребывания_______________________________________
__________________________________________________________________________________
Прибыл(а) из ______________________________________________________________________,
окончил (а)______________________________, изучал(а)_____________________________язык.
Сведения о родителях (законных представителях):
Мать:_____________________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество
Адрес места жительства и (или) места пребывания ______________________________________
телефон _____________________адрес электронной почты_______________________________
Отец: ____________________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество
Адрес места жительства и (или) места пребывания ______________________________________
телефон _____________________адрес электронной почты_______________________________
С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации,
с образовательными программами и документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной
деятельности, правами и обязанностями обучающихся ______________ ознакомлен (а)_________________.
подпись
Согласен (на) на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка на основании Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в объеме, указанном в заявлении. ______________.
 подпись
На основании статьи 14 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»
прошу организовать обучение на ___________________ языке и изучение родного _________________ языка
указывается язык					 указывается язык
и литературы (литературного чтения) на родном__________________________ языке____________________.
							указывается язык				 подпись
Ознакомлен (а) со следующими документами:
1) Уставом;
2) Лицензией на осуществление образовательной деятельности;
2) Свидетельством о государственной аккредитации;
3) Образовательной программой дошкольного образования;
4)Другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.

Дата «_____» ________________ 20____г. _____________/__________________
подпись заявителя расшифровка подписи

Регистрационный номер________________дата регистрации_____________
Лицо, ответственное за прием документов __________________/______________________

7. Приложения3, 4 к административному регламенту исключить.

