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	Одобрены решением

Межведомственного совета

по противодействию коррупции

от 23 октября 2013 года № 17



Методические рекомендации

по информированию населения Забайкальского края

о реализации антикоррупционной политики

1. Общие положения
1.1. Методические рекомендации по информированию населения Забайкальского края о реализации антикоррупционной политики (далее – Методические рекомендации) разработаны в целях:

систематизации и совершенствования работы исполнительных органов государственной власти Забайкальского края (далее – ИОГВ) по доведению до населения Забайкальского края информации о реализации антикоррупционной политики;

повышения доступности информации о деятельности ИОГВ, государственных учреждений Забайкальского края и краевых государственных учреждений (далее – ГУ), координация и регулирование деятельности которых возложены на исполнительные органы государственной власти Забайкальского края, по реализации антикоррупционной политики;

совершенствования правового просвещения граждан;

улучшения взаимодействия ИОГВ по вопросам противодействия коррупции с гражданами, средствами массовой информации (далее – СМИ) и институтами гражданского общества.
Методические рекомендации предлагают единый порядок организации информирования населения Забайкальского края о реализации антикоррупционной политики в ИОГВ.

Понятия и термины в Методических рекомендациях используются в значениях, определенных законодательством Российской Федерации и Забайкальского края.
1.2. Методические рекомендации подготовлены с учетом положений:

Закона Российской Федерации от 27 декабря 1991 года № 2124-1 «О средствах массовой информации»;

Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

Федерального закона от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Закона Забайкальского края от 18 декабря 2009 года № 311-ЗЗК «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Забайкальского края»;

постановления Правительства Забайкальского края от 6 октября 2009 года № 369 «Об утверждении регламента размещения информации на официальном портале Забайкальского края».
1.3. Информирование населения Забайкальского края о реализации антикоррупционной политики (далее – информирование) является составной частью антикоррупционной пропаганды, проводимой в соответствии с действующим законодательством Забайкальского края.

1.4. Информирование осуществляется следующими способами:

а) официальное опубликование нормативных правовых актов ИОГВ, направленных на реализацию антикоррупционной политики (противодействие коррупции);

б) размещение информационных материалов о ходе реализации антикоррупционной политики, правовых актов и документов по вопросам реализации антикоррупционной политики на официальном сайте Администрации Губернатора Забайкальского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») и на официальных сайтах ИОГВ в сети «Интернет» (далее – официальные сайты ИОГВ);

в) направление ИОГВ информационных материалов по вопросам реализации антикоррупционной политики для опубликования в печатных и электронных СМИ, в том числе по запросам редакций СМИ;

г) выступления должностных лиц ИОГВ по проблемам реализации антикоррупционной политики в СМИ, в том числе в форме интервью;

д) предоставление информации о деятельности ИОГВ в сфере реализации антикоррупционной политики;

е) иные способы, не противоречащие действующему законодательству.

1.5. В результате информирования осуществляется:

а) официальное опубликование нормативных правовых актов ИОГВ, направленных на реализацию антикоррупционной политики (противодействие коррупции), в порядке, установленном законодательством Забайкальского края;

б) подготовка ежеквартальных информационных материалов (сообщений, пресс-релизов и др.) о ходе реализации антикоррупционной политики, в том числе в ГУ, а также о результатах рассмотрения обращений граждан о коррупции, и их размещение на официальном сайте Администрации Губернатора Забайкальского края в сети «Интернет» и на официальных сайтах ИОГВ;

в) подготовка по инициативе ИОГВ либо по письменным запросам редакций СМИ информационных материалов (интервью) по вопросам реализации антикоррупционной политики и их направление (рассылка) в редакции СМИ непосредственно ИОГВ либо посредством электронной рассылки управления  пресс-службы  и информации Губернатора Забайкальского края  (далее – Управление).  
Указанные рассылки не могут гарантировать размещение в СМИ соответствующих информационных материалов. Согласно статьям 19, 26 Закона Российской Федерации «О средствах массовой информации» редакции СМИ осуществляют свою деятельность на основе полной профессиональной самостоятельности, и решение о размещении в СМИ тех или иных материалов принимает главный редактор;

г) участие представителей ИОГВ в телевизионных и радиопрограммах (сюжетах) по проблемам реализации антикоррупционной политики по приглашениям редакций СМИ.

Участие представителей ИОГВ в записи телевизионных и радиопрограмм (сюжетов) по проблемам реализации антикоррупционной политики не может гарантировать выход в эфир указанных программ (сюжетов). Согласно статьям 19, 26 Закона Российской Федерации «О средствах массовой информации» редакции СМИ осуществляют свою деятельность на основе полной профессиональной самостоятельности, и решение о выходе материалов в эфир принимает главный редактор;

д) предоставление в соответствии с действующим законодательством информации о деятельности ИОГВ в сфере реализации антикоррупционной политики, в том числе о деятельности ГУ.

Результатом информирования также может являться подготовка иных материалов и документов по вопросам реализации антикоррупционной политики в Забайкальском крае и их последующее доведение до населения Забайкальского края, в том числе путем размещения на на официальных сайтах  ИОГВ в сети «Интернет». Указанные документы и материалы могут быть подготовлены по поручению Губернатора Забайкальского края, заместителя председателя Правительства Забайкальского края – руководителя Администрации Губернатора Забайкальского края, руководителя ИОГВ, по запросу отдела противодействия коррупции Губернатора Забайкальского края (далее – Отдел), либо по инициативе должностных лиц ИОГВ.

1.6. Информирование организуется и проводится:

структурным подразделением (государственным гражданским служащим Забайкальского края либо работником, замещающим должность, не являющуюся должностью государственной гражданской службы Забайкальского края) ИОГВ, обеспечивающим распространение информации о деятельности ИОГВ (далее – пресс-служба, пресс-секретарь);

структурным подразделением (должностным лицом) ИОГВ, уполномоченным на реализацию антикоррупционной политики в ИОГВ (далее – уполномоченное структурное подразделение);

иными структурными подразделениями и должностными лицами ИОГВ по указанию руководителя (заместителей руководителя) ИОГВ.

Должностным лицом ИОГВ, ответственным за организацию и проведение информирования, является заместитель руководителя ИОГВ, организующий в соответствии с распределением должностных обязанностей между заместителями руководителя ИОГВ деятельность по реализации антикоррупционной политики в ИОГВ (далее – уполномоченный заместитель руководителя ИОГВ).

Предоставление редакциям СМИ информации о деятельности ИОГВ, его должностных лиц в сфере реализации антикоррупционной политики при запросе информации в устной форме осуществляется в соответствии с требованиями статей 39, 40 Закона Российской Федерации «О средствах массовой информации». Запрашиваемая информация может предоставляться руководителем ИОГВ, заместителями руководителя ИОГВ, сотрудниками пресс-службы (пресс-секретарем), начальником и специалистами уполномоченного структурного подразделения в пределах их компетенции.

1.7. При организации и проведении информирования должностные лица ИОГВ:

а) обязаны соблюдать права и законные интересы государственных органов, органов местного самоуправления, организаций и редакций СМИ;

б) должны не допускать разглашения информации, позволяющей установить персональные данные лиц, направивших обращения, содержащие сведения о коррупции;

в) не вправе требовать от редакций СМИ предварительно согласовывать сообщения и материалы (кроме случаев, когда должностное лицо является автором или интервьюируемым), а равно налагать запрет на распространение сообщений и материалов, их отдельных частей.

2. Официальное опубликование нормативных правовых актов, направленных на реализацию антикоррупционной политики (противодействие коррупции)
Официальное опубликование нормативных правовых актов ИОГВ, направленных на реализацию антикоррупционной политики (противодействие коррупции), осуществляется в соответствии с: 

Законом Забайкальского края от 18 декабря 2009 года № 311-ЗЗК «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Забайкальского края». Законом урегулированы отношения, возникающие в процессе доступа к информации о деятельности Законодательного Собрания Забайкальского края, Губернатора Забайкальского края, Правительства Забайкальского края, иных исполнительных органов государственной власти Забайкальского края, государственных органов Забайкальского края, размещенной в сети «Интернет» и на информационных стендах. Информация о деятельности государственных органов Забайкальского края представляется в виде электронных документов путем размещения в сети «Интернет», а также в виде документированной информации путем размещения на информационных стендах, находящихся, как правило, в местах пребывания данных органов, а также в иных общедоступных местах. Полномочия обладателя информации о деятельности государственных органов Забайкальского края, размещенной на официальном портале Забайкальского края, и оператора данного портала осуществляет Правительство Забайкальского края. Ознакомление пользователей с информацией о деятельности государственных органов Забайкальского края, находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном Правительством Забайкальского края;
постановлением Правительства Забайкальского края от 6 октября 2009 г. № 369 «Об утверждении регламента размещения информации на официальном портале Забайкальского края». Регламент определяет порядок организационно-технического обеспечения, а также порядок технического сопровождения и информационного наполнения официального портала Забайкальского края. Официальный портал Забайкальского края предназначен для: обеспечения единой точки доступа к информации о деятельности Законодательного Собрания Забайкальского края, Губернатора Забайкальского края, Правительства Забайкальского края, иных исполнительных органов государственной власти Забайкальского края; создания целостного позитивного образа Забайкальского края в стране и мире; оперативного и объективного информирования населения Забайкальского края и Российской Федерации о наиболее значимых событиях, происходящих в Забайкальском крае, а также для представления информации об имеющемся экономическом потенциале, науке, культуре, ресурсах и других фактах, имеющих важное общественно-политическое и экономическое значение. Техническое сопровождение и обеспечение портала возлагается на исполнительный орган государственной власти Забайкальского края, осуществляющий управление в сфере информатизации и уполномоченный Правительством Забайкальского края;

постановлением Правительства Забайкальского края от 24 ноября 2009 года № 431 «Об установлении общих требований к оформлению проектов приказов исполнительных органов государственной власти Забайкальского края, порядка учета и рассылки приказов исполнительных органов государственной власти Забайкальского края» (Постановлением установлены общие требования к оформлению проектов приказов исполнительных органов государственной власти Забайкальского края, а также порядок их учета и рассылки. Обязательными реквизитами для оформления проектов приказов исполнительных органов государственной власти Забайкальского края, имеющих нормативный характер, являются: герб Забайкальского края в одноцветном варианте; полное официальное наименование исполнительного органа государственной власти Забайкальского края, принимающего приказ; наименование вида нормативного правового акта; место принятия проекта приказа. После подписания приказов осуществляется их регистрация. При этом нумерация приказов ведется в пределах календарного года. Исполнительные органы государственной власти Забайкальского края ведут в электронном виде и на бумажном носителе реестры приказов, в которые включаются все необходимые сведения. Исполнительные органы государственной власти Забайкальского края, принявшие приказы, организуют их официальное опубликование, обеспечивают постоянное хранение их подлинных экземпляров, систематизацию, а также хранение экземпляров официальных изданий, в которых приказы опубликованы;
нормативными правовыми документами иных ИОГВ.
3. Информирование через информационные ресурсы ИОГВ в сети «Интернет»
3.1. Требования к размещению подраздела по вопросам противодействия коррупции на официальном сайте ИОГВ и ГУ в сети «Интернет» (далее - сайт).

На главной странице сайта должна быть расположена отдельная гиперссылка на подраздел по вопросам противодействия коррупции.

Доступ в подраздел по вопросам противодействия коррупции осуществляется с главной страницы сайта путем последовательного перехода по гиперссылке. Количество таких переходов (по кратчайшей последовательности) должно быть не более одного.

3.2. Требования к наполнению подраздела по вопросам противодействия коррупции.

3.2.1. В подразделе по вопросам противодействия коррупции содержится общая информация об антикоррупционной работе в ИОГВ и ГУ, последовательные ссылки в виде списка на отдельные подразделы сайта, посвященные следующим направлениям проводимой работы:

нормативные правовые и иные акты в сфере противодействия коррупции;

независимая антикоррупционная экспертиза проектов нормативных правовых актов;

методические материалы;

формы, бланки;

сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

деятельность комиссии по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов (при наличии);

доклады, отчеты, обзоры, статистическая информация;

обратная связь для сообщений о фактах коррупции;

часто задаваемые вопросы.

3.2.2.  При переходе по гиперссылке  «Нормативные правовые и иные акты в сфере противодействия коррупции» должен осуществляться доступ к подразделу, содержащему:

а) полный список гиперссылок на действующие федеральные законы, указы Президента Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, международные правовые акты для последовательного перехода на «Официальный «Интернет»-портал правовой информации» (www.pravo.gov.ru) либо иной информационный ресурс, аккумулирующий нормативные правовые акты (без приведения текстов федеральных законов, указов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, нормативных правовых актов Забайкальского края);

б) список гиперссылок «Судебных актов» для последовательного перехода на вышеуказанный информационный ресурс;

в) список нормативных правовых актов (с приведением соответствующих текстов), локальных правовых актов, в том числе:

план ИОГВ или ГУ по противодействию коррупции, с установлением гиперссылки для последовательного перехода к разделу, посвященному вопросам выполнения данного плана;

перечень должностей в ИОГВ, при назначении на которые граждане и при замещении которых государственные гражданские служащие Забайкальского края, руководители ГУ обязаны представлять сведения о своих доходах, расходах,  об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

принятый (утвержденный) кодекс этики и служебного поведения.

Информация в виде текста размещается в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-обозревателя («гипертекстовый формат»).

Нормативные правовые и иные акты, а также судебные акты могут дополнительно размещаться на сайтах в графическом формате в виде графических образов их оригиналов («графический формат»).

3.2.3. Гиперссылка «Независимая антикоррупционная экспертиза проектов нормативных правовых актов» является перекрестной с разделом, посвященным вопросам проведения указанной экспертизы (например, «Независимая антикоррупционная экспертиза» или «Проекты нормативных правовых актов»).

3.2.4. При переходе по гиперссылке «Методические материалы» должен осуществляться доступ к подразделу, содержащему:

а) методические рекомендации;

б) письма с разъяснениями законодательства;

в) выписки из протоколов межведомственных совещаний, содержащие рекомендации по интерпретации действующего законодательства.
3.2.5. Гиперссылка «Формы, бланки» осуществляет доступ к подразделу, содержащему список гиперссылок к формам и бланкам, заполняемым государственными гражданскими служащими Забайкальского края, руководителями ГУ, гражданами в рамках реализации законодательства о противодействии коррупции:

а) бланки, заполняемые федеральными государственными служащими, гражданами:

обращение гражданина и представителя организации по фактам коррупционных проявлений;

уведомление представителя нанимателя о намерении выполнять иную оплачиваемую работу;

уведомление представителя нанимателя о фактах обращения в целях склонения государственного гражданского служащего Забайкальского края к совершению коррупционных правонарушений;

обращение в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов о даче согласия на замещение должности в коммерческой (некоммерческой) организации или выполнение работ на условиях гражданско-правового договора;

заявление государственного гражданского служащего Забайкальского края о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

заявление о передаче в ИОГВ  подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями;

б) справки:

 о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина, претендующего на замещение должности государственной гражданской службы Забайкальского края;

 о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей гражданина, претендующего на замещение должности государственной гражданской службы Забайкальского края;

 о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера государственного гражданского служащего Забайкальского края;

 о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей государственного гражданского служащего Забайкальского края.

3.2.6. При переходе по гиперссылке «Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» должен осуществляться доступ к подразделу, содержащему данные сведения за все предшествующие годы, представленные государственным гражданским служащим Забайкальского края соответствующего ИОГВ, руководителями ГУ, лицами, замещающими государственные должности Забайкальского края. Указанные сведения, в том числе за все предшествующие годы, должны размещаться без ограничений доступа к ним третьих лиц, а также без ограничения периода их размещения.

Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленные государственным гражданским служащим Забайкальского края за отчетный период, публикуются в табличном виде.
3.2.7. При переходе по гиперссылке «О деятельность комиссии по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов» должен осуществляться доступ к подразделу, содержащему информацию о деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов (далее - комиссии):

а) состав комиссии;

б) положение о комиссии;

в) сведения о планируемом проведении заседания комиссии (анонс), о принятых комиссиями решениях. При размещении сведений о принятых комиссиями решениях указывается информация о том, что комиссией рассмотрены, например, вопрос о нарушении государственным гражданским служащим Забайкальского края  требований к служебному поведению, заявление государственного гражданского служащего Забайкальского края о работе в организации и т.д.

Учитывая, что решения комиссии могут содержать персональные данные, исходя из положения пункта 11 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», опубликование данных решений должно осуществляться с обезличиванием таких персональных данных, например, с указанием замещаемой должности, но без указания Ф.И.О. и структурного подразделения ИОГВ или ГУ.

3.2.8. При переходе по гиперссылке «Доклады, отчеты, обзоры, статистическая информация» осуществляется доступ к соответствующим материалам.

Доклады, отчеты, статистическая информация, формы, бланки и иные документы дополнительно к гипертекстовому формату размещаются в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра («документ в электронной форме»).

3.2.9. Гиперссылка «Обратная связь для сообщений о фактах коррупции» является перекрестной с самостоятельным подразделом сайта «Обращения граждан», содержащим в том числе информацию о:

нормативном правовом акте, регламентирующем порядок рассмотрения обращений граждан;

наличии возможности для граждан и организаций беспрепятственно направлять свои обращения в ИОГВ и ГУ (информация о работе «горячей линии», «телефона доверия», отправке почтовых сообщений, форма по отправке сообщений граждан и организаций через официальный сайт). Обращение гражданина может быть составлено в виде электронного документа и подписано электронной подписью.

3.2.10. При переходе по гиперссылке «Часто задаваемые вопросы» осуществляется доступ к подразделу, содержащему разъяснения по часто задаваемым вопросам.

3.3. Размещение на сайтах ИОГВ и ГУ подразделов по вопросам противодействия коррупции и их наполнение осуществляется в соответствии с настоящими методическими  рекомендациями.

3.3.1. В подразделе «Информация о реализации антикоррупционной политики» размещаются:

отчеты ИОГВ о реализации планов (программ) противодействия коррупции   (за первое и второе полугодие соответствующего года). Отчеты размещаются на сайте один раз в полугодие после согласования отчетов с Отделом в течение двух рабочих дней со дня их утверждения руководителем ИОГВ (заместителем руководителя ИОГВ);

информационные материалы (сообщения, пресс-релизы и др.) о ходе реализации антикоррупционной политики в ИОГВ, ГУ , в том числе о результатах рассмотрения ИОГВ обращений граждан о коррупции. Информационные материалы готовятся совместно сотрудниками уполномоченного структурного подразделения и пресс-службы (пресс-секретарем) и размещаются на сайте ежеквартально;

информация о мерах по противодействию коррупции, поступившая из органов прокуратуры и правоохранительных органов. Информация размещается пресс-службой (пресс-секретарем) на сайте по мере её поступления в ИОГВ;

иные информационные материалы о работе ИОГВ, ГУ в сфере противодействия коррупции.

3.3.2. В случае необходимости размещения информационных материалов о ходе реализации антикоррупционной политики на официальном портале Забайкальского края в сети «Интернет», соответствующие материалы с сопроводительным письмом, подписанным руководителем (уполномоченным заместителем руководителя) ИОГВ, в электронном и печатном виде направляются в Управление.

4. Направление информационных материалов для опубликования в печатных и электронных СМИ, в том числе по запросам редакций СМИ
4.1. Основанием для подготовки информационных материалов (интервью) по вопросам реализации антикоррупционной политики (далее – информационные материалы), в том числе по запросам  редакций СМИ, и направления их в редакции СМИ, является:

решение о подготовке и направлении ИОГВ по своей инициативе информационного материала. Решение может быть принято руководителем ИОГВ, уполномоченным заместителем руководителя ИОГВ либо заместителем руководителя ИОГВ, организующим в соответствии с распределением должностных обязанностей распространение информации о деятельности ИОГВ. Предложения о необходимости подготовки информационных материалов могут вноситься сотрудниками уполномоченного структурного подразделения и пресс-службы (пресс-секретарем). Информационные материалы также могут быть подготовлены в связи с соответствующими поручениями Губернатора Забайкальского края, заместителя председателя Правительства Забайкальского края – руководителя Администрации Губернатора Забайкальского края и первого заместителя Председателя Правительства Забайкальского края, члена Правительства Забайкальского края, осуществляющего контроль и координацию деятельности ИОГВ;

 поручение (решение) руководителя (уполномоченного заместителя руководителя) ИОГВ о подготовке и направлении информационного материала, принятое на основании поступившего в ИОГВ письменного запроса из редакции СМИ о подготовке указанного информационного материала.

4.2. Подготовка ИОГВ информационных материалов по запросам редакций СМИ осуществляется по поручению руководителя (заместителя руководителя) ИОГВ на основании поступивших в ИОГВ по почте (по факсу, по электронной почте) письменных запросов редакций СМИ.

4.3. Подготовка по запросам редакций СМИ информационных материалов и их направление в редакции СМИ осуществляется в сроки, указанные в запросах, но не более 7 рабочих дней со дня регистрации запроса в ИОГВ.

В случае, если требуемые сведения не могут быть представлены в семидневный срок, информационный материал, содержащий требуемые сведения, подготавливается и направляется в редакцию СМИ не позднее, чем через 30 дней со дня регистрации запроса в ИОГВ.

В данном случае сотрудником пресс-службы (пресс-секретарем) осуществляется подготовка уведомления об отсрочке, в котором должны быть указаны:

причины, по которым запрашиваемая информация не может быть представлена в семидневный срок;

дата, к которой будет представлена запрашиваемая информация;

должностное лицо, установившее отсрочку;

дата принятия решения об отсрочке.

Уведомление об отсрочке вручается представителю редакции СМИ (направляется в редакцию по факсу либо по электронной почте) в трехдневный срок со дня получения письменного запроса.

Подготовка информационных материалов по инициативе ИОГВ и направление (рассылка) их в редакции СМИ непосредственно ИОГВ и(или) посредством электронной рассылки Управления осуществляется в согласованные сроки с  руководителем (заместителем руководителя) ИОГВ.

Информационные материалы подготавливаются на основе имеющихся в ИОГВ сведений (информации) по состоянию на 1-ое число квартала, в котором принято решение (дано поручение) о подготовке информационного материала.

4.4. Информационные материалы подготавливаются ИОГВ в рамках своей компетенции в сфере реализации антикоррупционной политики, определенной положением об ИОГВ, утвержденным Правительством Забайкальского края, и другими правовыми актами Правительства Забайкальского края и Губернатора Забайкальского края.

При подготовке информационных материалов могут быть использованы информационные материалы и сведения по показателям антикоррупционного мониторинга в Забайкальском крае.

Информационные материалы не должны содержать информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной, а также позволяющую установить персональные данные лиц, направивших обращения о коррупции.

4.5. Решение о подготовке информационного материала по инициативе ИОГВ принимается руководителем (заместителем руководителя) ИОГВ в виде соответствующей резолюции на служебной записке пресс-службы (пресс-секретаря) либо уполномоченного структурного подразделения. Решение о подготовке информационного материала по инициативе ИОГВ также может быть принято руководителем (заместителем руководителя) ИОГВ в форме устного поручения соответствующему должностному лицу ИОГВ.

4.6. Запрос редакции СМИ о подготовке информационного материала, поступивший в ИОГВ, регистрируется в установленном порядке. 
Запрос представляется на рассмотрение должностному лицу ИОГВ, на имя которого он направлен. В случае, если в запросе не указано конкретное должностное лицо ИОГВ, запрос представляется на рассмотрение уполномоченному заместителю руководителю ИОГВ. В случае если запрос поступил в пресс-службу (пресс-секретарю) ИОГВ, он представляется на рассмотрение заместителю руководителя ИОГВ, организующему распространение информации о деятельности ИОГВ.

Руководитель (заместитель руководителя) ИОГВ, рассмотрев запрос:

а) в случае, если отсутствуют основания для отказа в исполнении запроса, принимает решение о подготовке информационного материала в виде соответствующей резолюции на запросе;

б) в случае наличия оснований для отказа в исполнении запроса, решения о подготовке информационного материала не принимает, что указывает в виде соответствующей резолюции на запросе.

Основаниями для отказа в исполнении запроса являются:

запрос редакцией СМИ информации, которая содержит сведения, составляющие государственную, коммерческую или иную специально охраняемую законом тайну;

анонимность запроса редакции СМИ (отсутствия указания в нем на должность и Ф.И.О. лица, направившего запрос);

отсутствие в запросе почтового адреса, номера телефона и (или) факса либо адреса электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения его содержания.

Если отказ в исполнении запроса связан с тем, что информация, запрашиваемая редакцией СМИ, содержит сведения, составляющие государственную, коммерческую или иную специально охраняемую законом тайну, по указанию руководителя (заместителя руководителя) ИОГВ сотрудниками пресс-службы осуществляется подготовка уведомления об отказе, в котором должны быть указаны:

причины, по которым запрашиваемая информация не может быть отделена от сведений, составляющих специально охраняемую законом тайну;

должностное лицо, отказывающее в предоставлении информации;

дата принятия решения об отказе.

Уведомление об отказе вручается представителю редакции СМИ (направляется в редакцию по факсу) в трехдневный срок со дня получения письменного запроса.

4.7. Подготовка информационных материалов осуществляется сотрудниками пресс-службы (пресс-секретарем) на основе сведений (информации), предоставленных уполномоченным структурным подразделением (иными структурными подразделениями ИОГВ).

Информационный материал готовится в форме сообщения, заявления, пресс-релиза либо в иной форме по усмотрению пресс-службы (пресс-секретаря).

В случае, если в запросе редакции СМИ содержится просьба предоставить информацию, которой ИОГВ не обладает в рамках своей компетенции, в информационном материале указывается, в какой государственный орган (орган местного самоуправления, организацию) необходимо обратиться для получения указанной информации.

4.8. Проект информационного материала визируется начальником уполномоченного структурного подразделения и с сопроводительным письмом в редакцию СМИ представляется на рассмотрение уполномоченному заместителю руководителя ИОГВ (заместителю руководителя ИОГВ, организующему распространение информации о деятельности ИОГВ), который:

а) в случае согласия с представленным проектом подписывает сопроводительное письмо в редакцию СМИ;

б) в случае несогласия с представленным проектом дает указание о внесении необходимых изменений в проект информационного материала, и после их внесения подписывает сопроводительное письмо (письменное обращение).

По поручению Губернатора Забайкальского края, заместителя председателя Правительства Забайкальского края – руководителя Администрации Губернатора Забайкальского края и заместителя председателя Правительства Забайкальского края, члена Правительства Забайкальского края, осуществляющего контроль и координацию деятельности ИОГВ, указанию руководителя ИОГВ информационный материал может быть направлен в редакцию (редакции) СМИ от имени руководителя ИОГВ. 

4.9. Информационный материал, подготовленный по инициативе ИОГВ с письменным обращением в установленном порядке направляется в Управление в электронном и печатном виде для дальнейшего направления в редакции СМИ посредством электронной рассылки. 

Указанный информационный материал также может быть направлен в редакции СМИ пресс-службой (пресс-секретарем) ИОГВ путем электронной и(или) факсовой рассылки либо  в печатном виде.

Информационный материал, подготовленный по запросу редакции СМИ, с зарегистрированным сопроводительным письмом в порядке, установленном ИОГВ, направляется в редакцию СМИ, направившую запрос, в печатном и (или) электронном виде.

5. Участие в телевизионных и радиопрограммах (сюжетах) 
по проблемам реализации антикоррупционной политики по предложениям редакций СМИ
5.1. Основанием для участия представителей (представителя) ИОГВ в телевизионных и радиопрограммах (сюжетах) по проблемам реализации антикоррупционной политики (далее – программа) по предложениям редакций СМИ, является соответствующее решение (поручение) руководителя (уполномоченного заместителя руководителя) ИОГВ, принятое на основе поступившего в ИОГВ приглашения редакции СМИ.

Представители (представитель) ИОГВ также могут принимать участие в программах по указанию руководителя (уполномоченного заместителя руководителя) ИОГВ в связи с соответствующими поручениями Губернатора Забайкальского края, заместителя председателя Правительства Забайкальского края – руководителя Администрации Губернатора Забайкальского края и заместителя председателя Правительства Забайкальского края, члена Правительства Забайкальского края, осуществляющего контроль и координацию деятельности ИОГВ.

6. Предоставление информации о деятельности в сфере реализации антикоррупционной политики
Предоставление в соответствии с действующим законодательством информации о деятельности ИОГВ в сфере реализации антикоррупционной политики, в том числе о деятельности ГУ, осуществляется в порядке, установленном:

Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Законом Забайкальского края от 18 декабря 2009 года № 311-ЗЗК «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Забайкальского края».
7. Примерная тематика
для организации информирования населения о принимаемых мерах по реализации антикоррупционной политики в ИОГВ и ГУ 
О ходе реализации программы (плана) противодействия коррупции в исполнительном органе государственной власти Забайкальского края (один раз в полугодие).

О заседаниях координационных совещательных органов, на которых рассматривались вопросы противодействия коррупции, заседания коллегий, комиссий по вопросам обеспечения правопорядка и профилактики правонарушений и т.п.

О мерах, принятых в целях устранения административных ограничений при осуществлении предпринимательской деятельности (в рамках компетенции ИОГВ).

О деятельности многофункциональных центров предоставления государственных услуг.  
О внедрении в деятельность исполнительных органов государственной власти Забайкальского края новых технологий, направленных на оптимизацию предоставления государственных услуг (в рамках компетенции ИОГВ).

О результатах антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов.

О деятельности комиссий по служебному поведению гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Забайкальского края и урегулированию конфликтов интересов (краткая информация о проведенных заседаниях, без указания персональных данных).

О результатах рассмотрения обращений граждан и организаций, содержащие сведения о коррупции, поступивших в исполнительные органы государственной власти Забайкальского края (ежеквартально, если такие обращения поступали на рассмотрение).

Об участии общественных и некоммерческих организаций, иных институтов гражданского общества, общественных советов, образованных при государственных органах Забайкальского края, в реализации мер по противодействию коррупции. 

Об организации и проведении мероприятий по антикоррупционному образованию в подведомственных образовательных учреждениях.  
О реализации антикоррупционной политики в ГУ  подведомственных исполнительным органам государственной власти Забайкальского края (один раз в полугодие - ИОГВ, имеющие подведомственные организации).

О мерах, предпринимаемых исполнительными органами государственной власти Забайкальского края по устранению причин бытовой коррупции (в том числе о мерах по совершенствованию предоставления платных услуг населению) (Министерство образования, науки и молодежной политики Забайкальского края, Министерство здравоохранения Забайкальского края, иные ИОГВ в рамках своей компетенции) 

О результатах деятельности правоохранительных органов по борьбе с коррупцией (один раз в полугодие).
_________________________


