Утверждаю
председатель Комитета по финансам
Сидельникова Т.И.

План работы Комитета по финансам Администрации муниципального района "Петровск-Забайкальский район"

на 2022 год.

	№п/п
	Наименование
	Срок исполнения
	Исполнители (ФИО)

	1
	Прием и проверка годовых отчетов за 2021 год от:
- главных распорядителей получателей бюджетных средств

-городских и сельских поселений

- муниципального автономного учреждения, муниципальных бюджетных учреждений. 

	11.01. 2022 года – 27.01.2022 года
	Фролова Н.В.

Никулина Н.П.

Смородникова С.Г..

Павлусик И.Е.

Прудникова А.А..
Авдеева С.А.

	2
	Составление сводного годового отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального района за 2021 год и представление его в Министерство финансов Забайкальского края. 

Составление отчёта о выполнении плана по сети штатам и контингентам получателей бюджетных средств, состоящих на бюджете муниципального района (форма 624) за 2021 год.
Составление пояснительной записки к отчёту об исполнении консолидированного бюджета за 2021 год.
	Согласно графика Министерства финансов Забайкальского края. Возможно с  выездом в г. Чита.
	Фролова Н.В. Прудникова А.А.
Авдеева С.А.

Смородникова С.Г.

Павлусик И.Е.


	3
	Составление и предоставление месячной, квартальной отчетности: 

- Сведения об отдельных показателях исполнения консолидированного бюджета (ф.426)
-Таблица консолидируемых расчетов (ф. 426_ch) 
- Отчет об исполнении бюджета (форма 0503117 

в программном комплексе Свод Смарт)

-Отчет об исполнении консолидированного бюджета субъекта РФ и бюджета территориального государственного внебюджетного фонда (форма 0503317)

- Отчет об использовании межбюджетных трансфертов форма 

форма 0503324 в программном комплексе Свод Смарт

- Справка по консолидируемым расчетам, по денежным расчетам (форма 0503125) (в программном комплексе Свод Смарт ф. 425М)

- Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта РФ (форма 0503387)

- Отчет об исполнении учреждением плана его финансово хозяйственной деятельности (форма 0503737) по видам деятельности

- Сведения об остатках денежных средств учреждения (форма 0503779)

- Отчёт об исполнении бюджета форма 0503117 М НП месячный

- отчёт о бюджетных обязательствах  (национальные проекты) форма 0503128 м НП
- Отчёт о бюджетных обязательствах форма 0503128М сверхлимит

- Отчёт об обязательствах учреждения форма 0503738 М сверхлимит

- План мероприятия по погашению кредиторской задолженности (ДК 2022)

- Мониторинг фонда оплаты труда работников бюджетной сферы (Мониторинг ЗП)

- Отчёто расходах в целях софинансирования которых предоставлена субсидия

050323 отчёт о движении денежных средств,

0503723 отчёт о движении денежных средств учреждения,

0503738 отчёт об обязательствах учреждений,

0503769 сведения о кредиторской задолженности,

0503361 сведения о количестве подведомственных учреждений,

Форма CRZP "Анализ средней заработной платы"
	Согласно графика
	Фролова Н.В.

Никулина Н.П.  Прудникова А.А

Смородникова С.Г.

Павлусик И.Е..

	4
	Составление формы Chita_B4_1 "Информация об отдельных показателях исполнения консолидированного бюджета финансируемых за счет средств местного бюджета".
	
	Никулина Н.П.

	5
	Учет доходов, расходов исполнения бюджета и источников финансирования дефицита бюджета. Бухгалтерский учет главного распорядителя, получателя бюджетных средств района. Выгрузка из СУФД ведомости поступления, выплат, свободного остатка в Бюджет-Смарт.

Проведение внутреннего финансового контроля :

- наличия остатков денежных средств на лицевых счетах бюджета района, городских и сельских поселений;

- целевое использование средств федерального, краевого бюджета

- проведение анализа причин и факторов возникновения кредиторской задолженности, регистрация выявленных ошибок в журнале учета внутреннего контроля 
для фиксирования результатов ежедневных процедур.
	
	Фролова Н.В.

Маркова И.Н.
Никулина Н.П.

	6
	Составление отчётности о состоянии кредиторской задолженности по консолидированному бюджету муниципального района по КОСГУ 211,213(KTZ_211-213)
	01,11,21 числа каждого месяца
	Никулина Н.П.

	7
	Составление информации о задолженности по НДФЛ муниципальных учреждений, финансируемых за счет средств местного бюджета (Zadolzh_NDFL_MO)
	Каждый четверг
	Никулина Н.П.

	8
	Начисление заработной платы за фактически отработанное время согласно табелю учета рабочего времени работников Комитета по финансам.
	До 30 числа текущего месяца
	Маркова И.Н.

	9
	Составление и представление в налоговую инспекцию деклараций за 2021 год (налог на имущество организаций, НДС, транспортный налог, налог на прибыль, отчет по НДФЛ, справки о доходах на каждого работающего, декларации о доходах , отчет о численности работников организаций
	До 30.03.2020 года
	Маркова И.Н.

	10
	Работа по совершенствованию бюджетного учета и отчетности муниципальных учреждениях района, городских и сельских поселениях в соответствии с Федеральным законом о бухгалтерском учете № 402 ФЗ от 06.12.2011г. ;

Приказом Минфина России от 28.12.2010г. № 191н « Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;

Приказом Минфина России от 28.03.2011г. № 33н « Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений;

Приказом Минфина России от 01 декабря 2010г. № 157н « Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»
	01.01.2020-30.03.2020
	Фролова Н.В.

Маркова И.Н.
Никулина Н.П.

	11
	Составление и предоставление дополнительной информации к месячной и квартальной отчетности: 
- Справка по консолидируемым расчетам, по нефинансовым активам (форма 0503125)  (в программном комплексе Свод Смарт ф. 425М)

- Отчет о принятых бюджетных обязательств ф. 0503128

- Отчет об обязательствах, принятых учреждением ф. 0503738

- Сведения о выполнении мероприятий по снижению просроченной кредиторской задолженности по учреждениям муниципальных образований (KTZ_2014 СВОД-Смарт)

- Отчет об использовании субвенций на реализацию государственных полномочий « О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов отдельными гос полномочиями в сфере государственного управления охраной труда»
	Согласно графика
	Фролова Н.В

Никулина Н.П.
Смородникова С.Г.

Прудникова А.А.

Авдеева С.А.

Маркова И.Н.

	12
	Отчет в ФСС с приложением копий платежных документов по требованию. Расчёт страховых взносов и индивидуальных сведений
	До 20 числа следующего месяца
	Маркова И.Н.

	13
	Расчет РСВ в ПФР, индивидуальные сведения о начисленных взносах на каждого работника
	До 15 числа второго месяца
	Маркова И.Н.

	14
	Начисление заработной платы за фактически отработанное время согласно табелю учета рабочего времени
	30 числа текущего месяца
	Маркова И.Н.

	15
	Составление и представление в налоговую инспекцию деклараций за 1 квартал 2022 года (налог на имущество организаций, НДС, транспортный налог, налог на прибыль, отчет по НДФЛ, справки о доходах на каждого работающего, декларации о доходах ,отчет о численности работников организаций
	До 30.04.2022 
	Маркова И.Н.

	16
	Учет доходов, расходов исполнения бюджета и источников финансирования дефицита бюджета. Бухгалтерский учет главного распорядителя, получателя бюджетных средств района. Выгрузка из СУФД ведомости поступления, выплат, свободного остатка в Бюджет-Смарт.

Проведение внутреннего финансового контроля :

- наличия остатков денежных средств на лицевых счетах бюджета района, городских и сельских поселений;

- целевое использование средств федерального, краевого бюджета

- проведение анализа причин и факторов возникновения кредиторской задолженности, регистрация выявленных ошибок в журнале учета внутреннего контроля 
для фиксирования результатов ежедневных процедур.
	ежедневно
	Фролова Н.В.

Павлусик И.Е.

	17
	Проведение анализа сдачи годовой отчетности за 2021 год, поквартальной отчётности за 2022 год, подготовка обзорных писем по итогам сдачи отчетности

-Главным распорядителям получателям бюджетных средств

- муниципальным автономным учреждением, муниципальными бюджетными учреждениями
- городским и сельскими поселениями.
	Март-декабрь
	Фролова Н.В.
Смородникова С.Г.

	18
	Совершенствование работы в программных комплексах :«Электронная отчетность» в системе «СБиС++» , «СВОД Смарт», «Бюджет - Смарт», "Бюджет - Смарт ПРО" 
	В течение года
	Фролова Н.В.

Маркова И.Н.
Никулина Н.П.

	19
	Подшивка документов и сдача в архив. Составление описи документов Комитета по финансам .Заполнение паспорта Комитета по архиву..
	В течении года 
	Никулина Н.П.

	20
	Расчет РСВ в ПФР, индивидуальные сведения о начисленных взносах на каждого работника
	До 15 числа второго месяца
	Маркова И.Н.

	21
	Начисление заработной платы за фактически отработанное время согласно табелю учета рабочего времени
	30 числа текущего месяца
	Маркова И.Н.

	22
	Составление и представление в налоговую инспекцию деклараций за 1 квартал 2022 года (налог на имущество организаций, НДС, транспортный налог, налог на прибыль, отчет по НДФЛ, справки о доходах на каждого работающего, декларации о доходах ,отчет о численности работников организаций
	До 30.07.2022 
	Маркова И.Н.

	23
	Учет доходов, расходов исполнения бюджета и источников финансирования дефицита бюджета. Бухгалтерский учет главного распорядителя, получателя бюджетных средств района. Выгрузка из СУФД ведомости поступления, выплат, свободного остатка в Бюджет-Смарт.

Проведение внутреннего финансового контроля :

- наличия остатков денежных средств на лицевых счетах бюджета района, городских и сельских поселений;

- целевое использование средств федерального, краевого бюджета

- проведение анализа причин и факторов возникновения кредиторской задолженности, регистрация выявленных ошибок в журнале учета внутреннего контроля 
для фиксирования результатов ежедневных процедур.
	ежедневно
	Фролова Н.В.

Маркова И.Н.

	24
	Отчет в ФСС с приложением копий платежных документов
	До 20 числа следующего месяца
	Маркова И.Н.

	25
	Расчет РСВ в ПФР, индивидуальные сведения о начисленных взносах на каждого работника
	До 15 числа второго месяца
	Маркова И.Н

	26
	Начисление заработной платы за фактически отработанное время согласно табелю учета рабочего времени
	30 числа текущего месяца
	Маркова И.Н.

	27
	Составление и представление в налоговую инспекцию деклараций за 3 квартал 2022 года (налог на имущество организаций, НДС, транспортный налог, налог на прибыль, отчет по НДФЛ, справки о доходах на каждого работающего, декларации о доходах ,отчет о численности работников организаций
	До 30.10.2022г. 
	Маркова И.Н.

	28
	Учет доходов, расходов исполнения бюджета и источников финансирования дефицита бюджета. Выгрузка в Бюджет-Смарт ведомостей свободного остатка, ведомостей поступления, выплат из СУФД 
	ежедневно
	Фролова Н.В.

Маркова И.Н.
Авдеева С.А.

	29
	Подготовка расчётов по содержанию аппарата Комитета по финансам на 2023 год и плановый период 2024-2025 годов.
	октябрь 2022
	Маркова И.Н.

	30
	Инвентаризация основных средств, нематериальных активов
	Ноябрь-декабрь 2022
	Маркова И.Н.

	31
	Работа по проекту бюджета на 2023 год и плановый период 2024-2025 годов
	До 15 ноября
	Смородникова С.Г.
Авдеева С.А.



	32
	Участие в составлении прогноза социально-экономического развития муниципального района 
	В установленные сроки
	Бюджетный отдел

	33
	Подготовка проектов Решений Совета района «О внесении изменений в решение Совета муниципального района «О бюджете района на 2022 год».

	 По мере необходимости в течении года
	Бюджетный отдел

	34
	Представление сведений об исполнении бюджета района за первый квартал, за первое полугодие, за девять месяцев 2022 года для рассмотрения в Совет муниципального района. А так же составление проекта решения об утверждении отчёта за 2022 год и предоставление его в Администрацию муниципального района.
	В течении года, согласно сроков.
	Бюджетный отдел, Фролова Н.В.

	35
	Проверка смет, составленных казёнными учреждениями района на 2022 год.

Ведение и составление в программном комплексе кассового плана
	До 01.02.2022
В течении года
	Бюджетный отдел

	36
	Составление и уточнение реестра расходных обязательств в программном комплексе «Бюджет Смарт ПРО». 
	До 20 мая
	Бюджетный отдел

	37
	Ведение сводной бюджетной росписи в программном комплексе «Бюджет Смарт ПРО».
	В течении года
	Бюджетный отдел

	38
	Проверка и утверждение планов финансово-хозяйственной деятельности бюджетных учреждений, составленных на основании решения о бюджете на 2022 год и плановый период 2023-2024 годов.
	До 15 февраля
	Бюджетный отдел

	39
	Осуществление контроля по ч. 5 ст. 99 Федерального закона 44-ФЗ от 05 апреля 2013 года "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"
Проведение контрольных мероприятий по данному вопросу в учреждениях:

 - учреждения дошкольного образования - 

- администрации сельских поселений- 

	В течении года 
	

	40
	Контроль за состоянием используемой компьютерной техники и локальной сети, устранение возникающих неисправностей
	В течении года
	Прудникова А.А.

	41
	Контроль, за состоянием используемого программного обеспечения и поддержка его в актуальном состоянии
	В течении года
	Прудникова А.А.

	42
	Ведение Сводного реестра в системе «Электронный бюджет».
Отслеживание формирования плана закупок в электронном бюджете, учреждениями района.
	В течении года
	Прудникова А.А.

	43
	Ведение Реестра соглашений РОИВ в подсистеме «Бюджетное планирование» системы «Электронный бюджет»
	Ежеквартально
	Прудникова А.А.

	44
	Формирование отчетности «Реестра отчетов РОИВ» в подсистеме «Бюджетное планирование» системы «Электронный бюджет»
	Ежеквартально
	Прудникова А.А.

	45
	Информация о выполнении федеральных, краевых и муниципальных целевых программ за 2021 год.
	Срок, установленный Министерством финансов Забайкальского края
	Фролова Н.В.
Бюджетный отдел

	46
	Подготовка проекта постановления «Об установлении нормативов формирования расходов на содержание аппарата управления городских и сельских поселений». Контроль за соблюдением норматива.
	Проект составить до 1 апреля.

 Контроль в течении года.
	Смородникова С.Г.

	47
	Представление заявок в Министерства Забайкальского края на перечисление субвенций по переданным полномочиям и по выплате 25% надбавки работникам дополнительного образования .
	Ежемесячно до 25 числа
	Сидельникова Т.И.

	48
	Информация по оценке управления муниципальными финансами
	Ежеквартально
	Все работники Комитета

	49
	Анализ соблюдения потребления лимитов на коммунальные услуги, котельно- печное топливо, услуг связи и ГСМ
	В течении года
	Авдеева С.А.
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