


Администрация муниципального района
«Петровск-Забайкальский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	
 08 июня  2022 года                                                                                 № 315
г. Петровск-Забайкальский

О внесении изменений в постановление администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район» от 10 октября 2016 года № 636 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет на территории муниципального района «Петровск-Забайкальский район»

        В соответствии с пунктом 11 части 1 статьи 15 Федерального Закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьёй 8 Устава муниципального района «Петровск-Забайкальский район», пункт 6 части 1 статьи 9 Федерального Закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным Законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район» от 28 марта 2011 года № 110 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального района «Петровск-Забайкальский район», с целью приведения нормативно-правовой базы муниципального района «Петровск-Забайкальский район» в соответствии с действующим законодательством, администрация муниципального района «Петровск-Забайкальский район  
п о с т а н о в л я е т:
          1. Внести в  постановление администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район» от 10 октября 2016 года № 636 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет на территории муниципального района «Петровск-Забайкальский район» следующие  изменения:
1.1. Пункт 15 административного регламента изложить в новой редакции:
п.15 Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы
- заявление по установленной форме (приложение № 6,8 к настоящему административному регламенту);
- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации;
- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости);
Для направления родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют:
- документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости);
- родители вправе предъявить свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации;
- свидетельство о регистрации по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (по собственной инициативе).
При отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории родитель (законный представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.
Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а так же документ, подтверждающий право заявителя на пребывания в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русском языке.
Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют в образовательную организацию:
- свидетельство о рождении ребенка (для родителей(законных представителей) ребенка – граждан Российской Федерации);
-  свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.
1.2.Пункт 37.1 административного регламента изложить в новой редакции:
п.37.1 Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется путем использования средств электронной связи.
Указание на запрет требовать от заявителя избыточных документов и информации или осуществления избыточных действий. 
Формы и виды обращений заявителя:
 
	№






	Наименование документа
	Необходимость предоставления, в следующих случаях
	Личный прием
	Обращение через «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

	
	
	
	Бумажный вид
	Электронный вид
	Бумажно-электронный вид
	Электронный вид

	
	
	
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа
	Вид документа
	Вид документа

	1.
	Заявление по установленной форме (приложение № 6,8)
	Обязательно
	









Оригинал
	




11
	




         -
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	Документ, подписанный усиленной квалифицированной ЭЦП

	2.
	Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации
	Обязательно
	




Оригинал
	


11
	


УЭК
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	



УЭК

	3.
	Документ, подтверждающий установление опеки или попечительства
	При необходимости
	




Оригинал
	




11
	




         _
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	


_

	4.
	Документ психолого-медико-педагогической комиссии
	При необходимости
	

Оригинал
	

11
	

    

     _
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	



     _

	5.
	Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности
	При необходимости
	






Оригинал


	






1
	





         _
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	





         _

	6.
	Родители законные представитель (и) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет (ют) документ, удостоверяющий личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а так же документ, подтверждающий право заявителя на пребывания в Российской Федерации .
	Обязательно
	













Оригинал

	













1
	

       











_
	



Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	

_











_

	
	Для направления родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют: 
	   
	







	







	







	
	








	1.
	Документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей
	При необходимости
	





Оригинал
	





1
	





      _
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	





_

	2.
	Свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации
	Вправе
	

Оригинал
	


11
	    
        _
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	
_

	3.
	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории.
	По собственной инициативе
	



Оригинал
	



11
	



_
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	



_

	
	Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют в образовательную организацию:
	
	
	
	
	
	

	1.
	Свидетельство о рождении ребенка (для родителей(законных представителей)
	Обязательно
	




Оригинал
	


1
	


      _
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	


_

	2.
	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории.
	Обязательно
	



Оригинал
	



1
	




_
	Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде, заверенная усиленной квалифицированной ЭЦП
	



_




    1.3. Пункт 58 административного регламента изложить в новой редакции:
    п.58 Прием детей в ДОУ осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей) по форме согласно приложению 8 к настоящему административному регламенту. К письменному заявлению прилагаются следующие документы
     - направление Управления образования администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район»
 - документ удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации;
- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
-документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости);
- свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка – граждан Российской Федерации);
-  свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.
- родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а так же документ, подтверждающий право заявителя на пребывания в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русском языке.
   1.4. Приложения № 2 к административному регламенту изложить в новой редакции (прилагается):
   Приложение № 2 Категории детей, имеющих право на внеочередное и первоочередное зачисление в ДОУ
	

Приложение 2 
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет на территории муниципального района «Петровск-Забайкальский район»
	
	№
	Категории
	Документы необходимые для предоставления
	Способ предоставления

	
	Внеочередное право на зачисление в ДОУ
	
	

	1.
	Дети прокуроров
	
Удостоверение прокурора

	

	2.
	Дети родителей-судей
	Удостоверение судьи
	

	3.
	Дети граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, и инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы
	Справка, подтверждающая факт лучевой болезни, другие заболевания, или установления инвалидности вследствие чернобыльской катастрофы перенесенного заболевания
	

	4.
	Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации
	Удостоверение следователя
	

	5.
5.
	Дети сотрудников, погибших
при выполнении
служебных обязанностей
	Справка, подтверждающая факт
	

	6.

6.
	Дети, имеющие братьев и (или)
сестер, проживающих в одной семье
с ними и имеющих общее место жительство, обучающихся в муниципальной образовательной организации, выбранной родителями (законным представителем)
	Подтверждающие документы
	

	
	Первоочередное право на зачисление в ДОУ
	
	

	1.
	Дети-инвалиды
	Удостоверение инвалида, справка об инвалидности
	

	2.
	Дети, один из родителей которых является инвалидом I, II группы
	Удостоверение инвалида, справка об инвалидности
	

	3.
	Дети из многодетных семей, имеющих трех и более несовершеннолетних детей
	Удостоверение многодетной семьи
	

	4.
	Дети, находящиеся под опекой и попечительством
	Подтверждающие документы
	

	5.
	Дети сотрудников полиции по месту жительства их семей, дети сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также дети сотрудников полиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы
	Удостоверение сотрудника полиции .Свидетельство о смерти .Справка с места работы о смерти, в связи с осуществлением служебной деятельности. Справка с места работы об увольнении вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы. Справка с места работы о получении телесных повреждений, исключающих для них возможность дальнейшего прохождения службы
	

	6.
	Дети военнослужащих
	Удостоверение личности военнослужащего
	

	7.
	Дети из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации
	Подтверждающие документы
	

	8.
	Дети сотрудников, имеющие специальные звания и проходящих службу в учреждении и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации;

	Подтверждающие документы
	

	9.
	Дети сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, органов принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы и таможенных органов Российской Федерации, имеющих специальные звания и погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей

	Удостоверение сотрудника. Справка о смерти.
Справка с места работы о смерти, в связи с осуществлением служебной деятельности.
	

	10.
	Дети сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, органов принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы и таможенных органов Российской Федерации, имеющих специальные звания и умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы  в учреждениях  и органах
	Удостоверение сотрудника. Справка о смерти.
Справка с места работы о смерти, в связи с осуществлением служебной деятельности.
	

	11.
	Дети граждан Российской Федерации, уволенных со службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службе и таможенных органах Российской Федерации вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах

	Подтверждающие документы.
	

	12.
	Дети граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, в органах принудительного исполнения Российской Федерации, в федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службе и таможенных органах Российской Федерации вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах
	Подтверждающие документы
	

	13.
	Дети, находящиеся (находившимися) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации.( указанные в п.14-18)
	Подтверждающие документы
	




1.5. Приложения 6 административного регламента изложить в новой редакции(прилагается):
	Приложение 6 
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет на территории муниципального района «Петровск-Забайкальский район»

Образец заявления для зачисления ребенка в ДОУ
Заведующей
____________________________________
(полное название) ДОУ №
г.______________
(Ф.И.О. руководителя)
____________________________________________
(Фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя)
_______________________________________________
(домашний адрес, телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ.
Прошу зачислить моего ребенка
_________________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество( при наличии) ребенка, число, месяц, год  рождения)
в ДОУ (полное название) № __с ___	__________________________________________
                                                                         (число, месяц, год)
Реквизиты свидетельства о рождении ребенка:___________________________________
___________________________________________________________________________
Адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка
___________________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество(последнее при наличии) родителей (законных представителей) ребенка)___________________________________________________________________
Реквизиты документа, удостоверяющего личность  родителя (законного представителя) ребенка подтверждающего установления опеки (при наличии)
___________________________________________________________________________
Реквизиты документа, подтверждающего установления опеки (при наличии)_________________________________________________________________
Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка____________________________________________________
Язык образования, родной язык из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного______________________________ 
Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии)___________________________________________
___________________________________________________________________________
Направленность дошкольной группы____________________________________________________________________
Необходимый режим пребывания ребенка____________________________________________________________________
Желаемая дата приема на обучение___________________________________________________________________

     _____________________/_______________________________________
        (подпись заявителя)                             (полностью Ф.И.О.)
     Заявление принято: ____________________________________________________________
   (Ф.И.О. должностного лица, уполномоченного на прием заявления
Подпись				
(расшифровка подписи)


[bookmark: _GoBack]1.6. Приложения 8 административного регламента изложить в новой редакции(прилагается):
	


Приложение 8 
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет на территории муниципального района «Петровск-Забайкальский район»



Образец заявления для предоставления места в ДОУ
Руководителю (наименование органа управления образованием)
      п
по 


                            проживающего по адресу:
г.
[image: ]
адрес по прописке:
Заявление.
	Прошу Вас предоставить место в ДОУ № _______ расположенного по адресу_______________________________________________	моему ребенку

(фамилия, имя, отчество( последнее – при наличие)

(дата рождения)

Реквизиты свидетельства о рождении ребенка:___________________________________

Адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка
_________________________________________________________________________
      Фамилия, имя, отчество(последнее при наличии) родителей (законных представителей)                                                                                            ребенка)___________________________________________________________________
Реквизиты документа, подтверждающего личность родителя (законного представителя) ребенка 
___________________________________________________________________________

    Реквизиты документа, подтверждающего установления опеки (при наличии)__________________________________________________________________________ 
Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка____________________________________________________
Язык образования, родной язык из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного______________________________ 
Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии)___________________________________________
____________________________________________________________________________
Направленность дошкольной группы____________________________________________
Необходимый режим пребывания ребенка________________________________________
Желаемая дата приема на обучение______________________________________________
Право на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и 
их семей (при необходимости) _________________________________________________________________________, 
Сведения о наличии у ребенка братьев  и (или) сестер, проживающих в одной с ним 
семье и имеющих общее с ним место жительства, обучающихся 
в муниципальной образовательной организации, выбранной 
родителем (законным представителем),                   __________________________________________________________________________
фамилия (-ии), Имя (имена), отчество (-а) (последнее – при наличие)

	_____________________/_______________________________________
        (подпись заявителя)                             (полностью Ф.И.О.)
Заявление принято:____________________________________________________________
(Ф.И.О. должностного лица, уполномоченного на прием заявления
Подпись				
(расшифровка подписи)


2. Настоящее постановление опубликовать на информационном стенде 
муниципального района «Петровск-Забайкальский район» по адресу: Забайкальский край, г.Петровск-Забайкальский, д.19, и обнародовать на официальном  сайте органов местного самоуправления муниципального района «Петровск-Забайкальский район».
      3. Настоящее постановление вступает в силу после  официального опубликования.

  Глава  муниципального района                                              Н.В.Горюнов                                           
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