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Администрация муниципального района
«Петровск-Забайкальский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
24июня 2014года                                                                                    №188
г.Петровск-Забайкальский

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей муниципального района «Петровск-Забайкальский район», подведомственных отделу культуры и спорта Администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район»

     В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьёй 8 Устава муниципального района «Петровск-Забайкальский район», постановлением Администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район от 28 марта 2011 года № 110 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов оказания муниципальных услуг на территории муниципального района «Петровск-Забайкальский район», в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей муниципального района «Петровск-Забайкальский район», п о с т а н о в л я е т:
          1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей муниципального района «Петровск-Забайкальский район»,  подведомственных отделу культуры и спорта Администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район»  (прилагается).

 2. Настоящее постановление обнародовать на информационном стенде нормативно-правовых актов муниципального района «Петровск-Забайкальский район» по адресу: Забайкальский край, г.Петровск-Забайкальский, ул.Горбачевского, д. 19, и на официальном сайте Администрации района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на исполняющего обязанности начальника отдела культуры и спорта Администрации района С.В.Шиханову.
Глава  района


                                                     А.И.Кузнецов
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению Администрации

муниципального района

«Петровск-Забайкальский район»
24 июня 2014 года № 188
Административный регламент муниципальной услуги «Предоставление информации об организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей муниципального района «Петровск-Забайкальский район», подведомственных отделу культуры и спорта Администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район»
Раздел 1. Общие положения

        1.1. Административный регламент  по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление информации об организации предоставления дополнительного образования детей муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования муниципального района «Петровск-Забайкальский район», подведомственных отделу культуры и спорта Администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район» устанавливает сроки и последовательность действий (далее – административные процедуры) отдела культуры и спорта Администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район» при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению информации об организации предоставления дополнительного образования детей в районных муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей (далее – предоставление информации об организации предоставления образования в подведомственных учреждениях, муниципальная услуга), то есть порядок предоставления муниципальной услуги, а также стандарт предоставления муниципальной услуги. 

Наименование муниципальной услуги - «Предоставление информации об организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей муниципального района «Петровск-Забайкальский район», подведомственных отделу культуры и спорта Администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район».
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конвенция о правах ребёнка, одобренная генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г.;

Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г.;

Федеральный закон от 16.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления" (с изм. и доп.);

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (с изм. и доп.);
         Основы законодательства Российской Федерации о культуре от 09.10.1992 №3612-1 (с изм. и доп.);

         Федеральный закон от 24.06.1999 № 120-ФЗ "Об основах системы профилактики и безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (с изм. и доп.);

Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей» (с изм. и доп.);

Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (с изм. и доп.);

 Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» (с изм. и доп.)

Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (с изм. и доп.);

Приказ Министерства  образования и науки Российской Федерации от 29.08.2013 № 1008 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным  общеобразовательным программам»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 15.08.2013 № 706 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»; 

Устав муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей «Детская школа искусств п.Новопавловка»;

Устав муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей «Детская школа искусств с.Малета»;

Устав муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей «Детская музыкальная школа п.Тарбагатай»;

Устав муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей «Детская школа искусств п.Баляга»;

настоящий Административный регламент.

1.3. Наименование структурного подразделения Администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район» непосредственно предоставляющего муниципальную услугу – отдел культуры и спорта Администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район» (далее – Отдел культуры и спорта).

Раздел 2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги.

2.1.1. Информация (консультация) о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами Отдела культуры и спорта:

а) непосредственно в Отделе культуры и спорта Администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район» при личном обращении (устные обращения);

б) посредством телефонной связи;

в) посредством письменного ответа на письменное обращение, в том числе переданного с использованием электронной техники;

г) путем размещения на сайте органов местного самоуправления : 

петровзаб.забайкальский край .РФ
2.1.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги включает в себя следующую информацию:

а) сведения о нормативных правовых актах и иных документах, регламентирующих оказание муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия или подписания);

б) сведения о требованиях к заявителю, связанных с предоставлением муниципальной услуги;

в) перечень и сведения о формах документов, предоставление которых необходимо для предоставления муниципальной услуги;

г) о сроках предоставления муниципальной услуги.

2.1.3. Информация (справка) о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами отдела культуры и спорта: 
а) непосредственно в отдел культуры и спорта при личном обращении (устные обращения);

б) посредством телефонной связи;

в) посредством письменного ответа на письменное обращение, в том числе полученное по электронной почте.

2.1.4. Объем предоставляемой информации об организации предоставления образования в подведомственных учреждениях включает в себя предоставление информации о следующих подведомственных Отделу культуры и спорта учреждениях:

а) муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств п.Новопавловка»;

б) муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств с.Малета»;

в) муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская музыкальная школа п.Тарбагатай»;

г) муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств п.Баляга».

2.1.5. Консультации по процедурным вопросам предоставления муниципальной услуги и справки о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении и посредством телефонной связи в краткой форме предоставляются специалистами Отдела культуры и спорта. Время, отведенное на одну консультацию - не более 10 минут.
2.1.6. Письменное консультирование при обращении заинтересованных лиц в Отдел культуры и спорта осуществляется путем направления ответов в письменной форме по почте, по электронной почте либо посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица, в срок – до 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

2.1.7. Непосредственно муниципальная услуга предоставляется специалистами Отдела культуры и спорта:
а) устно (если заявитель против этого не возражает и при этом даются только короткие справки, устраняющие необходимость направлять письменные запросы на представление информации) во время приема заявителя или в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги по телефону;

б) письменно, в том числе с использованием электронной техники (электронный документ).

2.1.8. Место нахождения Отдела культуры и спорта: Забайкальский край, г. Петровск-Забайкальский, ул. Горбачевского, 19 (2 этаж), каб.28
Телефон: 8-(30236)2-15-15
Факс 8-(30236)-2-15-15
Адрес электронной почты : cultura_pzrn@mail.ru_
Время работы Отдела культуры и спорта: понедельник – пятница, с 08:30 до 17:45, перерыв с 13.00 до 14.00 

2.1.9. Место приема письменных запросов: 673009, Забайкальский край, г.Петровск-Забайкальский, ул. Горбачевского, 19 (2 этаж).

 2.2. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Помещение оборудуются:

а) средствами пожаротушения;

б) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.2.1. Место приема посетителя (рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, место для информирования посетителей, получения информации и заполнения необходимых документов) оборудуется столом и письменными принадлежностями. 
Кабинет приема посетителей оборудуется информационными табличками (вывесками) с указанием:

а) номера кабинета;

б) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.2.2. Места ожидания на предоставление или получение документов, на получение устной консультации оборудуются стульями или скамьями (банкетками) не менее чем для двух ожидающих посетителей.

В месте ожидания посетителей оборудуется информационный стенд, к которому обеспечивается свободный доступ с целью ознакомления со всей размещенной на стенде информацией. На информационном стенде размещается текст настоящего Административного регламента и образцы запроса (обращения), подаваемого для предоставления муниципальной услуги. 

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.4. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в день поступления. Запросы, поступившие в нерабочее время, регистрируются в первый рабочий день, следующий за днем их поступления.

Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

2.5. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации.

2.6. Срок рассмотрения запроса продляется на срок не более пятнадцати дней, в соответствии с требованиями Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2.7. Если запрос не относится к деятельности Отдела культуры и спорта, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации.

2.8. В случае если Отдел культуры и спорта не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации, то заявитель обращается в другой государственный орган, орган местного самоуправления, об этом сообщается заявителю в течение семи дней со дня регистрации запроса (в устной форме).

2.9. Время ожидания в очереди для подачи документов, получения консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги или справки о ходе предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.10. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется без очереди в момент обращения.

2.11. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется по запросу (обращению) в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, отвечающего требованиям, указанным в статье 18 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (для всех заявителей.

2.13. Обращение должно соответствовать следующим требованиям: 

- составлено на русском языке; 

- не является анонимным и содержит контактные координаты заявителя;

- содержание запроса позволяет установить запрашиваемую информацию об исполнении государственной услуги;

- информация не относится к информации ограниченного доступа;

- запрашиваемая информация не предоставлялась заявителю ранее.

2.14. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.15. Не рассматриваются по существу поставленных вопросов в соответствии с настоящим Административным регламентом:

а) запросы, не отвечающие требованиям, указанным в статье 18 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (для всех заявителей);

б) анонимные запросы;

в) запросы, составленные не на государственном языке Российской Федерации (не на русском языке).

6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

 2.16. Основаниями для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги (в части предоставления информации по существу поставленных в нем вопросов об организации предоставления образования в подведомственных учреждениях) являются следующие:

а) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию об организации предоставления образования в подведомственных учреждениях;

б) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос заявителем;

в) запрашиваемая информация не относится к деятельности Отдела культуры и спорта;

г) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа или к информации персонифицированного учета отдельных категорий граждан.

д) запрашиваемая информация ранее предоставлялась заявителю;

е) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых Отделом культуры и спорта, проведении анализа деятельности управления образования либо подведомственных учреждений или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос заявителя.

2.17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

Раздел 3. Административные процедуры

При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

3.1. Административная процедура «Прием и регистрация запроса», включает в себя следующие административные действия:

а) прием запроса: юридическим основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел культуры и спорта запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия являются специалисты Отдела культуры и спорта (прием письменного запроса, в том числе поступившего в электронной форме, присвоение входящего регистрационного номера запросу; прием устного запроса).

б) присвоение входящего регистрационного номера.

Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в день поступления.

Запросы, поступившие в нерабочее время, регистрируются в первый рабочий день, следующий за днем их поступления.

Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

3.1.1. В случае наличия одного или нескольких оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, предусмотренного пунктом 5 раздела 2 настоящего Административного регламента, запрос регистрируется и списывается.

3.1.2. Если текст письменного запроса не поддается прочтению, но фамилия и почтовый адрес гражданина поддаются прочтению, запрос регистрируется. Уведомления об оставлении запроса без рассмотрения по существу поставленных в нем вопросов, в связи с невозможностью прочтения текста обращения (далее – уведомление) направляется заявителю в срок не позднее 7 дней со дня регистрации заявления.

3.2. Административная процедура «Рассмотрение запроса по существу поставленных в нем вопросов».

3.2.1. При поступлении запроса с письменной резолюцией определяется:

а) относится ли решение вопросов, поставленных в запросе, к компетенции Отдела культуры и спорта. В случае если решение вопросов, поставленных в обращении, не относится к компетенции Управления образования, определяет орган (органы), к компетенции которого(-ых) относится решение поставленных в запросе вопросов;

б) наличие оснований для отказа в рассмотрении запроса по существу поставленных в нем вопросов, предусмотренных пунктом 5 раздела 2 настоящего Административного регламента (если фамилия (наименование организации), почтовый адрес заявителя либо номер телефона или электронный адрес заявителя, указанные в обращении, поддаются прочтению).

3.2.2. В случае наличия одного или нескольких оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги (в части предоставления информации по существу поставленных в нем вопросов об организации предоставления образования в подведомственных учреждениях), осуществляется уточнение содержания запроса в целях предоставления заявителю необходимой информации. Если по итогам такого уточнения устранить обстоятельства, явившиеся основаниями для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, не удалось – готовится проект ответа, содержащий мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, и направляется заявителю.

Указанные в настоящем пункте действия совершаются в срок не позднее 30 дней со дня регистрации запроса.

Указанный срок продляется руководителем Отдела культуры и спорта на срок не более пятнадцати дней в соответствии с требованиями Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

3.2. 4. В случае отсутствия обстоятельств, указанных в пункте 3.2.2 и 3.2.3. настоящего Административного регламента, запрос заявителя рассматривается и направляется заявителю, в срок до 30 дней со дня регистрации.
Указанный срок продляется руководителем Отдела культуры и спорта на срок не более пятнадцати дней в соответствии с требованиями Федерального закона от 09.02.2009№ 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

3.2.5. Блок-схема исполнения административных процедур приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – положений актов), а также принятием решений должностными лицами осуществляет начальник Отдела культуры и спорта.
4.2. Текущий контроль осуществляется в формах:

а) проверка в форме присутствия при консультировании по вопросам предоставления муниципальной услуги, при предоставлении муниципальной услуги;

б) изучение документов, оформляемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

в) заслушивание и (или) рассмотрение отчетов и справок о предоставлении муниципальной услуги. 

4.3. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в соответствии с утвержденным планом проведения проверок один раз в год.

Внеплановые проверки проводятся в связи с поступившей жалобой, связанной с предоставлением муниципальной услуги.

4.4. По результатам проведенной проверки составляется акт (справка).

4.5. Специалисты Отдела культуры и спорта и иные должностные лица несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Отдела культуры и спорта, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является обжалование действия (бездействия), решения специалистов Отдела культуры и спорта или начальника Отдела культуры и спорта, принятого (осуществляемого) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. В досудебном порядке заявитель вправе обжаловать действия (бездействия), решения:

а) специалистов Отдела культуры и спорта, за исключением начальника Отдела культуры и спорта,  –начальнику Отдела культуры и спорта;

б) начальника Отдела культуры и спорта, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий (бездействия) специалистов Отдела культуры и спорта, –Главе Администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район».

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования в отношении специалистов Отдела культуры и спорта, за исключением начальника Отдела культуры и спорта, является регистрация в Отделе культуры и спорта жалобы, представленной непосредственно заявителем или его представителем, направленной посредством почтовой связи или по информационным системам общего пользования.

5.5. Заявитель (податель жалобы) имеет право на получение информации и документов в Отделе культуры и спорта, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

а) наименование органа местного самоуправления, в который направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество, либо должность руководителя органа;

б) фамилию, имя, отчество индивидуального предпринимателя (последнее – при наличии), наименование юридического лица, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в) суть обжалуемого действия (бездействия), решения при исполнении конкретного административного действия, предусмотренного настоящим Административным регламентом;

г) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;

д) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность в связи с исполнением специалистами (другими полномочными представителями) Отдела культуры и спорта административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

В случае необходимости подтверждения заявителем своих доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии, в таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов и материалов либо их копий.

Жалоба подписывается заявителем или его представителем.

По результатам рассмотрения жалобы  Главой Администрации района принимается решение об удовлетворении требований заявителя и признании неправомерным действия (бездействия), решения специалистов Отдела культуры и спорта, начальника Отдела культуры и спорта либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.7. Срок рассмотрения жалобы тридцать дней, с момента её регистрации.

В исключительных случаях (принятие решения о проведении внеплановой проверки в соответствии с настоящим Административным регламентом, направление Отделом культуры и спорта должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов) начальник отдела культуры и спорта вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

5.8. На жалобу заявителя не дается ответ в случаях:

а) если в жалобе не указаны фамилия, имя, отчество физического лица, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, либо наименование юридического лица, направившего жалобу, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) если текст жалобы, а также почтовый адрес заявителя не поддаются прочтению.

5.9. При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, специалист (полномочный представитель) управления образования вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Приложение № 1

к Административному регламенту

БЛОК – СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей», подведомственных отделу культуры и спорта Администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район»

[image: image1]
Приложение № 2

к Административному регламенту

Заявление

Физического лица на предоставление информации об организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей муниципального района «Петровск-Забайкальский район», подведомственных отделу культуры и спорта Администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район»
Начальнику отдела культуры и спорта Администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район»


_____________________________________


Фамилия ___________________________

(Ф.И.О. физического лица)

Имя________________________________

Отчество____________________________

Место регистрации:

Город (поселок)______________________

Улица:______________________________

Дом_____ корп________кв_____________

Телефон_____________________________

Паспорт серия_______№_______________

Выдан ______________________________

Заявление

Прошу предоставить информацию об организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей

Излагается суть вопроса:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

по следующему адресу электронной почты (адрес электронной почты) __________________________________________________________________.

(другой адрес)

_________ «____» __________________20__года

(подпись)

Приложение № 3

к Административному регламенту

Заявление

общественного объединения (государственного органа, органа местного самоуправления) ____________________________________________________ на предоставление информации об организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей муниципального района «Петровск-Забайкальский район».

Начальнику отдела культуры и спорта Администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район»

_________________________________

Фамилия ______________________

(Ф.И.О. руководителя общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления)

Имя___________________________

Отчество_______________________

Место регистрации:

(общественного объединения, государственного органа,

органа местного самоуправления)

Город (поселок)__________________

Улица:__________________________

Дом_____ корп.________кв._________

Телефон_________________________

Заявление

Прошу предоставить информацию об организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей Петровск-Забайкальского района по следующему адресу электронной почты (другой адрес) __________________________________________________________________.

(адрес электронной или другой почты)

(Суть вопроса обращения)

_________________ ________________ «____» __________20__года

(подпись) 

(Ф.И.О.)

Предоставление запрашиваемой информации





Рассмотрение обращения





Соответствие обращения следующим требованиям: 


- составлено на русском языке; 


 - не является анонимным и содержит контактные координаты заявителя;


- содержание запроса позволяет установить запрашиваемую информацию об исполнении муниципальной услуги;


- информация не относится к информации ограниченного доступа;


- запрашиваемая информация не предоставлялась заявителю ранее





Обращение заявителя





Соответствие обращения компетенции Отдела культуры и


спорта 





да





нет





Ответ не направляется. Обращение не возвращается





Уведомление о переадресации запроса








