

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ПЕТРОВСК-ЗАБАЙКАЛЬСКИЙ РАЙОН»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29 июля 2016 года









№ 452
г. Петровск-Забайкальский

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков в границах муниципального района «Петровск-Забайкальский район», государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей 3.3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», статьёй 34 Федерального закона от 23 июня 2014 года № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Законом Забайкальского края от 01 апреля 2009 года № 152-ЗЗК «О регулировании земельных отношений на территории Забайкальского края», статьей 8 Устава муниципального района «Петровск-Забайкальский район», постановлением Администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район от 28 марта 2011 года № 110 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов оказания муниципальных услуг на территории муниципального района «Петровск-Забайкальский район», в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальных услуг, Администрация муниципального района «Петровск-Забайкальский район» п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков в границах муниципального района «Петровск-Забайкальский район», государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление Администрация муниципального района «Петровск-Забайкальский район» от 29 ноября 2013 года № 603 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам в собственность бесплатно земельных участков в границах муниципального района «Петровск-Забайкальский район», государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства».
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования.
4. Настоящее постановление обнародовать на стенде нормативно-правовых актов муниципального района «Петровск-Забайкальский район» по адресу: Забайкальский край, г. Петровск-Забайкальский, ул. Горбачевского, д. 19, и на официальном сайте Администрации района (http:/петровзаб.забайкальскийкрай.рф) в сети «Интернет».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя Администрации района по территориальному развитию С.И.Немкова.

Глава муниципального района 






А.И.Кузнецов
ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлению Администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район» от 29 июля 2016 года № 452 
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков в границах муниципального района «Петровск-Забайкальский район», государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента
1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков в границах муниципального района «Петровск-Забайкальский район», государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства» (далее - Административный регламент) разработан в целях реализации мероприятий административной реформы в Забайкальском крае и повышения качества исполнения результатов предоставления муниципальной услуги.
Административный регламент направлен на обеспечение доступности и открытости для граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства, сведений о муниципальной услуге, а также определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.1.2. Действие настоящего Административного регламента распространяется на бесплатное предоставление в собственность гражданам земельных участков, находящихся в собственности муниципального района «Петровск-Забайкальский район», и земельных участков на территории муниципального района «Петровск-Забайкальский район», государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства.

1.2. Круг заявителей
1.2.1.Получателями муниципальной услуги в рамках Административного регламента являются следующие категории граждан Российской Федерации, проживающие на территории муниципального района «Петровск-Забайкальский район» (далее - заявители):
- граждане, имеющие трех и более детей в возрасте до 18 лет;
- граждане (в том числе молодые семьи), признанные в установленном порядке нуждающимися в жилом помещении;
- дети-инвалиды, либо семьи, имеющие ребенка-инвалида.
1.2.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление) подается заявителем либо:

от имени ребенка-инвалида - его законным представителем, полномочия которого подтверждены в соответствии с действующим законодательством, либо от имени семьи, имеющей ребенка-инвалида, - всеми членами семьи, имеющей ребенка-инвалида, совместно. При этом от имени несовершеннолетних детей действуют их родители (усыновители);

от имени молодой семьи, признанной в установленном порядке нуждающейся в жилых помещениях, - всеми членами молодой семьи совместно. При этом от имени несовершеннолетних детей действуют их родители (усыновители);

от имени недееспособных граждан - опекунами недееспособных граждан;

представителями, действующими в силу полномочий, основанных на нотариально удостоверенной доверенности или нотариально удостоверенном договоре;

1.2.3. Несовершеннолетний в возрасте от 16 до 18 лет может подать заявление только с согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителей (за исключением случаев объявления несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация) или его вступления в брак в порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
1) у специалистов отдела сельского хозяйства и территориального развития Администрации района (далее - отдел), осуществляющих предоставление муниципальной услуги (далее - специалисты отдела): г. Петровск-Забайкальский, ул. Горбачевского, 19, первый этаж, кабинет № 3;
2) по телефону: 8 (30236) 2 15 73;
3) путем письменного обращения в Администрацию района;
4) посредством обращения в Администрацию района по электронной почте: pochta@petrzab.e-zab.ru;
5) на официальном сайте Администрации района (http:/петровзаб.забайкальскийкрай.рф) в сети «Интернет»;
6) из информационных стендов, оборудованных возле кабинета отдела.
1.3.2. График приема (выдачи) документов по предоставлению муниципальной услуги:
Вторник, среда: 8.00 - 17.00;
Пятница: 8.00 - 16.00;
Обеденный перерыв: 12.00 - 13.00;

Понедельник, четверг - неприемные дни;

Суббота, воскресенье - выходные дни.
1.3.3. При информировании заявителей по телефону о порядке предоставления муниципальной услуги, о сроке завершения подготовки документов и возможности их получения специалисты отдела сельского хозяйства и территориального развития Администрации района должны представиться, назвать наименование органа (организации), сообщить график приема (выдачи) документов и адрес Администрации (при необходимости).
1.3.4. Специалисты отдела в рамках предоставления муниципальной услуги не осуществляют консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - предоставление в собственность бесплатно земельных участков в границах муниципального района «Петровск-Забайкальский район», государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу:
Администрация муниципального района «Петровск-Забайкальский район» (далее - Исполнитель).
В процессе предоставления муниципальной услуги Исполнитель взаимодействует с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Забайкальскому краю;

КГАУ «МФЦ»;

Департаментом записи актов гражданского состояния Забайкальского края;

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается:
- принятием решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

- направлением заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно составляет 20 календарных дней со дня получения в установленной форме согласия гражданина на предоставление ему предложенного Администрацией района земельного участка.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года («Российская газета», 1993, № 237);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ («Российская газета», 1994, № 238-239);

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-Ф3 («Российская газета», 2001, № 211-212);

Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации от 14 ноября 2002 года № 138-Ф3 («Российская газета», 2002, № 20);

Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета», 1997, № 145);

Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 2006, № 95);

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 2006, № 165);

Федеральным законом от 24 июля 2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета», 2007, № 165);

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», 2009, № 25);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2010, № 9 168);

Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-Ф3 «Об электронной подписи» («Российская газета», 2011, № 75);

постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2011, № 29);

постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2012, № 27);

Законом Забайкальского края от 01 апреля 2009 года № 152-ЗЗК «О регулировании земельных отношений на территории Забайкальского («Забайкальский рабочий», 2009, № 62);

Постановлением Правительства Забайкальского края от 5 марта 2015 года № 87 «О государственной информационной системе Забайкальского края «Платформа развития информационных систем»;

постановлением Администрации муниципального района «Петровск-Забайкальский район от 28 марта 2011 года № 110 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов оказания муниципальных услуг на территории муниципального района «Петровск-Забайкальский район»

настоящим административным регламентом;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Забайкальского края.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявители представляют в Администрацию муниципального района «Петровск-Забайкальский район» заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (в зависимости от категории заявителя) и прилагают к нему документы в соответствии с пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, направленные в электронной форме, подписываются простой электронной подписью, за исключением случаев, когда законодательством Российской Федерации предусматривается обязанность их подписания усиленной квалифицированной электронной подписью.

Не заверенные в установленном законом порядке документы представляются вместе с оригиналами для проверки их тождественности.

При обращении за получением муниципальной услуги в электронной форме через Портал необходимые документы представляются в форме электронных документов.

2.6.2. Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), а также документ, удостоверяющий личность законного представителя несовершеннолетнего ребенка (в случае подачи заявления законным представителем несовершеннолетнего ребенка).

В случае если фамилия, имя и (или) отчество у заявителя и (или) его несовершеннолетних детей менялись, заявитель дополнительно прилагает к заявлению документы, подтверждающие данный факт;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя, и документ, удостоверяющий личность представителя (в случае подачи заявления представителем);

3) документы, подтверждающие право на бесплатное предоставление земельного участка в собственность:

а) для граждан, имеющих трех и более детей в возрасте до 18 лет: свидетельства о рождении и паспорта (по достижении 14 лет) несовершеннолетних детей;

б) для граждан (в том числе для молодых семьей), признанных в установленном порядке нуждающимися в жилом помещении:

1. выданный не позднее чем за один месяц до даты подачи заявления документ, подтверждающий постановку заявителя (заявителей) органом местного самоуправления по месту его жительства на учет в качестве лица, нуждающегося в жилом помещении;

2. выданная не позднее чем за один месяц до даты подачи заявления справка о составе семьи (для молодой семьи);

3. свидетельства о рождении и паспорта (по достижении 14 лет) всех детей, входящих в состав молодой семьи (для молодой семьи);

в) для детей-инвалидов либо семей, имеющих ребенка-инвалида:

1. свидетельство о рождении и паспорт (по достижении 14 лет) ребенка-инвалида;

2. документ, подтверждающий факт установления инвалидности у ребенка-инвалида;

3. выданный не позднее чем за один месяц до даты подачи заявления документ, подтверждающий проживание ребенка-инвалида на территории (наименование муниципального образования»;

4. свидетельство о заключении брака (за исключением семей, в состав которых входит одинокий родитель и ребенок-инвалид, в том числе усыновленный) (для семей, имеющих ребенка-инвалида).
2.6.3. Заявители вправе представить и иные документы, которые, по их мнению, имеют значение для рассмотрения заявления.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить.
2.7.1. После принятия заявления Администрация муниципального района «Петровск-Забайкальский район» в рамках межведомственного информационного взаимодействия направляет запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Забайкальскому краю на получение сведений о правах заявителя на имеющиеся у него земельные участки, а также информации о сделках по приобретению земельных участков за определенный период, и, при наличии у заявителя зарегистрированных прав на земельные участки, запрос на получение справки о содержании правоустанавливающих документов.

Заявитель вправе представить указанную в данном пункте настоящего Административного регламента информацию по собственной инициативе.

2.8. Запрет на требование от заявителя избыточных документов и информации или осуществления избыточных действий.

2.8.1. Администрация муниципального района «Петровск-Забайкальский район» не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга и предоставление информации о ней осуществляются бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

В связи с отсутствием услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, основания для взимания платы за предоставление услуг, отсутствуют.
2.14. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) отсутствия оснований для отнесения заявителя к категориям лиц, предусмотренным пунктами 4-6 части 2 статьи 4 Закона;

2) сообщения заявителем недостоверных сведений;

3) представления заявителем неполного комплекта требуемых документов, перечень которых установлен настоящим Административным регламентом;

4) подачи заявления с прилагаемыми к нему документами с нарушением установленного порядка подачи заявлений;
5) обращения с заявлением не уполномоченного на подачу заявления лица.
2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.16. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
В день приема документов в Администрации района специалисты отдела сельского хозяйства и территориального развития передают поступившие заявления на регистрацию специалисту по делопроизводству Администрации района, ответственному за регистрацию документов (далее - специалист по делопроизводству).
Специалист по делопроизводству в течение одного рабочего дня со дня поступления документов в Администрацию района производит их регистрацию и проставляет входящий штамп.
2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам ожидания и приема заявителей, информационным стендам.
2.17.1 При входе в помещения Администрации района установлена вывеска с наименованием Администрации района.
Каждое рабочее место специалиста Администрации района организовывается с учетом эргономических принципов и должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, копировальной техникой, средствами телефонной связи.
2.17.2. Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать требованиям безопасности труда, комфортным условиям для заявителей и оптимально удобным условиям работы специалистов Администрации района.
Места ожидания в очереди на подачу или получение документов оборудуются стульями и информационным стендом. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места для приема заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами.
2.17.3. Все места предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения. Вход и выход из помещения оборудуются соответствующими указателями.
2.17.4. Информационные стенды оборудуются возле кабинета отдела сельского хозяйства и территориального развития. На информационных стендах размещается следующая информация:
почтовый адрес Исполнителя;
адрес официального сайта Исполнителя и адрес электронной почты;
справочные телефоны Администрации района;
график приема граждан;
номера кабинетов, фамилии, имена, отчества и должности специалистов Администрации района, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
текст настоящего Административного регламента (полная версия размещается на сайте, извлечения из регламента - на стенде);
перечень документов, которые необходимо представить заявителям; образец заполнения бланка заявления.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Административные действия (процедуры):
1) прием и регистрация заявления;
2) рассмотрение документов;
3) формирование земельных участков;
4) принятие решения о предоставлении земельного участка;
5) выдача документов.
3.1.1. Исполнитель:

1) обеспечивает формирование земельных участков, а также их постановку на государственный кадастровый учет;

2) своим решением включает земельные участки, предназначенные для бесплатного предоставления в собственность гражданам, в перечень;

3) принимает в соответствии с настоящим Административным регламентом решения о бесплатном предоставлении земельных участков в собственность гражданам.
Перечень и изменения к нему утверждаются уполномоченным органом и не позднее 15 календарных дней с даты утверждения подлежат опубликованию на информационном стенде по адресу: Забайкальский край, г. Петровск-Забайкальский, ул. Горбачевского, 19.
3.2. Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему документов.
3.2.1. При приеме заявления и прилагаемых к нему документов специалисты Исполнителя проверяют:
- документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - оформленную надлежащим образом доверенность или иные документы, удостоверяющие полномочия представителя, и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
- правильность оформления заявителем заявления;
- комплектность и срок действия документов, представленных заявителем;
- сверяют с оригиналами копии документов, прилагаемых к заявлению, при этом проверяют, не произошло ли при копировании изменение содержания копии документа по сравнению с его оригиналом, гарантирует ли копирование тождественность копии документа и его оригинала.
3.2.2. В течение одного рабочего дня после регистрации Глава района или должностное лицо, его замещающее, рассматривает заявление и передает начальнику отдела сельского хозяйства и территориального развития (далее - Отдел).
3.2.3. Начальник Отдела в течении трех рабочих дней рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы и определяет специалиста указанного отдела, ответственного за обработку документов.
3.2.4. Специалист Отдела в течение 30 календарных дней после даты опубликования перечня (изменений к нему) в соответствии с очередностью граждан, количеством и порядковыми номерами земельных участков, включенных в перечень, направляет гражданам, принятым на учет и заполнившим только часть 1 заявления, по адресам, указанным гражданами в заявлениях, извещения с указанием сведений об одном из включенных в перечень земельном участке (кадастровом номере, местоположении, площади, виде разрешенного использования земельного участка) и предложением явиться в Администрацию района и подтвердить свое согласие на приобретение данного земельного участка путем заполнения в уполномоченном органе части 2 заявления по форме, утвержденной уполномоченным органом.
3.2.5. В случае, если гражданин, извещенный надлежащим образом, в течение 30 календарных дней со дня направления соответствующего извещения не явился в Администрацию района и (или) не подтвердил свое согласие на приобретение земельного участка путем заполнения в уполномоченном органе части 2 заявления, или представил письменное заявление об отказе от предлагаемого земельного участка, это считается отказом гражданина от бесплатного предоставления предложенного земельного участка в собственность. Указанный гражданин сохраняет номер очереди принятых на учет граждан при последующем внесении изменений в перечень.

3.2.6. Администрация района не позднее 15 календарных дней с даты включения заявителя в реестр (при наличии сформированных земельных участков и при условии заполнения таким гражданином частей 1 и 2 заявления) либо в течение 20 календарных дней со дня получения в установленной форме согласия заявителя на предоставление ему предложенного Исполнителем земельного участка принимает решение о бесплатном предоставлении в собственность заявителя земельного участка, включенного в перечень.
3.2.7. Специалист Отдела готовит проект решения Администрации района о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, который передается на согласование начальнику Отдела.
3.2.8. Начальник Отдела в течение трех рабочих дней рассматривает подготовленный проект решения Администрации района о предоставлении земельного участка в собственность, визирует его либо, при наличии ошибок, возвращает специалисту на доработку.
3.2.9. Проект решения передается на согласование юристу Исполнителя (далее - Юрист). В течение двух рабочих дней Юрист рассматривает проект решения, визирует его либо, при наличии ошибок, возвращает специалисту Отдела на доработку.
3.2.10. Далее решение передается на подпись Главе района или уполномоченному им лицу.
3.2.11. Глава района или уполномоченное им лицо в течении одного рабочего дня подписывает переданные документы либо возвращает их на доработку.
Специалист по делопроизводству в течение одного рабочего дня регистрирует подписанное решение.
3.3. Не позднее 30 календарных дней с даты принятия решения о предоставлении земельного участка Исполнитель:
- вносит соответствующие сведения в реестр;
- выдает гражданину (в случае личной явки) оригинал решения о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка.
3.3.1. Процедура выдачи документов состоит в том, что специалист Отдела:
- предлагает получателю документов проверить правильность внесенных в них сведений и расписаться в журнале регистрации;
- передает получателю документы в необходимом количестве экземпляров.
Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составляет 15 минут.
3.4. Блок-схема общей структуры последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги изложена в приложении № 5 к Административному регламенту

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. За предоставлением муниципальной услуги осуществляется текущий и последующий (плановый и внеплановый) контроль.
4.1.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.1.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственным специалистом осуществляется должностными лицами Администрации района, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом Исполнителя, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами Исполнителя положений Административного регламента.
Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.
4.1.3. Последующий контроль может быть плановым и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).
4.1.4. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий и последующий контроль, устанавливается приказом руководителя Исполнителя.
4.2. За предоставление муниципальной услуги, в том числе за соблюдение сроков и порядка осуществления административных процедур, специалисты Исполнителя несут персональную ответственность, которая закрепляется в их должностных инструкциях.
4.3. Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять в установленном порядке общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Исполнителя, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Исполнителя в досудебном и судебном порядке.
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование.
5.1.1. Действия (бездействие), решения должностных лиц Администрации района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы:
- руководителю структурного подразделения Администрации района, в функции которого входит предоставление муниципальной услуги;
- Главе муниципального района «Петровск-Забайкальский район»;
- иным органам в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.1.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу).
Обращение в письменной форме должно содержать:
- при подаче обращения физическим лицом - его фамилию, имя, отчество, при подаче обращения юридическим лицом - его наименование;
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- наименование органа, в который направляется письменное обращение, фамилию, имя, отчество и (или) должность соответствующего должностного лица;
- суть обращения;
- при подаче обращения физическим лицом - личную подпись физического лица, при подаче обращения юридическим лицом - подпись руководителя юридического лица;
- дату обращения.
К обращению могут прилагаться документы, подтверждающие изложенную в обращении информацию, либо их копии.
5.1.3. Ответ на обращение заявителя не даётся в случаях, если:
- в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В этом случае должностное лицо вправе сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
- текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.1.4. Сроки рассмотрения жалобы:
- при устном общении ответ дается непосредственно в ходе личного приема. Если требуется дополнительное разбирательство по устному обращению, письменный ответ направляется заявителю в течение 5 дней со дня приема устного обращения;
- при получении письменного обращения, письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.
5.1.5. При рассмотрении жалобы должностным лицом Исполнителя заявитель имеет право:
- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;
- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает прав, свобод и законных интересов других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
- получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом, уведомление о переадресации жалобы в иной орган, в компетенцию которого входит решение поставленных в жалобе вопросов;
- обращаться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.
5.1.6. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом Исполнителя принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо отказе в их удовлетворении.
Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о привлечении к дисциплинарной ответственности специалиста Исполнителя, допустившего нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства, Административного регламента и повлекшее за собой обращение.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.
Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.
5.2. Физические и юридические лица вправе обжаловать действия (бездействие), решения должностных лиц Исполнителя, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2.1. Заявитель вправе обжаловать в суде отказ в предоставлении муниципальной услуги, иные действия либо бездействие должностных лиц Исполнителя, повлекшие нарушение его прав и свобод.
5.2.2. Граждане с жалобами на принятые решения, действия (бездействие) должностных лиц Исполнителя обращаются в суд общей юрисдикции.
5.2.3. Юридические лица, а также граждане, осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица и имеющие статус индивидуальных предпринимателей, с жалобами на принятые решения, действия (бездействие) должностных лиц Исполнителя обращаются в арбитражный суд.
5.2.4. Для обращения в суд с жалобой в соответствии со статьей 5 Закона Российской Федерации от 27 апреля 1993 года № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан» устанавливаются следующие сроки:
- три месяца со дня, когда гражданину стало известно о нарушении его права;
- один месяц со дня получения гражданином письменного уведомления об отказе вышестоящего органа, должностного лица в удовлетворении жалобы или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, если гражданином не был получен на нее письменный ответ.
Пропущенный по уважительной причине срок подачи жалобы может быть восстановлен судом.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к Административному регламенту 
В Администрацию муниципального
района «Петровск-Забайкальский район»

от ______________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

Адрес регистрации по месту жительства:

_______________________________________

Почтовый адрес (с индексом)

_______________________________________

(для направления корреспонденции)

Контактный телефон:______________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет и бесплатном предоставлении в собственность земельного участка на территории муниципального района «Петровск-Забайкальский район», государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства (для граждан, имеющих трех и более детей в возрасте до 18 лет)

1. О принятии на учет

В соответствии со статьей 4 Закона Забайкальского края от 01.04.2009г. № 152-ЗЗК «О регулировании земельных отношений на территории Забайкальского края» (далее - Закон) прошу принять меня на учет в целях бесплатного предоставления в собственность земельного участка, расположенного в границах муниципального района «Петровск-Забайкальский район», для индивидуального жилищного строительства.

Я имею право на бесплатное предоставление земельного участка в собственность, поскольку являюсь гражданином, имеющим _____ (__________) детей в возрасте до 18 лет.

Подтверждаю достоверность указанных в настоящем заявлении сведений, прилагаемых к нему документов, а также то, что на момент обращения за принятием на учет мне не предоставлялся в собственность бесплатно земельный участок по основаниям, установленным статьей 4 Закона.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку предоставленных мною моих персональных данных.
Приложение:

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, на ____ л.;

2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, на ____ л.

3. Копия документа, удостоверяющего личность представителя, на ____ л.;

4. Копии свидетельств о рождении и паспортов (по достижении 14 лет) всех несовершеннолетних детей заявителя, на ____ л.;

5. Копии документов, подтверждающих изменение фамилии, имени и (или) отчества, на ____ л.

Заявитель: ______________ ____________________________
(подпись) 

(инициалы, фамилия)
____________________________________________________________________
(по доверенности)

Заявление принято в _____ часов _____ минут «____» _________ 201___ г.

____________________________________________________________________
(инициалы и фамилия лица, принявшего заявление, его подпись)

2. О бесплатном предоставлении в собственность земельного участка

Прошу предоставить мне в собственность однократно бесплатно земельный участок с кадастровым номером 75:16:__________:_____, площадью ________ кв.м., местоположение которого установлено: Забайкальский край, Петровск-Забайкальский район, пгт. (с.) ______________, ул. ___________________, № ______, для индивидуального жилищного строительства.

Подтверждаю наличие оснований для бесплатного предоставления мне в собственность земельного участка и достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении, а также то, что до настоящего времени мне не предоставлялся в собственность бесплатно земельный участок по основаниям, установленным статьей 4 Закона.

Заявитель: ______________ ____________________________
(подпись) 

(инициалы, фамилия)
____________________________________________________________________
(по доверенности)
Часть 2 Заявления принята в ____ часов ____ минут «____» _______ 201 __ г.

___________________________________________________________________
(инициалы и фамилия лица, принявшего заявление, его подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к Административному регламенту 
В Администрацию муниципального
района «Петровск-Забайкальский район»
от ______________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

Адрес регистрации по месту жительства:

_______________________________________

Почтовый адрес (с индексом)

_______________________________________

(для направления корреспонденции)

Контактный телефон:______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет и бесплатном предоставлении в собственность земельного участка на территории муниципального района «Петровск-Забайкальский район», государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства (для граждан, признанных в установленном порядке нуждающимисямв жилом помещении)

1. О принятии на учет

В соответствии со статьей 4  Закона Забайкальского край от 01.04.2009г. № 152-33К «О регулировании земельных отношений на территории Забайкальского края» (далее - Закон) прошу принять меня на учет в целях бесплатного предоставления в собственность земельного участка, расположенного в муниципального района «Петровск-Забайкальский район», для индивидуального жилищного строительства.

Я обладаю правом на бесплатное предоставление земельного участка в собственность, поскольку являюсь гражданином, признанным в установленном порядке нуждающимся в жилом помещении.

Подтверждаю достоверность указанных в настоящем заявлении сведений, прилагаемых к нему документов, а также то, что на момент обращения за принятием на учет мне не предоставлялся в собственность бесплатно земельный участок по основаниям, установленным статьей 4 Закона.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку предоставленных мною моих персональных данных.
Приложение:

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, на ____ л.;

2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, на ____ л.

3. Копия документа, удостоверяющего личность представителя, на ____ л.;

4. Документ, подтверждающий постановку заявителя органом местного самоуправления по месту жительства на учет в качестве лица, нуждающегося в жилом помещении, на _____ л.;

5. Копии документов, подтверждающих изменение фамилии, имени и (или) отчества, на ____ л.

Заявитель: ______________ ____________________________
(подпись) 

(инициалы, фамилия)
____________________________________________________________________
(по доверенности)

Заявление принято в _____ часов _____ минут «____» _________ 201___ г.

____________________________________________________________________
(инициалы и фамилия лица, принявшего заявление, его подпись)

2. О бесплатном предоставлении в собственность земельного участка

Прошу предоставить мне в собственность однократно бесплатно земельный участок с кадастровым номером 75:16:__________:_____, площадью ________ кв.м., местоположение которого установлено: Забайкальский край, Петровск-Забайкальский район, пгт. (с.) ______________, ул. ___________________, № ______, для индивидуального жилищного строительства.

Подтверждаю наличие оснований для бесплатного предоставления мне в собственность земельного участка и достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении, а также то, что до настоящего времени мне не предоставлялся в собственность бесплатно земельный участок по основаниям, установленным статьей 4 Закона.

Заявитель: ______________ ____________________________
(подпись) 

(инициалы, фамилия)
____________________________________________________________________
(по доверенности)
Часть 2 Заявления принята в ____ часов ____ минут «____» _______ 201 __ г.

___________________________________________________________________
(инициалы и фамилия лица, принявшего заявление, его подпись)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 к Административному регламенту 
В Администрацию муниципального
района «Петровск-Забайкальский район»
от ______________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

Адрес регистрации по месту жительства:

_______________________________________

Почтовый адрес (с индексом)

_______________________________________

(для направления корреспонденции)

Контактный телефон:______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет и бесплатном предоставлении в собственность земельного участка на территории муниципального района «Петровск-Забайкальский район», государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства (для молодых семей)

1. О принятии на учет

В соответствии со статьей 4  Закона Забайкальского края от 01.04.2009г. № 152-ЗЗК «О регулировании земельных отношений на территории Забайкальского края» (далее - Закон) просим принять нас на учет в целях бесплатного предоставления нам в общую долевую собственность земельного участка, расположенного в границах муниципального района «Петровск-Забайкальский район», для индивидуального жилищного строительства.
Мы обладаем правом на бесплатное предоставление нам в общую долевую собственность земельного участка, поскольку являемся молодой семьей, возраст каждого из супругов в которой на момент подачи настоящего заявления не превышает 35 лет, имеющей _____ (________________) несовершеннолетних детей, включая усыновленных.

Подтверждаем достоверность указанных в настоящем заявлении сведений, прилагаемых к нему документов, а также то, что на момент обращения за принятием на учет нам не предоставлялся в собственность бесплатно земельный участок по основаниям, установленным статьей 4 Закона.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даем согласие на обработку предоставленных нами персональных данных.

Приложение:

1. Копии документов, удостоверяющих личность заявителей, на ____ л.;

2. Копии документов, подтверждающих полномочия представителя действовать от имени заявителя (заявителей), на ____ л.

3. Копия документа, удостоверяющего личность представителя, на ____ л.;

4. Документ, подтверждающий постановку заявителей органом местного самоуправления по месту жительства на учет в качестве лиц, нуждающихся в жилом помещении, на ____ л.;

5. Справка о составе семьи, на ____ л.;

6. Копии свидетельств о рождении и паспортов (по достижении 14 лет) всех несовершеннолетних детей, входящих в состав молодой семьи, на _____ л.;

7. Копии документов, подтверждающих изменение фамилии, имени и (или) отчества, на ____ л.

Супруг: ______________ ____________________________
(подпись)

 (инициалы, фамилия)
____________________________________________________________________
(по доверенности)
Супруга: ______________ ____________________________
(подпись) 

(инициалы, фамилия)
____________________________________________________________________
(по доверенности)
Несовершеннолетние дети:

______________ ___________________________
(подпись) 

(инициалы, фамилия)
____________________________________________________________________
(законный представитель или лицо по доверенности)
______________ ___________________________
(подпись) 

(инициалы, фамилия)
____________________________________________________________________
(законный представитель или лицо по доверенности)
Заявление принято в _____ часов _____ минут «____» _________ 201___ г.

____________________________________________________________________
(инициалы и фамилия лица, принявшего заявление, его подпись)
2. О бесплатном предоставлении в собственность земельного участка

Просим предоставить нам в общую долевую собственность однократно бесплатно земельный участок с кадастровым номером 75:16:_________:_____, площадью ________ кв.м., местоположение которого установлено: Забайкальский край, Петровск-Забайкальский район, пгт. (с.) ______________, ул. ___________________, № ______, для индивидуального жилищного строительства.

Подтверждаем наличие оснований для бесплатного предоставления нам в собственность земельного участка и достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении, а также то, что до настоящего времени нам не предоставлялся в собственность бесплатно земельный участок по основаниям, установленным статьей 4 Закона.

Супруг: ______________ ____________________________
(подпись) 

(инициалы, фамилия)
____________________________________________________________________
(по доверенности)
Супруга: ______________ ____________________________
(подпись)

(инициалы, фамилия)
____________________________________________________________________
(по доверенности)
Несовершеннолетние дети:

______________ ___________________________
(подпись) 
(инициалы, фамилия)
____________________________________________________________________
(законный представитель или лицо по доверенности)
______________ ___________________________
(подпись)
(инициалы, фамилия)
____________________________________________________________________
(законный представитель или лицо по доверенности)
Часть 2 Заявления принята в ____ часов ____ минут «____» _______ 201 __ г.

___________________________________________________________________
(инициалы и фамилия лица, принявшего заявление, его подпись)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 к Административному регламенту 
В Администрацию муниципального
района «Петровск-Забайкальский район»
от ______________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

Адрес регистрации по месту жительства:

_______________________________________

Почтовый адрес (с индексом)

_______________________________________

(для направления корреспонденции)

Контактный телефон:______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет и бесплатном предоставлении в собственность земельного участка на муниципального района «Петровск-Забайкальский район», государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства (для детей-инвалидов)

1. О принятии на учет

В соответствии со статьей 4 Закона Забайкальского края от 01.04.2009 № 152-ЗЗК «О регулировании земельных отношений на территории Забайкальского края» (далее - Закон) прошу принять меня на учет в целях бесплатного предоставления в собственность земельного участка, расположенного в границах муниципального района «Петровск-Забайкальский район», для индивидуального жилищного строительства.
Я (мы) обладаю (ем) правом на бесплатное предоставление земельного участка в собственность, поскольку являюсь ребенком-инвалидом (семьей, имеющей ребенка-инвалида).

Подтверждаю (ем) достоверность указанных в настоящем заявлении сведений, прилагаемых к нему документов, а также то, что на момент обращения за принятием на учет мне не предоставлялся в собственность бесплатно земельный участок по основаниям, установленным статьей 4 Закона.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку предоставленных мною (нами) моих (наших) персональных данных.
Приложение:

1. Копия свидетельства о рождении и паспорта (по достижении 14 лет) ребенка-инвалида (копии паспортов членов семьи, имеющей ребенка-инвалида, на __ л.;

2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, на ____ л.

3. Копия документа, удостоверяющего личность представителя, на ____ л.;

4. Копия документа, подтверждающего факт установления инвалидности у ребенка-инвалида, на ____ л.

5. Копия документа, подтверждающего регистрацию ребенка-инвалида по месту жительства, на ____ л.;

6. Копии документов, подтверждающих изменение фамилии, имени и (или) отчества, на ____ л.

Заявитель: ______________ ____________________________
(подпись) 

(инициалы, фамилия)
____________________________________________________________________
(законный представитель или лицо по доверенности)

Заявление принято в _____ часов _____ минут «____» _________ 201___ г.

____________________________________________________________________
(инициалы и фамилия лица, принявшего заявление, его подпись)
2. О бесплатном предоставлении в собственность земельного участка

Заявитель: ______________ ____________________________
(подпись) 

(инициалы, фамилия)
____________________________________________________________________
(законный представитель или лицо по доверенности)

Заявление принято в _____ часов _____ минут «____» _________ 201___ г.

____________________________________________________________________
(инициалы и фамилия лица, принявшего заявление, его подпись)
Часть 2 Заявления принята в ____ часов ____ минут «____» _______ 201 __ г.

___________________________________________________________________
(инициалы и фамилия лица, принявшего заявление, его подпись)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 к Административному регламенту 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам в собственность бесплатно земельных участков в границах муниципального района «Петровск-Забайкальский район», государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства»

	Обращение заявителя в Администрацию района








	Публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка



 
	При отсутствии сформированных земельных участков - формирование и включение в перечень (заполнение части 1 заявления)

	При наличии сформированных земельных участков - принятие решения о предоставлении участка (заполнение частей 1, 2 заявления)



	Согласие заявителя на предоставление ему предложенного земельного участка



	принятие решения о предоставлении участка





Подготовка уведомления об отказе в предоставлении земельного участка в собственность





Рассмотрение документов на предмет их соответствия требованиям действующего законодательства





Прием и регистрация заявления





Выдача заявителю документов








Информирование заявителя о принятии решения о предоставлении земельного участка











Направление уведомления об отказ в предоставлении земельного участка в собственность заявителю








