АДМИНИСТРАЦИЯ  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
«ХОХОТУЙСКОЕ»



                             ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03 марта  2017 года		                  		                             № 11


с.Хохотуй

	Об утверждении положения об учетной политике Администрации сельского поселения«Хохотуйское». 


Руководствуясь Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:                
  	
1. Утвердить Положение об учетной политике Администрации сельского поселения «Хохотуйское»  для целей бухгалтерского и налогового учета (прилагается).
2. Контроль   за  исполнением   настоящего   постановления возложить на главного бухгалтера Администрации городского поселения «Хохотуйское» Черняеву Н.Ю.





Глава сельского поселения                                              С.Н.Зимин
2


                                   ПРИЛОЖЕНИЕ 
                                    к постановлению
                                    администрации сельского 
                                 поселения «Хохотуйское»
                                от 03.03.2017 г № 11 

ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ХОХОТУЙСКОЕ» 

1. Организация бухгалтерского учета

1.1 Настоящее Положение устанавливает единый порядок бухгалтерского учета в Администрации сельского поселения «Хохотуйское» (далее - Администрация поселения), являющейся казенным учреждением. Настоящее Положение об учетной политике является элементом системы нормативного регулирования бухгалтерского учета в Российской Федерации.
1.2.	Нормативными документами, используемыми при организации бюджетного и бухгалтерского учета в Администрации поселения являются:
1. Приказ МФ РФ от 28.12.2010г. № 190н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»;
2. Приказ от 13.06.1995 г. № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»;
3. Приказ Минфина РФ от 15.12.2010 г. № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и методических указаний по их применению» 
4. Постановление Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 г. № 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (в ред. Постановления Правительства РФ от 10.12.2010 № 1011);
5. Постановление Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 «Об утверждении Правил учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности».
6. Положение о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации, утвержденное Банком России 12.10.2011 N 373-П;
7. Положение о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденное Минфином СССР от 29.07.1983 г. № 105.
 1.3. В Администрации поселения применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности): 
– 1 – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность); 
– 5 – средства во временном распоряжении. 
1.4. Ведение бухгалтерского учета и хранение документов бухгалтерского учета организуются Главой Администрации поселения.
Бухгалтерский учет ведется отделом учета и отчетности поселения.  Отдел учета и отчетности   несет ответственность за составление и представление отчетности на бумажных носителях и в электронном виде. Сотрудники администрации  руководствуются в своей деятельности настоящим положением  об учетной политике, а также действующими нормативными актами, регулирующими вопросы бухгалтерского и налогового учета.

1.5.Отражение операций финансово-хозяйственной деятельности Администрации поселения при ведении бухгалтерского учета осуществляется с применением счетов бюджетного учета, утвержденных рабочим планом счетов (приложение № 1 к Положению). 
Администрация поселения вправе вводить в рабочий план счетов дополнительные аналитические коды счетов, обеспечивающие формирование в бухгалтерском учете информации, необходимой внутренним, внешним пользователям бухгалтерской отчетности Администрации поселения.
 В случае отсутствия корреспонденции счетов в Приказе № 162н по хозяйственным операциям, проводимым Администрацией поселения, она вправе определять необходимую для отражения в бухгалтерском учете корреспонденцию счетов в части, не противоречащей Приказу № 162н.
         1.6. Первичные (сводные) учетные документы представляются в бухгалтерию в сроки, предусмотренные внутренним локальным актом Администрации поселения «График документооборота» (приложение №2 к Положению). 
        График документооборота,  составление которого организует главный бухгалтер в соответствии с Положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденным Минфином СССР 29.07.1983 N 105,  регламентирует движение первичных документов в бухгалтерском учете (создание или получение от других предприятий, учреждений, принятие к учету, обработка, передача в архив). 
1.7.Для отражения в бухгалтерском учете информации об активах и обязательствах, а также операций с ними применяются формы первичных (сводных) учетных документов, утвержденные Приказом Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм…», и самостоятельно разработанные формы, образцы которых приведены в приложении №3 к учетной политике.
1.8. Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов,  приведен в таблице №1.
Таблица 1
Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов

	№ п/п
	Наименование документа
	Должность

	1. 
	Заявки на кассовый расход и получение наличных денег
	Глава Администрации поселения, главный бухгалтер

	2.
	Списки на перечисление заработной платы на пластиковые карты 
	Глава Администрации поселения, главный бухгалтер

	3.
	Доверенности на получение ТМЦ
	Глава Администрации поселения, главный бухгалтер

	4.
	Счета – фактуры полученные и выданные 
	 Глава Администрации поселения, главный бухгалтер

	5.
	Договора и контракты с юридическими лицами
	Глава Администрации поселения

	6.
	Акты сдачи – приема выполненных работ
	Глава Администрации поселения


1.9. В Администрации поселения  осуществляется автоматизированный учет бухгалтерского учета, с применением программного продукта 1С:Предприятие. 
1.10. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и группируются по соответствующим счетам бюджетного учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета: 
-Журнал операций по счету «Касса»; 
–Журнал операций с безналичными денежными средствами; 
–Журнал операций расчетов с подотчетными лицами; 
–Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками; 
–Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам; 
–Журнал операций расчетов по оплате труда; 
–Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов; 
–Журнал по прочим операциям; 
–Журнал по санкционированию; 
–Главная книга; 
– иные регистры, предусмотренные Инструкцией № 162н. 
1.11.Записи в журналы операций осуществляются по мере совершения операций, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета.
1.12.Формирование на бумажном носителе регистров бухгалтерского учета, содержащих все необходимые реквизиты, осуществляется со следующей периодичностью: журналы операций – ежемесячно, главная книга – ежеквартально. 
1.13. В  целях обеспечения сохранности материальных ценностей и достоверности данных бухгалтерского учета в Администрации поселения проводится инвентаризация имущества и финансовых обязательств в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств».

Проведение инвентаризации обязательно:
- при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;
- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;
- при смене материально ответственных лиц;
- при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;
- в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;
- при реорганизации или ликвидации организации;
- в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
1.14. Инвентаризация имущества (независимо от его местонахождения) и всех видов обязательств проводится на основании распоряжения Главы Администрации поселения в присутствии членов инвентаризационной комиссии.  
Годовая  инвентаризация имущества и обязательств проводится не ранее чем на 1 октября со следующей периодичностью: 
– основных средств – один раз в три года; 
– материальных запасов – один раз в год;
– имущества и обязательств, числящихся на забалансовых счетах 01 «Имущество в пользовании», 02 «Материальные ценности, принятые на ответственное хранение», 03 «Бланки строгой отчетности», 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных», 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации», 23 «Периодические издания для пользования» – один раз в год. 
1.15. Перечень лиц, имеющих право на получение под отчет наличных денежных средств на хозяйственные цели, приведен в приложении №4 к Положению.
Выдача наличных денежных средств под отчет на хозяйственные нужды производится по расходному кассовому ордеру, не более 100 000 рублей при условии полного отчета этого лица по предыдущему авансу. В исключительных случаях сотрудникам разрешается использовать личные деньги на покупку товаров, работ или услуг. 	Израсходованные на эти цели средства компенсируются из  кассы учреждения в день предоставления авансового отчета и оправдательных документов.
Денежные средства на хозяйственные нужды выдаются под отчет на срок не более 10 дней. 
Подотчетные суммы командированным лицам выдаются не ранее чем за 5 дней до начала командировки.
Лица, получившие наличные деньги под отчет, обязаны не позднее трех рабочих дней по истечении срока, на который они выданы, или со дня возвращения их из командировки предъявить в отдел учета и отчетности отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним. 
Запрещается включение в авансовый отчет расходов по первичным документам, оформленным не надлежащим образом с нарушением требований законодательства. 
Если подотчетное лицо не отчиталось за полученные суммы в течение установленного срока, сумма задолженности удерживается из заработной платы в установленном законодательством порядке. 
1.16.Порядок и срок сдачи бюджетной отчетности устанавливаются в соответствии с Приказом Минфина РФ от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации». 
1.17. Администрация поселения обязана обеспечить сроки хранения документов в соответствии с требованиями Приказа Минкультуры РФ от 25.08.2010г. № 558 «Об утверждении «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения» (приложение №5 к Положению).
	Ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет Глава Администрации поселения.
1.18. В Администрации поселения соответствующими распоряжениями утверждается состав следующих комиссий:

	Вид комиссии
	Состав комиссии
	Нормативная база

	1. Комиссия по проведению инвентаризации денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности
	Председатель
Члены комиссии

	- ст. 11 Федеральный закон от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
- Приказ МФ РФ от 13.06.1995г. № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»

	2. Комиссия по расследованию случаев порчи, пропажи и уничтожения документов
	Председатель
Члены комиссии

	Приказ Минфина РФ от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных и муниципальных учреждений»

	3. Комиссия по проведению выборочных инвентаризаций товарно-материальных ценностей
	Председатель 
Члены комиссии 

	- ст. 11 Федеральный закон от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
- Приказ МФ РФ от 13.06.1995г. № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»

	4. Комиссия по поступлению и  выбытию активов
	Председатель 
Члены комиссии 

	- Приказ Минфина РФ от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных и муниципальных учреждений»


                                       2. Ведение бухгалтерского учета
2.1. Учет основных средств 
В качестве основных средств принимаются к учету материальные объекты имущества независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления в процессе деятельности учреждения при выполнении им работ, оказании услуг, для осуществления государственных полномочий (функций) либо управленческих нужд учреждения. 
Материальные объекты имущества, за исключением периодических изданий, составляющие библиотечный фонд, принимаются к учету в качестве основных средств независимо от срока их полезного использования. 
К основным средствам не относятся предметы, служащие менее 12 месяцев, независимо от их стоимости, материальные объекты имущества, относящиеся к материальным запасам, находящиеся в пути. 
Сроком полезного использования объекта основных средств является период, в течение которого предусматривается использование в процессе деятельности учреждения объекта нефинансовых активов в тех целях, ради которых он был приобретен или получен. Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия к учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется исходя из: 
– информации, содержащейся в законодательстве РФ, устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации. По объектам основных средств, включенным согласно Постановлению Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп, в десятую амортизационную группу – исходя из Единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных Постановлением Совета Министров СССР от 22.10.1990 № 1072;
– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, при отсутствии в законодательстве РФ норм, устанавливающих сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации, в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и в документах производителя – на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов. 
При формировании инвентарных номеров, присваиваемых основным средствам (за исключением объектов стоимостью до 3 000 руб.), применяется следующая методика: 
с 1‑го по 2‑й символ – месяц приобретения, 
с 3‑го по 6‑й символ – год приобретения, 
с 7-го по 15-й символ – код по ОКОФ,  
с16-го по 17 символ – срок службы, 
с 18-го по 20-й символ – индивидуальный номер, присвоенный основному средству.
 Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки.
В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому объекту пересматривается по решению комиссии по поступлению и выбытию активов. 
Амортизация основных средств осуществляется линейным способом.
 Материальные объекты стоимостью до 3000 рублей относятся к основным средствам при условии соблюдения следующих критериев:
1. Цель использования – неоднократно используются в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг, либо для управленческих нужд учреждения.
2. Стоимостной критерий – роли не играет.
3. Срок использования – свыше 12 месяцев.
4. Отнесение к ОКОФ – относится.
В связи с тем, что ОКОФ базируется на ОКДП, и девятизначный код для ОКОФ строится на классах продукции ОКДП, при отнесении объекта к группе основных средств учитывать совпадение кодов по обоим классификаторам.

 При определении срока полезного использования материальных объектов стоимостью до 3 000 рублей, учитывать рекомендации поставщика (производителя).
На выданные объекты основных средств, стоимостью до 3000 рублей, дебетовать забалансовый счет 21 «Основные средства, стоимостью до 3000 рублей включительно, в эксплуатации».
Принятие к учету объектов основных средств осуществлять на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210) по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения об их списании (уничтожении), производить на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету (п.373 Приказа № 157н)
Перечень материально ответственных лиц  утверждается распоряжением Главы Администрации поселения (приложение №6  к Положению). 
2.2. Учет материальных запасов. 
2.2.1. К материальным запасам относятся: 
– предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;
– иные материальные ценности независимо от их стоимости и срока службы. 
Единицей материальных запасов является номенклатурный номер. 
Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся в результате разборки, утилизации основных средств или иного имущества, определяется исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования. 
Выбытие (отпуск) материальных запасов осуществляется по средней  фактической стоимости. 
Группировку материальных запасов осуществлять с подразделением на особо ценное движимое имущество, к которому относить дорогостоящие материальные запасы, и иное движимое имущество.

2.2.2. Учет отдельных видов материальных запасов вести следующим образом:
В составе горюче-смазочных материалов учитывать все виды топлива и смазочных материалов: бензин, мазут, керосин, автол, уголь и т.д.
Учет ГСМ организовывать в соответствии с нормативными документами:
1. Распоряжение Минтранса РФ от 14.03.2008 г. № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте»
2. Приказ Минтранса РФ от 18.09.2008 г. №152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов» 
Приобретение ГСМ осуществлять по безналичному расчету по  заправочной ведомости. 
Водители, приобретающие ГСМ на АЗС, представляют чеки ККТ.
Списание стоимости приобретенного за безналичный расчет топлива на расходы учреждения, минуя счета учета материальных ценностей, не допускается.
При ведении бухгалтерского учета операций приобретения ГСМ по безналичному расчету с использованием заправочных ведомостей  на бензин следует учитывать момент перехода права собственности на ГСМ согласно условиям договора поставки в момент его фактической передачи.
В обязанности водителя входит предоставление отчета по путевым листам с указанием маршрута, километража, показаний спидометра. 
Основанием для списания ГСМ  является путевой лист. 
Наличие чеков АЗС при отсутствии путевого листа не подтверждает целесообразность осуществленных сотрудником расходов.
Списание ГСМ, смазочных материалов осуществлять на основании норм, утвержденных распоряжением Главы Администрации поселения.
	
 К строительным материалам относить (п.118 Приказа № 157н) силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич, черепица), лесные материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера и т.п.), строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой и т.п.), металлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-технические материалы (краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, предохранители, изоляторы и т.п.), химико-москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и другие аналогичные материалы;
готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные котлы, радиаторы и т.п.);
оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных частей такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные для монтажа в составе установленного оборудования, и другие материальные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ.
 Основанием выдачи строительных материалов для ремонтных работ является дефектная ведомость. Списание строительных материалов осуществлять на основании комиссионно подписанных актов на списание материальных запасов. 
2.3.Учет на забалансовых счетах

2.3.1. На счете 03 "Бланки строгой отчетности"  учитываются  бланки строгой отчетности в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения по стоимости приобретения бланков.
Бланки трудовых книжек и вкладышей к ним находятся в подотчете у начальника отдела учета и отчетности.
Ответственным лицом за получение, хранение и выдачу бланков трудовых книжек и вкладышей к ним является специалист по кадровым вопросам.
Внутренние перемещения бланков строгой отчетности отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения ответственного лица и (или) места хранения.
Выбытие бланков строгой отчетности при их оформлении (выдаче), передаче иному  лицу, ответственному за их оформление (выдачу), а также в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи, принятием решения о их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой бланки строгой отчетности были ранее приняты к учету.
Аналитический учет по счету ведется по каждому виду бланков строгой отчетности в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц и мест хранения в Книге по учету бланков строгой отчетности.

2.3.2. На счете  09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" отражаются двигатели, аккумуляторы, автомобильные шины и покрышки, а также запасные части в момент их выбытия с балансового счета в целях ремонта транспортных средств и учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства в целях контроля за их использованием.
Использование запчастей, предназначенных для ремонта, отражается в Актах на списание материальных запасов.
Потребность в запчастях определяется в дефектной ведомости. 
Выбытие материальных ценностей с забалансового учета осуществляется на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену.
Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, имени, отчества (табельного номера), транспортных средств, по видам материальных ценностей (с указанием производственных номеров при их наличии) и их количеству.

2.3.3. На счете 21 "Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации " учитываются  находящихся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением.
Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
Внутреннее перемещение объектов основных средств  отражается по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.
Передача введенных в эксплуатацию объектов основных средств в возмездное или безвозмездное пользование отражается на основании акта приема-передачи по забалансовому счету путем изменения материально ответственного лица с одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)" либо "Имущество, переданное в безвозмездное пользование".
Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения о их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.
2.3. Учет расчетов по принятым обязательствам.
Принятие к бюджетному учету обязательств и (или) денежных обязательств осуществляется на основании документов, подтверждающих их принятие.  
При расчетах с работниками обязательства (денежные обязательства) по начислениям в соответствии с трудовым законодательством РФ принимаются: 
– по заработной плате и начисленным с нее страховым взносам – на основании расчетно-платежной ведомости (в последний день месяца, за который произведено начисление);
– за первые три дня нетрудоспособности – на основании листка нетрудоспособности (не позднее последнего дня месяца, в котором произведено начисление);
– по отпускным – на основании записки-расчета (на дату образования кредиторской задолженности);
– по командировочным расходам и по подотчетным суммам, выданным на хозяйственные нужды, – на основании авансового отчета (на дату утверждения авансового отчета руководителем);
При расчетах с физическим лицом по договорам гражданско-правового характера на выполнение работ, оказание услуг (с учетом сумм страховых взносов, подлежащих уплате в бюджет) обязательства принимаются  на основании договора, денежных обязательств – на основании акта выполненных работ (на дату их подписания). 
По расчетам с поставщиками за коммунальные услуги обязательства принимаются к бухгалтерскому учету на основании заключенного договора (на дату его подписания), денежные обязательства – на основании счета-фактуры (на дату его составления). 
По всем остальным видам хозяйственных операций обязательства принимаются на основании договоров с поставщиками, подрядчиками, исполнителями (на дату их подписания), денежные обязательства – на основании накладных, актов выполненных работ (на дату образования кредиторской задолженности). 
 Дебиторскую и кредиторскую задолженность с истекшими сроками исковой давности, нереальную (безнадежную) для взыскания (задолженность, по которой истек установленный срок исковой давности, а также другие долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательства прекращены вследствие невозможности их исполнения), списывают по каждому обязательству отдельно на основании акта государственного органа, данных проведенной инвентаризации и распоряжения Администрации поселения. 
Должностные лица, виновные в пропуске сроков исковой давности, привлекаются к ответственности (включая материальную) в соответствии с действующим законодательством. Срок исковой давности определяется статьями 195 – 208 ГК РФ. 
Учетная политика применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года или в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности учреждения.
3.Налоговый учет
3.1. Учетную политику для целей налогообложения считать разработанной в соответствии с требованиями части второй Налогового кодекса Российской Федерации.

3.2.Основными задачами налогового учета являются:
1) ведение в установленном порядке учета своих доходов и расходов и объектов налогообложения,
2) предоставление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке налоговых деклараций по тем налогам, которые учреждение обязано уплачивать.

3.3.Объектами налогового учета могут являться:
1) операции по реализации услуг,
2) иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает обязанность по уплате налогов.

3.4.Применять для подтверждения данных налогового учета:
1) первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) аналитические регистры налогового учета.

3.5. Систему налогового учета создать в рамках существующей системы бухгалтерского учета, которая развивается и дорабатывается в соответствии с требованиями Налогового кодекса Российской Федерации.
Ответственность за ведение налогового учета возлагается  бухгалтера администрации.

 3. 6. Налог на имущество
3.6.1 В соответствии со ст. 374 НК РФ в качестве объектов налогообложения по налогу на имущество признается движимое и недвижимое имущество (включая имущество, переданное во временное владение, пользование, распоряжение или доверительное управление, внесенное в совместную деятельность), учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств.
3.6.2 Статьей 375 НК РФ установлено, что налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемая объектом налогообложения. При определении налоговой базы имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывается по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета.
	В случае, если для отдельных объектов основных средств начисление амортизации не предусмотрено, стоимость указанных объектов для целей налогообложения определяется как разница между их первоначальной стоимостью и величиной износа, исчисляемой по установленным нормам амортизационных отчислений для целей бухгалтерского учета в конце каждого налогового (отчетного) периода.
3.6.3 Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года (ст. 379 НК РФ).

3.7. Транспортный налог
3.7.1. Налоговая база определяется: 
      1) в отношении транспортных средств, имеющих двигатели - как мощность двигателя транспортного средства в лошадиных силах; 

3.7.2. Налоговым периодом признается календарный год. 







Приложение №1 
к Положению об учетной политике 
 Администрации сельского поселения
                                                                               «Хохотуйское» 
Рабочий план счетов Администрации поселения

	Наименование счета
	Номер счета

	НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ         
	

	Жилые помещения - недвижимое имущество учреждения                            
	101.11

	Нежилые помещения – недвижимое имущество учреждения                  
	101.12

	Сооружения - недвижимое имущество учреждения                            
	101.13

	Прочие основные средства – недвижимое имущество учреждения                  
	101.18

	Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения                  
	101.34

	Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения                  
	101.35

	Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения                            
	101.36

	Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения         
	101.38

	Амортизация жилых помещений - недвижимого имущества учреждения      
	104.11

	Амортизация нежилых помещений - недвижимого имущества учреждения      
	104.12

	Амортизация сооружений – недвижимого имущества учреждения                  
	104.13

	Амортизация прочих основных средств - недвижимого имущества учреждения      
	104.18

	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения  
	104.34

	Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения  
	104.35

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иного      
движимого имущества учреждения        
	104.36

	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения  
	104.38

	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны               
	104.51

	Амортизация движимого имущества в составе имущества казны               
	104.58

	Медикаменты и перевязочные средства - иное движимое имущество учреждения    
	105.31

	Продукты питания - иное движимое имущество учреждения                  
	105.32

	Горюче-смазочные материалы – иное движимое имущество учреждения         
	105.33

	Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения                  
	105.34

	Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения         
	105.36

	Вложения в основные средства -недвижимое имущество учреждения       
	103.11

	Вложения в непроизведенные активы -недвижимое имущество учреждения       
	106.13

	Вложения в основные средства – иное движимое имущество учреждения         
	106.31

	Недвижимое имущество, составляющее казну                                 
	108.51

	Движимое имущество, составляющее казну
	108.52

	Материальные запасы, составляющие казну                                 
	108.56

	ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	

	Денежные средства учреждения в пути в органе казначейства                   
	201.13

	Денежные средства в кассе учреждения  
	201.30

	Касса                                 
	201.34

	Расчеты по авансам по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	206.10

	Расчеты по авансам по прочим выплатам 
	206.12

	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда               
	206.13

	Расчеты по авансам по услугам связи   
	206.21

	Расчеты по авансам по транспортным услугам                               
	206.22

	Расчеты по авансам по коммунальным услугам                               
	206.33

	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества               
	206.25

	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам                               
	206.26

	Расчеты по авансам по приобретению основных средств                      
	206.31

	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов                  
	206.34

	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению           
	206.62

	Расчеты по авансам по оплате прочих расходов                              
	206.91

	Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате                      
	208.11

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам                       
	208.12

	Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате труда
	208.13

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи                    
	208.21

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг             
	208.22

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг             
	208.23

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества                             
	208.25

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг            
	208.26

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств         
	208.31

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов     
	208.34

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов                
	208.91

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам           
	210.03

	ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
	

	Расчеты по заработной плате           
	302.11

	Расчеты по прочим выплатам            
	302.12

	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда                          
	302.13

	Расчеты по услугам связи              
	302.21

	Расчеты по транспортным услугам       
	302.22

	Расчеты по коммунальным услугам       
	302.23

	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества                  
	302.25

	Расчеты по прочим работам, услугам    
	302.26

	Расчеты по приобретению основных средств                               
	302.31

	Расчеты по приобретению нематериальных активов                               
	302.32

	Расчеты по приобретению материальных запасов                               
	302.34

	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций                           
	302.42

	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению                      
	302.62

	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления           
	302.63

	Расчеты по прочим расходам            
	302.91

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц                                   
	303.01

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством                
	303.02

	Расчеты по налогу на прибыль организаций                           
	303.03

	Расчеты по налогу на добавленную стоимость                             
	303.04

	Расчеты по прочим платежам в бюджет   
	303.05

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний          
	303.06

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС                      
	303.07

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии                                
	303.10

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии                                
	303.11

	Расчеты по налогу на имущество организаций                           
	303.12

	Расчеты по земельному налогу          
	303.13

	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда                          
	304.03

	Внутриведомственные расчеты           
	304.04

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом                    
	304.05

	ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ
	

	Доходы текущего финансового года      
	401.10

	Расходы текущего финансового года     
	401.20

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов                              
	401.30

	Доходы будущих периодов               
	401.40

	Расходы будущих периодов              
	401.50

	САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ
	

	Лимиты бюджетных обязательств         
	501.00

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года             
	501.10

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств                          
	501.11

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению                         
	501.12

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств         
	501.13

	Переданные лимиты бюджетных обязательств                          
	501.14

	Полученные лимиты бюджетных обязательств                          
	501.15

	Принятые обязательства на текущий финансовый год             
	502.11

	Принятые денежные обязательства       
	502.12

	Бюджетные ассигнования текущего финансового года             
	503.10

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов  выплат по источникам                  
	503.13

	Полученные бюджетные ассигнования     
	503.15

	ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА
	

	Имущество, полученное в пользование                          
	01

	Бланки строгой отчетности                                    
	03

	Материальные ценности, оплаченные по централизованному       
снабжению                                                    
	05

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен     
изношенных                                                   
	09

	Поступления денежных средств на счета учреждения             
	НД

	Выбытия денежных средств со счетов учреждения                
	НД

	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в   
эксплуатации                                                 
	21.30

	Машины и оборудование стоимостью до 3000 рублей включительно
	21.34

	Производственный и хозяйственный инвентарь стоимостью до 3000 рублей включительно
	21.36

	Прочие основные средства
	21.38


















































Приложение №4 
к Положению об учетной политике 
Администрации сельского поселения
                                                                               «Хохотуйское» 

Перечень лиц Администрации поселения, имеющих право на получение под отчет наличных денежных средств на хозяйственные цели

	№ п/п
	Наименование должности

	1
	Глава Администрации

	2
	Заместитель руководителя администрации

	3
	Главный бухгалтер

	4
	Специалист  по ВУС

	5
	Специалист 1 разряда

	6
	Водитель







































Приложение №5 
к Положению об учетной политике 
Администрации сельского поселения
                                                                               «Хохотуйское» 

Перечень управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности, с указанием сроков хранения

	№ п/п
	Название документа
	Срок хранения

	1.
	Кассово-банковские документы
	5лет

	2.
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Приложение №6 
к Положению об учетной политике 
Администрации сельского поселения
                                                                               «Хохотуйское» 

Перечень материально-ответственных лиц Администрации поселения, имеющих право на получение под отчет наличные денежные средства на хозяйственные цели


	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество 
	

	1.
	Зимин Сергей Николаевич
	

	2.
	Сосновская Елена Константиновна
	

	3.
	Черняева Наталья Юрьевна
	

	4.
	Беженцева Светлана Святославовна
	

	5.
	Телешев Сергей Михайлович
	

	6.
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	





