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Примерный перечень затрат и подтверждающих документов по группам расходов организации
	№ п/п
	Группа расходов
	Расшифровка расходов
	Примерный перечень документов

	1
	2
	3
	4

	  1
	Транспортные расходы.
	Затраты на собственный транспорт (содержание и обслуживание), оказание транспортных услуг  сторонними организациями.
	Копии договоров на оказание транспортных услуг, акты выполненных работ (оказанных услуг), счета- фактуры, платежные поручения; копии договоров купли-продажи транспортных средств; копии договоров аренды транспортных средств; копии паспортов транспортных средств; копия приказа об установлении нормативного пробега шин, нормы расхода топлива (ГСМ); копии первичных документов (счета-фактуры, товарные чеки и т.п.), подтверждающие стоимость приобретения шин, топлива, смазочных материалов; документы, подтверждаю-щие фактические затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств, в том числе копии договоров подряда, акты выполненных работ, счета-фактуры, копии платежных поручений; иные документы, подтверждающие транспортные расходы.

	
  2
	Расходы на оплату труда с начислениями.
	 Начисления работникам  в денежной и натуральной формах, стимулирующие начисления и надбавки, компенсационные начисления, связанные с режимом работы или условиями труда, премии и единовременные поощрительные начисления, расходы, связанные с содержанием этих работников, предусмотренные нормами законодательства Российской Федерации, трудовыми договорами (контрактами) и (или) коллективными договорами.
	Копия действующего штатного расписания с указанием ступеней (разрядов) по оплате труда работников;копии положений об оплате труда, премировании работников; ведомости начисленной заработной платы; формы государственной статистической отчетности за отчетный период (год) № П-4 «Сведения о численности, зарплате и движении работников»; расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных  заболеваний, расчет  по  начисленным  и  уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование и на обязательное медицинское страхование плательщикам страховых взносов производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам (бланк «Расчет страховых взносов»).
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	  3
	Расходы на  содержание и эксплуатацию зданий, сооружений, помещений и оборудования.
	Затраты на эксплуатацию зданий, сооружений, помещений и оборудования.
	Копии договоров, счетов-фактур, товарных чеков, актов выполненных работ, платежных поручений.

	  4
	Амортизационные начисления.
	Учет основных средств и амортизации.
	Копии договоров, счетов-фактур, бухгалтерская справка по начислению амортизации, перечень основных фондов с указанием даты ввода в эксплуатацию, балансовой стоимости и нормы амортизации в отчетном периоде.

	  5
	Расходы на хранение и предпродажную подготовку товаров.
	Стоимость материалов, использованных при предпродажной подготовке, затраты на оплату услуг сторонних организаций по хранению лекарственных препаратов
	Копии счетов-фактур, договоров, актов выполненных работ, платежных поручений.

	  6
	Коммунальные платежи
	Расходы на электроснабжение, водоснабжение и водоотведение, газоснабжение и теплоснабжение  
	Копии договоров, счетов-фактур, актов выполненных работ, платежных поручений.

	  7
	Прочие расходы
	Налоги, сборы, расходы по обеспечению нормальных условий труда и техники безопасности, расходы  по ведению кассового хозяйства, расходы на инкассацию денежной выручки,  командировочные расходы, рекламные и представительские расходы, почтовые, телефонные расходы, канцелярские  и типографские расходы,  расходы на подготовку и переподготовку кадров и т.д. (рассчитываются с учетом положений статьи 264 Налогового кодекса Российской Федерации).


	Копии договоров, счетов-фактур, актов выполненных работ, товарных накладных, платежных поручений.
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	  8
	Внереализационные расходы.
	Расходы в виде процентов по долговым обязательствам любого вида,  расходы на услуги банков и т.д. (рассчитываются с учетом положений статьи 265 Налогового кодека Российской Федерации).
	Копии договоров, счетов-фактур, актов выполненных работ, товарных накладных, платежных поручений.


	  9
	Внереализационные доходы.
	Доходы от долевого участия аптечной организации в деятельности других предприятий, доходы от сдачи имущества в аренду, доходы от ценных бумаг, принадлежащих организации, доходы по депозитным вкладам организации в банках и т.д. (рассчитываются с учетом положений статьи 250 Налогового кодека Российской Федерации)
	Копии договоров, счетов-фактур, актов выполненных работ, товарных накладных, платежных поручений.





