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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
«УЛЁТОВСКИЙ РАЙОН» 

ЗАБАЙКАЛЬСКОГО КРАЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«Ш> декабря 2022 года № МО /н

с. Улёты

О внесении изменений в Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории», утверждённый постановлением 
администрации муниципального района «Улётовский район» 
Забайкальского края от 06Л2.2022 №551/н

В целях повышения качества и доступности предоставления 
муниципальных услуг администрацией муниципального района «Улётовский 
район», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 
«О разработке и утверждении административных регламентов
осуществления государственного контроля (надзора) и административных 
регламентов предоставления государственных услуг», руководствуясь 
Уставом муниципального района «Улётовский район», принятым решением 
Совета муниципального района «Улётовский район» от 03.12.2014 № 146, 
администрация муниципального района «Улётовский район» Забайкальского 
края п о с т а н о в л я е т :

1. Внести в Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее- 
Административный регламент), утвержденный постановлением 
администрации муниципального района «Улётовский район» Забайкальского 
края от 06.12.2022 № 551/н следующее изменение:

1.1. Дополнить подраздел III пунктом 3.1.1. следующего содержания: 
«3.1.1. Описание административных процедур предоставления 

муниципальной услуги представлено в Приложении 5 к настоящему 
Административному регламенту».



1.2. Дополнить Приложением 5 «Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги (прилагается).

2. Настоящее постановление официально опубликовать путём 
размещения (обнародования) на официальном сайте муниципального района 
«Улётовский район» в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» в разделе «Документы» - «Правовые акты администрации» и в 
разделе «Деятельность» - «Муниципальные услуги, регламенты» - 
«АДМИНИСТРАТИВНЫЕ РЕГЛАМЕНТЫ» - Ьирз://и1еШу.75.ги/.

А.И. Синкевич

https://uletov.75.ru/


Приложение 
к постановлению администрации 

муниципального района 
«Улётовский район» 

от «_<д _» декабря 2022 года № /н

«Приложение 5 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории» 
на территории муниципального района «Улётовский район»

Забайкальского края

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 
_________ ___________________ ___________муниципальной услуги____________ ___________________________

О снование для 
начала

адм и ни страти вн ой
процедуры

С од ерж ан и е '
ад м и ни страти вн ы х дей стви й

С рок  вы полнения 
ад м и ни страти вн ы х 

действий

Д олж н остн ое лицо, 
о тветствен н ое за 

вы полнение 
адм и ни страти вн ого  

действия

М есто вы полнения 
адм и ни страти вн ого  

дей стви я / 
используем ая 

и н ф орм ац и он н ая  
си стем а

К ритерии  принятия 
реш ения

Р езультат
адм  и н истратив ного 

дей стви я, способ 
ф иксации

1 2 3 4 5 6 7
1. П роверка докум ен тов и регистрация заявлен и я

П оступление 
заявления и 
докум ен тов для 
п редоставления 
м ун и ципальной  
услуги  в
У п олн ом очен н ы й
орган

П рием  и п роверка 
ком п лектн ости  докум ен тов 
на н али чи е/отсутстви е 
осн ован и й  для отказа  в 
прием е докум ентов , 
предусм отрен н ы х пунктом  
2 .12  А дм и н и страти вного  
реглам ента

1 раб очи й  день У п олн ом очен н ого  
орган а, ответствен н ое 
за  предоставлен и е 
м ун и ц ип альн ой  
услуги

У п ол н ом очен н ы й  
орган  / ГИ С

регистрация заявлен и я и 
докум ен тов  в ГИ С  
(п ри своен и е н ом ера и 
дати рован и е); 
назначение 
д олж н остного  лица, 
ответствен н ого  за 
предоставление 
м ун и ц ип альн ой  услуги , 
и передача ем у 
докум ен тов

В случае  вы явления 
оснований  для отказа  в 
прием е докум ентов,

1 рабочий  ден ь
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н ап равлен и е заяви телю  в 
электрон н ой  ф орм е в 
л и чн ы й  к аб и н ет  на Е П ГУ  
уведом лен и я
В случае отсутствия 
осн ован и й  дл я  отказа  в 
п ри ем е докум ентов , 
п ред усм отрен н ы х пунктом  
2 .12  А дм и н и страти вного  
реглам ента, реги страц и я 
заявлен и я в электрон н ой  
базе  дан н ы х по учету  
докум ен тов

1 р аб очи й  ден ь д о л ж н остн ое лицо 
У п олн ом очен н ого  
орган а, ответствен н ое 
за  реги страц и ю  
к орреспон ден ц и и

У п олном оченны й 
орган  / ГИ С

П роверк а  заявлен и я и 
докум ен тов п редставленны х 
для получения 
м ун и ц ип альн ой  услуги

д ол ж н остн ое  лицо  
У  п ол н ом очен н ого  
орган а, ответствен н ое 
за  п редоставлен и е 
м ун и ц ип альн ой  
услуги

У п олн ом очен н ы й  
орган  /  ГИ С

Н аправленное 
заяви телю  электрон н ое 
у ведом л ен и е о прием е 
заявления к 
рассм отрен и ю  либо 
отказа в прием е 
заявления к 
рассм отрен и ю

2. П олучен и е свед ен и й  п осредством  С М Э В
пакет
зареги стрирован н ы х 
докум ен тов , 
поступ и вш и х  
д о л ж н остн ом у  лицу, 
ответствен н ом у  за 
предоставление 
м ун и ц ип альн ой  
услуги

направлен и е 
м еж вед ом ствен н ы х  
зап росов  в органы  и 
организации , указан н ы е в 
п ун кте 2.3 
А дм и н и страти вного  
регл ам ен та

в ден ь регистрации  
заявлен и я и 
докум ен тов

д о л ж н о стн о е  ли ц о  
У п олн ом очен н ого  
органа, ответствен н ое 
за п редоставлен и е 
м ун и ц ип альн ой  
усл у ги

У  полн ом очен н ы й  
о р ган /Г И С / С М Э В

отсутствие 
докум ентов, 
необходи м ы х для 
п редоставления 
м ун и ц ип альн ой  
услуги , н аходящ ихся в 
расп оряж ен и и  
государствен н ы х 
органов (орган и зац и й )

направление 
м еж ведом ствен н ого  
зап роса  в органы  
(организации), 
п редоставляю щ и е 
докум ен ты  (сведения), 
п редусм отрен н ы е 
пунктам и  2 .10 
А дм и н и страти вного  
реглам ента, в том  числе 
с использованием  
С М Э В

получен и е ответов на 
м еж ведом ствен н ы е зап росы ,

3 рабочих дня со  дня 
направления

д о л ж н остн ое лицо  
У п ол н ом очен н ого

У п олн ом очен н ы й  
орган /Г И С / С М Э В

• п олучение докум ен тов 
(сведений),
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ф орм и рован и е полного 
ком п лекта докум ен тов

м еж ведом ствен н ого  
зап р о са  в орган  или 
организацию , 
п редоставляю щ и е 
д ок ум ен т и 
и н ф орм ац и ю , если  
ины е сроки  не 
предусм отрены  
закон одательством  
РФ  и суб ъ ек та  РФ

орган а, ответственное 
за предоставлен и е 
м ун и ципальной  
услуги

необходи м ы х для 
предоставлен и я 
м ун и ц ип альн ой  услуги

3. Рассм отрен и е докум ен тов  и сведен и й
пакет
зареги стрирован н ы х 
докум ен тов , 
поступ и вш и х  
д ол ж н остн ом у  лицу, 
ответствен н ом у  за  
предоставлен и е 
м ун и ц ип альн ой  
услуги

П роведен и е соответстви я 
докум ен тов  и сведений 
требованиям  норм ативны х 
п равовы х актов 
п редоставления 
м ун и ц ип альн ой  услуги

1 раб очи й  ден ь д о л ж н остн ое лицо 
У п олн ом очен н ого  
органа, ответственное 
за  предоставление 
м ун и ц ип альн ой  
услуги

У  полн ом очен н ы  й 
орган ) / ГИ С

осн ован и я отк аза  в 
предоставлен и и  
м ун и ц ип ал ьн ой  
услуги ,
п ред усм отрен н ы е 
пунктом  2 .16 
А дм  инистрати вн ого  
реглам ента

п роект результата  
п редоставления 
м ун и ц ип альн ой  услуги  
по ф орм е, п риведенной  
в прилож ении  1, 2 , 4 к 
А дм и нистрати  вном у 
реглам енту

4. П ри н яти е реш ен и я
п роект результата  
п редоставления 
м ун и ц ип альн ой  
усл уги  по ф орм е 
согласно
прилож ен и ю  1, 2, 4 к 
А  дм и н и стративном у 
реглам енту'

П ринятие реш ения о 
предоставления 
м ун и ц ип альн ой  услуги  или 
об отказе  в предоставлен и и  
услуги
Ф орм и рован и е реш ен и я о 
предоставлении  
м ун и ц ип ал ьн ой  услуги  или 
об  отказе в п ред оставлен и и  
м ун и ц ип альн ой  услуги

5 рабочи й  день д о л ж н остн ое лицо 
У п олн ом очен н ого  
органа, ответственное 
за  предоставлен и е 
государствен н ой  
(м ун и ц и п альн ой ) 
услуги ; Р уководит 
ель У п олн ом очен н ого  
органа)ил  и иное 
уп олн ом оч ен н ое им 
лицо

У п олн ом очен н ы й  
орган ) / ГИ С

Р езультат 
предоставления 
м ун и ц ип альн ой  услуги  
по ф орм е, п риведенной  
в прилож ен и и  1, 2 ,4  к 
А дм и н и страти вном у  
реглам енту ,
п одписанны й уси лен н ой  
квали ф и ц и рован н ой  
подписью  
руководи телем  
У п олном оченного  
о рган а или иного 
уп ол н ом оч ен н ого  им 
л и ц а
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5. В ы дача результата
ф орм и рован и е и 
реги страц и я 
результата  
м ун и ц ип альн ой  
услуги , указан н ого  в 
пункте 2.5 
А дм и н и страти вного  
реглам ента, в ф орм е 
эл ектрон н ого  
д ок ум ен та в ГИ С

Р егистрация результата 
п редоставления 
м ун и ц ип альн ой  услуги

после окончания 
процедуры  принятия 
реш ен и я (в  общ и й  
срок  п редоставления 
м ун и ц ип альн ой  
усл уги  не 
вклю чается)

дол ж н остн ое лицо 
У п олн ом очен н ого  
органа, ответственное 
за  предоставлен и е 
м ун и ц ип альн ой  
услуги

У п олн ом очен н ы й  
орган ) / ГИ С

В несение сведений  о 
конечном  результате 
предоставления 
м ун и ц ип альн ой  услуги

Н ап равлен и е в 
м ногоф ун кц и он ал  ьны й 
ц ен тр  результата 
м ун и ц ип альн ой  услуги , 
указан н ого  в п ун кте 2.5 
А дм и н и страти вного  
реглам ента, в ф орм е 
эл ектрон н ого  докум ента, 
п одп и сан н ого  уси ленной  
квали ф и ц и рован н ой  
электрон н ой  подписью  
уп ол н ом оч ен н ого  
дол ж н остн ого  ли ц а 
У п олн ом очен н ого  орган а

в сроки , 
устан овлен н ы е 
соглаш ен и ем  о 
взаи м одей стви и  
м еж ду
У п олном оченны м  
органом  и
м н огоф ун кц и он альн ы  
м центром

д ол ж н остн ое лицо  
У п олн ом очен н ого  
орган а, ответствен н ое 
за  предоставлен и е 
м ун и ц ип альн ой  
услуги

У  полн ом очен н ы й  
орган ) /  А И С  М Ф Ц

У казан и е заяви телем  в 
Зап росе сп особа 
вы дачи  результата  
м ун и ц ип альн ой  услуги  
в
м н огоф ун кц и он альн ом  
центре, а  такж е п одача 
Зап роса через 
м н огоф ун кц и он альн ы й  
центр

вы дача результата 
м ун и ц ип альн ой  услуги  
заяви телю  в ф орм е 
бум аж н ого  докум ента, 
п одтверж даю щ его  
содерж ан и е 
электрон н ого  
докум ен та, заверен н ого  
печатью
м н огоф ун кц и он альн о  го 
центра; внесение 
сведен и й  в ГИ С  о 
вы даче результата 
м ун и ц ип альн ой  услуги

Н аправление заявителю  
результата  п редоставления 
м ун и ц ип альн ой  услуги  в 
л и чн ы й  кабинет на ЕП ГУ

В ден ь регистрации
результата
п редоставления
м ун и ципальной
услуги

д ол ж н остн ое лицо  
У п ол н ом очен н ого  
орган а, ответствен н ое 
за  предоставлен и е 
м ун и ц ип альн ой  
услуги

ГИ С Р езультат
м ун и ц ип альн ой  услуги, 
направленны й 
заяви телю  н а л и ч н ы й  
кабинет на Е П ГУ

6. В несение р езультата  м ун и ц ип альн ой  услуги  в реестр  реш ений
Ф орм и рован и е и
регистрация
результата
м ун и ц ип альн ой
услуги , у к азан н ого  в
пункте 2.5
А дм и н и страти вного

В несение сведен и й  о 
результате  п редоставления 
м ун и ц ип альн ой  услуги, 
указан н ом  в пункте 2.5 
А дм и н и страти вного  
реглам ента, в реестр  
реш ен и й

1 раб очи й  день д о л ж н остн ое ли ц о  
У п олн ом очен н ого  
органа, ответствен н ое 
за п редоставлен и е 
м ун и ципальной  
услуги

ГИ С Результат 
п редоставления 
м ун и ц ип альн ой  услуги , 
указан н ы й  в пункте 2.5 
А дм и н и страти вного  
регл ам ен та вн есен  в 
реестр
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реглам ента, в ф орм е 
эл ектрон н ого  
д о к ум ен та в ГИ С

».


