ПРОЕКТ

СОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «КАЛГАНСКИЙ РАЙОН»
РЕШЕНИЕ

«___» __________2016 года






№_______

с.Калга 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СТРУКТУРЫ И СХЕМЫ УПРАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «КАЛГАНСКИЙ РАЙОН»
В соответствии с частью 8 статьи 37 Федерального  закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 23 Устава муниципального района «Калганский район», Положения о структуре администрации  муниципального района «Калганский район», утвержденного решением Совета муниципального района «Калганский район» от «____» ______ 2016 года № _____, Совет муниципального района «Калганский район» решил:

1. Утвердить Структуру администрации муниципального района «Калганский район» согласно приложению 1.

2. Утвердить Схему управления администрации муниципального района «Калганский район» согласно приложению 2.

3. Признать утратившим силу решение Совета муниципального района «Калганский район» от 16.12.2009 года № 53 «Об утверждении структуры администрации муниципального района «Калганский район».

4. Настоящее решение вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

5. Полный текст настоящего решения разместить на официальном сайте Калганского района – www.калга.забайкальскийкрай.рф.

Глава муниципального района

«Калганский район»






А.Ф.Рукавишников
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к решению Совета муниципального района «Калганский район»
от «__»_______2016 года №___

СТРУКТУРА

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «КАЛГАНСКИЙ РАЙОН»
В структуру администрации муниципального района «Калганский район» входят:
1. Глава администрации муниципального района «Калганский район»
Основные направления деятельности:

- обеспечение осуществление администрацией муниципального района «Калганский район» (далее – Администрация) полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами субъекта Российской Федерации;

- координация работы Администрации в отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, в том числе других муниципальных образований, гражданами и организациями;

- руководство разработкой проектов бюджета, планов и программ социально-экономического развития, организация их исполнения;

- участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального района;

- организация охраны общественного порядка на территории муниципального района муниципальной милицией (после вступления в силу в сроки, установленные федеральным законом, определяющим порядок организации и деятельности муниципальной милиции);

- участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории муниципального района;

- организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защита населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

- обеспечение предоставления муниципальных нормативных правовых актов в уполномоченный орган для включения их в регистр муниципальных нормативных правовых актов Забайкальского края (в случае, если глава администрации является главой муниципального образования);

- организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории муниципального района;

- осуществление кадровой политики, в том числе в отношении кадрового резерва управленческих кадров;

- координации деятельности по осуществлению мер по противодействию коррупции;

- по исполнению переданных государственных полномочий:

1) по сбору информации от поселений, входящих в муниципальный район, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Забайкальского края;

2) по созданию административных комиссий;

3) по созданию комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав и организации деятельности этих комиссий, образуемых в муниципальных районах, городских округах Забайкальского края;

4) по материально-техническому и финансовому обеспечению государственных нотариальных контор Забайкальского края (для районов, определенных законом края);

5) по материально-техническому и финансовому обеспечению оказания адвокатской помощи в труднодоступных и малонаселенных местностях Забайкальского края (для районов, определенных законом края)

- осуществление иных полномочий в соответствии с законодательством.

2. Заместитель Главы администрации района по экономическому и территориальному развитию;

Основные направления деятельности:

- стратегическое планирование, разработка документов стратегического планирования;

- реализация Указа Президента Российской Федерации от 28.04.2008 № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов»;

- мониторинг социально-экономического развития, размещение заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для, муниципальных нужд, нужд бюджетных учреждений, разработка муниципальных программ;

- реализация федеральных и краевых целевых программ, национальных проектов, проведение анализа ценовой политики, ценового и тарифного регулирования, управление муниципальным имуществом, содействие развитию малого и среднего предпринимательства, потребительского рынка и услуг, развития рынка труда, организация проведения административной реформы;

- координация работы по разработке программ реформирования ЖКХ, энергоресурсосбережения и по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства к осенне-зимнему периоду, контроль за ходом их выполнения;

- осуществление координации в сфере топливно-энергетического комплекса, строительства и архитектуры, благоустройства, дорожного, жилищно-коммунального и газового хозяйства;
- создание условий для предоставления транспортных услуг и услуг связи населению;

- создание условий для развития сельскохозяйственного производства, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, использование земель сельскохозяйственного назначения, экология, охрана природных ресурсов;
- по организации участия в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории муниципального района;

- осуществление иных полномочий в соответствии с законодательством.

3. Заместитель Главы администрации района по социальному развитию;

Основные направления деятельности:

- координация деятельности социальных учреждений, создание условий для развития социальной сферы;
- организация предоставления бесплатного общедоступного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, дошкольного образования, отдыха детей, библиотечного обслуживания;

-создание условий для оказания медицинской помощи;

- создание условий для обеспечения услугами по организации досуга и услугами организации культуры, развития физической культуры и массового спорта, осуществления мероприятий по работе с детьми и молодежью;

-создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества;

- координация работы с общественными объединениями, политическими партиями;
- по созданию условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами по организации досуга и услугами организаций культуры;

- по созданию условий для развития местного традиционного народного художественного творчества в поселениях, входящих в состав муниципального района;

- по обеспечению условий для развития на территории муниципального района физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального района;

- по исполнению переданных государственных полномочий:

1) по организации и осуществлению деятельности по опеки и попечительству над несовершеннолетними;

2) по обеспечению детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством) жилой площадью;

3) по обеспечению бесплатным питанием детей из малоимущих семей;

4) по выплате денежного вознаграждения за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам;

5) организация воспитания и обучения детей-инвалидов в дошкольных образовательных учреждениях;

6) по предоставлению компенсации платы за содержание ребенка в образовательных организациях;
- осуществление иных полномочий в соответствии с законодательством.

4. Комитет по финансам администрации муниципального района «Калганский район»;

Выполнение функций:

- по выравниванию уровня бюджетной обеспеченности поселений, входящих в состав муниципального района, за счет средств бюджета муниципального района;

- по формированию, исполнению бюджета муниципального района, контролю за исполнением данного бюджета;

- по разработке проектов муниципальных правовых актов по  установлению, изменению и отмене местных налогов и сборов муниципального района;

- по исполнению переданных государственных полномочий по установлению нормативов формирования расходов на оплату труда депутатов, выборных должностных лиц местного самоуправления поселений, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих поселений и на содержание органов местного самоуправления поселений, в бюджетах которых доля межбюджетных трансфертов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (за исключением субвенций, а также предоставляемых муниципальным образованиям за счет средств Инвестиционного фонда Российской Федерации субсидий и межбюджетных трансфертов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями) и (или) налоговых доходов по дополнительным нормативам отчислений в течение двух из трех последних отчетных финансовых лет превышала 10 процентов собственных доходов местного бюджета;

- иных функций в соответствии с Положением о комитете.

5. Управление делами администрации муниципального района «Калганский район»;
Выполнение функций:
- по формированию и содержанию муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений;

- по работе с обращениями граждан;

- по обеспечению руководителя администрации, администрации в части координации работы с поселениями, планирования деятельности администрации, документооборота, информационного обеспечения, других организационных мероприятий;

- по обеспечению деятельности представительного органа в части правового, кадрового информационного, документационного, других организационных мероприятий;

- по предоставлению муниципальных нормативных правовых актов в уполномоченный орган для включения их в регистр муниципальных нормативных правовых актов Забайкальского края;
- по финансовому и бухгалтерскому обеспечению администрации и  Совета муниципального района «Калганский район»
- по финансовому обеспечению полномочий, возложенных на администрацию;

- по материально-техническому обеспечению администрации и Совета муниципального района «Калганский район»

- по исполнению переданных государственных полномочий:

6. Отдел организационной, правовой и кадровой работы администрации муниципального района «Калганский район»;
Выполнение функций:

- по правовому и кадровому обеспечению администрации;
- по ведению кадрового резерва управленческих кадров;

- по осуществлению мер по противодействию коррупции;

- по исполнению переданных государственных полномочий:

- по созданию административных комиссий;

- по созданию комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав и организации деятельности этих комиссий, образуемых в муниципальных районах, городских округах Забайкальского края;

-по сбору информации от поселений, входящих в муниципальный район, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Забайкальского края

- выполнение иных функций в соответствии с Положением об отделе.

7. Отдел образования администрации  муниципального района «Калганский район»
Выполнение функций:

- по организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти субъектов Российской Федерации;

- по организации предоставления дополнительного образования детям (за исключением предоставления дополнительного образования детям в учреждениях регионального значения) и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории муниципального района, а также организация отдыха детей в каникулярное время;

- по исполнению переданных государственных полномочий в части:

- предоставления компенсации части родительской платы за содержание ребенка в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

- обеспечения бесплатным питанием детей из малоимущих семей, обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Забайкальского края;

- организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству над несовершеннолетними (за исключением полномочий по осуществлению надзора за деятельностью организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, контроля за условиями содержания, воспитания и образования детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также за исключением полномочий по формированию и использованию регионального банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей;

- выплаты денежного вознаграждения за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам;

- организации воспитания и обучения детей-инвалидов в дошкольных образовательных учреждениях, а также по предоставлению компенсации затрат родителей (законных представителей) на воспитание и обучение детей-инвалидов на дому;

- предоставления компенсации части платы, взимаемой с родителей или законных представителей за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

- по обеспечению детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством) жилой площадью;

- выполнение иных функций в соответствии с Положением об отделе.

8. Отдел архитектуры, градостроительства и земеньно-имущественных отношений администрации муниципального района «Калганский район»
Выполнение функций:

- по владению, пользованию и распоряжению имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального района;

- по осуществлению в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов;
- по установлению правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд;

- по утверждению схем территориального планирования муниципального района, утверждение подготовленной на основе схемы территориального планирования муниципального района документации по планировке территории, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального района, резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах муниципального района для муниципальных нужд;

- по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального района, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;

- по решению вопросов местного значения в области использования и охраны земель; управление и распоряжение земельными участками;

- выполнение иных функций в соответствии с Положением об управлении (отделе).

9. Отдел экономического развития администрации муниципального района «Калганский район».
Выполнение функций:

- по обеспечению разработки и организации реализации (выполнения) основных документов стратегического планирования, в том числе комплексных программ социально-экономического развития муниципальных образований;

- ведению мониторинга социально-экономического развития муниципальных районов и городских округов;

-  по подготовки доклада (наименование должностного лица, руководящего администрацией) о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления;

- осуществление контроля в сфере размещения заказов поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, а также нужд муниципальных бюджетных учреждений

- по содействию развитию малого и среднего предпринимательства,

- по созданию условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

- по созданию условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения между поселениями в границах муниципального района;

- по защите прав потребителей в части рассмотрения жалоб потребителей, консультирование их по вопросам защиты прав потребителей, обращения  в суды в защиту прав потребителей (неопределенного круга потребителей), а при выявлении по жалобе потребителя товаров (работ, услуг) ненадлежащего качества, а также опасных для жизни, здоровья, имущества потребителей и окружающей среды незамедлительного извещения об этом федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих контроль за качеством и безопасностью товаров (работ, услуг);

- по осуществлению международных и внешнеэкономических связей в соответствии с федеральными законами;
- по организации в границах муниципального района электро- и газоснабжения поселений;

- по дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, а также по осуществлению иных полномочий в области использования автомобильных дорог и по осуществлению дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- по организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;

- по разработке программ реформирования ЖКХ, энергоресурсосбережения и по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства к осенне-зимнему периоду, контролем за ходом их выполнения;

- по мониторингу финансово-хозяйственной деятельности предприятий ЖКХ, расчетов за топливо - энергетические ресурсы;

- исполнению переданных государственных полномочий:

1) в сфере государственного управления охраной труда;

- выполнение иных функций в соответствии с Положением об отделе.

10. Отдел сельского хозяйства администрации муниципального района «Калганский район».

Выполнение функций:

- по созданию условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства;

- выполнение иных функций в соответствии с Положением об отделе.

_______________

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к решению Совета муниципального района «Калганский район»
от ________________ № ______
СХЕМА УПРАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «КАЛГАНСКИЙ РАЙОН»









	В разрезе штатной численности



	№ п.п.
	Наименование должности
	Статус

	1
	Глава администрации муниципального района «Калганский район»
	выборная должность

	2
	Водитель
	тех.персонал

	3
	Секретарь руководителя
	тех.персонал

	4
	Главный специалист по мобилизационной подготовке
	муниципальный служащий

	5
	Ведущий специалист по ГО и ЧС
	муниципальный служащий

	6
	Операторы ЕДДС (4 ед.)
	тех.персонал

	7
	Заместитель главы администрации района по экономическому и территориальному развитию
	муниципальный служащий

	8
	Водитель
	тех.персонал

	9
	Заместитель главы администрации района по социальному развитию
	муниципальный служащий

	10
	Главный специалист (культура)
	муниципальный служащий

	11
	Водитель
	тех.персонал

	12
	Управляющий делами администрации муниципального района «Калганский район»
	муниципальный служащий

	13
	Ведущий специалист (архив)
	муниципальный служащий

	14
	Главный специалист (главный бухгалтер)
	муниципальный служащий

	15
	Ведущий специалист (бухгалтер)
	муниципальный служащий

	16
	Комендант
	тех.персонал

	17
	Уборщик служебных помещений (4 ед.)
	тех.персонал

	
	Комитет по финансам администрации муниципального района «Калганский район»

	18
	Председатель комитета
	муниципальный служащий

	19
	Заместитель председателя
	муниципальный служащий

	20
	Главный специалист (главный бухгалтер)
	муниципальный служащий

	21
	Ведущий специалист (бухгалтер)
	муниципальный служащий

	22
	Ведущий специалист (по работе с СП)
	муниципальный служащий

	23
	Ведущий специалист (инспектор по бюджету)
	муниципальный служащий

	24
	Ведущий специалист (по внутреннему финансовому контролю)
	муниципальный служащий

	25
	Ведущий специалист (экономист по доходам)
	муниципальный служащий

	26
	Специалист 1 разряда (системный администратор)
	муниципальный служащий

	27
	Секретарь руководителя
	тех.персонал

	28
	Водитель
	тех.персонал

	
	Отдел организационной, правовой и кадровой работы администрации муниципального района «Калганский район»

	29
	Начальник отдела
	муниципальный служащий

	30
	Ведущий специалист (секретарь административной комиссии)
	муниципальный служащий

	31
	Ведущий специалист (системный администратор)
	муниципальный служащий

	32
	Ведущий специалист (секретарь КДН)
	муниципальный служащий

	33
	Специалист 1 разряда (кадры)
	муниципальный служащий

	
	Отдел экономического развития администрации муниципального района «Калганский район»

	34
	Начальник отдела
	муниципальный служащий

	35
	Ведущий специалист (по развитию предпринимательства, по защите прав потребителей, секретарь межведомственной комиссии) 
	муниципальный служащий

	36
	Ведущий специалист (ЖКХ, закупки)
	муниципальный служащий

	37
	Специалист 1 разряда (охрана труда)
	муниципальный служащий

	
	Отдел сельского хозяйства администрации муниципального района «Калганский район»

	38
	Начальник отдела
	муниципальный служащий

	39
	Ведущий специалист (бухгалтер)
	муниципальный служащий

	40
	Ведущий специалист (зоотехник)
	муниципальный служащий

	
	Отдел архитектуры, градостроительства и земеньно-имущественных отношений администрации муниципального района «Калганский район»

	41
	Начальник отдела
	муниципальный служащий

	42
	Ведущий специалист (по земле)
	муниципальный служащий

	43
	Специалист 1 разряда (по имуществу)
	муниципальный служащий

	
	Отдел образования администрации  муниципального района «Калганский район»

	44
	Начальник отдела
	муниципальный служащий

	45
	Заместитель начальника  отдела
	муниципальный служащий

	46
	Ведущий специалист (1,5 ставки по опеке и попечительству)
	муниципальный служащий


Итого: 1 - выборная должность

    36,5 - муниципальных служащих

              15 - тех.персонала

На 1 января 2015 года администрация муниципального района состояла из:

1. Глава района

2. Два заместителя Главы

3. Один комитет по финансам

4. Одно управление образования

5.  9 отделов.

Всего 41,5 муниципальных служащих и 16 тех.персонала.

На 1 января 2016 года сокращено:

1. Специалист 1 разряда (отдел культуры)

2. Ведущий специалист (отдел с/х)

3. Главный специалист (ФК и спорт)

4. Начальник отдела (архив)

5. Специалист 1 разряда (эколог)

В связи с этим в новой структуре предлагается упразднить:

1. Архивный отдел
2. Отдел ГО и ЧС

3. Отдел культуры

4. Управление образования перевести в отдел образования.
администрация муниципального района «Калганский район»





Ведущий специалист по ГО, ЧС


Главный специалист по мобилизационной подготовке





Глава администрации муниципального района «Калганский район»





Управление делами администрации муниципального района «Калганский район»





Заместитель главы администрации района по социальному развитию





Заместитель главы администрации района по экономическому и территориальному развитию





Комитет по финансам администрации администрации муниципального района «Калганский район»











Главный специалист (культура)





Отдел сельского хозяйства администрации муниципального района «Калганский район»





Отдел экономического развития муниципального  района «Калганский район»








Муниципальные учреждения культуры





Отдел организационной, правовой и кадровой работы  администрации муниципального района «Калганский район»





Отдел образования администрации муниципального района «Калганский район»





Отдел архитектуры, градостроительства и земеньно-имущественных отношений администрации муниципального района «Калганский район»








Образовательные учреждения











