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АДМИНИСТРАЦИЯ  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ЧУПРОВСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
3 марта 2017 года
                                                                  № 4                                                                                   










с. Чупрово
Об утверждении Административного регламента

по муниципальному земельному контролю

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, статьей 20 федерального закона от  06.10. 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 19 Устава сельского поселения,  администрация сельского поселения «Чупровское» постановляет:

1. Утвердить Административный регламент по муниципальному земельному контролю. 

2. Контроль  за исполнением  Административного регламента возложить на главу сельского поселения «Чупровское» Т.А.Лопатину.
           3. Полный текст настоящего постановления разместить на официальном сайте Калганского района, сельское поселение «Чупровское», - www.калга.забайкальскийкрай.рф., и на стенде в администрации.
Глава сельского поселения

 «Чупровское»                                                            Т.А.Лопатина
 ПРИЛОЖЕНИЕ

  к  постановлению

сельского поселения

 «Чупровское»

от   03.03.2017 г. № 4
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по муниципальному земельному контролю

администрации сельского поселения «Чупровское» 

I. Общие положения

1. Административный регламент  разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых специалистом по муниципальному земельному контролю администрации сельского поселения «Чупровское» по использованию и охране земель, защиты прав участников земельных правоотношений и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю .

2. Исполнение муниципальной  функции осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Федеральным законом от 18 июня 2001 г. N 78-ФЗ "О землеустройстве". 

II. Требования к порядку исполнения

муниципальной функции

Порядок информирования об исполнении

муниципальной функции

3.График работы  должен предусматривать прием и информирование физических лиц и юридических лиц, в том числе участвующих в проверке соблюдения земельного законодательства либо в отношении которых ведется административное производство (далее - заявители), не менее двух дней в неделю до 12.30:

Понедельник, вторник - 9.00 - 12.00;

4. Для получения информации о процедурах исполнения муниципальной функции заявители обращаются:

1) лично в администрацию сельского поселения;

2) по телефону в администрацию сельского поселения;

3) в письменном виде почтой;

4) электронной почтой.

Если информация о процедурах исполнения муниципальной функции, полученная в администрации сельского поселения, не удовлетворяет заявителей, то они по телефону или в письменном виде обращаются в администрацию муниципального района.

5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) четкость в изложении информации;

3) полнота информирования;

4) наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

5) удобство и доступность получения информации;

6) оперативность предоставления информации.

6. Информирование заявителей организуется следующим образом:

1) индивидуальное информирование;

2) публичное информирование.

7. Информирование проводится в форме:

1) устного информирования;

2) письменного информирования.

8. Индивидуальное устное информирование осуществляется подразделениями при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист поселения, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.  Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист сельского поселения осуществляет не более 10 минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

9. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей  осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или посредством официальных сайтов.

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальные сайты в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

Информация по письменному обращению, направленная через официальные сайты, размещается на указанных сайтах в разделе "вопросы-ответы".

Ответ на обращение гражданина, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Письменные обращения граждан рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации.  Максимальный срок, на который может быть продлено рассмотрение обращения гражданина, составляет не более чем 30 дней.

11. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – районной газеты. 

12. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации или обнародования на стенде администрации. 

13. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заявителей, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями следующие:

1) при ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. При устном обращении заявителей (по телефону или лично) специалист  дает ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться письменно;

2) ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой администрации сельского поселения. Специалист,  осуществляющий прием и информирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Требования к удобству и комфорту мест приема заявителей

14. Организация приема заявителей осуществляется  в течение  времени,  приведенных в пункте 3 Административного регламента.

15. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

16. Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами СанПиН.

Обязанность должностных лиц, ответственных

 за исполнение муниципальной функции

17. Специалист по муниципальному земельному контролю обязан своевременно и в полной мере исполнять  предоставленные в соответствии с 

законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований законодательств;

  соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

 проводить проверки на основании и в строгом соответствии с распоряжениями на проверку;

 посещать объекты (земельные участки) физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в целях проведения проверок только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении служебного удостоверения и распоряжения на проверку;

 не препятствовать физическому лицу, представителям юридического лица или индивидуального предпринимателя присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

 предоставлять физическим лицам, уполномоченным должностным лицам юридического лица или индивидуальным предпринимателям либо их представителям, присутствующим при проведении проверки, относящуюся к предмету проверки информацию;

 знакомить физических лиц, уполномоченных должностных лиц юридического лица или индивидуального предпринимателя либо их представителей с результатами проверок.

Результаты исполнения муниципальной функции

18. Конечными результатами исполнения муниципальной функции являются:

1) выявление и обеспечение устранения нарушений земельного законодательства, установление отсутствия нарушений;

2) исполнение нарушителями земельного законодательства предписаний об устранении нарушений земельного законодательства;

3) привлечение виновных лиц к административной ответственности.

Подготовка к проведению проверки соблюдения

земельного законодательства

19. Юридическими фактами, являющимися основанием для подготовки к проведению проверки, являются:

1) планы проведения проверок;

2) поступившие от  органов местного самоуправления, организаций и граждан документы и иные доказательства, свидетельствующие о наличии признаков нарушений земельного законодательства.

20. При подготовке к проведению проверки выносится распоряжение о проведении проверки.

21. Распоряжение о проведении проверки оформляется главой администрации сельского поселения 

22. В распоряжении о проведении проверки указываются:

1) номер и дата распоряжения о проведении проверки;

3) фамилия, имя, отчество и должность специалиста по муниципальному земельному контролю;

4) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, в отношении которых проводится проверка;

5) цели, задачи и предмет проводимой проверки;

6) правовые основания проведения проверки, в том числе нормативные правовые акты, обязательные требования которых подлежат проверке;

7) дата начала и окончания проверки. 

Порядок проведения проверки и оформления ее результатов

23. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проверки, является распоряжение о проведении проверки.

24. Заверенная оттиском печати администрации сельского поселения  копия распоряжения о проведении проверки предъявляется  специалистом руководителю или иному должностному лицу юридического лица, либо индивидуальному предпринимателю, либо гражданину одновременно со служебным удостоверением.

В служебном удостоверении должна быть указана должность. 

25. По результатам проведенной проверки составляется акт проверки соблюдения земельного законодательства (далее - акт) в двух экземплярах.

В акте делается запись о наличии или отсутствии нарушений земельного законодательства на проверяемом земельном участке, а также указываются:

1) дата, время и место его составления;

2) дата и номер распоряжения, на основании которого проведена проверка;

3) фамилия, имя, отчество  специалиста, проводившего проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, фамилия, имя, отчество, паспортные данные физического лица, фамилия, имя, отчество, должность представителя юридического лица или представителя индивидуального предпринимателя,   присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях, об их характере, о лицах, на которых возлагается ответственность за совершение этих нарушений;

8) сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом физического лица, представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, а также лиц, присутствовавших при проведении проверки, их подписи или отказ от подписи;

9) подпись инспектора, осуществившего проверку.

К акту прилагаются объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, и другие документы или их копии, имеющие отношение к проверке.

26. Один экземпляр акта с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, под расписку или направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается вместе с экземпляром акта к материалам проверки.

27. Лицу, в отношении которого проводилась проверка, одновременно с актом вручается предписание об устранении нарушения земельного законодательства в случае выявления:

использования земельного участка без оформленных в установленном порядке документов, устанавливающих (удостоверяющих) право на земельный участок (нарушения требований статьи 26 Земельного кодекса Российской Федерации);

использования земельного участка не в соответствии с его разрешенным использованием, установленным в правоустанавливающих документах (нарушения требований статьи 42 Земельного кодекса Российской Федерации);

невыполнения требований по сохранности межевых знаков границ земельных участков (нарушения требований статьи 42 Земельного кодекса Российской Федерации).

__________________

