Администрация муниципального района «Могочинский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14 марта 2012 года                                                                                  № 142

     Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги

«Социальная поддержка и социальное обслуживание детей – сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Забайкальского края от 20.07.2011 года № 266 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций  и   административных   регламентов  предоставления  государственных  услуг», постановлением администрации муниципального района   «Могочинский  район»   от  09   сентября   2011   года 
№ 799 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном районе «Могочинский район», администрация муниципального района «Могочинский район»  постановляет:

          1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Социальная поддержка и социальное обслуживание детей – сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей».

         2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации  муниципального района «Могочинский район».       

          3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Председателя Комитета образования администрации муниципального района «Могочинский район» Кузнецову Е.В.

Глава муниципального район  

«Могочинский район»




                                 Н.А. Кабак

Утвержден

постановлением администрации

муниципального района

«Могочинский район»

от  14  марта 2012 года № 142
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Социальная поддержка и социальное обслуживание детей – сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей»

 I. Общие положения

Предмет регулирования регламента
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Социальная поддержка и социальное обслуживание детей – сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей» (далее – Административный регламент) разработан в целях   повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Социальная поддержка и социальное обслуживание детей – сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей» (далее – муниципальная услуга).
Настоящий Регламент определяет:

- сроки и последовательность действий (административных процедур) при социальной поддержке и социальному обслуживанию детей-сирот, безнадзорных детей и детей, оставшихся без попечения родителей, защите прав и свобод граждан, находящихся под опекой (попечительством);  

- порядок взаимодействия Комитета образования Администрации Могочинского района с органами государственной власти Российской Федерации, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, организациями при осуществлении полномочий по социальной поддержке и социальному обслуживанию детей-сирот, безнадзорных детей,  детей, оставшихся без попечения родителей, защите прав и свобод граждан, находящихся под опекой (попечительством). 
Круг заявителей
1.2. Заявителями  являются граждане, принявшие ребенка на воспитание в свою семью (опекуны, попечители), приемные родители). 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
       1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается в электронно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе на официальном сайте администрации муниципального района «Могочинский район» в сети Интернет www.mogocha.e-zab.ru; в федеральной государственной информационной системе "Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

1.4.Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется: 
в письменном виде по письменному обращению заявителя;

при личном обращении заявителя;

путем размещения на информационном стенде;

с использованием средств телефонной связи, сети Интернет;

по электронной почте.

          1.5. Место нахождения Комитета образования администрации муниципального района «Могочинский район»:  673732 Забайкальский край г. Могоча ул. Комсомольская, д.13, контактный телефон/факс: 8  (241) 41-059  
Контактный телефон специалистов опеки и попечительства 8 (241) 2-35-71. 

Режим  работы: понедельник - пятница с 8-00 до 17-00.  Перерыв с 13-00 до 14-00. Часы приема и консультаций заявителей специалистами: понедельник-пятница с 8.00 до 13.00,  неприемный  день – четверг.

Адрес электронной почты отдела образования: ko_mogocha@mail.ru.    
Официальный сайт администрации муниципального района «Могочинский район»: www.mogocha.e-zab.ru.

1.6.
Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах в сети Интернет, адресах электронной почты, графике (режиме) работы и приема документов предоставления муниципальной услуги размещаются:

           - на официальном сайте  администрации муниципального района «Могочинский район»; 

            - на информационном стенде в комитете образования администрации  муниципального района «Могочинский  район»; 
1.7. В процессе предоставления муниципальной услуги заявителю представляются консультации по следующим вопросам:

перечня документов, для предоставления муниципальной услуги;

сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка исполнения муниципальной услуги;

порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в процессе предоставления муниципальной услуги.

1.8. Основными требованиями к информированию заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги являются:

достоверность;

своевременность;

четкость в изложении информации;

полнота информации;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность предоставления информации.

1.9. В рамках обеспечения предоставления муниципальной услуги, специалисты комитета образования  администрации муниципального района «Могочинский район» осуществляют взаимодействие с:

- органами внутренних дел;

- учреждениями здравоохранения;

- учреждениями социальной защиты населения;

- судебными органами. 

1.10. Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями, обладающими сведениями, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, а также осуществляющими подготовку соответствующих документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, на условиях и по правилам информационного взаимодействия.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
         2.1. «Социальная поддержка и социальное обслуживание детей – сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Орган ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги – комитет  образования администрации муниципального района «Могочинский  район» (далее – комитет образования).
2.3. Муниципальная услуга предоставляется специалистами комитета образования, выполняющими функции опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних. 

2.4. Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются специалисты комитета образования по вопросам опеки и попечительства над детьми. 
Описание результата предоставления муниципальных услуг
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
социальная поддержка и социальное обслуживание детей находящихся под опекой, попечительством;
     выявление, учет и устройство несовершеннолетних - сирот и оставшихся без попечения родителей в семьи Российских граждан, в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

        защита личных, имущественных, жилищных интересов несовершеннолетнего населения муниципального района «Могочинский  район»; 

        назначение единовременного пособия при всех формах устройства детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в замещающую семью; 

         постановка на учет в органах местного самоуправления в качестве нуждающихся в жилом помещении; 

       приобретение и предоставление вне очереди по договорам социального найма жилья детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, после окончания их пребывания в образовательных организациях, в приемных семьях, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении их из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

           2.6. Конечным результатом предоставленной муниципальной услуги является: 
         обеспечение содержания, образования, воспитания, всестороннее развитие, уважение человеческого достоинства, защита прав и законных интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, проживающих на территории муниципального района «Могочинский  район»; 

          реализация права детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в замещающей семье; 

          сохранение права собственности на жилое помещение или права пользования жилым помещением, а при отсутствии жилого помещения наличие права на получение жилого помещения в соответствии с жилищным законодательством; 

         защита от злоупотреблений со стороны законных представителей. 

Срок предоставления муниципальной услуги
2.7. Сроки исполнения муниципальной услуги. 
Общая продолжительность и максимальный срок предоставления муниципальной услуги не позднее 14 дней с момента представления всех необходимых документов. 

Предоставление муниципальной услуги  включает в себя следующие основные этапы:

1) время приема заявителя специалистом комитета образования, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги;
2)срок проверки документов, представленных заявителем;

          3) срок получения запрашиваемых документов;

          4) срок рассмотрения заявления и принятие решения;

          5) срок издания правового акта.
  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,  возникающие с предоставлением муниципальной услуги

          2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
         Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993 г.), («Российская газета», № 7, 21.01.2009);

         Семейным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 1995 г. № 223-ФЗ (Собрание законодательства, 1996, № 1,  1998, № 26, 2000, № 2,  2005, № 1);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 г. № 51-ФЗ (Собрание законодательства, 1994, № 32);

Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации от 14 ноября 2002 г. № 138-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, 2004, № 31);

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 188-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1 (часть 1));

Федеральным законом от 16 апреля 2001 г. № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 17,  2008, № 30 (ч. 2),  2009, № 1);

         Федеральным законом от 24 апреля 2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве » (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 17); 
         Федеральным законом   от 24 апреля 1998 года № 124-ФЗ  «Об основных гарантиях ребенка в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, № 31);

 Федеральным законом  от 21 декабря 1996 года  № 159-ФЗ  «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» («Собрание законодательства РФ», 23.12.1996, № 52); 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 21);

           Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 июля 1995 года № 676 «Об утверждении типового положения об учреждении для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» («Российская газета», № 138, 19.07.1995); 

        Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 мая 1996 года № 542 «Об утверждении Перечня заболеваний, при которых лицо не может усыновить ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную семью» («Собрание законодательства РФ», 06.05.1996, № 19); 

         Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года № 275 «Об утверждении Правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учет консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновленных гражданами или лицами без гражданства»  («Российская газета», № 72, 13.04.2000); 

          Постановлением Правительства Российской Федерации от 4 апреля 2002 года № 217 «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, осуществление контроля за его формированием и использованием»  («Российская газета», № 67, 13.04.2002);

         Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2006 года  № 842 «О порядке предоставления  в 2007 году финансовой помощи бюджетам субъектов Российской Федерации в виде субсидий на содержание детей в семьях опекунов (попечителей) и приемных семьях, а также на оплату труда приемных родителей»  («Российская газета», № 1, 10.01.2007); 

         Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2006 года № 847 «О предоставлении субвенций из Федерального фонда компенсаций бюджетам субъектов Российской Федерации на выплату единовременных пособий при всех формах устройства детей, лишенных родительского попечения, в семью»  («Российская газета», № 2, 11.01.2007);
 Приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации «О порядке медицинского освидетельствования граждан, желающих стать усыновителями, опекунами (попечителями) или приемными родителями» от 10 сентября 1996 г. № 332 (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 1996, № 8);

  Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 сентября 2009 г. № 334 «О реализации постановления Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 423» (Российская газета, 2009, № 252);

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, подлежащих представлению заявителем
            2.9. Перечень необходимых документов и порядок их представления для предоставления муниципальных услуг: 

           2.9.1. Письменное заявление (в том числе в электронной форме) заявителя по вопросу социальной поддержки и социального обслуживания детей – сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.

          Заявление должно быть написано на русском языке, содержать: 

- наименование органа, в который направляется письменное обращение; 

- фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица; 
- фамилию, имя, отчество; почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;  
- суть обращения; 

- контактный телефон,  личную подпись и дату.

2.9.2. К заявлению должны быть приложены следующие документы:

· копия паспорта заявителя;

· копия свидетельства о рождении ребенка (копия паспорта несовершеннолетнего);

· копия лицевого счета; 

· копия постановления администрации муниципального района «Могочинский район» об установлении опеки (попечительства), либо копия договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью; 
· документы,  устанавливающие правовой статус ребенка при опеке (попечительстве), приемной семье:
          -  копия свидетельства о смерти родителей (единственного родителя);

          -  решение суда о лишении родительских прав (об ограничении в родительских правах), признание родителей недееспособными (ограничено дееспособными), безвестно отсутствующими или умершими;

            - заявление родителей (единственного родителя) о согласии на усыновление (удочерение) ребенка, оформленное в установленном порядке;

  - документ об обнаружении найденного (подкинутого) ребенка, выданный органом внутренних дел или органом опеки и попечительства;


  - справка об отбывании родителями наказания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, либо о нахождении родителей в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений;

- приговор суда о назначении родителям наказания в виде лишения свободы;


 -  иные документы.
· справка об обучении в образовательном учреждении ребенка;
· справка о составе опекуна;

· справка о совместном проживании опекуна и опекаемого несовершеннолетнего.

Указание на запрет требовать от заявителя

  2.10. Специалист предоставляющий муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя:

-представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.11. Основанием для отказа в принятии документов к рассмотрению является:

содержание обращения заявителя не позволяет установить запрашиваемую информацию;

в письменном обращении (в том числе в электронной форме)  не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, адрес электронной почты,  номер телефона;

текст письменного обращения не поддается прочтению;

заявителю многократно предоставлялся ответ по существу поставленных в письменном обращении вопросов.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в  предоставлении муниципальной  услуги
         2.12. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

         - отсутствие документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

        - выявление противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо фактов их недостоверности.             

Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной  услуги

2.13. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания муниципальной  или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

 2.14. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги


2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 30 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

 2.16. Все заявления заявителей независимо от их формы подлежат регистрации в системе электронного документооборота в течение 2 (двух) дней с момента их поступления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная  услуга, к месту ожидания и приема

заявителей, размещению и оформлению визуальной,

текстовой и мультимедийной информации о порядке

предоставления такой услуги

  2.17. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

  2.17.1. Рабочее место, кабинет лица ответственного за предоставление муниципальной услуги оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста.

Исполнение муниципальной услуги осуществляется в рабочем кабинете,  на рабочем месте. 

Рабочее место, кабинет лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается компьютером, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями.

2.17.2. Места, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, оборудуются:

информационными стендами;

стульями и столами, с наличием бумаги и ручек для возможности оформления документов;

помещение, в котором исполняется муниципальная услуга, должно содержать место для ожидания заявителем приема; 

места, в которых исполняется муниципальная функция, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.

На информационном стенде размещается следующий информационный материал:

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

перечень необходимых документов;

извлечения из текста Административного регламента;

формы и образцы документов для заполнения.
Показатели доступности и качества муниципальной  услуги
2.18. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

степень открытости информации о муниципальной услуге;

создание комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги;

получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя.

2.19. Показателями качества муниципальной услуги являются 

  своевременность, объективность и полнота ответа на все поставленные в обращении заявителя вопросы и принятие действенных мер по защите нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина в соответствии с законодательством Российской Федерации;

 достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его заявления;

         удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

степень удовлетворенности заявителей предоставленной муниципальной услугой;

соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий, выполняемых в рамках административного регламента;

обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

  отсутствие обоснованных жалоб на действие (бездействие) должностных лиц предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных

центрах предоставления государственных и муниципальных

услуг и особенности предоставления муниципальной

услуги в электронной форме

 2.20. Предоставление муниципальной  услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и предоставление муниципальной услуги в электронном виде должно отвечать вышеуказанным требованиям.

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Выполнение административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг.

3.2. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги, приведена в приложении  № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

     прием документов на оказание муниципальной услуги и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений;


рассмотрение документов для  установления права на муниципальную услугу;

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

          3.4. При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям, специалист объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.
Не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

3.5. Требования к документам, представляемым заявителями.

- заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств;

- необходимые для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги документы представляются в одном экземпляре, который помещается в дело правоустанавливающих документов заявителя.

3.6. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

После формирования полного пакета документов, в случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, специалист готовит постановление администрации муниципального района «Могочинский район» о назначении  и выплате денежных средств на детей, находящихся под опекой, попечительством.

3.7. Выдача  постановления администрации муниципального района «Могочинский район»  о назначении и выплате денежных средств на детей, находящихся под опекой, попечительством.

Специалист уведомляет заявителя о готовности документов устно по телефону, либо письменно почтовым отправлением. Заявителю выдается  копия постановления администрации муниципального района «Могочинский район», либо направляется почтой по адресу, указанному в заявлении. 
3.8. Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется решением комитета  образования    в соответствии с пунктом 2.12. настоящего Административного регламента.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основание отказа и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

IV. Формы контроля за предоставлением

муниципальной  услуги

Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением ответственными должностными

лицами положений регламента и иных нормативных правовых

актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за порядком предоставления и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется председателем  Комитета образования.

4.2. Текущий контроль за порядком предоставления и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур;

-правильность, принятых решений при предоставлении муниципальной услуги;

4.3. По результатам текущего контроля в случае выявления нарушений  председатель Комитета образования дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их устранение.

4.4. Текущий контроль осуществляется в соответствии с периодичностью, устанавливаемой председателем Комитета образования но не реже одного раза в год.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.5. Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме инспекционных проверок.

4.6. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

4.7. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий Комитета образования.

4.8. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в Комитет образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.9. Для проведения проверки председателем  Комитета образования создается комиссия по проверке. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.

4.10. К проверкам могут привлекаться работники Комитета образования, органов местного самоуправления, работники методических служб, прошедшие соответствующую подготовку. 

4.11. Контроль осуществляется на основании приказа председателя Комитета образования.

4.12. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры.

4.13. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Ответственность должностных лиц

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.14. Ответственность должностных лиц за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.15. Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу  несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение. 

4.16. Персональная ответственность специалистов предоставляющих муниципальную услугу за своевременное и качественное выполнение, закрепляется в их должностных обязанностях в соответствии с требованиями действующего законодательства.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителя

4.17. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги включают в себя:

- рассмотрение всех вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги при проведении текущего контроля и плановых проверок;

- рассмотрение отдельных вопросов при проведении плановых проверок;

- рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.18. Заявители в рамках контроля за предоставлением муниципальной услуги:

- вправе предоставлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

-знакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления муниципальной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц;

-обращаться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) должностных лиц, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.1. Действия (бездействие), решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы путем обращения:

5.1.1. К  специалисту предоставляющий муниципальную услугу.  
5.1.2. К председателю комитета образования администрации муниципального района «Могочинский район».

5.1.3. К заместителю главы муниципального района «Могочинский район», курирующему деятельность  Комитета   образования.

5.1.4. К главе муниципального района «Могочинский район».

5.2. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц в ходе исполнения муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его обращения, вышестоящему органу, вышестоящему должностному лицу.

5.3. Заявитель вправе  обратиться с  письменным обращением (жалобой)  лично или направить почтой (электронной почтой).

5.4. Обращение подается в письменной форме и должно содержать: 

наименование органа, в который направляется письменное обращение; 

фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица; 

фамилию, имя, отчество; почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;  

суть обращения; 

контактный телефон,  личную подпись и дату.

В случае необходимости к письменному обращению прилагаются документы и материалы (копии), подтверждающие изложенную в обращении информацию.

5.5. Срок  рассмотрения письменного обращения (жалобы) не должен превышать 30 дней со дня его регистрации. В исключительных случаях может быть продлен срок рассмотрения обращения, но не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.6 Заявителю может быть отказано в рассмотрении обращения по основаниям, указанным в пункте 2.11. настоящего Административного регламента.

5.7. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством. 

_______________________
Приложение № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Социальная поддержка и социальное обслуживание
 детей – сирот, безнадзорных детей, детей, 
оставшихся без попечения родителей»

Председателю комитета образования

администрации МР «Могочинский  район»
от _____________________________________



фамилия, имя, отчество 







__________________________________________









год рождения







проживающего (ей)_________________________
__________________________________________

__________________________________________






паспорт  серия _____________№ ______________







выдан ____________________________________









  кем и когда

З А Я В Л Е Н И Е.

Я
________________________________________________________, _______ года рождения, прошу назначить  мне выплату денежных средств на содержание ребенка при принятии ребенка в семью (под опеку, попечительство,   в приемную семью) _____________________________________________________________________

____________________________________________________________________________                                   
На основании постановления администрации МР «Могочинский  район» от_________________ №_________ я принял(а) на воспитание в семью_______________

____________________________________________________________________________

                                                                                  (Ф.И.О. ребенка полностью, дата рождения)

____________________________________________________________________________

 Денежные средства прошу перечислять на лицевой счет  
№________________________________, открытый на мое имя в филиале сбербанка   №__________________ СБ РФ.            

______________________

____________
________________

                                                                                            (дата)                                                                                    (подпись)                            (расшифровка)
Приложение № 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Социальная поддержка и социальное обслуживание
 детей – сирот, безнадзорных детей, детей, 
оставшихся без попечения родителей»

Блок-схема

                         предоставления муниципальной услуги

«Социальная поддержка и социальное обслуживание детей – сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей»

	           Обращение Заявителя о предоставлении Услуги



	Рассмотрение представленных документов
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Принятие решения о предоставлении  (отказе в предоставлении) услуги с последующей выдачей постановления администрации муниципального района «Могочинский  район» о назначении выплаты денежных средств на  содержание несовершеннолетних детей–сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, либо сообщение об отказе




