Администрация муниципального района «Могочинский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 21 декабря  2011 года                                                                                   № 1086
Об утверждении административного регламента по предоставлению

муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких решений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

  В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Забайкальского края от 20 июля 2011 года № 266 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением администрации муниципального района   «Могочинский  район»   от  09   сентября   2011   года № 799 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном районе «Могочинский район», администрация муниципального района «Могочинский район»  постановляет:

     
 1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких решений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций».

            2. Разместить постановление на официальном сайте администрации  муниципального района «Могочинский район».       

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального района «Могочинский район» А.Б. Вяткина.
Глава муниципального район

«Могочинский район»




                             Н.А.Кабак

Утвержден

постановлением администрации

муниципального района

«Могочинский район»

№ 1086 от 21 декабря  2011 года 

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких решений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

1. Общие положения

Предмет регулирования регламента
1.1. Настоящий административный регламент по  предоставлению муниципальной услуги (далее – Регламент) «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких решений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»  разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

1.2. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
Круг заявителей

1.3.   Заявителем муниципальной услуги (далее  - заявитель) являются физические и юридические лица, их полномочные представители.       
Требования к порядку информирования о предоставления

муниципальной услуги

           1.4.  Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-сайте, графике (режиме) работы, адресах электронной почты администрации муниципального района «Могочинский район», отдела  градостроительства и территориального развития администрации муниципального района «Могочинский район»  предоставляющего муниципальную услугу размещаются на Интернет-сайте: www.mogocha.e-zab.ru.
 1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- при непосредственном посещении;

- с использованием средств телефонной связи;

- с использованием почтовой связи;

- с использованием электронной почты;

- на официальном сайте www.mogocha.e-zab.ru.
1.5.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

1.5.2. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.5.3. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами  - должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, лично либо по телефону.

1.5.4. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги специалист  сообщает информацию по следующим вопросам:

- местонахождение и график работы;

 справочные номера телефонов;

- адрес официального сайта, адрес электронной почты, возможность получения муниципальной услуги в электронном виде;

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений;

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявление и прилагающиеся к нему документы;

- необходимость предоставления дополнительных документов и сведений;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- сведения о стадии прохождения обращения.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

1.5.5. При ответе на телефонный звонок специалист, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложит гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Специалист при обращении с заявителем (лично или по телефону) должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Специалисты  не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Время получения ответа при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

В случае невозможности предоставления полной информации специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

1.5.6. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина  осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

Руководитель  или уполномоченное им должностное лицо, в соответствии со своей компетенцией, определяет исполнителя для подготовки ответа при письменном обращении.

Ответ на письменное обращение заявителя составляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона сотрудника, исполнившего ответ. При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения заявителя в порядке, указанном выше.

1.5.7. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте, а также на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1.  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких решений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций». 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

 2.2 Выдачу разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдачу предписания о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций  осуществляет администрация муниципального района «Могочинский район» (далее Администрация района).

 Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел градостроительства и территориального развития администрации муниципального района «Могочинский  район» (далее Отдел). 
Описание результатов предоставления муниципальной услуги
         2.3.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  выдача (отказ в выдаче) разрешения на установку рекламной конструкции;

- заключение договоров (расторжение) на установку и эксплуатацию рекламных конструкций    на объектах муниципальной собственности;

- выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций.
Сроки предоставления муниципальной услуги

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок выдачи разрешения на установку рекламной конструкции не может превышать двух месяцев со дня подачи заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (далее – заявление) и документов, указанных в подпункте 2.6. Административного регламента.

2.4.2. Срок принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции составляет 30 дней со дня:

- направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции;

- направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;
- выявления Отделом фактов неустановки рекламной конструкции в течение года со дня выдачи разрешения на установку рекламной конструкции;

- выявления Отделом фактов использования рекламной конструкции в целях, не связанных с целями распространения рекламы, социальной рекламы;
- выявления Отделом фактов выдачи разрешения на установку рекламной конструкции лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо факта признания результатов торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- выявления Отделом фактов нарушения требований, установленных частями 9.1, 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»;
- получения предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством.
Срок принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции может быть увеличен на 30 дней при необходимости предоставления (получения) дополнительных документов от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, а также составления актов осмотра рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена.

2.4.3. Срок выдачи предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции составляет 5 дней со дня выявления Отделом фактов установки рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка), зафиксированного в акте осмотра рекламной конструкции в соответствии с разделом 3 Административного регламента.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,  возникающие с предоставлением муниципальной услуги


2.5.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 21.01.2009, № 7);
- Гражданским кодексом Российской Федерации часть I от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ, 

(«Собрание Законодательства Российской Федерации» от 05.12.1994 г. № 32);

-Гражданским кодексом Российской Федерации часть II от 26.04.1996 г. № 14-ФЗ, («Собрание Законодательства Российской Федерации» от 29.01.1996 г. № 5);

-Гражданским кодексом Российской Федерации часть III от 26.11.2001 г. № 146-ФЗ, («Собрание Законодательства Российской Федерации» от 03.12.2001 г. № 49);

-Гражданским кодексом Российской Федерации часть IV от 18.12.2006 г. № 230-ФЗ, («Собрание Законодательства Российской Федерации» от 25.12.2006 г. № 52 (1 ч.);

- Налоговым кодексом Российской Федерации, («Российская газета», № 148-149, 06.08.1998);
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ, («Российская газета», 30.12.2004 № 209);

-Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001); 

- Федеральным законом от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ «О рекламе», («Российская газета»), № 51, 15.03.2006, 
-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», («Российская газета» от 08.10.2003 № 202);

-Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», («Российская газета» № 95 от 05.05.2006).

    Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, подлежащих представлению заявителем


2.6.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для получения разрешения на установку рекламной конструкции заявитель подает заявление в форме заявления установленного образца (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).

 К заявлению прилагаются документы в двух экземплярах (оригинал и копия):

- данные о заявителе - физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому иму​ществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества.

В случае если имущество закреплено собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается с лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на такое имущество, при наличии согласия собственника.

В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещения в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников в многоквартирном доме;

- протокол о результатах торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена и распоряжение которыми осуществляется органами местного самоуправления муниципального района «Могочинский район».

Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена и распоряжение которыми осуществляется Администрацией района, заключается на основе торгов (в форме аукциона или конкурса);

- эскиз размещения рекламного средства;

- фотография мест размещения наружной рекламы;

- план-схема территории размещения наружной рекламы (ситуационный план);

- топографическая съемка в М 1:500 рекламного места (выкопировка);

- эскиз художественного решения рекламного изображения;

- копия доверенности с оригиналом для сверки, в случае подачи заявления представителем заявителя.

Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, и заверенная печатью этой организации. Доверенность на совершение сделок от имени индивидуального предпринимателя или физического лица должна быть нотариально удостоверена;

- паспорт на распространение наружной рекламы с указанием перечня организация для согласования по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту (в случае, если заявитель самостоятельно получил данные согласования);

- квитанция об оплате госпошлины.

2.6.2. Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций:

- уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции;

- документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции;

- предписание антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством.

2.6.3. Документы, предоставляемые для выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций:

- заявление собственника или иного законного владельца имущества, к которому самовольно присоединена рекламная конструкция;

- акт о выявлении фактов самовольной установки рекламной конструкции.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.7.  Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- отсутствие в заявлении сведений о заявителе и (или) рекламной конструкции;

-  отсутствие прилагаемых к заявлению документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, или неполное представление заявителем документов, а также в случаях их ненадлежащего оформления.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в  предоставлении муниципальной  услуги

2.8.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основанием для принятия решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции является:

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования муниципального района «Могочинский район»;

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика;

 - нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- нарушение требований по преимущественному положению лица в сфере распространения наружной рекламы, при заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».

2.9.  Основания для приостановления муниципальной услуги

2.9.1. Основаниями для приостановления выдачи разрешения на установку рекламной конструкции являются:

- поступление от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- определение или решение суда.
Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной  услуги

2.10. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания муниципальной  или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.11. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции оплачивается заявителем государственной пошлиной в размерах и порядке, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

Муниципальные услуги по аннулированию разрешения на установку рекламной конструкции, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции предоставляются на бесплатной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

     2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:

- при личной подаче документов заявителем их прием регистрация осуществляются специалистом, ответственным за делопроизводство, в течение 15 минут;
- документы, поступившие почтовым отправлением, обрабатываются и регистрируются специалистом, ответственным за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня.

    2.14. Все заявления заявителей независимо от их формы подлежат регистрации в системе электронного документооборота в течение 2 (двух) дней с момента их поступления. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная  услуга, к месту ожидания и приема

заявителей, размещению и оформлению визуальной,

текстовой и мультимедийной информации о порядке

предоставления такой услуги

2.15. Организация приема заявителей осуществляется в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком приема заявителей. Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами.

  2.16. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Места ожидания на представление или получение документов должны быть оборудованы стульями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Требования к местам приема заявителей: 

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера и названия кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

режима работы.

 Исполнитель, осуществляющий прием, обеспечивается личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, источником бесперебойного питания.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
Показатели доступности и качества муниципальной  услуги

2.17. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги:
- наличие различных способов получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги;

- равные права и возможности по получению муниципальной услуги для заявителей.
Показателями качества муниципальной услуги являются:

- профессиональная подготовка специалистов;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных

центрах предоставления государственных и муниципальных

услуг и особенности предоставления муниципальной

услуги в электронной форме

 2.18. Предоставление муниципальной  услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и предоставление муниципальной услуги в электронном виде должно отвечать вышеуказанным требованиям.

3. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.  Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. прием, первичная обработка и регистрация заявки и приложенных к ней до​кументов;

3.1.2. рассмотрение заявки и приложенных к ней документов;

3.1.3. подготовка проекта постановления администрации района о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо проекта постановления администрации района об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

3.1.4. выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3.2.  Предоставление муниципальной услуги по аннулированию разрешений на установку рекламных конструкций включает в себя следующие административные процедуры:

3.2.1. прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги;

3.2.2. рассмотрение документов и принятие решение о предоставлении муниципальной услуги;

3.2.3. подготовка проекта постановления администрации района об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции;

3.2.4. выдача заявителю постановления администрации района  об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

3.3.  Предоставление муниципальной услуги по выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций включает в себя следующие административные процедуры:

3.3.1. прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги;

3.3.2. рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

3.3.3. подготовка предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции;

3.3.4. направление предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции.

3.4.   Административные процедуры предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории

3.4.1. Прием, первичная обработка и регистрация заявки и приложенных к ней до​кументов:

3.4.1.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию района, на территории которой предполагается установка рекламной конструкции, с заявлением  и документами, предусмотренными п. 2.6. настоящего Административного регламента.

3.4.1.2. Специалист Отдела проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, наличие всех необходимых документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего Административного регламента; сверяет предоставленные копии с оригиналами.

3.4.1.3. При установлении фактов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, заявитель информируется об отказе в приеме документов с объяснением содержания выявленных недостатков. Представленные документы возвращаются без регистрации заявителю для устранения выявленных недостатков. Возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.

Информирование об отказе в их приеме осуществляется с согласия заявителя устно или письменно.

3.4.1.4. При наличии заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Административного регламента, специалист Отдела удостоверяет своей подписью на заявлении комплектность пакета прилагаемых документов с указанием даты принятия документов и максимальным сроком предоставления муниципальной услуги.

3.4.1.5. Специалист Отдела регистрирует заявление в соответствии с правилами делопроизводства, выдает заявителю один экземпляр заявления с указанием даты, порядкового номера записи.

3.4.1.6. После регистрации заявление в течение одного рабочего дня направляется на рассмотрение Главе муниципального района «Могочинский район».

3.4.1.7. Глава муниципального района «Могочинский район» рассматривает заявление, выносит резолюцию и направляет специалисту Отдела на исполнение.

3.4.1.8. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры со​ставляет один день.

3.4.2. Рассмотрение заявки и приложенных к ней документов, подготовка перечня и получение согласования уполномоченных органов на установку рекламной конструкции:

3.4.2.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявки и документов, подготовки перечня и получения согласований уполномоченных органов на установку рекламной конструкции является поступление заявления с резолюцией Главы муниципального района «Могочинский район» специалисту Отдела.

3.4.2.2. Специалист  Отдела проводит проверку представленных документов. При рассмотрении заявления заявителя о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и необходимых документов  и проверяет на соответствие требованиям  Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».

3.4.2.3. По результатам рассмотрения не позднее 10 дней с момента поступления заявки, оформляет паспорт на распространение наружной рекламы с указанием перечня организаций для согласования.

3.4.2.4. Специалист Отдела отправляет паспорт на распространение наружной рекламы и документы, поступившие от заявителя, на рассмотрение в уполномоченные органы для получения согласований, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче.

Заявитель самостоятельно получают от уполномоченных органов такое согласование и представляют его в администрацию района.

3.4.2.5. Время согласования паспорта на распространение наружной рекламы с каждым уполномоченным органом составляет не более трех рабочих дней.

3.4.2.6. Общий срок для оформления и согласования паспорта на распространение наружной рекламы в соответствующих органах составляет 36 дней со дня выдачи паспорта на распространение наружной рекламы заявителю.

При наличии уважительных причин этот срок может быть продлен, но не более чем на 10 дней.

3.4.3. Подготовка проекта постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо проекта постановления администрации района об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

3.4.3.1. Основанием для начала процедуры является получение специалистом Отдела согласованного паспорта на распространение наружной рекламы.

3.4.3.2. На основании полученных заключений уполномоченных органов о возможности установки рекламной конструкции специалист Отдела готовит:

- проект постановление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и разрешение на установку рекламной конструкции в двух экземплярах;

- проект постановления администрации района об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции  (при выявлении обстоятельств, указанных в пункте 2.8 Административного регламента).

3.4.3.3. Разрешение на установку рекламной конструкции изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, один - хранится в Администрации района.

3.4.3.4. Специалист Отдела регистрирует разрешение в едином реестре выданных разрешений на установку рекламных конструкций.

Ведение единого реестра осуществляется на бумажных и электронных носителях.
3.4.3.5. Подготовленные проекты специалист  Отдела передает на подпись главе муниципального района «Могочинский район».

3.4.3.6. Глава муниципального района «Могочинский район» рассматривает проекты решений о выдаче разрешений на установку рекламных конструкций или об отказе в выдаче разрешений на установку рекламной конструкции, подготовленные  специалистом Отдела. В случае согласия с принятым решением и правильности оформления проектов решений о выдаче разрешений на установку рекламных конструкций или об отказе в выдаче разрешений на установку рекламной конструкции, глава муниципального района «Могочинский район визирует проекты и передает  специалисту Отдела.

3.4.3.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.

3.4.4. Выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3.4.4.1. Основанием для начала процедуры является поступление к специалисту Отдела подписанного постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и разрешение на установку рекламной конструкции либо постановления об отказе в  выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3.4.4.2. Специалист Отдела вносит сведения о заявителе, разрешении на установку рекламной конструкции или решении об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в журнал выданных (отказанных в выдаче), аннулированных разрешений на установку рекламной конструкции.

Журнал выданных (отказанных в выдаче), аннулированных разрешений на установку рекламной конструкции ведется ответственным специалистом – Отдела на электронном и бумажном носителе.

3.4.4.3. При выдаче результата исполнения муниципальной услуги заявителю Специалист Отдела:

- устанавливает личность заявителя либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке;

- предла​гает заявителю или представителю заявителя указать в журнале выданных (отказанных в выдаче), аннулированных разрешений на установку рекламной конструкции свою фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

- выдает заявителю постановления администрации района о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и разрешение на установку рекламной конструкции или выдает заявителю постановление  об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

Выдача документов осуществляется лично заявителю в порядке очередности в соответствии с графиком работы Администрации района.

3.4.4.4. В случае неявки заявителя в день, назначенный для получения результатов предоставления муниципальной услуги, постановление администрации района о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и разрешение на установку рекламной конструкции или постановление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции передается специалистом Отдела в течение 1 рабочего дня, следующего за днем, назначенным для получения результата предоставления муниципальной услуги, для направления заявителю по почте письмом с уведомлением о вручении почтового отправления.

3.4.4.5. Выдача готовых документов осуществляется специалистом Отдела в течение одного рабочего дня с момента их подписания.

3.4.4.6. Общий максимальный срок направления заявителю постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и разрешения на установку рекламной конструкции или постановления администрации района об отказе в выдаче разрешения не может превышать двух месяцев с момента поступления заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и необходимых документов в администрацию района.

3.5.  Административные процедуры предоставления муниципальной услуги по аннулированию разрешений на установку рекламных конструкций

3.5.1. Прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги:

3.5.1.1. Для получения муниципальной услуги по выдаче решения об аннулировании разрешения заявитель представляет один из следующих документов:

- уведомление в письменной форме владельца рекламной конструкции о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции;

- документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции;

- предписание антимонопольного органа.

3.5.1.2. Муниципальная услуга предоставляется также в случае выявления специалистом Отдела фактов:

- использования рекламной конструкции не в целях распространения рекламы;

- неустановления в течение года со дня выдачи разрешения рекламной конструкции;

- нарушения требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо признания результатов аукциона или конкурса недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».

3.5.1.3. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя (уполномоченного представителя заявителя) с одним из документов, указанных в подпункте 3.5.1.1 Административного регламента, либо установление факта, указанного в подпункте 3.5.1.2 Административного регламента.

3.5.1.4. При получении одного из документов, указанных в подпункте 3.5.1.1 Административного регламента, либо установлении факта, указанного в подпункте3.5.1.2 Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов:

- принимает документы;

- регистрирует документы в журнале регистрации;

- выдает копию заявления с регистрационным номером (при личном обращении);

- в течение одного рабочего дня направляет документы Главе муниципального района «Могочинский район».

3.5.1.5. Глава муниципального района «Могочинский район» рассматривает документы, выносит резолюцию и направляет Специалисту Отдела на исполнение.

3.5.1.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры со​ставляет 2 дня.

3.5.2. Рассмотрение документов и принятие решение о предоставлении муниципальной услуги;

3.5.2.1. Основанием для начала процедуры является поступление заявления с резолюцией Главы муниципального района «Могочинский район»  специалисту  Отдела.

3.5.2.2. Специалист Отдела проводит проверку представленных документов. Для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения,  специалист Отдела:

- вправе запрашивать документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом «О рекламе» от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;

- составляет акты осмотра рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена.

3.5.2.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 20 дней.

3.5.3. Подготовка проекта постановления администрации района об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции:

3.5.3.1. Основанием для принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции является:

- направление владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- направление собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

- в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

- в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».

3.5.3.2. Специалист  Отдела в течение 3 дней со дня составления акта осмотра рекламной конструкции готовит проект решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и передает его на подпись главе муниципального района «Могочинский район».

Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции оформляется в форме постановления администрации района.

3.5.3.3. При наличии оснований для отказа в аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, специалист Отдела направляет заявителю отказ в аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции за подписью главы муниципального района «Могочинский район».

3.5.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.

3.5.4. Выдача заявителю постановления администрации района об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции:

3.5.4.1. Основанием для начала процедуры является поступление к специалисту Отдела подписанного постановления администрации района об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

3.5.4.2. Специалист Отдела заносит сведения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции в журнал выданных (отказанных в выдаче), аннулированных разрешений на установку рекламной конструкции.

3.5.4.3. Специалист Отдела вносит изменения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции в единый реестр выданных разрешений на установку рекламной конструкции.

3.5.4.4. Специалист Отдела направляет письменное уведомление о принятом решении с указанием адреса и времени получения распоряжения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции:

- заявителю;

- владельцу рекламной конструкции;

- собственнику или иному законному владельцу недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция.

3.5.4.5. По истечении срока, указанного в уведомлении, копия распоряжения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении почтового отправления, если заявитель не явился в администрацию района за получением данного распоряжения в установленный срок.

3.5.4.6. Специалист Отдела осуществляет контроль за соблюдением предоставления муниципальной услуги.

3.5.4.7. В случае аннулирования разрешения владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней.

3.6.  Административные процедуры предоставления муниципальной услуги по выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций

3.6.1. Прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги:

3.6.1.1. Основанием для начала действия для выполнения административной процедуры является:

- выявление самовольно установленных вновь рекламных конструкций осуществляется специалистом Отдела самостоятельно или в результате получения администрацией района от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии таких рекламных конструкций;

- поступление заявления собственника или иного законного владельца имущества, к которому самовольно присоединена рекламная конструкция.

3.6.1.2. Прием заявителей специалистами Отдела осуществляется в течение всего рабочего времени в порядке их очередности.

3.6.1.3. При получении одного из документов, указанных в подпункте 3.6.1.1 Административного регламента специалист, ответственный за прием документов:

- принимает документы;

- регистрирует документы в журнале регистрации;

- выдает копию заявления с регистрационным номером (при личном обращении);

- в течение одного рабочего дня направляет документы главе муниципального района «Могочинский район».

3.6.1.4. Глава муниципального района «Могочинский район» рассматривает документы, выносит резолюцию и направляет  специалисту Отделу на исполнение.

3.6.1.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры со​ставляет 2 дня.

3.6.2. Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:

3.6.2.1. Основанием для начала процедуры является поступление заявления с резолюцией главы муниципального района «Могочинский район» специалисту Отдела.

3.6.2.2. Специалист Отдела проводит проверку представленных документов. При выявлении самовольно установленной вновь рекламной конструкции специалистом Отдела составляется акт осмотра рекламной конструкции.

3.6.2.3. Специалист Отдела выявляет лиц, осуществивших самовольную установку вновь рекламной конструкции.

3.6.2.4. При установлении факта отсутствия данной конструкции или наличия на ней информации и сообщений, на которые не распространяется действие Федерального закона «О рекламе», заявителю направляется информационное письмо об отсутствии оснований для выдачи предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции за подписью главы 
3.6.2.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры со​ставляет 20 дней.

3.6.3. Подготовка предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции:

3.6.3.1. Специалист Отдела в течение 3 дней со дня составления акта осмотра рекламной конструкции готовит проект постановления администрации района о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции и предписание о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции и передает его на подпись главе муниципального района «Могочинский район».

3.6.3.2. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры со​ставляет 3 дня.

3.7.4. Направление предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции:

3.7.4.1. Основанием для начала процедуры является поступление к специалисту Отдела подписанного постановления администрации района о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции и предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции.

3.7.4.2. Специалист Отдела заносит сведения о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции журнал учета предписаний о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции.

Журнал учета предписаний о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции ведется ответственным  специалистом Отдела на электронном и бумажном носителе.

3.7.4.3. Специалист Отдела в срок не позднее 5 дней со дня подписания постановления администрации района о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции и предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции направляет предписание по добровольному демонтажу самовольно установленных вновь рекламных конструкций заказным письмом с уведомлением о вручении почтового отправления:

- владельцу рекламной конструкции;

- собственнику или иному законному владельцу недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция.

3.7.4.4. При невозможности установления лица, осуществившего самовольную установку вновь рекламной конструкции, районная администрация размещает в средствах массовой информации объявление о необходимости добровольного демонтажа самовольно установленной вновь рекламной конструкции
3.8. Блок-схема общей структуры последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги изложена в приложениях № 4-6 к Административному регламенту.

4. Формы контроля за предоставлением

муниципальной  услуги

Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением ответственными должностными

лицами положений регламента и иных нормативных правовых

актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений
   4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги,  осуществляется заместителем главы муниципального района «Могочинский район»    по    вопросам    развития инфраструктуры.
4.2. Текущий контроль за порядком предоставления и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур;

- правильность, принятых решений при предоставлении муниципальной услуги;

4.3. По результатам текущего контроля в случае выявления нарушений,   выявленные нарушения устраняются.

4.4. Текущий контроль осуществляется не реже одного раза в год.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.5. Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме инспекционных проверок.

4.6. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

4.7. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий Администрации района.

 4.8. Оперативные проверки проводятся в случае поступления  главе муниципального района «Могочинский район» обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.9. Для проведения проверки главой муниципального района «Могочинский район» создается комиссия по проверке. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.

4.10. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры.

4.11. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Ответственность должностных лиц 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

 ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.12. Лица, предоставляющие муниципальную услугу несут ответственность за соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и правильность оформления документов.

4.13. Ответственность должностных лиц за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителя

4.14. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги включают в себя:

- рассмотрение всех вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги при проведении текущего контроля и плановых проверок;

- рассмотрение отдельных вопросов при проведении плановых проверок;

- рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.15. Заявители в рамках контроля за предоставлением муниципальной услуги:

- вправе предоставлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления муниципальной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц;

- обращаться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) должностных лиц, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством.

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

5.1. Заявитель может обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) специалистом в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента.
5.3. Ответ на жалобу по существу не дается в следующих случаях:

1) в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

3) жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о раннее данных ответах или копии этих ответов.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - жалоба).

5.4.2. В жалобе указываются:

1) фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

2) контактный почтовый адрес;

3) предмет жалобы;


4) личная подпись заинтересованного лица.

5.4.3. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.4.4. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение                         30 календарных дней со дня регистрации письменной жалобы.

5.4.5. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации к сотруднику, ответственному за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

5.5. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. Вышестоящие должностные лица (органы) в которые адресуется жалоба в досудебном порядке рассматривают:
5.6.1. Если заинтересованное лицо не удовлетворено решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы в Отделе, или решение не было принято, то заинтересованное лицо имеет право обратиться с жалобой главе муниципального района «Могочинский район».

5.6.2. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.
5.7. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение   30 календарных дней со дня регистрации письменной жалобы.

5.8. Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер по выдаче разрешения на строительство и (или) применение административных мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги и направление письменных ответов заинтересованным лицам.

_________________
Приложение № 1
 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких решений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» 
ЗАЯВЛЕНИЕ

на установку рекламной конструкции

	Регистрационный номер
	

	Дата
	


Сведения о заявителе

	Физическое лицо/Юридическое

лицо/Индивидуальный предприниматель
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	Телефон
	

	Должность руководителя
	

	Ф.И.О. руководителя
	

	ИНН/КПП организации
	

	ОГРН
	


Сведения о конструкции

	Адрес установки
	

	Текст
	

	

	Тип конструкции
	
	Параметры конструкции

	Вывеска
	
	
	Количество сторон                       А
	

	Транспарант - перетяжка
	
	
	                                                        Б
	

	Маркиза
	
	
	Количество элементов
	

	Кронштейн на здании
	
	
	Технологическая характеристика

	Транспарант на здании
	
	
	Без подсвета
	

	Выносное средство рекламы (штендер)
	
	
	Внешний подсвет
	

	Крышная установка
	
	
	Внутренний подсвет
	

	Светодинамические табло и экраны
	
	
	Технологически сложная
	

	Объемно-пространственная

конструкция
	
	
	Размеры конструкции

	Щитовые установки отдельно стоящие
	
	
	Высота (см)
	

	Стационарная конструкция над проезжей

частью
	
	
	Ширина (см)
	

	
	
	
	Площадь информационного поля

(кв. м)
	

	Настенное панно
	
	
	
	

	Указатель
	
	
	Дополнительная информация

	Тумба отдельно стоящая
	
	
	
	

	Кронштейн на отдельно стоящей опоре
	
	
	
	

	Флаговая композиция
	
	
	
	

	Прочее
	
	
	
	

	

	Представитель организации (наличие доверенности обязательно)/

Физическое лицо/Индивидуальный предприниматель

	

	(Ф.И.О. полностью, телефон)                                                       Подпись

	                                                                                                                                 (М.П.)

	Приложение: 1. Паспорт рекламного места

	   2. Договор в владельцем недвижимого имущества №
	
	от
	
	

	

	3. Экспертное заключение по технической экспертизе проекта №
	
	от
	
	

	


Приложение № 2 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких решений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» 

Паспорт

рекламного места

1. Заявление на установку рекламной конструкции N ________

2. Адрес рекламного места______________________________________________________________
3. Ситуационная схема                                         Эскиз размещения рекламной конструкции

┌──────────────────────────────────┐ ┌────────────────────────────────────┐

│                                  │ │                                    │

│                                  │ │                                    │

│                                  │ │                                    │

│                                  │ │                                    │

│                                  │ │                                    │

│                                  │ │                                    │

│                                  │ │                                    │

│                                  │ │                                    │

│                                  │ │                                    │

│                                  │ │                                    │

│                                  │ │                                    │

│                                  │ │                                    │

│                                  │ │                                    │

│                                  │ │                                    │

│                                  │ │                                    │

└──────────────────────────────────┘ └────────────────────────────────────┘

4. Вид рекламной конструкции ______________________________________________

5. Число сторон ___________________________________________________________

6. Техническая характеристика _____________________________________________

7. Текст __________________________________________________________________

8. Заявитель ___________________________________________

СОГЛАСОВАНО

	Владелец недвижимого имущества
	/
	
	/


	Администрация _______________________________
	/
	
	/


	ГИБДД  
	/
	
	/

	
	/
	
	/


Приложение № 3 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких решений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» 
РАЗРЕШЕНИЕ

на установку рекламной конструкции

	Регистрационный номер
	
	Дата выдачи
	


Настоящим подтверждается право 
 на установку

                                                                                       (владелец рекламной конструкции)

	в соответствии с заявлением №
	
	от  "
	
	"
	
	20
	
	г.


следующей рекламной конструкции:

тип рекламной конструкции: 

площадь информационного поля: 

место установки рекламной конструкции: 

по адресу: 

владелец недвижимого имущества: 

	Срок действия разрешения:  с  "
	
	"
	
	20
	
	г. до "
	
	"
	

	20
	
	г.


Иные сведения: 

                                                    (номер и срок действия договора с владельцем недвижимого имущества)

Оплата государственной пошлины - _________________________________рублей произведена
	Квитанция (платежное поручение) №
	
	от
	


Приложение: Паспорт рекламного места

	Глава муниципального района
«Могочинский район»
	/
	
	/


Приложение № 4 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких решений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» 
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»

[image: image1]
Приложение № 5 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких решений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» 
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции»

[image: image2]
Приложение № 6 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких решений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» 
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленной
вновь рекламной конструкции»


[image: image3]
Регистрация заявлений





Получение обращения, являющихся основанием для аннулирования разрешений





Выдача заявителю разрешения или решения об отказе





Решение об отказе в выдаче разрешения





При комплектности документов:





При непредставлении или неполном представлении документов Отдел в течение 10-ти рабочих дней возвращает заявителю документы с письменным уведомлением





Прием и регистрация заявления








Проверка комплектности документов, представленных заявителем





Решение о выдаче разрешения





Рассмотрение документов





Обращение заявителя с заявлением и необходимыми документами








Рассмотрение документов








Выявление фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения в ходе осуществления проверок, получение предписания антимонопольного органа





Составление необходимых документов, актов осмотра рекламной конструкции





Принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции





Направление решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции заинтересованным лицам





Выявление самовольно установленных вновь рекламных конструкций в ходе проверок





Размещение информации в средствах массовой информации и объявления на самовольно установленной вновь рекламной конструкции при не установлении лица, самовольно установившего рекламную конструкцию





Выдача предписания о самовольно установленной вновь рекламной конструкции лицу, осуществившему самовольную установку вновь рекламной конструкции





Составление акта осмотра самовольно установленной вновь рекламной конструкции





Выявление лиц, осуществивших самовольную установку вновь рекламной конструкции





Подготовка необходимых документов и направление на подпись уполномоченному должностному лицу








