Администрация муниципального района «Могочинский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 21 декабря  2011 года                                                                                 №  1087
Об утверждении административного регламента по предоставлению

муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из состава земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и  муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» 

  В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Забайкальского края от 20 июля 2011 года № 266 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением администрации муниципального района   «Могочинский  район»   от  09   сентября   2011   года № 799 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном районе «Могочинский район», администрация муниципального района «Могочинский район»  постановляет:

     
 1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из состава земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и  муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».

            2. Разместить постановление на официальном сайте администрации  муниципального района «Могочинский район».       

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы муниципального района «Могочинский район»  В.Я. Ильина.
Глава муниципального района
«Могочинский район»




                             Н.А. Кабак

Утвержден

постановлением администрации

муниципального района

«Могочинский район»

№ 108 7от  21  декабря  2011 года 
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги
«Приобретение земельных участков из состава земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и  муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» 
1. Общие положения

Предмет регулирования регламента
         1. 1   Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из состава земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и  муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, организации общедоступности процедур и результатов исполнения государственной функции по приобретению земельных участков из состава земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и  муниципальной собственности, гражданами (далее – заявители), заинтересованными в предоставлении им земельных участков, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) органов местного самоуправления при осуществлении полномочий по реализации указанной услуги.
Круг заявителей
1.2. Заявителями являются:

- юридические лица, в том числе иностранные (зарегистрированные в РФ в установленном законодательством порядке);

- индивидуальные предприниматели;

- физические лица.

От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

Требования к порядку информирования о предоставления

муниципальной услуги
  1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

           Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:
с использованием средств электронного информирования;

с использованием средств телефонной связи;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

  На информационных стендах в помещении, Интернет- сайте администрации муниципального района «Могочинский район» размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

-    текст настоящего административного регламента;

-  образец заявления на приобретение земельных участков из состава земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (приложение № 1 к административному регламенту). 
Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-сайте, адресах электронной почты администрации муниципального района «Могочинский район», предоставляющего муниципальную услугу, графике (режиме) работы администрации муниципального района «Могочинский район», отдела  имущественных и земельных отношений администрации муниципального района «Могочинский район», отдела градостроительства и территориального развития администрации муниципального района «Могочинский район»  размещаются на Интернет-сайте: www.mogocha.e-zab.ru.

Адрес электронной почты администрации муниципального района «Могочинский район»: e-mail:adminis_mogocha@mail.ru

Адрес администрации муниципального района «Могочинский район», отдела  имущественных и земельных отношений  администрации муниципального района «Могочинский район», отдела градостроительства и территориального развития администрации муниципального района «Могочинский район»: 673732, Забайкальский край, г. Могоча, улица Комсомольская 13.  

График работы администрации муниципального района «Могочинский район», отдела  имущественных и земельных отношений администрации муниципального района «Могочинский район», отдела градостроительства и территориального развития администрации муниципального района «Могочинский район»: понедельник - пятница: с 8 часов до 17 часов,   перерыв с 13 часов до 14 часов, выходные дни недели: суббота, воскресенье. Телефон 8 (30 241)  40-248, 41-113.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения исполнитель- специалисты администрации муниципального района «Могочинский район» подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется исполнителем при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Заявители, представившие в администрацию муниципального района «Могочинский район» документы, в обязательном порядке информируются специалистами о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

1.4. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги

 Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется исполнителем, предоставляющим муниципальную услугу.
         Консультации предоставляются по вопросам:

 перечень документов, необходимых при предоставлении муниципальной услуги;

источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

       сроков для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
       платного (бесплатного) предоставления муниципальной услуги;
       порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
         Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону или посредством электронной почты.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. «Приобретение земельных участков из состава земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и  муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».
       Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

           2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - администрация муниципального района «Могочинский район» (далее – Администрация района).  
 Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляет отдел имущественных и земельных отношений администрации муниципального района «Могочинский район»,  отдел градостроительства и территориального развития администрации муниципального района «Могочинский район»  (далее Отдел).
Описание результатов предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
- предоставление права собственности или права аренды на земельный участок;

-  отказ в предоставлении права на земельный участок.

     
При наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, представленные документы возвращаются заявителю. Возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.

Сроки предоставления муниципальной услуги

    2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
    2.4.1. Срок принятия решения об образовании земельного участка по заявлению о предоставлении муниципальной услуги составляет один месяц со дня поступления Исполнителю указанного заявления.

   2.4.2. Срок принятия решения о предоставлении земельного участка составляет 14 дней со дня предоставления заявителем Исполнителю кадастрового паспорта образованного земельного участка.

   2.4.3. Срок, по истечении которого заключается договор аренды, купли-продажи земельного участка или безвозмездного срочного пользования земельным участком, составляет 7 дней со дня принятия решения, указанного в пункте 2.4.2 Административного регламента.
    2.4.4. Срок принятия решения о предоставлении переданного в аренду земельного участка в собственность или об отказе в его предоставлении в собственность гражданину, при условии надлежащего использования этого земельного участка по истечении трех лет с момента заключения договора аренды, составляет 30 дней со дня подачи таким арендатором Исполнителю заявления.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,  возникающие с предоставлением муниципальной услуги


           2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
  - Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 21.01.2009, № 7);
- Гражданским кодексом Российской Федерации, часть I от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ, («Собрание Законодательства Российской Федерации» от 05.12.1994 г. № 32);
-Гражданским кодексом Российской Федерации, часть II от 26.04.1996 г. № 14-ФЗ, («Собрание Законодательства Российской Федерации» от 29.01.1996 г. № 5);
-Гражданским кодексом Российской Федерации, часть III от 26.11.2001 г. № 146-ФЗ, («Собрание Законодательства Российской Федерации» от 03.12.2001 г. № 49);

-Гражданским кодексом Российской Федерации, часть IV от 18.12.2006 г. № 230-ФЗ, («Собрание Законодательства Российской Федерации» от 25.12.2006 г. № 52 (1 ч.);

-Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ, («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001); 

-Федеральным законом от 06.10.2003 г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», («Российская газета» от 08.10.2003 № 202);

-Федеральным законом от 02.05.2006  г.  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», («Российская газета» № 95 от 05.05.2006);

- Федеральным законом от 11.06.2003 г.  № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве», («Собрание законодательства РФ», 16.06.2003, № 24);
 -Федеральным законом от 24.07.2002 г.  № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения», («Российская газета», №  137, 27.07.2002);
- Постановление Правительства РФ от 11.11.2002 г.  № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков», («Российская газета», № 221, 21.11.2002);
- иными нормативными правовыми актами, регламентирующими правоотношения в установленной сфере.  

    Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, подлежащих представлению заявителем

        2.6. Перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги:

 заявление, оформленное в соответствии с 1 к Административному регламенту, в котором должны быть указаны:

-                  цель использования земельного участка (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение);

-                  испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

-                  условия предоставления земельных участков в собственность или аренду;

-                  срок аренды земельных участков;

-                  обоснование размеров предоставляемых земельных участков (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);

-                  предполагаемое местоположение земельных участков;

-                  кадастровый паспорт земельного участка (разделы В.1 и В.2, а также В.3 и В.4 - при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре и содержащая сведения о кадастровой стоимости земельного участка).

К заявлению должно быть приложено соглашение о создании фермерского хозяйства, заключенное между членами фермерского хозяйства.

 2.7.  Представляемые документы, должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги. Указанные документы должны быть нотариально удостоверены, скреплены печатями, должны иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц.
   Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения. Фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
           Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание. 
         2.8.   Муниципальная услуга по приобретению земельных участков из состава земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности предоставляется на основании надлежаще оформленного письменного заявления и документов, прилагаемых к нему.
  Прием заявлений и документов осуществляет Администрация района.

 
  Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции:
 - проверяет документы согласно представленной описи;

 - регистрирует в установленном порядке заявление;

 - ставит на экземпляр описи заявителя отметку с номером и датой регистрации заявления;

 - передает заявление и представленные документы для ознакомления главе муниципального района «Могочинский район», а в случае его отсутствия –заместителям или лицу, исполняющему его обязанности;

 - передает рассмотренные главой муниципального района «Могочинский район», либо лицом, исполняющим его обязанности, документы с резолюцией и отметкой о контроле специалисту Отдела для исполнения и предоставления услуги;

 - следит за соблюдением исполнителем сроков исполнения предоставления услуги.  

 
 Рассмотрение заявления может быть прекращено при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- текст заявления не поддается прочтению (о чем сообщается заявителю, направившему заявление, если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению);

- в заявлении не указаны фамилия гражданина (наименование юридического лица), направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст заявления содержит нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (заявителю, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом  2.6 Административного регламента, или представление документов не в полном объеме;

- представление документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- в иных случаях, установленных действующим законодательством.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в  предоставлении муниципальной  услуги

 
       2.10. При приеме документов не были установлены обстоятельства, указанные в пункте 2.9 Административного регламента;

- лицо, которое имеет права, ограниченные определенными условиями, составило документ без указания этих условий;

- не представлены документы, необходимые в соответствии с законодательством для приобретения земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности;

- в заявлении не указана информация согласно пункту 2.6 Административного регламента;

- имеются основания в невозможности образования земельного участка.

Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной  услуги

2.11. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания муниципальной  или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуг
2.12.   Предоставление муниципальной услуги и информация о ней предоставляются бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

     2.14. При личной подаче документов заявителем их прием и регистрация осуществляются специалистом, ответственным за делопроизводство, в течение 15 минут.

- документы, поступившие почтовым отправлением, обрабатываются и регистрируются специалистом, ответственным за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня.

      2.15. Все заявления заявителей независимо от их формы подлежат регистрации в системе электронного документооборота в течение 2 (двух) дней с момента их поступления. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная  услуга, к месту ожидания и приема

заявителей, размещению и оформлению визуальной,

текстовой и мультимедийной информации о порядке

предоставления такой услуги
  2.16. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
  2.16.1. Прием граждан осуществляется в помещениях.

  Помещения содержат места для информирования, ожидания и приема граждан, оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами, с соблюдением необходимых мер пожарной безопасности. У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.

 2.16.2. При имеющейся возможности около здания, где располагается Исполнитель, организуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.16.3. Центральный вход в здание, где располагается Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании.

2.16.4. В помещениях для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные столами и стульями, кресельными секциями. 
2.16.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационном стенде, а также на официальном сайте в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- режим работы Отдела;

- график личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляется прием письменных обращений и устное информирование заявителей;

- фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием письменных обращений и устное информирование заявителей;

- номера телефонов, факсов Отдела;

- адреса электронной почты Исполнителя, официального сайта Исполнителя;

- образец заявления на предоставление муниципальной услуги;

- текст настоящего Административного регламента.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.

2.16.6. Помещения для приема заявителей оборудуются табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей оборудуется стульями, столом для написания и размещения заявлений и других документов.
2.17. Требования к порядку информирования лиц, заинтересованных в получении муниципальной услуги.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- при непосредственном посещении заинтересованным лицом Отдела;

- с использованием средств телефонной связи;

- с использованием почтовой связи;

- с использованием электронной почты;

- на официальном сайте.
2.17.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

2.17.2. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.17.3. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, лично либо по телефону.

2.17.4. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги специалист  сообщает информацию по следующим вопросам:

- местонахождение и график работы;

- справочные номера телефонов;

- адрес официального сайта, адрес электронной почты, возможность получения муниципальной услуги в электронном виде;

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений;

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявление и прилагающиеся к нему документы;

- необходимость предоставления дополнительных документов и сведений;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- сведения о стадии прохождения обращения.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

2.17.5. При ответе на телефонный звонок специалист, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Специалист  при обращении с заявителем (лично или по телефону) должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Специалисты  не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Время получения ответа при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

В случае невозможности предоставления полной информации специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.17.6. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

Руководитель Отдела, в соответствии со своей компетенцией, определяет исполнителя для подготовки ответа при письменном обращении.

Ответ на письменное обращение заявителя составляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона сотрудника, исполнившего ответ. При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения заявителя в порядке, указанном выше.

2.17.7. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в газете «Могочинский рабочий».

Показатели доступности и качества муниципальной  услуги

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- полное информирование о муниципальной услуге;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в формах по выбору заявителя;

- соответствие действий должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, Административному регламенту в части описания в них административных действий, наличие профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения Административного регламента;

- отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных

центрах предоставления государственных и муниципальных

услуг и особенности предоставления муниципальной

услуги в электронной форме

 2.19. Предоставление муниципальной  услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и предоставление муниципальной услуги в электронном виде должно отвечать вышеуказанным требованиям.

3. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя:

-                  предварительная и заблаговременная публикация сообщения о наличии свободных земельных участков в средствах массовой информации;

-                  прием заявления и документов;

-                  рассмотрение и проведение экспертизы заявления с документами;

-                  в случае если подано только одно заявление - принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность или аренду заинтересованному лицу;

-                  в случае если подано два и более заявлений:

принятие решения о проведении торгов по продаже находящихся в  муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков; 

публикация информационного сообщения о проведении торгов по продаже находящихся в муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков; 

прием заявления и документов от претендентов; 

рассмотрение и проведение экспертизы заявления с документами; 

проведение торгов по продаже находящихся в муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков; 

заключение договора купли-продажи /аренды. 

Основанием для начала исполнения процедуры является:

-                  предварительная и заблаговременная публикация сообщения о наличии свободных земельных участков в средствах массовой информации;

-                  принятие заявлений от представителей КФХ в течение месяца с момента опубликования информационного сообщения;

-                  принятие постановления Администрацией  района о предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду заявителю в течение 14 дней;

-                  заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства в течение 7 дней со дня принятия указанного решения (в случае, если подано только одно заявление);

-                   принятие решения о проведении торгов по продаже находящихся в муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков (в случае, если подано два и более заявлений);

-                   публикация извещения о проведении торгов в срок не менее 30 дней до даты проведения торгов;

-                   принятие заявлений от представителей КФХ в срок не менее 25 дней со дня опубликования извещения;

-                   проведение торгов по продаже находящихся в муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков;

-                  заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства. 


 4. Формы контроля за предоставлением

муниципальной  услуги

Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением ответственными должностными

лицами положений регламента и иных нормативных правовых

актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений
   4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги,  осуществляется первым  заместителем главы муниципального района «Могочинский район».
4.2. Текущий контроль за порядком предоставления и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур;

- правильность, принятых решений при предоставлении муниципальной услуги;

4.3. По результатам текущего контроля в случае выявления нарушений,   выявленные нарушения устраняются.

4.4. Текущий контроль осуществляется не реже одного раза в год.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.5. Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме инспекционных проверок.

4.6. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

4.7. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий Администрации района.

 4.8. Оперативные проверки проводятся в случае поступления  главе муниципального района «Могочинский район» обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.9. Для проведения проверки главой муниципального района «Могочинский район» создается комиссия по проверке. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.

4.10. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры.

4.11. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Ответственность должностных лиц 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

 ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.12. Лица, предоставляющие муниципальную услугу несут ответственность за соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и правильность оформления документов.

4.13. Ответственность должностных лиц за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителя

4.14. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги включают в себя:

- рассмотрение всех вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги при проведении текущего контроля и плановых проверок;

- рассмотрение отдельных вопросов при проведении плановых проверок;

- рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.15. Заявители в рамках контроля за предоставлением муниципальной услуги:

- вправе предоставлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления муниципальной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц;

- обращаться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) должностных лиц, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством.

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Заявитель может обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) специалистом в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента.
5.3. Ответ на жалобу по существу не дается в следующих случаях:

1) в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

3) жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о раннее данных ответах или копии этих ответов.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - жалоба).

5.4.2. В жалобе указываются:

1) фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

2) контактный почтовый адрес;

3) предмет жалобы;


4) личная подпись заинтересованного лица.

5.4.3. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.4.4. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение                         30 календарных дней со дня регистрации письменной жалобы.

5.4.5. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации к сотруднику, ответственному за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

5.5. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. Вышестоящие должностные лица (органы) в которые адресуется жалоба в досудебном порядке рассматривают:
5.6.1. Если заинтересованное лицо не удовлетворено решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы в Отделе, или решение не было принято, то заинтересованное лицо имеет право обратиться с жалобой  к главе муниципального района «Могочинский район».

5.6.2. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.
5.7. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение   30 календарных дней со дня регистрации письменной жалобы.

5.8. Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги и направление письменных ответов заинтересованным лицам.

_________________
Приложение №  1
                                                          к административному регламенту
«Приобретение земельных участков из состава земель

 сельскохозяйственного назначения, находящихся в 

государственной и  муниципальной собственности,

 для создания фермерского хозяйства и осуществления его

деятельности» 

ФОРМА
Заявления о приобретении земельных участков из состава земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности

                                                                                                       Главе муниципального района             
«Могочинский район»
                                                                                            ___________________
(Ф.И.О. полностью, полное наименование
 юридического лица, реквизиты документа 
его государственной регистрации)
________________________________________ (далее - Заявитель).
Адрес Заявителя: __________________________________________
__________________________________________________________________
(местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)
Телефон (факс) заявителя ____________________________________________
Иные сведения о заявителе ___________________________________________
__________________________________________________________________
(регистрационный номер, БИК, ИНН, р/с, к/с)

                                                                           ЗАЯВЛЕНИЕ

 
     Прошу предоставить в аренду сроком ______________  земельный участок из состава земель сельскохозяйственного назначения площадью ______ га, с кадастровым номером _______ предназначенный для _________ (далее - Участок), расположенный по адресу:_______________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Дата_____________________

Подпись__________________
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