Администрация муниципального района  "Могочинский район"

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11  марта 2013 года                                                                                
№ 172
Об утверждении Положения «О порядке комплектования

муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп в муниципальных общеобразовательных учреждениях»
В целях обеспечения доступности образовательных услуг для всех слоев населения, осуществления дифференцированного подхода при определении детей в дошкольные образовательные учреждения, усиления контроля за комплектованием муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп в муниципальных общеобразовательных учреждениях, в соответствии с Приказом Минобрнауки РФ от 27.10.2011 N 2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении», Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", руководствуясь ст. 27 Устава муниципального района «Могочинский район», администрация муниципального района «Могочинский район» постановляет:
1. Утвердить Положение "О порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп в муниципальных общеобразовательных учреждениях" (прилагается).

2. Настоящее постановление  опубликовать в газете «Могочинский рабочий и разместить на сайте администрации муниципального района «Могочинский район».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального района «Могочинский  район» по социальным вопросам  С.А.Владимирову. 
Глава муниципального района

«Могочинский район»
Д. В. Плюхин
Приложение № 1

к постановлению администрации 
муниципального района 
«Могочинский район»
№   172 от  11  марта 2013  года 
Положение «О порядке комплектования

муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп в муниципальных общеобразовательных учреждениях»
1. Работу по регистрации и распределению очередников в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - учреждение), осуществляет комиссия по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп в муниципальных общеобразовательных учреждениях (далее - Комиссия), утверждаемая постановлением администрации муниципального района «Могочинский район».
2. Заявителем при учете и направлении ребенка в учреждение является родитель (законный представитель).

3. Заявителем может быть гражданин Российской Федерации, постоянно проживающий в Российской Федерации, лицо без гражданства, в том числе беженцы и вынужденные переселенцы, лица без регистрации по месту жительства, иностранный гражданин.

4. Заявитель должен обратиться лично с заявлением на имя главы муниципального района «Могочинский район» в приемную администрации муниципального района «Могочинский район».

 
В особых случаях (родитель-инвалид) допускается обращение через представителя по доверенности.

Заявление о постановке на учет и направлении ребенка в дошкольное образовательное учреждение заполняется родителем (законным представителем) разборчиво, подписывается лично заявителем, заявление оформляется в одном экземпляре.

5. Для постановки на учет и направления детей в дошкольные образовательные учреждения все родители (законные представители) прилагают к заявлению следующие документы:

- заявление о постановке на учет и направлении ребенка в дошкольное образовательное учреждение по установленной форме (приложение № 1);

- документ, удостоверяющий личность заявителя, согласно пункту 5 настоящего Положения;

- документ, подтверждающий льготные основания для приема ребенка в дошкольное образовательное учреждение.

6. На ребенка из многодетной семьи представляется справка о регистрации семьи в качестве многодетной;

7. На ребенка из малообеспеченной семьи представляются:

- для родителей-вдов, вдовцов копия свидетельства о смерти супруга (и);

8. На ребенка, рожденного вне брака, представляется справка о рождении формы N 25 управления записи актов гражданского состояния.

9. На ребенка из семьи, где один или оба родителя инвалиды, предоставляется копия пенсионного удостоверения.

10. На ребенка из опекаемой семьи представляются:

- копия решения об установлении опеки;

- разрешение органа опеки и попечительства на зачисление и перевод ребенка из одного образовательного учреждения в другое.

11. На ребенка из семьи сотрудников полиции, прокуратуры либо судей, работников муниципальных образовательных учреждений, муниципальных служащих представляется копия трудовой книжки.

12. На ребенка из семьи, где один или оба родителя находятся на военной службе, представляется копия военного билета.

13. На ребенка из семьи граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, предоставляется копия пенсионного удостоверения.
14. Глава муниципального района отписывает заявление в комиссию для рассмотрения заявления по существу и внесения установленных данных в "Книгу учета будущих воспитанников" (приложения № 2) и в базу данных учета очередности приема детей в дошкольные образовательные учреждения. 
При наличии свободных мест в дошкольных учреждениях по решению комиссии очередникам выдается путевка о предоставлении места в дошкольном учреждении.

Отказ в приеме документов комиссией не допускается.
15. После регистрации заявлений в Комиссии родителям (законным представителям) ребенка в «Книге учета будущих воспитанников» вручается уведомление (приложение № 3). 
16. В целях обеспечения объективной информации родители (законные представители) ежегодно подтверждают необходимость посещения детского сада – проходят перерегистрацию в Комиссии  в дни приема. Данные о перерегистрации фиксируются в «Книге учета будущих воспитанников»
(приложение № 2). 
17. В случае изменения места жительства родители (законные представители) обязаны сообщить в Комиссию с просьбой о снятии с очередности ребенка в дошкольное образовательное учреждение.
18. Работа Комиссии осуществляется в течение всего календарного года. Заседание Комиссии по комплектованию детей проходит ежемесячно по мере поступлений заявлений родителей (законных представителей) или поступления сведений от руководителей муниципальных дошкольных образовательных учреждений о наличии свободных мест.

19. Перерегистрация осуществляется ежегодно в период с 15 января по 31 марта текущего года.
20. На Заседание Комиссии представляются списки очередников общей и льготной очереди по каждому отдельно МДОУ муниципального района «Могочинский район».

21. На заседании Комиссии рассматриваются списки детей, стоящих на очереди в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, заявления родителей (законных представителей), ходатайство руководителей организации.
22. На основании протокола заседания Комиссии администрации муниципального района «Могочинский район» издает постановление о зачислении детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения. 
23. Списки детей, зачисленных в муниципальные дошкольные образовательные учреждения муниципального района «Могочинский район» утверждаются председателем Комиссии.

24. При равном количестве голосов решающим голосом обладает председатель Комиссии.
25. На основании Постановления Комиссия выдает путевку в муниципальные дошкольные образовательные учреждения  по установленной форме         (приложение № 5), а затем регистрирует в журнале путевок по установленной форме (приложение № 6). 
26. Руководители учреждений ежемесячно подают сведения о наличии освободившихся мест в учреждении на заседание комиссии  и осуществляют прием детей по путевкам комиссии администрации муниципального района "Могочинский район" в учреждение в течение всего учебного года без ограничений.

27. В учреждениях ведется "Книга учета движения детей". Книга предназначается для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в учреждении. Книга должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью учреждения.

28. Комплектование учреждений на новый учебный год производится в сроки с 1 апреля до 1 июня ежегодно, в остальное время проводится доукомплектование учреждения в соответствии с установленными лицензионными нормативами.

29. По состоянию на 1 сентября каждого года руководители учреждений издают приказ о переводе детей в учреждение по соответствующим возрастным группам. При поступлении ребенка в Учреждение в течение учебного года также издается приказ о его зачислении.

Отчисление детей из учреждений оформляется приказом.

30. Прием детей в учреждения осуществляется при наличии следующих документов:

- заявление родителей (законных представителей);

- при наличии медицинской карты ребенка с медицинским заключением о состоянии здоровья ребенка;

- копии свидетельства о рождении ребенка;

- ксерокопии документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей).

31. Комиссия отдельно ведет учет льготных категорий граждан, имеющих право внеочередного, первоочередного предоставления мест в учреждения дошкольного образования при наличии мест.

32. В целях социальной поддержки семей с детьми, нуждающихся в особой заботе, внеочередное право на получение мест в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования в образовательных учреждениях предоставляется детям:

	№

п/п
	Категория граждан
	Нормативно-правовой акт

	1
	прокуроров
	Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» (п.5 ст. 44)

	2
	сотрудников Следственного комитета
	Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации» (п. 25 ст. 35)

	3
	Граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, инвалидов вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС
	Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (п. 12 ст. 14)

	4
	судей
	Закон РФ от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» (п. 3 ст. 19)

	5
	Военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей
	Постановление Правительства РФ от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы. непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей» (п.1)

	6
	Военнослужащих и гражданского персонала вооруженных сил Российской Федерации, участвующих в конттеррористических операциях и обеспечивающих безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации
	Приказ Министра обороны РФ от 20.01.2000 № 44 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих, выполнявших задачи на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей» (п.  4)


Право на первоочередное получение мест в МДОУ предоставляется детям:

	№

п/п
	Категории граждан
	Нормативно-правовой акт

	1
	Дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом
	Указ резидента РФ от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» (п.1)

	2
	Многодетных семей
	Указ Президента РФ от 05.05.1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» (п.1)

	3
	Военнослужащих по месту жительства их семей
	Федеральный закон РФ от 27.05.1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (п.6 ст. 19)

	4
	Сотрудника полиции

- сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

- сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

- гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- Гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 1-5 ч. 6 с. 46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции» (по месту жительства)
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции» (ч. 6 ст. 46)


Преимущественным правом на приём в МДОУ пользуются:

-  дети, находящиеся под опекой (по предоставлению документов из органов опеки);
- дети одиноких малообеспеченных родителей (по представлению документов из органов социальной защиты населения);

- дети  педагогических работников  муниципальных образовательных учреждений (законных представителей);

-   дети работников МДОУ,

- дети работников органов местного самоуправления.
33.Численность детей, относящихся к льготной категории, при компектовании групп не должна превышать 25 % от имеющихся свободных мест в дошкольном учреждении. 
34. В учреждения принимаются дети в возрасте от 2 месяцев  до 7 лет при создании условий. 
35. Родителю (законному представителю) может быть отказано в направлении ребенка в дошкольное образовательное учреждение по следующим основаниям:

- возраст ребенка, не оговоренный Уставом дошкольного образовательного учреждения;

- отсутствие свободных мест в дошкольном образовательном учреждении, указанном родителем (законным представителем) в заявлении о постановке ребенка на учет.

36. Взаимоотношения между дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникшие в процессе обучения, воспитания, присмотра и ухода. При приеме ребенка в учреждение в обязательном порядке заключается родительский договор с родителями (законными представителями) воспитанника в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

37. При приеме ребенка в учреждение руководители обязаны ознакомить родителей (законных представителей) с уставом учреждения и другими документами, регламентирующими образовательный процесс в учреждении.
38. В данное Положение могут внесены изменения и дополнения, и зарегистрированы в установленном законом порядке.
Приложение № 1
к положению

Главе муниципального района 

«Могочинский район» 
От __________________________________

                                    (Ф.И.О. родителя (законного представителя)полностью)

                                                                __________________________________

                                                                проживающего по адресу: ___________

                                                                __________________________________

                                                               ___________________________________

                                                               ___________________________________

                                                               место работы родителя (законного  

                                                               представителя)_____________________

                                                               __________________________________

                                                               __________________________________

Заявление
Прошу поставить на очередь моего ребенка __________________________________________________________________

                                                           Ф.И.О., год рождения

В ДОУ № _____ с ________________________________________________
число, месяц, год
Дополнительно сообщаю: (подчеркнуть)
Имею право на внеочередное, первоочередное, преимущественное право зачисление в детский сад.

Основание:________________________________________________________

                                                         (указать категорию льготы)

К заявлению прилагаю: (указать копии документов, подтверждающих право на внеочередное, первоочередное, преимущественное зачисление в детский сад)_______________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Дата: __________                     Подпись: _______________

Расшифровка

Контактный телефон: _______________________________

Приложение № 2

к положению
Книга учета будущих воспитанников

	№

п/п
	Дата регистрации на очереди
	Фамилия, имя ребенка
	Дата рождения
	Домашний адрес, контактный телефон
	Информация о родителях, законных представителях

(Ф.И.О. матери, отца, паспортные данные одного из родителей)
	Документы, подтверждающие право на льготное зачисление ребенка в ДОУ
	Дата получения уведомления, подпись
	Желаемое время устройства ребенка в детский сад, учреждение
	Данные о перерегистрации ребенка: дата, подпись
	Дата выдачи путевки, № ДОУ.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Листы нумеруются, сшиваются, скрепляются печатью.

Приложение № 3

к положению
Комиссия администрации муниципального района «Могочинский район» 

Уведомление о регистрации заявления

Настоящее уведомление выдано

________________________________________________________________

(ФИО заявителя)

В том, что его заявление от «___»___________ 20__ г. о постановке на очередь ребенка______________________________________________ зарегистрировано и внесено в журнал регистрации за №_____ от «____»_________ 20___ г.

Подпись специалиста, принявшего заявление______________________________________

      Для окончательного решения вопроса о зачислении ребенка Вам предлагается проходить перерегистрацию ежегодно в период с 15 января по 31 марта в дни приема. 
      Настоящее уведомление является документом, подтверждающим нахождение на очереди ребенка заявителя его следует сохранять при обращении по вопросам, отнесенным к устройству в детский сад.

Приложение № 5
к положению

Комиссия  администрации муниципального района «Могочинский район»

«Путевка»

Выдана:______________________________________________________

(подпись)_____________

Путевка №__________

Решением Комиссии администрации муниципального района «Могочинский район» Забайкальского края

(протокол №______ от «__» ________ 20__ г.)

 Ребенок _______________________________________________________

 направляется в детский сад №_____________________________________

 Дата рождения                            Место жительства

Родители: Отец-место работы

Мать-место работы_________________________________________________

Приложение № 6 

К положению
Журнал регистрация выдачи путевок в дошкольные образовательные учреждения муниципального района «Могочинский район»

	№ 

п/п
	Фамилия, Имя ребенка
	Дата выдачи путевки
	№ очереди
	№ МДОУ
	Основание для зачисления ребенка в ДОУ
	Личная подпись родителя (законного представителя)
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