Администрация городского поселения «Ключевское»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
15.04.2013г.



             № 35
Об утверждении административного                                                                          регламента по предоставлению муниципальной услуги
 «Заключение, изменение или расторжение договора передачи жилых помещений в собственность граждан»
 

В целях организации деятельности администрации городского поселения «Ключевское», руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации самоуправления в Российской Федерации», от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   Уставом  городского поселения «Ключевское», в соответствии с Постановлением администрации городского поселения «Ключевское» № 71 от 09.10.2012г.  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в городском поселении «Ключевское», администрация городского поселения «Ключевское»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение, изменение или расторжение договора передачи жилых помещений в собственность граждан».

2. Обнародовать настоящее постановление  путем вывешивания на информационных стендах, расположенных на административных зданиях и  площади городского поселения.

Глава городского поселения

«Ключевское»                                                                          Е.В.Погодаева

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

городского поселения «Ключевское

от 15 апреля 2013г.  № 35
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

 «Заключение, изменение или расторжение договора передачи жилых помещений в собственность граждан»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение, изменение или расторжение договора передачи жилых помещений в собственность граждан» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок предоставления  муниципальной услуги и разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при  предоставлении муниципальной услуги физическим  лицам, определяет сроки и последовательность действий (административных  процедур) Администрации городского поселения «Ключевское» (далее – Администрация городского поселения) при предоставлении услуги. 

1.2. Наименование муниципальной услуги:  Заключение, изменение или    расторжение договора передачи жилых помещений в собственность граждан.

1.3. Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими    нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 29.12.2004 года № 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации";

- Закон Российской Федерации от 04.07.1991 г. N 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих     принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке                 рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной           регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Уставом городского поселения «Ключевское»;

- Соглашением о взаимодействии Администрации муниципального              образования городское поселения «Ключевское» и ГУП по                  техническому и кадастровому учету объектов недвижимости «Облтехинвентаризация» Читинской области от 25.07.2007 года № 65;
- настоящим административным регламентом.

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача выписки из реестра муниципальной собственности на жилое          помещение и заключение договора о передаче квартир в собственность     граждан;

- изменение  договора о передаче квартир в собственность граждан;
- отказ в заключении, изменении, расторжении договора о передаче квартир в                   собственность граждан.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.  Наименование муниципальной услуги:  Заключение, изменение или    расторжение договора передачи жилых помещений в собственность граждан (далее по тексту – муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется  специалистом по управлению  имуществом и земельными  вопросам Администрации городского поселения «Ключевское»  по адресу: 673732, пос.Ключевский, ул. Школьная,42, тел: 8 (30241) 61-1-38.

адрес электронной почты: poselenie_kluchi@mail.ru
График работы: 

Ежедневно с 8 ч.00 мин.  до 17 ч. 00 мин.

Перерыв на обед: с 1132 ч. 00 мин.  до 14 ч. 00 мин.

Выходные дни: суббота и воскресенье. 

       Телефон специалиста по управлению имуществом и земельными вопросам Администрации городского поселения: 8(30241)     67-1-51.
В предпраздничные дни время работы Администрации городского поселения  сокращается на 1 час.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить по телефону: 8(30241)     67-1-51.

 Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе информация о ходе предоставления услуги, предоставляется       получателям муниципальной услуги в Администрации городского поселения при личном обращении получателей муниципальной услуги за указанной информацией  с использованием средств телефонной связи, электронного и почтового информирования (при обращении заявителя с соответствующим запросом).

Письменные обращения в адрес Администрации городского поселения могут быть направлены в форме электронного документа по адресу электронной почты: poselenie_kluchi@mail.ru. 

В целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги Администрация городского поселения осуществляет межведомственное взаимодействие с:

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Забайкальскому краю;

- федеральными, региональными органами исполнительной власти, органами местного самоуправления.

2.3. Помещение, в Администрации городского поселения, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивает комфортные условия заявителей на получение муниципальной услуги и должностных лиц, соответствует требованиям санитарных норм и правил, государственных стандартов, гигиенических нормативов в области охраны труда. 
            Места для ожидания заявителей на получение муниципальной услуги оборудованы местами для сидения.

Места для заполнения обращений о предоставлении муниципальной услуги оборудованы письменными столами, местами для сидения, информационными стендами.

Информационные стенды содержат следующую информацию:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из текста Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте муниципального района «Могочинский район»  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»);

       - информацию о часах личного приема;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной   услуги;

- формы заполнения обращений о предоставлении муниципальной       услуги; 

 - порядок обжалования решений, действий или бездействия              должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.4. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда городского поселения «Ключевское»  на           основании договоров социального найма (далее – заявители), обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной  услуги, выраженным в     письменной форме.

        Интересы заявителя при оказании муниципальной услуги может       представлять лицо, уполномоченное заявителем на основании нотариально удостоверенной доверенности.

        Интересы заявителя, признанного в установленном законом порядке   недееспособным, представляет законный представитель - опекун на основании документа, удостоверяющего полномочия опекуна.

        Интересы заявителя – несовершеннолетнего представляют законные представители (родители, усыновители, опекуны).

Заявители – несовершеннолетние граждане, в возрасте от 14-ти до 18-ти лет, представляют свои интересы самостоятельно, с письменного   согласия своих законных представителей.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

          Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, указанными в п. 1.3 настоящего         регламента.  

2.6. Основанием предоставления муниципальной услуги является поступление в адрес Администрации городского поселения письменного заявления, в том числе в форме электронного документа.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления                     муниципальной услуги:

1. Заявления граждан о передаче в собственность жилого помещения. 

2. Заявления об отказе от приватизации жилого помещения. 

3. Паспорта всех граждан, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении и участвующих в приватизации, в том числе                              несовершеннолетних, достигших возраста 14-лет, а также представителей данных граждан (подлинники и копии).

4. Свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, не                     достигших четырнадцатилетнего возраста, зарегистрированных в              приватизируемом жилом помещении и участвующих в приватизации      (подлинники и копии).

5. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя              физического лица, если с заявлением обращается представитель получателя муниципальной услуги (подлинник и копия).

6. Договор социального найма жилого помещения (подлинник и копия).

7. Справка о составе семьи.

8. Разрешение (согласие) органов опеки и попечительства в случаях:

- не включения несовершеннолетних в число участников общей долевой    собственности на приватизируемое жилое помещение;

- приватизации жилого помещения, в котором по месту жительства зарегистрированы исключительно несовершеннолетние;

- не включения недееспособного в число участников общей долевой        собственности.

9. При отсутствии в паспорте заявителя сведений о регистрации по месту жительства в какой-либо временной период с 04.07.1991 года (либо с даты достижения совершеннолетия) по дату обращения, дополнительно представляются подлинник и копия документа, подтверждающее место регистрации в указанный период.

10. В случае если в период с 04.07.1991 года (либо с даты достижения совершеннолетия) по дату обращения, заявитель проживал за пределами       пос.Ключевский  и Могочинского района, дополнительно представляются оригинал и копия документа, подтверждающего не использование заявителем права на приватизацию по прежнему месту жительства.

11. Иные документы, которые заявитель считает необходимым представить.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- в заявлении не указаны данные заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес для направления ответа на заявление);

- отсутствует документ, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-  в заявлении, поступившем в форме письменного обращения, не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес,               по которому должен быть направлен ответ;

- в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- заявление подписано неуполномоченным лицом и/или отсутствует согласие о передаче в собственность жилого помещения всех совместно проживающих членов семьи или их представителей;
- недостоверность сведений, представленных получателем муниципальной услуги;

- право на бесплатную приватизацию жилого помещения получателем         муниципальной услуги использовалось ранее;

-  жилое помещение признано ветхим, аварийным;

- жилое помещение не принадлежит на праве собственности городскому    поселению «Ключевское»;

- имеются определения, постановления, решения суда, вступившие в           законную силу, препятствующие исполнению муниципальной услуги, либо имеются сведения о рассмотрении судом гражданского дела по спорам,     связанным с правами на данное жилое помещение;

- непредставление или представление не всех документов, указанных в п.2.7 настоящего Административного регламента.

2.10.  Срок предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в двухмесячный срок со дня подачи заявления и документов на предоставление муниципальной услуги.

2.11. В случае если в обращении во время личного приема содержатся      вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации         городского поселения заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует    обратиться.

2.12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.12.1. Заключение, изменение договора о передаче квартир в собственность граждан или  отказ в заключении, изменении договора о передаче квартир в                  собственность граждан.

2.13.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.14. Показатели доступности и качества услуг.

Показатели доступности услуг:

- ограничений по доступности услуги физическим лицам не имеется.

Показатели качества услуг:

- предоставление муниципальной услуги в установленные сроки;

- отсутствие обжалований действий должностных лиц Администрации городского поселения.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур в электронной форме.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- консультирование заявителя, заинтересованных лиц либо их представителей для разъяснения требований законодательства по приватизации жилых помещений, разъяснения условий и уточнения перечня необходимых документов;

- прием и рассмотрение заявления и документов;

- проведение экспертизы представленного заявителем пакета документов;

- оформление выписки из реестра муниципальной собственности городского поселения «Ключевское» и подписание проекта договора, проекта отказа уполномоченным должностным лицом Администрации городского поселения;

- выдача результата муниципальной услуги заявителю;

- государственная регистрация перехода права собственности на жилое помещение к заявителю в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии по Забайкальскому краю.

3.2. При проведении консультирования должностные лица отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями Администрации городского поселения устанавливают правовые основания для законного занятия приватизируемого жилого помещения (ордер, постановление  Администрации городского поселения или договор социального найма), уточняют перечень лиц, имеющих или сохраняющих право пользования жилым помещением, выдают получателю муниципальной услуги памятку о необходимых документах, разъясняют порядок обращения в органы и организации, порядок сбора документов, перечисленных в п. 2.7. настоящего Административного регламента.

3.3. Должностными лицами отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями Администрации городского поселения проводится экспертиза принятого заявления и  пакета документов на предмет установления наличия либо отсутствия предусмотренных п. 2.9 настоящего административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4. По итогам экспертизы представленного пакета документов должностные лица отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями Администрации городского поселения оформляют выписку из реестра муниципальной собственности городского поселения «Ключевское» на приватизируемое жилое помещение и передают проект договора, выписку или проект отказа в предоставлении муниципальной услуги для подписания Главе городского поселения «Ключевское» (далее – Глава городского поселения) либо должностному лицу Администрации городского поселения, уполномоченному на подписание указанных документов. 

       В случае возникновения сомнений по поводу достоверности и достаточности представленных документов, разрешение сомнений производится с помощью запросов в соответствующие органы, учреждения или организации.

3.5. Подписанный договор о передаче квартир в собственность граждан, выписка из реестра муниципальной собственности городского поселения «Ключевское» на приватизируемое жилое помещение и прилагаемый пакет документов или отказ в предоставлении муниципальной услуги передается гражданам для дальнейшей государственной регистрации права собственности заявителей.

3.6. После выдачи результата предоставления муниципальной услуги переход права собственности на приватизируемое жилое помещение к заявителю подлежит государственной регистрации в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии по Забайкальскому краю.

3.7. После государственной регистрации перехода права собственности на жилое помещение к заявителю должностные лица отдела по управлению муниципальным имуществом Администрации городского поселения получают в Управлении Федеральной регистрационной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Забайкальскому краю один экземпляр договора о передаче квартир в собственность граждан и выписку из реестра муниципальной собственности городского поселения «Ключевское» для их постоянного хранения.
4. Формы контроля исполнения регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги должностными лицами Администрации городского поселения осуществляют начальник отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями Администрации городского поселения, заместитель руководителя администрации городского поселения, курирующий данное направление деятельности.

4.2.   Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение    нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц Администрации городского поселения.
Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения Администрации городского   поселения.
        Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годового плана работы Администрации городского поселения) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя – получателя муниципальной услуги). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги – комплексная проверка, или отдельные вопросы – тематическая проверка. 

4.3. По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений,  Глава городского поселения «Ключевское» принимает решение об их устранении и привлечении к дисциплинарной ответственности виновных лиц.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействия) Администрации городского поселения «Ключевское», а так же должностных  лиц Администрации городского поселения «Ключевское», муниципальных служащих
5.1. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать действия (бездействия) и решения Администрации городского поселения, должностных лиц Администрации городского поселения, муниципальных служащих принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим  административным регламентом для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

7) отказ Администрации городского поселения, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию городского поселения, на имя Главы городского поселения.  Жалобы на решения, принятые Администрацией городского поселения рассматриваются непосредственно Главой городского поселения. 

5.2.2. Жалоба (претензия) может быть направлена по почте, с использованием официального сайта администрации муниципального района «Могочинский район» могоча.забайкальскийкрай.рф, Портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.2.3. Жалоба должна содержать:

     - наименование отдела Администрации городского поселения, должность, фамилия, имя и отчество работника Администрации городского поселения, действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии), Администрации городского поселения,  должностного лица Администрации городского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации городского поселения,  должностного лица Администрации городского поселения, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
- заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в суд общей юрисдикции, в порядке гражданского судопроизводства, в органах прокуратуры, внутренних дел и т.д. Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав.

5.2.4. Жалоба, поступившая в Администрацию городского поселения «Ключевское», подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации городского поселения,  должностного лица Администрации городского поселения  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3. Письменные жалобы направляются по адресу:

673732, пос.Ключевский, ул. Школьная,42, тел: 8 (30241) 61-1-38.

адрес электронной почты: poselenie_kluchi@mail.ru
График работы: 

Ежедневно с 8 ч.00 мин.  до 17 ч. 00 мин.

Перерыв на обед: с 1132 ч. 00 мин.  до 14 ч. 00 мин.

Выходные дни: суббота и воскресенье. 

Запись на личный прием Главы городского поселения производиться по телефону 8(30241) 67-1-89.

Часы личного приема Главой городского поселения:

Каждый понедельник:  с 14.00 до 16.30.

Информация о часах личного приема Главой  городского поселения «Ключевское», приведены в Приложение №1 к настоящему Административному регламенту, а так же размещается:

- на информационном стенде Администрации городского поселения;

- на официальном сайте муниципального района «Могочинский район»  

5.4. Перечень оснований для оставления поступившей жалобы без ответа:

- в жалобе не указаны данные заявителя направившего жалобу (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица, почтовый адрес, адрес электронной почты, в случае, если обращение поступило в форме электронного документа, для направления ответа на заявление); 

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости  злоупотребления правом);

- текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- в жалобе заявителя либо представителя заявителя, содержится вопрос, на который ему многократно  давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми  жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, о чем сообщается заявителю, ее направившему.

      В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в адрес Администрации городского поселения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация городского поселения принимает одно из следующих решений: 

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией городского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

- отказывает в удовлетворении жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме  направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. Специалист по управлению имуществом и земельным вопросам Администрации городского поселения несет персональную, дисциплинарную, гражданско-правовую и административную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Заключение, изменение или расторжение договора передачи жилых помещений в собственность граждан» 

Информация о днях и часах личного приема 

Время работы Администрации городского поселения «Ключевское» (время местное):

Понедельник – пятница:                     с 08.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

Суббота – воскресенье:                      Выходные дни. 

В предпраздничные дни время работы Администрации городского поселения «Ключевское» сокращается на 1 час.

           Личный прием Главой городского поселения:

           Понедельник:                                             с 14.00 до 16.30.

Личный прием специалиста по управлению имуществом и земельными вопросам  Администрации городского поселения «Ключевское» (время местное):   

Понедельник-четверг:                                  с 08.00 до 16.45.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Заключение, изменение или расторжение договора передачи жилых помещений в собственность граждан» 

           Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Заключение, изменение или расторжение договора передачи жилых помещений в собственность граждан»










ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Заключение, изменение или расторжение договора передачи жилых помещений в собственность граждан и осуществления его деятельности» 

	В Администрацию городского поселения «Ключевское» муниципального района «Могочинский район» Забайкальского края

от ________________________________ 

___________________________________ 

___________________________________ 

проживающего(щей) Забайкальский край, пос.Ключевский
дом__________квартира______________




З А Я В Л Е Н И Е

   На основании закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в РФ» прошу передать мне в собственность (нам в общую долевую    собственность) занимаемое мной (нами) жилое помещение по договору      социального найма по адресу:

   Забайкальский край, пос.Ключевский, дом ____________  квартира______.

   Паспортные данные: серия _________________номер_____________ выдан

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

К заявлению прилагаются:

2. Договор социального найма жилого помещения.

3. Справка о составе семьи.

5. Справка с места работы от отсутствии бронированного жилья.

6. __________________________________.

7. __________________________________.

Число:___________________

Подпись:_________________

	В Администрацию городского поселения «Ключевское» муниципального района «Могочинский район» Забайкальского края

от ________________________________ 

действующего за себя и как законный представитель за ____________________ 

___________________________________

                      (Ф.И.О., дата рождения ребенка) 

проживающего(щей) Забайкальский край, пос.Ключевский
дом__________квартира______________




З А Я В Л Е Н И Е

   На основании закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в РФ» прошу передать нам в общую долевую собственность              занимаемое    нами жилое помещение по договору социального найма по    адресу:

   Забайкальский край, пос.Ключевский, дом ____________  квартира______.

   Паспортные данные: серия _________________номер_____________ выдан

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

К заявлению прилагаются:

2. Договор социального найма жилого помещения.

3. Справка о составе семьи.

5. Справка с места работы от отсутствии бронированного жилья.

6. __________________________________.

7. __________________________________.

   За себя и своих несовершеннолетн(его)их детей _______________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

   Расписался(ась) как законный представитель __________________________ 

__________________________________________________________________

Число:___________________

Подпись:_________________

	В Администрацию городского поселения «Ключевское» муниципального района «Могочинский район» Забайкальского края

от ________________________________ 

действующего за себя и как законный представитель за ____________________ 

___________________________________

                      (Ф.И.О., дата рождения ребенка) 

проживающего(щей) Забайкальский край, пос.Ключевский
дом__________квартира______________


З А Я В Л Е Н И Е

   На основании закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в РФ» прошу передать нам в общую долевую собственность               занимаемое нами жилое помещение по договору социального найма по       адресу:

   Забайкальский край, пос.Ключевский, дом ____________  квартира______.

   Паспортные данные: серия _________________номер_____________ выдан

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

К заявлению прилагаются:

2. Договор социального найма жилого помещения.

3. Справка о составе семьи.

5. Справка с места работы от отсутствии бронированного жилья.

6. __________________________________.

7. __________________________________.

   Расписался(ась) с согласия законного представителя___________________ 

__________________________________________________________________

Число:___________________

Подпись:_________________

	В Администрацию городского поселения «Ключевское» муниципального района «Могочинский район» Забайкальского края

от ________________________________ 

действующего за себя и как законный представитель за ____________________ 

___________________________________

                      (Ф.И.О., дата рождения ребенка) 

проживающего(щей) Забайкальский край, пос.Ключевский
дом__________квартира______________


З А Я В Л Е Н И Е

   На основании закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в РФ» прошу передать нам в общую долевую собственность              занимаемое    нами жилое помещение по договору социального найма по     адресу:

   Забайкальский край, пос.Ключевский, дом ____________  квартира______.

   Паспортные данные: серия _________________номер_____________ выдан

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

К заявлению прилагаются:

1. Договор социального найма жилого помещения.

2. Справка о составе семьи.

3. Справка с места работы от отсутствии бронированного жилья.

4. __________________________________.

5. __________________________________.

    Расписался(ась) как опекун (попечитель) за___________________________ 

__________________________________________________________________

Число:___________________

Подпись:_________________

	В Администрацию городского поселения «Ключевское» муниципального района «Могочинский район» Забайкальского края

от ________________________________ 

действующего за себя и как законный представитель за ____________________ 

___________________________________

                      (Ф.И.О., дата рождения ребенка) 

проживающего(щей) Забайкальский край, пос.Ключевский
дом__________квартира______________



З А Я В Л Е Н И Е

    Я, ______________________________________________________________ 

Паспортные данные: серия _______________ номер _____________ выдан ____________________________________________________________________________________________________________________________________ отказываюсь от приобретения в собственность, в т.ч. общую, совместную, долевую квартиры, находящейся по адресу: Забайкальский край, пос.Ключевский, дом ________________, квартира _____________________. 

   Даю согласие на то, чтобы указанная квартира была приватизирована       остальными членами семьи, проживающими в данной квартире, по их         усмотрению. Смысл, значение, правовые последствия мне известны. 

Число:___________________

Подпись:_________________

Поступление в адрес Администрации городского поселения заявления (заявление о заключении, изменении, расторжении   договора о передаче квартир в собственность граждан) и пакета документов





Проведение экспертизы представленного  пакета документов, проекта договора  должностным лицом Администрации         городского поселения





Подписание договора и выписки из реестра муниципальной собственности         Главой городского поселения или уполномоченным лицом  Администрации городского   поселения «Ключевское»








Мотивированный отказ в    заключении, изменении      договора о передаче квартир в собственность граждан





Выдача результата муниципальной услуги, подписанного договора и выписки из реестра муниципальной собственности,         заявителю 





Государственная регистрация перехода права собственности на жилое помещение к заявителю в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Забайкальскому краю











