Администрация городского поселения «Ключевское»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.02.2013 г.









№ 9

Об утверждении Положения «Об учете муниципального имущества 

и ведении реестра муниципальной собственности 

городского поселения «Ключевское»


В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2013 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского поселения «Ключевское», администрация городского поселения «Ключевское»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение «Об учете муниципального имущества и ведении реестра муниципальной собственности городского поселения «Ключевское».

Глава городского поселения 

«Ключевское»








Е.В. Погодаева

Утверждено 

Постановлением администрации

городского поселения «Ключевское»

от  01 февраля  2013 г. № 9 

Положение 

«Об учете муниципального имущества и ведении реестра муниципальной собственности городского поселения «Ключевское»»

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение устанавливает порядок учета муниципального имущества и ведения реестров муниципальной собственности (далее - Реестр, Реестры) в соответствии с законодательством Российской Федерации, Забайкальского края, Уставом и другими нормативными правовыми актами городского поселения «Ключевское», регулирующими отношения, возникающие при управлении и распоряжении муниципальным имуществом городского поселения «Ключевское», в том числе правила внесения сведений об имуществе в Реестры, общие требования к порядку предоставления информации из Реестров, состав информации о муниципальном имуществе, принадлежащем на вещном праве или в силу закона органам местного самоуправления, муниципальным унитарным предприятиям, иным лицам (далее - Правообладатель) и подлежащем учету в Реестрах.

1.2. В настоящем Положении под Реестром понимается муниципальная информационная система, представляющая собой совокупность построенных на единых методологических и программно-технических принципах баз данных, содержащих перечни объектов учета и данные о них.

2. Объекты учета

2. 1. Объектами учета Реестров (далее - Объекты учета) являются:

       а)  находящееся в муниципальной собственности недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

     б) находящееся в муниципальной собственности движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное, не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает размер, установленный решениями Совета городского поселения «Ключевское», а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с Федеральным законом от 3 ноября 2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» и Федеральным законом от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»; 

в) муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат городскому поселению «Ключевское», иные юридические лица, учредителем которых является городское поселения «Ключевское».

3. Ведение Реестров

      Ведение Реестров муниципальной собственности городского поселения «Ключевское» осуществляется специалистом по управлению муниципальным имуществом администрации городского поселения «Ключевское» (далее – Специалист). 

Специалист обязан:

- обеспечивать соблюдение правил ведения реестра и требований, предъявляемых к системе ведения реестра;

- обеспечивать соблюдение прав доступа к реестру и защиту государственной и коммерческой тайны;

- осуществлять информационно-справочное обслуживание, выдавать выписки из реестров.

4. Состав Реестров

     4.1.  Реестр состоит из 3 разделов.

     В раздел 1 включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе, в том числе:

- наименование недвижимого имущества;

- адрес (местоположение) недвижимого имущества;

- кадастровый номер муниципального недвижимого имущества;

- площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства недвижимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- сведения о кадастровой стоимости недвижимого имущества;

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

     4.2. В раздел 2 включаются сведения о муниципальном движимом имуществе, в том числе:

- наименование движимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости движимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на движимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на движимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального движимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального движимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

     В отношении акций акционерных обществ в раздел 2 Реестра также включаются сведения:

- наименование акционерного общества-эмитента, его основной государственный регистрационный номер;

- количество акций, выпущенных акционерным обществом (с указанием количества привилегированных акций), и размере доли в уставном капитале, принадлежащей муниципальному образованию, в процентах;

- номинальная стоимость акций.

     В отношении долей (вкладов) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ в раздел 2 Реестра также включаются сведения:

- наименование хозяйственного общества, товарищества, его основной государственный регистрационный номер;

- размер уставного (складочного) капитала хозяйственного общества, товарищества и доля муниципального образования в уставном (складочном) капитале в процентах.

     4.3. В раздел 3 включаются сведения о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иных юридических лицах, в которых муниципальное образование является учредителем (участником), в том числе:

- полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица;

- адрес (местонахождение);

- основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации;

- реквизиты документа - основания создания юридического лица (участия муниципального образования в создании (уставном капитале) юридического лица);

- размер уставного фонда (для муниципальных унитарных предприятий);

- размер доли, принадлежащей муниципальному образованию в уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ);

- данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий);

- среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий).

     4.4. Разделы 1 и 2 группируются по видам имущества и содержат сведения о сделках с имуществом. Раздел 3 группируется по организационно-правовым формам лиц.

     4.5. Реестры ведутся на бумажных и электронных носителях, в виде карточек и перечней (приложение № 1). В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях. 

     4.6. Реестры должны храниться и обрабатываться в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

Документы реестров хранятся в соответствии с Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

5. Внесение сведений в Реестр

     5.1. Внесение в реестр сведений об объектах учета и записей об изменении сведений о них осуществляется на основе письменного заявления правообладателя недвижимого и (или) движимого имущества, сведения о котором подлежат включению в разделы 1 и 2 Реестра, или лица, сведения о котором подлежат включению в раздел 3 Реестра.

     Заявление с приложением заверенных копий документов предоставляется Специалисту, в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права на Объекты учета (изменения сведений об Объектах учета).

    5.2. Сведения о создании городским поселением «Ключевское» муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ и иных юридических лиц, а также об участии городского поселения «Ключевское» в юридических лицах вносятся в Реестр на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц.

     5.3. Внесение в Реестр записей об изменении сведений о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях и иных лицах, учтенных в разделе 3 Реестра, осуществляется на основании письменных заявлений указанных лиц, к которым прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих изменение сведений. Соответствующие заявления предоставляются Специалисту, в 2-недельный срок с момента изменения сведений об Объектах учета.

    5.4. В отношении объектов казны городского поселения «Ключевское» сведения об Объектах учета и записи об изменении сведений о них вносятся в Реестр на основании надлежащим образом заверенных копий документов, подтверждающих приобретение городским поселением «Ключевское» имущества, возникновение, изменение, прекращение права муниципальной собственности на имущество, изменений сведений об Объектах учета. Копии указанных документов предоставляются Специалисту, в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права городского поселения «Ключевское» на имущество (изменения сведений об Объекте учета) должностными лицами администрации городского поселения «Ключевское», ответственными за оформление соответствующих документов.

     5.5. В случае, если установлено, что имущество не относится к объектам учета либо имущество не находится в собственности соответствующего муниципального образования, не подтверждены права лица на муниципальное имущество, правообладателем не представлены или представлены не полностью документы, необходимые для включения сведений в Реестр, Специалист принимает решение об отказе включения сведений об имуществе в Реестр.

     При принятии решения об отказе включения в Реестр сведений об Объекте учета правообладателю направляется письменное сообщение об отказе (с указанием его причины).

     Решение Специалиста об отказе включения в Реестр сведений об Объектах учета может быть обжаловано правообладателем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

     5.6. Сведения об Объектах учета, содержащихся в Реестрах, носят открытый характер и предоставляются любым заинтересованным лицам в виде выписок из реестров.

6. Порядок и условия предоставления информации, содержащейся в Реестре

     6.1. Информация, содержащаяся в Реестре (далее - информация), предоставляется Специалистом по запросам (заявлениям) заинтересованных лиц.

     6.2. Информация предоставляется по письменному запросу:

а) органов государственной власти;

б) органов прокуратуры, суда, милиции, иных правоохранительных органов по находящимся в их производстве делам;

в) органов местного самоуправления;

г) учреждений юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

д) организаций, в пользовании которых находятся объекты, информация о которых запрашивается;

е) организаций, осуществляющих учет объектов недвижимости.

     6.3. Лицам, не перечисленным в пункте 6.2 настоящей главы, информация предоставляется по их письменному заявлению. Вместе с заявлением представляются: для физического лица - документ, удостоверяющий личность, для юридического лица - документы, подтверждающие государственную регистрацию юридического лица и полномочия его представителя.

     6.4. Информация либо отказ в ее предоставлении выдаются заявителю в письменной форме с указанием причин отказа или невозможности предоставления такой информации.

Отказ в предоставлении информации возможен только в случаях:

а) отнесения запрашиваемой информации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Забайкальского края, к информации с ограниченным доступом;

б) если запрашиваемые сведения не содержатся в Реестре;

в) если не представлены документы, предусмотренные пунктом 6.3 настоящей главы.

     6.5. Информация либо отказ в ее предоставлении направляются заявителю в течение 1 месяца со дня получения заявления.

7. Заключительные положения.

     7.1. Собственником Реестра является городское поселение «Ключевское». Право собственности от имени городского поселения «Ключевское» в отношении Реестра осуществляет в рамках своей компетенции администрация городского поселения «Ключевское».

     7.2. Специалист по управлению муниципальным имуществом и органы местного самоуправления городского поселения «Ключевское» осуществляют владение и пользование соответствующими муниципальными базами данных, а также реализуют полномочия распоряжения ими в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, Забайкальского края и нормативными правовыми актами городского поселения «Ключевское».

Приложение № 1

к Положению

 об учете и ведении реестра 

муниципального имущества


ПОРЯДОК ЗАПОЛНЕНИЯ КАРТЫ УЧЕТА 

             МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА,

           ИМЕЮЩЕГОСЯ У ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА

1. Карта учета муниципального имущества городского поселения «Ключевское» (далее – карта учета) и перечни муниципального имущества (далее  – перечень) предназначены для унифицированного представления юридическими лицами сведений об имеющемся у них муниципальном имуществе городского поселения «Ключевское»

2. Если при заполнении карты учета и перечня сведения не умещаются на одном листе, запись продолжается на дополнительных листах. При этом все дополнительные листы должны быть пронумерованы и заверены руководителем юридического лица, подавшего сведения.

3. При предоставлении Специалисту по управлению муниципальным имуществом городского поселения «Ключевское» карта учета заполняется на русском языке машинописным способом без исправлений и подчисток, подписывается руководителем юридического лица, главным бухгалтером и заверяется печатью.

КАРТА УЧЕТА
МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ГОРОДСКОГО
ПОСЕЛЕНИЯ «КЛЮЧЕВСКОЕ», ИМЕЮЩЕГОСЯ У ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА

	№ п/п
	Наименование данных об объекте учета по состоянию на 01.01.201__
	Характеристики данных

	I. Реквизиты и основные данные юридического лица:

	1.
	Полное наименование юридического лица, ОКПО
	

	2.
	Юридический адрес, СОАТО
	

	3.
	Вышестоящий орган, СООГУ/ОКПО основного юридического лица
	

	4.
	Основной вид деятельности, ОКОНХ
	

	5.
	Форма собственности, КФС
	

	6.
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	7.
	Уставный капитал
	

	8.
	Балансовая стоимость основных фондов (остаточная)
	

	9.
	Стоимость чистых активов
	

	10.
	Среднесписочная численность персонала
	

	11.
	Площадь земельного участка/кадастровый (условный) номер
	

	12.
	Специальное право («золотая акция»)
	

	II. Состав объекта учета:

	1.
	Наименование объекта учета
	Балансовая/остаточная стоимость, тыс. руб.

	2.
	Акции, закрепленные в собственности городского поселения «Ключевское»
	(% в уставном капитале)

	3.
	Акции, подлежащие продаже
	(% в уставном капитале)

	4.
	Иное движимое имущество
	(балансовая (остаточная) стоимость в тыс.руб.)

	III.
	Местонахождение акций:
	

	1.
	Закрепленных в собственности городского поселения «Ключевское»
	(АО, КУГИ, или иное)

	2.
	Подлежащих продаже
	(АО, ФИ, или иное)

	IV. Обременение объекта учета:

	1.
	Годовая арендная плата в местный бюджет/перечислено в областной бюджет
	(тыс.руб.)

	2.
	Сумма залога/дата окончания залога
	(тыс.руб.) / дата

	3.
	Аренда 
	(тыс.руб.)

	V. Возможность приватизации объекта учета

	1.
	Заявка на приватизацию
	(дата и №)

	2.
	Решение о приватизации
	(дата и №)

	3.
	Утверждение плана приватизации
	(дата и №)

	4.
	Способ приватизации согласно ст.16 Федерального закона от 21.07.97 № 123-ФЗ
	

	5.
	Срок продажи акций
	(квартал/год)

	6.
	Ограничение
	(% акций, закрепляемых в обл. соб. или спец. право «золотая акция»)

	7.
	Количество акций, выставляемых на продажу
	(%)

	8.
	Начальная цена акций
	(тыс. руб.)

	VI. Доходы от использования (кроме обременения) объекта учета:

	1.
	Часть прибыли, перечисленной в соответствии с уставом в местный бюджет
	(тыс. руб.)

	2.
	Дивиденды, перечисленные в местный бюджет
	(тыс. руб.)

	3.
	Иные доходы, перечисленные в местный бюджет
	(тыс. руб.)



