Администрация муниципального района «Могочинский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10 февраля 2014 года                                                                             № 97
Об утверждении Положения «О порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп в муниципальных общеобразовательных учреждениях»
          В целях обеспечения доступности образовательных услуг для всех слоев населения, осуществления дифференцированного подхода при определении детей в дошкольные образовательные учреждения, усиления контроля за комплектованием муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп в муниципальных общеобразовательных учреждениях, в соответствии с Приказом Минобрнауки России от 30 августа 2013 г. N 1014 « Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования», в соответствии с Приказом Министерства образования, науки и молодежной политики Забайкальского края от 31.12.2013 г. N 1079 «Об автоматизированной информационной системе «Е-услуги.Образование», Федеральным Законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь ст. 27 Устава муниципального района «Могочинский район», администрация муниципального района «Могочинский район» постановляет:
1. Утвердить Положение «О порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп в муниципальных общеобразовательных учреждениях» (прилагается).

2. Постановление администрации муниципального района «Могочинский район» № 172 от 11 марта 2013 года (в ред. от 25.07.2013 г. № 622) «Об утверждении Положения «О порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп в муниципальных общеобразовательных учреждениях» признать утратившим силу.
3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Могочинский рабочий» и разместить на официальном сайте администрации муниципального района «Могочинский район», в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего положения возложить на заместителя главы муниципального района «Могочинский район» по социальным вопросам С.А.Владимирову.

Глава муниципального района

«Могочинский район»                                                           Д.В.Плюхин

Утверждено
постановлением администрации

муниципального района 

«Могочинский район»

№97  от 10 февраля 2014 года 

Положение «О порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп в муниципальных общеобразовательных учреждениях»

1. Работу по регистрации и распределению очередников в муниципальные образовательные учреждения реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - учреждение), осуществляет комиссия по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп в муниципальных общеобразовательных учреждениях (далее – Комиссия), утверждаемая постановлением администрации муниципального района «Могочинский район».

2. Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в учреждение осуществляется в электронном виде в автоматизированной информационной системе «Е-услуги.Образование» - межведомственной  государственной информационной системе Забайкальского края. 

3. Заявителем при учете и направлении ребенка в учреждение является родитель (законный представитель).

4. Заявителем может быть гражданин Российской Федерации, постоянно проживающий в Российской Федерации, лицо без гражданства, в том числе беженцы и вынужденные переселенцы, лица без регистрации по месту жительства, иностранный гражданин.

5. Для поставки на учет в муниципальное дошкольное образовательное учреждение или группу в муниципальном общеобразовательном учреждении заявитель должен обратиться лично к муниципальному администратору по централизованному внедрению автоматизированной системы «Е-услуги. Образование». В особых случаях (родитель-инвалид) допускается обращение через представителя по доверенности.

6. Муниципальный администратор осуществляет постановку на учет в учреждение в    информационной системе «Е-услуги.Образование», заявителем подписывается согласие на обработку персональных данных (приложение № 1).

7. Для постановки на учет все родителям (законным представителям) необходимо предоставить следующие документы:

-заявление;

- документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт);

- свидетельство о рождении ребенка;

- документ, подтверждающий льготные основания для приема ребенка в дошкольное учреждение.

8. На ребенка из многодетной семьи представляется справка о регистрации семьи в качестве многодетной.

9. На ребенка из семьи, где один или оба родителя являются инвалидами, предоставляется копия пенсионного удостоверения;

10. На ребенка из семьи сотрудников полиции, прокуратуры либо судей предоставляется  кадровая справка с места работы. 

11. На ребенка из семьи, где один или оба родителя находятся на военной службе, предоставляется копия военного билета.

12. На ребенка из семьи граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, предоставляется копия пенсионного удостоверения.

13. После регистрации заявления родителям (законным представителям) ребенка выдается заявление с номером обращения для постановки на учет в учреждение (приложение № 2).

14. В случае изменения места жительства родители (законные представители) обязаны сообщить в Комиссию с просьбой о снятии с очередности ребенка в учреждении.

15.  На заседании Комиссии предоставляются списки очередников общей и льготной очередности по каждому учреждению муниципального района «Могочинский район».

16.  На основании протокола заседания Комиссии и постановления администрации муниципального района «Могочинский район» муниципальный администратор производит автоматизированное зачисление детей в учреждение в автоматизированной информационной системе «Е-услуги. Образование» - межведомственной  государственной информационной системе Забайкальского края. 

17. На основании протокола заседания Комиссии администрация муниципального района «Могочинский район» издает постановление о зачислении детей в учреждение.

18. Списки детей, зачисленных в учреждения утверждаются председателем Комиссии. 

19. На основании постановления администрации муниципального района «Могочинский район» Комиссия выдает путевку в учреждение по установленной форме (приложение № 3), а затем регистрирует в журнале путевок по установленной форме (приложение № 4 ).

20. Руководители учреждений ежемесячно подают сведения о наличии освободившихся мест в учреждении муниципальному администратору и осуществляют прием детей по путевкам Комиссии администрации муниципального района «Могочинский район» в учреждение в течение всего учебного года без ограничений.

В учреждениях ведется "Книга учета движения детей". Книга предназначается для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в учреждении. Книга должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью учреждения.

21. Комплектование учреждений на новый учебный год производится в сроки с 1 апреля до 1 июня ежегодно, в остальное время проводится доукомплектование учреждения в соответствии с установленными лицензионными нормативами.

22. По состоянию на 1 сентября каждого года руководители учреждений издают приказ о переводе детей в учреждение по соответствующим возрастным группам. При поступлении ребенка в Учреждение в течение учебного года также издается приказ о его зачислении.

Отчисление детей из учреждений оформляется приказом.

23. Прием детей в учреждения осуществляется при наличии следующих документов:

- заявление родителей (законных представителей);

- при наличии медицинской карты ребенка с медицинским заключением о состоянии здоровья ребенка;

- копии свидетельства о рождении ребенка;

- ксерокопии документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей).

24. Комиссия отдельно ведет учет льготных категорий граждан, имеющих право внеочередного, первоочередного предоставления мест в учреждения дошкольного образования при наличии мест.

25. В целях социальной поддержки семей с детьми, нуждающихся в особой заботе, внеочередное право на получение мест в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования в образовательных учреждениях предоставляется детям:

	№

п/п
	Категория граждан
	Нормативно-правовой акт

	1
	прокуроров
	Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» (п.5 ст. 44)

	2
	сотрудников Следственного комитета
	Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации» (п. 25 ст. 35)

	3
	Граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, инвалидов вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС
	Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (п. 12 ст. 14)

	4
	судей
	Закон РФ от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» (п. 3 ст. 19)

	5
	Военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей
	Постановление Правительства РФ от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы. непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей» (п.1)

	6
	Военнослужащих и гражданского персонала вооруженных сил Российской Федерации, участвующих в конттеррористических операциях и обеспечивающих безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации
	Приказ Министра обороны РФ от 20.01.2000 № 44 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих, выполнявших задачи на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей» (п.  4)

	7
	Детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также сотрудникам и военнослужащим Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации.
	Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 г. N 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации» (п.14).


Право на первоочередное получение мест в МДОУ предоставляется детям:

	№

п/п
	Категории граждан
	Нормативно-правовой акт

	1
	Дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом
	Указ резидента РФ от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» (п.1)

	2
	Многодетных семей
	Указ Президента РФ от 05.05.1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» (п.1)

	3
	Военнослужащих по месту жительства их семей
	Федеральный закон РФ от 27.05.1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (п.6 ст. 19)

	4
	Сотрудника полиции

- сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

- сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

- гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- Гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 1-5 ч. 6 с. 46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции» (по месту жительства)
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции» (ч. 6 ст. 46)

	5
	Сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции.
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции» ( ч.2 ст. 56).


26.Численность детей, относящихся к льготной категории, при компектовании групп не должна превышать 50 % от имеющихся свободных мест в дошкольном учреждении. 

27. В учреждения принимаются дети в возрасте от 2 месяцев  до 7 лет при создании условий. 
28. Родителю (законному представителю) может быть отказано в направлении ребенка в дошкольное образовательное учреждение по следующим основаниям:

- возраст ребенка, не оговоренный Уставом дошкольного образовательного учреждения;

- отсутствие свободных мест в дошкольном образовательном учреждении, указанном родителем (законным представителем) в заявлении о постановке ребенка на учет.

29. Взаимоотношения между дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникшие в процессе обучения, воспитания, присмотра и ухода. При приеме ребенка в учреждение в обязательном порядке заключается родительский договор с родителями (законными представителями) воспитанника в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

30. При приеме ребенка в учреждение руководители обязаны ознакомить родителей (законных представителей) с уставом учреждения и другими документами, регламентирующими образовательный процесс в учреждении.
31. В данное Положение могут внесены изменения и дополнения, и зарегистрированы в установленном законом порядке.

Приложение № 1

к положению

«О порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп в муниципальных общеобразовательных учреждениях»

Согласие на обработку персональных данных

В Комитет образования администрации муниципального района «Могочинский район»
от ________________________

зарегистрированного по адресу: ______________________________________________________

_________________________________________

Заявление о согласии на обработку персональных данных.

Настоящим заявлением я, ______________________________, своей волей и в своем интересе даю согласие на обработку моих персональных данных Комитетом образования администрации муниципального района «Могочинский район»______________________________________________.

Цель обработки персональных данных: обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов РФ, постановка в очередь и зачисление в образовательные учреждения.

Перечень персональных данных, на обработку которых дано настоящее согласие: 

· фамилия, имя, отчество заявителя и/или законного представителя ребенка;

· данные документа, удостоверяющего личность заявителя и/или законного представителя ребенка;

· данные о родстве ребенка с законным представителем ребенка;

· фамилия, имя, отчество ребенка;

· данные документа, удостоверяющего личность ребенка;

· сведения о контактных данных заявителя и/или законного представителя ребенка;

· сведения о месте жительства ребенка, заявителя и/или законного представителя ребенка.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных. 

Способы обработки персональных данных: на бумажных носителях; в информационных системах персональных данных с использованием и без использования средств автоматизации, а также смешанным способом; при участии и при непосредственном участии человека.

Срок, в течение которого действует согласие: до достижения цели обработки персональных данных или до момента утраты необходимости в их достижении.

Настоящее согласие может быть отозвано мной путем подачи в Комитет образования администрации муниципального района «Могочинский район» письменного заявления об отзыве согласия. 

Дата

_________________(_______________________)

подпись расшифровка подписи

Приложение № 2 

к положению

«О порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп в муниципальных общеобразовательных учреждениях»

Заявление о предоставлении мест в организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

№  обращения

Прошу предоставить моему ребенку место в детском саду и сообщаю  следующие сведения:

1. Сведения о ребенке:

Фамилия;

Имя;

Отчество;

Дата рождения;

Сведения об основном документе, удостоверяющем личность

2. Сведения о заявителе:

Фамилия;

Имя;

Отчество.
3. Способ  информирования заявителя:

Адрес проживания;

Номер телефона.

4. Право на вне-/первоочередное предоставление места для ребенка в д/с (подтверждается документом).

5. Предпочтения заявителя:
Предпочитаемые детские сады;

Предпочитаемый режим пребывания в д/с.

6. Вид д/с с ограниченными возможностями здоровья.

7. Дата и время регистрации заявления.

Подпись специалиста, принявшего заявление_________
Достоверность сведений, указанных в заявлении, подтверждаю________

Приложение № 3

к положению

«О порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп в муниципальных общеобразовательных учреждениях»

Комиссия  по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений  и дошкольных групп в муниципальных общеобразовательных учреждениях 

«Путевка»

Выдана:______________________________________________________

(подпись)_____________

Путевка №__________

Решением Комиссии администрации муниципального района «Могочинский район» Забайкальского края

(протокол №______ от «__» ________ 20__ г.)

 Ребенок _______________________________________________________

 направляется в детский сад №_____________________________________

 Дата рождения                            Место жительства

Родители: Отец-место работы

Мать-место работы_________________________________________________

Приложение № 4
к положению

«О порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп в муниципальных общеобразовательных учреждениях»

Журнал регистрация выдачи путевок в дошкольные образовательные учреждения муниципального района «Могочинский район»

	№ 

п/п
	Фамилия, Имя ребенка
	Дата выдачи путевки
	№ очереди
	№ МДОУ
	Основание для зачисления ребенка в ДОУ
	Личная подпись родителя (законного представителя)
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