Администрация муниципального района «Могочинский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
10  апреля  2015 года 








№ 227
Об утверждении Положения об отделе информатизации и средств вычислительной техники администрации муниципального района «Могочинский район»  в новой редакции

В связи с приведением в соответствие с действующим законодательством нормативные правовые акты администрации муниципального района «Могочинский район», руководствуясь ст.  24 Устава муниципального района «Могочинский район», администрация муниципального района «Могочинский район» постановляет:

         1. Утвердить прилагаемое положение об отделе информатизации и средств вычислительной техники администрации муниципального района «Могочинский район».
         2. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию  на официальном сайте администрации муниципального района «Могочинский район» в информационно- коммуникационной сети Интернет, размещенном по адресу: http://могоча.забайкальскийкрай.рф/.
Глава муниципального района

«Могочинский район»                                                                 Д.В. Плюхин
Утверждено 

постановлением администрации

 муниципального района

«Могочинский район»

№ 227 от 10 апреля 2015 года 
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе информатизации и средств вычислительной техники
администрации муниципального района «Могочинский район»

1.Общее положения:
1.1. Отдел информатизации и средств вычислительной техники администрации муниципального района «Могочинский район» (далее Отдел), является структурным подразделением администрации муниципального района «Могочинский район» (далее Администрация муниципального района) осуществляет свои полномочия в сфере информационно-технологическое обеспечение деятельности подразделений администрации муниципального района «Могочинский район». Целью Отдела является организация, руководство, координация, контроль и реализация работ по обеспечению бесперебойного функционирования и развития программно-аппаратных комплексов эксплуатируемых в администрации муниципального района «Могочинский район». 
1.2. В своей деятельности Отдел  руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Законами Забайкальского края,  постановлениями и распоряжениями Правительства Забайкальского края, Губернатора Забайкальского края, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района «Могочинский район», а также настоящим Положением.

2. Отдел осуществляет следующие полномочия:

 2.1.
Разрабатывает и проводит по согласованию с руководством Администрации муниципального района мероприятия по развитию информационных технологий в деятельности подразделений Администрации муниципального района.

 2.2.
Проводит мероприятия по развитию информационных технологий в сфере административного управления, обеспечению средствами вычислительной техники, организационной техники и средствами связи.
 2.3.
Подготавливает предложения по разработке и внедрению в Администрации муниципального района информационно-технологических систем,  в  том  числе  систем электронного  документооборота,  систем обеспечивающих  аудио  и видео связь.
 2.4.
 Поддерживает функционирование официального интернет-сайта Администрации муниципального района, обеспечивает возможность размещения подразделениями Администрации муниципального района документов и информации о деятельности Администрации муниципального района в  порядке,  установленном  нормативными  правовыми актами Администрации муниципального района.

 2.5.
Обеспечивает  формирование  и  проведение  единой  технической политики,  и  координацию  работ  в вопросах  создания,  внедрения, эксплуатации и развития современных информационных технологий в Администрации муниципального района. 

 2.6.
Проводит  работы  по  внедрению,  технической  поддержке, эксплуатации  общего программного обеспечения автоматизированных систем Администрации муниципального района; обеспечивает учёт и готовит предложения по обеспечению эффективного использования и функционирования  специального программного обеспечения автоматизированных информационных и аналитических систем подразделений Администрации муниципального района.
3.
Отдел осуществляет следующие функции:

 3.1.
Поддержка в рабочем состоянии локальной  информационно-вычислительной сети Администрации муниципального района и глобальной сети «Интернет».
 3.2.
Организация  и  проведение  мероприятий  по  сопровождению информационных  технологий, комплексов  вычислительных  и телекоммуникационных  средств Администрации муниципального района. 

 3.3.
Оказание  методологической  и  консультационной  помощи  по использованию  и  внедрению информационных  технологий  в деятельности Администрации муниципального района.
 3.4.
Участие в работах, связанных с решением вопросов информационной безопасности  в информационных  системах  Администрации муниципального района,  а  также  при осуществлении  информационного взаимодействия  подразделений Администрации муниципального района  за пределами локальной информационно-вычислительной сети.
 3.5.
Разработка и реализация мероприятий по контролю за использованием информационных  технологий, средств  вычислительной  техники в Администрации муниципального района.
4.
Отдел, с  целью  реализации  своих  полномочий  имеет  право  (в  лице уполномоченных должностных лиц):

 4.1.
Запрашивать  и  получать  в  установленном  порядке  от  подразделений Администрации муниципального района информацию о состоянии  выполнения  поручений  и  решений,  находящихся  на исполнении в Отделе, а также информационных материалов (справок, планов,  отчётов  и  т.п.),  необходимых  для осуществления  работ, относящихся к компетенции Отдела. 

 4.2.
 Давать  рекомендации  структурным  подразделениям  Администрации муниципального района по  вопросам,  относящимся  к компетенции Отдела.
 4.3.
Участвовать  в  установленном  порядке  в  организации  и  проведении проверок  состояния  работ в Администрации муниципального района, относящихся  к  компетенции  Отдела.
 4.4.
Привлекать  в  установленном  порядке  специалистов  других подразделений Администрации муниципального района  для  получения консультаций  и  подготовки  заключений  по  вопросам, отнесённым  к компетенции Отдела.
 4.5.
Пользоваться  в  установленном  порядке  информационными  базами данных  других структурных  подразделений  Администрации муниципального района, создавать  в установленном  порядке собственные  базы  данных,  необходимые  для  выполнения возложенных функций. 

 4.6.
Участвовать  в  проведении  совещаний,  семинаров,  инструктажей, давать  разъяснения  и консультации  по  вопросам  информационно-технологического обеспечения.
 4.7.
Проверять  исполнение  и  требовать  соблюдения  структурными подразделениями  Администрации муниципального района установленных требований и порядка по вопросам, относящимся к компетенции Отдела. 


 4.8.
Вносить  Главе муниципального района «Могочинский район» предложения  по совершенствованию  организации  и  повышению  эффективности работы  подразделений  в  сфере  информационно-технологического обеспечения.
5. Обязанности Отдела

Отдел  обязан:

5.1  Обеспечивать в полном объеме осуществление возложенных на него задач в рамках своих полномочий.
5.2. Отчитываться о результатах своей деятельности перед главой муниципального района «Могочинский район».
5.3. Оказывать методическую помощь в пределах своей компетенции структурным подразделениям Администрации муниципального района.
5.4. Осуществлять в установленном порядке работу по разработке целевых и перспективных программ, положений, планов направленных на улучшение  компьютерного и программного обеспечения в Администрации муниципального района.

6.Организация деятельности Отдела

6.1. Отдел возглавляет начальник Отдела, назначаемый на должность Главой муниципального района «Могочинский район».

6.2. В период временного отсутствия начальника Отдела или невозможности исполнения им своих обязанностей полномочия начальника Отдела осуществляет один из сотрудников  Отдела.

6.3. Начальник Отдела:

       - осуществляет руководство Отдела;

       - несет дисциплинарную ответственность за деятельность Отдела;

       - представляет в установленном порядке меры поощрения и дисциплинарного взыскания в соответствии с действующим законодательством;

       - осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.

      6.4.  Должностные обязанности начальника Отдела и специалистов отдела утверждаются   Главой муниципального района «Могочинский район».

7. Финансирование и имущество Отдела
   7.1. Финансирование расходов на содержание Отдела осуществляется за счет средств, предусмотренных в бюджете муниципального района «Могочинский район».

        7.2.   Имущество Отдела является собственностью муниципального района «Могочинский район».
8. Ответственность Отдела

8.1.Отдел несет ответственность:

       1) За надлежащее исполнение федеральных законов, законов Забайкальского края, нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти, Губернатора и Правительства Забайкальского края по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, Устава муниципального района «Могочинский район», нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района «Могочинский район».
      2) За эффективность и целевое использование денежных средств, выделяемых из бюджета муниципального района «Могочинский район» на цели Отдела.
       3) За сохранность документов (управленческих, финансово-хозяйственных, по личному составу, архива приватизации и др.), хранит и использует их в установленном порядке.
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