                                                                                                                                                                                                                

Администрация  муниципального района «Могочинский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
05  июня  2015 года			         		                                   	 № 314
 
Об утверждении Положения о юридическом отделе администрации муниципального района «Могочинский район»


         В связи с приведением в соответствие с действующим законодательством нормативные правовые акты администрации муниципального района «Могочинский район», руководствуясь ст. 24 Устава муниципального района «Могочинский район», администрация муниципального района «Могочинский район» постановляет:

1. Утвердить прилагаемое Положение о юридическом отделе администрации муниципального района «Могочинский район».
2. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию на официальном сайте администрации муниципального района «Могочинский район» в информационно-коммуникационной сети Интернет, размещенном по адресу:http//могоча.забайкальский край.рф/.

     



Глава муниципального района
«Могочинский район»						                  Д.В. Плюхин
















Приложение                                                                                                                                           к постановлению администрации                                                                                                                                                           муниципального района                                                                                                                                                             «Могочинский район»                                                                                                                                             №314 от 05  июня 2015 года                                                                                                                                       

ПОЛОЖЕНИЕ
о юридическом отделе администрации муниципального района
«Могочинский район»

I.Общие положения

1. Юридический отдел администрации муниципального района «Могочинского района» (далее  юридический отдел) является структурным подразделением аппарата главы муниципального района «Могочинский район» и создан для	правового обеспечения деятельности администрации муниципального района «Могочинский район».
2.Юридический отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с комитетами, отделами администрации муниципального района «Могочинский район», с городскими и сельскими поселениями муниципального района «Могочинский район», организациями, предприятиями и гражданами.
3. Юридический отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, Законами Забайкальского края, постановлениями Законодательного Собрания Забайкальского края, постановлениями Губернатора Забайкальского края, постановлениями правительства Забайкальского края, постановлениями главы муниципального района «Могочинский район», решениями Совета муниципального района «Могочинский район» и настоящим Положением.

II.Задачи

4. Юридический отдел осуществляет следующие задачи:
4.1. принимает участие в разработке и редактировании правовых актов администрации муниципального района «Могочинский район», проводит правовую экспертизу и осуществляет их визирование;
4.2. ознакамливает должностных лиц с нормативно-правовыми актами, относящимся к их деятельности и информирует их об изменениях в действующем законодательстве;
4.3. проверяет на соответствие законодательству Российской Федерации и визирует проекты договоров, контрактов и соглашений, заключаемых администрацией муниципального района «Могочинский район», подготавливает предложения по устранению выявленных несоответствий законодательству Российской Федерации;
4.4. подготавливает заключения по вопросам правового характера, возникающим в процессе деятельности администрации муниципального района «Могочинский район»;
4.5. представляет на основании выданной доверенности интересы администрации муниципального района «Могочинский район» в судах Российской Федерации, иных органах государственной власти Российской Федерации при рассмотрении правовых вопросов;
4.6. осуществляет учет и контроль исполнения предписаний судебных актов, принятых в отношении администрации муниципального района «Могочинский район», в рамках полномочий юридического отдела;
4.7. составляет исковые материалы для передачи их в суды;
4.8. осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию судебных документов, образовавшихся в ходе деятельности юридического отдела;
4.9. дает в установленном порядке консультации работникам органов местного самоуправления и работникам администрации муниципального района «Могочинский район»
4.10. осуществляет в рамках своей компетенции ведение делопроизводства, формирование и отправление/получение корреспонденции и иной информации;
4.11. рассматривает обращения граждан по вопросам своей компетенции, готовит проекты писем-ответов гражданам по поручению руководителя;
4.12. осуществляет другие задачи в пределах установленных полномочий.
5. Возложение на юридический отдел функций и задач, не относящихся к правовой работе, не допускается.

III. Структура и организация деятельности

6. Юридический отдел состоит из начальника отдела, заместителя начальника отдела и ведущего специалиста отдела, осуществляющих правовое обеспечение деятельности:
-администрации муниципального района «Могочинский район»;
-администраций сельских и городских поселений муниципального района «Могочинский район».
7. Руководство юридическим отделом осуществляется начальником отдела. Начальник юридического отдела назначается на должность главой муниципального района «Могочинский район» и находится в его непосредственном подчинении. На должность начальника и заместителя начальника юридического отдела назначаются лица, имеющие высшее юридическое образование и стаж работы не менее двух лет стажа муниципальной службы или не менее четырех лет стажа работы по специальности.
На должность ведущего специалиста юридического отдела назначаются лица, имеющие высшее профессиональное образование, без предъявления требований к стажу.
8. Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач, распределяемых между работниками отдела.
Начальник отдела:
-единолично руководит деятельностью отдела;
-осуществляет подбор кадров отдела и представляет их для назначения или освобождения главе муниципального района «Могочинский район»;
-утверждает функциональные должностные обязанности работников отдела;
-выполняет поручения главы муниципального района «Могочинский район» в пределах компетенции отдела;
-осуществляет контроль в пределах своей компетенции, за исполнением постановлений и распоряжений главы муниципального района «Могочинский район».
9. Штатная численность муниципальных служащих или работников юридического отдела утверждается главой муниципального района «Могочинский район» по представлению начальника юридического отдела.
10. Муниципальные служащие юридического отдела назначаются на должность и освобождаются от должности главой муниципального района «Могочинский район».
IV. Функции
11. Основными функциями юридического отдела являются:
11.1. правовое	обеспечение деятельности администрации муниципального района «Могочинский район»;
11.2. справочно-информационное обслуживание по законодательству;
11.3.предоставление интересов администрации муниципального района «Могочинский район» в судебных и иных органах при рассмотрении правовых споров на основании доверенности;
11.4. правовая пропаганда среди работников органа местного самоуправления и работников администрации муниципального района «Могочинский район»
V. Полномочия
12. Юридический отдел, осуществляя полномочия в установленной сфере деятельности, вправе:
12.1. привлекать с согласия главы муниципального района «Могочинский район» комитеты, отделы администрации муниципального района «Могочинский район» к подготовке проектов документов по вопросам, относящимся к компетенции юридического отдела, и /	необходимых	для выполнения возложенных на юридический отдел задач и
функций;
       12.2. принимать участие в комплексных проверках деятельности администрации муниципального района «Могочинский район»;
 12.3. запрашивать и получать от всех должностных лиц органа местного самоуправления сведения и документы, необходимые для выполнения возложенных на юридический отдел задач;
12.4. вносить на рассмотрение главы муниципального района «Могочинский район» предложения по расширению информационной правовой базы, ее сохранности, а также предложения, касающиеся правовых аспектов деятельности органа местного самоуправления.
12.5. осуществлять иные полномочия в соответствии с возложенными на юридический отдел задачами.
13. Начальник юридического отдела, осуществляя руководство юридическим отделом, вправе:
13.1. давать поручения комитетам, отделам по согласованию с главой муниципального района «Могочинский район» по вопросам, относящимся к компетенции юридического отдела;
13.2. проводить совещания, семинары по правовым вопросам;
13.3. вносить руководству администрации муниципального района «Могочинский район» по совершенствованию работы юридического отдела;
14. Начальник юридического отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач, распределяемых между работниками юридического отдела.

VI. Ответственность

15. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на юридический отдел задач и функций несет начальник юридического отдела.
16. Каждый работник юридического отдела несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных лично на него, а также за их нечеткое и несвоевременное исполнение.
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