Администрация городского поселения «Давендинское»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	п.Давенда

16 декабря  2016 г.                                                                                         №  125


ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО»

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 г. № 403 "Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства", Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  статьей 51 Градостроительного Кодекса Российской Федерации,  постановлением администрации городского поселения «Давендинское»   от  09 ноября 2012 года № 67 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в городском поселении «Давендинское»», администрация городского поселения «Давендинское»
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство».
            2. Настоящее постановление  обнародовать  в установленном Уставом порядке и разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте Администрации муниципального района «Могочинский район».



Глава городского поселения
«Давендинское»				                                              И.А. Кирюхина








УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
 городского поселения
«Давендинское»
№  125 от 16.12.2016 г

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство» (далее муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), связанных с реализацией полномочий по осуществлению внесений изменений в разрешение на строительство.
Предмет регулирования регламента
2. Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи:
с подготовкой и выдачей внесения изменений в разрешение на строительство разрешений на строительство.
Круг заявителей
3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются  физические и юридические лица, зарегистрированные на территории Российской Федерации, осуществляющие в соответствии с законодательством Российской Федерации деятельность, связанную со строительством, реконструкцией объектов капитального строительства.
4. За предоставлением государственной услуги от имени юридического лица могут обратиться его филиалы, наделенные в соответствии с законодательством Российской Федерации необходимыми полномочиями (далее - филиалы).
Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги
5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:
5.1. Посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального  района «Могочинский район» :htt://www.могоча.забайкальскийкрай.рф, единого портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru., либо регионального портала государственных и муниципальных услуг- http: //www.pgu.e-zab.ru
5.2. По письменным обращениям.
Адрес места нахождения и почтовый адрес для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: 673742 Забайкальский край, Могочинский район, поселок Давенда, улица Комсомольская,6.
Адрес электронной почты для направления обращений:          
davenda_poselenie@mail/ru.
Почтовые адреса, адреса электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу размещаются на  официальном сайте.
5.3. Посредством телефонной связи.
Телефоны: 8(30241)52-1-04 
Сведения о контактных телефонах органов, предоставляющих муниципальную услугу, размещаются на сайте.
5.4. Посредством размещения на информационных стендах, расположенных в помещении органа, предоставляющего муниципальную услугу, предназначенном для приема обращений и заявлений.
График работы помещений органа, предоставляющего муниципальную услугу, предназначенных для приема обращений и заявлений  физических и  юридических лиц (филиалов): 
понедельник-пятница с 8.00 до 17.15;
        обеденный перерыв с 13.00 до 14.00;
        выходные дни – суббота, воскресенье.
Сведения о местонахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещаются в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального  района «Могочинский район» :htt://www.могоча.забайкальскийкрай.рф . 
5.6. На информационных стендах размещается следующая информация:
извлечение из административного регламента;
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги;
Образец заявления о выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»  (приложение 2);
исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
график работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;
адреса сайта и электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу;
номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги.
6. Размещение указанной информации организуют подразделения органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченные выдавать разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»  (далее - подразделения, уполномоченные выдавать заключения).
7. На сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:
извлечение из административного регламента;
Образец заявления о выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства;
адреса электронной почты для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;
номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления услуги;
иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.
8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
достоверность и полнота предоставляемой информации;
четкость изложения информации;
удобство и доступность получения информации;
оперативность предоставления информации.
9. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:
9.1. При информировании посредством средств телефонной связи должностные лица подразделения, уполномоченного выдавать заключения, обязаны предоставить следующую информацию:
сведения о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы предоставления муниципальной услуги;
сведения о порядке предоставления муниципальной услуги;
сведения о сроках предоставления муниципальной услуги;
сведения о местонахождении помещения, предназначенного для приема обращений и заявлений;
сведения об адресах сайта и электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу;
сведения о перечне оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
сведения о ходе предоставления муниципальной услуги.
По иным вопросам информация предоставляется только на основании соответствующего письменного обращения.
9.2. При информировании по запросу  ответ на запрос направляется по почте в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации такого запроса.
9.3. При информировании по запросам, поступающим по электронной почте, ответ на запрос может направляться как в письменной форме, так и в форме электронного сообщения в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации запроса.

1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества, доступности предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство объекта» (далее – Административный регламент) и определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Действие настоящего Административного регламента распространяется на территории городского поселения «Давендинское».
1.2. Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются граждане России, иностранные граждане, индивидуальные предприниматели и юридические лица. От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
[bookmark: Par61][bookmark: Par144]1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального  района «Могочинский район» :htt://www.могоча.забайкальскийкрай.рф, единого портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru., либо регионального портала государственных и муниципальных услуг- http: //www.pgu.e-zab.ru
 Посредством размещения на информационных стендах, расположенных в администрации городского поселения «Давендинское» (далее - администрации городского поселения).
1.4.2. Сведения о месте нахождения, графике работы и телефонах администрации городского поселения.
Адрес местонахождения и почтовый адрес для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: 673742, Забайкальский край, Могочинский район, п. Давенда, ул. Комсомольская, 6.
Адрес электронной почты для направлений обращений: davenda_poselenie@mail/ru.
Телефоны: 8(30241) 52-1-04 (факс).
График работы администрации городского поселения «Давендинское»:
понедельник – пятница:  8.00 - 17.15;
обеденный перерыв: 13:00-14:00;
выходные дни: суббота, воскресенье.
1.4.3. Сведения о местонахождении администрации городского поселения размещаются на официальном сайте администрации муниципального района «Могочинский район» .
	1.4.4. Информирование о правилах предоставления государственной услуги осуществляется специалистом по имуществу и земельным вопросам администрации городского поселения «Давендинское»:
-   о местонахождении администрации городского поселения «Давендинское», режиме работы, справочных телефонах, адресе электронной почты;
- о нормативных правовых актах, регламентирующих оказание муниципальной услуги;
- о перечне документов, представление которых необходимо                      для оказания муниципальной услуги;
- о ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения отдельных административных процедур;
- о сроках предоставления муниципальной услуги;
-  о перечне оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
-  о перечне оснований для возврата заявления;
- о перечне лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
- по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право                  на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи, интернета, электронной почты, а также при личном контакте со специалистами.
Консультирование о правилах предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации                         о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Ответ на устное обращение предоставляется незамедлительно после обращения. 
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо предложить повторное консультирование по телефону через определенный промежуток времени, а также получить разъяснения путем ответного звонка специалиста, ответственного за информирование.
Ответ на письменное обращение направляется по почте в срок,                     не превышающий тридцати календарных дней со дня регистрации письменного обращения в департаменте, время телефонного разговора не должно превышать пятнадцати минут.
Консультации и справки в объеме, предусмотренном Административным регламентом, предоставляются специалистами органа, предоставляющего муниципальную услугу в течение всего срока предоставления государственной услуги.
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления государственной услуги на официальном сайте администрации  муниципального района «Могочинский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
	1.4.5. На информационных стендах размещается следующая информация:
-	информация о месте размещения специалистов и режиме приема ими заявлений, номерах телефонов и адресах электронной почты ;
- информация о порядке предоставления муниципальной услуги                  в текстовом виде и (или) в виде блок-схемы, отображающей алгоритм прохождения административных процедур, сроков их исполнения (Приложение № 1);
-	информация о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
-	основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- основания для возврата заявления заявителю;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
-	образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-	информация о порядке получения консультаций;
-	информация о порядке обжалования решений, действий или (бездействия) лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
Информационный стенд с материалами расположен возле специалиста по имуществу и земельным вопросам администрации городского поселения «Давендинское».
	
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Внесение изменений в   разрешение на строительство».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения «Давендинское». Непосредственно муниципальную услугу предоставляет специалист по имуществу и земельным вопросам  администрации городского поселения «Давендинское» (далее - исполнитель).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство;
- отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней со дня регистрации уведомления .В течении пяти рабочих дней со дня внесения изменений в разрешение на строительство застройщик уведомляется о таком решении или таких изменениях.
[bookmark: Par92]2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ (в редакции на момент рассмотрения документов), "Российская газета" от 30 декабря 2004 года N 290, "Собрание законодательства РФ" от 3 января 2005 года N 1 (часть 1), ст. 16;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ, "Собрание законодательства РФ" от 29 октября 2001 года N 44, ст. 4147;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", "Российская газета", N 168, 30 июля 2010 г.;
- Федеральный закон от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации", "Российская газета" от 30 декабря 2004 года N 290, "Собрание законодательства РФ" от 3 января 2005 года N 1 (часть 1), ст. 17;
- Федеральный закон от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", "Российская газета", N 25, 13 февраля 2009г.;
- Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", "Собрание законодательства РФ" от 6 октября 2003 года N 40;
- Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", "Российская газета" от 5 мая 2006 года N 95, "Собрание законодательства РФ" от 8 мая 2006 года N 19, ст. 2060;
- постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг";
- постановление Правительства РФ от 25 августа 2012 года N 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг";
-  Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 февраля 2015 года N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";
- Правила землепользования и застройки ГП «Давендинское» утверждены Решением Совета ГП «Давендинское» »  № 54 от 12 декабря 2012 года., с внесенными изменениями от 04.08.2014 г. № 98.
- Уставом муниципального образования  городского поселения «Давендинское» принятый решением Совета городского поселения «Давендинское» от 103 от 10 октября 2014( в ред. от 28.12.2015 года № 13 от 10.11.2016 года № 42 ;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:
1) уведомление о переходе прав на земельный участок ( если основанием внесения изменений в разрешение на строительство является смена правообладателя земельного участка)
2) уведомление об образовании земельного участка (если основанием внесения изменений в разрешение на строительство является изменение границ земельного участка путем объединения земельных участков, раздела, перераспределения, выдела)
3)правоустанавливающие документы на земельный участок на нового правообладателя (если основанием внесения изменений в разрешение на строительство является смена правообладателя земельного участка, а также в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним отсутствуют сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок)
[bookmark: Par5]4) градостроительный план земельного участка, образованного при разделе, перераспределении, выделе ( если основанием внесения изменений в разрешение на строительство является изменение границ земельного участка путем раздела, перераспределения, выдела).
Заявитель вправе не представлять документы, указанные в 2.7., в случае если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, т.к. данные сведения запрашиваются специалистами отдела с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
[bookmark: Par9]	2.7. Требования к документам, представляемым заявителем:
а) документы должны иметь печати (при ее наличии), подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления  или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);
б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
г) документы не должны быть исполнены карандашом;
д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.7.1. Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии оказания муниципальной услуги, обратившись в администрацию городского поселения с соответствующим заявлением.
2.8. Оснований для отказа в приеме заявлений не имеется.
2.8.1.	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
2.9.1. отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответствии пунктами 1-4 части 21.10 статьи 51 градостроительного кодекса РФ, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 градостроительного кодекса РФ.
2.9.2. недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка.
2.9.3. несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 градостроительного кодекса РФ
2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
- при личной подаче документов заявителем их прием регистрация осуществляются специалистом Исполнителя, ответственным за делопроизводство, в течение 15 минут;
- документы, поступившие почтовым отправлением, обрабатываются и регистрируются специалистом Исполнителя, ответственным за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня;
При поступлении заявления в форме электронного документа с использованием Портала не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
[bookmark: sub_212]2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.13.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.
Помещения содержат места для информирования, ожидания и приема граждан, оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами, с соблюдением необходимых мер пожарной безопасности. У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).
2.13.2. При имеющейся возможности около здания, где располагается Исполнитель, организуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.13.3. Центральный вход в здание, где располагается Исполнитель, оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы, телефонных номерах Исполнителя и обеспечивается наличием пандусов, расширенных проходов, позволяющих обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, в том числе инвалидов-колясочников.
2.13.4. В помещениях для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные столами и стульями, кресельными секциями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет, гардероб).
2.13.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами, на которых размещается текстовая информация;
- стульями и столами для оформления документов.
К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
2.13.6. Помещения для приема заявителей оборудуются табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием, либо специалисты Исполнителя, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются настольными табличками или нагрудными бэйджами с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста. Место для приема заявителей оборудуется стульями, столом для написания и размещения заявлений, других документов.
[bookmark: sub_213]2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;
- полное информирование о муниципальной услуге;
- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
- получение муниципальной услуги в формах по выбору заявителя;
- соответствие действий должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, Административному регламенту в части описания в них административных действий, наличие профессиональных знаний и навыков;
- ресурсное обеспечение исполнения Административного регламента;
- отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.15.1. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги:
обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Исполнителя  на официальном сайте администрации муниципального  района «Могочинский район» :htt://www.могоча.забайкальскийкрай.рф  и Портале;
обеспечение возможности заполнения и подачи заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме;обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием официального сайта Исполнителя на официальном сайте администрации муниципального  района «Могочинский район» :htt://www.могоча.забайкальскийкрай.рф и Портала государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.
2.15.2. Взаимодействие Исполнителя с государственными органами, органами местного самоуправления и (или) подведомственными государственным органам и органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении государственных или муниципальных услуг, или органами, предоставляющими услуги, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг без участия заявителя осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.
2.16.  Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги в электронной  форме осуществляется путем использования средств электронной связи.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

[bookmark: _Toc136151977][bookmark: _Toc136239813][bookmark: _Toc136321787]      3.1Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация и проверка документов;
- рассмотрение заявления и документов к нему.
- формирование и направление межведомственных запросов; 
- рассмотрение уведомления и представленных документов  и принятие решения о внесении изменений или отказе во внесении изменений в разрешение на строительство; 
- регистрация и выдача документов заявителю. 
Блок–схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
3.2 Описание последовательности действий при приеме и регистрации
Документов.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию городского поселения с уведомлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Специалист ответственный за делопроизводство регистрирует заявление в журнале учета входящей корреспонденции и передает главе городского поселения для наложения резолюции. Заявление с резолюцией передается для исполнения   специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – ответственный исполнитель). 
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет три дня со дня поступления письменного обращения в администрацию городского поселения.
В день поступления заявления ответственный исполнитель осуществляет проверку наличия приложенных к нему документов, предусмотренных п. 2.6.1 регламента, с учетом пункта 2.6.2.
При отсутствии документов, указанных в подпунктах 1, 2, 3 пункта 2.6.1 регламента, ответственный исполнитель администрации городского поселения «Давендинское» осуществляет подготовку межведомственного запроса о наличии или об отсутствии документа и (или) информации.
В случае отсутствия документов, предусмотренных подпунктами 4 пункта регламента, ответственный исполнитель предлагает заявителю в течение одного дня представить данные документы.
Если по истечении указанного срока заявителем документы, предусмотренные подпунктами 4,  пункта 2.6.1 регламента, не представлены, ответственный исполнитель в течение дня, следующего за днем поступления к нему заявления, осуществляет подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин такого отказа.
3.3.	Описание последовательности действий при формировании и    направлении межведомственных запросов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление уведомления и документов ответственному исполнителю. 
Ответственный исполнитель в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента (в случае, если указанные документы не представлены заявителем самостоятельно). 
Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 3 дней с момента регистрации документов.
1.2. Описание последовательности действий при рассмотрении
уведомления и представленных документов о принятии решения о внесении изменений или отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.
Основанием для начала административной процедуры является поступление документов ответственному исполнителю.
Ответственный исполнитель проводит проверку документов и правильность их оформления в соответствии с требованиями действующего законодательства.
По результатам анализа полученных документов ответственный исполнитель,  устанавливает наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, и направляет его лицу на подпись главе городского поселения. 
В случае отсутствия вышеуказанных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель осуществляет подготовку решения о внесении изменений в разрешение на строительство и направляет на согласование и утверждение главе городского поселения. 
Результатом выполнения административной процедуры является принятие администрацией городского поселения решения о внесении изменений в разрешение на строительство либо об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство, с указанием причин отказа. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 3 дней с момента поступления документов (сведений, информации), полученных в порядке межведомственного взаимодействия. 
1.3. Описание последовательности действий при регистрации и
выдаче документов заявителю.
Решение о внесении изменений в разрешение на строительство либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги после подписания уполномоченным должностным лицом направляется на регистрацию с последующей выдачей (направлением) заявителю. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 день с момента подписания уполномоченным должностным лицом результата предоставления муниципальной услуги.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением
административного регламента.

[bookmark: Par413]4.1. За предоставлением муниципальной услуги осуществляется текущий (плановый и внеплановый) контроль главой  администрации городского поселения «Давендинское».
4.1.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.1.2. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственным специалистом Исполнителя осуществляется руководителем Исполнителя либо его заместителем, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.1.3. Контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Исполнителя) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).
4.2. За предоставление муниципальной услуги, в том числе за соблюдение сроков и порядка осуществления административных процедур, специалисты Исполнителя несут персональную ответственность, которая закрепляется в их должностных инструкциях.
4.3. Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять в установленном порядке общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих
в предоставлении муниципальной услуги
 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Исполнителя и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба)
В соответствии со статьями 11.1, 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ заявитель вправе обжаловать решение и (или) действие (бездействие) Исполнителя, а также специалистов Исполнителя, ответственных за осуществление административных процедур, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
5.2. Предмет жалобы
[bookmark: sub_110101]Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: sub_110102]нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_110103]требование у заявителя документов, не предусмотренных Административным регламентом, а также нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами администрации городского поселения «Давендинское» для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_110104]отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами администрации городского поселения «Давендинское» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
[bookmark: sub_110105]отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами администрации городского поселения «Давендинское»;
[bookmark: sub_110106]затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами  администрации городского поселения «Давендинское»;
[bookmark: sub_110107]отказ Исполнителя, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3.Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3. 1Жалоба может быть направлена следующим органам и должностным лицам:
Главе  администрации городского поселения «Давендинское».
5.3.2 Рассмотрение жалобы не может быть поручено лицу, чьи решения и (или) действия (бездействие) обжалуются.
[bookmark: sub_55]Жалоба на решения, принятые руководителем Исполнителя подаются в вышестоящий орган либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем муниципального архива.
5.3.3 Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, обязано:
обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, при желании заявителя – с участием заявителя или его представителя;
по результатам рассмотрения жалобы принять меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронном виде в форме электронного документа Исполнителю.
5.4.2 Жалоба может быть направлена:
по почте (в адрес руководителя Исполнителя по адресу:673742, Забайкальский край, п. Давенда, ул. Комсомольская, 6;
в адрес главы администрации городского поселения «Давендинское» 673742, Забайкальский край, п. Давенда, ул. Комсомольская, 6;
через многофункциональный центр по адресу: 673732, Забайкальский край, г.Могоча, ул. Первая Клубная,3;
с использованием официального сайта Исполнителя официального сайта Исполнителя на официальном сайте администрации муниципального  района «Могочинский район» :htt://www.могоча.забайкальскийкрай.рф;в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
с использованием Портала государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.pgu.e-zab.ru;
а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.3 Жалоба должна содержать:
наименование Исполнителя, фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) его должностного лица, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Исполнителя, его должностного лица, либо муниципального служащего;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Исполнителя, его должностного лица, либо муниципального служащего.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
          5.4.4. Жалоба, поступившая Исполнителю, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
5.4.5. Жалоба, поступившая Исполнителю, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.4.6.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы следствия (дознания) в соответствии с правилами подследственности, установленной статьей 151 Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации, или в органы прокуратуры.
5.5. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы
в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.5. Результат рассмотрения жалобы
5.5.1. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является принятие необходимых мер и (или) применение установленных действующим законодательством мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, и направление письменного ответа заявителю.
5.5. 2. По результатам рассмотрения жалобы Исполнитель принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Исполнителем опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами администрации городского поселения «Давендинское», а также в иных формах;
отказывает в удовлетворении жалобы.
5.5.3. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
5.5.4. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями законодательства в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.5.5. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.6. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
5.6.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.5.2 Административного регламента, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.6.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
наименование уполномоченного органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.6.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Исполнителя.
5.6.4. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
5.7.Порядок обжалования решения по жалобе
5.7. 1.В случае если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или непринятия по ней решения, то заявитель вправе обратиться с жалобой лицам, указанным в подпункте 5.4.2. Административного регламента.
5.8. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
 Заявитель имеет право по письменному заявлению, в том числе поданному в электронном виде, на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.9. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
5.9.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Исполнителя официального сайта Исполнителя на официальном сайте администрации муниципального  района «Могочинский район» :htt://www.могоча.забайкальскийкрай.рф, Портале государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть сообщена заявителю специалистами муниципального архива при личном контакте с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.






















Приложение № 1
к административному регламенту 

                                    					В администрацию муниципального
                                   					 образования ______________________________
                                   					 (должность, Ф.И.О. руководителя органа)
                                    					  _________________________________________
                                    					от ________________________________________
                                                                                                              (ФИО заявителя; наименование
                                    					__________________________________________
                                           					организации, должность
                                             					руководителя, ИНН)
                                    					Почтовый индекс, адрес _____________________
                                    																		__________________________________________
                                    					телефон ___________________________________
Адрес электронной почты ____________________
___________________________________________


                                 УВЕДОМЛЕНИЕ
о переходе прав на земельный участок (земельные участки)
                                        
 Уведомляю   о  переходе  прав  на  земельный  участок (земельные участки) с кадастровым номером (номерами)  __________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________
 Правоустанавливающий документ на земельный участок (земельные участки) 

    Прошу  внести  изменения  в  разрешение на строительство________________________________________
от "___" ____________ 20_____ г. № _____________________, срок действия
которого установлен до "___" ____________ 20_____ г.
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    (наименование  объекта  капитального  строительства  в  соответствии  с проектной документацией) расположенного по адресу:
____________________________________________________________________________________________
    (наименование субъекта Российской Федерации, городского округа, муниципального района, поселения)
____________________________________________________________________________________________

К настоящему уведомлению прилагаются:
   ___________________________________________________________________________________________
 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в автоматизированном режиме.

                                                          

"___" _____________ 20___ г.                                                                                             Подпись заявителя

Дата направления по почте 
или электронной почте «___»__________________20 г.


Приложение № 2
к административному регламенту 

         В администрацию городского поселения
       «Давендинское» ______________________________
                        (должность, Ф.И.О. руководителя органа)
                                    ____________________________________________
                                    от ____________________________________________
                    (ФИО заявителя; наименование
                                    ____________________________________________
         организации, должность руководителя, ИНН)
         Почтовый индекс, адрес ______________________
                                  ____________________________________________
                                    телефон ____________________________________________
        Адрес электронной почты _____________________
       _____________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об образовании земельного участка (земельных участков) 
путем объединения земельных участков
                                        
 Уведомляю  об  образовании земельного участка (земельных участков)  с кадастровым номером (номерами) _____________________________________________________________________________________________
 Правоустанавливающий документ на земельный участок (земельные участки)_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
 Решение принятое исполнительным органом государственной власти или органом местного самоуправления об образовании земельного участка (земельных участков)_____________________________________________________________________________________

 Прошу  внести  изменения  в  разрешение на строительство________________________________________
от "___" ____________ 20_____ г. N _____________________, срок действия
которого установлен до "___" ____________ 20_____ г.
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    (наименование  объекта  капитального  строительства  в  соответствии  с проектной документацией)
    расположенного по адресу:
_____________________________________________________________________________________________
    (наименование субъекта Российской Федерации, городского округа, муниципального района, поселения)
    К настоящему уведомлению прилагаются:_______________________________________________________

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в автоматизированном режиме.
                                                        
"___" _____________ 20___ г.                                                                                                      Подпись заявителя
Дата направления по почте 
или электронной почте «___»__________________20 г.


               Приложение № 3
к административному регламенту 

    В администрацию    городского поселения «Давендинское»                                                                                                
(должность, Ф.И.О. руководителя органа)
                                    ___________________________________________
от                  ___________________________________________   
                  (ФИО заявителя; наименование
                                    ___________________________________________
       организации, должность руководителя, ИНН)
    Почтовый индекс, адрес _____________________
                                              ____________________________________________
телефон       
Адрес электронной почты _____________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об образовании земельного участка (земельных участков) путем раздела, перераспределения земельных участков  или выдела из земельных участков
                                        
    Уведомляю  об  образовании земельного участка (земельных участков)  с кадастровым номером (номерами)   __________________________________________________________________________________
                               Правоустанавливающий документ на земельный участок (земельные участки) 

 Решение принятое исполнительным органом государственной власти или органом местного самоуправления об образовании земельного участка (земельных участков) 

 Градостроительный  план  земельного  участка,  на  котором  планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства _____________________________________________________________________________________________
Прошу  внести  изменения  в  разрешение на строительство  _________________________________________
                                                  
от "___" _________ 20_____ г. № ________, срок действия которого установлен до "___" ________ 20_____ г.
____________________________________________________________________________________________
    (наименование  объекта  капитального  строительства  в  соответствии  с проектной документацией)
   расположенного по адресу: ___________________________________________________________________
                                                      (наименование субъекта Российской Федерации, городского округа, 
_____________________________________________________________________________________________
муниципального района, поселения)

    К настоящему уведомлению прилагаются:_______________________________________________________

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в автоматизированном режиме.
                                                         

"___" _____________ 20___ г.
Подпись заявителя
Дата направления по почте 
или электронной почте «___»__________________20 г.

                                            				Приложение № 4
к административному регламенту 

                                    				В администрацию городского поселения  
                                    				«Давендинское» _________________________
                                    				             (должность, Ф.И.О. руководителя органа)
                                   					____________________________________
                                    				от __________________________________
                                                                                      (ФИО заявителя; наименование
                                    				____________________________________
                                          				 организации, должность руководителя, ИНН)
                                    				Почтовый индекс, адрес _______________
                                    			              ___________________________________
                                                                                    телефон ____________________________
          Адрес электронной почты _____________

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переходе права пользования недрами
                                        
        Уведомляю   о  переходе  права пользования недрами на земельном участке
 с кадастровым номером (номерами)  _____________________________________________

   Решение о предоставлении права пользования недрами
_____________________________________________________________________________
Решение о переоформлении лицензии на право пользования недрами


    Прошу  внести  изменения  в  разрешение на строительство________________________
от "___" ____20____г. № ______, срок действия которого установлен до "___" ___ 20___ г.
_____________________________________________________________________________
 (наименование  объекта  капитального  строительства  в  соответствии  с проектной документацией) расположенного по адресу:
_____________________________________________________________________________
 (наименование субъекта Российской Федерации, городского округа, муниципального района, поселения)
_____________________________________________________________________________

    К настоящему уведомлению прилагаются:
 _____________________________________________________________________________
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в автоматизированном режиме.
                                                         

"___" _____________ 20___ г.

Подпись заявителя
Дата направления по почте 
или электронной почте «___»__________________20 г.


[bookmark: _GoBack]                      Приложение № 5
к административному регламенту 
БЛОК-СХЕМА 
последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории муниципального образования»
 (
Приём
 и регистрация уведомления, заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
)



 (
Проверка документов на наличие оснований для отказа
)

		
	нет	
 (
Уведомление о 
приём
е документов
)


 (
Направление межведомственных запросов 
)



 (
Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о внесении изменений или отказе во внесении изменений в разрешение на строительство
)





 (
Регистрация и выдача документов заявителю
)



		

 (
Решение о внесении изменений в разрешение на строительство
) (
Уведомление заявителя об отказе в пред
оставлении муниципальной услуги
)


		













Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Внесение изменений в
разрешение на строительство»

	Исходящий штамп
	
________________________________
Ф.И.О. заявителя



Уведомление об отказе
в предоставлении муниципальной услуги

Настоящим уведомляем Вас о том, что муниципальная услуга «Внесение изменений в разрешение на строительство» не может быть предоставлена по следующим основаниям: 
	
	
	


В случае несогласия с результатом оказания услуги Вы имеете право на обжалование принятого решения в досудебном (внесудебном) порядке, а также в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.



Глава ГП «Давендинское»	_______________		___________________
 МП                                         	         (подпись)			                  (И.О. Фамилия)





