
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «КЛЮЧЕВСКОЕ»


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


28 марта 2019 г.                   	                                                                       №  39
п. Ключевский

Об утверждении Методики проведения контрольных мероприятий органами внутреннего муниципального финансового контроля и 
оформления их результатов


В соответствии со статьей 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Порядком осуществления полномочий органами внутреннего муниципального финансового контроля, утвержденного постановлением администрации городского поселения «Ключевское» от 28.03.2019   г. № 38, администрация городского поселения «Ключевское» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить настоящую Методику проведения контрольных мероприятий органами внутреннего муниципального финансового контроля согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования (обнародования).
3.Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) на стенде и на официальном сайте администрации муниципального района «Могочинский район» в информационно-коммуникационной сети Интернет, размещенном по адресу: http://могоча.забайкальскийкрай.рф/.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления отставляю за собой.




Глава  городского
поселения «Ключевское»			                           С.В.Казанов







Приложение 
к постановлению администрации 
ГП «Ключевское» от 28.03.2019г. № 39



Методика
проведения контрольных мероприятий внутреннего 
муниципального финансового контроля и оформления их результатов 


1.Общие положения

1.1. Настоящая Методика проведения мероприятий внутреннего муниципального финансового контроля и оформления их результатов (далее – Методика) разработана в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации,  постановлением Администрации городского поселения «Ключевское»  от  28.03.2019 г. № 38  «Об утверждении Порядка осуществления полномочий внутреннего муниципального финансового контроля по внутреннему муниципальному финансовому контролю городского поселения «Ключевское»» и определяет формы, методы и единый порядок действий должностных лиц контрольного органа Администрации городского поселения «Ключевское» (далее – контрольный орган) при подготовке, проведении и оформлении результатов мероприятий при осуществлении внутреннего муниципального финансового контроля в Администрации городского поселения «Ключевское»  (далее – Администрация).

2. Формы контроля
В зависимости от темы и объема проверки (ревизии) при осуществлении внутреннего муниципального финансового контроля используются следующие формы контроля:
2.1. Виды муниципального финансового контроля:
- предварительный;
- последующий.
2.1.1. Предварительный контроль осуществляется в целях предупреждения и пресечения бюджетных нарушений в процессе исполнения местного бюджета, до совершения финансовых операций на стадии рассмотрения и утверждения бюджетных смет, бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности, формирования и утверждения муниципального задания, заключения муниципальных контрактов (договоров), соглашений и других документов, предшествующих стадии исполнения местного бюджета. 
2.1.2. Последующий контроль осуществляется по результатам исполнения местного бюджета в целях установления законности его исполнения, достоверности учета и отчетности.
2.2. Контрольные действия могут проводиться сплошным или выборочным способом.

- Сплошной способ заключается в проведении контрольного действия в отношении всей совокупности финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы проверки (ревизии);
- Выборочный способ заключается в проведении контрольного действия в отношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы проверки (ревизии). Объем выборки и ее состав определяются руководителем контрольного органа таким образом, чтобы обеспечить возможность оценки всей совокупности финансовых и хозяйственных операций по изучаемому вопросу.

2.3. Проверки (ревизии) подразделяются на камеральные, выездные и встречные:

- камеральные – проверки, проводимые по месту нахождения должностного лица муниципального финансового контроля на основании бюджетной (бухгалтерской) отчетности и иных документов, представленных по его запросу;

- выездные - проверки, проводимые по месту нахождения объекта контроля, в ходе которых в том числе определяется фактическое соответствие совершенных операций данным бюджетной (бухгалтерской) отчетности и первичных документов;

- встречные проверки проводятся в рамках выездных или камеральных проверок. Контрольным мероприятием при проведении встречных проверок является направление запросов в адрес компетентных государственных органов либо иных структур в целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля. 
Полученные материалы, документы приобщаются к акту проверки (ревизии).

2.4. Методами осуществления полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю являются проверки, ревизии и обследования.

2.4.1. Проверка - совершение контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности отдельных финансовых и хозяйственных операций, достоверности бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности в отношении деятельности объекта контроля за определенный период.

2.4.2. Ревизия – комплексная проверка деятельности объекта контроля, которая выражается в проведении контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности.

2.4.3. Обследование - анализ и оценка состояния определенной сферы деятельности объекта контроля.
Обследования могут проводиться как самостоятельно, так и в рамках камеральных и выездных проверок (ревизий), в порядке и сроки, установленные для выездных проверок (ревизий). При проведении обследования могут проводиться исследования и экспертизы с использованием фото-, видео- и аудиотехники и других видов приборов, в том числе измерительных.
3. Планирование проверок (ревизий)

Контрольные мероприятия могут носить плановый и внеплановый характер.

3.1. Контрольным органом в целях осуществления последующего финансового контроля формируется годовой план проведения проверок (ревизий) (далее – План) с учетом соблюдения установленной периодичности, который утверждается распоряжением Администрации в срок 25 декабря текущего года.

3.2. В содержании Плана должно быть указано:
- наименование проверяемого объекта;
- тема проверки (ревизии);
- проверяемый период;
- информация о привлекаемых специалистах;
- информация о сроках и периоде проведения предыдущей проверки (ревизии).

3.3. Планирование осуществляется с учетом результатов ранее проведенных контрольных мероприятий, а так же на основании поручений и предложений Главы муниципального образования и его заместителей. 
Периодичность проведения проверок (ревизий) в отношении одного объекта контроля и одной темы контрольного мероприятия составляет не более 1 раза в год. Вновь созданные объекты контроля, получатели средств местного бюджета подлежат проверке не ранее, чем через 6 месяцев с начала осуществления финансово-хозяйственной деятельности;.
При формировании планов проверок (ревизий) следует учитывать следующие критерии:

- существенность и значимость мероприятий, осуществляемых объектами контроля, в отношении которых предполагается проведение финансового контроля, и (или) направления и объемов бюджетных расходов;
- длительность периода, прошедшего с момента проведения идентичного контрольного мероприятия органом муниципального финансового контроля (в случае, если указанный период превышает 3 года, данный критерий имеет наивысший приоритет); 

- информация о наличии признаков нарушений, поступившая от уполномоченных органов (должностных лиц) в сфере закупок;
- конкретность, актуальность и обоснованность планируемых проверок (ревизий);

- реальность и оптимальность сроков выполнения, определяемые с учетом всех возможных временных затрат;
[bookmark: _GoBack]- наличие временного интервала для проведения внеплановых проверок (ревизий).

Внесение изменений в план осуществляется согласно внесениям изменений в законодательство Российской Федерации, Забайкальского края, муниципального образования и иным основаниям, по решению руководителя контрольного органа. 

3.4. Внеплановые проверки (ревизии) проводятся по распоряжению Администрации в порядке, утвержденном нормативным правовым актом Администрации городского поселения «Ключевское».
Результаты внеплановых проверок (ревизий) оформляются в том же порядке, что и плановые.

4. Организация и проведение проверок (ревизий)

4.1. В соответствии с Планом либо иным основаниям, предусмотренным законодательством на право проведения проверки (ревизии) издается распоряжение руководителя контрольного органа, в котором указывается наименование объекта контроля, основание проведения проверки (ревизии), состав ревизионной группы (должностное лицо) (далее – проверяющие), уполномоченные на проведение проверки (ревизии).

4.2. Проведению проверок (ревизий) должна предшествовать тщательная подготовка путем изучения нормативных, плановых, отчетных данных и другой информации, характеризующей деятельность и финансовое состояние подлежащего проверке (ревизии) объекта контроля.
На основе изучения указанных материалов руководителем контрольного органа разрабатывается и утверждается программа проверки (ревизии) (далее – программа), которая содержит:
- основание для проведения проверки (ревизии);
- наименование объекта контроля;
- тема проверки (ревизии);
- перечень основных вопросов, подлежащих изучению в ходе проверки (ревизии).

- перечень законодательных и других нормативно-правовых актов, актов органов местного самоуправления, соблюдение которых подлежит контролю;

- срок проведения проверки (ревизии);
- проверяемый период;
- состав проверяющих.
В случае необходимости и исходя из конкретных обстоятельств проведения проверки (ревизии), программа может быть изменена.
4.3. Исходя из темы проверки (ревизии) и ее программы, руководитель контрольного органа определяет объем и состав контрольных действий по каждому вопросу программы проверки (ревизии), а также методы, формы и способы проведения таких контрольных действий.

При участии в ревизии (проверке) ревизионной группы ее руководитель распределяет вопросы программы проверки (ревизии) междуучастниками ревизионной группы.

Члены ревизионной группы должны отвечать следующим требованиям:

- не иметь близкого родства с должностными лицами объекта финансового контроля;

- не являться в проверяемый период должностными лицами объекта финансового контроля;

- не работать на объекте финансового контроля менее чем за год до проведения проверки (ревизии);

- обладать профессиональными знаниями и навыками.
4.4. Сроки проведения проверок (ревизий) и необходимость формирования ревизионной группы определяются с учетом объема предстоящих работ, вытекающих из конкретных задач каждой проверки (ревизии) и особенностей проверяемого объекта.

4.5. Предельный срок проведения проверки (ревизии) не может превышать 40 рабочих дней, включая оформление акта, кроме случаев, предусмотренных настоящей Методикой для приостановления проверки (ревизии).
4.6. Датой начала проверки (ревизии) считается дата предъявления руководителем ревизионной группы (должностным лицом) распоряжения на проведение проверки (ревизии) руководителю проверяемого объекта либо лицу, его замещающему, или лицу, им уполномоченному.
4.7. Датой окончания проверки (ревизии) считается день вручения акта проверки (ревизии) руководителю проверяемого объекта либо лицу, его замещающему, или лицу, им уполномоченному.
В случае отказа руководителя проверяемого объекта либо уполномоченного им лица подписать или получить акт проверки (ревизии) датой окончания проверки (ревизии) считается день почтового направления акта проверки в адрес объекта контроля с фиксацией даты отправления.
4.8. Срок проведения проверки (ревизии), установленный в программе, может быть продлен руководителем контрольного органа, на основании мотивированного представления ревизионной группы (должностного лица), но не более чем на 10 рабочих дней. Решение о продлении срока проведения проверки (ревизии) доводится до сведения руководителя проверяемого объекта.
4.9. Руководитель проверяемого объекта обязан представить к проверке финансовые и другие необходимые документы, запрашиваемые проверяющим (и), обеспечить присутствие главного бухгалтера (уполномоченного им лица), а также других ответственных должностных лиц.
В случае отказа представить необходимые документы либо возникновения других препятствий проведения проверки (ревизии) проверяющие сообщают об этих фактах руководителю контрольного органа для принятия соответствующих мер.

Непредставление или несвоевременное представление объектами контроля информации, документов и материалов, необходимых для осуществления муниципального финансового контроля, а равно их представление не в полном объеме или представление недостоверных информации, документов и материалов влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.
4.10. Проведение выездной проверки (ревизии) может быть приостановлено руководителем контрольного органа на основании мотивированного обращения руководителя проверочной (ревизионной) группы (должностного лица):
а) на период проведения встречной проверки и (или) обследования;
б) при отсутствии или неудовлетворительном состоянии бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля - на период восстановления объектом контроля документов, необходимых для проведения выездной проверки (ревизии), а также приведения объектом контроля в надлежащее состояние документов учета и отчетности;
в) на период организации и проведения экспертиз;
г) в случае непредставления объектом контроля информации, документов и материалов, и (или) представления неполного комплекта информации, документов и материалов, и (или) воспрепятствования проведению контрольного мероприятия, и (или) уклонения от проведения контрольного мероприятия;
д) при необходимости обследования имущества и (или) документов, находящихся не по месту нахождения объекта контроля.
С момента установления указанных обстоятельств, препятствующих проведению проверки (ревизии), руководителем ревизионной группы (должностным лицом) составляется соответствующий акт.
4.11. На время приостановления проведения выездной проверки (ревизии) течение ее срока прерывается. Срок, на который может быть приостановлена проверка (ревизия), не должен превышать 10 рабочих дней.
4.12. Руководитель контрольного органа, принявший решение о приостановлении проведения выездной проверки (ревизии):
а) письменно извещает объект контроля о приостановлении проведения проверки (ревизии) и о причинах приостановления;
б) может принять меры по устранению препятствий в проведении выездной проверки (ревизии), предусмотренные законодательством Российской Федерации и способствующие возобновлению проведения выездной проверки (ревизии).

4.13. После устранения причин приостановления проверки (ревизии) руководитель контрольного органа: 
а) принимает решение о возобновлении проведения выездной проверки (ревизии);

б) информирует о возобновлении проведения выездной проверки (ревизии) объект контроля.

 5. Проведение проверки (ревизии)

5.1. В ходе проверки (ревизии) проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций, совершенных объектом контроля в проверяемом периоде:
- контрольные действия по документальному изучению проводятся по нормативным, финансовым, бухгалтерским, отчетным и иным документам проверяемого объекта, в том числе путем анализа и оценки полученной информации. При этом проверяются подлинники документов, оформленные в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
- контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и т.п.

Инвентаризация материальных ценностей, контрольные обмеры выполненных работ или другие аналогичные действия проводятся в присутствии материально-ответственных лиц проверяемого объекта.
5.2. В ходе проверки (ревизии) могут проводиться контрольные действия путем осуществления:

- проверки учредительных, регистрационных, плановых, отчетных, бухгалтерских и других документов по форме и содержанию, в целях установления законности и правильности произведенных финансово-хозяйственных операций;

- проверки фактического соответствия совершенных финансовых операций данным первичных документов, в том числе по фактам получения и выдачи указанных в них денежных средств и материальных ценностей, фактически выполненных работ (оказанных услуг) и т.п.;

- организации проведения проверок поступления, использования и сохранности средств местного бюджета, доходов от имущества, находящегося в муниципальной собственности, и сличения имеющихся у проверяемого объекта записей;

- организации процедур фактического контроля за наличием и движением материальных ценностей и денежных средств, правильностью формирования затрат, полнотой оприходования материальных ценностей, достоверностью объемов выполненных работ и оказанных услуг, в том числе с привлечением в установленном порядке специалистов структурных подразделений (учреждений), обеспечением сохранности денежных средств и материальных ценностей путем организации проведения инвентаризаций;

- проверки достоверности отражения произведенных операций в бухгалтерском учете и отчетности, в том числе соблюдения установленного порядка ведения учета, сопоставления записей в регистрах бухгалтерского учета с данными первичных документов, сопоставления показателей отчетности с данными бухгалтерского учета, арифметической проверки первичных документов;
- проверки принятых проверяемым объектом мер по устранению нарушений, возмещению материального ущерба, привлечению к ответственности виновных лиц по результатам предыдущей проверки (ревизии).
В сфере закупок осуществляется контроль в отношении:
- нормирования в сфере закупок, предусмотренного статьей 19 Федерального закона № 44-ФЗ, при планировании закупок;
- определения и обоснования начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), при формировании планов-графиков;
- применения заказчиком мер ответственности и совершения иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

- соответствия поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги условиям контракта;
- своевременности, полноты и достоверности отражения в документах учета поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги;

- соответствия использования поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги целям осуществления закупки.
5.3. По мере выявления нарушений и недостатков в проверяемой сфере деятельности проверяющие по согласованию с руководителем контрольного органа обязаны информировать об этом руководителя проверяемого объекта для принятия в ходе проверки (ревизии) необходимых мер к устранению выявленных недостатков и нарушений, предотвращению нарушений и злоупотреблений, возмещению причиненного материального ущерба.
5.4. В случае, когда можно предположить, что выявленное в ходе проверки (ревизии) нарушение может быть скрыто либо по нему необходимо принять меры по незамедлительному устранению, составляется промежуточный акт проверки (ревизии) (справка), к которому прилагаются необходимые письменные объяснения соответствующих должностных, материально ответственных и иных лиц проверяемого объекта.

Промежуточный акт проверки (ревизии) (справка) подписывается руководителем ревизионной группы (должностным лицом), а также руководителем и главным бухгалтером (уполномоченным лицом) объекта контроля.

6. Оформление результатов проверок (ревизий)

6.1. Результаты проверок, ревизий оформляются актом.
Результаты обследований – заключением.
Акт проверки (ревизии), заключение составляется руководителем ревизионной группы (должностным лицом).
В случае осуществления контрольных действий ревизионной группой каждый проверяющий обязан в установленные сроки оформить результаты проверенных им вопросов, предусмотренных программой проверки (ревизии), в виде справок, которые включаются в акт проверки (ревизии). 
В акте проверки (ревизии) не допускаются помарки, подчистки и иные неоговоренные исправления. 

6.2. Акт проверки (ревизии) состоит из вводной, описательной и заключительной частей.
6.2.1.Вводная часть акта проверки (ревизии) должна содержать следующие сведения:

- тема проверки (ревизии);
- дата и место составления акта проверки (ревизии);
- основание назначения проверки (ревизии), в том числе указание на плановый либо неплановый характер;
- должностное лицо, осуществляющее проверку (ревизию) либо фамилии, инициалы и должности участников ревизионной группы (при наличии);
- проверяемый период;
- сведения о проверенном объекте:
- ведомственная принадлежность и наименование вышестоящего органа (при наличии);

- сведения об учредителях (участниках, при их наличии);
- перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, включая депозитные, а также лицевых счетов (включая счета, закрытые на момент проверки (ревизии), но действовавшие в проверяемом периоде);
- фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период;
- срок проведения проверки (ревизии);
- кем и когда проводилась предыдущая проверка (ревизия), а также сведения об устранении выявленных нарушений;
- иные данные, необходимые для полной характеристики проверенного объекта.

6.2.2. Описательная часть акта проверки (ревизии) должна содержать описание контрольных мероприятий, основные виды выявленных нарушений федерального законодательства, законодательства субъекта и муниципального образования поселок городского типа Амазар, по каждому вопросу программы проверки (ревизии).

6.2.3. Заключительная часть акта проверки (ревизии) должна содержать обобщенную информацию о результатах проверки (ревизии), с указанием по каждому виду финансовых нарушений общей суммы, на которую они выявлены.
6.3. Результаты проверки (ревизии), излагаемые в акте проверки (ревизии), должны подтверждаться документами (копиями документов), объяснениями должностных, материально ответственных лиц объекта проверки, другими материалами. Указанные документы (копии) и материалы прилагаются к акту проверки (ревизии).

В описании каждого нарушения, выявленного в ходе проверки (ревизии), должны быть указаны: положения нормативных правовых актов, которые были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение, в чем выразилось нарушение, документально подтвержденная сумма нарушения, должностное, материально ответственное или иное лицо проверенного объекта, допустившее нарушение.
6.4. В акте проверки (ревизии) не допускаются:
- выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими документами;

- морально-этическая оценка действий должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля.
6.5. Акт проверки (ревизии) составляется в двух экземплярах: один экземпляр - для руководителя объекта проверки, один экземпляр – для контрольного органа.

Каждый экземпляр акта проверки (ревизии) подписывается руководителем контрольного органа, руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными ими лицами) объекта контроля.

6.6. Для ознакомления руководителем объекта контроля с актом проверки (ревизии) и его подписания устанавливается срок не более 5 рабочих дней со дня вручения акта.

В течение указанного срока, при наличии у руководителя объекта контроля разногласий по акту проверки (ревизии) он делает об этом отметку перед своей подписью и вместе с подписанным актом представляет их в контрольный орган в письменном виде с обязательной ссылкой на соответствующие нормативные документы с приложением подтверждающих документов. Разногласия по акту проверки (ревизии) приобщаются к материалам проверки (ревизии).
6.7. Руководитель контрольного органа в срок не более 3 рабочих дней со дня получения письменных разногласий по акту проверки (ревизии), акту встречной проверки рассматривает их обоснованность и дает по ним письменное заключение. Один экземпляр заключения направляется в адрес объекта контроля, один экземпляр заключения приобщается к материалам проверки (ревизии) с отметкой о получении и является неотъемлемой частью составленного акта проверки (ревизии).
О получении одного экземпляра акта проверки (ревизии) руководитель объекта контроля или лицо, им уполномоченное, делает соответствующую отметку в экземпляре акта проверки (ревизии), содержащую, в том числе, дату получения акта проверки (ревизии), подпись должностного лица и ее расшифровку.
6.8. В случае отказа руководителя объекта контроля подписать или получить акт проверки (ревизии) в конце акта делается соответствующая запись. При этом к экземпляру акта, остающемуся в контрольном органе, прилагаются документы, подтверждающие факт почтового отправления или иного способа передачи акта.
6.9. По результатам проведения обследования оформляется заключение, которое подписывается должностным лицом контрольного органа не позднее последнего дня срока проведения обследования. Заключение в течение 3 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта контроля в соответствии с настоящей Методикой.
Заключение и иные материалы обследования подлежат рассмотрению руководителем контрольного органа в течение 5 рабочих дней со дня подписания заключения.

7. Рассмотрение материалов проверки

7.1. Материалы проверки (ревизии) оформляются в виде отдельного дела, состоящего из документов, явившихся основанием для проведения ревизии или проверки, акта проверки (ревизии) и надлежаще оформленных приложений, на которые имеются ссылки в акте проверки (ревизии) (копии документов, подтверждающих наличие фактов нарушения бюджетного процесса, бюджетного законодательства и других нормативных актов, справки проверяющих, возражения к акту, заключения на возражения к акту проверки (ревизии), промежуточные акты, иные документы, представленные для проверки по письменным запросам).
7.2. По результатам рассмотрения актов проверки (ревизии) руководитель контрольного органа выносит решение:
- о применении бюджетных мер принуждения;
- об отсутствии оснований для применения бюджетных мер принуждения;
- о назначении внеплановой выездной проверки (ревизии) при представлении объектом контроля письменных возражений, а также при представлении объектом контроля дополнительных информации, документов и материалов, относящихся к проверяемому периоду, влияющих на выводы, сделанные по результатам выездной проверки (ревизии).

7.3. При установлении по результатам проверки (ревизии) нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации контрольный орган направляет уведомление о применении бюджетных мер принуждения (далее – уведомление) руководителю комитета по финансам.
Уведомлением является документ, на основании которого управлением финансов к участнику бюджетного процесса, допустившему выявленные нарушения, применяются бюджетные меры принуждения в соответствии с гл. 29,30 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
Применение бюджетных мер принуждения осуществляется в порядке, утвержденном нормативным правовым актом Администрации городского поселения «Ключевское».

7.4. По результатам рассмотрения актов проверки (ревизии) в адрес объекта контроля может быть направлено:
7.4.1. Представление, содержащее обязательную для рассмотрения информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения в муниципальном образовании, и требования о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений.

В представлении указывается:
- фамилия, имя, отчество руководителя учреждения - получателя бюджетных средств;

- перечисляются факты выявленных ревизией (проверкой) нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации, с указанием содержания нарушения, суммы нарушения, нормативного правового акта, положения которого нарушены;

- предложение о рассмотрении представления;
- предложение о применении мер по недопущению в дальнейшем совершения указанных в представлении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации;

- срок для рассмотрения представления и принятия соответствующих мер по недопущению в дальнейшем совершения указанных в представлении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации;
- срок извещения должностного лица, вынесшего представление, о принятии мер по недопущению в дальнейшем совершения указанных в представлении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации;
7.4.2. Предписание об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) о возмещении ущерба, причиненного такими нарушениями муниципальному образованию.
При осуществлении финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд направляется предписание об устранении нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок. 
В предписании указываются:
- наименование, фамилия, имя, отчество руководителя объекта контроля;
- перечисляются факты выявленных ревизией (проверкой) нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации, с указанием содержания нарушения, суммы расчетно-платежной операции, совершенной с нарушением (по нарушениям, связанным с использованием денежных средств), нормативного правового акта, положения которого нарушены, документов, подтверждающих нарушение;
- способы (предложения) по устранению выявленных ревизией (проверкой) нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации;
- сроки принятия мер по устранению выявленных ревизией (проверкой) нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации;
- срок извещения должностного лица, вынесшего предписание, о принятии мер по устранению перечисленных в предписании нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации.
7.5. Представления и предписания в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о применении бюджетной меры (бюджетных мер) принуждения вручаются (направляются) представителю объекта контроля в соответствии с настоящей Методикой.

7.6. Наряду с применением бюджетных мер принуждения к участникам бюджетного процесса применяются меры ответственности в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

 8. Проверки исполнения по результатам проверок (ревизий)

Должностные лица, принимающие участие в контрольных мероприятиях, осуществляют контроль за исполнением объектами контроля представлений и предписаний. В случае неисполнения представления и (или) предписания контрольный орган применяет к лицу, не исполнившему такое представление и (или) предписание, меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8.1. По истечении срока, установленного в представлении (предписании) для устранения выявленных нарушений, руководителем проверенного объекта в контрольный орган должна быть представлена информация о мерах, предпринятых для устранения выявленных нарушений.

При применении бюджетных мер принуждения информация о результатах предоставляется управлением финансов по запросу контрольного органа.

8.2. В случае неисполнения представления и (или) предписания к лицу, не исполнившему такое представление и (или) предписание, применяются меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае неисполнения предписания о возмещении ущерба, причиненного нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения контрольный орган готовит информацию для дальнейшей передачи в суд искового заявления о возмещении объектом контроля, должностными лицами которого допущено указанное нарушение, ущерба, причиненного муниципальному образованию.
8.3. Отмена представлений и предписаний контрольного органа осуществляется в судебном порядке.

 9. Дополнительные положения

9.1. Все документы, составляемые должностными лицами контрольного органа в рамках контрольного мероприятия, приобщаются к материалам контрольного мероприятия, учитываются и хранятся в установленном порядке, в том числе с применением автоматизированной информационной системы.
Порядок комплектования, хранения и учета материалов проверки (ревизии) устанавливается в соответствии с номенклатурой и инструкцией по делопроизводству, утвержденной Администрацией городского поселения «Ключевское».

