АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«КЫРИНСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ___ апреля 2012 года 





              № ____
с. Кыра

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача градостроительных планов земельных участков»

       В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального района «Кыринский район» от 11.11.2011 № 683 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрации муниципального района «Кыринский район» Забайкальского края и подведомственных ей муниципальных учреждений», решением Совета муниципального района «Кыринский район» № 300 от 21.12.2011 «Об утверждении перечня муниципальных услуг предоставляемых администрацией муниципального района «Кыринский район» и подведомственными ей учреждениями» (в редакции решения Совета № 311 от 29.02.2012), ст.26 Устава муниципального района «Кыринский район», муниципального района «Кыринский район» администрация муниципального района «Кыринский район» постановляет:

       1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача градостроительных планов земельных участков».

      2. Постановление разместить на официальном сайте Администрации муниципального района.

      3. Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя руководителя администрации муниципального района «Кыринский район» по муниципальному хозяйству и безопасности.  

Руководитель администрации муниципального

района «Кыринский район»





        В.С. Сабуров

Утвержден постановлением администрации
муниципального района «Кыринский район»

от ___ 04.2012 №___ 

РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципального района «Кыринский район» муниципальной услуги

«Выдача градостроительных планов земельных участков»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков (далее - муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Административный регламент разработан на основании  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственной функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановления администрации муниципального района «Кыринский район» от 11.11.2011 № 683 «Об утверждении Порядка разработки утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрации муниципального района «Кыринский район» и подведомственных ей учреждений. 

1.3. Административный регламент применяется при подготовке градостроительных планов в виде отдельного документа (не в составе проекта межевания территории) в следующих случаях:

- применительно к застроенным или предназначенным для строительства, реконструкции объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов) земельным участкам, расположенным на межселенных территориях Кыринский района;

- применительно к застроенным или предназначенным для строительства, реконструкции объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов) земельным участкам, расположенным на территориях поселений  Кыринского района при передаче администрациями поселений Кыринского района полномочий по выдаче градостроительных планов земельных участков администрации муниципального района «Кыринский район».

1.4. Заявитель – физическое или юридическое лицо, либо их уполномоченные представители, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

1.5 Порядок получения консультаций (справок) об исполнении муниципальной услуги.

1.5.1 Консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной услуги предоставляются специалистами отдела муниципального хозяйства администрации муниципального района «Кыринский район».

1.5.2 Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;      

- комплектности (достаточности)  представленных документов;

- правильности оформления документов необходимых для исполнения муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги (орган или организация, и ее местонахождение);

- времени приема, порядке и сроках исполнения муниципальной услуги;

- иным вопросам.

1.5.3 Консультации предоставляются при личном обращении либо посредством телефонной связи.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача градостроительного плана земельного участка.


В составе градостроительного плана земельного участка указываются:  


- границы земельного участка;


- границы зон действия публичных сервитутов;


- минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений; 
- информация о градостроительном регламенте (в случае, если на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента). При этом в градостроительном плане земельного участка, за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд, должна содержаться информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного использования земельного участка; 
- информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке (в случаях, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент); 
- информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;  

- информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (технические условия); 
- границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд.

 В состав градостроительного плана земельного участка может включаться информация о возможности или невозможности его разделения на несколько земельных участков. 

Форма градостроительного плана земельного участка устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу по выдаче градостроительного плана земельного участка предоставляет уполномоченный орган администрации муниципального района «Кыринский район» (далее – администрация):
- наименование уполномоченного органа:  отдел муниципального хозяйства администрации муниципального района «Кыринский район»: (далее – отдел О.М.Х.);

- режим работы (по местному времени): понедельник-пятница - с 08.45 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00, суббота, воскресенье, дни государственных праздников - выходные дни; 
- адрес: 674250, Забайкальский край, Кыринский район, ул. Ленина, 38; 
- справочные телефоны: 8(30235) 21998;

- адрес электронной почты администрации: pochta@kyra.e-zab.ru;
- адрес официального сайта администрации в сети «Интернет»: кыра.забайкальский край.рф;

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

- выдача заявителю градостроительного плана земельного участка; 

- мотивированный отказ в изготовлении градостроительного плана земельного участка. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцати календарных дней со дня поступления в администрацию района заявления о предоставлении услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в российской Федерации»;  

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года     № 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- иные нормативные правовые акты, определяющие порядок выдачи градостроительного плана земельного участка

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка либо заявление о внесении изменений в градостроительный план, 
- копия документа, удостоверяющего личность гражданина или копия выписки из реестра индивидуальных предпринимателей - для физических лиц, 

 - копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц - для юридического лица,
- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель физического или юридического лица,
 
- копии правоустанавливающих документов на земельный участок (государственный акт, свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство, договор аренды, постановление о предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства, и тому подобные документы), 
- оригинал топографической съемки земельного участка в  М 1:500 при площади участка до 1 га, М 1:2000 при площади участка до 10 га, М 1:5000 при площади участка более 10 га, выполненной лицензированной организацией, сроком не более одного года,
- копия кадастрового паспорта зе​мельного участка (кадастровой выписки о земельном участке),
- копии правоустанавливающих документов на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке, в отношении которого требуется изготовление градостроительного плана (свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство, договор купли-продажи, договор мены и иные документы,

- копии технических или кадастровых паспортов на здание, строение, сооружение (при наличии их на земельном участке). Копия литерной схемы в случае расположения нескольких объектов капитального строительства на одном земельном участке.

- копии технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения водоснабжением, канализацией, электроснабжением, теплоснабжением или в случае, если подготовка градостроительного плана земельного участка проводится с намерением осуществить реконструкцию или капитальный ремонт зданий, строений, сооружений без изменения нагрузок на инженерные сети, - договоры с организациями, обслуживающими инженерные сети.
Не допускается требовать иные документы для получения градостроительного плана земельного участка, за исключением документов, указанных в части 2.6. настоящего административного регламента.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- обращение неуполномоченного лица;
- несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
- отсутствие документов, указанных в части 2.6. настоящего административного регламента.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Время ожидания приема заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация заявления осуществляется специалистом аппарата администрации, ответственным за прием документов, в течение одного рабочего дня с момента получения заявления.

 2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются телефонами, компьютерами, оргтехникой и необходимой мебелью, позволяющими организовать работу по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме.

2.12.2. Прием документов на выполнение градостроительного плана осуществляется в кабинете №19, который должен быть оборудован табличкой с указанием: 

- номера кабинета; 

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием; 

- времени приема заявителей.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.

2.12.3. Места, отведенные для ожидания и ознакомления с информационными материалами, должны быть оборудованы стульями,  информационными стендами.
2.12.4. На информационных стендах должны быть размещены: 

- номера телефонов для справок; 

- образец заполнения заявления для получения муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
- прием заявления и требуемых документов;
- рассмотрение заявления и представленных документов; 

 
- подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка или подготовка мотивированного отказа в изготовлении градостроительного плана.  
3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления на выдачу градостроительного плана земельного участка и требуемых документов.

Заявление подается на имя руководителя администрации:

- лично в аппарат администрации;

- почтовым отправлением в администрацию.

Специалист аппарата администрации, ответственный за работу с обращениями граждан, в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления осуществляет регистрацию поступившего заявления, передает его на рассмотрение руководителю администрации и с резолюцией руководителя направляет для рассмотрения в отдел О.М.Х.. 

3.3. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и представленных документов о предоставлении муниципальной услуги является получение отделом О.М.Х. поручения руководителя администрации по его рассмотрению. 

3.3.1. Специалист отдела О.М.Х. ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист), в течение одного рабочего дня с момента получения заявления осуществляет регистрацию заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции отдела О.М.Х. 

3.3.2. Специалист устанавливает предмет обращения и проверяет:

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица; 
- правильность оформления заявления на предоставление муниципальной услуги;

- наличие всех необходимых документов, указанных в части 2.6. настоящего административного регламента;

- соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- соответствие представленных копий документов оригиналам. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

3.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, специалист в течение двух дней готовит заявителю мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Ответ, подготовленный на подпись руководителю администрации, передается в аппарат администрации. 

Специалист аппарата администрации отправляет ответ заявителю в течение одного дня со дня его подписания. 

В случае выдачи заявителю мотивированного отказа, ему возвращаются все представленные документы.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен заявителем в досудебном или судебном порядке.
3.5. Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка.
3.5.1. Специалист в течение 15 рабочих дней со дня получения документов изготавливает градостроительный план земельного участка по форме, установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, в соответствии с инструкцией о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации.


3.5.2. Градостроительный план земельного участка изготавливается на бумажном носителе в трех экземплярах, два из которых выдаются заявителю, третий передается в орган, уполномоченный на регистрацию градостроительного плана земельного участка. 

3.5.3. Специалист в течение двух рабочих дней обеспечивает подготовку проекта постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка, осуществляет его согласование со структурными подразделениями администрации и передает проект постановления с листом согласования в аппарат администрации для подписания руководителем администрации. 

После подписания постановления аппарат администрации в течение двух дней обеспечивает его регистрацию и передает в отдел О.М.Х. копии постановления.

3.5.4. Специалист делает запись в журнале выдачи документов и выдает заявителю лично под роспись градостроительный план земельного участка и копии постановления в 2-х экземплярах, либо направляет по почте.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

      4.1 Должностное лицо, исполняющее муниципальную услуги, несет персональную ответственность в соответствии с должностной инструкцией за:

- соблюдение сроков и порядка проведения мероприятий по контролю в соответствии с нормами законодательства;

- соответствие результатов мероприятия по контролю требованиям законодательства;
   - правильность оформления процессуальных и иных документов;

- достоверность сведений, фактов, установленных при проведении мероприятия по контролю.

4.2 За исполнением муниципальной функции осуществляется текущий и внеплановый контроль. 

4.3 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений  специалистом,  осуществляется заместитель руководителя администрации муниципального по муниципальному хозяйству и безопасности, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальных услуги.

4.4  Внеплановый контроль осуществляется на основании заявлений и жалоб заявителей вне зависимости от проведения планового контроля.

4.5 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав и законных интересов заявителей к виновным должностным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения муниципальной услуги.

 5.1 Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов отдела муниципального хозяйства администрации муниципального района «Кыринский район»  в досудебном и судебном порядке:

- в Администрацию муниципального района «Кыринский район»;
- в суд.

5.2 Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу.

5.3 Жалоба, направленная заявителем, должна соответствовать требованиям, предусмотренным Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» для письменных обращений граждан.

В жалобе, направленной заявителем, должны быть указаны:

- в чем, по мнению заявителя, заключается нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя или других лиц;

- наименование, место нахождения заявителя.

В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы.

5.4 Жалобы на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной функции, по которым принято к рассмотрению в судебном порядке заявления о том же предмете, не рассматриваются по существу.

5.5 Жалобы регистрируются в течение одного календарного дня с момента поступления в отдел муниципального хозяйства администрации муниципального района «Кыринский район».

5.6. Жалоба должна быть рассмотрена по существу не позднее 20 календарных дней с момента ее регистрации.

5.7. В случае невозможности вынесения решения по существу, рассмотрения жалобы может быть отложено на срок, необходимый для устранения обстоятельств, послуживших основанием для отложения, однако общий срок рассмотрения жалобы (20 календарных дней) может быть продлен не более чем на 5 календарных дней.

5.8. До момента вынесения решения по жалобе заявитель имеет право отказаться от жалобы. В таком случае рассмотрение жалобы подлежит прекращению, о чем извещаются все заинтересованные лица.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы по существу Администрацией муниципального района «Кыринский район» принимается одно из решений:
5.9.1 признает в действиях (бездействиях) и решениях отдела муниципального хозяйства администрации муниципального района «Кыринский район», его должностных лиц, нарушение действующего законодательства, повлекшее нарушение прав и законных интересов заявителя, и совершает определенные действия, принимает решения или иным образом устраняет допущенные нарушения прав  и законных интересов заявителя в месячный срок, при этом определяет конкретное должностное лицо или должностных лиц, ответственных за исполнение данного решения;

5.9.2 признает действия (бездействия), решения отдела муниципального хозяйства администрации муниципального района «Кыринский район», его должностных лиц соответствующими требованиями законодательства Российской Федерации и Забайкальского края.

5.10. Подача жалоб в суд осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту


	
	В администрацию

_________________________________________

Ф.И.О. для физического лица, наименование для юридического лица

_________________________________________

место жительства для физического лица,

_________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

              место нахождения для юридического лица                       

тел: _____________________________________

(номер контактного телефона)


Заявление


В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации прошу выдать градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу: ________
_____________________________________________________________________________.


Правоустанавливающим документом на земельный участок является*: 

_____________________________________________________________________________
(необходимо указать наименование, дату, номер правоустанавливающего документа, информацию о государственной регистрации)

_____________________________________________________________________________.


Границы (координаты) места нахождения земельного участка  закреплены:

_____________________________________________________________________________
(указать кадастровый номер земельного участка, дату постановки на кадастровый учет

согласно кадастровому паспорту земельного участка (выписке из государственного кадастра недвижимости)

_____________________________________________________________________________.


На земельном участке расположены объекты капитального строительства*:

_____________________________________________________________________________
   (указать вид объекта, наименование правоустанавливающего документа на объекты капитального строительства документа, наименование органа, выдавшего документы, дата и номер выдачи документа)

_____________________________________________________________________________
    
Расположение   земельного   участка   и   объектов    капитального строительства на нем отражено в материалах действующей  (актуализированной) топографической съемки  на  территорию  земельного  участка, выполненной  в электронном виде в формате ____* _____________________________________________________________________________
(наименование документа, наименование органа, имеющего соответствующий  допуск, выдавшего документ, дата и номер документа,

_____________________________________________________________________________
номер и дата регистрации в отделе инженерно-геодезического обеспечения градостроительной деятельности 

управления градостроительства и архитектуры администрации города Рязани)

в масштабе _____________________________________________________________________.

(1:500 в местной системе координат)


Возможность подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения подтверждается*:

_____________________________________________________________________________
 (наименование документа, наименование органа, выдавшего документ, дата и номер документа)

_____________________________________________________________________________.


На  земельном  участке  расположены  объекты  культурного  наследия, включенные в единый государственный реестр  объектов  культурного  наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации* __________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.

(указывается историческое назначение объекта культурного наследия и его фактическое использование;

наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта

культурного наследия в единый государственный реестр, наименование нормативного правового акта,

дата и номер его принятия; регистрационный номер и дата постановки на учет в единый государственный

реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации)


*документы предоставляются по желанию заявителя.


Приложения:

1. Кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости) (листы В.1, В.2, В.3, В.4, В.5, В.6).

2. Кадастровые паспорта или технические паспорта или выписка из реестра объектов недвижимости, выданные на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка (при наличии объектов).

3. Справки об исключении из реестра объектов недвижимости, выданные на объекты капитального строительства, ранее располагавшиеся на территории земельного участка и в отношении которых осуществлен снос (при наличии объектов).

4. Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем заявителя).

Дата

Подпись __________________

Подпись специалиста, ответственного за прием документов:

____________________ /_______________/

                    (подпись)                            (расшифровка подписи)

Дата _______________ 

Приложение №2

Прием и рассмотрение документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги





Да                                                                                                                               Нет







Взаимодействие с государственными органами, органами местного самоуправления, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.










Подготовка проекта градостроительного плана земельного участка

либо проекта отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка






              Да                                                                                                                            Нет









Утверждение и выдача заявителю градостроительного плана

земельного участка либо подписание и выдача заявителю

отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка






	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Административному регламенту


	
	  _________________________________________

Ф.И.О. для физического лица, наименование для юридического лица

_________________________________________

место жительства для физического лица,

_________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

                        место нахождения для юридического лица                       




Сообщение

об отказе в приеме заявления для предоставления

муниципальной услуги «Выдача градостроительных

планов земельных участков»


Настоящим сообщаю, что Вам отказано в приеме документов для выдачи градостроительного плана земельного участка, расположенного по адресу: _______________________________________________________________________________,

по следующему основанию: _______________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

(указывается основание для отказа в приеме документов в соответствии с пунктом 2.7

Административного регламента и краткое описание фактического обстоятельства)  


Отказ в приеме документов не препятствует повторной подаче документов при устранении причины, по которой отказано в приеме документов.


Отказ в приеме документов может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

Подпись должностного лица, уполномоченного на прием документов

____________________  ___________________________________

               (подпись)                                         (расшифровка подписи)

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Административному регламенту


Бланк письма администрации муниципального района «Кыринский район»

	
	  _________________________________________

Ф.И.О. для физического лица, наименование для юридического лица

_________________________________________

место жительства для физического лица,

_________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

                        место нахождения для юридического лица                       





Настоящим сообщаю, что Вам отказано в выдаче градостроительного плана земельного участка, расположенного по адресу: __________________________________
____________________________________________________________________________, по следующему основанию: ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(указывается основание для отказа в соответствии с пунктом 2.8 Административного регламента

и краткое описание фактического обстоятельства)


Отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

Заместитель главы администрации     ____________________  __________________________

                                                                              (подпись)                             (расшифровка подписи)

Обращение заявителя или его представителя


с заявлением и документами, предусмотренными  


пунктом 2.6 Административного регламента 








Специалист отдела администрации, ответственный за прием документов, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, полномочия представителя заявителя, наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, соответствие документов требованиям пункта 2.6.4 Административного регламента, принимает заявление и документы, проверяет правильность написания заявления. 


 








Наличие оснований для отказа в приеме документов,


предусмотренных п. 2.7 Административного регламента. 








Специалист администрации, ответственный за прием документов, передает заявление специалисту администрации, ответственному за регистрацию документов. 





Специалист администрации, ответственный за регистрацию документов, регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений.





Специалист администрации, ответственный за прием документов, оформляет сообщение об отказе в приеме заявления в 2-х экземплярах по форме, установленной приложением  № 4 к Административному регламенту, и выдает (направляет) его заявителю.   





Прием заявления на предоставление муниципальной услуги без приложения документов, которые в соответствии с п. 2.6.2 Административного регламента могут предоставляться заявителями по желанию.








Специалист администрации, ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка, осуществляет подготовку и направление запросов в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 











Государственные органы, органы местного самоуправления, организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, осуществляют подготовку информации (документов) в объеме согласно запросу и направляют ответ в администрацию.











Специалист администрации, ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка, проверяет полноту полученной информации (документов) и в случае необходимости направляет повторный запрос.  








Поступление в администрацию запрошенной информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги.





Поступление в администрацию запрошенной информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги, или прием заявления на предоставление муниципальной услуги с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 Административного регламента.








Специалист администрации, ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка, проверяет наличие оснований для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка, установленных пунктом 2.8 Административного регламента. 











     Имеются основания для отказа в


предоставлении муниципальной услуги 








Специалист администрации,


ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка, подготавливает проект отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка в 2-х экземплярах по форме, установленной приложением № 5 к Административному регламенту, и в порядке делопроизводства передает руководителю администрации для визирования





Специалист администрации, ответственный за подготовку градостроительного плана земельного участка, осуществляет подготовку проекта градостроительного плана земельного участка в 3-х экземплярах и передает его на согласование со структурными подразделениями администрации и руководителю администрации для визирования.





Визирование проекта градостроительного плана земельного участка или проекта отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка должностными лицами администрации, указанными в п.3.4.2 Административного регламента











Поступление завизированного проекта градостроительного плана земельного участка или завизированного проекта отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка 





Утвержденный градостроительный план земельного участка в порядке делопроизводства передается в отдел и регистрируется специалистом администрации, ответственным за подготовку градостроительного плана земельного участка. 





Подписанный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка регистрируется специалистом администрации, ответственным за регистрацию документов, для выдачи заявителю.





Специалист администрации, ответственный за выдачу документов, сообщает заявителю или представителю заявителя о готовности градостроительного плана земельного участка или отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка.








