АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «МОРДОЙСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ___________г.                             №                                    с. Мордой

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на  автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах сельского поселения "Мордойское"

     В соответствии с постановлением Администрации сельского поселения «Мордойское» от 14.05.2012 г. № 22 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрации сельского поселения «Мордойское» Забайкальского края и подведомственных ей муниципальных учреждений», Администрация сельского поселения «Мордойское» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на  автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах сельского поселения "Мордойское"

2. Данное постановление подлежит официальному обнародованию и размещению на официальном сайте администрации сельского поселения «Мордойское».

3. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Ио руководителя администрации 

сельского поселения «Мордойское»                                                         Е.П. Азеева

                                                                          Приложение к постановлению








Администрации сельского 

                                                                       поселения        «Мордойское»







от 28.05.2012 г. № 28
                            АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на                 автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по       маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах сельского поселения "Мордойское"

                                               1.Общие положения
1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах сельского поселения "Мордойское" определяет сроки и последовательность действий Администрации сельского поселения «Мордойское», а также порядок взаимодействия  с муниципальным районом «Кыринский район»,  органами исполнительной власти Забайкальского края,  органами  местного самоуправления при оформлении и выдаче специального разрешения на перевозку опасных, тяжеловесных и крупногабаритных грузов автомобильным транспортом по дорогам местного значения в границах сельского поселения "Мордойское".
  
2. Прием заявлений и выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах, сельского поселения "Мордойское" осуществляется Администрацией сельского поселения "Мордойское".
3. Администрация сельского поселения "Мордойское" при оказании муниципальной услуги взаимодействует с ГИБДД отдела МВД России по Кыринскому району, Финансовым управлением Администрации муниципального района «Кыринский район». 
4.Получателями муниципальной услуги являются владельцы автотранспортных средств (далее - осуществляющие перевозку опасных, тяжеловесных или крупногабаритных грузов, обратившиеся с письменным заявлением, поданным лично или через законного представителя.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

        5. Наименование муниципальной услуги:

 «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах сельского поселения "Мордойское"  

    
6.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

           Администрация сельского поселения  «Мордойское»
 
7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
 выдача разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае если маршрут (часть маршрута) транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходит по автомобильным дорогам муниципального значения и не проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, либо выдача уведомления  об  отказе  в  предоставлении указанной услуги - в  случаях,    предусмотренных   пунктом   12   настоящего Административного регламента.
8.Срок предоставление услуги: 30 дней.
    
 9.Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

 1)Федеральный закон от 8 ноября 2007 г. N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (далее - Федеральный закон N 257-ФЗ);

 2)Федеральный закон от 10 декабря 1995 г. N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения" (далее - Федеральный закон N 196-ФЗ);

 3)Федеральный закон от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан, (далее - Федеральный закон N 59-ФЗ);

 4)Налоговый кодекс Российской Федерации (далее - Налоговый кодекс РФ);

 5)Постановление Правительства Российской Федерации от 23 октября 1993 г. N 1090 "О правилах дорожного движения";

 6)Постановление Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2009 г. N 934 "О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации" (далее - постановление Правительства РФ N 934);
7)Постановление Правительства Российской Федерации от 15.04.2011г.№272 "Об утверждении правил перевозок грузов автомобильным транспортом»;

10.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1)заявление заявителя, в соответствии с приложением к настоящему Административному регламенту.
2)квитанция  подтверждающая оплату государственной пошлины или возмещения  вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по дорогам  местного значения в границах города.
3) В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.» (приведённая редакция соответствует пункту 2 статьи 22 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

11. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

 1) заявление подано лицом, не имеющим на это полномочий;

2) предоставлен не полный пакет документов.

 3)отсутствие в заявлении наименования, адреса, расчетного счета и телефона перевозчика груза;

 4)невозможность прочтения текста заявления (о чём письменно сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

12.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в представлении муниципальной услуги:

1)поданное заявление заявителем не соответствует требованиям Административного регламента. 
13.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: бесплатно. 
14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
15.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: не  должен превышать 20 мин. 
16.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
1)места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;
2)места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов;
3)кабинет приема заявлений оборудуется информационной табличкой с указанием номера кабинета;

4)каждое место сотрудника должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

5)площадь мест зависит от количества граждан, ежедневно обращающихся  за предоставления муниципальной услуги.

6)входы в помещение оборудуются пандусами, расширенными подходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла коляски, столы - для инвалидов размещающихся в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.
7)вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями с автономными  источниками бесперебойного питания.

17. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
1)информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги является одним из оснований обеспечения предоставления муниципальной услуги, устанавливающий необходимый уровень ее качества и доступности.
Администрация сельского поселения «Мордойское» находится по адресу: 674267 Забайкальский край, Кыринский район, село Мордой, улица Центральная б/н 8(30235)-25-4-31 и электронный адрес: E-mail adm​_mordoy@mail.ru 
 Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения  «Мордойское».

График приема граждан специалистами:

Понедельник –Пятница –с 9:00 до 17:00.

Перерыв с 13:00 до 14:00

2)информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме:

а)обнародование на информационном стенде администрации сельского поселения «Мордойское»  и на официальном сайте Администрации  муниципального района «Кыринский район» http://kyrinskiy.e-zab/;
б)раздаточного информационного материала (памятки).
3) Прием граждан специалистами ведется без предварительной записи в порядке очереди и по предварительной записи с назначением даты и времени приема граждан (по желанию граждан).

4)Консультация граждан о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться:

а) при личном обращении;

б)по телефону 25-4-31
в)по письменным обращениям;

г)в средствах массовой информации;

          д)по электронной почте: adm​_mordoy@mail.ru; http://kyrinskiy.e-zab/; 
е)при консультации в письменном обращении ответ направляется в адрес граждан в течении 30 дней со дня регистрации письма.
7) При осуществлении консультирование по телефону специалисты управления в соответствии с поступившим запросом предоставляют информацию:

а)о порядке предоставления муниципальной услуги;

б)о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявления граждан, и исходящих номеров ответа по этим заявлениям;

в)о принятом по конкретному заявлению решении.

8)При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации подробно информируют обратившихся  по интересующим их вопросом. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который  позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности работника, принявшего телефонный звонок. При невозможности дать ответ на вопрос гражданина, специалист обязан переадресовать звонок уполномоченному специалисту. Должно производиться не более одной переадресации к специалисту, который может ответить на вопрос гражданина.
18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Положения настоящего Административного регламента распространяются, в том числе на услуги, предоставляемые на базе многофункционального центра, предоставляемые в электронном виде.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме
20.Состав административных процедур (приложение 3 к настоящему Административному регламенту):

1)прием и регистрация заявления; 
2)рассмотрение заявления 
3)оформление документов

 4)выдача готовых документов заявителю
При предоставлении муниципальной услуги административные процедуры выполняются в следующей последовательности:

1)прием и регистрация заявлений на выдачу разрешения на перевозку опасных, тяжеловесных (или) крупногабаритных грузов автомобильным транспортом по дорогам местного значения в границах муниципального образования «Город Донецк»»

2)принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (выдача заявителям уведомлений об отказе в предоставлении муниципальной услуги);

6)оформление разрешения на перевозку опасных, тяжеловесных (или) крупногабаритных грузов автомобильным транспортом по дорогам местного значения в границах муниципального образования «Город Донецк»

7)выдача разрешения.

21.Сроки выполнения административных процедур.

1) прием и регистрация заявлений -15 минут;

2)рассмотрения заявления -4 рабочих дня;

3)оформления разрешения -4 рабочих дня;

22 Требования и порядку  выполнения  административных процедур

1) требования к порядку приема и регистрации документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию города Донецка с заявлением. 

Датой обращения в Администрацию города  за предоставлением муниципальной услуги считается дата приема заявления .

При приеме заявителя специалист:

а)проверяет правильность заполнения заявления.

2)Требования к порядку рассмотрения заявления:
При рассмотрении заявления  специалистом Администрации осуществляется;

а)проверка заявления на соответствие требованиям Административного регламента;
б)регистрация данного заявления в журнале регистраций;

3)требования к порядку оформления разрешения на перевозку опасных, тяжеловесных (или) крупногабаритных грузов автомобильным транспортом по дорогам местного значения в границах муниципального образования «Город Донецк»

а)правильность оформления разрешения

б)документы подтверждающие оплату пошлины за данную муниципальную услугу;

4)требования к порядку выдачи готового разрешения на перевозку опасных, тяжеловесных (или) крупногабаритных грузов автомобильным транспортом по дорогам местного значения в границах муниципального образования «Город Донецк»

а)регистрация данного разрешения в специальном журнале регистраций;

б)выдача разрешения на указанную муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги завершается при передаче разрешения на перевозку опасных, тяжеловесных (или) крупногабаритных грузов автомобильным транспортом по дорогам местного значения в границах муниципального образования «Город Донецк» руководству предприятия или его представителю. Разрешение также может быть отправлено по факсу или электронной почтой.

23. Требования к порядку приема и регистрации документов в электронном виде:
  1.При подаче запроса (заявления) в электронной форме на получение государственной   услуги   он   формируется   посредством      заполнения интерактивной формы на портале государственных и муниципальных услуг.

   2.Форма   запроса   (заявления),   размещенная     на    портале государственных и муниципальных услуг, должна  содержать  все   сведения, установленные для запроса  (заявления).

  3.Идентификация  заявителя,  подавшего  запрос  (заявление) в электронном  виде,  регистрация  запроса  (заявления)  осуществляются в прядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Донецка.

  4. Должностное лицо, ответственное за прием документов,   проверяет наличие и соответствие представленных запроса (заявления) и прикрепленных к нему электронных документов  требованиям,  установленным   нормативными правовыми актами к заполнению и оформлению таких документов.

  5. При наличии  всех  необходимых  документов  и    соответствии их требованиям к заполнению и оформлению  таких  документов,   установленных нормативными правовыми актами, должностное лицо  делает   соответствующую отметку в информационной системе для  последующего  уведомления  (в   том числе  путем  размещения  информации  на  портале       государственных и муниципальных услуг  или  отправки  информации  электронным   сообщением) заявителя о приеме документов с указанием номера и даты получения запроса (заявления) и прилагаемых к нему документов.

  6.  При  нарушении  требований,  установленных  к      заполнению и оформлению  запроса  (заявления)  и  прилагаемых  к  нему     документов, должностное лицо уведомляет заявителя  (в  том  числе  путем   размещения информации на портале или отправки информации электронным сообщением)   о нарушении установленных требований с указанием допущенных нарушений.

  7. Электронные  образы  документов,  представляемые  с    запросом (заявлением), направляются в виде файлов в одном из указанных   форматов: JPEG, PDF, TIF.

   8.  Качество  представленных  электронных  образов     документов в форматах JPEG, PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

  9. Информация о требованиях  к  совместимости,  сертификату   ключа подписи, обеспечению возможности подтверждения  подлинности   электронной цифровой подписи заявителя  размещается  на  портале    государственных и муниципальных услуг и официальных сайтах органов  исполнительной   власти Забайкальского края.

  10. Требования к  форматам  представляемых  заявителем   электронных образов   документов,   электронных   документов,  необходимых для предоставления  государственной   услуги,   размещаются   на     порталах государственных и  муниципальных  услуг  и  официальных  сайтах   органов исполнительной власти Забайкальского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

IV. Формы контроля
за исполнением административного регламента

 24. текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по представлению муниципальной услуги, осуществляется непосредственными руководителями органов, оказывающих муниципальную услугу(далее –Руководители).

25.Руководители организуют работу по оформлению и выдаче документов, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучение подчиненных, несут персональную ответственность за соблюдение законности.

26.Сотрудник, осуществляет прием документов, несет персональную  ответственность за соблюдение порядка приема и регистрации документов в соответствии с подпунктом 1 пункта 22 Административного регламента.
27.Сотрудник, уполномоченный на рассмотрение заявлений, несет персональную ответственность:

1)за соответствие результатов рассмотрения заявлений требованиям законодательства Российской Федерации;

2)за соблюдение порядка рассмотрения документов в соответствии с подпунктом 2 пункта 22 настоящего Административного регламента.

28.Сотрудник, уполномоченный на оформление документов по муниципальной услуге, несет персональную ответственность:

1)за достоверность вносимых в эти документы сведений;

2)за соблюдение порядка оформления документов в соответствии с подпунктом 3 пункта 22 настоящего Административного регламента.

29.Сотрудник, осуществляющий выдачу, несет персональную ответственность за соблюдение порядка  выдачи документов в соответствии с подпунктом 4 пункта 22 настоящего административного регламента.
30.Сотрудник, уполномоченный
 на предоставление информации, несет персональную ответственность за соблюдение срока предоставления информации, исполнение запросов граждан на письменную консультацию, установленных настоящим Административным регламентом.

31.Обязонности специалистов Администрации сельского поселения «Мордойское» по исполнению Административного регламента закрепляются в их должностных инструкциях.

32.Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения сотрудниками положений Административного регламента и нормативных правовых актов Российской Федерации.
33.Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается  за руководителем администрации сельского поселения «Мордойское».
34.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены  права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение граждан, содержащих жалобы на действие (бездействие) специалистов администрации.

35.В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

36.Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требования осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих
37.Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке.

38.В досудебном порядке заявители могут обжаловать действия или бездействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

39.Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить в письменное заявление или жалобу (далее также - обращение).

40.Должностные лица администрации сельского поселения «Молрдойское», предоставляющих муниципальную услугу, проводят личный прием заявлений.

41.При обращении заявлений в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.
42.Обращение получателя муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

1)наименование органа местного самоуправления, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2)Фамилия, имя отчество(последние при наличии) заявителя, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

3)суть заявления или жалобы;

4)личную подпись заявителя и дату;

43.Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием(бездействием), обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая –либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведенья).
К обращению, в случае необходимости, могут быть приложены документы и материалы, либо их копии в подтверждение доводов заявителя.

44.По результатам рассмотрения обращения, уполномоченным должностным лицом принимается решение об удовлетворении заявления либо об отказе в его удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного  обращения, направляется заявителю.

45.В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответна обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его  компетенцией.
Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течении семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Государственный орган, орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
В случае, если текст письменного  обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в  государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу  в соответствии с их компетенцией, о чем в течении семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

46.Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке.

47.Ответственность за нарушение установленного порядка оформления и выдачи документов по существу заявления наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Ио руководителя администрации 
сельского поселения «Мордойское»                                                      Е.П. Азеева
