АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«КЫРИНСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05 июля 2012 года                                                                   № 373
с. Кыра

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков, из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального района «Кыринский район» от 11.11.2011 г. № 683 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрации муниципального района «Кыринский район» Забайкальского края и подведомственных ей муниципальных учреждений», решением Совета муниципального района «Кыринский район» от 21.12.2011 № 300 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального района «Кыринский район» и подведомственных ей учреждениями» (в редакции решения Совета от 29.02.2012 № 311) ст.26 Устава муниципального района «Кыринский район» администрация муниципального района «Кыринский район» постановляет:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков, из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам» (прилагается).

2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации муниципального района «Кыринский район»
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации муниципального района «Кыринский район» по экономическому развитию.
И.о.руководителя администрации 

муниципального района «Кыринский район»                           Г.Л.Шункова            
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального района «Кыринский район» от 05.07.2012 № 373
	Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков, из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам»

1. Общие положения.
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков, из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам», за исключением предоставления земельных участков путем проведения торгов (конкурсов, аукционов) и предоставления земельных участков под строительство, (далее – регламент) разработан с целью определения сроков и последовательности административных действий Администрации муниципального района «Кыринский район» при предоставлении вышеуказанной муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга). 

1.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги могут обратиться:

а) граждане Российской Федерации;

б) юридические лица Российской Федерации;

в) индивидуальные предприниматели 
1.3. Оказание муниципальной услуги осуществляется в отношении земельных участков, расположенных на территории муниципального района «Кыринский район», находящихся в муниципальной собственности, либо государственная собственность на которые не разграничена в соответствии с действующим законодательством.

1.4.Специалисты отдела осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы отдела по управлению имуществом администрации муниципального района «Кыринский район»;

- о справочных телефонах отдела;

- об адресе  электронной почты администрации муниципального района «Кыринский район»;

- о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- о форме и месте размещения вышеуказанной информации.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

К форме и характеру взаимодействия специалиста отдела с заявителями предъявляются следующие требования:
- при личном обращении заявителей специалист отдела должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) специалист отдела, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста отдела, исполнившего ответ на обращение;

- при ответе на телефонные звонки специалист отдела  представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, наименование отдела, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга – «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков, из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам»
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков, из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам» предоставляет Администрация муниципального района «Кыринский район»
            Местонахождение Администрации муниципального района «Кыринский район»: 

674250, Забайкальский край, Кыринский район, с. Кыра, ул. Ленина, 38

График работы администрации:

Понедельник-пятница: с 8.45 до 17.00 ч.

Суббота, воскресенье – выходные дни.
Электронная почта: e-mail:pochta@kyra.e-zab.ru
Адрес официального интернет-сайта: кыра.забайкальскийкрай.рф
Телефон: 8 (30235) 2-12-21(приемная), факс: 8 (30235) 2-13-21.
Помещение для подачи документов – приемная руководителя администрации муниципального района «Кыринский район» 2 этаж
Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется специалистами отдела по управлению имуществом администрации муниципального района «Кыринский район» (далее - Отдел) по следующему графику:

Понедельник - пятница: с 8.45 до 17.00 ч.

Перерыв на обед – с 12.45 до 14.00 ч.
Суббота, воскресенье - выходные дни;

в предпраздничные дни рабочий день на 1 час сокращен.

Рабочий кабинет: 16 (1-й этаж здания администрации муниципального района «Кыринский район»);

Телефон: 8 (30235) 2-13-72, факс: 8 (30235) 2-13-21.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем следующих документов:

         2.3.1. При предоставлении земельного участка в собственность: постановление Администрации муниципального района «Кыринский район» о предоставлении земельного участка в собственность, передаточного акта земельного участка, или договора купли-продажи земельного участка;

         2.3.2. При предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование: постановление Администрации муниципального района «Кыринский район» о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, договора постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;

         2.3.3. При предоставлении земельного участка в безвозмездное (срочное) пользование: постановление Администрации муниципального района «Кыринский район» о предоставлении в безвозмездное (срочное) пользование земельного участка, договора безвозмездного (срочного) пользования земельным участком;

         2.3.4. При предоставлении земельного участка в аренду: постановление Администрации муниципального района «Кыринский район» о предоставлении в аренду земельного участка, договора аренды земельного участка.
         2.3.5. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги: письменный, мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней без учета подготовки заявителем кадастрового паспорта на земельный участок.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24 июля 2002 года N101-ФЗ  «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» 
           - Федеральный закон от 02.01.2000 N 28-ФЗ «О государственном земельном кадастре»
           - Федеральный закон «О крестьянском  фермерском хозяйстве» от 11.06.03 N74-ФЗ 
  -  Постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной и муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков;

         - Уставом муниципального района «Кыринский район»; 

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

В целях получения муниципальной услуги, в соответствии с федеральными законами Российской Федерации, заявитель предоставляет следующие документы:

1) заявление о предоставлении земельного участка (приложение 1). В заявлении указываются: вид права (собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное (срочное) пользование, аренда), площадь и местоположение земельного участка, цель использования земельного участка, срок аренды, распределение долей, если земельный участок предоставляется нескольким собственникам зданий, строений, сооружений, находящихся на испрашиваемом земельном участке;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

4) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

5) выданную не позднее, чем за один месяц до дня подачи Заявления выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

6) выданную не позднее, чем за один месяц до дня подачи Заявления выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок .                                                                   

7) выданный не позднее чем за три месяца до дня подачи Заявления кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости;

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

- - отсутствие документов, непредставление или предоставление неполного пакета документов;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- отсутствие оснований заявителя на приобретение права на земельный участок в собственность, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в аренду.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального района «Кыринский район» или из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена является:

- изъятие испрашиваемых земельных участков из оборота;

- установление федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков;

- резервирование земель для государственных или муниципальных нужд.

Основанием для отказа в предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование,  в безвозмездное (срочное) пользование, в аренду земельных участков, находящихся в  собственности муниципального района «Кыринский район» или из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена является:

- выявление в представленных документах, перечисленных в п.2.6. настоящего  регламента, сведений, не соответствующих действительности;

- изъятие земельных участков из оборота;

- наличие запретов, арестов по земельному участку.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами.
За информирование о муниципальной услуге плата с заявителя органом местного самоуправления не взимается.

В соответствии с п. 2 ст. 28 Земельного кодекса РФ предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан и юридических лиц осуществляется за плату. Предоставление земельных участков в собственность граждан и юридических лиц может осуществляться бесплатно в случаях, установленных Земельным кодексом РФ, федеральными законами. Продажа земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений осуществляется по цене, установленной действующим законодательством.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

 Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:

- регистрация входящих заявлений в отделе по управлению имуществом (или в приемной) Администрации муниципального района «Кыринский район» -15 минут;

- рассмотрение заявлений руководителем администрации муниципального района «Кыринский район» и направление их в отдел - 1 рабочий день;

- срок рассмотрения заявлений начальником и специалистами отдела по управлению имуществом администрации муниципального района «Кыринский район»- 3 рабочий день.
2.12 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.
Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете отдела, который должен соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам. Сектор ожидания следует оборудовать местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления заявлений, с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.

На входе в помещение администрации муниципального района «Кыринский район» (или в кабинете отдела) оборудуются информационные стенды. На информационных стендах отдела размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения заявлений;

- адреса, номера телефонов, график работы, адрес электронной почты  администрации муниципального района «Кыринский район»;
- фамилии, имена, отчества, должностных лиц, специалистов отдела, предоставляющих муниципальную услугу;
- административный регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги. 
По процедуре предоставления муниципальной услуги специалистами отдела по управлению имуществом администрации муниципального района «Кыринский район» производится информирование граждан:

- при личном обращении в отдел;

- по письменным обращениям;

- по каналам телефонной связи;

- по электронной почте;

- публичное информирование осуществляется через официальный интернет-сайт администрации муниципального района «Кыринский район»-  кыра.забайкальскийкрай.рф
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги является соблюдение сроков ее предоставления, а так же отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
3. Состав, последовательность, сроки и порядок выполнения административных процедур.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием заявлений граждан и юридических лиц о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное (срочное) пользование, аренду и регистрация документов;
- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
- подготовка постановления Администрации муниципального района «Кыринский район» о предоставлении земельного участка;

- подготовка договора купли-продажи земельного участка, передаточного акта земельного участка, договора постоянного (бессрочного) пользования, договора безвозмездного (срочного) пользования или договора аренды земельного участка;

- выдача заявителю постановления Администрации муниципального района «Кыринский район» о предоставлении земельного участка, договора купли-продажи земельного участка, передаточного акта земельного участка, договора постоянного (бессрочного) пользования, договора безвозмездного (срочного) пользования или договора аренды земельного участка либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении № 6 к Административному регламенту. 
3.2. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Прием заявлений граждан и юридических лиц о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное (срочное) пользование, аренду» является личное обращение гражданина или юридического лица к специалисту отдела с заявлением на имя руководителя Администрации муниципального района «Кыринский район» о приобретении прав на земельный участок, поступление заявления по почте с приложением к нему необходимых документов. Максимальный срок приема документов специалистом отдела при личном обращении гражданина или юридического лица не может превышать 15 минут при приеме заявления на один земельный участок. Должностное лицо, специалист отдела, ответственный за прием документов, передает заявление с пакетом документов на регистрацию в приемную администрации. Срок выполнения действия - 1 день. Специалист, ответственный за регистрацию входящих документов, вносит регистрирующую запись о приеме заявления и документов в регистрационный журнал учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. Срок выполнения действия – 10 минут. Специалист, ответственный за регистрацию входящих документов, передает заявление руководителю администрации муниципального района «Кыринский район» для рассмотрения, подготовки поручения по его исполнению и направления в отделы. Срок выполнения действия – 3 рабочих дня. В отделе проводится регистрация входящих документов – 15 минут, рассмотрение их начальником отдела, направление  специалистам для исполнения – 15 минут.
3.3. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное (срочное) пользование, аренду» является поступление заявления в отдел. Начальник отдела рассматривает поступившее заявление с приложенными к нему необходимыми документами и определяет специалиста, ответственного за его исполнение. Должностное лицо, специалист отдела, ответственный за исполнение заявления:
- рассматривает представленные документы с учетом сведений о земельном участке, смежных участках, о правах на земельные участки, о красных линиях, об объектах недвижимости, расположенных на испрашиваемом земельном участке;
- при необходимости обследует земельный участок.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, специалист отдела готовит заявителю письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 10 рабочих дней со дня уведомления. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист отдела готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается руководителем администрации и направляется заявителю.

При соответствии представленных документов предъявляемым требованиям специалист отдела, являющийся ответственным исполнителем, готовит проект постановления Администрации муниципального района «Кыринский район» о предоставлении земельного участка на праве собственности, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного (срочного) пользования или в аренду. Проект постановления проходит процедуру согласования в структурных подразделениях Администрации. По результатам согласования проект постановления Администрации муниципального района «Кыринский район» подписывается руководителем Администрации, осуществляется его регистрация. 
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дней.

3.4. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Подготовка передаточного акта земельного участка,  договора купли-продажи земельного участка, договора постоянного (бессрочного) пользования, договора безвозмездного (срочного) пользования или договора аренды земельного участка» является поступление в отдел постановления Администрации муниципального района «Кыринский район» о предоставлении земельного участка.

Специалист отдела осуществляет подготовку:

- при предоставлении земельного участка в собственность бесплатно - передаточного акта земельного участка; 

- при предоставлении земельного участка в собственность за плату - договора купли-продажи земельного участка с приложениями передаточного акта и расчета цены выкупа земельного участка;

- при предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование – договора (постановления) постоянного (бессрочного) пользования земельного участка с приложением передаточного акта земельного участка;

- при предоставлении земельного участка в безвозмездное (срочное) пользование – договора (постановления) безвозмездного (срочного) пользования земельным участком с приложением передаточного акта земельного участка;

- при предоставлении земельного участка в аренду – договора аренды земельного участка с приложением передаточного акта и расчета арендной платы земельного участка.

Документы направляются на подпись руководителю администрации, прошиваются и скрепляются печатью.

 Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.5. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Выдача документов заявителям» являются подписанные начальником отдела договоры (передаточные акты).

Специалист отдела, являющийся ответственным исполнителем, выдает заявителю подписанный и скрепленный печатью договор купли-продажи, договор (постановление) постоянного (бессрочного) пользования, договор (постановление) безвозмездного (срочного) пользования, договор аренды, передаточный акт со всеми приложениями. Одновременно с выдачей договора заявителю выдается постановление Администрации муниципального района «Кыринский район» о предоставлении земельного участка.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 10 минут.
3.6   Межведомственное информационное взаимодействие

1. Основанием для начала административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию при предоставлении муниципальной услуги является прием заявления без приложения документов, которые в соответствии с пунктом 2.6. Регламента могут представляться заявителями по желанию. В этом случае в зависимости от представленных документов должностное лицо, принявшее документы, в течение 3 дней со дня принятия документов осуществляет подготовку и направление следующих запросов:

а) копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

б) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

в) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок.                                                                   

г) кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости;

 2. При приеме заявления на предоставление услуги с приложением всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6 Регламента, в том числе документов, которые представляются заявителем по желанию, административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию не проводится. В этом случае, должностное лицо приступает к выполнению административной процедуры по подготовке результата муниципальной услуги.

3. Процедура по межведомственному информационному взаимодействию осуществляются должностными лицами отдела по имуществу в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Забайкальского края, муниципальными правовыми актами Кыринского района и соответствующими соглашениями.

4. Документы, полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приобщаются к материалам регистрационного дела.  

5. Результатом административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию является получение запрошенных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

  Подготовка проекта результата муниципальной услуги

1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке проекта результата муниципальной услуги является окончание административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию, а в случае, установленном пунктом 2. Регламента, - окончание административной процедуры по приему документов.
                 4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги осуществляется начальником отдела по управлению имуществом администрации муниципального района «Кыринский район».
Ответственность специалистов отдела закрепляется в их должностных инструкциях. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела положений настоящего административного регламента.

 4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем руководителя администрации по экономическому развитию, курирующим вопросы деятельности отдела по управлению имуществом администрации муниципального района «Кыринский район», и включает в себя  проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, специалистов отдела.

По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                5. Торги. Подготовка торгов.
            Порядок организации и проведения аукционов по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо права на заключение договоров аренды земельных участков из земель статья 38.1 (земельного кодекса) РФ
           Основанием для начала процедуры подготовки торгов является получение начальником отдела дела принятых документов для подготовки торгов.

            Начальник отдела рассматривает дело принятых документов и поручает  специалисту отдела подготовку запросов независимому оценщику в целях определения  начальной цены предмета торгов, а так же в соответствующие организации для определения технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения.

             Специалист отдела готовит запросы и направляет их в соответствующие организации.

             После получения отчета о начальной цене предмета торгов, а так же определения технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения  специалист отдела готовит проект решения о проведении торгов и передает  начальнику отдела для согласования.

            Начальник отдела согласовывает проект решения о проведении торгов и передает его в порядке делопроизводства Главе района.

            Специалист отдела готовит информационное сообщение в средства массовой информации о проведении торгов, согласовывает с начальником отдела и направляет письмо о публикации извещения о проведении торгов в средства массовой информации и сети Интернет.

            Специалист отдела, принимает заявки на участие в торгах от заинтересованных лиц. Прием заявок на участие в торгах от заинтересованных лиц фиксируется специалистом отдела путем выполнения регистрационной записи в книге регистрации заявлений.

            Максимальный срок выполнения процедуры по подготовке торгов не может превышать 30-ти рабочих дней.

5.1. Проведение торгов

            Основанием для начала процедуры проведения торгов является получение начальником отдела пакета документов на проведение торгов. 

            Победителем торгов признается участник, предложивший наибольшую цену или наибольший размер арендной платы.

            Специалист отдела, ведет протокол торгов, в котором фиксируется последнее предложение о цене приобретаемого в собственность земельного участка или о размере арендной платы и передает его для  подписания начальнику отдела и победителю торгов. Протокол о результатах торгов составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю торгов, второй остается в деле документов о проведении торгов.

            Специалист отдела по имуществу и земельным отношениям администрации Кыринского района Забайкальского края готовит проект решения о предоставлении земельного участка для строительства, и передает его с приложением дела принятых документов начальнику отдела для согласования.

            Информация о результатах торгов публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов, в месячный срок со дня заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка.

           5.2. Оформление правоотношений с победителем торгов

           Основанием для начала процедуры оформления правоотношений с победителем торгов является получение специалистом отдела дела принятых документов для обеспечения изготовления итогового документа (договора аренды / купли - продажи земельного участка). Приложение проект договора купли-продажи / аренды земельного участка.

           Специалист отдела готовит проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и передает его на согласование начальнику отдела.

            Начальник отдела согласовывает проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность).

            Специалист отдела передает договор аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность), в порядке делопроизводства на рассмотрение и подписание   начальнику отдела.

             Начальник отдела подписывает договор аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), или  договор купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность), и передает его в порядке делопроизводства специалисту отдела.

             Специалист отдела уведомляет заявителя по телефону о необходимости подписать договор аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), или договор купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и согласовывает время совершения данного действия. 

              Специалист отдела, передает заявителю для подписания три экземпляра договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), или  договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность). После подписания договора аренды или купли-продажи земельного участка победителем торгов, специалист отдела по имуществу и земельным отношениям администрации Кыринского района Забайкальского края, возвращает заявителю два экземпляра договора аренды земельного участка, а третий экземпляр помещает в дело правоустанавливающих документов.

              Общий максимальный срок оформления правоотношений с победителем торгов  не может превышать 5-ти рабочих дней.

              5.3. Регистрация права на земельный участок

              Основанием для начала процедуры регистрации права на земельный участок, является получение победителем торгов, подписанного договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), или  договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность).

               Победитель торгов обращается в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Забайкальскому краю Кыринский отдел и за свой счет производит регистрацию права на земельный участок.

               Должностные лица органов местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
6.1. Заявители (получатели муниципальной услуги) имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, специалиста Администрации в досудебном и судебном порядке. 

6.2 Жалоба, направленная заявителем, должна соответствовать требованиям, предусмотренным Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» для письменных обращений граждан.

В жалобе, направленной заявителем, должны быть указаны:

- в чем, по мнению заявителя, заключается нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя или других лиц;

- наименование, место нахождения заявителя.

В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы.
   6.3 Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу.                                                                                                                                                                                                                           

6.4 Жалобы регистрируются в течение одного календарного дня с момента поступления в отдел по управлению имуществом администрации муниципального района «Кыринский район».

            6.5. Жалоба должна быть рассмотрена по существу не позднее 20 календарных дней с момента ее регистрации.

            6.6. В случае невозможности вынесения решения по существу, рассмотрения жалобы может быть отложено на срок, необходимый для устранения обстоятельств, послуживших основанием для отложения, однако общий срок рассмотрения жалобы (20 календарных дней) может быть продлен не более чем на 5 календарных дней.

           6.7. До момента вынесения решения по жалобе заявитель имеет право отказаться от жалобы. В таком случае рассмотрение жалобы подлежит прекращению, о чем извещаются все заинтересованные лица.

           6.8. Решение по жалобе выносится Департаментом государственного имущества Забайкальского края или лицом, его замещающим, после исследования доказательств, заслушивания объяснений заинтересованных лиц.

            6.9. По результатам рассмотрения жалобы по существу Департамент государственного имущества Забайкальского края принимается одно из решений:
            6.9.1 признает в действиях (бездействиях) и решениях отдела по управлению имуществом администрации муниципального района «Кыринский район», его должностных лиц, нарушение действующего законодательства, повлекшее нарушение прав и законных интересов заявителя, и совершает определенные действия, принимает решения или иным образом устраняет допущенные нарушения прав и законных интересов заявителя в месячный срок, при этом определяет конкретное должностное лицо или должностных лиц, ответственных за исполнение данного решения;

           6.9.2 признает действия (бездействия), решения отдела по управления имуществом администрации муниципального района «Кыринский район», его должностных лиц соответствующими требованиями законодательства Российской Федерации и Забайкальского края.

           6.10 Жалобы на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной функции, подлежат обязательному рассмотрению.
           6.11 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы), в досудебном или судебном порядке, за исключением сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну. 

          6.12. Заявители могут обжаловать действия или бездействия должностных лиц, Главе Кыринского района. 

          6.13. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики должностными лицами. 

          6.14. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 




Приложение №1

К постановлению администрации муниципального района «Кыринский район» от 05.07.2012 № 373
Заявление

о  предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
Заявитель ___________________________________________________________________________
Прописан по адресу:_____________________________________________________________________
Проживающий по адресу:_____________________________________________________________________
Паспортные данные (номер, серия) ___________________________________________________________________________ 

(кем выдан, когда выдан) ___________________________________________________________________________
ИНН  ___________________________________________________________________________
в лице ___________________________________________________________________________
                    ( Ф.И.О. ,паспортные данные физического лица, ИНН)

действующего на основании____________________________________________________
прошу предоставить  в собственность бесплатно земельный участок площадью_________
для __________________________________________________________________________

                                                                            (цель предоставления)

___________________________________________________________________________
расположенный  по адресу: ____________________________________________________

Право  собственности  на ___________________________________________________________________________
                                                                                           (объект недвижимости)

подтверждено ___________________________________________________________________________
                                      (указать правоустанавливающие  документы)

   Приложение:

 1._______________________________________________________________

 2._______________________________________________________________

 3. _______________________________________________________________ 

 4. _______________________________________________________________
Заявитель   ________________________________________(ФИО)

Телефон     ____________________

Дата          ________________20__ год
Приложение №2

К постановлению администрации муниципального района «Кыринский район» от 05.07.2012 № 373
Заявление

о предоставлении в собственность гражданину или юридическому лицу земельного участка, находящегося в собственности муниципального района «Кыринский район» или из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, на котором расположены объект (ы) недвижимости, приобретенный(е) в собственность гражданами и юридическими лицами.

от ___________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(для юридических лиц – полное наименование, организационно-правовая форма,  сведения  о государственной регистрации; для физических лиц – фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

Адрес заявителя:__________________________________________________________________
Телефон заявителя___________________________________________________________________
         Прошу  предоставить земельный участок, находящийся в собственности муниципального района «Кыринский район» или из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, площадью ____________________кв.м., кадастровый номер _______________на  котором расположен объект недвижимости, принадлежащий ______________________________на праве собственности согласно ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
1. Сведения о земельном участке:

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

	(Субъект Российской Федерации)

	_______________________________________________________________________________

( район, наименование населенного пункта)



1.2 Категория земельного участка 
1.3 Основное целевое назначение _______________________________________________

1.4 Ограничения использования  и обременения земельного участка ________________
___________________________________________________________________________
1.5.  Вид права  на котором используется земельный участок ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                                                      (аренда, постоянное бессрочное пользование и др.)
1.6.  Реквизиты документа, удостоверяющего право на котором заявитель использует земельный участок _____________________________________________________________  

                                            ( наименование, номер, дата выдачи, выдавший орган)

2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном  участке:

2.1. Перечень объектов недвижимости:

	№

пп
	Наименование

объекта
	Собственник
	Реквизиты правоустанавлива-ющих документов
	Распределение 

долей в праве

собственности 

на объект недвижимости 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц.

2.2. Основания отчуждения объекта недвижимости из муниципальной собственности 

___________________________________________________________________________
( орган, принявший решение о приватизации объектов недвижимости, реквизиты распорядительного акта)
___________________________________________________________________________
2.3. Основания возникновения права собственности на объект недвижимости у заявителя 

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(основания перехода права собственности, реквизиты документов о переходе права собственности на объект  недвижимости) (заполняется при переходе права собственности на объект недвижимости после регистрации)

Приложение:

Заявитель:____________________                                                        _____________________________

                                                                                                                                                        (подпись)

________     ____________________________20____г.                                                                                  М.П.
Приложение №3

К постановлению администрации муниципального района «Кыринский район» от 05.07.2012 № 373
Заявление

о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование 

Заявитель ___________________________________________________________________________
                           (наименование, платежные реквизиты и адрес юридического лица)

___________________________________________________________________________
действующего на основании____________________________________________________
прошу предоставить в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок площадью_____________ для __________________________________________

                                                                            (цель предоставления)
___________________________________________________________________________
расположенный  по адресу: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
объект недвижимости __________________________________________________________________________
                                                                                           (объект недвижимости)

подтверждено ___________________________________________________________________________
                                      (указать правоустанавливающие  документы)

   Приложение:

 1._______________________________________________________________

 2._______________________________________________________________

 3. _______________________________________________________________ 

 4. _______________________________________________________________
Заявитель   ________________________________________(должность)

Телефон     ____________________

Дата          _____________________


Приложение №4

К постановлению администрации муниципального района «Кыринский район» от 05.07.2012 № 373
Заявление

о предоставлении земельного участка в безвозмездное (срочное) пользование

Заявитель ___________________________________________________________________________
                   ( наименование, платежные реквизиты и адрес юридического лица, 

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
действующего на основании__________________________________________________________________
прошу предоставить в безвозмездное (срочное) пользование земельный участок площадью _____________ на срок ___________________

для ___________________________________________________________________________
                                                                            (цель предоставления)
___________________________________________________________________________
расположенный  по адресу: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Объект недвижимости ___________________________________________________________________________
                                                                                           (объект недвижимости)

подтверждено ___________________________________________________________________________
                                      (указать правоустанавливающие  документы)

   Приложение:

 1._______________________________________________________________

 2._______________________________________________________________

 3. _______________________________________________________________ 

 4. _______________________________________________________________

Заявитель   ________________________________________ ( должность)

Телефон     ____________________

Дата          _____________________
Приложение № 5

К постановлению администрации муниципального района «Кыринский район» от 05.07.2012 № 373
Заявление

о предоставлении земельного участка в аренду

Заявитель ___________________________________________________________________________
( наименование, платежные реквизиты и адрес юридического лица или Ф.И.О., паспортные данные физического лица)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
в лице ___________________________________________________________________________
                    ( Ф.И.О., паспортные данные физического лица, ИНН)

действующего на основании__________________________________________________________________
прошу предоставить в аренду земельный участок площадью______________________

на срок ___________________ для ___________________________________________________________________________

                                                                            ( цель предоставления)

___________________________________________________________________________
расположенный  по адресу: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Право собственности на ___________________________________________________________________________
                                                                                           (объект недвижимости)

подтверждено ___________________________________________________________________________
                                      (указать правоустанавливающие  документы)

   Приложение:

1._______________________________________________________________

2._______________________________________________________________

3. _______________________________________________________________ 

4. _______________________________________________________________

Заявитель   ________________________________________(ф.и.о., должность)                                                                                                                      

Телефон     ____________________
Дата          _____________________

                                                                                   Приложение № 6

К постановлению администрации муниципального района «Кыринский район» от 05.07.2012 № 373
Блок-схема
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Обращение заинтересованного лица





Подготовка и согласование проекта постановления администрации муниципального района «Кыринский район»





Прием и регистрация заявления с документами





Рассмотрение представленных заявителем документов





Выдача заявителю постановления администрации муниципального района «Кыринский район» о предоставлении земельного участка и экземпляра договора, передаточного акта





Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка письменного уведомления заявителя о необходимости устранения замечания в течение 10 дней со дня уведомления





Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подписание договора (купли-продажи земельного участка, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного (срочного) пользования, аренды передаточного акта начальником отдела по управлению имуществом администрации муниципального района «Кыринский район»





Подготовка договора (купли-продажи земельного участка, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного (срочного) пользования, аренды передаточного акта.








